Foglalkozasi naplo
a20 /20  .tanévre

Kereskedo

szakma gyakorlati oktatasahoz

OKlJ szama: 54 341 01

A napl6 vezetéséeért felelds:

A napl6 megnyitasanak ddtuma:

A napl6 lezarasdnak datuma:




Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, 1d6:
Lakcim: Telefon:
Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
Gondvisel6 neve: Telefon:
Lakcim:
Megjegyzések:
HO IX. X. X1 | XIL l. Félév 1. 1. (\VA V. VI. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- [lgazo L
112|3(4]|5]|6(7]8|9]10|11(12])13|14(15]|16(17]|18]|19(20]21|22|23]|24|25]|26]|27(28]29|30]31 Alairas
HO zolt |latlan

VIL.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO | IX. | x | x| x| 1 Félév mof e | ove |ove | v [ v | v, | Javasolt zard érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- |lgazo L,
1(2(3]|4]|5|6|7[8]|9]|10{11|12|13|14]|15|16(17|18]|19]|20(21|22]|23]|24|25(26]27]|28]29(30(31 Aldairas
Ho zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. XL XL l. Félév 1. 1. Iv. V. VL. | VIL. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap lga- |lgazo .,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13]|14]|15]|16]|17|18[19[20]|21]|22]|23|24[25(26]27]28]|29]|30(31 Alairas
Ho zolt |latlan

VII.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz0 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. X1 | XIL I Félév 1. 1. V. V. VL. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- |lgazo L.,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13|14]|15|16|17|18(19[20]|21]|22]|23|24|25(26]27]|28]|29|30(31 Alairas
HO zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. XL XL l. Félév 1. 1. Iv. V. VL. | VIL. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY
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nap lga- |lgazo .,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13]|14]|15]|16]|17|18[19[20]|21]|22]|23|24[25(26]27]28]|29]|30(31 Alairas
Ho zolt |latlan

VII.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz0 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. X1 | XIL I Félév 1. 1. V. V. VL. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY
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nap Iga- |lgazo L.,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13|14]|15|16|17|18(19[20]|21]|22]|23|24|25(26]27]|28]|29|30(31 Alairas
HO zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. XL XL l. Félév 1. 1. Iv. V. VL. | VIL. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap lga- |lgazo .,
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Ho zolt |latlan

VII.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz0 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:
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VII.




Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, 1d6:
Lakcim: Telefon:
Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
Gondvisel6 neve: Telefon:
Lakcim:
Megjegyzések:
HO IX. X. X1 | XIL l. Félév 1. 1. (\VA V. VI. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- [lgazo L
112|3(4]|5]|6(7]8|9]10|11(12])13|14(15]|16(17]|18]|19(20]21|22|23]|24|25]|26]|27(28]29|30]31 Alairas
HO zolt |latlan

VIL.
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Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
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1(2(3]|4]|5|6|7[8]|9]|10{11|12|13|14]|15|16(17|18]|19]|20(21|22]|23]|24|25(26]27]|28]29(30(31 Aldairas
Ho zolt |latlan

VII.




FOGLALKOZASI NAPLO

KERESKEDO

Foglalkozas Jelen |Hidny-zik
) M I/Tantargy megnevezé rtalm . o | Aldirds
et | patum | 6ra odu / antargy megnevezese, tartalma van (f6) (6)
10033-12 A vallalkozasok miikodtetése
64 Vallalkozasi ismeretek gyakorlat
8 Vallalkozasi alapismeretek
Egy vallalkozas létrehozasa. Egy vallalkozas tevékenységi kdrének, helyszinének
meghatdrozasa. Vallalkozasi formak kozotti valasztas. A vallalkozas inditdsdhoz
g [szl kséges dokumentumigénylés, -készités.
A villalkozas/lizlet mikodéséhez sziikséges engedélyek beszerzése. A véllalkozas
megszlintetése. Vallalkozasfejlesztési palyazatok keresése, értelmezése.
14 A vallalkozas er6forrasa és vagyona
Mérleg Osszedllitdsa. Mérlegadatok értelmezése, elemzése. A mérlegadatokbol
8 |levonhatd kovetkeztetések. Mérleget kiegészit6 adatok informdacidtartalma. Intenzitdsi
viszonyszamok szamitdsa mérlegadatokbdl. Feladatok az eredmény meghatarozasara.
Kovetkeztetések levonasa a gazdalkoddasra vonatkozdan a konyveléstél kapott
6 informaciok és az alapvet6 gazdasagi szamitasok elvégzése utan. Az
eredménykimutatds adatainak értelmezése. Az eredménykimutatasbdl levonhaté
kovetkeztetések. Feladatok megoldasa.
14 A vallalkozas személyi és targyi feltételei
5 A villalkozas személyi feltételeinek biztositasa. Munkaerd-sziikséglet és munkakér
meghatdrozasa.
8 Allashirdetés megfogalmazasa. Alldsinterju lefolytatasa. Béralku. Munkaszerz6dés
kotése, bejelentési kotelezettséggel.
4 Az lzlet helyiségeinek meghatarozasa, tevékenységhez sziikséges berendezési targyak,
eszk6zok meghatarozasa, beszerzése.
14 Vallalkozasok gazdalkodasa
4 Megadott adatok alapjan a véllalati tevékenység elemzése, cash-flow tablazattal, a
mutatdokbdl kovetkeztetések levonasa.
8 Megadott adatok alapjan a véllalati tevékenység elemzése, cash-flow tablazattal, a
mutatokbdl kovetkeztetések levonasa.
2 |Hitelkérelem készitése.
14 Az iizleti terv
6 |Uzleti terv készitése
8 |Uzleti terv készitése
10025-12 A kereskedelmi egység miikodtetése
64 A miikodtetés szabalyai gyakorlat
20 Jogszabalyok alkalmazasa




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozas

Hét

Datum

Ora

Modul/Tantargy megnevezése, tartalma

Jelen
van (f6)

Hidny-zik
(f6)

Alairas

Munkaszerzddés minta készitése, kilonds tekintettel a minimalisan kotelezd tartalmi
elemekre. Munkaviszony megsz(inésére vonatkozé dokumentum készitése.

Munkaviszony megsz(inésekor a munkavallalonak kotelezéen kiadandé dokumentumok
tartalmanak értelmezése. Munkakori leiras értelmezése.

Jelenléti iv készitése. Arjelz6 tablak, vonalkddok készitése.

22

777 7

Pénzforgalmi elGirasok betartasa

Elektronikus pénztargép lizemeltetése. Pénztargép, Pénztarrendszer, Pénztarterminal
(POS rendszer). Pénztargép Gizembe helyezése. Pénztargép bekapcsolasa. A
pénztarszalag cseréjének elvégzése. Billenty(izet értelmezése.

Gy(ijté regiszterek (Afa szerint, szallité szerint, drucsoportok szerint). Dohanyaruk
regisztere. Bejelentkezés (nyitd0sszeg jovahagydsa vagy a valtépénz bevitele).
Ertékesités. Egytételes, tobbtételes eladas. Tortrészes arucikk értékesités. Részosszegzé
feladata.

Torlés. Azonnali sztorné (utolso arucikk azonnali sztornézasa). Utdlagos sztorné
(korabban bevitt tétel nyitott nyugtan belll utélagos sztorndzésa). Szazalékszamitas
(engedmény adasa, feldr szamoldsa). Megszakitas (a folyamatban lévé tranzakcié
leallitasa).

Fizetési moédok (készpénzzel, utalvdnnyal, valutaval, bankkartyaval, vegyesen).
EgyszerUsitett (készpénzes) szamla készitése. Jelentések (X jelentés - napkozben, Z
jelentés - zaras). Nyugta- vagy szamlakészités. Engedményadas. Fizetés utalvannyal,
bankkartyaval. Gongyoleg visszavaltas. F6l0zés. Pénztarzaras.

22

Bizonylatkitoltés

Aruforgalom bizonylatai. Arumegrendelés kézzel és/vagy géppel. Aruatvétel bizonylat
nélkul (,Vak aruatvétel”). Szallitolevél (tartalma, bizonylat kitdltése, kézzel és/vagy
géppel). Visszaru jovairas bizonylat, visszaru szamla (tartalma, kitoltése). Jotallasi jegy
kitoltése. Mez6gazdasagi termékfelvasarlas bizonylata — Felvasarlasi jegy (tartalma,
kitoltése). Pénzforgalom bizonylatai. Készpénzfizetési szdmla (tartalma, bizonylat
kitoltése, kézzel és/vagy géppel).

Nyugta, drucsere utalvany, Givegvisszavaltd jegy, Kiadasi-, bevételi pénztarbizonylat
(tartalma, kitoltése). Pénztarjelentés, Pénztarelszamolas (tartalma, készitése).
Pénztarzaras (kézzel és/vagy géppel). Cimletjegyzék készitése. Készpénzfeladasi
utalvany. Atutaldsi megbizas. Készletnyilvantartas bizonylatai. Bizonylatok 6sszesitése
az Aruforgalmi jelentésen (kézzel és/vagy géppel).

Készletszamitas az Aruforgalmi jelentésen (kézzel és/vagy géppel). Arvaltozasi leltariv
(tartalma, kitoltése, arcsokkenés/névekedés). Leltar felvétel. Leltadreredmény
megallapitasa. Jegyz6konyvek: mennyiségi, minGségi kifogasrdl (szallitoi), vasarloi
min&ségi kifogas elintézésérdl, pénztar tobblet vagy hidny esetén. Leltarozasi
jegyz6konyv. Vagyonvédelemhez kapcsolddé bizonylat. Selejtezési jegyz6konyv. Készlet
mintavételi jegyz6konyv és atmindgsitési jegyz6konyv.

10031-12 A f6bb arucsoportok forgalmazasa

224

Ertékesitési gyakorlat

62

Elelmiszer- ésvegyi aruk ismerete és forgalmazasa

A kereskedelmi egységekben alkalmazott gépek, eszkdzok fajtdi, szerepiik,
hasznalatukra vonatkozo el6irdsok megismerése, kezelésiik.

Alkalmazasuk az aruforgalmi folyamatban (hlt6berendezések, mérlegek, szeletels-,
aprito- és csomagologépek, arazast és készletnyilvantartast segitd gépek, eszk6zok,
vagyonvédelmi eszk6zok és berendezések).




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozas Jelen |Hidny-zik
) Modul/Tantargy megnevezése, tartalma . o | Aldirds
Hét [ Datum | Ora / gy 8 ’ van (f6) |  (f8)
8 |Rendelés leadasa. Aruatvétel gyakorlasa. Szavatossag ellendrzése.
8 |Szakszer( tarolas gyakorlasa. Arazés, drazé eszkézok hasznalata.
8 Feliratok, akcios tablak készitése. Arurendezés, polcfeltdltés, csoportositas. Vasarldk
figyelmének felhivasa.
8 |Reklamdacidk intézése.
8 |Elelmiszerek vegyi druk vasarléi tajékoztatdjanak, cimkéinek értelmezése.
6 |Felvagottak sajtok szeletelése, mérése. Akcids aruk kihelyezése.
62 Ruhazati aruk ismerete és forgalmazasa
2 |Cimkézés, cimkézé eszkozok hasznalata. Arazas, arazd eszkozok hasznélata.
8 |Diszcsomagolas készitése. Vasarloi csomagolas készitése.
8 |Kirakatrendezés, dekoraciokészités. Feliratok, akcids tablak készitése.
8 |Alapanyagok felismerésének gyakorlasa. Hajtogatds. Szakszer( vagds. Darabolas.
8 |Cimkék értelmezése. Aru elhelyezés elad6térben, kirakatban.
8 |Kicsomagolas. Vallfazas.
8 |Visszacsomagolas.
8 |Aruvédelmi eszkozok felhelyezése, levétele.
4 |Reklamacids lgyintézés.
50 Butor- és lakastextil aruk ismerete és forgalmazasa
Cimkézés, cimkéz8 eszkozok hasznalata. Arazés, drazéd eszkdzok hasznélata. Diszcsomag
4 |készitése. Vasarldi csomagkészités. Kirakatrendezés, dekoraciokészités. Feliratok, akcids
tablak készitése. Alapanyagok felismerésének gyakorlasa.
Vasarlok figyelmének felhivasa. ElGjegyzés. Jotallasi jegy kitoltése. Reklamacidk,
8 |garancialis javitasok intézése. Butorok vasarloi tajékoztatdjanak, cimkéinek
értelmezése.
Butor mindségi bizonyitvany és jotallasi jegy meglétének ellen6rzése.Butorszovetek,
8 |flggonyodk, egyéb haztartasi textiliak hajtogatdasa, elhelyezése eladdtérben, polcon,
kirakatban.
8 Szényegek kifliggesztése, feltekercselése. Lakastextiliak vasarldi tajékoztatdjanak,
cimkéinek értelmezése. Lakastextilidk ki,- és visszacsomagolasa.
8 |Kiegészitd arucikkek kivalasztasa.
8 |Fliggdnyok rancolasa, mértéke.
6 Szakszer(i darabolas. Aruvédelmi eszkdzok felhelyezése, levétele. Reklamacids
Ggyintézés.
50 Mudiszaki aruk ismerete és forgalmazasa
2 |Arazas, drazé eszkozok hasznalata. Cimkézés, cimkézd eszkdzok hasznélata.




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozas Jelen |Hidny-zik
) Modul/Tantargy megnevezése, tartalma . o | Aldirds
Hét [ Datum | Ora / gy 8 ’ van (f6) |  (f8)
8 |Cimkék szakszer( elhelyezése, értelmezése. Kisér6 dokumentumok értelmezése.
8 Mintadarabok, mintafal készitése. Osszeszerelés, késziilékek csatlakoztatdsa,
kiprébalasa.
8 Akcids tabldk, feliratok készitése. Vasarldi csomagkészités. Arumozgatd eszkézok
balesetmentes hasznalata.
8 |Aruk emelésének, szallitasanak gyakorlasa. Aruhitel feltételeinek ismertetése, intézése.
8 |Tajékoztatds kapcsolddod szolgaltatasokrdl. Hazhoz szallitds megrendelése telefonon.
8 |lGjegyzés. Jotdllasi jegy kitoltése. Reklamacids lGigyintézés.




