Foglalkozasi naplo
a20 /20  .tanévre

VendeéglatasszervezO-vendéglos

szakma gyakorlati oktatasahoz

OKlJ szama: 54 811 01

A napl6 vezetéséeért felelds:

A napl6 megnyitasanak ddtuma:

A napl6 lezarasdnak datuma:




Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, 1d6:
Lakcim: Telefon:
Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
Gondvisel6 neve: Telefon:
Lakcim:
Megjegyzések:
HO IX. X. X1 | XIL l. Félév 1. 1. (\VA V. VI. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- [lgazo L
112|3(4]|5]|6(7]8|9]10|11(12])13|14(15]|16(17]|18]|19(20]21|22|23]|24|25]|26]|27(28]29|30]31 Alairas
HO zolt |latlan

VIL.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO | IX. | x | x| x| 1 Félév mof e | ove |ove | v [ v | v, | Javasolt zard érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- |lgazo L,
1(2(3]|4]|5|6|7[8]|9]|10{11|12|13|14]|15|16(17|18]|19]|20(21|22]|23]|24|25(26]27]|28]29(30(31 Aldairas
Ho zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. XL XL l. Félév 1. 1. Iv. V. VL. | VIL. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap lga- |lgazo .,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13]|14]|15]|16]|17|18[19[20]|21]|22]|23|24[25(26]27]28]|29]|30(31 Alairas
Ho zolt |latlan

VII.

Tanul6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz0 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. X. X1 | XIL I Félév 1. 1. V. V. VL. | VII. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok

nap Iga- |lgazo L.,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13|14]|15|16|17|18(19[20]|21]|22]|23|24|25(26]27]|28]|29|30(31 Alairas
HO zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése
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Képz6 intézmény Képz6 intézmény
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HO IX. X. XL XL l. Félév 1. 1. Iv. V. VL. | VIL. | VIII. | Javasolt zar6 érdemjegy
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Tanuloi mulasztasok

nap lga- |lgazo .,
112|3|4|5(|6|7]|8]9]|10[11|12(13]|14]|15]|16]|17|18[19[20]|21]|22]|23|24[25(26]27]28]|29]|30(31 Alairas
Ho zolt |latlan

VII.
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HO zolt |latlan

VII.




Tanulok adatai és értékelése
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Ho zolt |latlan

VII.
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VII.




Tanulok adatai és értékelése
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Lakcim: Telefon:
Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:
Gondvisel6 neve: Telefon:
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HALADASI NAPLO

Foglalkozas

, , Jelen van | Hiany- o
o | . Modul/Tantargy megnevezése, tartalma X @ ren | Aldirds
Hét | Datum| Ora (f6 zik (f6
10051-12 Vendéglatéo marketing és
kommunikacio

64 Ugyvitel

15 Iratkezelés
Iratkezelés jogszabalyi hattere.

8 |A vendéglatasban hasznilt iratok csoportositasa, rendezési szempontjai.
Iratok, dokumentumok selejtezése.
Iratkezelés jogszabdlyi hattere.

7 |Avendéglatasban haszndlt iratok csoportositdsa, rendezési szempontjai.
Iratok, dokumentumok selejtezése.

5 Jegyz6konyv készitése
Formai kovetelményei.

1 |A vendéglatas tevékenységeihez kapcsolddé jegyz6konyvek.
Jegyz6konyv felvételének folyamata.
Formai kovetelményei.

4 |A vendéglatas tevékenységeihez kapcsolodo jegyzékonyvek.
Jegyz6konyv felvételének folyamata.

44 Jelentések kimutatasok, szerz6déstipusok

4 Altalanos tgyvitel.
Ugyvitel elmélete és feladatai.

3 Jelentések, kimutatasok fajtai, készitésének szabdlyai.
Jelentésekhez kimutatdsokhoz hasznalt szoftverek.

8 |Avendéglatasban alkalmazott szerzédéstipusok.

8 |Forgatékonyv fogalma, készitése, fajtai.

8 |Az Uzleti levelezés szabalyait, formai és tartalmi kbvetelményei.

8 A bizonylatolds fogalma, a bizonylatok fajtait, kiadllitasuk szabalyait.
Bizonylatok kiallitasara és kezelésére vonatkozé szabalyok, ennek gyakorlata.

64 Marketing és kommunikacié a gyakorlatban

64 A marketingkommunikacié a vendéglatasban

8 |Reklam (kiilsé, belss, DM,).

8 |Reklam (kiils6, bels6, DM,).

8 |PR (kuls6, belsd és az arculati elemek).

8 |PR (kilsé, belsé és az arculati elemek).

8 |Eladasosztonzés lehetdségei a vendéglatasban.

8 |Eladasosztonzés lehetdségei a vendéglatasban.

8 |Személyes eladas lehetSségei a vendéglatasban.




HALADASI NAPLO

Foglalkozas

, , Jelen van | Hiany- o
o | . Modul/Tantargy megnevezése, tartalma X @ ren | Aldirds
Hét | Datum| Ora (f6 zik (f6
8 |Személyes eladas lehetSségei a vendéglatasban.
64 Alkalmazott szamitastechnika
64 Kimutatasok, statisztikak, levelek készitése
8 |Statisztikak készitése.
8 [Beszamoldk készitése.
8 |Uzleti levél készitése.
8 |Etlapok készitése.
8 |Etlapok készitése.
8 |Menukartyak készitése.
8 |Szérélapok készitése.
8 |Szdrdlapok készitése.
10054-12 Vendéglato uzleti idegen nyelv
64 Uzleti idegen nyelv
32 Uzleti idegen nyelvi kommunikacié
A gasztrondmia nyersanyagai.
8 Cukrdszkészitmények megnevezései.
Etelek megnevezései.
Italok megnevezései.
8 Vendéglatdipari egységek és helyiségeik megnevezései.
A vendéglatasban haszndlatos eszk6zok, berendezések, gépek megnevezései.
Beszerzési folyamatoknal, tevékenységeknél haszndlt szakkifejezések.
8 |Termelési folyamatoknal, tevékenységeknél hasznalt szakkifejezések.
Ertékesitési folyamatoknal, tevékenységeknél hasznalt szakkifejezések.
Uzleti levelezés kifejezései.
3 Cukraszati technoldgidk.
Etelkészitési technoldgidk.
Italok készitése, felszolgalasa, értékesitésének folyamatai.
32 Szakmai szituaciok
3 Kommunikacié a munkatdarsakkal.
Etikett, protokoll alkalmazésa.
3 Kommunikdcié a vendégekkel.
Kommunikacié Gzleti partnerekkel.
Vendégek fogadasa.
8 e
Ajanlas idegen nyelven.
3 Rendelésfelvétel idegen nyelven.

Panaszkezelés idegen nyelven.




HALADASI NAPLO

Foglalkozas

et Losom] 6ra Modul/Tantargy megnevezése, tartalma Je'?:c,svan ;:(a(?é Aldiras
10052-12 Vendéglato termelés
192 Termelés gyakorlata
192 Alapkészitmények elGallitasa Il.
8 |ElGételek készitése.
8 |ElGételek készitése.
8 |ElGételek készitése.
8 |ElGételek készitése.
8 |Vagdallatok husrészeibdl ételeket készit és talal.
8 |Vvagdallatok husrészeibdl ételeket készit és talal.
8 |Vagdallatok husrészeibdl ételeket készit és talal.
8 |Vvagdallatok husrészeibdl ételeket készit és talal.
8 |Vagdallatok husrészeibdl ételeket készit és talal.
8 |Hazi szarnyasokbdl ételeket készit és talal.
8 |Hazi szarnyasokbdl ételeket készit és talal.
8 |Hazi szarnyasokbdl ételeket készit és talal.
8 |Hazi szarnyasokbdl ételeket készit és talal.
8 |Hazi szarnyasokbdl ételeket készit és talal.
8 [Vadhusokbol ételeket készit és talal.
8 [Vadhusokbol ételeket készit és talal.
8 |Vadhusokbdl ételeket készit és talal.
8 [Vadhusokbol ételeket készit és talal.
8 |Vadhusokbdl ételeket készit és talal.
8 [|Hideg és meleg befejezd fogasokat készit, adagol, talal.
8 |Hideg és meleg befejez6 fogasokat készit, adagol, talal.
8 [|Hideg és meleg befejezd fogasokat készit, adagol, talal.
8 |Hideg és meleg befejezs fogdsokat készit, adagol, talal.
8 |Hideg és meleg befejezd fogasokat készit, adagol, talal.




HALADASI NAPLO

Foglalkozas

, , Jelen van | Hiany- o
o | . Modul/Tantargy megnevezése, tartalma X @ ren | Aldirds
Hét | Datum| Ora (fé zik (f6
10050-12 Vendéglato értékesités
160 Ertékesités gyakorlata
160 Etelek, italok értékesitése

3 Fogadja a vendéget, betartja az értékesitéshez kapcsoldodo etikett és
protokoll szabalyokat.

3 Felméri a vendég igényeit, ételeket, italokat és egyéb készitményeket,
szolgéltatasokat ajanl a vendégnek.
Ismerteti a valasztékot, napi ajanlatot, akcidkat, specialitdsokat a vendég

8 |kérése szerint és tajékoztatja a vendéget az ételek, italok és egyéb aruk
készitésérdl, tulajdonsagairol.

8 |Figyelemmel kiséri a vendég kivansagait, kezeli a vendégpanaszokat.

8 |Cukréaszdai és kdvéhazi pult-, gyorséttermi- és bifé kiszolgélast végez.

8 |Cukrészdai és kavéhazi pult-, gyorséttermi- és bufé kiszolgélast végez.

8 |Kavét, tedt, reggeli italokat, kevert italokat készit.

8 |Kavét, teat, reggeli italokat, kevert italokat készit.

8 |Alkoholmentes és alkoholos italokat kimér, csapol, kiszolgal.

8 |Alkoholmentes és alkoholos italokat kimér, csapol, kiszolgal.

3 Ettermi, cukrdszdai és kavéhazi felszolgalast végez, felszolgalja az ételeket és
italokat klonb6z6 felszolgélasi médban.
Ettermi, cukraszdai és kavéhazi felszolgalast végez, felszolgélja az ételeket és
italokat kiilénb6z6 felszolgalasi médban.

3 Arcimkéket, arlapokat elkésziti és elhelyezi a vitrinben, a pultban és a
vendégtérben.

8 |Meniit, ételsort allit dssze.

8 |Mendt, ételsort allit 6ssze.

8 |Elvégzi a teritési m(iveleteket.

8 |Elvégzi a teritési m(iveleteket.
Pénztargépet, éttermi szamitégépes programot kezel, nyugtat,

8 |készpénzfizetési/atutalasi szamlat allit ki, fizetteti a vendéget a kiilénb6z6
fizetési médokkal.

8 |[Szlikség szerint standol, elszamol a napi bevétellel.

Munkateruletét elGiras szerint rendezi zaras utan.




