














Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Kereskedő
13. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 54 341 01)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése
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	72
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	72
	Üzletviteli gyakorlat
	

	
	36
	Áruforgalmi gyakorlat
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]8
	Az áruforgalmi folyamat elemeinek megismerése.
Részt vétel az árubeszerzés folyamatában.
Készletfigyelés és készletváltozás után árurendelési javaslat adása.
A beszerzendő áruk mennyiségének és összetételének meghatározása. Megrendelések leadása a szállítónak. (Megrendelés illetve megrendelő levél írása stb.)
Áruátvételhez szükséges eszközök előkészítése (göngyölegbontó, árumozgató eszközök, mérő-, számlálóeszközök, PDA, íróeszköz, bizonylat).
	
	
	

	
	
	8
	A visszáru és a visszaszállítandó göngyölegek előkészítése (bizonylatolása, csomagba rendezése, csomagolása).
Az áruk mennyiségi és minőségi átvétele (mennyiségi és minőségi átvétel szempontjai).
Az áruhoz csatolandó dokumentumok ellenőrzése, az áruátvétel ellenőrzése a szállítólevél, ill. számla alapján.
Teendő mennyiségi vagy minőségi eltérés esetén. (Reklamálás a szállítónál.)
Az áruátvétel igazolása, kifogások intézése.
Készletezés.
	
	
	

	
	
	8
	A beérkezett áruk készletre vétele.
Az áruk szakszerű elhelyezése a raktárban.
Az áruk szakszerű elhelyezése az eladótérben.
Árazó-, címkézőgép, számítógép kezelése.
A készletnyilvántartás módszerei, eszközei.
Árváltozás.
	
	
	

	
	
	8
	Leltározás folyamata, a tényleges készlet felmérése, a tényleges készletérték.
Leltározás a gyakorlatban.
Az áruk eladásra történő előkészítése.
Az áruk kicsomagolása és előre csomagolása, a vevők tájékoztatását szolgáló információk meglétének ellenőrzése.
Áruvédelmi címkék, eszközök fajtái és elhelyezkedésük a termékeken.
A fogyasztói ár kiszámítása és feltüntetése.
	
	
	

	
	
	4
	Árjelző táblák, vonalkódok készítése.
Az áruk eladótéri elhelyezése, szabályai, szempontjai.
A vevők fogadása, a vásárlói igények megismerése, az áruk bemutatása, ajánlása.
Áruforgalmi számítások gyakorlati értelmezése.
	
	
	

	
	36
	Jogszabályok alkalmazása
	

	
	
	4
	A munka-alkalmassági vizsgálatra, oktatásra, munka- és védőruházatra vonatkozó előírások a gyakorlatban.
A közlekedő utakra, árutárolásra vonatkozó szabályok, előírások, jelölések.
	
	
	

	
	
	8
	Az üzlet tisztántartásával kapcsolatos higiéniai, kémiai biztonsági előírások.
Kézi- és gépi anyagmozgatásra vonatkozó szabályok. Anyagmozgatógépek fajtái, használati szabályai a gyakorlatban.
Zsámolyokra, fellépőkre, létrákra vonatkozó használati szabályok.
	
	
	

	
	
	8
	Kések, szikék, ollók használati szabályai a gyakorlatban.
Gépek, berendezések használati szabályai a gyakorlatban.
Tűzriadó terv tartalma a gyakorlatban.
Tűzoltó készülékek elhelyezése, címke értelmezése, tűzoltó készülék használati szabályai a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	8
	Tűzoltási út, kiürítési útvonal a gyakorlatban.
Minőségtanúsítás eszközei: megkülönböztető jelek, minőségi bizonyítvány, műszaki leírás, használati kezelési útmutató, CE megfelelőségi jelölés.
Termékcímkék adattartalma a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	8
	Fogyasztói ár feltüntetése a gyakorlatban.
Szavatosság, jótállás gyakorlati alkalmazása.
Fogyasztói panaszok kezelése a gyakorlatban.
Vásárlók könyve a gyakorlatban.
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	12057-16
Kereskedelmi gazdálkodás
	

	
	252
	Kereskedelmi gazdaságtan gyakorlat
	

	
	54
	Statisztikai alapismeretek
	

	
	
	8
	A gazdálkodás fogalma, célja, vizsgálatának módszerei.
	
	
	

	
	
	8
	Statisztikai adatok ábrázolása.
	
	
	

	
	
	8
	Középértékek fajtái, értelmezése.
	
	
	

	
	
	8
	Viszonyszámok fajtái, értelmezése.
	
	
	

	
	
	8
	Térben összehasonlító és koordinációs viszonyszámok.
	
	
	

	
	
	8
	Átlagok számítása, értelmezése.
	
	
	

	
	
	6
	Indexek fajtái, értelmezése.
	
	
	

	
	102
	Az áruforgalom tervezése, elemzése
	

	
	
	2
	Az ár kialakításának jogszabályi háttere.
	
	
	

	
	
	8
	Árfelépítés, árképzés, áfa beépülés a fogyasztói árba.
	
	
	

	
	
	8
	A beszerzendő termékkör meghatározásának szempontjai.
	
	
	

	
	
	8
	A beszerzési források kiválasztásának szempontjai.
	
	
	

	
	
	8
	Árajánlatok közötti választás, beszerzési döntés.
	
	
	

	
	
	8
	Az árurendelés módjai és befolyásoló tényezői.
	
	
	

	
	
	8
	A szerződéshez kapcsolódó szabályok, előírások.
	
	
	

	
	
	8
	Készletgazdálkodás mutatószámai, értelmezésük, hatásuk az eredményre.
	
	
	

	
	
	8
	Leltározás célja, menete.
	
	
	

	
	
	8
	Leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eladási ár meghatározása, árkalkuláció.
	
	
	

	
	
	8
	Az áfa bevallása, megfizetése.
	
	
	

	
	
	8
	A forgalom alakulása, a gazdálkodás értékelésének statisztikai elemzési módszerei.
	
	
	

	
	
	4
	A forgalom alakulása, a gazdálkodás értékelésének statisztikai elemzési módszerei.
	
	
	

	
	96
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése
	

	
	
	4
	A költségek fogalma, összetétele.
	
	
	

	
	
	8
	A költségek csoportosítása, tartalma.
	
	
	

	
	
	8
	A költségekre ható tényezők.
	
	
	

	
	
	8
	A költségek vizsgálata, elemzése: abszolút mutatókkal, relatív mutatókkal.
	
	
	

	
	
	8
	Az élőmunka fogalma, létszámgazdálkodás és hatékonysági mutatók.
	
	
	

	
	
	8
	Bérgazdálkodás, bérezési mutatók.
	
	
	

	
	
	8
	Értékcsökkenés fogalma. Értékcsökkenési leírások fajtái, elszámolhatóságuk, számításuk.
	
	
	

	
	
	8
	A forgalom alakulás és a költséggazdálkodás kapcsolata, az eredményességre való hatása.
	
	
	

	
	
	8
	A létszám és bérgazdálkodás elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény keletkezésének folyamata.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőségi kimutatás összeállítása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény nagyságát befolyásoló tényezők.
	
	
	

	
	
	4
	Az eredmény tervezése: nagyságára, alakulására ható tényezők elemzése, értékelése.
	
	
	

	
	160
	Összefüggő szakmai gyakorlat
(nyári gyakorlat)
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Kereskedelmi ismeretek
	

	
	36
	Üzletviteli gyakorlat
	

	
	18
	Áruforgalmi gyakorlat
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	2
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	18
	Jogszabályok alkalmazása
	

	
	
	6
	Jogszabályok alkalmazása.
	
	
	

	
	
	8
	Jogszabályok alkalmazása.
	
	
	

	
	
	4
	Jogszabályok alkalmazása.
	
	
	

	
	124
	12057-16
Kereskedelmi gazdálkodás
	

	
	124
	Kereskedelmi gazdaságtan gyakorlat
	

	
	27
	Statisztikai alapismeretek
	

	
	
	4
	Statisztikai alapismeretek.
	
	
	

	
	
	8
	Statisztikai alapismeretek.
	
	
	

	
	
	8
	Statisztikai alapismeretek.
	
	
	

	
	
	7
	Statisztikai alapismeretek.
	
	
	

	
	50
	Az áruforgalom tervezése, elemzése
	

	
	
	1
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	1
	Az áruforgalom tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	47
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése
	

	
	
	7
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése.
	
	
	



