














Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Eladó
10. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 34 341 01)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése

	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
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	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
	
	Képző intézmény címe:
	

	Gondviselő neve:
	
	Telefon:
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	Megjegyzések:
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	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
	
	Képző intézmény címe:
	

	Gondviselő neve:
	
	Telefon:
	

	Lakcím:
	

	Megjegyzések:
	

	HÓ
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
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	III.
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	V.
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	VIII
	Javasolt záró érdemjegy
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HALADÁSI NAPLÓ


	Foglalkozás
	Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
	Jelen van (fő)
	Hiány-
zik
(fő)
	Aláírás

	Hét
	Dátum
	Óra
	
	
	
	

	
	540
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	540
	Kereskedelmi gyakorlat
	

	
	360
	Áruforgalom gyakorlata
	

	
	
	7
	Áruátvételhez szükséges eszközök előkészítése (göngyölegbontó, árumozgató eszközök, mérő-, számlálóeszközök, PDA, íróeszköz, bizonylat).
	
	
	

	
	
	7
	Áruátvételhez szükséges eszközök előkészítése (göngyölegbontó, árumozgató eszközök, mérő-, számlálóeszközök, PDA, íróeszköz, bizonylat).
	
	
	

	
	
	7
	A visszáru és a visszaszállítandó göngyölegek előkészítése (bizonylatolása, csomagba rendezése, csomagolása).
	
	
	

	
	
	7
	A visszáru és a visszaszállítandó göngyölegek előkészítése (bizonylatolása, csomagba rendezése, csomagolása).
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk mennyiségi és minőségi átvétele (mennyiségi és minőségi átvétel szempontjai). Az áruhoz előírás szerint csatolandó dokumentumok megléte, szabályszerűsége.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk mennyiségi és minőségi átvétele (mennyiségi és minőségi átvétel szempontjai). Az áruhoz előírás szerint csatolandó dokumentumok megléte, szabályszerűsége.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk mennyiségi és minőségi átvétele (mennyiségi és minőségi átvétel szempontjai). Az áruhoz előírás szerint csatolandó dokumentumok megléte, szabályszerűsége.
	
	
	

	
	
	7
	Teendő mennyiségi és/vagy minőségi eltérés esetén.
	
	
	

	
	
	7
	Teendő mennyiségi és/vagy minőségi eltérés esetén.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruátvétel igazolása, kifogások intézése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruátvétel igazolása, kifogások intézése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruátvétel igazolása, kifogások intézése.
	
	
	

	
	
	7
	Készletezés.
	
	
	

	
	
	7
	Készletezés.
	
	
	

	
	
	7
	Készletezés.
	
	
	

	
	
	7
	A beérkezett áruk készletre vétele.
	
	
	

	
	
	7
	A beérkezett áruk készletre vétele.
	
	
	

	
	
	7
	A beérkezett áruk készletre vétele.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése a raktárban. 
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése a raktárban. 
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése a raktárban. 
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése az eladótérben.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése az eladótérben.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk szakszerű elhelyezése az eladótérben.
	
	
	

	
	
	7
	Az áru minőségének és a mennyiségének megóvása.
	
	
	

	
	
	7
	Az áru minőségének és a mennyiségének megóvása.
	
	
	

	
	
	7
	Az áru minőségének és a mennyiségének megóvása.
	
	
	

	
	
	7
	A készletnyilvántartás módszerei, eszközei.
	
	
	

	
	
	7
	A készletnyilvántartás módszerei, eszközei.
	
	
	

	
	
	7
	A készletnyilvántartás módszerei, eszközei. 
	
	
	

	
	
	7
	Árváltozás.
	
	
	

	
	
	7
	Árváltozás.
	
	
	

	
	
	7
	Árumozgató gépek, eszközök szabályszerű használata.
	
	
	

	
	
	7
	Árumozgató gépek, eszközök szabályszerű használata.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás folyamata, a tényleges készlet felmérése, a leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás folyamata, a tényleges készlet felmérése, a leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás folyamata, a tényleges készlet felmérése, a leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	7
	Leltározás a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk eladásra történő előkészítése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk eladásra történő előkészítése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk eladásra történő előkészítése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk kicsomagolása és előcsomagolása, a vevők tájékoztatását szolgáló információk meglétének ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk kicsomagolása és előcsomagolása, a vevők tájékoztatását szolgáló információk meglétének ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruk kicsomagolása és előcsomagolása, a vevők tájékoztatását szolgáló információk meglétének ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áru szakmai és kereskedelmi egység boltképéhez igazodó kihelyezése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áru szakmai és kereskedelmi egység boltképéhez igazodó kihelyezése.
	
	
	

	
	
	7
	Áruvédelmi címkék, eszközök fajtái és elhelyezkedésük a termékeken.
	
	
	

	
	
	7
	Áruvédelmi címkék, eszközök fajtái és elhelyezkedésük a termékeken.
	
	
	

	
	
	7
	A fogyasztói ár szabályszerű feltüntetése. (Árjelző táblák, vonalkódok készítése.)
	
	
	

	
	
	3
	A fogyasztói ár szabályszerű feltüntetése. (Árjelző táblák, vonalkódok készítése.)
	
	
	

	
	108
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata
	

	
	
	4
	Termékcímke adattartalma.
	
	
	

	
	
	7
	Termékcímke adattartalma.
	
	
	

	
	
	7
	Csomagolásra vonatkozó előírások.
	
	
	

	
	
	7
	Gyermek- és fiatalkorúak védelmét szolgáló előírások.
	
	
	

	
	
	7
	Tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatok.
	
	
	

	
	
	7
	Szavatosság, szavatossági idők, kellékszavatosság.
	
	
	

	
	
	7
	Jótállás, kiterjesztett jótállás, jótállási jegy.
	
	
	

	
	
	7
	Fogyasztói panaszok kezelése, ügyfélszolgálat.
	
	
	

	
	
	7
	Vásárlók könyve vezetése.
	
	
	

	
	
	7
	Békéltető testület.
	
	
	

	
	
	7
	Kereskedelmi törvény fogyasztóvédelmi rendelkezései.
	
	
	

	
	
	7
	Kereskedelmi törvény fogyasztóvédelmi rendelkezései.
	
	
	

	
	
	7
	Méret, súly, használhatóság ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	7
	Üzlet nyitva tartásáról szóló tájékoztatás.
	
	
	

	
	
	7
	Bolt nyitása, nyitva tartása, működési engedély.
	
	
	

	
	
	6
	Bolt nyitása, nyitva tartása, működési engedély.
	
	
	

	
	72
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	

	
	
	1
	Árucsere utalvány.
	
	
	

	
	
	7
	Árucsere utalvány.
	
	
	

	
	
	7
	Készpénzfizetési számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Készpénzfizetési számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Készpénzfizetési számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Számla (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Nyugta (tartalma, kitöltése).
	
	
	

	
	
	7
	Nyugta (tartalma, kitöltése).
	
	
	

	
	
	7
	Pénztárjelentés, Pénztárelszámolás (tartalma, készítése). (Kiadási-, bevételi pénztárbizonylat, üvegvisszaváltó jegy, címletjegyzék.)
	
	
	

	
	
	1
	Pénztárjelentés, Pénztárelszámolás (tartalma, készítése). (Kiadási-, bevételi pénztárbizonylat, üvegvisszaváltó jegy, címletjegyzék.)
	
	
	

	
	36
	11691-16
Eladástan
	

	
	36
	Eladási gyakorlat
	

	
	36
	Az eladási folyamat gyakorlása
	

	
	
	6
	Ösztönzi a vásárlást, a vásárló érdeklődésének megfelelően árut ajánl.
	
	
	

	
	
	7
	Tapintatosan érdeklődik a vevő árérzékenységéről és annak megfelelően árut ajánl.
	
	
	

	
	
	7
	Felhívja a figyelmet a kiemelt ajánlatokra, akciókra, szezonális termékekre.
	
	
	

	
	
	7
	Tájékoztatja a vásárlót az áruhoz kapcsolódó szolgáltatásokról, az igénybevétel feltételeiről.
	
	
	

	
	
	7
	Kiszolgálás közben kapcsolódó áruféleségeket ajánl. Felhívja a figyelmet a kiemelt ajánlatokra, akciókra, szezonális termékekre.
	
	
	

	
	
	2
	Kiszolgálás közben kapcsolódó áruféleségeket ajánl. Felhívja a figyelmet a kiemelt ajánlatokra, akciókra, szezonális termékekre.
	
	
	

	
	140
	Összefüggő szakmai gyakorlat
(nyári gyakorlat)
	

	
	132
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	132
	Kereskedelmi gyakorlat
	

	
	88
	Áruforgalom gyakorlata
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	4
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	26
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata
	

	
	
	3
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	2
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	18
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	

	
	
	5
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	
	
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	
	
	

	
	
	6
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	
	
	

	
	8
	11691-16
Eladástan
	

	
	8
	Eladási gyakorlat
	

	
	8
	Az eladási folyamat gyakorlása
	

	
	
	1
	[bookmark: _GoBack]Az eladási folyamat gyakorlása
	
	
	

	
	
	7
	Az eladási folyamat gyakorlása
	
	
	



