














Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Eladó
9. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 34 341 01)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése

	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
	
	Képző intézmény címe:
	

	Gondviselő neve:
	
	Telefon:
	

	Lakcím:
	

	Megjegyzések:
	

	HÓ
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	Félév
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII
	Javasolt záró érdemjegy
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	Tanulói mulasztások
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      nap
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	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
	
	Képző intézmény címe:
	

	Gondviselő neve:
	
	Telefon:
	

	Lakcím:
	

	Megjegyzések:
	

	HÓ
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	Félévi érdemjegy
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII
	Javasolt záró érdemjegy
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	Tanulói mulasztások
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      nap
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	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
	
	Képző intézmény címe:
	

	Gondviselő neve:
	
	Telefon:
	

	Lakcím:
	

	Megjegyzések:
	

	HÓ
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	Félév
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII
	Javasolt záró érdemjegy

	JEGY
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tanulói mulasztások

	Hó
      nap
	1
	2
	3
	4
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	6
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	Képző intézmény neve:
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HALADÁSI NAPLÓ


	Foglalkozás
	Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
	Jelen van (fő)
	Hiány-
zik
(fő)
	Aláírás

	Hét
	Dátum
	Óra
	
	
	
	

	
	216
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	216
	Kereskedelmi gyakorlat
	

	
	72
	Áruforgalom gyakorlata
	

	
	
	7
	Az áruforgalmi folyamat elemeinek megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruforgalmi folyamat elemeinek megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	Az áruforgalmi folyamat elemeinek megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	Az árubeszerzés folyamatának megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	Az árubeszerzés folyamatának megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	Az árubeszerzés folyamatának megismerése.
	
	
	

	
	
	7
	A beszerzendő áruk mennyiségének és összetételének meghatározása után javaslat tétel a vezetőnek.
	
	
	

	
	
	7
	A beszerzendő áruk mennyiségének és összetételének meghatározása után javaslat tétel a vezetőnek.
	
	
	

	
	
	7
	A megrendelés módjainak és dokumentumainak megismerése és alkalmazása.
	
	
	

	
	
	7
	A megrendelés módjainak és dokumentumainak megismerése és alkalmazása.
	
	
	

	
	
	2
	A megrendelés módjainak és dokumentumainak megismerése és alkalmazása.
	
	
	

	
	36
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata
	

	
	
	5
	Munka-, baleset-, és tűzvédelem sajátosságai a gyakorlati képzőhelyen.
	
	
	

	
	
	7
	Fogyasztóvédelem gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Fogyasztóvédelem intézményrendszere.
	
	
	

	
	
	7
	Minőség tanúsítás formái.
Minőséget meghatározó tényezők, minőségi osztályok, minőség objektív és szubjektív jellemzői.
	
	
	

	
	
	7
	Minőségtanúsítás eszközei.
Megkülönböztető minőségi jelek, minőségi bizonyítvány, műszaki leírás, használati kezelési útmutató,
	
	
	

	
	
	3
	CE megfelelőségi jelölés.
	
	
	

	
	36
	Pénztár- és pénzkezelés gyakorlata
	

	
	
	4
	A pénztáros feladatai, pénzkezelésre, pénzelszámolásra vonatkozó szabályok.
	
	
	

	
	
	7
	A pénztárgépek használatának szabályai.
	
	
	

	
	
	7
	Pénztárgép, Pénztárrendszer, Pénztárterminál (POS rendszer).
	
	
	

	
	
	7
	Pénztárgép, Pénztárrendszer, Pénztárterminál (POS rendszer).
	
	
	

	
	
	7
	Egytételes eladás, többtételes eladás.
	
	
	

	
	
	4
	Részösszegző feladata.
	
	
	

	
	72
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	

	
	
	3
	Áruforgalom bizonylatainak szabályszerű kitöltése és kezelése.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom bizonylatainak szabályszerű kitöltése és kezelése.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom bizonylatainak szabályszerű kitöltése és kezelése
	
	
	

	
	
	7
	Árumegrendelés kézzel és/vagy géppel.
	
	
	

	
	
	7
	Árumegrendelés kézzel és/vagy géppel.
	
	
	

	
	
	7
	Szállítólevél (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Szállítólevél (tartalma, bizonylat kitöltése, kézzel és/vagy géppel).
	
	
	

	
	
	7
	Visszáru jóváírás bizonylat, visszáru számla (tartalma, kitöltése).
	
	
	

	
	
	7
	Visszáru jóváírás bizonylat, visszáru számla (tartalma, kitöltése).
	
	
	

	
	
	7
	Jótállási jegy kitöltése.
	
	
	

	
	
	6
	Jótállási jegy kitöltése.
	
	
	

	
	72
	11691-16
Eladástan
	

	
	72
	Eladási gyakorlat
	

	
	36
	Az eladó személyisége
	

	
	
	1
	Az eladó megjelenése az üzletben.
	
	
	

	
	
	7
	Az eladó megjelenése az üzletben.
	
	
	

	
	
	7
	Az eladó magatartása a gyakorlatban. (illemszabályok).
	
	
	

	
	
	7
	Beszédstílus (szókincs, hangnem, hangerő) helyes alkalmazása.
	
	
	

	
	
	7
	Alkalmazza a helyes testbeszédet. 
	
	
	

	
	
	7
	A vevőtípusok felismerése (határozott, határozatlan vevő stb.).
	
	
	

	
	36
	Az eladási folyamat gyakorlása
	

	
	
	7
	A vásárló udvarias köszöntési formái.
	
	
	

	
	
	7
	A vevő megszólítása, vásárlási szándéka felőli érdeklődés.
	
	
	

	
	
	7
	A visszatérő vevők felismerése, törzsvásárlókra kiemelt figyelem fordítása.
	
	
	

	
	
	7
	Megjelenéstől függetlenül minden vásárlónak megadja a tiszteletet és udvarias kiszolgálásban részesíti.
	
	
	

	
	
	7
	Felkelti a vásárló érdeklődését. Alkalmazza a meggyőzésen alapuló eladói magatartás szemléletét, és módszereit.
	
	
	

	
	
	1
	Felkelti a vásárló érdeklődését. Alkalmazza a meggyőzésen alapuló eladói magatartás szemléletét, és módszereit.
	
	
	

	
	140
	Összefüggő szakmai gyakorlat
(nyári gyakorlat)
	

	
	106
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	106
	Kereskedelmi gyakorlat
	

	
	36
	Áruforgalom gyakorlata
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	
	1
	Áruforgalom gyakorlata.
	
	
	

	
	17
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata
	

	
	
	6
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	
	4
	Jogszabályok alkalmazásának gyakorlata.
	
	
	

	
	17
	Pénztár- és pénzkezelés gyakorlata
	

	
	
	3
	Pénztár- és pénzkezelés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Pénztár- és pénzkezelés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Pénztár- és pénzkezelés gyakorlata.
	
	
	

	
	36
	Bizonylatkitöltés gyakorlata
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	7
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	
	1
	Bizonylatkitöltés gyakorlata.
	
	
	

	
	34
	11691-16
Eladástan
	

	
	34
	Eladási gyakorlat
	

	
	17
	Az eladó személyisége
	

	
	
	6
	Az eladó személyisége.
	
	
	

	
	
	7
	Az eladó személyisége.
	
	
	

	
	
	4
	Az eladó személyisége.
	
	
	

	
	17
	[bookmark: _GoBack]Az eladási folyamat gyakorlása
	

	
	
	3
	Az eladási folyamat gyakorlása.
	
	
	

	
	
	7
	Az eladási folyamat gyakorlása.
	
	
	

	
	
	7
	Az eladási folyamat gyakorlása.
	
	
	



