














Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Kereskedelmi képviselő
14. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 54 341 02)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése

	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
	

	Képző intézmény neve:
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HALADÁSI NAPLÓ


	Foglalkozás
	Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
	Jelen van (fő)
	Hiány-
zik
(fő)
	Aláírás

	Hét
	Dátum
	Óra
	
	
	
	

	
	124
	10032-12
Marketing
	

	
	124
	Marketing gyakorlat
	

	
	62
	Marketing alapjai gyakorlat
	

	
	
	8
	Piackutatási terv készítése.
	
	
	

	
	
	8
	Kérdőívkészítés.
	
	
	

	
	
	8
	Megadott szempontok szerinti piackutatás a gyakorlóhelyen.
	
	
	

	
	
	8
	Megadott szempontok szerinti piackutatás utcán.
	
	
	

	
	
	8
	Adatfeldolgozás.
	
	
	

	
	
	8
	Prezentáció.
	
	
	

	
	
	8
	Termékek/szolgáltatások marketingstratégiájának elemzése.
	
	
	

	
	
	6
	Egy elképzelt termék/szolgáltatás piaci bevezetésének megtervezése.
	
	
	

	
	62
	Marketingkommunikáció gyakorlat
	

	
	
	2
	Reklámeszközök és reklámtípusok.
	
	
	

	
	
	8
	Reklámeszközök és reklámtípusok.
	
	
	

	
	
	8
	PR-eszközök.
	
	
	

	
	
	8
	PR-eszközök.
	
	
	

	
	
	8
	Egy elképzelt cég PR és arculati tervének elkészítése.
	
	
	

	
	
	8
	Egy elképzelt cég PR és arculati tervének elkészítése.
	
	
	

	
	
	8
	Egy elképzelt termék/szolgáltatás reklám és eladás ösztönzési tervének elkészítése.
	
	
	

	
	
	8
	Egy elképzelt termék/szolgáltatás reklám és eladás ösztönzési tervének elkészítése.
	
	
	

	
	
	4
	Egy elképzelt termék/szolgáltatás reklám és eladás ösztönzési tervének elkészítése.
	
	
	

	
	201
	11508-16
Kereskedelmi gazdálkodás
	

	
	201
	Kereskedelmi gazdaságtan gyakorlat
	

	
	67
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	4
	Árajánlatok közötti választás, beszerzési döntés alátámasztása számításokkal.
	
	
	

	
	
	8
	Árajánlatok közötti választás, beszerzési döntés alátámasztása számításokkal.
	
	
	

	
	
	8
	Készletgazdálkodási mutatók számítása, értelmezésük, hatásuk az eredményre.
	
	
	

	
	
	8
	Készletgazdálkodási mutatók számítása, értelmezésük, hatásuk az eredményre.
	
	
	

	
	
	8
	Leltáreredmény számítási feladatok, leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	8
	Leltáreredmény számítási feladatok, leltáreredmény megállapítása.
	
	
	

	
	
	8
	A forgalom-alakulása, a gazdálkodás értékelésének statisztikai elemzési módszerei.
	
	
	

	
	
	8
	A forgalom-alakulása, a gazdálkodás értékelésének statisztikai elemzési módszerei.
	
	
	

	
	
	7
	A forgalom-alakulása, a gazdálkodás értékelésének statisztikai elemzési módszerei.
	
	
	

	
	67
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	1
	Bérgazdálkodás, bérezési mutatók számítása, értelmezése.
	
	
	

	
	
	8
	Bérgazdálkodás, bérezési mutatók számítása, értelmezése.
	
	
	

	
	
	8
	A létszám és bérgazdálkodás elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	A létszám és bérgazdálkodás elemzése.
	
	
	

	
	
	8
	Értékcsökkenési leírások fajtái, elszámolhatóságuk, számításuk.
	
	
	

	
	
	8
	Értékcsökkenési leírások fajtái, elszámolhatóságuk, számításuk.
	
	
	

	
	
	8
	A forgalom alakulás és a költséggazdálkodás kapcsolata, az eredményességre való hatása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény levezetése, számítása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény tervezése: nagyságára, alakulására ható tényezők elemzése, értékelése.
	
	
	

	
	
	2
	Az eredmény tervezése: nagyságára, alakulására ható tényezők elemzése, értékelése.
	
	
	

	
	67
	Eredményesség és vagyonvizsgálat gyakorlat
	

	
	
	6
	A vállalkozást és magánszemélyeket terhelő adónemek és járulékok fajtái, mértéke, bevallásuk, megfizetésük.
	
	
	

	
	
	8
	A vállalkozásokat terhelő legfontosabb adónemek számítása.
	
	
	

	
	
	8
	A vállalkozások vagyona: egyszerűsített mérleg szerkezete, tartalma. Mérleg összeállítása.
	
	
	

	
	
	8
	Eszközök és források számítása, értékelése, következtetések levonása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény keletkezése a számviteli törvény által előírt szabályok alapján.
	
	
	

	
	
	8
	Az A és B típusú összköltségeljárással készített eredmény-kimutatás készítése, levezetése.
	
	
	

	
	
	8
	Az eredmény-kimutatás és a mérleg kapcsolata.
	
	
	

	
	
	8
	Nyereségadó, osztalék, a mérleg szerinti eredmény számítása. Eredmény-kimutatás sorainak értelmezése, következtetések levonása.
	
	
	

	
	
	5
	Nyereségadó, osztalék, a mérleg szerinti eredmény számítása. Eredmény-kimutatás sorainak értelmezése, következtetések levonása.
	
	
	

	
	217
	11880-16
Tárgyalási és üzletkötési technikák
	

	
	124
	Tárgyalási, üzletkötési technikák gyakorlat
	

	
	24
	Tárgyalás alapjai
	

	
	
	3
	A tárgyalás céljának meghatározása.
	
	
	

	
	
	8
	A tárgyaláshoz rendelkezésre álló eszközök definiálása (pl: engedmények mértéke)
	
	
	

	
	
	8
	A minimális - optimális - maximális engedmény szintjének meghatározása.
	
	
	

	
	
	5
	A minimális - optimális - maximális engedmény szintjének meghatározása.
	
	
	

	
	18
	Felkészülés, érvelés
	

	
	
	3
	Vevői célcsoport meghatározása. Felkészülés az eladásra.
	
	
	

	
	
	8
	Értékesítéshez szükséges segédanyagok összeállítása. Értékesítési statisztikák, elemzések készítése. Nyitott kérdések összeállítása. Tárgyalási stratégia kivitelezése.
	
	
	

	
	
	7
	Vásárlói igények feltárása. Az üzleti partner elvárásainak feltérképezése. Haszonérvelés alkalmazása.
	
	
	

	
	18
	Jelzés
	

	
	
	1
	Az eladási feltételek bemutatása. Kereskedelmi kondíciók, feltételek bemutatása.
	
	
	

	
	
	8
	Az eladási feltételek bemutatása. Kereskedelmi kondíciók, feltételek bemutatása.
	
	
	

	
	
	8
	A partner reakcióinak megfigyelése. A partner által kínált ellenajánlat fogadása.
	
	
	

	
	
	1
	[bookmark: _GoBack]A partner reakcióinak megfigyelése. A partner által kínált ellenajánlat fogadása.
	
	
	

	
	28
	Ajánlat
	

	
	
	7
	Ajánlattétel a jelzések alapján.
	
	
	

	
	
	8
	Ajánlat kifejtése, érvelés az ajánlat mellett. Törekedés a másik fél által elfogadható ajánlatra.
	
	
	

	
	
	8
	Figyelem felhívása az ajánlatának lényeges, partner számára kedvező elemeire.
	
	
	

	
	
	5
	Törekvés a win-winszituáció elérésére.
	
	
	

	
	18
	Tárgyalás lezárása
	

	
	
	3
	Az ajánlat véglegesítése.
	
	
	

	
	
	8
	A partner ösztönzése az ajánlat elfogadására. Helyettesítő termék/szolgáltatás ajánlása.
	
	
	

	
	
	7
	A megállapodás feltételeinek definiálása.
	
	
	

	
	18
	Zárás, megállapodás
	

	
	
	1
	A megállapodás elemeinek összefoglalása.
	
	
	

	
	
	8
	A megállapodás elemeinek összefoglalása.
	
	
	

	
	
	8
	A megállapodás feltételeinek rögzítése Nyomon követés végzése a megállapodás betartásáról.
	
	
	

	
	
	1
	A megállapodás feltételeinek rögzítése Nyomon követés végzése a megállapodás betartásáról.
	
	
	

	
	93
	Kereskedelmi képviselői gyakorlat
	

	
	46
	Bolti munka menete 1.
	

	
	
	7
	Bolti árukészlet ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Bolti árukészlet ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Termék megjelenítés ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Termék megjelenítés ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Merchandising munka kivitelezése.
	
	
	

	
	
	7
	Merchandising munka kivitelezése.
	
	
	

	
	47
	Bolti munka menete 2.
	

	
	
	1
	Merchandising anyagok elhelyezése, pótlása.
	
	
	

	
	
	8
	Merchandising anyagok elhelyezése, pótlása.
	
	
	

	
	
	8
	Akciók ajánlása, ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Akciók ajánlása, ellenőrzése.
	
	
	

	
	
	8
	Reklamáció kezelése.
	
	
	

	
	
	8
	Eladás lezárása.
	
	
	

	
	
	6
	Utánkövetés.
	
	
	



