














Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Kereskedelmi képviselő
13. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 54 341 02)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése

	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
	

	Lakcím:
	
	Telefon:
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	HÓ
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HALADÁSI NAPLÓ


	Foglalkozás
	Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
	Jelen van (fő)
	Hiány-
zik
(fő)
	Aláírás

	Hét
	Dátum
	Óra
	
	
	
	

	
	72
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	72
	Kereskedelmi gyakorlat I.
	

	
	54
	Áruforgalmi gyakorlat
	

	
	
	8
	Az áruforgalmi folyamat elemeinek megismerése. Részt vesz az árubeszerzés folyamatában. Készletfigyelés és készletváltozás után árurendelési javaslat tesz. A beszerzendő áruk mennyiségének és összetételének meghatározása. Megrendeléseket ad le a szállítónak. (Megrendelést illetve megrendelő levelet ír stb.)
	
	
	

	
	
	8
	Áruátvételhez szükséges eszközök előkészítése (göngyölegbontó, árumozgató eszközök, mérő-, számlálóeszközök, PDA, íróeszköz, bizonylat). A visszáru és a visszaszállítandó göngyölegek előkészítése (bizonylatolása, csomagba rendezése, csomagolása). Az áruk mennyiségi és minőségi átvétele (mennyiségi és minőségi átvétel szempontjai). Ellenőrzi az áruhoz csatolandó dokumentumokat, ellenőrzi az áruátvételt a szállítólevél, ill. számla alapján.
	
	
	

	
	
	8
	Teendő mennyiségi és/vagy minőségi eltérés esetén. (Reklamál a szállítónál.). Az áruátvétel igazolása, kifogások intézése. Készletezés. A beérkezett áruk készletre vétele.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruk szakszerű elhelyezése a raktárban. Az áruk szakszerű elhelyezése az eladótérben. Árazó-, címkézőgép, számítógép kezelése. A készletnyilvántartás módszerei, eszközei.
	
	
	

	
	
	8
	Árváltozás. Leltározás folyamata, a tényleges készlet felmérése, a tényleges készletérték. Leltározás a gyakorlatban. Az áruk eladásra történő előkészítése.
	
	
	

	
	
	8
	Az áruk kicsomagolása és előrecsomagolása, a vevők tájékoztatását szolgálóinformációk meglétének ellenőrzése. Áruvédelmi címkék, eszközök fajtái és elhelyezkedésük a termékeken. A fogyasztói ár kiszámítása és feltüntetése. Árjelző táblák, vonalkódok készítése.
	
	
	

	
	
	6
	Az áruk eladótéri elhelyezése, szabályai, szempontjai. A vevők fogadása, a vásárlói igények megismerése, az áruk bemutatása, ajánlása. Áruforgalmi számítások gyakorlati értelmezése.
	
	
	

	
	18
	Jogszabályok alkalmazása
	

	
	
	2
	A munka alkalmassági vizsgálatra, oktatásra, munka- és védőruházatra vonatkozó előírások a gyakorlatban. A közlekedő utakra, árutárolásra vonatkozó szabályok, előírások, jelölések.  
	
	
	

	
	
	8
	Az üzlet tisztántartásával kapcsolatos higiéniai, kémiai biztonsági előírások. Kézi- és gépi anyagmozgatásra vonatkozó szabályok. Anyagmozgatógépek fajtái, használati szabályai a gyakorlatban. Zsámolyokra, fellépőkre, létrákra vonatkozó használati szabályok. Kések, szikék, ollók használati szabályai a gyakorlatban. Gépek, berendezések használati szabályai a gyakorlatban. Tűzriadó terv tartalma a gyakorlatban.
	
	
	

	
	
	8
	Tűzoltó készülékek elhelyezése, címke értelmezése, tűzoltó készülék használati szabályai a gyakorlatban. Tűzoltási út, kiürítési útvonal a gyakorlatban. Minőségtanúsítás eszközei: megkülönböztető jelek, minőségi bizonyítvány, műszaki leírás, használati kezelési útmutató, CE megfelelőségi jelölés. Termékcímkék adattartalma a gyakorlatban. Fogyasztói ár feltüntetése a gyakorlatban. Szavatosság, jótállás gyakorlati alkalmazása. Fogyasztói panaszok kezelése a gyakorlatban. Vásárlók könyve a gyakorlatban.
	
	
	

	
	72
	11508-16
Kereskedelmi gazdálkodás
	

	
	72
	Kereskedelmi gazdaságtan gyakorlat
	

	
	54
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	8
	Árfelépítés, árképzési feladatok megoldása.
	
	
	

	
	
	8
	Árfelépítés, árképzési feladatok megoldása.
	
	
	

	
	
	8
	Eladási- és beszerzési árak meghatározása, árkalkuláció.
	
	
	

	
	
	8
	Eladási- és beszerzési árak meghatározása, árkalkuláció.
	
	
	

	
	
	8
	Eladási- és beszerzési árak meghatározása, árkalkuláció.
	
	
	

	
	
	8
	Áfa elszámolással kapcsolatos feladatok megoldása.
	
	
	

	
	
	6
	Áfa elszámolással kapcsolatos feladatok megoldása.
	
	
	

	
	18
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	2
	A költségek vizsgálata, elemzése: abszolút mutatókkal, relatív mutatókkal.
	
	
	

	
	
	8
	A költségek vizsgálata, elemzése: abszolút mutatókkal, relatív mutatókkal.
	
	
	

	
	
	8
	A létszámgazdálkodás és hatékonysági mutatók számítása, értelmezése.
	
	
	

	
	36
	11880-16
Tárgyalási és üzletkötési technikák
	

	
	36
	Kereskedelmi képviselői gyakorlat
	

	
	18
	Bolti munka menete 1.
	

	
	
	8
	Üzletbe lépés előtti teendők.
	
	
	

	
	
	8
	Felkészülés az értékesítésre.
	
	
	

	
	
	2
	Felkészülés az értékesítésre.
	
	
	

	
	18
	Bolti munka menete 2.
	

	
	
	6
	Kommunikáció a termék rendelésért felelős személlyel.
	
	
	

	
	
	8
	Termék értékesítése.
	
	
	

	
	
	4
	Termék értékesítése.
	
	
	

	
	160
	Összefüggő szakmai gyakorlat
(nyári gyakorlat)
	

	
	64
	11992-16
Kereskedelmi ismeretek
	

	
	64
	Kereskedelmi gyakorlat I.
	

	
	48
	Áruforgalmi gyakorlat
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalmi gyakorlat.
	
	
	

	
	16
	Jogszabályok alkalmazása
	

	
	
	8
	Jogszabályok alkalmazása.
	
	
	

	
	
	8
	Jogszabályok alkalmazása.
	
	
	

	
	64
	11508-16
Kereskedelmi gazdálkodás
	

	
	64
	Kereskedelmi gazdaságtan gyakorlat
	

	
	48
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Áruforgalom tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	16
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése gyakorlat
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	
	8
	Jövedelmezőség tervezése, elemzése gyakorlat.
	
	
	

	
	32
	11880-16
Tárgyalási és üzletkötési technikák
	

	
	32
	Kereskedelmi képviselői gyakorlat
	

	
	16
	Bolti munka menete 1.
	

	
	
	8
	Bolti munka menete 1.
	
	
	

	
	
	8
	Bolti munka menete 1.
	
	
	

	
	16
	Bolti munka menete 2.
	

	
	
	8
	Bolti munka menete 2.
	
	
	

	
	
	8
	[bookmark: _GoBack]Bolti munka menete 2.
	
	
	



