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Foglalkozási napló
a 20___ /20___. tanévre





Gyermekotthoni asszisztens
14. évfolyam
szakma gyakorlati oktatásához
(OKJ száma: 54 761 01)





A napló vezetéséért felelős: __________________________
					




A napló megnyitásának dátuma:	___________
A napló lezárásának dátuma:		___________



Tanulók adatai és értékelése

	Tanuló neve:
	
	Szül. hely, idő:
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HALADÁSI NAPLÓ


	Foglalkozás
	Modul/Tantárgy megnevezése, tartalma
	Jelen van (fő)
	Hiány-
zik
(fő)
	Aláírás

	Hét
	Dátum
	Óra
	
	
	
	

	
	124
	10523-16
Gyermekfelügyelői feladatok
	

	
	124
	Gyermekotthoni gyakorlat
	

	
	24
	Ismerkedés a gyermekotthonnal
	

	
	
	8
	A gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény rendjének, dokumentumainak, házirendjének megfelelő munkavégzés.
Beilleszkedés a gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény felnőtt kollektívájába.
	
	
	

	
	
	8
	A gondozó saját tevékenységével és a gyermekek fejlődésével kapcsolatos dokumentumok, feljegyzések készítése. A gondozási feladatokkal és a gyermek testi működésével kapcsolatos észrevételek, tapasztalatok feldolgozása, kommunikációja.
	
	
	

	
	
	8
	A gondozási feladatokhoz és a mindennapi tevékenységéhez kapcsolódó tervezési, szervezési feladatok, nevelési tevékenységek.
	
	
	

	
	100
	Gyermekfelügyelői feladatok
	

	
	
	8
	A gyermekcsoport, a gyermekek megismerése. A napi gondozási, nevelési feladatok ellátása a gyermekek bevonásával.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermekcsoport, a gyermekek megismerése. A napi gondozási, nevelési feladatok ellátása a gyermekek bevonásával.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény természetes és mesterséges környezetének rendben tartása. Bekapcsolódása háztartásvezetési feladatok elvégzésébe.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény természetes és mesterséges környezetének rendben tartása. Bekapcsolódása háztartásvezetési feladatok elvégzésébe.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a szabadidős és fejlesztő program tervezésében, szervezésében, lebonyolításában a gyermekek életkorához, egészségi állapotához, képességeihez és érdeklődéséhez igazodóan.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a szabadidős és fejlesztő program tervezésében, szervezésében, lebonyolításában a gyermekek életkorához, egészségi állapotához, képességeihez és érdeklődéséhez igazodóan.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény napi feladatainak ellátásában. Segítségnyújtás a gyermek környezetének kialakításában, rendezésében.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény napi feladatainak ellátásában. Segítségnyújtás a gyermek környezetének kialakításában, rendezésében.
	
	
	

	
	
	8
	A ruházat állapotának ellenőrzése, javítása, szükség esetén annak pótlásának jelzése. Részvétel ruházat beszerzésében.
	
	
	

	
	
	8
	A ruházat állapotának ellenőrzése, javítása, szükség esetén annak pótlásának jelzése. Részvétel ruházat beszerzésében.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a kultúrhigiénés szokások kialakításában, a napi gondozási feladatok ellátásában.
Étrend készítése, élelmiszerek beszerzése, ételkészítés, étkeztetés, háztartási feladatok ellátása.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekcsoport mindennapi életének szervezésében, működtetésében.
	
	
	

	
	
	4
	Részvétel a gyermekcsoport mindennapi életének szervezésében, működtetésében.
	
	
	

	
	93
	10524-16
Gyermek-felügyeleti dokumentációs feladatok
	

	
	93
	Adminisztráció gyakorlata
	

	
	40
	Gyermekotthoni adminisztráció
	

	
	
	4
	A gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény szervezetének és működésének, szabályzatainak megismerése.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermekotthon/gyermeket ellátó intézmény szervezetének és működésének, szabályzatainak megismerése.
	
	
	

	
	
	8
	A munkavégzés adminisztrációjának megismerése, saját munkavégzés adminisztrálása.
	
	
	

	
	
	8
	A munkavégzés adminisztrációjának megismerése, saját munkavégzés adminisztrálása.
	
	
	

	
	
	8
	A háztartásvezetéssel kapcsolatos adminisztráció megismerése, vezetése.
	
	
	

	
	
	4
	A háztartásvezetéssel kapcsolatos adminisztráció megismerése, vezetése.
	
	
	

	
	13
	Gyermekfelügyeleti dokumentáció
	

	
	
	4
	A gyermekfelügyelő és a gyermekotthoni asszisztens szerepének és kompetenciájának megismerése.
Az adatvédelmi szabályok alkalmazása, az információk továbbadásának lehetőségei.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermekotthoni adminisztrációs feladatok megismerése, szükség szerinti vezetése.
A gyermekvédelmi nyilvántartási dokumentációs rendszer megismerése, kitöltésének személyi és időbeli szabályai.
	
	
	

	
	
	1
	A gyermekvédelmi nyilvántartási dokumentációs rendszer megismerése, kitöltésének személyi és időbeli szabályai.
	
	
	

	
	40
	A gyermek fejlődésével kapcsolatos dokumentáció
	

	
	
	7
	Élettörténeti könyv készítése, vezetésének folytatása a gyermek bevonásával.
	
	
	

	
	
	8
	Élettörténeti könyv készítése, vezetésének folytatása a gyermek bevonásával.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermek dokumentációjának áttanulmányozása, további információk megszerzési lehetőségének felkutatása.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermek dokumentációjának áttanulmányozása, további információk megszerzési lehetőségének felkutatása.
	
	
	

	
	
	8
	A gyermek fejlődésével kapcsolatos tapasztalatok folyamatos vezetése.
Az egészségügyi dokumentáció karbantartásának fontossága.
	
	
	

	
	
	1
	A gyermek fejlődésével kapcsolatos tapasztalatok folyamatos vezetése.
Az egészségügyi dokumentáció karbantartásának fontossága.
	
	
	

	
	93
	10526-12
Gyermekotthoni tevékenységek
	

	
	93
	Gyermekotthoni tevékenységek szervezési gyakorlata
	

	
	50
	A mindennapi tevékenységek és szabadidő szervezési gyakorlata
	

	
	
	7
	Részvétel a gyermekotthon mindennapi életének szervezésében, a különböző feladatokba a gyermekek bevonása az egyéni képességek figyelembevételével.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekotthon mindennapi életének szervezésében, a különböző feladatokba a gyermekek bevonása az egyéni képességek figyelembevételével.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekotthon mindennapi életének szervezésében, a különböző feladatokba a gyermekek bevonása az egyéni képességek figyelembevételével.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a szabadidő szervezésében, szabadidős tevékenységek ajánlása a gyermekek számára.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a szabadidő szervezésében, szabadidős tevékenységek ajánlása a gyermekek számára.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a szabadidő szervezésében, szabadidős tevékenységek ajánlása a gyermekek számára.
	
	
	

	
	
	3
	Részvétel a szabadidő szervezésében, szabadidős tevékenységek ajánlása a gyermekek számára.
	
	
	

	
	23
	Tevékenységek szervezési gyakorlata
	

	
	
	5
	Részvétel a játékokban.
Részvétel a mozgásos aktivitások szervezésében, vezetésében.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a mozgásos aktivitások szervezésében, vezetésében.
Részvétel a szellemi aktivitások szervezésében, vezetésében.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel az ének-zenei művészeti tevékenységekben.
Részvétel az irodalom, tömegkommunikáció és a médiák gyermekotthoni megjelenésének területén.
	
	
	

	
	
	2
	Részvétel az ének-zenei művészeti tevékenységekben.
Részvétel az irodalom, tömegkommunikáció és a médiák gyermekotthoni megjelenésének területén.
	
	
	

	
	20
	Életvezetési ismeretek gyakorlata
	

	
	
	6
	Részvétel az egészségmegőrzésben.
Részvétel a tanulás segítésében.
	
	
	

	
	
	8
	Részvétel a gyermekotthonban, lakásotthonban nevelkedő gyermekek önellátásának, helyes életmódjának elősegítésében, az önálló életre történő felkészítésükben.
Személyes és hivatalos ügyek intézésének segítése.
	
	
	

	
	
	6
	Részvétel a háztartásgazdálkodás, háztartásvezetés területén végzett nevelői munkában, környezetvédelemre nevelésben.
Részvétel a pályaorientáció, munkavállalás segítésében.
	
	
	



