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Foglalkozas

i i Jelen van{Hianyzik| , . ,

. Al

Hét | Datum| Ora Modul/Tantargy megnevezése, tartalma (5) (f6) airas
192 11467-12 Oktatasi tevékenység
192 A pedagdgiai segités gyakorlata

96 Nevelési — oktatasi tevékenységek gyakorlata

8 |Szabadkézi rajz, szemléltetd eszkoz készitése adott tananyagtartalomhoz.

3 Szdovegkészités, szovegszerkesztés szamitogépen. Adatbazis készités és az
adatbazis kezelése.

8 |Kozremiikddés a tanuldi teljesitmények értékelésének feldolgozasaban.
Informaciokeresés a web-en, informacid rendezése adott
tananyagtartalomhoz. T4jékozodas intézményi web — lapokon.

8 |Oktatastechnikai eszk6zok Osszeszerelése, mukodtetése, kezelése.

8 |A beszoktatds megfigyelése.

8 |Hospitalas intézményi és sziiloi értekezleten.

8 |Evszaknak megfelel$ 6vodai és iskolai napirendterv készitése.

8 A kiilonleges banasmodot igényld gyerekek szakért6i véleményének
tanulmanyozasa.

8 A kiilonleges banasmodot igénylé gyerekekkel valo foglalkozas
megfigyelése.

8 |Egyéni fejlesztési tervek tanulmanyozasa, készitése.

Tanuldsmodszertani technikék alapjan tananyag feldolgozasa.

8 |Csoportnaplo, eseménynaplo, napld, iizend flizet kitoltése, lehetséges
bejegyzéseik.

96 Szabadidés tevékenységek gyakorlata

8 Szabadidéterv készitése (6vodai kezdeményezd foglalkozasra, iskolai
szabadido tevékenységre, sporttevékenységre, kirandulasi terv)

8 Foglalkozasi terv készitése néphagyomanyok apolasara szabadidd
keretében.

3 Otletbdrze lehetdségei a rendezvényszervezési folyamatban (hogy lehet
szinesebbé, emlékezetesebbé tenni egy — egy rendezvényt).

A gyermekek és tanulok jatékanak megfigyelése. Szerepjatékok jatszasa

3 (mesejaték, babozas, adott torténethez spontan szerepjaték jatszasa).
Szerepjaték biralata (onismeret fejlesztése). Szabadban jatszhatd
jatéktevékenységek gyakorlasa. Jatékvezetdi szerep gyakorlasa.

A gyermekek és tanulok jatékanak megfigyelése. Szerepjatékok jatszasa

3 (mesejaték, babozas, adott torténethez spontan szerepjaték jatszasa).
Szerepjaték biralata (onismeret fejlesztése). Szabadban jatszhatd
jatéktevékenységek gyakorlasa. Jatékvezetdi szerep gyakorlasa.

3 Egy konkrét rendezvény forgatokonyvének elkészitése. Egy konkrét
rendezvény koltségvetésének elkészitése.
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Egy konkrét rendezvény forgatokonyvének elkészitése. Egy konkrét

8
rendezvény koltségvetésének elkészitése.
Unnepi megemlékezés forgatokonyve. Faliujsag készitése egy adott

8 |témahoz. Iskolai rendezvény forgatokdnyvének birdlata szempontsor
alapjan.
Unnepi megemlékezés forgatokdnyve. Falitijsag készitése egy adott

8 |témahoz. Iskolai rendezvény forgatokdnyvének biralata szempontsor
alapjan.

3 Népi kézmiives targyak készitése. Kreativ technikak elsajatitasa a
gyakorlatban.

8 Népi kézmiives targyak készitése. Kreativ technikak elsajatitasa a
gyakorlatban.

8 |Népi jatékok jatszasa.

96 11468-12 Kapcsolat a csaladokkal

96 Kommunikacié a gyakorlatban

48 Kommunikaci6 gyakorlata

8 A kommunikacio6 (kézlésfolyamat) tényezdi, alkotoelemei.
Informaciéforrasok. Atvivd

8 A folyamat 1ényege iizenet vagy kozlemény. Uzenet fogadasa. A kialakult
¢és a folyamatosan valtozé helyzet

8 |A kozlésfolyamat funkcidi. Tajékoztato jellegli kommunikacid

3 A kommunikacid érzelmi funkci6i. Dinamikus funkci6. Performativ
funkci6. Poétikai funkcid

8 |4E (érthetd, értelmes, érdekes, értékes) Technikai eszk6zok alkalmazasa

3 Metakommunikacio A metakommunikacioban szerepet jatszo testrészek
(arc, szem, kéz, kar, 1ab, fejgesztusok)

48 Viselkedéskultura, konfliktuskezelés a gyakorlatban
Kapcsolatteremtés szabalyai. Kapcsolatépités, kapcsolattartas szabalyai,

8 |elvarasai. Bemutatkozas illemtana — az els6 benyomas jelentGsége.
Koszonési formak. Megszolitas. Tarsalgas, beszélgetés

8 Targyalasi formak. Tavolsagi zonak, térkozok. Telefonalas illemtana.
Irasbeli, szobeli kozlések illemtana. Bizalmi 1égkor kialakitasa
A pedagogiai és csaladsegité munkatars megnyilvanulasai. Szakmai

3 protokoll. Bizalomvesztés. Titoktartds megszegése. Elhallgatas. Sz6 é€s tett
nincs egységben. Megleckéztetés. Biralat, helytelenités. Megfélemlités.
Gunyolodas
Konfliktuskezelés modjai. Személyiségi meghatarozottsag.

8 [(problémamegoldd, kompromisszumkeresd, versengd, elkeriild,
alarendel6d6)
A pedagoégiai- és csalddsegité munkaban eléfordul(hat)o

8 |konfliktuslehetdségek és azok kovetkezményei. Alapelvek és betartasuk,
betartatasuk (bizalom, megbizhatosag, kiszamithato reakciok, stabilitas)
A pedagogiai- €s csaladsegité munkaban el6fordul(hat)o

8 |konfliktuslehetbségek és azok kovetkezményei. Alapelvek és betartasuk,

betartatasuk (bizalom, megbizhatosag, kiszamithato reakciok, stabilitas)
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96

11469-12 Csaladpedagogiai gondozas

96

A szervezés és ligyintézés gyakorlata

48

Ugyiratkezelés a gyakorlatban

Iratok kezelése. Kozfeladatot ellato szervezetekkel kapcsolatos iratok
kezelése a gyakorlatban

Hivatalos szerveknek kiildott iratok. Kérvény, panasz, bejelentés,
fellebbezés, javaslat készitése. Elutasitasok gyakorlati kezelése

Hivatalos szervek altal kiildott iratok kezelése. Felszolitasok, idézések,
engedélyek, elutasitod hatarozatok, igazolasok, igazolvanyok gondozasa a
gyakorlatban

Elektronikus iktatas megismerése

Pénziigyi bizonylatok kezelése

Adatbazisok kezelése, alkalmazasa

48

Az iigyintézés gyakorlata

Gyakorlat, tapasztalatszerzési céllal, jelleggel koveti vezetd-tanarat, vagy
tanaranak utasitasait a kiilonboz6 targyalasokra, idézésekre, terapias
foglalkozasokra, eljarasi iigyekre, akar bortonbe is. ervet, feljegyzéseket
készit, véleményt kialakit, észrevételez, javaslatokat tesz, értékel, hogy a
jovében az 6nalldo munkavégzésében hasznositani tudja a szerzett
tapasztalatokat. Ugyintézést segité programok hasznélata. Gondoskodik a
munkahoz sziikséges adatlapok, tirlapok, nyomtatvanyok folyamatos
potlasarol. Dokumentumokat fénymasol. Kezeli a munkajahoz sziikséges
technikai eszkdzoket. Irodai szoftverprogramok kezelése
(szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbaziskezelés, prezentacio).
Elektronikus levelezés. Internet — intranet hasznalata. 1d6kozi jelentéseket
készit

Gyakorlat, tapasztalatszerzési céllal, jelleggel koveti vezetd-tanarat, vagy
tanaranak utasitasait a kiilonboz6 targyalasokra, idézésekre, terapias
foglalkozasokra, eljarasi ligyekre, akar bortonbe is. ervet, feljegyzéseket
készit, véleményt kialakit, észrevételez, javaslatokat tesz, értékel, hogy a
jovOben az 6nallé munkavégzésében hasznositani tudja a szerzett
tapasztalatokat. Ugyintézést segité programok hasznélata. Gondoskodik a
munkahoz sziikséges adatlapok, tirlapok, nyomtatvanyok folyamatos
potlasarol. Dokumentumokat fénymasol. Kezeli a munkajahoz sziikséges
technikai eszkdzoket. Irodai szoftverprogramok kezelése
(szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbaziskezelés, prezentacio).
Elektronikus levelezés. Internet — intranet hasznalata. Id6kozi jelentéseket
készit
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Gyakorlat, tapasztalatszerzési céllal, jelleggel koveti vezetd-tanarat, vagy
tanaranak utasitasait a kiilonbozo targyalasokra, idézésekre, terapias
foglalkozasokra, eljarasi tigyekre, akar bortonbe is. ervet, feljegyzéseket
készit, véleményt kialakit, észrevételez, javaslatokat tesz, értékel, hogy a
jovében az 6nalldo munkavégzésében hasznositani tudja a szerzett
tapasztalatokat. Ugyintézést segité programok hasznélata. Gondoskodik a
munkahoz sziikséges adatlapok, tirlapok, nyomtatvanyok folyamatos
potlasarol. Dokumentumokat fénymasol. Kezeli a munkajahoz sziikséges
technikai eszkdzoket. Irodai szoftverprogramok kezelése
(szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbaziskezelés, prezentacio).
Elektronikus levelezés. Internet — intranet hasznalata. 1d6kozi jelentéseket
készit

Szituacios példak esetek forgatokdnyvének készitése, gyakoroltatasa.
Kollektiv — egyéni megbeszélésiik. Ertékelés. Kovetkeztetések levonasa.

Szituacios példak esetek forgatokonyvének készitése, gyakoroltatasa.
Kollektiv — egyéni megbeszélésiik. Ertékelés. Kovetkeztetések levonasa.

A gyakorlati foglalkozasrol videofelvétel készitése, elemzés.




