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FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozés Jelen |Hianyzik

o : é " ,, Alaira
Heét | Datum| Ora Modul/Tantargy megnevezése, tartalma vn (@) | () Afrds

64 10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa
64 A civil szervezetek gazdalkodasanak gyakorlata
40 A gazdalkodas dokumentumainak készitése

A civil szervezetek nyilvantartasa, jelentési kotelezettségei, beszamold
készités, konyvvezetés: Koltségvetési terv készitése. Cash flow terv

8 [készitése

Bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa, bevételek és kiadasok
nyilvantartasa

Szerzddéstervezetek készitése (megbizasi, véllalkozasi)

8
Ko6zhasznusagi melléklet készitése
Az addhatdsaggal szembeni kotelezettségek teljesitése
8 Regisztraci6 az Ugyfélkapun. Elektronikus adobevallas. Eves

adodigazolasok kiallitasa.
Maganszemélyek részére kiadott igazolasok kozcélu adomanyrol

8 |Onkéntes szerz6dés tervezetének készitése

8 [A vagyonkezelés gyakorlata, leltari bizonylatok kit6ltése

24 A forrasszervezés gyakorlata, dokumentumai

8 |Forrasszervezési terv készitése

Egy kozcélu adomanygyiijtési kampany megtervezése, irasbeli
meghatalmazas adomanygytijtésre

Palyazatiras: palyazat benyujtasdhoz sziikséges pénziigyi dokumentacio
8 |elkészitése (a program/projekt koltségvetési terve, mellékletek,
nyilatkozatok)

Palyazatiras: palyazat benyujtasahoz sziikséges pénziigyi dokumentacio
8 |elkészitése (a program/projekt koltségvetési terve, mellékletek,
nyilatkozatok)

128 10812-12 Projektek tervezése és projektmenedzsment

128 Projekttervezés és projektmenedzsment gyakorlat
72 A projektmunka gyakorlata
8 Az igényfelmérés modszerei. A megvalosithatdsagi tanulmany készitésének

modszerei

Projekttervezési ¢s menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,
irat- és szerzodésmintak értelmezése és kitoltése: Projekttervezés.
Célkitiizés (célfa, problémafa)

8 |Tevékenységdiagram. Hozzarendelési matrix, logikai keretmatrix
Id6rendi litemezés (Gantt). Eroforras-tervezés (koltségvetés, stakeholder-
elemzés). Kommunikacios és mindségterv . Monitoring és kontrollterv
dokumentumai

Projekttervezési és menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,
irat- és szerzédésmintak értelmezése €s kitdltése: Projekttervezes.
Célkitlizés (célfa, problémafa)

8 |Tevékenységdiagram. Hozzarendelési matrix, logikai keretmatrix
Id6rendi litemezés (Gantt). Eréforras-tervezés (koltségvetés, stakeholder-
elemzés). Kommunikécids és mindségterv . Monitoring és kontrollterv
dokumentumai
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Foglalkozas
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Het | Datum| Ora Modul/Tantargy megnevezése, tartalma van (&) | () Alairas

Projekttervezési és menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,
irat- és szerz6désmintak értelmezése és kitoltése: Projekttervezés.
Célkitlizés (célfa, problémafa)

8 |Tevékenységdiagram. Hozzarendelési matrix, logikai keretmatrix
Id6rendi litemezés (Gantt). Er6forras-tervezés (koltségvetés, stakeholder-
elemzés). Kommunikacios és mindségterv . Monitoring és kontrollterv
dokumentumai

8 |Kritikus ut” kiszamitasa. Kockazatelemzés modszerei. Nyilvantartas

Projektmenedzsment (id6-, koltség-, mindség-, emberi eréforras, kockazat-
és kommunikécios menedzsment) dokumentumai

8 [Projektmonitoring, nyomon kovetési eljarasok és beavatkozasok gyakorlata

8 |Szerz6déskotés mintadokumentumai

8 [Informaciogytijtés és rendszerezés

56 A projektet timogato szoftverek hasznalata

8 |[A projekttervezést és megvalositast timogat6 szoftver hasznalata

Projekttervezési és menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,

8 irat- és szerz6désmintak értelmezése és kitoltése

3 Projekttervezési €s menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,
irat- és szerz6désmintak értelmezése €s kitdltése

8 Projekttervezési és menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,
irat- és szerz6désmintak értelmezése és kitoltése

3 Projekttervezési és menedzsment dokumentumok, formanyomtatvanyok,

irat- és szerz6désmintak értelmezése és kitoltése

8 |[Elektronikus palyazati rendszer hasznalata.

8 |[Elektronikus palyazati rendszer hasznalata.

96 10814-12 Programszervezés és nonprofit marketing

96 | A programszervezés és nonprofit marketing gyakorlata

48 A rendezvény- és tanulasszervezés gyakorlata

8 Rendezvényszervezés: Rendezvény forgatokonyve. Rendezvény
koltségvetési terve

8 Rendezvényszervezés: Rendezvény forgatokdnyve. Rendezvény
koltségvetési terve

8 Rendezvényszervezés: Rendezvény forgatokonyve. Rendezvény

koltségvetési terve

Képzésszervezés: Nemformalis képzés szervezési terve. A
8 |tanfolyamszervezés adminisztracidja
A (felnétt) képzési nyilvantartds és adatszolgaltatds

Képzésszervezés: Nemformalis képzés szervezési terve. A
8 |tanfolyamszervezés adminisztracidja
A (felnétt) képzési nyilvantartds és adatszolgaltatds

Képzésszervezés: Nemformalis képzés szervezési terve. A
8 |tanfolyamszervezés adminisztracidja
A (feln6tt) képzési nyilvantartas és adatszolgaltatas




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozas

. . Jelen [Hianyzik
Het | Datum| Ora Modul/Tantargy megnevezése, tartalma van (f6) | (f6) Alairas

48 A nonprofit marketing gyakorlata

8 | A PR munkaterv osszedllitdsa, megvaldsitasa

8 |Tarsadalmi céli kommunikacio

8 |Kiadvany tervezése, szerkesztése, terjesztése

8 |Kampanyszervezés, 1%-os kampany

8 [Médiakapcsolatok kialakitdsa, sajtoterv

8 |[A nyilvanossag tajékoztatasa, a prezentacios készség fejlesztése.




