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FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozas

He

t

Datum

Ora

Modul/Tantirgy megnevezése, tartalma

Jelen
van (f6)

Hianyzik
(f8)

Alairas

72

11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa

72

Aruforgalom gyakorlata

36

Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata I.

Az aruforgalmi folyamat elemei.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzend6 aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arutvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

36

Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata II.

Arumozgat6 gépek, eszkozok kezelésének szabalyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa. Az aruk eladasra torténd elékészitése. Az aruk
kicsomagolésa és eldcsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald
informaciok meglétének ellenérzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai
¢s elhelyezkedésiik a termékeken.

A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkozok hasznalata. Cimkézés,
cimkéz6 eszkozok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése, értelmezése.
Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.

A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,
ajanlasa. ElGjegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és mindség megel6zési id6
ellendrzése.

Mintadarabok, mintafal készitése. Vasarloi csomagkészités.

Az aruhitel tigyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios ligyintézés. A
hazhozszallitds megszervezése.

Az aruhitel ligyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios ligyintézés. A
hazhozszallitds megszervezése.
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, . Jelen [Hianyzik s
- ] 20 . Al
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36 10027-12 A ruhazati cikkek és a vegyesiparcikkek
forgalmazasa
36 Ruhazati gyakorlat
36 Ruhazati és lakastextil ismeretek
5 |Alapanyagok felismerésének gyakorlasa
7 |Hajtogatas. Szakszer(i vagas. Darabolas
7 |Cimkeék értelmezése. Vallfazas. Visszacsomagolas
7 Meéretek megallapitasa. Vevotajékoztatas hasznalati, kezelési jellemzokrol.
Meéret, szin és fazon kivalasztasa.
7 Méretek megallapitasa. Vevotajékoztatas hasznalati, kezelési jellemzdkrol.
Meéret, szin és fazon kivalasztasa.
3 | Aktualis szezonalis, valamint divattermékek elhelyezése, arjelzés
22 10028-12 Az élelmiszerek, vegyi aruk és gyégynovények
forgalmazasa
72 Elelmiszer gyakorlat
50 Elelmiszer - és gyégynovény ismeretek
4 Szakszerti tarolas gyakorlasa. Elelmiszerek, vegyi aruk vasarloi
tajékoztatdjanak, cimkéinek értelmezése.
7 |Felvagottak, sajtok szeletelése, mérése.
7 [Felvagottak, sajtok szeletelése, mérése.
7 [Akcids aruk kihelyezése. Zoldség, gytimolcs valogatasa.
7 Vevotajékoztatas felhasznalasi javaslatokrol, egészségiigyi jellemzokrdl. A
tarolasra vonatkozo specialis el6irasok betartasa.
7 Fogyaszthatosagi- ¢s mindség-megdrzési idék ellendrzése. Hiitélanc
biztositasa (tarolasi hémérséklet.
7 [Korszeri taplalkozas ismerete, tajékoztatas a bolti készletrol.
4 |Reklamakcidkhoz kapcsolodo tajékoztatas.
22 Vegyi aruk ismerete
3 Vegyi aruk tarolasa, mozgatasa, eladotérbe vald kihelyezése.
Kornyezetterhelés kockazata.
7 Vegyi aruk tarolasa, mozgatasa, eladotérbe valo kihelyezése.
Kornyezetterhelés kockazata.
7 Vevétajékoztatas, cimke informaciok ismerete, specidlis hatasok.
Egészségiigyi tajékoztatas.
5 Vevotajékoztatas, cimke informaciok ismerete, specialis hatasok.
Egészségiigyi tajékoztatas.
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72 10029-12 A miiszaki cikkek forgalmazasa
72 Miiszaki gyakorlat
72 Miiszaki berendezések
2 |Kotbelemek, kéziszerszamok, ipari tomegcikkek
7 |Kotbelemek, kéziszerszamok, ipari tomegcikkek
7 |Elektromos és nem elektromos siit6- és f6z6késziilékek
7 [Fut6- és vizmelegit6 késziilékek
7 |Elektromos fiitékésziilékek. Vizmelegitd késziilékek
7 |Konyhai kisgépek és késziilékek
7 Egyéb elektromos késziilékek Elektromos haztartasi nagygépek.
Hiradastechnikai késziilékek
7 |Mobiltelefonok
7 [Szamitastechnikai termékek
7 |Jatékkonzolok
7 A muszaki cikkek atvételére, szallitasara, tarolasara vonatkozo
kovetelmények.
140 Osszefiiggé szakmai gyakorlat (nyari gyakorlat)
28 10025-12 A kereskedelmi egység miikodtetése
7 Jogszabalyok alkalmazdsa
Munkakéri leiras értelmezése. Jelenléti iv készitése. Arjelzé tablak,
vonalkodok készitése.
7 Pénzforgalmi eldirasok betartisa
Fizetési modok (készpénzzel, utalvannyal, valutdval, bankkartyaval,
vegyesen). Egyszerisitett (készpénzes) szamla készitése. Jelentések (X
jelentés - napkdzben, Z jelentés - zards). Pénztarzaras.
14 Bizonylatkitoltés
Visszéru jovairas bizonylat, visszaru szamla (tartalma, kit6ltése). Jotallasi
7 jegy kitoltése. Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat kitoltése kézzel
és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kitoltése, kézzel és/vagy
géppel). Nyugta (tartalma, kitoltése).
7 Pénztarjelentés, Pénztarelszamolas (tartalma, készitése). Jegyzokonyvek
(szallitoi, vasarloi minéségi kifogas, stb.).
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112 11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa
28 Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata 1.
Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
7 |6sszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.
Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
7 gongyodlegek elkészitése (bizonylatoldsa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.
Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
7 |elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerli elhelyezése az eladdtérben.
A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
7 [tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.
84 Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata I1.
7 Arumozgaté gépek, eszkdzok kezelésének szabélyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az aruk eladasra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa és
7 elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellendrzése. Aruvédelmi cimkék, eszkdzok fajtai és elhelyezkedésik a
termékeken.
7 |A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkozok hasznalata.
7 Cimkézés, cimkéz6 eszkdzok hasznalata. Cimkék szakszerti elhelyezése,
értelmezése.
7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,
7 |ajéanlasa. El6jegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és mindség megel6zési idd
ellendrzése.
7 |Mintadarabok, mintafal készitése
7 [Véasarloi csomagkészités
7 Az aruhitel tligyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios ligyintézés. A
hazhozszallitds megszervezése.
7 |A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, drazo eszkozok hasznalata.
7 Cimkézés, cimkéz6 eszkozok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése,
értelmezése.
7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.




