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11507-12 Az aruforgalom lebonyolitasa
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Aruforgalom gyakorlata

306

Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata I.

Az aruforgalmi folyamat elemei.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzend6 aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.

Aruétvételhez szitkséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkdzok, méré-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és minéségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
clhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszer(i elhelyezése az elad6térben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, méré-, szamlaloeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arudtvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszéllitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszerii
clhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerli elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitdsa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkozok, mérs-, szamlaloeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyolegek elokészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendd mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.
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Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerli elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartds modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megéllapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatdrozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arutvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérs-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszéru és a visszaszallitandd
gongyolegek elokészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagoléasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendd mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérs-, szamlaloeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyolegek elokészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendd mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.
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Az 4rubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének ¢és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leaddsa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadésa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, mérs-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszéru és a visszaszallitandd
gongyolegek elokészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagoléasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzend6 aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbontd,
arumozgatd eszkdzok, méré-, szamlaloeszkozok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arudtvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszéllitando
gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagoléasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitdsa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.
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Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkdzok, mérd-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Aruatvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszallitando
gongyolegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az druk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszer(i
elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.

A készletnyilvantartas modszerei, eszkdzei. Leltarozas folyamata, a
tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.

Az arubeszerzés folyamata: A beszerzendd aruk mennyiségének és
Osszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.

Aruatvételhez sziikséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkdzok, méré-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arudtvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszéllitando
gongyodlegek elkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.

Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszerii
clhelyezése a raktarban.
Az éaruk szakszerii elhelyezése az elad6térben.
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Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata II.

Arumozgat6 gépek, eszkozok kezelésének szabalyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa

Arumozgat6 gépek, eszkozok kezelésének szabalyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa

Az aruk eladésra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa és
elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellen6rzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken.

A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkozok hasznalata.

Cimkézés, cimkéz6 eszk6zok hasznalata. Cimkék szakszeri elhelyezése,
értelmezése.

Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.

A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,
ajanlasa. Eldjegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és mindség megel6zési idd
ellendrzése.

Mintadarabok, mintafal készitése

Vasarlo6i csomagkészités

Az aruhitel ligyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios ligyintézés. A
hazhozszallitas megszervezése.




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozds Jelen |Hianyzik
et | Datum| Gra Modul/Tantirgy megnevezése, tartalma van (6) | ( fg)z Alairas

7 Arumozgaté gépek, eszkozok kezelésének szabélyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az aruk eladasra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolésa és

7 elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellenérzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken.

7 |A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, drazé eszkozok hasznalata.

7 Cimkézés, cimkéz6 eszkdzok hasznalata. Cimkék szakszerti elhelyezése,
értelmezése.

7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadésa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatdsa,

7 |ajanlasa. ElGjegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és mindség megel6zési id6
ellendérzése.

7 |Mintadarabok, mintafal készitése

7 |Vésarloi csomagkészités

7 Az aruhitel tigyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios iigyintézés. A
hazhozszallitas megszervezése.

7 Arumozgaté gépek, eszkdzok kezelésének szabélyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az éruk eladasra torténd eldkészitése. Az aruk kicsomagolasa és

; elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellen6rzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken.

7 |A fogyasztéi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkézok hasznalata.

; Cimkézés, cimkéz6 eszkdzok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése,
értelmezése.

- Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,

7 |ajanlasa. El6jegyzés felvétele. Fogyaszthatdsagi és mindség megeldzési id6
ellenérzése.

7 |Mintadarabok, mintafal készitése

7 [Véasarloi csomagkészités

4 Az aruhitel tigyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios ligyintézés. A
hazhozszallitds megszervezése.

; Arumozgato gépek, eszkdzok kezelésének szabélyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az aruk eladésra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa és

7 elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellendrzése. Aruvédelmi cimkék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken.

7 | A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, drazé eszkozok hasznalata.




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozds Jelen |Hianyzik
5 A ése, " . Alaira
et | Datum| Gra Modul/Tantirgy megnevezése, tartalma van (f6) | (f6) airas

; Cimkézés, cimkéz6 eszk6zok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése,
értelmezése.

7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,

7 |ajanlasa. ElGjegyzés felvétele. Fogyaszthatdsagi és mindség megel6zési id6
ellenérzése.

7 |Mintadarabok, mintafal készitése

7 [Vésarloi csomagkészités

; Az aruhitel tigyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios tigyintézés. A
hazhozszallitas megszervezése.

; Arumozgaté gépek, eszkdzok kezelésének szabalyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az éruk eladasra torténd eldkészitése. Az aruk kicsomagolasa és

7 elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellen6rzése. Aruvédelmi cimkeék, eszkozok fajtai és elhelyezkedésiik a
termékeken.

7 |A fogyasztoi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkozok hasznalata.

7 Cimkézés, cimkéz6 eszkdzok hasznalata. Cimkék szakszerti elhelyezése,
értelmezése.

7 Az éruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,

7 |ajéanlasa. El6jegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és mindség megel6zési idd
ellenérzése.

7 |Mintadarabok, mintafal készitése

3 | Vasarl6i csomagkészités

140 Osszefiiggé szakmai gyakorlat (nyari gyakorlat)

28 10025-12 A Kkereskedelmi egység miikodtetése

7 Jogszabalyok alkalmazasa

7 Munkakori leiras értelmezése. Jelenléti iv készitése. Arjelz6 tablak,
vonalkodok készitése.

7 Pénzforgalmi eléirasok betartasa
Fizetési modok (készpénzzel, utalvannyal, valutdval, bankkartyaval,

7 |vegyesen). Egyszertsitett (készpénzes) szamla készitése. Jelentések (X
jelentés - napkdzben, Z jelentés - zaras). Pénztarzaras.




FOGLALKOZASI NAPLO

Foglalkozds Jelen |Hianyzik
: . ése, ] 3 Aldira
et | Datum| Gra Modul/Tantirgy megnevezése, tartalma van (f6) | (f6) airas
14 Bizonylatkitoltés
Visszaru jovairas bizonylat, visszaru szamla (tartalma, kit6ltése). Jotallasi
7 jegy kitoltése. Készpénzfizetési szamla (tartalma, bizonylat kitoltése kézzel
és/vagy géppel). Szamla (tartalma, bizonylat kit6ltése, kézzel és/vagy
géppel). Nyugta (tartalma, kitoltése).
7 Pénztarjelentés, Pénztarelszamolas (tartalma, készitése). Jegyzokonyvek
(szallitoi, vasarloi mindségi kifogas, stb.).
112 11507-12 Az aruforgalom lebonyolitisa
28 Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata I.
Az arubeszerzés folyamata: A beszerzend6 aruk mennyiségének és
7 |Gsszetételének meghatarozasa. A megrendelés modjai és dokumentumai.
Rendelés leadasa.
Aruétvételhez szitkséges eszkozok elékészitése (gongydlegbonto,
arumozgatd eszkdzok, méré-, szamlaloeszkdzok, PDA, irdeszkoz,
bizonylat). Arudtvétel gyakorlasa. A visszaru és a visszaszéllitando
7 gongyodlegek eldkészitése (bizonylatolasa, csomagba rendezése,
csomagolasa). Az aruk mennyiségi és mindségi atvétele (mennyiségi és
mindségi atvétel szempontjai). Teendé mennyiségi és/vagy mindségi eltérés
esetén. Az aruatvétel igazolasa, kifogasok intézése. Kiséré dokumentumok
értelmezése.
Készletezés: A beérkezett aruk készletre vétele. Az aruk szakszerii
7 |elhelyezése a raktarban.
Az aruk szakszerl elhelyezése az eladotérben.
A készletnyilvantartas modszerei, eszkozei. Leltarozas folyamata, a
7 [tényleges készlet felmérése, a leltareredmény megallapitasa. Leltarozas a
gyakorlatban.
84 Az aruforgalmi tevékenységek gyakorlata II.
7 Arumozgato gépek, eszkdzok kezelésének szabélyai. Aruk emelésének,
szallitasanak gyakorlasa
Az aruk eladasra torténd elokészitése. Az aruk kicsomagolasa és
7 elécsomagolasa, a vevok tajékoztatasat szolgald informaciok meglétének
ellendrzése. Aruvédelmi cimkék, eszkdzok fajtai és elhelyezkedésik a
termékeken.
7 | A fogyasztéi ar feltiintetése. Arazas, arazo eszkozok hasznalata.
7 Cimkézés, cimkéz6 eszkozok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése,
értelmezése.
7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabalyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.
A vevok fogadasa, a vasarloi igények megismerése, az aruk bemutatasa,
7 |ajanlasa. El6jegyzés felvétele. Fogyaszthatosagi és minéség megeldzési idd
ellenérzése.
7 |Mintadarabok, mintafal készitése
7 [Vésarloi csomagkészités
7 Az éruhitel ligyintézése. Garanciajegy kitoltése. Reklamacios iigyintézés. A
héazhozszallitds megszervezése.
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Foglalkozas

Modul/Tantirgy megnevezése, tartalma Jelen | Hidnyzik

5 " b Alairas
Hét | Datum| Ora van (f6) (f6)

7 |A fogyaszt6i ar feltiintetése. Arazas, drazé eszkozok hasznalata.

7 Cimkézés, cimkéz6 eszkozok hasznalata. Cimkék szakszerii elhelyezése,
értelmezése.

7 Az aruk eladotéri elhelyezése, szabélyai, szempontjai. Akcios tablak,
feliratok készitése.




