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ELOSZO

A Koppenhagai deklaracio, a Mastrichti és a Helsinki kommiiniké tobbek kozott
azt szorgalmazza, hogy a nemzetek sajat tradicionalis képzésiik mellett tokéletesit-
s¢ék az atlathatosagot, erdsitsék meg a kompetenciak és szakképesitések elismeré-
sét, fejlesszék az ellendrzés és a teljesités mérésének kozos eszkozeit. A tudas ala-
pu tarsadalomban stratégiai fontossagu célkitiizés a vizsgaztatas szabalyozasa, és
megfeleld rendszerének kialakitasa.

Magyarorszag a Nemzeti Fejlesztési Terv Humaner6forras-fejlesztési Operativ
Program keretében uj, atlathato, kompetencia alapu, modularis rendszerii szakma-
strukttrat dolgozott ki, amely megalapozza az 0j rendszerti és szemléletii vizsgaz-
tatds bevezetését.

Az elfogadott célkitlizések megvalositdsa érdekében széleskorti, intenzivebb
egylttmiikodés sziikséges valamennyi vizsgaztatasban érintett partner kozott, igy a
szakképesitésért felelos szaktarcak, kamarak, vizsgaszervezok, vizsgabizottsag el-
nokei és tagjai kozott.

A tanuld, a hallgat6é szempontjabol relevans az élethosszig tarto tanulas. Ebben a
folyamatban a mérés és értékelés szerepe kiemelkedd, s sszekapcsolodik a vizsga-
zassal, az eredményességgel. Ezaltal novekszik a mobilitas, és mindez alapvetd fon-
tossagu a foglalkoztathatosag, az aktiv allampolgarsag, valamint a személyes fejlo-
dés eldsegitése, illetve a tarsadalmi kirekesztettség csokkentése szempontjabol.

Sziikséges, hogy a szakképzés kiilonféle rendszerei, igy a vizsgarendszer is, fo-
lyamatosan alkalmazkodjon a tarsadalom fejlddéséhez és a valtozé igényekhez.

A vizsga szerepe azért is nagyon Iényeges, mert a munkaadok olyan munkaval-
lalot szeretnének, akik kompetenciajuk alapjan képesek tobbféle feladat elvégzésé-
re, €s arra is, hogy technoldgiavaltast kovetden kis tovabbképzéssel a korabbi ered-
ményeket beszamitd vizsgaval el tudjak végezni az j munkakoriik feladatait. Jo
érzékelhetd, hogy a vizsgan folytatott mérés és értékelés feleldsségteljes a munka-
adoi és munkavallaldi elvarasok, de sok esetben az élet és vagyonvédelem szem-
pontjabal is.

Ez a kézikonyv, reményeim szerint, hatékonyan képes lesz segiteni az 11j rendsze-
rll vizsgaztatast, a szakmai vizsgak elokészitését, megszervezését és lebonyolitasat.

Bizom abban, hogy mindenki megtalalja benne az 0j elveket, de azt is, hogy ko-
rabbi gyakorlatat, tapasztalatait hol kamatoztathatja a hazai szakképzés és vizsgaz-
tatas szinvonalanak emelése, elismertségének javitasa érdekében.

Dr. Székely Judit
szakallamtitkar
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BEVEZETES

A hazai szakképzés tartalmi, szerkezeti és modszertani atalakitasanak folyamata
jelentds allomasahoz érkezett. A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézetben
2007 tavaszara az NFT keretében 2004 oktoberében megkezdett munka befejezo-
dott. Az NSZFI jogelddje, az NSZI 2005 novemberében javaslatot tett az 0j Orsza-
gos képzési jegyzek kiadasara, weboldalan megjelentette a jegyzékben szerepld
tobb mint 400 szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeinek tervezeteit, vala-
mint a mintegy 230 iskolai rendszerben oktathatd szakképesités kdzponti program-
jat. Az NSZI javaslatai alapjan 2006-ban megjelent az Gj OKJ, valamint tizenot
szakképesités szakmai €s vizsgakdvetelménye és kézponti programja.

2007 majusaban pedig mar kozel 200 szakképesités szakmai és vizsgakdvetel-
ménye jelent meg rendeletben. A fejlesztés eredményeként az allam altal elismert
szakképesitések kimeneti szabalyai kompetencia alaptiak és modularis felépitési-
ek lettek. E kimeneti szabalyok, a szakmai és vizsgakdvetelmények tartalmukban
megfelelnek a munkaerd-piaci elvarasoknak, hiszen az egyes szakképesitésekhez
rendelt kompetencidk, a szakmai és vizsgakovetelményekben megjelend feladat-
profilok ¢és tulajdonsagprofilok azokon a munkakor-elemzéseken alapulnak, me-
lyeket 2005-ben tobb mint tizezer szakérté bevonasaval készitett el az NSZI.

A szakmai és vizsgakdvetelmények megjelenésével lehet6ve valt az iskolak és a
képzok szamara, hogy elkészitsék helyi tanterveiket, képzési programjaikat. E
programoknak alkalmasaknak kell lenni arra, hogy az iskolai rendszer(i szakkép-
zésben ¢és a felndttképzés keretében megfelelo modon készitsék fel a tanulokat, il-
letve hallgatokat a szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozott kovetelmé-
nyek teljesitésére. E kovetelmények teljesitését mérés és értékelés soran lehet vizs-
galni, mely a képzést lezar6 szakmai vizsga keretében valosul meg.

A szakmai vizsga felépitése, a lebonyolitas szabalyozasa, a vizsgabizottsag fel-
adata, a jeloltektol a vizsga soran elvart tevékenységek mind-mind jelentds mérték-
ben valtoznak az 0j vizsgarendszerben. A valtozasok tartalmi oka részben a kime-
neti kdvetelmények kompetencia jellegébol fakad, vagyis abbodl, hogy az 01j szak-
mai is vizsgakdvetelmények nem csupan szakmai ismeretek és szakmai készségek
felsorolasaval hatarozzak meg egy adott szakképesitéshez a sziikséges tartalmakat,
hanem olyan, az adott szakképesitéssel bet6lthetd munkakdrokhoz nélkiilozhetet-
len tulajdonsagokat is beemeltek a kimeneti szabalyozasba, mint a tarsas, modszer
és személyes kompetenciak, melyek mérésére és értékelésére a régi vizsgarendszer
egyaltalan nem lenne alkalmas. A vizsgazok tevékenységét leird tigynevezett vizs-
gatevékenység jelentGsen eltér attol a merev szabalyozastol, amelyet a régi vizsga-
rendszer tartalmaz ebben a tekintetben. A szakképesités célja szerinti vizsgatevé-
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kenységek 1j fogalmanak bevezetése, €s ezen tevékenységeknek egy konkrét fel-
adatra vetitése teszi lehet6vé az 0j kovetelményrendszerben meghatarozott kompe-
tenciak objektiv mérését. A kimeneti szabalyozas modularis felépitése az oka an-
nak, hogy at kellett alakitani a vizsgarész fogalmat és tartalmat.

Ezen atalakitas kovetkeztében egy-egy szakmai vizsgan a vizsgarészek szama az
adott szakképesitéshez tartozd kovetelménymodulok szamaval megegyezik. A
vizsgaszervezésnek ez a modja teszi lehetévé, hogy az allam altal elismert szakké-
pesitéssel rendelkez6d egy tjabb szakképesités megszerzése esetén élhet valamely
vizsgarész aloli felmentés lehetoségével, elozetes tudasa a vizsgan beszamitodhat.

Elengedhetetlenné valt, hogy az 1j, kompetencia alapt moduléris kimeneti sza-
balyozashoz illeszkedd, az 1j szakképzési rendszer minden lehetségét és elonyét
kihasznal6, felszinre hoz6 Uj vizsgarendszer miikodését egy kézikonyv segitségé-
vel tegylik minden érdekelt szamara érthetdvé és alkalmazhatova. E felismerést ko-
vetden a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzeési Intézet és a Magyar Kereskedel-
mi és Iparkamara egyiittmiikodésével jott 1étre e kiadvany, amely szandéka szerint
teljes kortien kisérli meg bemutatni az 0j vizsgarendszer minden lényeges elemét.

Bihall Tamas — Nagy LaszIlo
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A VIZSGAZTATAS HAZAI ELOZMENYEI

Az elmult években a szabalyozott vizsgarendszer miikddése, a vizsgak elokészi-
tése és bonyolitasa meghatarozott tartalmi és formai rend szerint tortént. A folya-
matos kornyezeti valtozdsok mind mindségi, mind mennyiségi szempontbdl atala-
kitast igényelnek a vizsgaztatas terén is, amelyet az 0j szakmastruktura-fejlesztés
még meg is gyorsitott. Természetesen a korabbi vizsgaztatasi rendszer felmené mo-
don kifut, ezért célszer(i a fobb elemeit 0sszefoglalni, igy az 0j rendszerhez képest
kidomborodnak a kiilonbségek is.

A szakképzési torvény alapjan a szakmai jegyzék, a szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelménye, a vizsgaztatas altalanos szabalyai, az Orszagos szakmai szak-
értdi névjegyzek és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzek, a szakmai vizs-
ga szervezésére valo jogosultsag feltételei, a szakmai vizsga szervezésére feljogo-
sitott intézmény végrehajtasi rendeletben jelennek meg.

Az egyik legfontosabb szakképzési alapdokumentum 1993. 6ta a jogszabalyként
megjelend Orszagos képzési jegyzek (OKJ), mint az allam altal elismert képesité-
sek jegyzéke, a benne foglalt szakképesitések hatalya orszagos. Az OKIJ
1993-2005-ig tartalmazta a vizsgaztatas szempontjabol is fontos jellemzoket, me-
lyek a kovetkezok:

= a szakképesités azonositd szama (a szintet is jelzi), megnevezése és a hoz-
zarendelt FEOR-szam;

= 2 bemeneti feltételek (iskolai és szakmai eloképzettség);

= a szakképesitések kore és szakmacsoportja;

= a jegyzékbe keriilés éve;

= a kizarolag iskolai rendszerii szakképzésben megszerezhetd szakképesiteé-
sek (szakképzd iskolaban és felsdoktatasi intézményben);

= a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés maximalis iddtartama
(a szakképzési évfolyamok szdma, az draszam).

Az OKJ szakképesitéseihez a kimenetszabalyozasnak megfelelden a szakmai és
vizsgakovetelményeket a szakképesitésért felelds szaktarcak adtak ki azonos for-
mai szempontok alapjan, oly médon, hogy az ellendrzési, mérési és értékelési rend-
szer kialakulasat és mitkodését lehetové tegyék. A formai szempontok azonossaga
azonban nem volt elégséges ahhoz, hogy egy egymashoz kapcsolodo és kozdsen
épitkez6 tarcakon ativeld kdvetelményrendszer alakuljon ki.

A szakmai és vizsgakovetelmények — mind a most még hatalyos és kifutod, mind
a bevezetésre keriil6 — uj szakmastruktira esetén rendelkezésre all6 dokumentum,
tartalma azonban teljesen eltérd. A kifutd szakmai és vizsgakdvetelmény tobbek
kozott tartalmazza:

12
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» a szakképesités OKJ-ben szerepld adatait;

» a képzés megkezdéséhez sziikséges a palyaalkalmassagi, illetve szakmai
alkalmassagi kovetelményeket, valamint az eldirt gyakorlatot;

= a gyakorlati képzés eredményességét mérd szintvizsga szervezésének lehe-
téségét,

= a szakképesités szakmai kovetelményeit;

» a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kdvetelményeket;

= a szakmai vizsgara bocsatés feltételeit;

= a szakmai vizsga részeit és tantargyait;

= a vizsgarészek, -tantargyak aldli felmentés feltételeit;

= a koztes vizsga beszamithatosagat,

» a szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szem-
pontjait.

Jelenleg kifut6 rendszerben a szakmai vizsga célja annak megallapitasa, hogy a
jelolt rendelkezik-e a vizsgatantargyak kovetelményeinek megfeleld elméleti és
gyakorlati felkésziiltséggel. Eredményes vizsga esetén a vizsgazo szakképesitést
igazolo bizonyitvanyt kap, amelynek tartalma egységesen a szakmai elméletre és a
szakmai gyakorlatra terjed ki.

A szakmai vizsga az allami szakmai vizsgabizottsag eldtt folyik a 26/2001.
(VII. 27.) OM a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérél
sz016 jogszabdly szerint, amely az 4ltalanosan azonos elvek hasznalatat biztositja.

A vizsga elnokét a szakképesitésért felelés minisztérium, tagjait pedig az illeté-
kes gazdasagi kamara és a vizsgaszervezd bizza meg. (A kérdezd szaktanar a bi-
zottsag munkajat segiti, de nem tagja a bizottsagnak.)

A szakmai vizsgat az elndk vezeti, személye meghatarozo. Eppen ezért az elndk
kijelolésénél megfeleld tampontot jelent az oktatasi miniszter rendelete az Orszadgos
szakért6i- és Orszagos vizsgaztatasi névjegyzekrol és a szakértdi tevékenységrol,
melyben szabalyozza az elndki teenddk végzésére elsésorban felkérhetdk korét.

A szakképesitésért felelés szaktarcak, vagy sajat maguk, vagy hattérintézménye-
ik segitségével gondoskodnak a szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményei-
ben meghatarozott kdzponti — papir alapt — irdsbeli tételek kiadasarol.

Valamennyi tételt a szakképesitésért felelds szaktarca valasztja ki és hagyja jova.
E tekintetben a tarcak kozott nincs koordindcié még azonos tartalmak esetén sem.

Az utdbbi iddben sziikségessé valt a vizsga-elokészités és -lebonyolitds szem-
pontjabol jogszabalyi szigoritas, amelyet a 9/2006. (II1. 27.) OM rendelet deklaral,
felhivja a vizsgaszervezok figyelmét arra, hogy valamennyi vizsgat pontos, jogsza-
balyi el6irasoknak megfeleléen készitsék eld, valamint az elnokok figyelmét arra,
hogy a vizsgat a torvényeknek és jogszabalyoknak megfelelden vezessék le.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A vizsgakovetelményeknek tartalmazniuk kell a végrehajtas feltételeit (pl. id6-
tartam, felhasznalhat6 segédletek), valamint az értékelésre vonatkozd eldirasokat
is. A szakmai vizsga 0sszegzo6 jellegili részei jelenleg az irasbeli, a gyakorlati és a
szobeli.

Az egyes vizsgarészek tartalmat meghatdrozo vizsgatantargyakat a vizsgaztata-
si kovetelményekben jelolik meg.

A vizsgatantargyakhoz az allam altal elismert szakképesitések esetében a szak-
képesitésért felelés miniszter kozponti irasbeli és szobeli vizsgatételeket ad ki. Az
irasbeli tételek egy, a szdbeli tételek tobb szakmai vizsgan hasznéalhatdak.

Az irasbeli vizsgarészen a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott irasbe-
li tételek alapjan a szakképesités, illetéleg a tantargy egészét atfogo, osszetett fel-
adatot kell a vizsgazonak megoldani.

A gyakorlati vizsgan a vizsgazdnak a szakképesités tartalmat kifejezo alapveto
munkafolyamatokat, munkamiiveleteket atfogo, a szakmai ¢és vizsgakdvetelmény
figyelembevételével, a vizsgaszervezo altal kidolgozott gyakorlati feladatokat kell
elvégezni.

A szobeli vizsgarészen a vizsgazo a szakképesitésért felelds miniszter altal meg-
hatarozott tantargy(ak)bol, tételek alapjan ad szamot tudasarol.

A vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése érdekében a szak-
mai ¢és vizsgakovetelmény a szakmai vizsgat megel6zden kiilon gyakorlati vizs-
garemek készitését — vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositasat, illetdleg szak-
dolgozat készitését — is eldirhatja. Jelenlegi szabalyok szerint tobb vizsgarész egy
napra nem szervezhetd. A szakmai vizsga menete a jelenleg hatalyos szabalyozas
szerint:

Elékészités
» Vizsgaidopontok meghatarozasa (a vizsgaszervezo hatarozza meg, figyelembe

kell venni iskolai rendszerti szakképzésben a tanév rendjét, valamint az irasbe-
li idépontjanal — minden rendszernél — a szaktarca altal kiadott kozleményt).

» Jelentkezés a szakmai vizsgara.

= Jelentés a vizsgardl (nyomtatott formaban, illetve on-line modon, kapja: szak-
tarca, teriiletileg illetékes gazdasagi kamara, f6jegyz0 vagy munkatigyi koz-
pont).

= Megbizasok kiadasa (vizsgaszervezo képviseldje, jegyz0, segitd tanarok).

= Vizsgabizottsdg, tovabba a vizsga valamennyi résztvevdjének tdjékoztatasa,
(a vizsgaszervezo vezetdje 10 nappal a vizsga megkezdése elétt: hely, idépont-
ok, kapcsolatos tudnivalok).
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

= frasbeli elokészités (feliigyeld, teremberendezés, jegyzokonyv, tételek, bélyeg-
zett papir, segédeszkdzok).

= Gyakorlat-elokészités (tanmiihely-berendezés, gyakorlati feladat elokészités
¢és jovahagyatas, a vizsgabizottsag munkajat segit6 tanar felkésziilése, munka-
védelmi feltételek).

= Szobeli (teremberendezés, bizonyitvany, huizotétel €s teljes tételsor, bélyegzett
papir, segédeszkoz).

Lebonyolitas

» Irasbeli feladatok elkészitése, kijavitasa és elkiildése 7 nappal a szobeli el6tt az
elndknek.

» Gyakorlati tevékenység a megallapodas szerinti helyszinen, a munka értékelé-
se; szobeli felelet értékelése, majd érdemjegy megallapitasa.

= A szobeli befejezését kovetden a szakmai elmélet és a szakmai gyakorlat osz-
talyzatanak megéllapitasa €s az osztalyozdiven rogzitése.

» Dokumentalas: jegyzokonyvek, térzslap, bizonyitvany, szakmai bizonyitvany-
kiegészitélap, osztalyozoiv, szamitogépes nyilvantartashoz vizsgadsszesitd
kiildés, iratkezelés.

AZ UJ SZAKMASTRUKTURA ES AZ OKJ

A Nemzeti Fejlesztési Terv keretében a Humaner6forras-fejlesztési Operativ
Program megvalositdsa soran kapta a feladatot a Nemzeti Szakképzési Intézet,
hogy alakitson ki olyan szakmaszerkezetet, kovetelményeket és modszertant, mely
el6segiti a munkaerd mobilitasat, az egész €leten at tartd tanulas megvalosulésat, a
munkaeré-piaci igények kielégitését. Az allami feleldsségvallalas megtestesitdje e
tekintetben az Orszagos képzési jegyzék volt, amely a fejlesztést megel6zden 807
szakképesitést tartalmazott. E szakképesitések kozott — bar tartalmi atfedések nyil-
vanvaldan léteztek — ezek elemzése, feltarasa elmaradt, igy ebben a rendszerben az
atjarhatosag nem volt biztositott.

Jellemzdje volt ennek a képzési szerkezetnek, hogy az egymashoz szakmailag,
tevékenységben kozel allo szakképesitéseknél sem volt lehetdség arra, hogy egy
ujabb szakképesités megszerzése esetén, a szakmai vizsgan az eldzetes tudast be-
szamitsak, és az adott vizsgarész aldl a jelolt felmentést kapjon. Hasonloképpen ag-
galyos volt a szakképesitések kozotti 6sszefiiggések feltaratlansaga miatt a képzé-
si idok meghatarozasa, els6sorban a felndttképzes teriiletén.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az ij szakmaszerkezet alapvetden alakitotta at az OKJ struktarajat. Uj fogalma-
kat kellett bevezetni és definidlni mint: a rész-szakképesités, az elagazas és a ra-
¢épiilés. Latni kell azonban, hogy ezek a fogalmak bar wjak, ilyen jellegli szakképe-
sitések a régi OKJ-ban is voltak.

Nézziik el0szor a rész-szakképesités fogalmat. Az 0j OKJ-ban mintegy 400
rész-szakképesités talalhatd. Ezek a képesitések azonban nem kiilon listaként sze-
repelnek, hanem mindegyikiik valamelyik szakképesitéshez képest tekinthetd
rész-szakképesitésnek. A 420 elemii OKJ belsd strukturajanak fontos eleme a
rész-szakképesités. De vajon tényleg 1j megkozelités ez? A régi OKJ-ban a sza-
mitégéprendszer-programozd €s a szamitogépkezel6-hasznald szakképesitések
kiilén soron szerepeltek. Ha megvizsgaljuk e két szakképesités szakmai €s vizsga-
kovetelményeit, nyilvanvalova valik, hogy a szamitégéprendszer-programozo ko-
vetelményrendszerében minden olyan elem megtalalhato, amely a szamitogépke-
zel6-hasznalo sajatja. Masképpen szolva, a szamitogépkezeld-hasznald rész-szak-
képesitése a szamitdgéprendszer-programozonak. De ez az Osszefiiggés a régi
rendszerben nem volt kimunkalva, a dokumentumok ezt nem tdmasztottak ala, igy
a szamitogépkezel6-hasznald szakképesitéssel rendelkezé szamara amennyiben
rendszerprogramoz6 szakképesitést akart szerezni, a vizsgaszituacid nem volt
egyszertsithetd, nem volt felmenthetd egyetlen vizsgarész alol sem. Eldzetes al-
lami vizsgaval igazolt tudasat ugyanaz az allam nem ismerte el. Az {1j rendszerben
egy rész-szakképesités megléte esetén a vizsgarész aloli felmentés adott esetben
automatikussa valik.

Az elagazas mint 4j fogalom sem minden elézmény nélkiili. A régi rendszerben
az automatizalasi technikus szakképesitésnek két un. szakiranya volt, az egyik a
gépész, a masik pedig a villamos szakirany. Ez a képlet az (ij OKJ-ban az elagazas
nevet viseli. De raépiilo szakképesités is volt a régi OKJ-ban, hiszen talalhatoak
voltak a jegyzékben olyan képesitések, amelyeknél a képzés megkezdésének felté-
tele egy masik OKJ szakképesités megléte. A rendszer atjarhatosaganak, az egy-
masra épiilésnek a feltétele a kimeneti kovetelmények kozotti 6sszefliggések felta-
rasa, a modularitas kidolgozasa.
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

1. dbra. Szakképesitések viszonyrendszere

4 szakképesités.

NEMZETE
£s FELNOTIREPZESHINTEZET
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az 1. abran négy, egymashoz kozel 4ll6 szakképesités viszonyat mutatjuk be,
amelybdl lehet latni, hogy az egyes szakképesitésekhez rendelt kompetenciak atfe-
do jellegiiek.

Felmeriil természetesen a kérdés, hogy miért van arra sziikség, hogy a szakké-
pesitésekhez rendelt kompetenciak ilyen jellegiick legyenek. Miért nem lehet olyan
rendszert alkotni, amelyben a szakképesitések semmiféle atfedéssel nem rendel-
keznek?

Az ok rendkivill egyszeri. Egyrészt az egyes szakképesitésekkel betdlthetd
munkakd6rok, az ezen munkakorokben elvart tevékenységek kozott is jelentds atfe-
dések vannak. Masrészt mindennapi gyakorlat, és a munkaadok elvarasa is, hogy
bizonyos esetekben a kiillonb6zé munkakorokben dolgozé emberek képesek legye-
nek tarsaik feladatat révidebb vagy hosszabb ideig atvenni, igy gondoskodva a fo-
lyamatos munkavégzésrol. Betegség, szabadsag, egyéb esetben nélkiilozhetetlen az
ilyen tipusu feladatatvallalas.

Az egymastol tartalmilag mereven elvalasztott szakmaszerkezetnek tehat nincs
értelme, nem ¢életszerti. Kérdés az, hogy milyen mdédon teremtheté meg a kapcso-
lat a tartalmilag egymashoz kozel allo szakképesitések kozott. A hid, amely az
ilyen képesitéseket dsszekoti, az igynevezett kovetelménymodul, melynek 1étre-
jotte a kiilonb6zo szakképesitésekhez tartozd kompetencialistak dsszehasonlitasa-
bol és a kdzos rész megtalalasabol, rogzitésébol adodik.
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

2. dbra. A szakképesitések kovetelménymoduljainak rendszere
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A 2. dbran lathat6 az a struktara, amely az 0j OKJ-ban 1év6 valamennyi szakké-
pesitésre jellemzd, hogy ti. minden szakképesités véges szamu, egymastol jol meg-
kiilonboztethetd kdvetelménymodul egylitteseként irhato le.

Vannak olyan kovetelménymodulok, amelyek a szakképesitések széles korében
megtalalhatoak, hidat képezve nemcsak szakmacsoporton beliil, hanem akar ativel-
ve tobb szakmacsoporton keresztiil is. Ezek az tin. alapmodulok.

Vannak olyanok, amelyek bar tobb szakképesitésben megtalalhatéak, de nem
annyira altalanos a megjelenésiik, mint az el6z6 kategorianak; ezek az un. kiegé-
szit6 modulok.

Es végiil minden szakképesitésnél taldlhaté legalabb egy tn. sajat modul, amely
az adott szakképesitést megkiilonbozteti az Gsszes tobbitdl.

A modularis felépités az egész OKJ-ra, azon beliil minden szakmacsoportra,
szakképesités-csoportra és szakképesitésre is jellemzd. Jol példazza ezt az épiilet-
gépészeti csohalozat- és berendezés-szereld és a géplakatos szakképesités modula-
ris kapcsolatat bemutat6 3. 4bra.
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1. fejezet
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az épiiletgépészeti szakképesités rendkiviil Osszetett belsd szerkezetet takar,
négy elagazassal és négy rész-szakképesitéssel jellemezhetd, mig a géplakatos egy-
szer(i szerkezetli. A géplakatos szakképesitésnél csak egy rész-szakképesités talal-
hat6. Az épiiletgépészeti szakképesités 0sszesen 23 kovetelménymodulbol all, mig
a géplakatos szakképesitésben 9 kdvetelménymodul talalhato.

A kovetelménymodulokbol épiilnek fel azok a kimenetek, amelyek az épiilet-
gépészeti szakképesitésnél elagazasként vagy rész-szakképesitésként, a géplaka-
tos szakmaban pedig szakképesitésként vagy rész-szakképesitésként jelennek
meg.

Az 4. dbran jol lathato a kimenetek kdzotti modularis kapcsolat erdssége. Adott
szakképesitéssel rendelkez6 szamara az egy csoportba tartozo masik szakképesités
megszerzése a tanulmanyi idot tekintve rdvidebb, a vizsgaszitudciot tekintve egy-
szeriibb, mint hogyha eldzetes tudésa, szakmai végzettsége nem lenne.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az 11j OKJ struktaraja sziikségessé tette, hogy a jegyzékben szerepld szakképe-
sitések, rész-szakképesitések, elagazasok és raépiilések azonositasa egy tizenot ka-
rakter hossziisagu szammal legyen megadva (5. dbra). A régi OKJ-ban ez az azo-
nositd nyolc karakter hossziisagu volt.

5. dabra. A szakképesitések azonosito szama
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

Fontos valtozas az uj OKJ-jegyzékben az is, hogy a kizarolag iskolai rendsze-
ri képzésben megszerezhetd szakképesitések kore jelentésen csokkent. Mig a
régi jegyzékben mintegy 400 olyan szakképesités szerepelt, amely a kizardlag
iskolai rendszerii kategoériaba tartozott, az 1j jegyzék 6sszesen 23 ilyen szakkeé-
pesitést ismer. Ezek az 55-0s szintli fels6foku szakképesitések. Az ezen kiviil
es6 valamennyi szakképesités oktathatd a felndttképzés keretében, tanfolyami
jelleggel is.

Az 0j képzési szerkezet, a megsziiletett dokumentumok, igy az OKJ, a szak-
képesitések szakmai és vizsgakovetelményei, az iskolai rendszerben oktathatd
szakképesitések kdzponti programjai kozotti kapcsolodasok, az ezen dokumen-
tumokban felszinre jott Gj fogalmak kozotti 6sszefiiggések megértése rendkiviil
fontos.

A mérés és értékelés soran, a szakmai vizsgan, a vizsgabizottsag, a vizsgaszer-
vez0 és a jelolt aktivitasat ezek az 0sszefiiggések alapvetden hatarozzak meg.

Fontos latni, hogy a szabalyozasnak két, egymastol jol megkiilonboztethetd
szintje van:

» a kimeneti kdvetelményeket meghataroz6 SZVK, mely miniszteri rendelet,
betartasa mindenki szamara kotelez0; és

= a tanitasi-tanuldsi, képzési folyamatot leiré helyi tanterv vagy képzési
program, mely nincs kdzpontilag meghatarozva. Ezek kialakitasa az isko-
la, illetve a képz6 intézmény feleldssége.

A kodzponti program, mely az iskolai rendszerben oktathat6 szakképesitések ese-
tében a szakképesitésért felelds miniszter jovahagyasaval jelenik meg, segitséget
nyujthat mind az iskolaknak, mind a feln6ttképzé intézményeknek sajat ,,tanter-
viik” elkészitéséhez.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

6. abra. A kovetelmények, a képzési folyamat és a szakmai vizsga
osszefiiggésrendszere
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

A rendeleti uton szabalyozott kdvetelmények megtestesitdje a kovetelménymo-
dul, mely mind a feladat, mind a tulajdonsag szempontjabdl leirja a szakképesités-
hez sziikséges kompetenciakat (6. abra). A folyamatot meghatarozo6 tananyagegy-
ség meghatarozza a képzés céljat és azt a tanuldi munkaformat, amely tanuloi te-
vékenységen keresztiil a célt el kivanjuk érni.

A tananyagegységek célja a kovetelménymodulokban megfogalmazott tulajdon-
sagok kialakitasa. A tanul6i munkaformak azokat a feladatokat kell, hogy lefed;jék,
amely feladatokat a kovetelménymodul feladatprofilja hataroz meg.

A kovetelmények €s a folyamat kozott a mérés és értékelés szintere a szakmai
vizsga. A feladatprofilbol levezethetd tanuldi munkaforma megjelenitése a vizsgan
a vizsgatevékenység, mig a tananyagegységek céljaként megjelend — a tulajdon-
sagprofilbol szarmazo — tulajdonsagegyiittes a szakmai vizsga kompetenciamérése
soran kertil értékelésre.

KOMPETENCIAELV ES MODULARITAS
AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN

Magyarorszagon 1993-ban hoztak 1étre eldszor az Orszagos képzési jegyzéket.
Az tijabb, 2006-ban kibocsatott jegyzék modern alapokra helyezte a szakmastruk-
turat. A jegyzékben a kompetencia alapusag €s a modularitas elve érvényesiil.

Az OKJ megvaltoztatasanak fébb okai

A szakemberek ramutattak arra, hogy a képzési jegyzék tartalma, felépitése, bel-
sO Osszefliiggésrendszere modernizaciora szorul. A valtoztatas sziikségességét —
tobbek kodzott — az bizonyitotta, hogy:

» rugalmatlansaganal fogva a szakképesités vizsgakovetelményei nehezen
tudtak kovetni a munkaerd-piaci igényeket;

= nem tette lehetévé megfeleld szamu, allamilag elismert szakképesitést ta-
nusitd bizonyitvany kiadasat;

= a szakképesitések szdma magasabb volt, mint a foglalkozasoké;

= sok volt az atfedés az egyes képesitések tartalma kozott;

» munkaerd-piaci igényeket nem tiikr6z6 (nem vagy kis 1étszdmban oktatott)
szakmakat is tartalmazott a jegyzék;

n létrejottek olyan foglalkozasok/munkakorok, melyekhez allamilag elismert
szakképesitések nem illeszthetok;

= a képzési tartalmak késve kovették az 0j tudomanyos és technoldgiai ered-
ményeket;
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

» az elOzetesen megszerzett tudas elismerhetdségének, és a szakmak kozot-
ti atjarhatésagnak a szabdlyai, lehetdségei alapvetéen nem voltak kidol-
gozva,

= az europai (CEDEFOP, ETF) modularis és kompetencia alapu képzésfej-
lesztési innovaciok, valamint a magyar fejlesztések kozott nem volt kelld
egyiittmikodés.

Az 1j OKJ alapjat a munkaerd-piaci elvarasoknak valé megfelelés képezte.
Szakért6i csapat valasztotta ki azt a 480 foglalkozast, munkakdrcsoportot, amelyek
betoltéséhez nem kell féiskolai vagy egyetemi végzettség. Az adott munkateriiletet
betdltokkel elemeztették a szakmakat. Egy-egy munkakor esetében 3 szakértot kér-
tek fel. Minden foglalkozaselemzést tovabbi 20-20 szakértdvel értékeltettek. A fej-
lesztés e szakaszaban tobb mint tizezer szakértd tevékenykedett.

Megtorténtek a feladatelemzések és a kompetenciaprofil-készitések. Ennek ko-
szonhetden ma Magyarorszagon rendelkezésre all egy olyan adatbazis, amelyben
megtalalhatok a kdzépfoku szakképesitést igényld munkakorok elvarasai. Ez nyil-
vanos, mindenki hozzajuthat az NSZFI-ben.

Az OKJ megtjitasa sordn végzett vizsgalatok azt mutattak, hogy a munkakorok
egy jelentds része egy masik munkakort tokéletesen magaban foglal. Az 7. abran
lathatd cipész, cipkészito, javito szakképesitésnek két rész-szakképesitése talalha-
tdo meg az 4j OKlJ-ban: a cipdfelsorész-készito és a termék-osszeallito.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A képzési cél altalaban — kiilondsen az iskolai rendszer keretében — a teljes szak-
képesités megszerzése. Az 1j OKJ viszont megteremti annak lehetdségét, hogy
szakmai vizsgan rész-szakképesitést szerezzenek az érintettek, mely jelentdsen no-
veli a rendszer rugalmassagat, hisz ilyen lehet6ség korabban nem létezett.

A szakképzésrol szolo torvény szerint a szakmai €s vizsgakovetelményben meg-
hatarozott szakmai kdvetelménymodul(ok)hoz kapcsolodo vizsgarészek szakmai
vizsgan torténd teljesitésével rész-szakképesités szerezheto.

A feln6ttképzésrol szold torvény szerint — a jogszabalyokban meghatarozott al-
lami és europai forradsok terhére nyujtott képzési célu tamogatasok tekintetében — a
rész-szakképesités nem mindsiil az elsd, allam altal elismert szakképesitésnek.

A 2006-ban kibocsatott OKJ alapelvei

A szakképzés tartalmanak korszerlisitésére és az uj szakmaszerkezet kialakitasa-
ra iranyul6 — a Nemzeti Fejlesztési Terv keretében végrehatott, az ISCED elveivel,
valamint a formalodod Eurdpai képesitési keretrendszerrel 6sszhangban allo — fej-
lesztések megteremtik:

» a modularitds érvényesithetdségét, illetve az orszdgos modultérkép 1étre-
hozasat (tobb szakmaban azonos modulok bevezetését, a szakmak csok-
kenthetdségét, az atfedések megsziintetését, a rész-szakképesitések, elaga-
zasok ¢és raépiilések megvalositasat, a szakmak kozotti atjarhatésagot); to-
vabba

= a kompetencia alapu — a munkaerd-piaci igényeknek is megfeleld, gyakor-
lat-, illetve alkalmazasorientalt — tartalomfejlesztést, képzést, mérést, érté-
kelést és vizsgaztatast.

Programmodul (tananyagegység)

A programmodul a tanulési-tanitasi folyamat egysége, épitokdve, amelynek tar-
talma viszonylag homogén, szervesen 0sszefliggd témakat kapcsol 0ssze. Egységes
egész, tovabbépithetd és kiemelhetd. A helyi tanterv, illetve a képzési program ter-
vezésekor tobb helyre beilleszthetd. A képzési cél megvalositasaval kapcsolatos
minden feltételt rogzit. Tartalmazza a tananyagegység feldolgozasahoz sziikséges
Osszes elemet (cél, munkaformak stb.). A képzési cél minden programmodul (tan-
anyagegység) esetében valamilyen kompetencia kialakitasa, vagy mar meglévo
kompetencia magasabb szintre emelése. A képzési cél meghatarozasanal a kovetel-
ménymodulokban meghatarozott kompetenciakbol lehet kiindulni.

Ha valamennyi programmodul (tananyagegység) céljat és munkaformait 6ssze-
rakjuk, akkor a célok €s a végrehajtott tevékenységek — a 8. abran lathaté médon —
Osszességében lefedik a kdvetelménymodulokban meghatarozott kompetenciaele-
mek, illetve munkafeladatok 6sszességét.
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8. dbra. A kévetelménymodulok és a programmodulok (tananyagegységek)

kozotti kapcesolat

B =3

19 eq|ao Bezsiouefbey

HAqumd =
unpp4ig

epuunBosy sy raiTeslfe aerue
LIZIAND 1537 IAAYES 1LITWIN

1/SNN

— weifoid 1sezday _

— [oldepusladuloy _

WL

T

H g BasAbafedusue |

I

H ¢ fashbabefueur |

ﬁ ¥ BasABafelueUE |

H ‘¢ BasfBafeiueUE | Hff.

ﬁ 7 BasABabriLeur] ﬁ

",
.,

emELou_mxc:E /
oInue |

ﬁ ‘| BeshAfsfeiueue |

( S

gt

==
o
)]
“T
L)
=
o
2,
«©
=]
-

Feladatok

_

YaALSLLBIaATY _

igs

PO ALSLEI8A0Y _

¢ PO ALSLWEI8A0Y _

7 INPOWALSLW218A0Y _

'} IyodBesuoplein |

PO ALSLEI8A0Y _

B
-
B
EN
S
N

ﬁ | loJdiepeje u

ejejosodey BasAbabeAueue) e sa MonpowAusw|a19AQY Y

—
on



1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A tanitasi-tanulési folyamat résztvevoi a programmodulok (tananyagegységek)
keretében sajatitjak el a szakképesitéshez sziikséges kompetencidkat.

A kovetelménymodulhoz nem minden esetben rendelheté egy programmodul
(tananyagegység), mivel a képzési modularizaciot mas szempontok alakitjak, mint
a kimeneti modularizaciot.

A képzési modularizacidban pedagogiai/andragogiai, illetve didaktikai szem-
pontok a dominansak (tanithatdsag, egymasra épiilés, életkori sajatossagok, eloze-
tes tudas, képzohelyek sajatossagai).

Vizsgakovetelmény-modul (vizsgarész)

A szakmai vizsgak vizsgarészekbdl allnak, melyek nem vizsgatantargyak kere-
tében, hanem vizsgafeladatokon keresztiil értékelik az egyének kompetenciakész-
letét, mivel a kompetencia alapt kimeneti szabalyozas esetén nincs értelme szak-
mai elméletrdl és szakmai gyakorlatrol beszélni. Egy kompetencia alapu kimeneti
szabalyozas esetén az elmélet és a gyakorlat elvalasztasa nem lehetséges.

A szakmai- és vizsgakovetelmények (SZVK-k) — tobbek kozott — tartalmazzak a
vizsgafeladatok legfontosabb jellemzdit: a vizsgafeladatok rovid leirasat (milyen
modon torténjék a kompetencidk mérése és értékelése); az adott vizsgafeladathoz
rendelt jellemz0 vizsgatevékenységet és a feladat végrehajtdsdhoz sziikséges idot.

A 9. dbra bemutatja, hogy a vizsgarészek szama megegyezik az adott szakmai
kimenethez tartoz6 kovetelménymodulok szaméaval.

A vizsgarészek feladatokbol allnak. A 9. dbran jol lathato, hogy egy vizsgarész-
hez tobb vizsgatevékenység is tartozhat. A szakképesités célja szerint vizsgateve-
kenység funkcidja egy bizonyos kompetencia mérése ¢€s értekelése. Egymastol jol
megkiilonboztethetd tevékenységeken keresztiil lehet mérni a kompetenciakat.
Ilyen tevékenység lehet:

m az irasbeli tevékenység;

= szobeli tevékenység;

» az interaktiv szamitogépes kornyezetben végzett tevékenység; és
= a gyakorlati tevékenység.

Olyan vizsgahelyzetet kell generalni, olyan feladatok megoldasan keresztiil kell
mérni és értékelni a kompetenciakészletet, amely tevékenység az adott szakképesi-
téssel betdlthetd munkakdrben dominansan eléfordul. (Ha egy munkakdr dontéen
az irasbeliséget kovetelik meg, akkor irdsbeli vizsgatevékenységgel jellemezhetd
feladatokon keresztiil lehet eleget tenni vizsgakdtelezettségnek. Ha a verbalités jel-
lemez egy munkakort, akkor a vizsgarészekhez kapcsolodo vizsgafeladatok jelen-
t0s részben szobeli vizsgatevékenységbdl allnak.)
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az SZVK-k részletesen tartalmazzak az egy-egy vizsgarészben szerepld vizsga-
feladatok sulyat a vizsgarészen belill, igy lehetévé valik, hogy a vizsgarészekben
nyujtott teljesitmény szamithaté legyen. Egy szakképesitésen beliil a vizsgarészek
sulya nyilvanvaléan eltéré lehet, melyet az SZVK szintén tartalmaz. A vizsgaré-
szek szazalékos eredményeinek ismeretében, valamint a vizsgarészek sulyanak a
figyelembevételével meghatarozhaté a vizsgazo 0Osszteljesitménye szazalékban,
amely egy érdemjeggyé konvertalhato.

A modularis képzés bevezetése

A moduléris képzés bevezetésének idépontja 2006. szeptember 1. volt. Termé-
szetesen ez nem a képzes teljes korli bevezetésének datuma, hanem egy a térségi
integralt szakképz6 kézpontokban megindult képzési folyamat kezdete. A 16 térsé-
gi integralt szakképz6 kozpontban két szakmacsoportban 0sszesen 14 szakképesi-
tésben indult meg a képzés az els6 szakképzo évfolyamon. A képzés lehetségét az
teremtette meg, hogy a szakképesitésért felelos két miniszter kiadta e 14 szakképe-
sités szakmai €s vizsgakovetelményeinek rendeleteit, valamint jovahagyta e szak-
képesitések kdzponti programjait is.

2007 méajusaban a szocialis és munkaiigyi miniszter is megjelentette a hatasko-
rébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl sz6l6 rendeletet
[21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet]. Ebben tigy rendelkezik, hogy:

= az iskolai rendszeri szakképzésben, ha a szakképzési évfolyam inditasa-
hoz sziikséges kiilon jogszabalyban meghatarozott személyi és targyi felté-
telek nem biztositottak, a 2007/2008. tanévben az Orszagos képzési jegy-
z€kr6l szol6 37/2003. (XI1. 27.) OM rendelet 2006. marcius 31-én hatalyos
rendelkezései és az ahhoz illeszkedd 2007. augusztus 31-én még hatalyos
szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan indulhat szakképzés;

» az iskolarendszeren Kkiviili szakképzésben a rendelet eldirasait 2007. ok-
tober 1-jétol kell alkalmazni. Eddig az idépontig az Orszagos képzési jegy-
z€krdl sz6l16 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet 2006. marcius 31-én hatalyos
rendelkezései és az ahhoz illeszked6 2007. augusztus 31-én még hatalyos
szakmai és vizsgakovetelményei, tovabba a 2006. aprilis 1-jét6l hatalyos
Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitésekhez e rendelet ha-
talybalépését megeldzden kiadott szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan
indulhat képzés;

= a folyamatban 1évo képzéseket a megkezdésiikkor érvényes kovetelme-
nyek alapjan kell befejezni. Javito-, potlovizsgak letételére a korabbi kdve-
telmények szerint a képzés befejezését kovetd 1 évig, de legkésobb 2013.
augusztus 31-ig van lehetdség.
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

Orszagos modultérkép

A modularis szerkezetli és kompetencia alapti képzési programok bevezetése és
mikodése érdekében orszagos modultérkép késziil. A képzési rendszer transz-
parenciajat biztosito orszagos modultérkép az egyes szakképesitések — szakmai és
vizsgakovetelményeiben meghatarozott — szakmai moduljat vagy moduljait, vala-
mint azok egymashoz torténd kapcsolddasait tartalmazza (1. tablazat).

A kiilonboz6 agazataba tartozo szakképesitések modultérképei alapjan az illeté-
kes (oktatasi) minisztérium allitja 0ssze €s hozza nyilvanossagra az orszagos mo-
dultérképet.

1. tablazat. A kompetencia elv és a modularis szerkezet bemutatdsa
egy konkrét szakképesitésen keresztiil

959 | PR iigyintézé 0061 | 0062 | 0063 | 0064

935 :ﬁﬁ{;‘gf&g;&zo 0061 | 0062 | 0063 0066

936 | Hirdetési iigyintézd 0062 | 0065

912 | Kereskedelmi ligyintézo 0061 | 0062 0067

913 | Kiilgazdasagi iigyintéz6 0061 | 0062 0067 0069
927 ﬁgﬁg‘izkedelmi 0001 | 0061 | 0062 0068
930 | Logisztikai ligyintéz6 0061 | 0062 | 0116

931 | Anyagbeszerzé 0065 | 0115| 0119

932 | Aruterité 0065 | 0115| 0118

933 | Veszélyesaru-iigyintézé 0065| 0115 | 0117

934 i‘;‘lﬁ?gﬁﬁ)zéﬁﬁgymzé 0061 | 0062 0116 | 0120

Ugyviteli, irodatechnikai,

kommunikacios ismeretek 0061 » | 0065 +| 0389
Marketing és PR 0062| > | 0115 +| 0390
alapismeretek
>
Logisztika 0116 0117 +1 0391
0118
0119
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Az 1. tablazatban lathato 6t szakképesités (PR iigyintézo, marketing- és reklam-
tigyintézo, kiilkereskedelmi iigyintézo, logisztikai tigyintézé és nemzetkozi szallit-
manyozasi tigyintézo) ugynevezett szakképesités csoportot alkot. (A szakképesités-
csoport olyan szakképesitésekbdl all, amelyek kozott a moduléris kapesolat rend-
kiviil erds.)

Az 6t szakképesités modultérképe tartalmazza mindazokat a kdvetelménymodu-
lokat, amelyek az adott szakképesitéshez tartozd kompetenciakat irjak le. Az o6t
szakképesitésen kiviil a modultérkép megmutatja egy-egy szakképesités belsd
strukturajat is.

Lathato, hogy a PR-iigyintézé ¢és a kiilkereskedelmi iigyintézé szakképesitések
nem tartalmaznak bonyolult belsé struktarat.

A logisztikai iigyintézo viszonylag Osszetett szerkezetli, melynek van harom
rész-szakképesitése is: az anyagbeszerzd, az druterito €s a veszélyesdru-iigyintézo.

A modultérkép tartalmazza a logisztikai iigyintéz6 szakképesitésre raépiilé nem-
zetkozi szallitmanyozasi tigyintézo szakképesitést is.

A modultérképbdl kiolvashatd, hogy a szakképesités csoportba tartozo vala-
mennyi szakképesités tartalmaz két igynevezett alapmodult, a 0061 jeliit (Ugyvi-
teli, irodatechnikai, kommunikacios ismeretek), valamint a 0062 jelit (Marketing
és PR-alapismeretek). A logisztikai ligyintéz0 szakképesitést a szakképesités cso-
portba tartoz6 masik négy szakképesitéstél megkiilonboztetdé kompetencidkat a
0116 jelii (Logisztika) szakmai kovetelménymodulban talalhatjuk meg. Ez a szak-
képesités tigynevezett sajat modulja. A rész-szakképesitések megkiilonboztetésére
a 0117, 0118 és 0119 kovetelménymodulok szolgalnak, melyek mindegyike a 0116
(Logisztika) modulbol szarmazik.

A modultérkép tdmogatja az egész életen at tartd tanulas tervezhetdségét, a szak-
mak kozotti atjarhatosagot, a képzési tartalmak — igények szerinti — korszeriisité-
sét, a képzési rendszer stabilitasat és rugalmassagat.

Vérhatoan szamos esetben keriil majd arra sor, hogy rész-szakképesitéssel ren-
delkezOk szeretnék a teljes értékii szakképesitést megszerezni. Ha példaul egy
anyagbeszerzé rész-szakképesitéssel rendelkezé szeretne logisztikai iigyintézd
szakképesitést szerezni, akkor a szakmai vizsgan harom kovetelménymodulban
meghatarozott kompetenciaegyiittesbdl kell vizsgaznia (0389, 0390 és 0391 kdve-
telménymodulhoz rendelt vizsgarészekbdl). A felsorolt harom kovetelménymodul
tartalmazza mindazokat a kompetenciakat, amellyel ,.kevesebb” az anyagbeszerzé
a logisztikai tigyintézonél.
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

Kompetenciak

Az OKJ — a FEOR-ban szerepl6 foglalkozasok, munkakorok elemzése alapjan —
4 kompetenciakategoriat/focsoportot hasznal:
» szakmai kompetencidk,
= személyes kompetenciak,
= tarsas kompetenciak és
» modszerkompetenciak.

Szakmai kompetencidk

A szakmai kompetenciak kategoridjaban — az adott szakmara vonatkozdan — két
csoport alakithato ki:

» szakmai ismeretek és
» szakmai készségek.

A szakmai ismeretek csoportjaban a foglalkozas/munkakor elmaradhatatlan
feladatainak ellatasahoz kozvetleniil sziikséges altalanos, illetve specialis ismere-
tek megértése és azok alkalmazésa szerepel. Ismeretek kompetencia alatt a munka-
tevékenység soran hasznalt/alkalmazott tények, fogalmak, eljarasok és dsszefliggé-
sek tudasa, megértése €s alkalmazasa értend6. (A kompetenciahoz nem elegend6
csak a tudas, sziikséges hozza az alkalmazas is!). Az ismeretalkalmazas autonémi-

aja, sebessége és eredményessége alapjan a 2. tablazatban bemutatott 5 mingsitett
szint alakithat6 ki.

2. tablazat. Ismeretek alkalmazasanak tipusai

esetén meghitsul

nOrzési és

feleld ismeret-

Tipusok

A tipus: B tipus: C tipus: D tipus: E tipus:
06nallo szerep- szokasos vezet6i tamo- részben koz- alarendelt,
korben végre- munkahelyi gatas nélkiil, vetlen személyes | kdzremiikodoi
hajtott gyors és koriilmények targyi erd- vezetdi, szakmai | szerepkorben,
hibatlan ismeret- | kozott hibatlan forrasok tamoga- | iranyitassal, vezet6i tdmo-
alkalmazas ismeretalkalmaz | tdsaval megvalo- | részben Onalldoan | gatas mellett

4s, hibazas sithato, 6nelle- végzett meg- realizalt, hiba-

javitas lehetdsé-

a munka- javitasi lehe- alkalmazas gével bird
tevékenység tdséggel rendel- ismeret-
kez6 ismeret- alkalmazas

alkalmazas
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A szakmai készségek kompetenciacsoportjaban a foglalkozas/munkakor szoka-
sos feladatainak ellatasahoz sziikséges és altalanosan alkalmazott készségek talalha-
tok. A készségek az elsajatitott ismeretek automatizalt felhasznalasi szintjét, az al-
kalmazhato6 tudas automatizalt — szellemi és fizikai — tevékenységformait jelentik,
melyben kifejezésre jut a tevékenységben valo gyakorlottsaig magas szinvonala. A
készségek birtokaban a tevékenységek automatikus végrehajtasanak terjedelmét, in-
tegralt alkalmazasat a 3. tdblazatban bemutatott 6tfokozati skalan lehet mindsiteni.

3. tablazat. Készsegek szintjei

Szintek

5. szint: 4. szint: 3. szint: 2. szint: 1. szint:
ujszeri feltételek | a szokasostol megszokott a szokasos megszokott
kozott is képes a | eltéré munka- munkahelyi munkahelyi munkahelyi
tevékenység helyi koriilmé- koriilmények koriilmények koriilmények
magas szin- nyek kozott is, kozott rutinosan | kozott, rendsze- kozott
vonalu elvég- kozvetlen veze- elvégzi a res irdnyitas teljesitmény-
zésére (barmi- t6i, illetve szak- | tevékenységet mellett képes a képes, jartassa-
lyen helyzetben mai iranyitas (kozepes) munkavégzésre, | got mutat
habozas nélkiil nélkiil, 6nalldan, illetve a feladat (legalacsonyabb)
képes végrehaj- gyorsan, kevés ellatasara, a
tani a helyes hibaval képes a hibak segitséggel
cselekvést) tanult ismeretek torténd feltarasa-
(legmagasabb) szakszert alkal- ra és azok onall6

mazasara, a javitasara

munka eredmé-

nyének ellendr-

zésére, a feltart

hibak javitasara

Személyes kompetencidak

A személyes kompetencidk kategoriaja két csoportbol all:
= az adottsagok, illetve
= a jellemvonasok kompetenciacsoportjabol.

Adottsagok kompetenciacsoportban a szakmahoz tartozé feladatok ellatasahoz
sziikséges fizikai (pl. erds fizikum), fizioldgiai (pl. latas, hallas, térlatas) és pszi-
chologiai (pl. érzelmi stabilitas, tlir6képesség) képességek talalhatok.

Jellemvonasok kompetenciacsoport olyan személyiségbeli sajatossagokbol all,
mely 0sztdnzi, szervezi és regulalja az értékes €s eredményes munkavégzést.

A kompetenciacsoport sszetevoi:

= clhivatottsag, elkotelezettség
» fejlodoképesség, onfejlesztés
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1. fejezet

» felelOsségtudat

= kitartas

= kockazatvallalas

= megbizhatosag

= monotoniatlirés

= Onallosag

» dontésképesség

= Onfegyelem

= pontossag

= precizitas

= rugalmassag

n stressztlird-képesség
» szervezOkészség

= szorgalom, igyekezet
= terhelhetdség

n tlirelmesség.

Tarsas kompetenciak

A tarsas kompetenciakategoria elemei harom kompetenciacsoportot alkotnak:

» egylittmikodés
» kommunikacio és
» konfliktuskezelés.

Modszerkompetenciak

A moédszerkompetenciak 3 csoportba sorolhatok:

= gondolkodas,
= problémamegoldas és

» munkamodszer, munkastilus kompetenciacsoport.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

ELOZETES TUDAS

Az elézetes tudas a képzési és vizsgaztatasi folyamatban sok helyiitt elékeriil,
mas és mas kontextusban. Emlitést tesz réla a szakképzésrol szold 1993. évi
LXXVI. térvény, mely ,,a képzés megkezdéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati
tudaselemként” hivatkozik ra.

A konstruktiv felfogasu pedagogia/andragogia is kiemelt jelentdséget tulajdonit
az eldzetes tudasnak, mivel olyan nélkiilozhetetlen ,, tuddasbdzisnak” tartja, mely
feltétlen sziikséges a késobbi ,, tuddskockak” biztonsagos interiorizalasahoz.

Az 1j OKJ ,, eldrehozott kimeneti kompetenciaként” tekint az el6zetes tudasra.
Az 1j vizsgarendelet a vizsgafelmentéssel hozza Osszefiiggésbe az eldzetes tudast.

A felndttképzo intézmények gyakran bemeneti feltételként kezelik az eldzetes tu-
dast, melynek megallapitasara teszteket igyekeznek kidolgozni.

Nem csoda tehat, ha az elézetes tudasnak szamos — nemegyszer egymasnak ellent-
mondo — értelmezésével talalkozunk a publikacidkban és a szakmai kozbeszédben.
Ennek ellenére sem volna helyes arra torekedni, hogy egy kalap ala vegyiik az eléze-
tes tudast a kiilonb6z6 tudomanyos, szakmai és gyakorlati 6sszefliggésekben. Helyet-
te harom teriileten mutatjuk be az eldzetes tudas tartalmanak helyes megkdzelitését.

Eldzetes tudas a pedagogiaban, illetve az andragogiaban

A céliranyos ¢és eredményes kompetenciafejlesztés — kiilondsen a felndttek ese-
tében — csak a mar megszerzett kompetenciakra (elézetes tudasra) épitve és azok-
hoz igazodva végezhetd el. Ehhez sziikség van a korabban rogziilt kompetencia-
készlet és tapasztalat diagnosztizalasara, tudatos értékelésére. A kialakult elméleti
¢és gyakorlati tudasbazis mélyebb struktirdinak vizsgalata és értékelése kiilonbozo
modszerek segitségével valosithatd meg (teszt, beszélgetés, interjl, tevékenyked-
tetés, kikérdezés, megfigyelés, stb.).

A pedagogia/andragogia ugy tartja, hogy az eldzetes tudas ismeretének hidnya-
ban csak ,,vakon” lehet végrehajtani a kompetenciafejlesztést. A konstruktiv tanu-
lasfelfogasra épiilo kompetenciafejlesztés kiemelkedd szerepet tulajdonit az el6ze-
tes tudasnak. Ugy tartja, hogy az ij kompetenciak és paradigmak kialakitasa, illet-
ve a meglévok modositasa a mar megszerzett kompetenciakészlet és hétkdznapi ta-
pasztalat ,,kockaira” épitve — életszerlitlen vagy értéktelen mindségii kompetenci-
ak esetén azok lerombolasaval €s 14j alapok kiépitésével — végezheto el.

A konstruktiv tanulast tdbbnyire az egyén egész személyiségére kihato, a tani-
tas-tanulds kolcsonhatasaban megvaldsuld — az eldzetes tudasra €pitd — tervszeri
¢és aktiv folyamatként lehet értelmezni, mely két funkciot hivatott betolteni:
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Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

» relevans, mindségileg értékes, alkalmazhatd, a sikeres munkavégzéshez
nélkiilozhetetlen kompetenciaelemek kialakitasa annak érdekében, hogy az
egyén elsajatitsa a munkakor hatékony ellatasahoz, a foglalkozas és/vagy
tevékenység magas szintli gyakorlasdhoz sziikséges magatartas és tevé-
kenységrepertoart;

» formalni, fejleszteni a konzekvens és értékes magatartast tartosan biztosi-
tani képes, a cselekvésnek iranyt szabd és motivalé kompetenciaclemeket.

A mar megszerzett kompetencidk diagnosztizalasa és beszdmitdsa ma még sok
nehézségbe itkozik, kiillondsen, ha a kompetenciakészlet nem formalis vagy infor-
malis tanulasi terepeken képzodott.

Elézetes tudas a szakképzésben

A szakképzésben gy kezeljiik az igazolt elézetes tudast, mint a kimeneti kom-
petencidk részhalmazat.

Az eldzetes tudas nem azonos a bemeneti kompetencidakkal, melyek a személytol
elvart tudast fejezik ki. (A bemeneti kompetenciak — a képzés megkezdéséhez sziik-
séges elméleti és gyakorlati tuddselemek — megléte a képzésben vald eredményes
részvételnek a feltétele.)

Az elézetes tuddasnak a kompetencia alapu képzés kimeneti kompetencidi koziil azok
tekintendok, amelyeknek az egyén mar a képzés megkezdése elott birtokaban van (elo-
rehozott kimeneti kompetencidk). Mivel az eldzetes tudas felmérése nem dllami vizsga,
ezeért a vizsgara csak részben, de a képzési folyamatra domindans hatdssal van.

Ha egy tanuld vagy egy felnétt résztvevoje lesz egy képzési programnak, akkor —
a formalis, nem formalis vagy informalis keretek kozott kifejtett aktivitasanak ko-
szonhetéen — mar tudhat valamit a témardl, illetve bizonyos kompetencidkkal ren-
delkezhet. (Ha pl. bériigyintézo képzést folytat egy felndttképzo intézmény, akkor a
szovegszerkesztést vagy tablazatkezelést folosleges azokkal gyakoroltatni, akik —
bizonyithatd modon — készség szintii kompetencidkkal rendelkeznek ezen a téren.)

Az eldzetes tudas felmérése és beszdmitasa annak elismerését is jelenti, hogy az
¢lettapasztalattal vagy a munka soran szerzett mindennapi tudas, szakértelem, atti-
tiid a formalis képzéssel azonos értékii lehet.

A szakképzésben kiilonosen olyan sajatossagokkal jellemezheté kompetenciakat
célszerli az elézetes tudas halmazaba beilleszteni:
» melyekkel a képzési folyamat révidithetd;
» fejlesztésiik nem kotddik szorosan mas — fejlesztésre szoruld — kompeten-
ciakhoz;
» melyek aktualizalasara nincs sziikség az adott képzési folyamatban;
» melyek adekvat modszerekkel — gazdasagosan — felmérhetdk és értékelhetok.
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Az elozetes tudas megdllapitasa

Az elbzetes tudas megallapitasara tobbféle eljards alakult ki a gyakorlatban.
Ezek koziil a négy legismertebb az alabbi:

= a dokumentumok alapjan térténé beszamitas (pl. korabban elvégzett mo-
dulokroél sz6l6 bizonyitvanyok, tanusitvanyok segitségével);

» a kiilonb6z6 képzési programok tartalmanak tételes dsszehasonlitasa;

» kompetenciaportfolio (gyljtemény, dosszié¢) készitése, mely a munka, illet-
ve képzési tevékenységek soran keletkez6 kompetenciakat bizonyitja (je-
lentések, munkaproduktumok, irasmivek, targyak, hang és videofelvéte-
lek, munkaltatdi és mas referenciak segitségével). Ennek alapjan az egyes
kompetenciak elemezhetdk, értékelhetdek és beszamithatok;

= a kompetencidk cselekvések kozepette valo felmérése. Erre az egyes vizs-
garészekhez rendelt vizsgafeladatokhoz hasonl6 tevékenységek is alkalma-
sak lehetnek, beleértve a feladatmegoldas paramétereit is (id6tartam, esz-
kozok, stb.).

Kompetenciaportfolio

A szakképzési gyakorlatban mindezidaig nem vert gyokeret a kompetenciaport-
folid, mely egyéni antologianak, azaz — az egyén munkaibol késziilt — személyes
szemelvénygyijteménynek tekinthet6. Olyan dokumentumforras, mely kivalo esz-
koz lehet az egyén elézetes tudasanak bizonyitasara is. A kompetenciaportfolio se-
gitségével igazolhatd, hogy birtokosa mar rendelkezik bizonyos kompetenciaval.
Lehetové teszi az aktualis kompetenciakészlet attekintd (holisztikus) megitélését,
az elvart kompetencidkkal (a kompetenciakovetelményekkel) vald 6sszevetést.

Nem csak a formalis képzés keretében elért kompetenciakészlet bemutatdsara
szolgal. Osszeallitéjanak biztositja a nonformalis és/vagy informalis képzés kere-
tében elsajatitott kompetenciak dokumentalasat is.

A kompetenciaportfolio készitésének fazisai:

= a portfolio céljanak és ezzel koherens funkcidjanak tisztazasa. ,,Kinek és
mit” kivan dsszedllitdja bemutatni (pl. eredmények, kompetenciak, jartas-
sdgok és készségek, kutatdsok, projektek, produkciok bemutatasa);

= a portfolid céljaval dsszhangban alld €s bizonyitdé dokumentumok Ossze-
gyljtése és szelektaldsa (jegyzokonyv, naplo, makett, projektdosszié, vizs-
garemek, web-lap, DVD, CD, szakdolgozat, hang- és képfelvételek, stb.);

= értelmez0, magyarazo, a transzparenciat ¢s megértést eldmozdito jegyze-
tek készitése az egyes dokumentumokhoz, illetve azok egészéhez;

» a dokumentumegyiittes Osszeallitdsa (célszerli lehet a nyomatatott részt
elektronikus elemekkel kiegésziteni, pl. papiralapu dsszeallitas CD/DVD
melléklettel).
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Elézetes tudas érvényesitése a vizsgan

OKJ-s szakmai vizsgan csak olyan eldzetes tudas ismerhetd el, illetve szamitha-
t6 be, melyrol az egyén mar egy masik allami vizsgan szamot adott, és azt hitele-
sen igazolni is tudja.

Altalanos érvényiinek tekinthetjiik, hogy a képzé intézmény dltal felmért és doku-
mentalt elozetes tudast a vizsgan nem lehet érvényesiteni, még akkor sem, ha az tel-
jes mértékben lefed egy teljes szakmai kovetelménymodult. (Kivétel természetesen
ezen fOszabaly alol is lehetséges. A szakképzési torvény ugyanis lehetéséget nyujt
arra, hogy az SZVK-ban — a szakmai vizsgara bocsatas feltételeként — eldirjak a
képzd intézmény altal szervezett modulzard vizsgat. Ilyen esetben a modulzard
vizsga tartalma és eredménye teljes egészében beszamithato a szakmai vizsga meg-
felelo vizsgarészébe, azaz helyettesitheti a vonatkoz6 vizsgamodult/vizsgarészt.)

A vizsgabizottsag elndkének feladata, hogy — mas, a vizsgarendeletben megha-
tarozott tartalmakat is magaban foglaléan — irasos jelentést készitsen a vizsgafel-
mentéssel kapcsolatos dontésrdl, melyet a szakmai vizsga befejezését koveto egy
héten beliil meg kell kiildenie megbizdjanak.

A VIZSGA ALOLI FELMENTES

A Szt. 11. § (2) bekezdés értelmében, aki egy tananyagbdl mar sikeresen vizsga-
zott, abbol vizsgafelmentést kaphat. Szakmai vizsga aldli felmentés tekintetében
van némi eltérés a régi és az 1) vizsgaszabalyzat szerinti eljarasban.

A régi vizsgaszabalyzat szerint a szakmai vizsga részei, illetdleg tantargyai
vizsgakovetelményének ismételt teljesitése alol adhatd felmentés (vizsgafelmen-
tés). Tehat abbdl a vizsgarészbdl vagy tantargybol, amelybdl a vizsgazd masik
(szakmai) vizsgan eredményesen vizsgazott, Ujabb vizsgat nem koteles tenni.
A vizsgazonak ilyenkor vizsgafelmentési kérelmet kell benyujtania, melyr6l a vizs-
gabizottsag dont, és a dontésrdl hatarozatot hoz, amelyrdl tajékoztatja a vizsgazot.
(A kovetendo eljaras a régi €s az 0j vizsgaszabalyzatban azonosnak tekinthetd.)

Az 1j vizsgaszabalyzat szerint szakmai vizsgarészek kovetelményeinek ismé-
telt teljesitése alol, ha az adott vizsgarészhez tartozé kovetelménymodul tartalma
nem valtozott (a kdvetelménymodul azonositoszamanak elsé négy szdmjegye nem
valtozott) a szakképesitésért felel6s miniszter altal a szakmai és vizsgakovetelmé-
nyekben szabalyozott esetekben és modon kell felmentést adni.

A szakmai vizsgabizonyitvannyal igazolt vizsgarészeket, a megszerzés idépont-
jatol fiiggetleniil, be kell szamitani.
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1. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A szakmai vizsgara jelentkez0 tehat ez esetben a szakmai vizsgarészek teljesité-

se alol kérhet felmentést, ha azokat mar teljesitette. A vizsgazonak a vizsgafelmen-
tés iranti kérelmet irasban kell benytjtani a vizsgaszervezo vezetdjének. Ezt kove-
toen az alabbi intézkedésekre keriil sor:
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= A vizsgaszervezd vezetOje a szakmai vizsga el6készitésérol szolo jelenté-
sének a szakképesitésért feleldés miniszternek torténd elkiildése elott tajé-
koztatja a vizsgazodt a felmentés iranti kérelemmel kapcsolatban kialakitott,
el6zetes, nem kotelezd érvényli javaslatarol. A vizsgafelmentés targyaban
a szakmai vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag dontését — a vizsga leté-
telét igazolo okirat, valamint a szakképesitésenként meghatarozott szakmai
és vizsgakovetelmény, a vizsgazo kérelméhez csatolt dokumentumok fi-
gyelembevételével — a szakmai vizsga megkezdését megel6zé bizottsagi
értekezleten hozza meg.

» A vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrdl szol6 dontésérdl a kérelmet benyu;-
to vizsgara jelentkezo6t a dontést kovetden, irasban, a szakmai vizsga meg-
kezdése elott — a vizsgazo szamara a legkedvezobb (a lehetséges legkorab-
bi) idopontban, de legkésobb a szakmai vizsga els vizsgatevékenysége
megkezdése el6tt — tajékoztatja. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot
hoz, amelyet torzslapba be kell jegyezni. A vizsgabizottsag dontése ellen a
vizsgazo6 az Szt. 14. § (6) bekezdése alapjan élhet jogorvoslattal.

= Ha a vizsgabizottsdgnak a vizsgafelmentésrdl hozott dontése alapjan a
vizsgazonak vizsgaznia kell, akkor a vizsgazo kérésére a vizsgaszervezd
és a vizsgazo kozott irasbeli megallapodasban foglalt idot kell biztositani
a vizsgazo részére a szakmai vizsgara torténo felkésziiléshez. A felkészii-
1ési id6 megallapitasanal figyelembe kell venni a vizsgaszabalyzat 7. §
(2)-(3) bekezdéseiben meghatarozott idopontokat. A vizsgazo és a vizsga-
szervezO kozott vizsgahalasztasra 1étrejott irasbeli megallapodasban biz-
tositott szakmai vizsgan a vizsgazo ujabb vizsgafelmentési kérelmet nem
nyujthat be.
Ha a vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrdl szolo dontésében azt allapitja
meg, hogy a vizsgalt szakképesités esetében minden vizsgarész tekinteté-
ben teljesitette a szakmai és vizsgakovetelményben leirtakat a vizsgara je-
lentkez6, akkor a vizsgazo Gjabb szakmai vizsgat nem koteles tenni, sza-
mara a szakmai vizsgabizonyitvanyt a korabbi vizsgan elért eredménye
alapjan kell kiallitani.
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SZAKKEPESITES, ELAGAZAS, RESZ-SZAKKEPESITES
ES RAEPULES

Tajékozodas a szakképesitésekrol

A szakképesités, a szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-ra-
épiilés szakmai kdvetelményeit és az elérhetd kreditek mennyiségét, tovabba a kép-
z¢ési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkdzok minimumat meghatarozo eszkoz-
és felszerelési jegyzéket a szakképzési torvény 10. § (1) bekezdésének e) pontja-
ban foglaltak szerint — a 2007. CII. torvény modosito szabalyai alapjan — a szakké-
pesitésre vonatkozo szakmai és vizsgakdvetelményben kell meghatarozni, annak
kdtelezo tartalmi eleme.

Azt, hogy valamely kovetelménymodulok Osszességének teljesitése a szakképe-
sités, rész-szakképesités, vagy szakképesités-raépiilés megszerzését eredményezi-e,
illetve, hogy a megszerzett szakképesitésiink valamely szakképesités csoporton be-
lil elagazasként keriilt-e szabalyozasra, azt az Orszagos képzési jegyzeék és az adott
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeibol tudjuk megallapitani. Ezen do-
kumentumokban foglaltak vizsgalata tobb szakképesités tartalmanak vizsgalatat
igényli, s altalaban nincs sziikségiink arra, hogy ilyen precizen tajékozodjunk.

Ha megalapozott, de nem a jogszabalyokbodl kdzvetleniil szerzett informaciok is
elégségesek szamunkra, akkor a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet
honlapjan kaphatunk segitséget. A honlapon kivalasztva a szakképesitésiinket,
megkapjuk az azt alkotd kovetelménymodulok listajat, s ezek barmelyikét meg-
vizsgalhatjuk abbol a szempontbdl, hogy még mely szakképesitésekben, elagaza-
sokban talalhatéak meg. Olyan ez, mint egy nagy kirakés jaték. Ha egy modul ko-
vetelményeit teljesitettem, érdemes megnéznem, hogy ez milyen tovabbi szakké-
pesitések megszerzéséhez vitt kdzelebb (melyekben talalhatdo meg), és ez alapjan
mérlegelhetjiik a tovabbi tanulasi lehetdségeinket.

Ha mégis a jogszabalyokbdl akarunk tajékozodni, érdemes tudni, hogy az 1/2006.
(IL. 17.) OM vizsgarendelet 1. sz. mellékletében szol az alap-szakképesités, rész-
szakképesités, a szakképesités-elagazas, szakképesités-raépiilés tartalmarol.

A szakképesitések meghatarozasa és megszerzésiik lehetséges utjai

Az alap-szakképesités: a szakmai ¢és vizsgakdvetelményben meghatarozott mo-
dulokbdl épiil fel, munkakdr ellatasara képesit.

A rész-szakképesités: egy szakképesitésnek a szakmai és vizsgakovetelmény-
ben meghatarozott moduljaibol épiil fel, legalabb egy munkakdr ellatasara képesit.
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Az elagazas: a szakképesités részeként a szakmai és vizsgakdvetelményben
meghatarozott modulokbol épiil fel, amely kotelezéen valasztandé modullal/modu-
lokkal egyiitt munkakdr ellatasara képesit.

A raépiilés: a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmazza, hogy mely modu-
lok/szakképesités/rész-szakképesités/elagazas moduljaira épiil, meghatarozza,
hogy mely modulokbol épiil fel, ijabb munkakdr ellatasara képesit.

A meghatarozasok latszolagos bonyolultsagat csokkenti, ha egy olyan kirandu-
last képzeliink el, amikor eldontjiik, hogy hova szeretnénk menni — ez a példank
szempontjabol az alap-szakképesités — és végig gondoljuk, hogy milyen tton ju-
tunk el a célunkhoz. Az ut kiilonb6z6 allomasait tekinthetjilk a moduloknak. Ha
gyerekekkel megyiink kirandulni, gyakran el6fordul, hogy menetkozben elfarad-
nak, vagy taldlunk egy szép tisztast és ott leragadva, nem megylink el az eredeti
célallomasunkig. Ez a helyzet akkor is, amikor a szakképesités egy részét, azaz a
rész-szakképesitést szerezziik meg. Voltunk kirandulni? Voltunk. Elmény, kikap-
csolddas szempontjabdl elértiik a célunkat? Igen. Tanulunk, elmegyiink vizsgazni,
¢és csak részben sikeriil, vagy eleve csak az alap-szakképesités néhany moduljanak
kovetelményeibdl késziiliink fel, ha iigyesen valogattuk 6ssze a modulokat rész-
szakképesitést szerezhetiink.

Nem mindegy a rész-szakképesités megszerzése szempontjabol, hogy a szakkeé-
pesités mely moduljainak a kovetelményeit teljesitjiik, csak bizonyos modulok 6sz-
szességének megszerzésére igaz, hogy munkakor ellatasara képesit. A rész-szakké-
pesités megszerzése az alap-szakképesités megszerzéséhez vezeto ton egy allo-
mas. Ezutan még a tanulas folytathat6. Nem kell azonban el6lré] kezdeni a munkat
az alap-szakképesités megszerzéséhez, csak a még hianyzé modulok kdvetelmé-
nyeirdl kell szamot adnunk.

Mi a helyzet az eldgazdssal? Ez nem mas, mint egy utelagazas. Az it elején még
tobb célpontunk is lehet. Amikor az Utelagazashoz ériink, akkor kell valasztanunk,
donteni az egyes alap-szakképesitések koziil. Ekkor mar csak azoknak a kovetel-
ményeknek az elsajatitdsa var rank, ami az elagazas el6tti lehet0ségek egyikéhez
visz kozel. Ha olyan szakképesitést szereztiink meg, amely elagazasként van jelez-
ve, lehet tudni, hogy van legaldbb egy tovabbi szakképesités, amely csak néhany
modul elsajatitasaval szintén megszerezhetd, s igy kicsit tobb tanulassal két, vagy
még tobb szakképesitésiink lehet. (A kirandulos példahoz visszatérve, itt nincs
olyan lehetdségiink, hogy egy harmadik titon kozvetleniil a masik végcélhoz jus-
sunk. Itt mindig vissza kell térni az elagazashoz, és onnan kell felépiteni az 11j szak-
képesitéshez sziikséges tudast.)

A raépiilés-szakképesités a korabban megszerzett szakképesités tovabbfejleszté-
se a korabban megszerzett tudaselemekre épitve. Onmagaban a raépiilés soran el-
sajatitott ismeretek, modulok nem jelentenek rész-szakképesitést (ahhoz, hogy a
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kirandulason tovabb tudjak menni, el kell mennem az eredeti célallomasig). Ha
rész-szakképesitésiink van, a raépiiléssel megszerezhetd szakképesités csak akkor
érheto el, ha az alap-szakképesitéshez sziikséges kovetelményeknek is eleget te-
szlink, s azutan tudunk tovabb menni. Kiilonbség a kirandulashoz képest, hogy itt
egyszerre mehetek két tton is, azaz egyszerre tanulhatom az alap-szakképesités és
a raépiilés kovetelményeinek megfeleld ismereteket is, de a raépiilés érdekében tett
vizsga mar igényli az alap-szakképesitéshez tartozo ismeretek meglétét igazold si-
keres vizsga meglétét.

Az OKJ altal hasznalt jelolésrendszer

Az OKlJ-ben felsorolt szakképesitések rendszerének attekinthet6ségét teremti
meg az a jelolésrendszer, amely egy 15 szamjegybdl allo6 azonositd kiilonb6zd
szamjegyeivel jeloli az adott szamsorozathoz tartozo szakképesitések statuszat.

A szamsorozat 15 szamjegybdl all.

A 8. szamjegy az alap-szakképesitést jelzi: 1 =igen, 0 = nem;

A 9. szamjegy a rész-szakképesitést jelzi: 1 = igen, 0 = nem;

A 10. szamjegy az elagazast jelzi: 1 =igen, 0 = nem;

A 11. szamjegy pedig a raépiilést jelzi: 1 = igen, 0 = nem.

A 12-13. szdmjegy abban segit, hogy tudjuk, a rész-szakképesités, elagazas vagy
a raépiilés milyen szintli (21-t61 61-ig) szakképesités megszerzését eredménye-
zi. Az azonos szakképesités korbe tartozod rész-; alap-szakképesitések illetve a
réépiilés esetén lehetdség van parhuzamosan megszerzett iskolai végzettséget —
érettségi, fels6foku iskolai végzettség — figyelembe véve tovabbhaladni az adott
szakképesités szintjei kozott.

A 14-15. szamjegy lehetéve teszi az azonos szintll rész-szakképesités, elagazas
és raéplilés egymastol valdo megkiilonboztetését (a sorszamukat lehet ezeken a
karakterhelyeken jelolni).

A szakképesitések rendszerének Gsszetettsége, ha altalanosan beszéliink rola, ri-
asztd is lehet. Viszont az ¢€letlink soran sokszor keriilhetiink abba a helyzetbe, hogy
ujra kell gondolnunk a megélhetésiinkhoz sziikséges munkalehetdségeket, a foglal-
koztatdsunkhoz sziikséges végzettség megszerzésének lehetoséget. Az OKJ yj
rendszere, az egyes szakképesitések modularitasa, a rész-szakképesitések, a szak-
képesitések, elagazas és raépiilés szabalyozottsaga teremti meg azt a lehetdséget,
hogy minden egyes munkahely-, munkakorvaltas ne jelentse a korabban megszer-
zett ismereteink feleslegessé valasat. A megszerzett kompetencidink egy része fi-
gyelembe vételre keriil egy masik szakképesités megszerzésekor.

A szakmai vizsgék szervezése szempontjabol az egymasra épiilés szabalyozott-
saga jelent Uj lehetdségeket. A kdvetelménymodulok rendszere, az ezekbdl felépii-
16 szakképesitési rendszer biztositja annak a lehetdségét is, hogy az élethosszig tar-
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t6 tanulas vizsgaeseményei sordn egymastol jelentdsen eltérd idépontokban is sza-
mot adhassunk a megszerzett kompetencidinkrol.

Az 10j szakképzési rendszer az iskolarendszerben, vagy az iskolarendszeren ki-
viili képzésben, sot akar a munkank gyakorldsa kdzben, egyéni tanulds utjan meg-
szerzett tobblettudast, a mar megszerzett ismereteinkkel, vizsgaigazolasainkkal
egyiitt alkalmas egy 0j szakképesités megszerzésére, a korabban megszerzett rész-
szakképesités kiegészitésére.

A modularitas lehetdséget biztosit az elagazas alapjan rokon masik szakképesi-
tés megszerzésére, vagy a mar megszerzett szakképesitést tovabbfejlesztésére, ki-
egészitésére, a szakképesités-raépiilés lehetdségét kihasznalva.

A SZAKMALI ES VIZSGAKOVETELMENYEK (SZVK)
HAZAI RENDSZERE

A szakmai és vizsgakovetelmény értelmezése

A szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény 54/B. §-a szerint a szakmai és
vizsgakovetelmény a szakképesitésért felel6s miniszter altal jogszabalyban kiadott
kdzponti képzési dokumentum.

Az Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések szakmai és vizsgako-
vetelményeinek meghatarozasara feljogositott miniszterek rendeletben adjak ki a
szakképesitéssel rendelkezé szakemberrel szemben tdmasztott, orszagosan egysé-
ges kovetelményeket tartalmaz6 dokumentumokat.

A szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. térvény eldirasai a szakmai és vizsgakove-
telmények tartalmdarol

A szakképzésrdl szol6 1993. évi LXXVI. torvény 10. § (1) bekezdése rendelke-
zik a szakmai és vizsgakdvetelmények tartalmaro6l. Ennek értelmében a dokumen-
tumok a kovetkezoket tartalmazzak:

a) a szakképesités OKJ-ben szerepld azonositd szamat, megnevezését és a hoz-

zarendelt FEOR szamot;

b) a képzés megkezdéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati tudaselemeket (a
tovabbiakban: kompetencia), illetve az iskolai és szakmai el6képzettséget, a
palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassagi kovetelményeket, valamint
az eloirt gyakorlatot;

c) a szakképesitéssel ellathato legjellemzobb foglalkozast, tevékenységet, vala-
mint a munkateriilet rovid leirasat, a rokon szakképesitések felsorolasat;
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d) a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés maximalis id6tartamat (a
szakképzesi évfolyamok szamat, az 6raszamot), az elméleti és gyakorlati kép-
z¢si 1d6 aranyat, szakképzo iskolaban a szakképzési évfolyamok szamat, a
szakmai alapképzés idOtartamat, a gyakorlati képzés eredményességét mérd
szintvizsga (a tovabbiakban: szintvizsga) szervezésének lehetdségét;

e) a szakképesités, a rész-szakképesités szakmai kovetelményeit és az elérhetd
kreditek mennyiségét, tovabba a képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges
eszkdzok minimumat meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzéket;

f) a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelményeket:

= a szakmai vizsgara bocsatas feltételeit;

= a szakmai vizsga részeit és tantargyait;

= a vizsgarészek, -tantargyak aloli felmentés feltételeit;

» a szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szem-
pontjait.

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzékben szereplo
szakképesitések szakmai és vizsgakévetelményei

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzékben sze-
repld szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményei altalaban a kdvetkez6 fel-
épitésiiek:

I. A szakképesités Orszagos képzési jegyzékben szerepld adatai
II. A szakképesités egyéb adatai

II. A szakképesités munkateriilete

IV. A szakképesités szakmai kdvetelményei

V. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

VI. Egyéb tudnivalok

Az egyes szakképesitésért felelos minisztériumok altal kiadott szakmai €s vizs-
gakovetelmények felépitése azért térhet el a bemutatottél, mert a dokumentumok
formajarol 2006-ig nem rendelkezett jogszabaly.

Az 1/2006. (VIL. 5.) SZMM rendelet a szakmai és vizsgakdvetelmények formai elé-
irasairol
A kompetencia alapt, modularis felépitésti Orszagos képzési jegyzek 2006. I1.

17-1 kiadast kdvetéen megjelent a szakmai és vizsgakdvetelmények formajat egy-
ségesitd 1/2006. (VIL. 5.) SZMM rendelet.
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Az 1/2006. (II. 17.) OM és az azt modosito 10/2007. (II. 27.) SZMM rendelettel ki-
adott Orszagos képzési jegyzékben szereplo szakképesitések szakmai és vizsgako-
vetelményei

Az 1/2006. (II. 17.) OM és az azt mddositdo 10/2007. (I1. 27.) SZMM rendelettel
kiadott Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések szakmai €s vizsga-
kovetelményei — a formai eléirasokrol szold 1/2006. (VII. 5.) SZMM rendelet el6-
irasait is figyelembe véve — a kovetkezo f6 fejezeteket tartalmazzak:

I.  Orszagos képzési jegyzékben szerepld adatok
II. Egyéb adatok

III. Munkateriilet

IV. Szakmai kdvetelmények

V.  Vizsgaztatasi kdvetelmények

VI. Eszkoz- és felszerelési jegyzék

VII. Egyebek

Ezek a dokumentumok kompetencia alaptak ¢s modularis felépitésiiek.

Kompetencia alaptuak, mert a kidolgozasukat a foglalkozas/munkakorelemzések
eredményeit figyelembe vevé kompetenciaprofilok készitése elézte meg. A kom-
petenciaprofil egyfeldl a foglalkozas/munkakor tevékenységi feladatainak, produk-
tumainak (tovabbiakban: feladatkompetenciak), masfel6l a személy e feladatok el-
latasahoz elvart tulajdonsagainak — alkalmazott ismereteinek, készségeinek, képes-
ségeinek, magatartasi, viselkedési jegyeinek stb. — (tovabbiakban: tulajdonsag-
kompetenciak) rendezett 6sszessége.

Modularis felépitésiiek, mert a ,, Szakmai kévetelmények” cimi fejezetben szak-
mai kovetelménymodulok szerepelnek, amelyek feladatprofilbdl és tulajdonsag-
profilbdl allnak.

A feladatprofil a szakképesités megszerzése birtokaban bet6lthetd munkakdr-
ben elvégzendd feladatok célszertien csoportositott listaja. A tulajdonsagprofil pe-
dig azoknak a tulajdonsagoknak (alkalmazott szakmai ismeretek, szakmai készsé-
gek, képességek, modszer-, tarsas és személyes kompetenciak) a listaja, amelyek
birtoklasa révén a személy képes a szakképesités birtokaban a munkafeladatok el-
végzésére.
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KIMENETSZABALYZAS

A szakképzeésrol szolo 1993. évi LXXVI. térvény eldirvasai a szakmai vizsgarol

A szakképzésrdl sz6lo 1993. évi LXXVI. torvény 14. § (1) bekezdése szerint az
Orszagos képzési jegyzékben meghatarozott szakképesités megszerzésére a szak-
mai vizsgat a szakmai és vizsgakovetelmény alapjan és a szakmai vizsgaszabaly-
zat rendelkezései alapjan kell megtartani.

A szakmai és vizsgakovetelmény a kimenetszabalyzas eszkoze, tekintettel arra,
hogy a szakképesitéssel rendelkezé szakemberrel szemben tdmasztott, orszagosan
egységes kovetelményeket tartalmazza.

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzékben szereplo
szakképesitések

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzékben sze-

repl6 szakképesitések a kovetkez6 kordkbe sorolhatok:

A = Tobb munkakdér betdltésére jogositd, elsdsorban a kozoktatas keretében
megszerezhetd szakképesités.

B = Elsésorban az iskolarendszeren kiviili felnéttképzés keretében megszerez-
hetd, kiilonb6z6 jogszabalyokban meghatarozott munkakor betoltésére jo-
gositd szakképesités.

C = Elsésorban az iskolarendszeren kiviili felndttképzés keretében megszerez-
hetd, altalaban egy munkakor betdltésére jogositod szakképesités.

D = A szakképzés megkezdésekor bejelentési kotelezettséghez kotott szakképe-
sités. A szakképzést folytatd intézmény vezetdje a képzésben résztvevok
létszamat szakképesitésenként koteles bejelenteni az Oktatasi Minisztéri-
um Szakoktatasi és Szakképzési Foosztalyanak.

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzékben szereplo
szakképesitések szakmai vizsgai

Barmelyik szakképesitési korbe tartozo szakképesités szakmai vizsgajat a szak-
képzésrol szo616 1993. évi LXXVI. torvény eldirdsai szerint kell megtartani.

Ha a vizsgazd a szakmai és vizsgakovetelménynek megfelelden eredményes
szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, a vizsgaszabalyzat
2. szamu melléklete alapjan késziilt szakképesités megszerzését igazold bizonyit-
vanyt kap.
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Az 1/2006. (II. 17.) OM és az azt modosito 10/2007. (II. 27.) SZMM rendelettel ki-
adott Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések, rész-szakképesitések,
elagazasok, raépiilések

Mint mar utaltunk ra, az 1/2006. (II. 17.) OM és az azt mddosité 10/2007. (I1. 27.)
SZMM rendelettel kiadott Orszagos képzési jegyzek kompetencia alapu és modula-
ris felépitésii.

Kompetencia alapt, mert a foglalkozas/munkakorelemzések eredményeit figye-
lembe vevo kompetenciaprofilok készitésén alapul. [Lasd 4 szakmai és vizsgako-
vetelmények (SZVK) hazai rendszere cimii részt!].

Modularis felépitésti, mert a szakképesitéseken kiviil alap-szakképesitéseket,
rész-szakképesitéseket, elagazasokat €s raépiiléseket tartalmaz. Ezek definicidi a
kovetkezok:

= Alap-szakképesités: a szakmai és vizsgakOvetelményben meghatarozott
modulokbdl épiil fel, munkakor ellatasara képesit.

= Rész-szakképesités: egy szakképesitésnek a szakmai és vizsgakovetel-
ményben meghatarozott moduljaibdl épiil fel, legalabb egy munkakor ella-
tasara képesit.

» Elagazas: a szakképesités részeként a szakmai és vizsgakovetelményben
meghatdrozott modulokbol épiil fel, amely kdtelezéen valasztandé modul-
lal/modulokkal egyiitt munkakor ellatasara képesit.

= Raépiilés: a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmazza, hogy mely modu-
lok/szakképesités/rész-szakképesités/elagazas moduljaira épiil, meghata-
rozza, hogy mely modulokbol épiil fel, Gjabb munkakor ellatasara képesit.

Az 1/2006. (I1. 17.) OM és az azt modosito 10/2007. (1. 27.) SZMM rendelettel ki-
adott Orszagos keépzési jegyzékben szerepl6 szakképesitések, rész-szakképesitések,
elagazasok, raépiilések szakmai vizsgai

Barmelyik szakképesitési korbe tartozo szakképesités (alap-szakképesités, rész-
szakképesités, elagazas, raépiilés) szakmai vizsgajat a szakképzésrol sz6l6 1993.
évi LXXVI. torvény eldirdsai szerint kell megtartani.

Ha a vizsgédz6 a szakmai és vizsgakovetelményrdl sz6lo rendeletnek megfeleld-
en eredményes szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, a
vizsgaszabalyzat 2. szamll melléklete alapjan késziilt, szakképesités, szakképesi-
tés-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés megszerzését igazolod bi-
zonyitvanyt kap. A bizonyitvanyban meg kell jelolni a szakképesités korét (szak-
képesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés).
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A VIZSGAZOK TELJESITMENYENEK ERTEKELESE

A vizsgazo teljesitményének értékelése attol fligg, hogy a régi [26/2001. (VIL 27.)
OM rendelet] vagy az 0j vizsgaszabalyzat [20/2007. (V. 21) SZMM rendelet] alap-
jan keriil sor az értékelésre.

A régi vizsgaszabalyzat szerint a vizsgdzo6 az egyes vizsgarészeken elért telje-
sitménye alapjan:
» szakmai elméletbdl és
» szakmai gyakorlatbol kap osztalyzatot.

A szakmai elmélet osztalyzatat az irasbeli vizsga érdemjegye és a szobeli vizs-
garészen tantargyanként kiilon-kiilon kapott érdemjegyek alapjan kell megallapita-
ni, a szakmai gyakorlat osztalyzatat a gyakorlaton elért teljesitmény alapjan. Az ér-
demjegyeket vizsgarészenként, tantargyanként a szakmai €s vizsgakdvetelmény fi-
gyelembevételével készitett osztalyozoivbe kell beirni, majd itt kell feltiintetni az
érdemjegyek alapjan megallapitott osztalyzatokat. A teljesitményértékelést a szak-
tanar javaslatara a vizsgabizottsag végzi.

Az érdemjegyek, osztalyzatok kialakitdsanal els6sorban a szakmai és vizsgako-
vetelményt kell figyelembe venni. Ha ott nincs erre vonatkozo6 szabalyozas, akkor
a pedagogiai tapasztalatok (pl. atlagszamitas) alapjan kell megallapitani.

Az osztalyzatok a kovetkezok: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2) és
elégtelen (1).

Az elnok a zaro értekezleten terjeszti el értékelését, a vizsga tapasztalatait. Fontos,
hogy az értékelés alapos, tényekkel alatdmasztott, alkoto és el6revivo elemzés legyen.

Az uj vizsgaszabalyzat szerint a vizsgazo teljesitményének értékelésekor az
egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakképesitésenként egy osztaly-
zatot kap. Az osztalyzatokat szakmai és vizsgakdvetelmény szerinti sulyozas figye-
lembevételével a vizsgarészenként elért, %-kal mért teljesitmények atlaga alapjan
az alabbiak szerint kell kialakitani:

81-100% jeles (5)

71-80% jo (4)
61-70% kozepes (3)
51-60% elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

A vizsgaz6 vizsgarészenkénti — azon beliil vizsgatevékenységenkénti — teljesit-
mény %-ait a vizsgaszervezo altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni. Az osz-
talyozoivet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jegyzdje, valamint a vizsgaszervezo
vezetdje, tovabba a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar irja ald. Az osztalyozo-
ivet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz.
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Az elndk az utols6 vizsgatevékenységet kdvetd értekezleten ismerteti értékelé-
sét, a vizsga tapasztalatait. Az 0] vizsgaszabalyzat szerinti szakmai vizsgaelnoki ér-
tékelésénél is fontos, hogy az elndk a szakmai tapasztalatait ismertesse, valamint
utmutatast adjon a tovabbi szakképzé munkéhoz.

Az értékelés mindkét vizsgaszabalyzat szerinti szempontjai:

a gyakorlati — valamint ha a vizsgat szervez6 intézmény késziti, akkor a szobeli
— vizsgafeladatok megfeleltek-e a szakmai kovetelményeknek;

» a vizsga légkore, jellemzéi;

= a vizsgazok felkésziiltsége, a felkésziiltség fobb eredményei és hidanyossagai;
= a vizsgazok altalanos tajékozottsaga és magatartasa a vizsgaztatas folyaman;
= az eredmények és a szakképzés szinhelye kozotti feltételek, dsszefliggések;
= egy¢éb megallapitasok, ajanlasok vizsgarészenként.

A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak a jelenlétében — a
vizsgabizottsag elnoke hirdeti ki, roviden értékeli a szakmai vizsgat.

Az eredményhirdetés legyen linnepélyes, tartalmas. Az elndk értékelje roviden a
végzett munkat, ismertesse, hogy a vizsgabizottsag kiket €s miért részesitett dicsé-
retben. A vizsgatapasztalatok birtokaban adjon utmutatast az egész életen folyo ta-
nulashoz. Tovabba — sziikség esetén — adjon tajékoztatast a potld- és javitovizsga
helyérdl és idejérol.

A GAZDASAGI KAMARAK FELADATAIL JOGOSITVANYAI
ES SZEREPUK A SZAKMAI VIZSGAZTATASBAN

A min6ségelvi oktataspolitikai célkitlizések megvaldsitasaban kiemelt szerepe
van a szakmai vizsgaztatasnak. Ezért megkiilonboztetett figyelmet érdemel a szak-
képzés egészében egyre inkabb érvényesiild, a mindségbiztositas befejezd szaka-
szat jelentd szakmai vizsgarendszer folyamatos fejlesztése, a szakmai vizsgara vo-
natkozé szabdlyok hozzaigazitdsa a tarsadalomban és a gazdasdgban bekovetkezett
valtozasokhoz.

Ezt szem el6tt tartva a gazdasagi kamarak — a szakképzési torvény (Szt.) alapjan
— a gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel egyiittmikodve kotelesek ellatni a
szakképzés teriiletén jogszabalyban biztositott feladataikat.

A gazdasagi kamarak 1994-t6] jogosultak a szakmai vizsgak bizottsagaiba ka-
marai vizsgabizottsagi tagok delegalasara. 2007. aprilis 1-jétdl tovabb erdsodott a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szakmai vizsgaztatasban betoltdtt szerepe,
mely egyben a gazdasag szakképzésben betoltott szerepének ndvekedését is jelen-
ti. Jelenleg két gazdasagi kamara miikodik Magyarorszadgon:
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= a Magyar Agrarkamara (MA) és
» a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (MKIK).

Az MKIK — az Oktatasi Minisztériummal 2004-ben kotott megallapodas alapjan
— 16 szakképesités gondozasat vette at.

Az érdekképviseletekkel torténd egylittmiikodés biztositasa érdekében létrehoz-
tak az Orszagos Szakképzési Egyiittmiikodési Bizottsagot (OSZEB), valamint terii-
leti megfeleldit: a Teriileti Szakképzési Egylittmiikodési Bizottsagokat (TESZEB).

Az atvett szakképesitések esetében jogosult — a korabban emlitett id6ponttol —
vizsgabizottsagi elndkok kijelolésére.

A Magyar Agrarkamara a Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztériummal
eddig nem kotott megallapodast. Igy nem vette at egyetlen szak gondozasat sem,
¢és igy ahhoz kapcsolodo tevékenységet sem végez.

A gazdasagi kamarak delegaltjaik Gitjan — a szakmai €s vizsgaztatasi kovetelmé-
nyek figyelembevételével — kozvetitik a gazdasag elvarasait a vizsgdzok, vizsga-
szervezok €s képzést végzok részére.

Uj eleme a szakmai vizsgaztatas rendszerének a gyakorlati szintvizsga, mely a
gyakorlati képzés eredményességérdl ad informacidt a képzd és tanuld szamara
egyarant.

A szintvizsgéak id6pontjat, tartalmat a szakmai és vizsgaztatasi kovetelmények
tartalmazzak. Az MKIK, ha az iskolarendszerti szakképzésben érintett tanulok ré-
szére szakmai vizsgat megeldzden, gyakorlati szintvizsgat szervez, akkor a szak-
mai vizsgara bocsatas feltétele a szintvizsga eredményes teljesitése.

A 16 szakképesités korében a gazdasag képviseletét ellatd vizsgabizottsagi tag
delegalasanak jogat a Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium (SZMM) és az MKIK
kozott 2007 februarjaban 1étrejott megallapodas alapjan kijelolt gazdasagi érdek-
képviseletek gyakoroljak.

Vizsgabizottsagi elnok kijelolése, megbizasa

Az elozéekben emlitett 16 szakképesités esetében az MKIK illetékes a teriileti
gazdasagi kamarak utjan gyakorolni a vizsgabizottsag elndkének megbizasat.

A vizsgabizottsdg elnokét elsdsorban a szakképesitésért felelés miniszter altal
kozzétett orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékbe felvett szakemberek koré-
bol bizza meg.

A teriileti kereskedelmi és iparkamarak az MKIK orszagos informatikai rend-
szerben (ISZIIR) rogzitik és tarjak nyilvan:

= a vizsgaszervezOi jelentéseket;
= a vizsgak adatait;
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= a felkért vizsgabizottsagi elndk nevét, elérhetdségét és
= a vizsgabizottsag elndkének a vizsgardl készitett jelentését.

A szakmai vizsgdk id6pontjdban az MKIK és a teriileti kamardk szakemberei
iigyeletet tartanak, hogy a szakmai vizsgak alatt esetlegesen eléfordulé szabalyta-
lansagok esetén intézkedni lehessen az események kivizsgalasarol, a szabalytalan-
sag megszlintetésérol, a vizsga folytatasarol.

Az MKIK - a feltételek biztositasa esetén — gondoskodik a hozzatartozo szak-
képesitések vizsgabizottsagi elndkeinek tovabbképzésérol.

Vizsgabizottsagi tag kijelolése, megbizasa

A szakképesités szerint illetékes gazdasagi kamarak — a gazdasagi érdekképvi-
seletekkel egylittmiikodve — a vizsgaszervez6 felkérése alapjan megbizzak a vizs-
gabizottsag kamarai tagjat.

A vizsgabizottsagi tag delegalasanak jogat a gazdasagi kamarak a teriileti gazda-
sagi kamarak utjan gyakoroljék.

A gazdasagi kamarak — a teriileti gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel ko-
zoOsen kialakitott — teriileti szakértdi névjegyzeékbol valasztjak ki a vizsgabizottsag
kamarai tagjat, melyrdl a vizsgaszervezot legalabb 15 nappal a vizsga megkezdése
elott tajekoztatjak.

A korabban emlitett 16 szakképesités esetében a gazdasag képviseletét ellato
vizsgabizottsagi tag delegalasanak jogat — az SZMM ¢és MKIK kozott 2007 febru-
arjaban létrejott megallapodas 3. szamu mellékletében meghatarozott — gazdasagi
érdekképviseletek gyakoroljak.

A Magyar Agrarkamara jelenleg csak a gazdasag képviseletét ellatd vizsgabi-
zottsagi tag delegalasanak jogat gyakorolja.

A teriileti kereskedelmi és iparkamarak a hozzajuk tartoz6 szakképesitések ese-
tében a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara altal miikodtetett orszagos informati-
kai rendszerben (ISZIIR) rogzitik és tarjak nyilvan:

» a vizsgaszervezo altal megkiildott jelentéseket;

» az altaluk delegalt vizsgabizottsagi tag nevét, elérhetoségét;

= a vizsga adatait és

» a kamarai vizsgabizottsagi tag altal a vizsgarol készitett jelentését.

A teriileti gazdasagi kamara képviseldjének feladata, hogy aktivan részt vegyen
a vizsgabizottsag munkajaban. Jelen legyen a gyakorlati és szobeli vizsgan. A vizs-
ga értekezletein segit kialakitani a bizottsag dontéseit a vizsgazo teljesitményérdl,
kiilonos tekintettel a gyakorlati vizsgarészre. Amennyiben a vizsgabizottsag vala-
mely dontésével, annak szakmaisdgaval nem ért egyet, azt a vizsgarol készitett
jegyz6konyvben rogzitteti.

56



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 1. fejezet

A gazdasagi kamara képviseldje, delegaltja — a gyakorlati vizsgat megel6z6en —
a vizsga elnokével egyiitt dont a gyakorlati vizsgafeladatokrol a szakmai vizsgaz-
tatasi kovetelmény alapjan, ha a szakmai és vizsgaztatasi kovetelmény masképp
nem rendelkezik.

Ha a gyakorlati vizsgat gazdalkodo szervezetnél bonyolitjak le, akkor a teriileti
gazdasagi kamara képviseldje részt vesz a vizsgarész elokészitésében.

A GAZDASAGI ERDEK,KEPVI,SELETEK SZEREPE
A VIZSGAZTATASBAN

A gazdasag versenyképességének javitasahoz gyorsan valtozo igényeket is ko-
vetni tudo, megfeleld szamu és szakmailag jol felkésziilt munkaerdre van sziikség.
Az egyén els6sorban az altalanos oktatas €s az azt kvetd szakmai képzés soran sa-
jatitja el mindazt, amelyre tovabbtanuldshoz, a sikeres munkéba alldshoz, 6nallo
vallalkozas inditasahoz és az életben vald boldogulasahoz sziiksége van. A kiilon-
b6z6 szinteken és kiillonbdzé formaban torténd tanulas eredménye az egyén, az al-
lam, és ezen kiviil a majdani munkaltatok szdmara is fontos. A képzést csak kozve-
tetten megrendeld szamara azt is megmutatja, hogy mennyire teljesiiltek a szolgal-
tatdssal szembeni elvarésai.

Gazdasag elvarasai és a szakmai vizsga

A képzés eredményességének megitéléséhez a kiképzett/tovabbképzett személy
teljesitményének mérése mellett, a szakmai képesités elismertetése is sziikséges. A
munkaadok szamara fontos, hogy olyan mérési rendszer, eljaras miikkodjon a vizs-
gaztatas soran, amely a képzésben résztvevok felkésziiltségérodl realis képet ad. A
szakképesitést igazolo tanusitvany mogott a tudas, a képességek és készségek meg-
létének igazolt teljesitése van. Mint munkavallalo, a vizsgazo ezek birtokaban majd
legyen alkalmas az adott szakmakhoz sziikséges, szakmai és vizsgakdvetelmé-
nyekben is szereplé munkakdri feladatok ellatasara.

A munkaltatok szdmara a bizonyitvany altal tanusitott szakképesités akkor érté-
kelhetd és nagy biztonsaggal hasznalhatd, ha a képzés formaja, a szakmai tartalom,
a szamonkérés modja elottik ismert és elfogadott. Kialakitasukban, lebonyolita-
sukban és az értékelésében szakmai-munkaadoi érdekeiket képviseld szervezetek,
valamint altaluk elismert adott szakteriileten hosszabb ideje dolgozo- szakemberek
részt vesznek. A végzettségeket gyakorlatban érvényesitd, kompetenciakat elisme-
16 gyakorlati szakemberek nagyobb fokii bevonasara van sziikség. Ok pontosan
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tudjak, hogy az egyének ¢és a vallalatok mi moédon hasznosithatjak ezeket a min-
dennapi életben, igy a szervezési és informacio-kdzvetitési folyamatok hatékony-
saga javithato.

Feladatok ellatasa egyiittmiikodésben

A szakképzésrol sz616 1993. évi torvény 2003. ota torténd modositasai a gazda-
sadgi/munkaaddi érdekképviseleteknek a jogszabaly elokészitésben, érdekegyeztetd
¢és szakmai testiiletekben valo részvétel mellett kozvetlen részvételi lehetoséget biz-
tosit a szakmai vizsgaztatasban is. 2004. 6ta a gazdasagi kamarak a gazdasagi érdek-
képviseletekkel egylittmiikodésben lathatnak el — az oktatasi miniszter altal atadott
—, az Orszagos képzési jegyzékben szerepld 16 szakképesitésnél feladatokat.

A 2004-ben a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és a gazdasagi érdekképvise-
letek egyiittmiikodési megallapodasban rogzitették a kozos feladatok ellatasdnak
modjat. Tobbek kozott ez a szakmai és vizsgakdvetelmények kidolgozasara, altala-
ban az OKJ szakképesitéseknél a vizsgabizottsagi tag kozos kijeldlésére, szintvizs-
ga szervezésben részvételre, szintvizsgak kovetelményeinek kidolgozasara, és a
mesterképzésre €s vizsgaztatas feltételeirdl vald gondoskodasra vonatkozott.

Az MKIK a gazdasagi érdekképviseletekkel — az orszagos koordinacio ellatasa-
ra — Orszagos Szakképzési Egylittm{ikodési Bizottsagot (OSZEB) hozott 1étre. A
megyékben — az operativ feladatoknal — a tertileti szakképzési bizottsdgokban tor-
ténik a feladatok koordinacidja. A gazdasagi érdekképviseletek vizsgabizottsagi je-
16ltje altalaban OKJ szakképesitéseknél a tertileti kamarak altal kiirt palyazatok ut-
jéan kertilhet fel a vizsgabizottsagi tagok névjegyzékére, és a teriileti kamarak dele-
galjak 6ket a vizsgabizottsagokba.

Vizsgaztatasban kozremiikodok kivalasztasa, delegalasa a gazdasagi érdek-
képviseletek sajat jogan

A szakképzésrol sz6l6 1993. évi torvény 2006. decemberi modositasa alapjan,
amikor a kamara atveszi a vizsgaelnoki kivalasztas és delegalas jogat, a vizsgabi-
zottsagban a gazdasagi érdekképviseleti szervezetek képviseldje vesz részt. A fel-
adat ellatasarol a szakképesitésért felelds miniszternek, a gazdasagi kamaranak és
a gazdasagi érdekképviseleteknek kell megallapodniuk.

A 2007 februarjaban megkotott megallapodasban rogzitették az érdekképviseletek
kozotti munkamegosztast, a vizsgabizottsagi tagok delegalasanak eljarasi rendjét, a
munkamodszert, a kamarai internet alapt Szakképzési integralt informacios szoftver
(ISZIIR) vizsgadelegalast segité program hasznalatanak, névjegyzékiik kibovitésé-
nek modjat, a vizsgabiztosok névjegyékbe keriiléséhez sziikséges palyaztatas szaba-
lyait, értékelésének formajat. Az ugynevezett illetékes gazdasagi érdekképviseletek
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(szakmak szerinti elosztas szerint) a vizsgabizottsagi tagok delegalast a tobbi érdek-
képviselet nevében — a 4. tdblazatban feltiintetett felosztas szerint — végzik:

4. tablazat. A vizsgabizottsagi tagok delegadlasi rendje

IPOSZ MGYOSZ VOSZ KISOSZ OKISZ
Asztalos Epiiletburkolé | Kémiives Pincér Fodrasz
Karpitos Acs-allvanyozé | N6iruha-készitd | Szakacs Cipdfelsérész-készitd
Kozmetikus Villanyszerel$ Férfiruha-készitd
Boérdiszmiives
Cukrasz
Szobafestd-mazolod
és tapétazo

Az illetékes szervezetek feladatai: konkrét vizsgaszervezdi felkérés rogzitése, az
ISZIIR-program segitségével a Gazdasagi érdekképviseletek vizsgabizottsagi tag-
Jainak kozos névjegyzékébdl (GE VBT KNIJ) a tag kivélasztasa, megbizasa és meg-
adasa a vizsgaszervezonek. A vizsga befejezése utan a tag jelentését rogzitik, és ér-
tékelést készitenek a vizsgaztatas tapasztalatairol. Ok szervezik a hozzajuk tartozo
szakteriileteken a vizsgabizottsagi tagok tovabbképzését. A torvényi felhatalmazas
teljesitésének fontos része, és ebben az egyes érdekképviseletek fontos szerepe
van, hogy jo egylittmiikddés alakuljon ki a tobbi érdekképviselettel, kamaraval.

A szakmai vizsgaztatasnal egyik fontos elvaras, hogy a vizsga tartalma megfe-
leljen az SZVK eldirasainak, és megfeleld (ha lehet egységes) értékelési eljarast al-
kalmazzanak. Ezen kiviil fontos szerepe van, és a vizsgaztatas mindségét is befo-
lyasolja, a vizsgabizottsagban kozremiikddo személyek vizsgaztatasra valo alkal-
massaga, szakmai felkésziiltsége.

A GE-nek ezért fontos feladata, hogy a delegilas soran egy olyan rendszert ala-
kitson ki, amelyben a vizsgabizottsagi tagok kivalasztasa, majd a rendszeres mod-
szertani, szakmai tovabbképzésiik, és a szervezetek kozotti kapcsolat megfeleld le-
gyen. A VB-tagoktol beérkezo vélemények alapjan a vizsgak értékelése hozzajarul-
jon a szakmai vizsgak szinvonalanak javitasahoz.

Az érdekképviseletek legfontosabb szerepe abban van, hogy az atadott-atvett
feladatok ellatasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket kialakitsak, a
szakértdi munkakhoz, és vizsgabizottsagi tagnak megfeleld szakértelemmel és
gazdasagban szerzett gyakorlati tapasztalattal rendelkez6 szakembereket tudjanak
jelolni.
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Az 1j kompetencidkra épilil6 modularis szerkezetli szakképzési rendszer kialaki-
tasa, a vizsgaztatas korszeriisitése és a gazdasagi képviseldi bevonasanak kiszéle-
sitése 1j feladatok megjelenését vetiti elére. Ebben példaul az objektiv értékelés-
hez standard feladatokbdl allo vizsgatétel adatbankokra és értékelési modszerekre
lenne sziikség, amelyeket bevezetésiik elott a gyakorlati élet szakemberei is érté-
kelnek, kidolgozasaba bekapcsolodnak.
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Szerzok:
Kajos Laszlo
Soos Laszlo

A szakképesitésrdl sz616 torvény vizsgaval kapcsolatos eldirasai
A szakmai vizsgaztatas 1) szabalyai
Az 1y vizsgarendelet hatalyba 1épése
A vizsgaszervezOi jog megszerzeése

Szakmai vizsgaztatas az iskolai rendszerti, iskolarendszeren kiviili,
valamint a felséfoku szakképzésben
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A SZAKKEPZESROL SZOLO TORVENY VIZSGAVAL
KAPCSOLATOS ELOIRASAI

A szakképzésrdl sz0l6 — tobbszor modositott — 1993, évi LXXVI. torvény alap-
jat és keretét adja a szakképzés rendszerének. A rendszer egyik fontos alkotoeleme
a szakmai vizsga, igy a torvényben az erre vonatkoz6 eldirasok, fogalmak szamos
helyen megjelennek. Az alabbiakban a torvény szakmai vizsgéval kapcsolatos el6-
irasai tematikus csoportokba gytijtve keriilnek dsszefoglalasra.

A szakmai vizsga meghatarozasa

A szakmai vizsga az Orszagos képzési jegyzékben (OKJ) meghatarozott szakké-
pesités megszerzésére szervezett allami vizsga. Aki a szakmai vizsgan teljesitette a
szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott valamennyi kovetelményt, szakké-
pesitést igazold bizonyitvanyt kaphat. A szakmai vizsga egy vagy tobb vizsgarészbol
all. Az Gj struktaraj OKJ és a modularis szakmai és vizsgakdvetelmények lehetové
teszik, hogy a szakképesitések meghatarozott szakmai kdvetelménymodul(jai)hoz
kapcsolodo vizsgarész(ek) szakmai vizsgan torténd teljesitésével rész-szakképesités
is megszerezhetd legyen. {A vizsgarész a szakmai kovetelménymodulban meghata-
rozottak elsajatitasanak mérési és értékelési egysége, amely vizsgafeladat(ok)bol és
ehhez rendelt vizsgatevékenység(ek)bol all. Egy kdvetelménymodulhoz egy vizsga-
rész rendelhetd. A vizsgafeladat tartalmazza a [irasbeli, interaktiv (szamitdgépes),
gyakorlati és szobeli] vizsgatevékenység(ek)et és a teljesités meghatarozo koriilmé-
nyeit. Egy vizsgafeladathoz legalabb egy vizsgatevékenységet kell hozzarendelni. }

A vizsgaszervezok kore

A torvény rogziti, hogy szakmai vizsgat a torvény felhatalmazésa alapjan (,,ala-
nyi” vizsgaszervezési jogosultsag):
= az iskolai rendszerli szakképzésben szakképzo iskola (szakkdzépiskola,
szakiskola, specialis szakiskola) valamint a felséfoku szakképzést szerve-
z6 felsdoktatasi intézmény a vele tanuloi, illetdleg hallgatoi jogviszonyban
allok tekintetében szervezhet;
= az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakképzd iskola, a felsdokta-
tasi intézmény, az allami felndttképzési intézmény azok szamadra szervez-
het, akikkel a feln6ttképzésrol szolo 2001. évi CI. térvényben szabalyozott
képzési szerzodést kotott.

A szakképesitésért felel6s miniszter altal jogszabalyban feljogositott intézmény
— jogosultsagi korében — barmely, a szakmai vizsgara jelentkezés feltételeit teljesi-
t0 vizsgazod szamara szervezhet szakmai vizsgat.
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A szakmai vizsga lebonyolitasa

Az OKJ-ben meghatarozott szakképesités megszerzésére irdnyul6 szakmai vizs-
gat a szakmai és vizsgakdvetelmény alapjan és a szakmai vizsgaszabalyzat rendel-
kezései szerint kell megtartani. A szakmai vizsgat vizsgabizottsag el6tt kell leten-
ni. A szakmai vizsga helyét és id6pontjat — iskolai rendszer(i szakképzésben, a tan-
év rendjében meghatarozott keretek kdzott — a szakmai vizsgat szervezd intézmény
jeloli ki, egyuttal gondoskodik a sziikséges feltételek biztositasardl, és vezeti a
szakmai vizsgakkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

A szakmai és vizsgakdvetelmény a szakmai vizsgara bocsatas feltételeként mo-
dulzaré vizsgat irhat eld. A modulzaré vizsga a szakképzést folytatd intézmény al-
tal megszervezett vizsga, olyan kompetenciamérés, amellyel az intézmény meg-
gy6zddik arrol, hogy a képzésben résztvevo megszerezte a modulban meghatéro-
zott kompetenciakat. Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén modulzard vizs-
gara jelentkezhet az is, aki képzésben nem vett részt. Iskolai rendszerti szakkép-
z¢s esetében az utolso szakképzd évfolyam eredményes elvégzése egyenértékil a
modulzaré vizsga eredményes letételével. A modulzaré vizsgat a szakképzést
folytatod intézmény a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozottak szerint
szervezi.

A szakmai vizsga aldli felmentés szabalyai

A szakképzést folytatd intézményben, illetdleg a felsdoktatasi intézményben
folytatott tanulmanyok soran azonos targykorben tett eredményes vizsga alapjan a
szakmai vizsga részei, tantargyai kovetelményeinek ismételt teljesitése alol fel-
mentést kell adni. E rendelkezés nem alkalmazhat6, ha megvaltozott a szakmai és
vizsgakovetelmény. A szakmai és vizsgakOvetelményben meghatarozott vizsga,
munkahelyi gyakorlat, illetve kiilfoldi szakmai gyakorlat teljesitése esetén a szak-
mai vizsga részei teljesitése alol felmentést kell adni. A felmentés iranti kérelmet,
valamint a vizsga letételét igazol6 bizonyitvanyt, a szakmai vizsgat szervezo intéz-
mény vezetdjéhez a vizsgara torténd jelentkezéssel egyiitt kell benyujtani. A fel-
mentésrél — a szakmai vizsgat szervezd intézmény vezetdjének javaslatdra — a
szakmai vizsga megkezdése el6tt a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a kérel-
met csak abban az esetben utasithatja el, ha a felmentés jogszabalyban el6irt feltét-
elei nem allnak fenn. A vizsgarész vagy tantargy osztalyzatat, illetleg érdemjegy-
ét a masik vizsgan elért eredmény alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg. A szak-
kozépiskolai szakmai elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozo6 oktatas tan-
targyakbol tett eredményes érettségi vizsga beszamitasarol — kérelemre — szintén a
vizsgabizottsag dont.

63



2. fejezet Kézikényv a szakmai vizsgak szervezéséhez

Mentesités a szakmai vizsgan

A fogyatékossaggal €16 részére a szakmai és vizsgakdvetelményben meghataro-
zott szakmai alkalmassagi és palyaalkalmassagi, valamint az egészségiigyi alkal-
massagi kovetelmények figyelembevételével biztositani kell a fogyatékossaghoz
igazodo vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesi-
teni tudja a kotelezettségeit. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési idot,
az irasbeli beszamolon lehet6vé kell tenni a segédeszkdz (irogép, szamitogép stb.)
alkalmazasat, sziikkség esetén az irasbeli beszamolod szobeli beszamoldval vagy a
szobeli beszamolo irasbeli beszamoloval torténd felvaltasat. A mentesitésrdl isko-
lai rendszerti szakképzés esetén a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag, iskolarend-
szeren kiviili szakképzés esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag véleményé-
nek hidnyaban a feliilvizsgald orvos véleménye alapjan a szakmai vizsgabizottsag
dont. Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizarolag a mentesités alapjaul
szolgalo koriilménnyel Osszefiiggésben biztosithatod, és nem vezethet a bizonyit-
vany altal tanusitott szakképesités megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aldli
felmentéshez.

A vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag fliggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsig munkajaban az
elnodk, a szakmai vizsgat szervezd intézmény, tovabba a szakképesités szerint ille-
tékes teriileti gazdasagi kamaranak a gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel
egylttmikodve kijelolt képviseldje vesz részt. (Ha a szakképesités nem tartozik
egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem, akkor a vizsgabizottsig munkajaban a
szakképesitésért felel6s miniszter altal kijelolt szakmai szervezet, illetleg az aga-
zat egészében érdekelt szakmai kamarak képviseldje vesz részt.) A vizsgabizottsag
mikodéséhez az elnokon kiviil legalabb két tag sziikséges. A vizsgabizottsag mun-
kajaban csak olyan személy vehet részt, aki a szakmai elméleti tantargyak oktata-
sahoz, illetéleg a gyakorlati képzés ellatasahoz jogszabalyban eldirt szakképesités-
sel rendelkezik. A vizsgabizottsag munkajat szakértok (kérdezé tanarok) segitik.

A vizsgabizottsag tagjainak kinevezése

A szakmai vizsga elnokét a szakképesitésért felelos miniszter jeloli ki, kivéve,
ha a szakképesitésért felelds miniszter a gazdasagi kamaraval e feladat atvételérdl
megallapodast kotott. Ha az elndkot a gazdasagi kamara jeloli ki, akkor a vizsga-
bizottsag munkajaban az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek képvise-
16je vesz részt. A gazdasagi kamara, illet6leg kijelolt szakmai szervezet képvisel6-
jét — a szakmai vizsgat szervez0 intézmény kérésére — a teriileti gazdasagi kamara,
illetéleg a szakmai szervezet elndke, a szakmai vizsgat szervezd intézmény képvi-
sel6jét az intézmény vezetdje bizza meg.
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A szakmai vizsga dokumentumai, adatszolgaltatas

A szakmai vizsgan csak olyan bizonyitvany, illetve nyomtatvany hasznalhato,
amelyet a szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter hagy jova. A szakmai
vizsgat szervezd intézmény a szakmai vizsga jogszabalyban meghatarozott doku-
mentumait — az ott meghatarozottak szerint — megkiildi a megyei (févarosi) onkor-
manyzat f0jegyzdje, illetve az allami szakképzési és felndttképzési intézet részére.
A jogszabalyban meghatarozott kotelezettség elmulasztasa a vizsgaszervezési jo-
gosultsag megvonasat vonhatja maga utan. A szakmai vizsgat szervez6 intézmény
székhelye szerint illetékes megyei (fovarosi) dnkormanyzat féjegyzdje ellatja a
szakmai vizsga torzslapjanak nyilvantartdsdval és megorzésével kapcsolatos fel-
adatokat. A szakmai vizsga adatai statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai
felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan modon, a szakképzés dgazati
iranyitasaért felelds miniszter altal meghatarozott szabalyok szerint atadhatok.

Jogorvoslati lehetoség

A vizsgabizottsag dontése, intézkedése, vagy intézkedésének elmulasztasa ellen
a vizsgaz6 jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudo-
masra jutastol szamitott hdrom munkanapon beliil — a kdzoktatasi feladatkorében
eljard oktatasi hivatalhoz torvényességi kérelmet nyujthat be. A térvényességi ké-
relmet a kdzoktatasi feladatkorében eljard oktatasi hivatal a beérkezéstdl szamitott
harom munkanapon beliil biralja el. A torvényességi kérelemmel kapcsolatban a
kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni. A benyujtasra
meghatédrozott hataridé elmulasztasa jogveszt0, igazoladsnak helye nincs.

A vizsga ellendrzése

A szakképzési torvény legutobbi modositasat (2007. évi CII. torvény) koveto-
en a szakmai vizsgak hatosagi és szakmai ellendrzésérdl beszélhetiink. A szakké-
pesitésért felelés miniszter altal vizsgaszervezési joggal feljogositott intézmény-
ben szervezett szakmai vizsgakkal kapcsolatos hatosagi ellendrzési feladatokat a
szakmai vizsga hatosagi ellenérzéséért — kormanyrendeletben felhatalmazott — fe-
lelés szerv latja el. A kozoktatasi intézmények kozoktatasi feladatkorbe tartozéd
szakmai vizsgdinak hatosagi ellendrzését az oktatasi hivatal végzi. A hatosagi el-
lendrzésre a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz0l6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A toérvénymodositas kovetkeztében
a szakképzés agazati iranyitasaért felelés miniszter a szakmai ellenérzés altalanos
szabalyainak meghatarozasara, a szakképesitésért felelds miniszter a szakmai
vizsga szakmai ellendrzésének részletes szabalyainak a meghatarozasara kapott
felhatalmazast.
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A szakmai vizsgahoz kapcsolédoé dijak

A torvény e témakorben két dijfajtat hataroz meg:

» vizsgadij: a vizsga megszervezésével, lebonyolitasdval kapcsolatban fel-
meriild, a feladatra elszamolhaté miikodési célu kiadasok egy vizsgazora
juté hanyada;

w vizsgdztatdsi dij: a vizsgabizottsag tagjait és a vizsgabizottsag munkajat
segitd szakértOket megilletd dijazas.

A vizsgaval osszefiiggo jogszabaly-alkotasi felelosség

A torvény felhatalmazasa szerint:

» a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyait ¢s eljarasi rendjét, a szakmai
vizsgak szakmai ellendrzésének altalanos szabalyait, valamint a szakmai
vizsgak adatait tartalmazo6 kozponti nyilvantartas vezetésének szabalyait;

= a szakmai vizsga szervezésére valo jogosultsag feltételeit;

= a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteit;

a szakképzésért és felnottképzéséért felelés miniszter hatarozza meg.

A torvény meghatarozza az egyes szakképesitésekért felelés miniszterek szaba-
lyozési kotelezettségeit is. Rogziti, hogy a szakképesitésért felelés miniszter — az
agazataba tartoz6 szakképesitések tekintetében — rendeletben hatirozza meg a
szakmai vizsgaztatas és a szakmai vizsga szakmai ellendrzésének részletes szaba-
lyait, valamint a szakmai vizsgat szervez6 intézményt.

A fentieken tul a szakképesitésért felel6s miniszter az agazataba tartozo szakké-
pesitések tekintetében:

= kOzvetleniil — vagy az altala, illetve mas szakképesitésért felelés miniszter
altal mukodtetett koltségvetési szerv vezetdje Gtjan — megbizza a vizsgabi-
zottsag elndkét, valamint javaslatot tesz a szakmai vizsgaszabalyzatra;

= kidolgoztatja a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat altalanos ren-
delkezéseit;

= kozvetleniil vagy a vizsgabizottsagok Utjan gondoskodik a szakmai vizsga-
részek vizsgafeladatainak teljesitésére alkalmas vizsgatevékenységek
(irasbeli, szdbeli, gyakorlati, interaktiv) vizsgatételeirdl, értékelési ttmuta-
toirdl és egyéb dokumentumairol;

» kozremiikddik a szakmai vizsganak a kdzoktatasi feladatkorében eljaro ok-
tatasi hivatal altal folytatott hatosagi ellendrzésében.

A torvény a tovabbiakban az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékre, az al-
lami szakképzési és feln6ttképzési intézet szakmai vizsgaval 6sszefiiggd feladatai-
ra ir el6 normakat, s meghatarozza az orszagos gazdasagi kamara és a gazdasagi ér-
dekképviseletek szakmai vizsgaval kapcsolatosan lehetséges feladatait.
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2. fejezet

A szakképzési torvény 2007. szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 mddositasa a szak-
mai és vizsgakovetelmények kotelezd tartalmi elemeinek meghatarozasakor, a
szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelmények résznél [Szt. 10. § (1) bekez-
dés f) pontja] tobb, a szakmai vizsgara vonatkoz6 szabalyozasi kotelezettséget al-
lapit meg. Szakképesitésenként — tobbek kdzott — szabalyozni rendeli el:

» a vizsgara bocsatas feltételeit (beleértve a nyelvvizsga, modulzard vizsga

letételére vonatkozo feltételeket);

= a szakmai vizsga részeit és tantargyait;

= a vizsgarészek aloli felmentés eseteit, modjat és feltételeit;

= a vizsgarészek és vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépont-
jaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgarészek vizsgafeladatainak teljesitésére
alkalmas vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira ¢és
egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatko-

70 részletes szabalyokat; valamint

= a vizsgatevékenységek és a szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizs-

gaszabalyzattol eltérd szempontjait.

A szakmai vizsgaval kapcsolatos technikai szabalyok egy részét a torvény
11-13. §-ai tartalmazzak. A szakmai vizsgahoz kozvetleniil kapcsol6do jogalkotasi
feladatokat — a szakképzési torvény alapjan — az 5. tablazat mutatja be.

5. tablazat. A szakmai vizsgahoz kézvetleniil kapcsolodo jogalkotasi feladatok

A szakképzés agazati iranyitasaért felelos
miniszter szakmai vizsgahoz szorosan kapcsolédé
jogalkotasi, jogszabaly gondozasi feladatai

Kiadott jogszabalyok

1. A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyai és
eljarasi rendje (szakmai vizsgaszabalyzat),
valamint a szakmai vizsgak adatait tartalmazo
kdzponti nyilvantartas vezetése szabalyainak
meghatarozasa

20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet
[a2006. marcius 31-én hatalyos
37/2003.(XIL. 27.) OM-rendelet szerinti
szakképesitések esetén még
a26/2001. (VII. 27.) OM-rendelet]

2. A szakmai vizsga szervezésére vald jogosultsag
feltételeinek meghatarozasa

34/2003. (XII. 21.) OM-rendelet

3. A szakmai vizsgadij és a vizsgdztatasi dijak
kereteinek meghatarozasa

1/2001. (1. 16.) OM-rendelet

4. Az Orszagos szakmai vizsgaelndki névjegyzék
elkészitésének és kiadasanak szabalyozasa

31/2004. (XI. 13.) OM-rendelet

A szakképesitésért felel6s miniszter
szakmai vizsgahoz szorosan kapcsolodo
jogalkotasi, jogszabaly gondozasi feladatai

Kiadott jogszabalyok

—_

. A szakképesités szakmai és
vizsgakovetelményeinek meghatarozasa

Agazati miniszteri rendeletek

2. A szakmai vizsga szervezésére feljogositott
intézmény meghatarozasa

Agazati miniszteri rendeletek
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A SZAKMAI VIZSGAZTATAS UJ SZABALYAI

Az 1j szerkezetli Orszagos képzési jegyzékben (OKJ) és a modularis szakmai és
vizsgakovetelményekben jelentkezé valtozasokhoz igazodd szakmai vizsgasza-
balyzat a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérdl szolo
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelettel keriilt kiadasra. Az 0j vizsgaszabalyzat sza-
mos bevalt, jol miikddod eldirasat megtartotta a korabbi rendszernek, de szamotte-
v6 az 1j, és a jelentésen megvaltozott elemek mennyisége is. A kdvetkezo Gsszeal-
litas tematikus sorrendben a szakmai vizsga elOkészitésétol a befejezésig tartal-
mazza a vizsgaztatas fobb 1j, illetve a 1ényegesen megvaltozott elemeit.

A szakmai vizsga el6készitéséhez kapcsolodo valtozasok

Jelentkezés a szakmai vizsgadra

A szakmai vizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgaszervezonél a rendeletben
meghatarozott jelentkezési lap benytjtasaval. Az irasos forma dokumentaltan rogzi-
ti a jelentkezés tényét, amely mind a vizsgaszervezd, mind a jelentkez6 szamara biz-
tositékot jelent, és eldsegiti a késobbi esetleges vitas helyzetek elkeriilését. Az ira-
sos jelentkezés a vizsgatamogatas alapdokumentumaként is szolgal. A jelentkezés-
kor nem csak a személyi igazolvany, hanem mas, a személyazonossag igazolasara
alkalmas hatosagi igazolvany bemutatasa is elfogadhat6. Ha a szakmai és vizsgako-
vetelményrol szol6 rendeletben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazolod
okirat (pl. a szakképesitéshez eldirt iskolai tanulmanyok elvégzését tanusitd bizo-
nyitvany, a korabban megszerzett szakmai bizonyitvany, iskolarendszeren kiviili
képzésben — ha a vizsgdzo képzésben részt vett, akkor — a képzés eredményes befe-
jezését igazolo okirat vagy azok hiteles masolata) a jelentkezéskor még nem all ren-
delkezésre, akkor a vizsgara jelentkezo lehetGséget kap arra, hogy azt legkésobb a
szakmai vizsga elsO vizsgatevékenységének megkezdéséig bemutassa. (Ha a szak-
mai és vizsgakdvetelményrol szol6 rendelet a szakmai vizsgara jelentkezés elofelté-
teleként modulzard vizsgat ir el6, akkor a képzd, illetve modulzard vizsgat szerve-
70 intézménynek a modulzard vizsga letételérdl az uj vizsgaszabalyzatban megha-
tarozott igazolast kell kiadnia.) A vizsgaszervezo legkésobb az elso vizsgatevékeny-
ség megkezdéséig — a jelentkezési lap zaradékanak kitoltésével — koteles dokumen-
talni, hogy a vizsgazo a vizsgara bocsatashoz eléirt dokumentumokat bemutatta.

A vizsgaidopontok

Az 0szi vizsgaiddszak idtartama oktoberrdl oktober-novemberre béviilt, tovab-
ba a jelentkezés hatarideje targyév augusztus 15-rdl az iskolai rendszerhez jobban
illeszkedd augusztus 31-re valtozott. A felsdoktatasi intézményben foly6 felséfoku
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szakképzés esetén a vizsgaidOszak meghatarozasanal — a felsdoktatasi intézmények
vizsgarendjének figyelembevételével — a szakképesitésért felelds miniszter a tanév
rendjében megadott napokon kiviil szakképesitésenként tovabbi orszagos vizsga-
napokat jeldlhet ki. Az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységek kdzpontilag kijeldlt
orszagosan egységes vizsgaidOpontjait — a tobb agazat illetékességi korébe tartozo
vizsgarészek esetén az érintett miniszterrel egyetértésben — a szakképesitésért fele-
16s miniszter hatarozza meg, mind az iskolai rendszerti, mind az iskolarendszeren
kiviili szakképzésre. (Ezaltal nem fordulhat eld, hogy azonos idépontban azonos
irasbeli vizsgatevékenység keretében mas feladatot oldanak meg a vizsgazok.) Az
orszagos vizsgaidOpontokat (és az orszagos vizsganapokat) a szakképesitésért fele-
16s miniszter évente, a vizsgat megel6z6 €év november 30-aig hatarozza meg, és
honlapjan mindenki altal hozzaférheté modon kozzéteszi.

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a kdzponti vizsgaidoponttdl eltérd ido-
pontban is szervezhetd szakmai vizsga azzal, hogy a vizsgatevékenységek vizsga-
idépontjat a vizsgaszervezd a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatdban
rogziti. Az igy szervezett irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasa-
val jar6 tobbletkdltség a vizsgaszervezot terheli.

A vizsgarend

A vizsgarend a vizsgaszervez0 altal készitett azon dokumentum, mely alkalmas
a szakmai vizsga, a szakmai vizsgarészek egyértelmil azonositasara, és bemutatja
a vizsgatevékenységeket, azok sorrendjét és idopontjat. (Egy-egy vizsgarész tobb
vizsgafeladatot tartalmazhat, amelyek irasbeli, interaktiv, gyakorlati vagy szobeli
vizsgatevékenységekkel oldhatok meg. A vizsgarészeket és ezek tartalmat [vizs-
gafeladatok, vizsgatevékenységek, értékelés], tovabba a vizsgarészre, az egyes
vizsgatevékenységekre fordithatd id6t a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmaz-
za.) A vizsgarend része a vizsgarol szolo jelentéseknek és alapjaul szolgal a vizs-
gabizottsag altal a vizsga megkezdése elott elfogadando vizsgaprogramnak. A
vizsgarend (és a vizsgaprogram) kialakitasakor a kdvetkezd 0j szabalyokat kell fi-
gyelembe venni:
» Egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezheto.
= A vizsgaz6 egy napra esO vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem halad-
hatja meg a 6 orat. (Az egyes vizsgatevékenységek idejeként — a 6 oras id6-
keret szamitasakor — a vizsgatevékenység végrehajtasara a szakmai és vizs-
gakdvetelményben meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.)
= A szobeli, irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységeket 8 és 18 ora kozott,
a gyakorlati vizsgatevékenységeket 7 €s 19 ora kozott lehet végezni.
= A szakmai vizsga id6tartama az el6zbéek figyelembevételével legfeljebb
harom nap.
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A szakmai vizsga bejelentése

Az 1j vizsgaszabalyzat szerint a vizsgaszervez0 szakképesitésenként vagy vizs-
garészenként alakithat ki a vizsgacsoportokat. Ezt is figyelembe véve a bejelentés-
nek tartalmaznia kell:

= a szakmai vizsga, illetve vizsgarészek, vizsgatevékenységek helyét, idejét
(a vizsgarendet);

» szakképesités, illetve szakképesités-elagazas megszerzését célzd vizsga
esetén a vizsgan megszerezhetd rész-szakképesités megnevezését és azo-
nositd szamat;

= a szakképesités FEOR szamat;

» iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a képzést folytatdo intézmény
nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és érvényességi idejét,
tovabba ha a képz0 intézmény akkreditalt, az intézményakkreditacio nyil-
vantartasi szamat akkor kell megadni, ha a vizsgazé szervezett képzésben
vett részt.

Az egyes szakképzési és felnottképzési targyu térvények modositasardl szolo
2006. évi CXIV. torvény — a szakképzési torvény modositasaval — lehetdséget biz-
tositott arra, hogy a szakképesitésért felelos miniszter a gazdasagi kamaraval kotott
megallapodas alapjan a vizsgaelnok kijelolési jogkort atadja. Ha a szakképesitésért
felel6s miniszter €s az orszagos gazdasagi kamara kozott az el6z6ek alapjan létre-
jott megallapodas szerint egyes szakképesitések vizsgaelnokeinek kijelolését a ka-
mara latja el, akkor — a megallapodas szerinti szakképesitések esetén — a szakmai
vizsga elokészitésérol szolo jelentést a szakképesitésért felelds miniszter altal — a
honlapjan mindenki 4ltal hozzaférheté modon — kdzzétett megallapodasban foglal-
tak szerint, az abban megjeldlt helyre kell kiildeni. A vizsgaszervezd ezen esetben
— a megallapodas szerinti szakképesitések esetén — a szakképesitésért felelds mi-
niszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférheté modon — kozzétett megalla-
podas szerinti orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetet kéri fel a ,teriileti
gazdasagi kamarai” képviselo kijelolésére.

A vizsgabizottsag, vizsgabizottsag munkdjaban kézremiikodok

A vizsgabizottsagra, a bizottsag munkajat segitOkre vonatkozé altalanos eld-
irasokat az alabbiak szerint pontositottak, illetve bovitették:
1. A vizsgabizottsagi tagsadg az arra vonatkozo felkérés — a vizsgabizottsag
elndke esetén a kijelolés — elfogadasaval jon létre.
2. Ha a vizsgabizottsag tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérol
a megbizojanak kell gondoskodnia. A vizsgat fel kell fliggeszteni mindad-
dig, amig a bizottsagi tag helyettesitésérol megbizdja nem gondoskodik.
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3. A vizsgabizottsagnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezénél oktat,
illetve aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban van vagy volt a vizsgat megeldz6 egy évben, amelyben a
vizsgazo vizsgara valo felkészitése folyt.

4. A vizsgaszervez6 képvisel§jét, a vizsgabizottsag munkajat segitd szakér-
toket (beleértve a kérdezd tanart, javito tanart, feligyeld tanart), tovabba
a jegyzOt a vizsgaszervezd irdsban bizza meg.

5. A kérdezd tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény javaslatot
tehet.

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat tartalmazza azokat az adott szak-
mai vizsgara vonatkozo szabalyokat, amelyek a jogszabalyi kereteken beliil meg-
hatdrozzak az adott szakmai vizsga lebonyolitasa soran a bizottsagi tagok kozott ki-
alakitott munkamegosztast, ellendrzési felelosséget.

Tartalmazza tovabba a vizsga lebonyolitasa sordn a helyi sajatossagokat fi-
gyelembe véve kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazo ¢s a
vizsgaszervezd szamara egyértelmiivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak ko-
rillményeit.

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatra vonatkozo javaslatot a vizsga-
szervezO késziti el, a vizsgabizottsag elndke a szakmai vizsga megkezdése elétt el-
lendrzi, a bizottsag dontése alapjan jovahagyja azt.

Az 1j szakmai vizsgaszabalyzat alapjan a vizsgaszervezési és lebonyolitasi sza-
balyzatban kdtelezden rogziteni kell:

= ha a vizsgabizottsag a vizsgaszervezés helyi sajatossagai miatt egy nappal
meghosszabbitja a vizsga idétartamat;

= a vizsgatevékenységek vizsgaidopontjat, ha iskolarendszeren kiviili szak-
képzésben a kozponti vizsgaidoponttol eltérdé idopontban keriil sor a szak-
mai vizsga szervezésére;

= hogy az elndk milyen médon gondoskodik az irasbeli és interaktiv dolgo-
zatok és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak értékelésérol,

= hogy a vizsgabizottsag munkajat segitd szakérto feladatait hogyan latja el,
milyen modon segiti a vizsgabizottsag tevékenységét;

= hogy a vizsgatevékenység(ek) mely vizsgabizottsagi tag(ok) és a vizsgabi-
zottsag munkajat segitd szakérto(k) jelenlétében kezdhetd(k) meg, illetdleg
folytathato(k);

= hogy az interaktiv feladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag mely tagja
(elnoke) ellendrzi a targyi feltételek meglétét, a biztonsagos munkavégzes
feltételeit;
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= hogy a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgabizottsag
mely tagja (elndke) gy6zodik meg a feltételek meglétérol;

= milyen hatariddre javitja ki a vizsgazo irasbeli és interaktiv dolgozatat a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakeérto.

A vizsgaprogram

A vizsgaprogram a vizsgaszervez0 altal készitett és a vizsgabizottsag altal elfo-
gadott dokumentum, amely feltlinteti az egyes vizsgatevékenységek idépontjait és
helyszineit. Tartalmazza az egyes vizsgazok adott szakmai vizsga letétele érdeké-
ben elengedhetetlen megjelenési kdtelezettségeit, annak idépontjaval €s helysziné-
vel egyiitt. A vizsgaprogramot legalabb a vizsga helyszinén — a vizsga teljes ideje
alatt — a vizsgazok részére hozzaférhet6veé kell tenni.

A szakmai vizsga lebonyolitasahoz kapcsolédé valtozasok

A feladatok biztositdsa

A szakmai vizsgan a vizsgakovetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsor, fel-
adatkozI6 lap, segédanyag, javitasi-értékelési utmutato (egyiitt: feladatlap), elké-
szitésérdl a szakképesitésért felelés miniszter magyar nyelven gondoskodik. Nem-
zetiségi nyelvil vagy mas idegen nyelvili szakmai vizsga esetén a feladatlapok ide-
gen nyelvre torténd hiteles forditasarol a vizsgaszervezé gondoskodik.

Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez kdzpontilag kiadott feladatlapo-
kat a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 3 nappal nyomtatott forméaban
vagy elektronikus Uton juttatja el a szakképesitésért felelos miniszter — a tobb aga-
zat illetékességi korébe tartozo azonos vizsgarészek vonatkozasaban az €rintett mi-
niszterrel egyetértésben — a vizsgaszervezonek.

A vizsgaszervez0 a feladatlapokat a csomagolasan, illetve az elektronikus uton
megkiildott feladatlapokon feltiintetett idopontig kdteles oly médon Orizni, hogy
ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A vizsga lebonyolitdsa, a vizsgabizottsag miikédése

A vizsgabizottsag a feladatait a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en végzi. Némileg valtoztak, kotetlenebbek lettek a bizott-
sagi értekezletekre vonatkoz6 eldirasok. Kotelezo értekezletet tartani az elsé vizs-
gatevékenység megkezdése elott €s az utolso vizsgatevékenység befejezését kove-
téen. Mas esetekben az értekezletek a vizsga(események) altal megkivant esetben
¢és gyakorisaggal kerililhetnek megtartasra.

Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a dontés meghozataldban a teljes vizsga-
bizottsag részt vesz.

72



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 2. fejezet

Pontositottak a vizsgaszervez6 képviseldjének feladatai, miszerint a vizsgazo
személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység eldtt koteles ellendrizni. Ha
egy napra tobb vizsgarészt, illetve vizsgatevékenységet szerveztek, akkor az elso
vizsgatevékenység megkezdése elott koteles az ellendrzést megtenni. A vizsgaszer-
vezd képviseldje killondsen felelds a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat-
ban, valamint a vizsgaprogramban a vizsgazokra vonatkoz6 informaciokrol torté-
nd tajékoztatasért.

A korabbi ,,rovid id6” helyett meghatarozasra kertilt, hogy a vizsgabizottsag el-
noke és tagjai a vizsgatevékenységek ellendrzésekor maximum 30 percig helyette-
sithetik egymast.

A vizsgatevékenységek meghatarozasa és a kapcsolodo specialis eléirasok

1. Gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokdban végezhetd mun-
katevékenységgel azonos vagy azt pontosan modellezd tevékenység a szakmai
vizsga soran. Nem szervezhetd gyakorlati vizsgatevékenység olyan vizsgahelyszi-
nen, melyet a vizsgabizottsagba delegalt teriileti gazdasagi kamarai képviselo ja-
vaslata alapjan a vizsgabizottsag arra alkalmatlannak mindsit. A gyakorlati vizsga-
tevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elndke, illetve a vizs-
gaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja meggy6z6dott a
feltételek meglétérdl. Az egyes vizsgatevékenységekre fordithato idot a szakmai és
vizsgakOvetelmény tartalmazza. Ha balesetveszély, egészségi artalom, technologi-
ai vagy mas rendkiviili ok indokolja, a vizsgabizottsag jelenlévo tagja — a vizsga-
elndk egyetértésével — a vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A feladatnak alkal-
masnak kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges kompetenciak mérésére is.
Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehet6ség a szakképesitésre jellemzo gyakor-
lati vizsgafeladatok megoldasara, mert a kovetelménymodul olyan kompetenciakat
tartalmaz, melyek mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaidGszakban, akkor
eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények teljesité-
sét, amelynek eredménye beszdmit a szakmai vizsga eredményébe. Az elérehozott
gyakorlati vizsgatevékenységet, teljesitésének és értékelésének modjat a szakmai
¢és vizsgakovetelményrol szolo rendeletben kell meghatarozni. A vizsgazo részére
az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység teljesitésérdl és eredményérdl igazo-
last kell kiadni, amelyet csatolni kell a szakmai vizsga irataihoz.

2. Interaktiv (szamitogépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitogép haszna-
lataval végzett vizsgatevékenység, amelynek soran a szamitdgépes program a vizs-
gazo tevékenységét elére meghatarozottan befolyasolja. Az interaktiv vizsgatevé-
kenység vizsgafeladataihoz eldzetesen tajékoztatot kell kiadni, amely alapjan a
vizsgaszervez0 a vizsgafeladathoz sziikséges specialis feltételeket biztositani tud-
ja. Az interaktiv feladat megkezdése elott a vizsgabizottsag elnoke, illetve a vizs-
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gaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja ellendrzi a tar-
gyi feltételek meglétét, a biztonsdgos munkavégzes feltételeit. A technikai feltéte-
lek folyamatos biztositasaért felelos személy a vizsga biztonsagos lebonyolitasa-
nak érdekében a vizsgaszervezo irasos engedélyével jelen lehet.

3. irasbeli vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezheté munkate-
vékenységgel azonos vagy azt pontosan modellezd, a vizsgazo altal készitett (ki-
egészitett), papiron vagy elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményezo
tevékenység a szakmai vizsga soran.

Az interaktiv és az irasbeli vizsgatevékenységekhez kapcsolodo kozos elo-
irasok:
= A zart, biztonsadgos csomagolasban érkezo feladatlapok, illetve az elektro-
nikusan érkez6 feladatlapok kibontasa a csomagon, az elektronikus fel-
adatlapok kisérélevele szerint megjelolt idépontban a vizsgaszervezd kép-
viselje és a feliigyeld (aki az irasbeli és/vagy az interaktiv vizsgatevé-
kenység zavartalan lebonyolitasat feliigyeli) elott torténik.
= A felbontds, illetve telepités helyét, idopontjat, a csomag (sértetlen vagy
sériilt, felbontott), illetve az elektronikusan érkez6 feladatlapok allapotat és
a jelenlévok nevét jegyzokonyvben rogziteni kell. A jegyzokonyvet a kija-
vitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.
= Az egyes vizsgatevékenységekre fordithato id6t a szakmai és vizsgakdve-
telmény tartalmazza.
= Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozésat, vagy a rendelkezés-
re all6 ido letelt, dolgozatat atadja a feliigyelonek, aki kozvetleniil az atvé-
telt kovetden rairja a dolgozat beadasanak idépontjat, €s ellatja kézjegyé-
vel, valamint az iiresen hagyott helyeket és oldalakat — az utolagos kiegé-
szitések lehet6ségének kikiiszobolése érdekében — szines tollal, athuzassal
érvényteleniti.

4. Szébeli vizsgatevékenység: a szakképesités megszerzése révén végezhetd
munkatevékenységgel azonos vagy azt pontosan modellez6, vizsgaztatd jelenlét-
ében folyo, jellemzden szobeli informaciokozléssel jarod tevékenység a szakmai
vizsga soran. A vizsgatevékenységre fordithatd id6t a szakmai és vizsgakovetel-
mény tartalmazza.

Valtozasok az értékelés és az eredmények meghatarozasa terén

A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy
interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat — az utolséd
vizsgatevékenység megkezdése eldtt legalabb harom nappal — meg kell kiildeni a
vizsgabizottsag elndkének.
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A gyakorlati vizsgatevékenység a javitasi-értékelési utmutatdjanak alkalmasnak
kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges kompetenciak értékelésére is.

A szakmai és vizsgakovetelményben eldirt vizsgarészek teljesitésétdl fiiggen a
szakmai vizsgan szakképesités, rész-szakképesités, szakképesités-elagazas vagy
szakképesités-raépiilés szerezhetd. Az egyes vizsgatevékenységek soran nyujtott
teljesitményt %-osan kell értékelni. A szakmai €s vizsgakovetelmény tartalmazza
az egyes vizsgafeladatok vizsgarészbe vald beszamitasi stlyaranyanak %-os érté-
keit, tovabba azt, hogy az osztalyzat (a végsé vizsgaeredmény) kialakitasakor az
egyes vizsgarészek milyen sullyal (%-ban megadva) szdmitandok be a vizsgajegy-
be. A szamitas soran a %-ban kifejezett értékek meghatarozasakor az altalanos ke-
rekitési szabalyok szerint kell eljarni.

A vizsgazo az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakképesitésen-
ként egyetlen osztalyzatot kap. (A %-os teljesitmény alapjan az osztalyzat megha-
tarozasat a 6. tablazat segitségével lehet elvégezni.)

6. tabldzat. A %-os teljesitmények és az osztalyzat kapcsolata

81-100% jeles (5)
71-80% jo (4)
61-70% kozepes (3)
51-60% elégséges (2)

0-50% elégtelen (1)

Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgdz6 egy vagy tobb vizsgarészen 50 %
vagy az alatti teljesitményt nyujtott. Szakképesités, rész-szakképesités megszerzé-
sét célzo sikertelen szakmai vizsga esetén, ha az egyes vizsgarészekbol elért telje-
sitmény lehet6veé teszi, rész-szakképesitést, illetve masik rész-szakképesitést iga-
7016 bizonyitvanyt kell kiadni.

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte
potlovizsgat tehet.

Ha vizsgarész teljesitése aloli mentesitésre keriil sor, akkor a vizsgazo teljesit-
ményének értékelésekor a vizsgarészt a felmentés alapjaul szolgalod tanulmanyok-
ban szerzett érdemjegynek a 2. tablazat szerinti maximalis % értékével kell figye-
lembe venni. Tanulmanyi versenykiirdsban meghatdrozott felmentés esetén az
adott vizsgarész teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

Javitovizsgat kell tenni abbol a vizsgarészbdl, amelybdl a vizsgazo 50% vagy az
alatti teljesitményt nyujtott.
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A sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga €s a javitdvizsga a képzés megkezdé-
sekor érvényes vizsgakovetelmény szerint a szakmai vizsgat kovetd 1 éven beliil,
illetve a szakmai és vizsgakdvetelmény megvaltozasaig ismételhetd meg.

A szakmai vizsga iratai

Torzslap

Az 1j torzslap A/4 formatumu. A felséfoku szakképesités megszerzésére iranyu-
16 szakmai vizsga tekintetében — amennyiben a képzést folytato, illetve a vizsgat
szervezd intézmény szakkodzépiskola — a torzslapon fel kell tlintetni, hogy a kép-
zésre mely felsdoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan keriilt sor.
A torzslapon a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 2. szamu melléklete
szerinti tanuldi azonositd szamot is fel kell tlintetni. A torzslapon az egyes vizsga-
részek megnevezései és teljesitmény %-ai kiilon-kiilon keriilnek rogzitésre. Siker-
telen vizsga esetén a torzslapkivonatot kérés nélkiil ki kell adni. A torzslapot
(a kiiliv els6 oldalan) a vizsgabizottsag elndke, tagjai, a jegyz0, a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértok, valamint a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

Bizonyitvany

Ha a vizsgazo6 a szakmai és vizsgakdvetelményr6l szold rendeletnek megfele-
16en eredményes szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott,
szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés
megszerzését igazold bizonyitvany kap. A bizonyitvanyban meg kell jelolni a
szakképesités korét (szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités,
szakképesités-raépiilés). A bizonyitvanyban a torzslaphoz hasonléan az egyes
vizsgarészek megnevezései és teljesitmény %-ai kiilon-kiilon rogzitésre keriilnek.
Ez utobbi eldsegiti a késébbi tanulmanyok soran a korabban megszerzett ismere-
tek egyszerli beazonositdsat.

Modulzaro vizsgaigazolas

Ha a szakmai és vizsgakdvetelményrdl szolo rendelet a szakmai vizsgara jelent-
kezés elofeltételeként modulzard vizsgat ir eld, akkor a képzd, illetve modulzard
vizsgat szervezd intézménynek a modulzar6 vizsga letételérdl alairasaval, pecsét-
jével hitelesitett igazolast kell kiadnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a modul-
zard vizsgat letevo személy és a vizsgat szervezo intézmény, valamint a modulza-
16 vizsga adatait. Ezt az iratot a vizsgazonak be kell mutatni a szakmai vizsgara tor-
ténd jelentkezéskor. Ezzel igazolja, hogy a szakmai vizsgara torténd jelentkezés
feltételével rendelkezik, vagyis teljesitette a sziikséges modulzaro vizsga(ka)t. A
modulzaré vizsga letételéhez iskolarendszeren kiviil nem feltétlentil kell a képzés-
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ben részt venni, de olyan képz6 sziikséges, amelyik a modulzard vizsgat megszer-
vezi €s az azon vald eredményes részvételt igazolja. Iskolai rendszerti szakképzés
esetében az utolsé szakképzo évfolyam eredményes elvégzése egyenértékli a mo-
dulzaré vizsga eredményes letételével (szakképzési torvény legutobbi modositasa
alapjan).

Adatszolgaltatas a vizsgarol

A vizsgaelnok elkésziti a vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a vizsgaztatas
feltételeivel, a vizsgdzok felkésziiltségével, a vizsgafelmentéssel kapcsolatos don-
téssel, a szakmai és vizsgakdvetelmény teljesitésével, a jogszabalyi rendelkezések
betartasaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo irasos jelentését, és
mellékeli hozza a gyakorlati vizsgatevékenység keretében végrehajtott vizsgafel-
adatot vagy annak leirasat az értékelési utmutatoval egyiitt, amelyeket a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil megkiild megbizojanak.

Aki e kotelezettségének nem tett eleget, a kotelezettség teljesitéséig nem bizha-
t6 meg ujabb szakmai vizsgaelnoki teendok ellatasaval.

Ha a vizsgaszervez0 a vizsgadsszesitd adatlap benytjtasaval kapcsolatos kotele-
zettségét elmulasztja, a szakképesitésért felelds miniszter az altala adott vizsga-
szervezesi jogot megvonhatja.

AZ UJ VIZSGARENDELET HATALYBA LEPESE

Az 1j vizsgarendelet 2007. majus 24-én Iépett hatalyba. Rendelkezéseit mar al-
kalmazni kell. Tekintettel azonban arra, hogy:

» az 1j modularis szakmai és vizsgakovetelmények jelentds része még nem

kerilt kiadasra; tovabba

= az Uj rendszer bevezetésekor a fokozatossag elve érvényesiil;
a rendelet zaro6 rendelkezései eldirjak, hogy az 1/2006. (II. 17.) OM rendelettel ki-
adott 01j OKJ hatalybalépését megelézden hatalyos Orszagos képzési jegyzékben
szerepld szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményei szerint megkezdett kép-
zések szakmai vizsgait még a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljara-
si rendjérol szolo 26/2001. (VIIL. 27.) OM rendelet rendelkezései szerint kell eloké-
sziteni €s lebonyolitani.

Ez azt jelenti, hogy az 10j, modularis OKJ-hoz igazodé szakmai és vizsgakove-
telmények kiadasaig (hatalyba 1épéséig) de legkésobb 2008. december 31-¢ig
még indulhatnak olyan képzések — az 01j OKJ-rdl szo6l6 rendelet szerint —, ame-
lyek szakmai vizsgai még a ,,régi” vizsgaszabalyzat szerint keriilnek megszerve-
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zésre. 2007 nyaran ez azt jelenti, hogy a 2/2006. (VIII. 8.) SZMM rendelettel ki-
adott Uj szakmai és vizsgakovetelmények alapjan 14 db valamint a 63/2006.
(VIIL. 30.) GKM rendelettel kiadott j szakmai €s vizsgakdvetelmény alapjéan to-
vabbi 1 db, azaz Gsszesen 15 db szakképesités esetén bonyolodtak/bonyolodhat-
nak a szakmai vizsgak az 0j vizsgaszabalyzat szerint. (Azzal az eltéréssel, hogy
ahol a szakmai és vizsgakovetelményrol szolo rendelet az 0j vizsgaszabalyzattol
eltérd szabalyozast tartalmaz, ugy a szabalyzatot az abban foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni. Ennek az az oka, hogy a vizsgaszabalyzatot megel6zden kiadott
szakmai ¢és vizsgakdvetelményekben meghatarozott vizsgatevékenység iddtar-
tamok 0sszessége esetenként nem teszi lehetévé a szakmai vizsga 3 nap alatti le-
bonyolitasat.)

Az 1j szerkezetii — 1/2006. (II. 17.) OM rendelettel kiadott — OKJ 2007 a
10/2007. (II. 27.) SZMM rendelettel modositasra keriilt. A szakmai és vizsgakove-
telményekre vonatkozé javaslatok mar e modositott OKJ-hez igazoddan kertiltek
Osszeallitasra és megkiildésre a szakképesitésért felel6s minisztereknek.

A szakkeépesitésért felelos miniszterek koziil e kézikonyv lezaraséig a szocia-
lis és munkaiigyi miniszter jelentette meg teljes korlien a hataskorébe tartozo
szakképesitések (195 db) szakmai és vizsgakovetelményeit a 21/2007. (V. 21.)
SZMM rendeletben. Az ebben foglaltak alapjan a Szocialis és Munkaiigyi Mi-
nisztériumhoz tartozo szakképesitések esetén iskolai rendszerben 2008. szeptem-
ber 1-jét0l, iskolarendszeren kiviili képzések esetén 2007. oktdber 1-jét61 kotele-
z0 az 0j modularis szakmai és vizsgakovetelmények szerinti képzés elinditasa. A
rendelet eldirasai szerint az el6z6 mondatban megjeldlt idépontokat kovetden a
folyamatban 1év6 képzéseket a megkezdésiikkor érvényes kovetelmények alap-
jéan kell befejezni. Javito-, potlovizsgak letételére a korabbi kovetelmények, és a
,Iégi” szerint a képzés befejezését kovetd 1 évig, de legkésobb 2013. augusztus
31-éig van lehetdség.

Osszegezve: 2008. évtdl varhato az 0ij vizsgaszabalyzat szerinti vizsgak foko-
zatos térnyerése eldszor az iskolai rendszeren kiviili szakképzésben (révidebb
képzési ciklus), majd késdbb az iskolarendszerii képzésben is. Az atmeneti id6-
szak fokozott figyelmet kivan a vizsgabizottsagok tagjaitol, hogy az egyes kép-
zéseket kovetd szakmai vizsgakon a ,,megfelel6” vizsgaszabalyzat eldirasait al-
kalmazzak.
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A VIZSGASZERVEZOI JOG MEGSZERZESE

A vizsgaszervezési jog megszerzésére vonatkozo alaprendelkezést a szakképzé-

si torvény 13. § (1) bekezdése tartalmazza, mely szerint:
»(1) Szakmai vizsgat a szakképesitésért felelds miniszter altal jogszabalyban
feljogositott intézmény, tovabba az iskolai rendszerii szakképzésben — ha a
szakmai vizsgaszabalyzat masképp nem rendelkezik — a 2. § (1) bekezdés a)-
b) pontjaiban felsorolt szakképzést folytatdé intézmény, tovabba a felsdfoka
szakképzést szervez0 felsdoktatasi intézmény a vele tanuloi, illetdleg hallgatoi
jogviszonyban allok tekintetében szervezhet. Az iskolarendszeren kiviili szak-
képzésben a 2. § (1) bekezdés a)-d) pontjaban felsorolt szakképzést folytato in-
tézmény azok szamara szervezhet e torvény felhatalmazasa alapjan szakmai
vizsgat, akikkel a felnéttképzési térvényben szabalyozott képzési szerzodést
kotott.”

A szakképzési torvény 2007. szeptember 1-jén hatalyba 1ép6 modositasa vala-
mely intézménynek a szakmai vizsga szervezésére torténd feljogositasat a szakke-
pesitésért felelos miniszter hataskorébe utalja az alabbiak szerint:

., A szakképesitésert felel6s miniszter az agazataba tartozo szakképesitések tekin-

tetében rendeletben hatarozza meg ... a szakmai vizsga szervezésére feljogositott

intézményt”.

A szakképesitésért feleld miniszter az iranyitdsa ala tartozé intézmény szama-
ra palyazati eljaras nélkiil is feladatként hatdrozhatja meg az agazataba tartozo
szakképesitések tekintetében a szakmai vizsga megszervezését. Ez alapjan a
Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Intézet a szocidlis €s munkaiigyi minisz-
ter hataskorébe tartozo szakképesitések tekintetében vizsgaszervezési jogosult-
saggal rendelkezik.

A szakmai vizsgaszervezési jog megszerzésének altalanos esete a szakképesité-
sért felel6s miniszter altal kiirt palyazaton valo sikeres részvétel. (A palyazatok ki-
iradsara vonatkozo rendelkezés szerint ezen palyazatokat legalabb kétévente egy al-
kalommal ki kell irni.)

Jelenleg a korabbi palyazatokon nyertesek rendelkeznek vizsgaszervezési jog-
gal azon szakképesitésekre vonatkozoan, amelyekre a palyazaton jogot szereztek
és a 2006. aprilis 1-jétol hatalyos, G1j OKJ-ban is megtalalhatoak. Ez a vizsgaszer-
vezOi jog a korabban kihirdetett hataridéig illeti meg a vizsgaszervezésre jogo-
sultat.

Tovabbi vizsgaszervezoi jogok az 0j szakképesitésekre vonatkozoan a kovetke-
z6 id6szakban kiirasra keriild palyazatok keretében szerezhetdek meg.
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Uj lehet6ség, hogy a 2007. szeptember 1-jétél a felnéttképzési torvényben meg-
hatarozott iskolarendszeren kiviili szakmai képzést folytatd intézmény modulzaro
vizsga szervezésére jogosult mindazok szamara, akik néla ennek letételére jelent-
keznek olyan kompetenciamérésen vald részvétel érdekében, amellyel a feln6tt-
képzést folytatd intézmény meggy6z6dik arrdl, hogy a jelentkezd rendelkezik a
szakmai vizsga teljesitéséhez sziikséges kompetenciakkal.

A modulzaré vizsga szervezéséhez kiilon engedély nem sziikséges, annak meg-
szervezése a felnottképzést folytatd intézmény sajat hataskorébe tartozik. A vizs-
gan torténd szamonkérés tartalmat a szakmai és vizsgakdvetelményekben talalha-
to kovetelmények, kompetenciak hatarozzak meg.

SZAKMAI VIZSGAZTATAS AZ ISKOLAI RENDSZERU,
ISKOLARENDSZEREN KiVULI, VALAMINT
A FELSOFOKU SZAKKEPZESBEN

A szakképesitéshez jutds eltérd tanuldsi utak mentén folyhat, amelyek végén vi-
szont egységesen, jogszabalyban meghatarozott szakmai és vizsgakovetelmények
alapjan kell szakmai vizsgat tenni. Az eltérd tanulasi utak ugyanakkor tobbnyire
determindljak a megszerezhetd szakképesitések korét is:

1. Az iskolai rendszerii képzésben — a tanévekhez igazoddan — a hosszabb kép-
z¢€si idejii, mélyebb alapismereteket nyujto, jellemz6en tobb munkakér, széle-
sebb munkateriilet feladatainak ellatasara képesitd szakképesitések elsajatita-
sara keriil sor. Ezek vizsgainal tilnyomo tobbségben megjelenik mind a ha-
rom (irasbeli, gyakorlati, szdbeli) vizsgarész, illetve a modularis rendszerti
vizsgak esetén jellemzden tobb vizsgarészbdl és azokon beliil tobb vizsgate-
vékenységbdl allnak a szakmai vizsgdk. Az irasbeli feladatok Osszetettek,
tobb oras kidolgozé munkat igényelnek. A gyakorlati és szobeli feladatok,
kérdések is igazodnak a széleskorii alapismereteket biztosito ,,alap-szakképe-
sités” jelleghez.

2. A fels6foku szakképesités (FSZ) megszerzésére iranyuld képzés — a jogsza-
balyban meghatarozottak alapjan — az iskolai rendszer(i képzés specialis tipu-
sanak tekinthetd, a szakmai vizsga felépitésére jobbara az el6z6 pontban leir-
tak jellemzok, de megjelennek a felsdoktatasban alkalmazott vizsgaelemek is
(pl. szakdolgozat ,,védése™). E szakképesités tipus kizardlag iskolai rendszerti
képzés keretében szerezhetd meg.
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3. A felndttképzésben a rovidebb képzési ideji szakképesitések tanulasa a domi-
nans. A képzés sok esetben alapoz €s épit a képzésben részt vevo korabbi ta-
pasztalataira, ismeretére. E teriilet jellemzden a gyors munkaerd-piaci igé-
nyek kielégitését célozza. Ennek megfelelden a vizsgak is altalaban kevésbé
Osszetettek, gyorsabb lefolyasuak (kevesebb vizsgarész, kevésbé dsszetett fel-
adatok). Jobban el6térbe keriilnek a konkrét tevékenységek végzéséhez sziik-
séges gyakorlati elemek.

Iskolai rendszerti képzés esetén a szakképzési torvény alapjan a szakképzd isko-
la ,,alanyi” jogon szervezheti a vizsgat a vele tanuldi jogviszonyban 1év6 vizsgdzok
szdmara.

Felsofoku szakképzés esetén is él az ,,alanyi” jogosultsag, azonban itt a felsdok-
tatasi torvény eldirasainak kovetkeztében a vizsgaszervezo csak és kizarolag a fel-
sOoktatasi intézmény lehet (akkor is, ha megallapodas alapjan a képzés szakképzo
iskolaban folyt). Megsziint ugyanakkor a szakmai vizsgabizonyitvany felséoktata-
si intézmény altali lepecsételése.

Iskolarendszeren kiviili képzések esetén a szakképzd iskolak és a felsGoktatési
intézmények akkor élhetnek az ,,alanyi” vizsgaztatasi jogosultsagukkal, ha a vizs-
gazokkal elézetesen felnottképzési szerzodést kotottek.

Az iskolarendszeren kiviili tovabbi vizsgakat kizardlag az arra kiilon jogszabaly-
ban feljogositott vizsgaszervezd intézmények szervezhetik.
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FUGGETLEN VIZSGABIZOTTSAG -
OSSZEFERHETETLENSEG

Az Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések esetében alapelv a
képzotol fiiggetlen vizsgaztatds, aminek célja az orszdgosan egységes kovetelmé-
nyek — lehetd legnagyobb mértékii — érvényesitése. Masképpen megfogalmazva:
annak megakadalyozasa, hogy a képzés eltérd szinvonala, modszere, koriilményei
a szamonkérésben is tiikrozodjenek, s ezaltal a vizsga képzonként mas és mas ko-
vetelményeket timasszon a vizsgazokkal szemben.

Ennek az elvnek az érvényesiilését hivatott biztositani az, hogy:
» a vizsgabizottsag elnokét a szakképesitésért felelés miniszter (néhany
szakképesitésnél a gazdasagi kamarak),
= egyik tagjat a kamara (kamarai vizsgaelnok mellett az illetékes orszagos
gazdasagi érdekképviselet),
= masik tagjat pedig a vizsgaszervezd intézmény jeldli ki.
Nyilvanval6 azonban, hogy a fiiggetlenségre torekvés csak akkor lehet sikeres,
ha a kijelolésnél minden fél torekszik a személyi dsszeférhetetlenség elkeriilésére.

A vizsgarendelet ezzel kapcsolatban csak a vizsgaelnok személyét illetden ren-
delkezik, mégpedig oly modon, hogy:

,»a vizsgabizottsdgnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezonél oktat, illet-

ve aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogvi-

szonyban van vagy volt a vizsgat megel6z6 egy évben, amelyben a vizsgazo

vizsgara valo felkészitése folyt.”

A fentieken kiviil a jogszabaly még egy esetben foglalkozik az dsszeférhetetlen-
séggel, ami azonban nem a vizsgabizottsag fliggetlenségével kapcsolatos, hanem a
vizsga tisztasagat hivatott garantalni azzal, hogy:

tiltja olyan személy megbizasat vizsgafeliigyeloi feladat ellatasara, ,,aki az adott

vizsgarész, vizsgatevékenység oktatdsira jogositd végzettséggel, szakképzett-

séggel rendelkezik.”
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VIZSGAIDOSZAK

Vizsgaid6szaknak tekintjiik azt az elézetesen meghatarozott idokeretet, melyen
beliil a szakmai vizsgat le kell bonyolitani.

Az iskolai rendszerii szakképzésben a vizsgaidészakok, a vizsgara valo jelentke-
z¢si hataridovel a szakmai vizsgéztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérol
$z016 SZMM rendelet értelmében az alabbiak:

Vizsgaiddszak Jelentkezési hatarido
februar—marcius december 15-ig,
majus—juniusi februar 15-ig,
oktoberi vizsgaid6szak esetén augusztus 31-ig

Mind a régi, mind pedig az 0j vizsgaszabalyzat értelmében a vizsgaidészak meg-
hatarozasanal — a felsdoktatasi intézményben folyo fels6foku szakképzés esetében
— a felsGoktatasi intézmények vizsgarendjének figyelembevételével a tanév rend;é-
ben megadott napokon kiviil szakképesitésenként tovabbi orszagos vizsganapok je-
161hetdk ki.

Az irasbeli és az interaktiv vizsgafeladatok vizsga-idGpontjait, tovabba a gya-
korlati és a szobeli vizsgafeladatok lebonyolitasara rendelkezésre allo idGszakot az
oktatasi és kulturalis miniszter minden tanévben rendeletben (tanév rendje) teszi
kozzé. A szakképesitésért felel6s miniszter a tanév rendjéhez igazodva, a szakmai
és vizsgakovetelményben meghatdrozott irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok vizs-
ga idépontjait évenként meghatarozza és a tajékoztatast biztositja (a régi vizsgasza-
balyzat szerint az irasbeli és a kdzponti gyakorlatok idépontjainak kézleményben
torténd kiadasarol volt szo, de ez feltételes modban keriilt megfogalmazasra).

A modulkdvetelményekhez igazodo szobeli és a gyakorlati vizsgatevékenységek
idépontjat, illetve a régi vizsgaszabalyzat szerinti gyakorlati és szdbeli vizsgarész
idejét a tanév rendjéhez igazodva az igazgato6 (vizsgaszervezd) donti el.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a tanév rendjében meghatarozottaktol
eltérd iddben is szervezhetd szakmai vizsga. Az 11j vizsgaszabalyzat szerint az iras-
beli és interaktiv vizsgatevékenység idépontjait a szakképesitésért felel6s minisz-
ter évenként az iskolarendszeren kiviili szakképzésnél is k6zz¢ teszi. Az idéponto-
kat ugy hatarozza meg, hogy szakképesitésenként havonta biztositott legyen a
szakmai vizsgaztatas. A kijeldlt vizsgaidéponttol eltérd idépontban szervezett iras-
beli vagy interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasaval jard tobbletkoltséget a
vizsgaszervezdnek kell megfizetni. (Legfeljebb a minimalbér 150%-a.)

Ha szakmai €s vizsgakdvetelmény masképp nem rendelkezik, akkor a régi vizs-
gaszabalyzat szerint a szobeli vizsgarész idopontjat tigy kell megvalasztani, hogy
az elnok részére a szobeli vizsgarész eldtt 7 nappal elkiildhetd legyen a kijavitott
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irasbeli dolgozat. Az 0j vizsgaszabalyzat szerint az utolsé vizsgatevékenység id6-
pontjat ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgaelndk részére a vizsgazok kijavitott,
értékelt irasbeli és interaktiv vizsgafeladatai (dolgozatai) ezen utolso vizsgatevé-
kenység megkezdése el6tt legalabb 3 nappal elkiildhetok legyenek.

Figyelembe kell tehat venni a javitasra, a teljesitmény értékelésére fordithato
idot, az elnokhoz kiilldendd anyag Osszeallitasi idejét és az eljuttatas idGtartamat.

TITOKTARTAS ES ORZES

A korabbi vizsgaszabalyzat értelmében az irasbeli tételeket és a gyakorlati vizs-
gafeladatokat a titoktartasra vonatkozo szabalyok megtartasaval kell 6rizni, €s a
szakmai vizsga megkezdése eldtt a szakképesitésért felel6s miniszter altal megha-
tarozott modon és iddben kell atadni a vizsgaszervezd vezetdjének vagy képvise-
16jének.

Az 1j vizsgaszabalyzat szerint az irdsbeli, az interaktiv és a gyakorlati vizsgate-
vekenység vizsgafeladatait kell a titoktartasra vonatkozd szabalyok megtartasaval
Orizni. A szakképesitésért felels miniszter — a tobb agazat illetékességi korébe tar-
tozd azonos vizsgarészek vonatkozasaban az érintett miniszterrel egyetértésben —
az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez kozpontilag kiadott feladatlapokat a
szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 3 nappal nyomtatott forméban vagy
elektronikus uton juttatja el a vizsgaszervezonek.

A vizsgaszervez0 a feladatlapokat a csomagolasan, illetve az elektronikus uton
megkiildott feladatlapokon feltiintetett idopontig kdteles oly moédon Orizni, hogy
ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

Az 1j vizsgaszabalyzat tovabbi megszoritast is tartalmaz a titoktartasra vonatko-
zoan. Szabalyozza, hogy a zart, biztonsagos csomagolasban érkez6 feladatlapok,
illetve az elektronikusan érkezd feladatlapok kibontasa a csomagon, az elektroni-
kus feladatlapok kisérdlevele szerint megjeldlt idépontban a vizsgaszervezo képvi-
seldje és a felligyeld (aki az irdsbeli és/vagy az interaktiv vizsgatevékenység zavar-
talan lebonyolitasat feliigyeli) elott torténik. A felbontas, illetve telepités helyét,
idépontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott), illetve az elektronikusan ér-
kez0 feladatlapok allapotat és a jelenlévok nevét jegyzokdnyvben rogziteni kell. A
jegyzOkonyvet a kijavitott dolgozatokkal egylitt kell kezelni.

A szaktarcak szolgalati titokkorétol fliggben egyes irasbeli tételeknél , korlatozott
terjesztésii szolgalati titok™ kezelésére vonatkozd szabalyok szerint kell eljarni.
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A SZAKMAI VIZSGA NYELVE

A szakmai vizsga nyelve a magyar. A szakképesitésért felelés miniszter adja ki
magyar nyelven a vizsgakdvetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsort, feladat-
kozI6 lapot, segédanyagot, javitasi-értékelési itmutatot.

A vizsgdzo6 a képzés nyelvén ad szamot a tudasarol, amennyiben a tananyagot
idegen nyelven tanulta. A nemzetiségi iskolaban, illetve a két tanitasi nyelvii szak-
képzo iskolaban a szakmai vizsga nyelve a magyar vagy a nemzetiség nyelve, vagy
mas, a képzés nyelvének megfeleld idegen nyelv.

Az iskolarendszeren kiviil — idegen nyelven folyo képzést kovetden — a szakmai
vizsga nyelve a képzés nyelvének megfeleld idegen nyelv. (Az idegen nyelven le-
tett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgdval nem egyenértékii, azt nem
helyettesiti.)

A nemzetiségi vagy mas idegen nyelvli szakmai vizsga esetében a feladatlapok
idegen nyelvre torténé forditasarol a vizsgaszervezé gondoskodik gy, hogy iras-
ban igényli a vizsga bejelentésével egyidejileg. Ha a vizsga nyelve nem magyar, a
vizsgabizottsag elnokének a vizsgaztatas nyelvébdl felséfokh allami nyelvvizsga-
val, illet6leg azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

A SAJATOS NEVELESI IGENYU VIZSGAZOK

A régi vizsgaszabalyzat szerint irasbeli helyett szobeli, vagy szobeli helyett iras-
beli, esetleg az irasbeli meghosszabbitasara van lehetdség, ha azt a vizsgdzo a je-
lentkezéskor kéri. Az engedélyezésrdl a vizsgabizottsdg dont.

Az 1j vizsgaszabalyzat szerint a fogyatékossaggal €16 (sajatos nevelési igényii)
vizsgazo fogyatékossaga miatt kérelmére a vizsgafeladatot a szakmai és vizsgako-
vetelményben meghatarozottol eltérd vizsgatevékenységgel is teljesitheti. Vagyis a
vizsgan irasbeli, interaktiv vagy szobeli vizsgatevékenység teljesitése helyett az
irasbeli és interaktiv kovetelményeknek szdban, vagy a szobeli kovetelményeknek
irasban vagy interaktiv modon tehet eleget, vagy az irasbeli vizsgatevékenység ido-
tartama meghosszabbithato.

Ha a vizsgazo a szobeli vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenységet
végez a feladatlap kihuzasa utan, kiilon helyiségben, feliigyeld tanar jelenlétében
késziti el a dolgozatat. A feladat megoldasara a szakmai és vizsgakovetelményben
a szobeli vizsgafeladat elkészitésére meghatarozott ido kétszeresét kell biztositani.
Az irasbeli munkat a vizsgazo vagy a vizsgazo kérésére a vizsgabizottsag munka-
jat segito tanar felolvassa.
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Ha a vizsgazé az irasbeli vagy az interaktiv vizsgatevékenység helyett szobeli
vizsgatevékenységet végez és a vizsgarész szobeli vizsgatevékenységet is tartal-
maz, két szobeli feladatlapot kell a vizsgazonak huzni, azokra a szdbeli vizsgate-
vékenység teljesitésére meghatarozott médon valaszolni. A két feladat teljesitése
kozott 10 perc pihendid6t kell adni, de a termet nem lehet elhagyni.

Az irasbeli vizsgatevékenység id6tartama szdmara meghosszabbithato. A vizs-
gakovetelményeket — a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakértdi véleménye
alapjan — allapotanak megfelelé modon kell, a szakmai és vizsgakdvetelményben
eldirtak szerint teljesiteni.

A hallaskarosodott vizsgazo kérelemre, a szobeli vizsgatevékenységének idejé-
re a vizsgaszervez0 vezetdje jelnyelvi tolmacsot kdteles biztositani. A vizsgazo ké-
relmének indokoltsagat — ha azt a vizsgaszervezd vezetdje kéri — igazolni koteles.

ESETTANULMANY A FOGYATEKKAL ELOK
) VIZSGAZTATASAROL
Ut a latassériiltek integralt megkozelitésu, alternativ képzésének
és vizsgaztatasanak sikeréhez

A ,Partneriink Eurdpa” Latassériiltek integralt megkozelitést képzése és foglal-
koztatasa cimiit HEFOP-projekt 2005. julius 1-jét61 2007. aprilis 30-ig tartott. A Pro-
jekt keretében 36 latassériilt tanult eurdpai iizleti asszisztensnek. A Projekt képzdin-
tézménye a SZTAV Felnéttképzo Zrt. volt, és ebben az intézményben zajlottak a
vizsgak is. Az europai lizleti asszisztens szakképesités tananyaganak adaptalasat és
modszertanat a Projekt készittette el, mert OKJ-s szakképesitések kdzott minddssze
négy van kidolgozva a latassériiltek szdmara: a szamitastechnikai programozo, a sza-
mitastechnikai szoftveriizemeltetd, a szamitogép-kezeld (-hasznald) és a viragkoto.

A képzés 14 honapos volt, de félév elteltével a Projekt vezetsi (Fodor Agnes
projektvezetd és dr. Nagy Marianna pedagdgiai vezetd) szdmara a nyilvanvalova
valt, hogy sziikséges a folyamatos szamonkérés. A februari hazi vizsga elokészité-
sébe a mentorokat a képz6 intézmény bevonta. A Projektben négy mentor dolgo-
zott, végzettségiiket tekintve gyogypedagogusok, illetve szocidlis munkasok és
szocialpedagogusok voltak. A mentorok a februari hazi vizsgan a vak hallgatoknak
segitettek a tételhtizasban, a kihuzott tétel szovegének ismertetésében €s a ,,mobi-
litasban” is: helyiikre, majd a vizsgaztatok elé kisérték a projektrésztvevoket. Fon-
tos tanulsag volt, amit a 2006. oktoberi szobeli zarovizsgan mar hasznositani tud-
tunk: a tételsort el kell késziteni Braille-, és nagyitott formatumban is. A vizsgazo
ugyanis nem tud fejben tartani 2-3 tételcimet. Izgul, figyelmét tobb dolog lekoti,
ezért kellenek az ,, akaddlymentes tételek ™.
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A februari hazi vizsga harom részbdl allt: angol nyelvi vizsgabol, informatikai
vizsgabol és szobeli vizsgabol, ahol a mar tanult tantargyakbdl tortént a szamonké-
rés. A hazi vizsga eredményeinek ismeretében a Projekt vezetdi ugy dontottek,
hogy nagyobb hangsulyt kell fektetni a tanulasmotivaciora. A projektrésztvevoket
harom csoportba osztottak: Az ,,A” csoportba keriiltek, akikrdl eredményei alapjan
ugy itélték, hogy nincs sziikségiik felzarkoztatasra. A ,,B” csoportba keriiltek a ko-
zepes eredményt elért tanuldk, akiknek a mentorok tartottak csoportos felkésziilést.
A ,,C” csoportba azok keriiltek, akik valamely targybol elégtelen eredményt értek
el, vagy a szobelin gyengén szerepeltek, vagy nem vettek részt a vizsgan. A ,,C”
csoportnak egy ugynevezett hazi potvizsgat is rendezett a képzéintézmény 2006
aprilisaban, ahol mindenki sikeresen szerepelt.

A pénziigy, szamvitel, statisztika, stb., vagyis a ,,szdmolos tantargyak™ nagy el-
lenallast valtottak ki. Egyfeldl ,,matekundort”, amit sokan azzal tetéztek, hogy ki is
jelentették: ,,vakon ezt nem lehet megtanulni”! A projektrésztvevok tévhitét tovabb
erdsitette a tanarok kezdeti bizonytalansaga is. Ok sem voltak biztosak munkajuk
hatékonysagaban. A Projekt vezetése és a képzdintézmény ezért ijabb hazi vizsga
szervezése mellett dontott, amelyre 2006 augusztusaban kertilt sor.

A vizsga irasbeli volt, két részbdl allt: egyik részében a szamvitel, koltségszami-
tas és statisztika targyakat kérték szamon (tovabbiakban szamvitel), masik részében
a pénziigy tantargyat. Az irasbeli hazi vizsgan 31-en vettek részt. Az eredmény min-
den varakozast alulmult. Szamvitelbdl a vizsgan résztvevok koziil mindossze 1 érte
el a 2-es érdemjegyhez elegendd pontszamot, 30 f6 megbukott. Pénzligy tantargy-
bol szintén nagyon gyenge eredményt ért el a vizsgan résztvevok, atlaguk 1,7 volt.

Fenti eredmények alapjan rogtonzott valsagstab iilt ossze, és dontés sziiletett: A
zarovizsgakig a hallgatoknak addig kell ujrairniuk a hazi vizsga feladatait, amig si-
keriil j6 eredményt elérniiik. Ezutan pedig hetente Gjabb és ujabb gyakorlofeladatok
megirasara keriilt sor a szakmai vizsga sikere érdekében. A dontést nagy felziidulas-
sal fogadtak. Egyfeldl sokakat sokkolt az, hogy nem tudtdk a minimalis kovetel-
ményszintet sem megiitni. Ki magaba roskadt, ki a tanarokat hibaztatta, ki 6ntudat-
ra ébredve kikérte maganak, hogy ilyen ,,ded6s” mddszereket kényszeritenek rajuk.

Az OKIJ-s szakmai vizsgara ilyen elozmények utan 2006 oktdberében keriilt
sor. A zarovizsga harom részbdl allt: irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgabol.
A zardvizsgan 35 6 vett részt: 18 nd és 17 férfi, koztik 16 vak, 7 aliglato, 12
gyengénlato.

Az irasbeli vizsgan a gyengénlatok és az aliglatok egy része papiron, nagyitott
formatummal dolgozott, de tobbségiik szamitégépen oldotta meg a feladatokat. 2
fonek nem sikertilt teljesiteni oktdberben az irasbeli vizsgat, 0k februarban potvizs-
gazhattak, mindketten sikerrel. Osszességében a vizsgan 3,485-0s atlagot értek el,
ami jelentOs javulas volt az augusztusi hazi vizsga atlaghoz képest.
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A gyakorlati vizsgan — amelyen valamennyien szdmitogépen dolgoztak — pro-
jektrésztvevoink kivalon szerepeltek: atlaguk 4,457 volt. A szakmai gyakorlat ér-
demjegye az irasbeli és a gyakorlati vizsga eredményeinek 0sszesitése alapjan ke-
rilt megallapitasra, mely 4,085 lett.

Szobeli vizsgan oktoberben 34 6 vett részt, egy {0 betegség miatt nem tudott
megjelenni, de februdrban a potvizsgan sikeresen teljesitette vizsgakdtelezettségét.
A szbbeli vizsgan elért atlagos eredmény 4,1438 lett.

A projekt keretében lezajlott szakképzés jelentdsen eltért az ,,atlagos™ szakkép-
z¢és gyakorlatatol. A szakképzés altaldban kétszereplds: a képzdintézménybdl és a
képzésben résztvevobdl all. A projektben azonban ,.harmadikként” hangstulyosan
végig jelen voltak a mentorok, valamint a projektvezeto és a pedagogiai vezetd. A
képzés ideje alatt a mentoralas folyamatos volt, a projekt nagy hangsulyt fektetett
a pszicho-szocialis timogatasra as a tanulasmotivaciora. A zaroévizsgat megel6zo-
en két hazi vizsgara is sor kertilt.

Allaspontom szerint a latassériiltek sikeres szakképzése akkor valosulhat meg,
ha a diszkrimindcidomentes kdrnyezet mellett szakemberek (mentorok) is segitik a
hallgatokat, és a tananyagok mellett a vizsgafeladatok és a tételek adaptalasa, ,,aka-
dalymentesitése” is megtorténik a vizsgazok igényeinek megfelelden elektronikus,
nagyitott vagy Braille-formatumban.

SZAKMAI VIZSGABIZONYITVANY

A tanuld/hallgatod a szakmai vizsga teljesitésérol bizonyitvanyt kap.

A kidllitott bizonyitvany a jogszabalyként megjelent szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye alapjan munkakor betoltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

A szakképesitést tanusito bizonyitvany kdzokirat. A bizonyitvanyt magyarul, il-
letve ha az iskolai oktatas — részben vagy egészben — a nemzeti vagy etnikai ki-
sebbség nyelvén, illetdleg mas idegen nyelven folyik, két nyelven, magyarul és a
nemzeti vagy etnikai kisebbségi, illetve az idegen nyelven kell kiallitani.

A fels6foku szakképzésben tett sikeres szakmai vizsga alapjan a felsdoktatési intéz-
mény az Orszagos képzési jegyzékben meghatarozott szakképesitést igazold bizonyit-
vanyt ad ki. A bizonyitvany elkészitésére, kiallitdsara, tartalmara, a kiadott bizonyitva-
nyok nyilvantartasara a szakképzésre vonatkozé jogszabalyokat kell alkalmazni.

A bizonyitvanynyomtatvany tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét.

A szakmai vizsga vizsgabizottsaga a Magyar Koztarsasag cimerét tartalmazo
korbélyegzot hasznal, amelyet a vizsgaszervezo biztosit. A vizsgaszervezo altal el-
készittetett szakmai vizsgabizottsag korbélyegzoje kiilsé ivén a vizsgaszervezo
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megnevezését, a belsd ivén a ,,mellett miikddd szakmai vizsgabizottsag” szoveget,
valamint a vizsgaszervez6 székhelyének a nevét, kozepén a Magyar Koztarsasag
cimerét tartalmazza.

A vizsgaszervez6 csak olyan bizonyitvanynyomtatvanyt, illetve a bizonyitvany
kiallitasahoz sziikséges nyomtatvanyt alkalmazhat, amelyet a szakképzésért és fel-
noéttképzeésert felelds miniszter jovahagyott. A bizonyitvanynyomtatvany és a bizo-
nyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald nyomtatvany eldallitasahoz, forgalmazasa-
hoz a szakképzésért és felndttképzésért felelés miniszter engedélye sziikséges. A
szakképesitést tantsitd bizonyitvany a szakképzésért és felnoOttképzésért felelds
miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi
¢és biztonsagvédelmi kovetelmények megtartasaval elektronikus uton is elkészithe-
ték és tarolhatok. A bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgaldé nyomtatvanyt
azonban nyomtatott formaban is el6 kell allitani, és meg kell 6rizni.

A kiadott szakképesitést tanusitd bizonyitvanyokrol — a vizsgaszabdlyzatban
meghatarozottak szerint — kdzponti nyilvantartast kell vezetni.

Ha a vizsgadz6 a szakmai és vizsgakovetelményr6l sz6l6 rendeletnek megfeleld-
en eredményes szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, szak-
képesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés meg-
szerzését igazold bizonyitvanyt kap. A bizonyitvanyban meg kell jel6lni a szakké-
pesités korét, amely a kdvetkezd lehet:

m szakképesités;

m szakképesités-clagazas;
m rész-szakképesités; €s
m szakképesités-raépiilés.

A vizsgabizottsag jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal
egyezben — allitja ki a bizonyitvanyt, mely a szakmai és vizsgakovetelményrdl szo-
16 rendeletben meghatarozott vizsgarészek teljesitmény %-ait is tartalmazza.

A szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdjének lenyomataval ellatott bizonyit-
vanyt a vizsgabizottsag elndke €s a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

A vizsgazd kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg, vagy azt kdvetden
magyar, angol, német vagy francia nyelven kidllitott szakmai bizonyitvany-
kiegészitdlapot (Lasd Europass) kell a vizsgaszervezonek kiadnia. A bizonyitvany-
kiegészitdlapnak tartalmaznia kell a bizonyitvanyt kiallité intézmény nevét €s jogi
statuszat, a bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat, a bizonyitvany kiallitasanak id6-
pontjat, a vizsgarészek megnevezését, illetdleg teljesitmény %-ait, a vizsga o0sz-
talyzatat, valamint a szakképzés folyamatéara vonatkozo6 informaciokat.

A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet honlapjan talalhato ,,Nemzeti
Referencia Kozpont”-rdl letdltheté bizonyitvanykiegészitdlapnyomtatvany, ame-
lyet on-line modon a vizsgaszervezd tolt ki.
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A kitoltott bizonyitvanykiegészitOlapot a vizsgaszervezd vezetdje alairasaval és
az intézmény bélyegzojével hitelesiti.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a vizsgdzo6 olyan képzésben vett
részt, amelynek képzési programja a felndttképzeésrol szolo térvény 16. §-a és
19. §-a alapjan akkreditalt program, akkor az akkreditalt program lajstromszamat a
bizonyitvanykiegészit6lapon fel kell tiintetni.

A bizonyitvany-kiegészit6lap kiadasaért a kérelmezo a vizsgaszervezonek téri-
tési dijat fizet. A téritési dij a bizonyitvanykiegészitélap kiadasaval kapcsolatos
igazolt koltség fedezetéiil szolgal, amelynek 6sszege a teljes munkaidében foglal-
koztatott munkavallal6 részére megallapitott, az adott naptari év januar 1-jén érvé-
nyes kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) havi Osszegének Ot szdzaléka
kiegészitdlaponként.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — a torzslap alap-
jan a vizsgaszervez0, illetve ha a vizsgaszervezd jogutdd nélkiil megsziint, vagy a
vizsgaszervez0 iratai megsemmisiiltek, a kiallito vizsgaszervezd székhelye szerint
illetékes féjegyzd allit ki bizonyitvanymasodlatot.

Torzslap hianyaban a bizonyitvany megszerzését és tartalmat igazolo egyéb ok-
irat (kiilonosen: személyazonositoé igazolvany, munkakonyv, munkatigyi nyilvan-
tartas) alapjan a vizsgaszervezd potbizonyitvanyt allit ki. A potbizonyitvanyban
azokat az adatokat lehet feltiintetni, amelyek a kiallitas alapjaul szolgald okiratbol
megallapithatok.

A bizonyitvanymasodlatot, illetdleg a potbizonyitvanyt magyar nyelven, illetd-
leg a vizsgatevékenység teljesitésének nyelvén kell kiallitani, ha az elveszett, vagy
megsemmistilt.

A bizonyitvanyon a hibas bejegyzések javitasara, névvaltozas esetén a bizonyit-
vany cseréjére a vizsgaszervezoO, ha a vizsgaszervez6 jogutod nélkiil megszint, a
székhelye szerint illetékes f6jegyzd jogosult.

A bizonyitvanymasodlat kiaddsa allamigazgatasi eljarasnak mindsiil, ezért az
1990. évi XCIIL. illetekekrdl szo6lo torvény szerint kell az illetéket leroni.

Az eljarasi illetéket az eljaras meginditasakor illetékbélyeggel az eljarast kezde-
ményez6 iraton kell megfizetni. Iskolai bizonyitvany tovabba a tanfolyami bizo-
nyitvany masolatanak, masodlatanak kiallitasaért 2000 forint az illeték.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol készitett bizonyitvanymasod-
lat vagy potbizonyitvany hiteles masolatanak adatait (az adatmezdk nevét és azok
tartalmat) a kiallitd vizsgaszervezd vagy a székhelye szerint illetékes féjegyz6 — a
bizonyitvany kiallitasat kdvetd harminc napon beliil — koteles megkiildeni a Nem-
zeti Szakképzési és Felnottképzési Intézetnek statisztikai felhasznalas céljara.
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ORSZAGOS SZAKMAI VIZSGAELNOKI NEVJEGYZEK

A 2001. évet megel6zoen a szakmai vizsgaztatas rendszerében a szakmai vizs-
gak elnokeinek kijelolésére elsdsorban kiilonbozé szakmai kapcesolatok, ismeretsé-
gek, egyedi palyazatok alapjan Gsszeallitott nem hivatalos névjegyzékek, illetve a
vizsgat szervezok javaslatai alapjan keriilt sor. Az allam altal elismert szakképesi-
tések jelentds korét feldleld ipari és kereskedelmi szakképesitések esetén pl. el6-
szor 1999-ben jelent meg hivatalos elnoki névjegyzék.

A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo
26/2001. (VII. 27.) OM rendelet megjelenése hozott a rendszerben valtozast ki-
mondva, hogy a vizsgaelndkre vonatkozo javaslattételkor elsdsorban a szakképesi-
tésért felelds miniszter altal megjelentetett szakmai szakért6i (vizsgaelnoki) név-
jegyzéket kell figyelembe venni (10. §). Ez jelentds 10kést adott a vizsgaelnoki
névjegyzeékek kialakitasahoz, de csak 2004-ben sziiletett az els6 — ma is hatalyos —
jogszabaly, amely a teljes szakképesitési kort érintden a vizsgaelnoki névjegyzékek
kialakitasara vonatkoz6 szabalyokat tartalmazta. [Az Orszagos szakértoi, az Orsza-
gos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakért6i €s az Orszadgos szakmai vizsgael-
noki névjegyzékrol, valamint a szakértdi tevékenységrol szold 31/2004. (XI. 13.)
OM rendelet.]

A vizsgaelnokre vonatkozo javaslati lehetoség visszavonasaval [9/2006. (I11. 27.)
OM rendelet] vizsgaelnoki névjegyzékek kiemelt szerepkore csokkent, de a vizsga-
elnok kijeloloi szerepkor boviilésével (a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara 16
szakképesités esetén megkapta a vizsgaelnok kijelolési jogkort, amelynek tovabbi
boviilése varhatd) ismét nott.

A szakmai vizsgaelnoki névjegyzék célja, hogy mindenki szamara hozzaférhe-
tden egységes szerkezetben tartalmazza azon személyek adatait, elérhetdségét,
akik vizsgaelndki tevékenységet kivannak ellatni. A névjegyzékre keriilés feltétele-
ir6l szo6l6 jogszabaly kimondja, hogy a névjegyzékbe palyazati uton lehet bekertil-
ni, és a palyazat barmikor benyujthato a vizsgaztatni kivant szakképesités tekinte-
tében szakképesitésért felelés miniszter altal vezetett minisztériumba, vagy a mi-
niszter altal kijelolt intézménybe.

A szakmai vizsgaelnoki névjegyzékbe valo felvétellel kapcsolatos palyazatnak
tartalmaznia kell:

a) a szakmai névjegyzékbe vald felvétel iranti kérelmet, annak megjelolését,
hogy melyik szakmai névjegyzékbe, mely szakmacsoportra, illetve szak-
képesitésre kérik a felvételt;

b) a részletes szakmai onéletrajzot;
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A szakmai vizsgaelnoki névjegyzékbe valo felvétellel kapcsolatos palyazathoz
csatolni kell:

a) az erkdlcsi bizonyitvanyt;

b) a szakiranyl pedagogus végzettséget, vagy felsdfoku szakiranyl végzett-
séget, vagy felsofoku iskolai végzettséget és szakiranyu szakképzettséget
tanusitd oklevél hiteles masolatat és a tiz év szakmai gyakorlati id6 meg-
1étét tanusitd igazolast;

c) a jelentkezd szakmai tevékenységét értékelé — legalabb két — szakmai
ajanlast.

A rendelet részletesen tartalmazza az elézoeket is magaba foglalo jelentkezési
feltételeket, a beadasra, a palyazatok elbiralasara, a fizetendd biralati dijra vonat-
koz6 elbirasokat. A szakképesitésért felelds miniszterek altal iranyitott minisztéri-
umok honlapjain tovabbi értékes informaciok talalhatok.

A szakmai vizsgaelnoki névjegyzéket a szakképesitésért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium hivatalos lapjaban, tovabba az Oktatasi Minisztérium hivata-
los lapjaban kell k6zz¢é tenni.

A névjegyzék jovobeni — varhaté — korszertsitése

A névjegyzékek ma fontos segitséget jelentenek a szakképesitésért felelés mi-
niszterek mellett az orszagos gazdasagi kamaraknak és a szakmai érdekképvisele-
tei szervezeteknek is a szakmai vizsgaval kapcsolatos delegalasi feladataik szinvo-
nalas ellatasahoz.

A névjegyzékek tovabbi szerepkorére, jelentdségére és alkalmazasara iranymu-
tatoul szolgalhat, hogy a Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium és a Magyar Keres-
kedelmi és Iparkamara kozott kotott egylittmiikodési megallapodas egyik pontja
szerint az SZMM kezdeményezi a 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet moédositasat an-
nak érdekében, hogy az Orszagos képzési jegyzékben 33 vagy anndl alacsonyabb
szinttel jelolt és az MKIK részére e megallapodas 1. szamu mellékletében megha-
tarozott, gondozasra atadott szakképesitések tekintetében a szakmai vizsgaelnoki
névjegyzékbe torténd felvételre irdnyuld palyazatot azok is benyujthassanak, akik
érettségi vizsgaval, mestervizsgéaval és legalabb 15 éves szakmai gyakorlattal ren-
delkeznek.
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EUROPASS BIZONYITVANYKIEGESZITO

Az Europai Uni6 tagallamainak, és a csatlakozott allamoknak az oktatasi és kép-
z¢si rendszerei szamos szempontbol kiilonbdznek egymastol, de a legszembetii-
nébb, hogy eltérd a képzés strukturaja és a tartalma.

Az Europai Bizottsag annak érdekében, hogy eldsegitse a tagallamok kozotti
munkavallalasi és tanulmanyi céli mobilitast, valamint a képesitési rendszerek, bi-
zonyitvanyok és képességek, kompetenciak atlathatésagat, 2003 decemberében ki-
dolgozta az Europass keretrendszerre vonatkozo javaslatat, amelyr6l 2004 majusa-
ban az Oktatasi, Ifjusagi és Kulturalis Miniszterek Tanacsan politikai megallapo-
das sziiletett a kialakitasra és a bevezetésre.

Az Europass a végzettségek €s kompetencidk 6sszehasonlithatésagat tdmoga-
to, nyitott és rugalmas egységes keretrendszer, amelynek alapja az Gn. Europass
portfolio.

Az Europass portfolio egy személyi dokumentumcsomag, amelyet Eurdpaban az
allampolgarok 6nkéntes alapon hasznalhatnak végzettségeik, formalis, nem forma-
lis és informalis oktatasban és képzésben szerzett kompetenciaik elismertetésére,
munkavallalas esetén a munkaadok tajékoztatasara. A dokumentumcsomag egyes
elemei nagyobb részt azonos tartalommal és formaban mar korabban is 1éteztek, de
elkiiloniilten és nem egységes keretben.

A dokumentumok egy csaladba valo foglalasanak fontos célja a hatékonysag no-
velése €s a koltségek racionalizalasa.

Az Europass portfolié 5 dokumentumbol all:
m Europass Onéletrajz (Europass Curriculum Vitae),
m Europass mobilitasi igazolvany (Europass Mobility),
m Europass bizonyitvanykiegészitd (Europass Certificate Supplement)
m Europass oklevélmelléklet (Europass Diploma Supplement)
m Europass nyelvtanulasi naplo (Europass Language Porfolio).

Az els6 és utols6 dokumentumot a polgarok maguk toltik ki, mig a tobbit az er-
re hivatott szervezetek jogosultak kitdlteni egyénre szabottan.

Az eurdpai unids elvardsoknak megfeleléen az EUROPASS Certificate
Supplement, vagyis a magyar bizonyitvanykiegészitok — a 2001. évi hatalyos Or-
szagos képzési jegyzéket alapul véve — a szakmai és vizsgakovetelmények alapjan
elkésziiltek, természetesen valamennyi szakképesitésre és a leagazasokra vonat-
koztatva. A bizonyitvanykiegészitok angol nyelvii forditasa is elkésziilt.
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A 2007. évi Orszagos képzési jegyzékhez elkésziilt kompetencia elvii és modu-
laris rendszerli jogszabalyban megjelent szakképesitések bizonyitvanykiegészitoi
is elérhet6ek lesznek. A bizonyitvanykiegészité onmagaban nem bir jogi érvény-
nyel, csak a szakképzettséget igazolo bizonyitvannyal egyiitt érvényes,

(1) érvényre juttatja a vonatkozo eurdpai uniés dokumentumokban megfogalma-
zottakat a Lisszabonban elfogadott formaban, tovabba

(2) tajékoztatast, kiegészitd informaciokat nyfijt a munkaaddk szdmara az adott
bizonyitvany megszerzésének kritériumairol.

Ezen szabalyozést az elvek egységes alkalmazésa teszi indokoltta. Formatuma
az Europai Unio altal meghatarozott szabvanyt kdveti. Hat szakaszbol all, vala-
mennyi EU orszagban azonos:

1. A szakképesités megnevezése (eredeti nyelven)

2. A szakképesités megnevezésének forditasa

3. A bizonyitvany tulajdonosa altal megszerzett készségek és kompetenciak
leirasa

4. A bizonyitvany tulajdonosa altal betolthet6 foglalkozasok kore

5. A bizonyitvany hivatalos alapja

6. A bizonyitvany megszerzésének hivatalosan elismert modjai

A kiegészitdt az NSZFI-ben miikodé Nemzeti Referencia Kozpont bocsatja ki
(honlapjan szakképesitésenként megjelenik) és a papiralapa verziot a vizsgaszerve-
70 adja at a tanulonak/hallgatonak.

Az NSZFI-ben miikod6é Nemzeti Referencia K6zpont munkajat szakmai bizott-
sag segiti. A szakmai bizottsagba a szakképesitésért felel0s szaktarcak delegaltak
képviseldiket. Az Europass bizonyitvanykiegészitdket a 2005. julius 1-jét koveto-
en megkezdett szakmai vizsgak esetében kell alkalmazni.

A vizsgaszervezd intézményben a bizonyitvanykiegészitok kitdltésére meghatal-
mazott személyt a kovetkezé modon kell kijeldlni:

= On-line meghatalmazast a Nemzeti Referencia Kozpont honlapjan kell el-
késziteni az on-line Urlap kitdltésével. Ehhez az Intézményi regisztracio
meniipontot kell kivalasztania, és kovetni az ott megadott utasitasokat.
Amennyiben nem taldalja az intézmény nevét az intézménylistaban, az tigy-
intézonek jelezni kell.

= Kit6ltés utan a meghatalmazo levelet el kell kiildeni a Nemzeti Szakképzé-
si Intézet Nemzeti Referencia Kozpontjanak. (Megbizolevél hianyaban az
NRK az intézményi on-line regisztraciot nem engedélyezi!)

» A regisztracios kérelem elkiildése utan meg kell varni az NRK engedélyét.
Az engedély birtokaban letdltheti a kivant bizonyitvanykiegészitot a Re-
gisztralt oktatasi intézmények szamara elérhetd szolgaltatasaink meniipont
kivalasztasaval.
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» Az utasitdsok kovetésével kitoltheti, majd letdltheti és kinyomtathatja a
kész bizonyitvanykiegészitot, illetve torlési kérelmet kiildhet az NRK-nak,
amennyiben hibas bizonyitvany-kiegészit6t allitott ki.

» Az Europass bizonyitvanykiegészitok csak az arra szolgald, specidlis map-
pakban adhatok ki, amelyet az NSZFI biztosit. A regisztracid visszaigazo-
lasakor meg lehet rendelni a mappat.

Az idegen nyelvii Europass alapja a kiallitott magyar nyelvii bizonyitvany-
kiegészitd. Miutan elkésziilt a magyar nyelvili valtozat a Forditas meniipontbo6l ki
kell valasztani a nyilvantartasbol azt a magyar nyelvli bizonyitvanykiegészitot,
amelyrdl a forditast igénylik. Amennyiben nem tortént tantargyfelvétel, tigy a
bizonyitvanykiegészitd néhany percen beliil letdlthet6 a honlaprol. Ha fel kellett
venni tantargyakat, amelynek a neve az egységes forditas érdekében manudlisan
torténik és bekeriil a szotarba igy az elsé alkalommal az elsé bizonyitvany-
kiegészitd letdltése hosszabb id6t vesz igénybe.
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SZAKMAI ZAROVIZSGAK NYILVANTARTASA
ES DELEGALO PROGRAMIJA (ISZIIR)

Az internet alapti Szakképzési integralt informatikai rendszer (ISZIIR) a Ma-
gyar Kereskedelmi és Iparkamara megbizasabol keriilt kifejlesztésre. A fejlesztés
folyamatos, jelenleg is tart. A rendszer elérhetdségi cime: http://www.isziir.hu/.
Az ISZIIR a kamarak szakképzéssel kapcsolatos feladatinak ellatasat elésegito in-
formatikai rendszer, melynek egyik eleme a szakmai zarévizsgék nyilvantartasara
€s a vizsgabizottsagi tagok delegalasara szolgal6 modul.

Az ISZIIR nem nyilvanos adatbazis, hasznalatahoz belépési azonosito és jelszo
kell.

Internet alapu, Szakkepzesitlntegralt Infor maciosiRiendszer

Név: ] Tisztelt latogatok!

Jelszo: l:l Jelenleg a rendszer kizardlag a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
munkatarsai részére tartalmaz informacict.
A rendszer hasznalatahoz be kell jelentkeznie!

Letdlthetd dokumentumok

Egyuttmiikidési megallapodas (Word

Megallapodas az érdek-képviseletekkel (Word
Eljarasi rend elniki megbizashoz (Word)
Tajékoztatd a vizsgabejelentések valtozasairdl (Word
Teriileti kamarak cimjegyzéke (Excel

Jelentés a szakmai vizsga eldkészitésérdl (Word
Nyilatkozat iskolanak (Word

Nyilatkozat regiondlis képzékézpontnak (Word

Erdek-képviseletek cimjegyzéke (Excel

A rendszerbe belépve a szakmai zarovizsgak rogzitésére a 4. meniipont szolgal.
Ide belépve ijabb ablakot kapunk melyben 0j vizsgabizottsagi tagot rogzithetiink,
modosithatjuk a szakértok adatait, rogzithetjiik a tervezett vizsgakat, valamint mo-
dosithatjuk a vizsgak adatait.
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« 1.Uj tag rogzitése a kamarai szakképzési szakértoi névjegyzékekbe
+ 2. Szakértd keresése, modositasa

« 3. Tervezett vizsga adatainak régzitése

« 4. Szakmai vizsgak keresése (delegalas, modositas, torlés)

« 5. Szakmai zarovizsgak rogzitésének statisztikaja

+ b6.Vissza a fdomeniibe

Uj tag rogzitése a szakértoi névjegyzékbe

A fejlesztés jelen allapotaban a vizsgabizottsagi tagokat a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamarak viszik fel a rendszerbe, az érdekképviseletek pedig a hozzajuk
tartozd 16 szakképesités esetén ebbdl az adatbazisbol delegaljak a szakértoket a
szakmai zarovizsgakra. Az elnokok listaja zart, abban adatokat modisitani, 1j tagot
felvenni kizarolag a Magyar Kereskedelmi és Iparkamaranak van joga.

Szakérto keresése, modositasa

Ezen a feliileten a felhasznalok a sajat megyéjlikben 1év6 szakértok kozott ke-
reshetnek, mddosithatjak az adott szakért6 adatait. A szakértokhoz 1) szakképesité-
sek felvitelét is itt lehet megoldani. Adatokat modositani csak az a teriiletileg ille-
tékes gazdasagi kamara tud, aki az adott szakért6t rogzitette a rendszerbe.

Tervezett vizsga adatainak rogzitése

A meniipont egyik legizgalmasabb feliilete. Itt rogzitjiik a tervezett vizsgak ada-
tait, a vizsgaszervezO nevét, az irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgak idépontjait,
helyszineit. A teriiletileg illetékes gazdasagi kamarak az altaluk feliigyelt 16 szak-
képesitésben itt tudnak elnokdt delegélni a vizsgakra, mig az érdekképviseletek pe-
dig vizsgabizottsagi tagot. A tobbi szakképesités esetén a gazdasagi kamarak vizs-
gabizottsagi tagot delegalnak. A vizsgabizottsagi elndk és tag kivalasztasa utan le-
hetéséglink nyilik arra, hogy a vizsgahoz sziikséges dokumentumokat, megbizole-
veleket is kinyomtassuk.
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8. Dokumentumok

[Alairdk]

[Tagi vizsgaértékeld lap nyomtatasa]

[Elnéki jelentés nyomtatasa]

[Ertesité nyomtatasa a vizsgabizottsagi tagnak] + [Boriték]

[Ertesité nyomtatasa a vizsgaszervezonek a vizsgabizottsagi tag delegalasarol] + [Boriték]

[Ertesité nyomtatasa a vizsgabizottsag elnikének] + [Boriték]

[Ertesitd nyomtatdsa a vizsgaszervezdnek a vizsgabizottsagi elnik delegaldsarél] + [Boriték]

Szakmai vizsgak keresése

Ezen a feliileten tobb szempont szerint is tudunk keresni a mar rdgzitett vizsgak
kozott. A keresés nagyon kifinomult, gyorsan ra lehet talalni a keresett informaci-
ora. A vizsgak végeztével itt keressiik meg az aktualis vizsgat és vissziik fel az el-
ndoki, illetve tagi jelentéseket.

9. Vizsgaértékeld lap
Tagi jelentés: [Felvisz]

Elndki jelentés: [Felvisz]

Itt van lehetdségiink a mar rogzitett vizsgak statuszanak ellenérzésére is. A sta-
tuszmezOk szinei jol mutatjak a felhasznalonak, hogy a vizsga jelenleg milyen al-
lapotban van. Ha a vizsgak rendben lezajlottak, és az elnoki, valamint a tagi jelen-
tések is rogzitésre keriiltek, akkor a vizsga statusza sargara valtozik.

¥S2.2007.03309- | 155504104) 2007.0521. 0800 |-

23479 o L . - _
k- 981/2007 Autdelektronikai miszerész 2007.06.09. 00:00

- tervezett, nincs delegalt taglelndk

Izl tervezett, van delegalt taglelndk

- folyamatban

IZ' megtértént, nincs tagifelndki jelentés

meagtirtént, van tagirelndki jelentés
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VIZSGANYILVANTARTAS

A szakképzésben és felndttképzésben az atlathatosag, a vizsgazok orszagos
szakképesitésenkénti megoszlasa, a tendencidk értékelése céljabol a Nemzeti Szak-
képzési és Felnottképzési Intézetben létrehoztak az egységes, orszagos elektroni-
kus vizsga-nyilvantartasi rendszert. A nyilvantartas az allam altal elismert Orsza-
gos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések vizsgaira vonatkozik.

A nyilvantartasi rendszer a modern technikai eszk6zokkel, az elektronikus tigy-
intézés szellemében keriilt kifejlesztésre. A 1étrejott adatbazisban szereplé adatok
alkalmasak lehetnek a szakképzéssel, munkaerdpiaccal kapcsolatos késobbi donté-
sek, intézkedések elokészitéséhez is. A gylijtott adatok nyilvanosak, mindenki altal
hozzaférhetdek.

A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérél szolo
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet szabalyozza az orszagos vizsganyilvantartassal
kapcsolatban a vizsgaszervezok és az NSZFI feladatat.

Az NSZFI a rendeletben meghatarozott szempontok alapjan elkészitette azt az
elektronikus rendszert, amely az adatszolgaltatasokat fogadja és a felhasznalok ré-
szére az intézet honlapjan (http://www.nszfi.hu) hozzaférhetd.

A vizsgaszervezOk a megjelolt honlapon, illetve az erre a célra létrehozott eXam
nevill segédprogrammal kitoltik a rendeletben meghatarozott adatlapokat, és elkiil-
dik az NSZFT éltal iizemeltetett rendszerbe. Az adatszolgaltatas kizarolag elektro-
nikus formaban torténhet az intézet honlapjan keresztiil. Mivel a folyamat teljesen
,papirmentes”, a kiildott adatokat legalabb fokozott biztonsagu tantsitvannyal kell
hitelesiteni. Az intézet a rendszer kialakitasakor kiilondsen odafigyelt arra, hogy a
hitelesités folyaman a lehet6 legtobb szabadsagot biztositsa az adatszolgaltatok
szamara. Ezért az adatszolgaltatast — a Nemzeti Hirkozlési Hatdsag altal kibocsa-
tott — tantsitvannyal lehet hitelesiteni.

Az Orszagos vizsga-nyilvantartasi rendszert felhasznalok kore:
= az adatszolgaltatok, az OKJ-ben szerepld szakképesitésekbol zarovizsgat
szervez0 intézmények;
= a szakképesitést feliigyel?d illetékes minisztériumok;
» a szakképzés szerkezetét, a szakképzés valtozasait vizsgald kutatok; és
» a szakképzés teriilete irant érdekl6dd allampolgarok.

A kialakitott rendszer eldnyei, hogy — a megfogalmazott céloknak megfelelden
— létrejott egy egységes adatbazis az allam altal elismert szakképesitések vizsgai-
rol. Szemben a korabbi gyakorlattal, ahol a vizsga lezarasa és az adatok nyilvantar-
tasba vétele kozott gyakran egy év is eltelt, felgyorsult az adatfeldolgozas iiteme.
Az adatszolgaltatassal gyakorlatilag egy idoben megjelennek az adatok a nyilvan-
tartasban, tovabba az esetleges modositasok is azonnal elvégezhetok. Csokkent a
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vizsganyilvantartassal kapcsolatos adminisztracio mind az adatszolgaltato, mind az
intézet részérdl. A korabbi évekkel ellentétben nincs sziikség papirra, postai {igyin-
tézésre. Ez jelentds koltségmegtakaritast eredményezett mindkét fél szamara.

A minisztériumok, kutatok szinte naprakész adatokat kaphatnak a szakképzés
pillanatnyi helyzetérdl.

A vizsga befejezését kovetden a vizsgaszervezd a szakmai vizsgadsszesito
adatlapot:

= kiallitja;

n clkésziti elektronikusan az alairasrél szol6 2001. évi XXXV. torvény sze-
rinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott dokumen-
tumként;

= megkiildi szamitogépes nyilvantartas céljabol az NSZFI elektronikus le-
vélcimére a vizsga befejezését koveté harminc napon beliil; majd

m irattaraba elhelyezi.

Ugyanezt tesz i a vizsgaszervez0 az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvany-
rol készitett bizonyitvanymasodlat vagy potbizonyitvany hiteles méasolatanak ada-
tairol kiallitott adatlap esetében is.

A rendeletben leirtakat a 2005. julius 1-jét kovetden megkezdett szakmai vizs-
gak esetében alkalmazzak a vizsgaszervezok.

Az NSZFI a szamitogépes nyilvantartasahoz teljes korii, kozvetlen €és ingyenes
adathozzaférést biztosit, valamint negyedévenként és évenként statisztikai adat-
szolgéaltatast végez a szocialis és munkatigyi miniszter, az oktatasi és kulturalis mi-
niszter, valamint a szakképesitésért felelds miniszterek szamara.

A feladat magéban foglalja az iskolai rendszeri és az iskolarendszeren kiviili
képzést kovetd szakmai vizsgak rendeletben meghatarozott adatainak szamitogé-
pes nyilvantartasat valamennyi OKJ szerinti szakképesités esetén, a 21 szakmacso-
port vonatkozasaban.

Nyilvanos adathozzaférés

Adatszolgaltatas (OKM, SZMM, szaktarcak)

NSZFI ViZSganyilVéntartés - VingaSZerVeZé adatai

|

Vizsgabizottsag (Jegyzo )
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Az Gjonnan megbizott vizsgaszervezoknek az aldbbiakat kell tenni, hogy a jog-
szabalyban el6irt kotelezettségiiknek megfeleljenek:
» az elektronikus alairashoz tantsitvanyt kell beszerezni,
» k6z0Ini kell az NSZFI-vel az alairassal meghatalmazott vagy meghatalma-
zottak adatait;
= adatokat kell szolgaltatni a szakmai vizsgat kovetéen 30 napon beliil, elekt-
ronikus uton, legalabb fokozott biztonsagu digitalis alairassal.
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4. FEJEZET
SPECIALIS VIZSGATIPUSOK

Lektor:
Dr. Szilagyi Janos

Szerzok:
Kalmar Zsolt
Laczky Gabriella
Lukéacs Endréné
Petrovics Nandor

Szintvizsga
Modulzaro6 vizsga
Javito- vagy potlovizsga
Mestervizsga
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SZINTVIZSGA

Szintvizsgaztatast lehetové tevo jogszabalyok

Szakképzési térvény

Az eddig létrejott megallapoddsoknak megfeleléen 16+11 szakképesités szak-
mai €s vizsgakovetelményének kidolgozasat a kamara latja el. A kamara altal ki-
dolgozott szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményei tartalmazzak a szint-
vizsga kovetelményeit. Ezeknél a szakképesitéseknél a szakmai vizsgara bocsatas
feltétele a szintvizsga, melynek bevezetése 0j elem a magyar szakképzésben.
(A szakmai és vizsgakovetelmények kidolgozasa a szakképzésrol szold 1993. évi
LXXVI. torvény [Szt.] vonatkozo szakaszainak eldirasa alapjan tortént.) A szint-
vizsga létét — tobbek kozott — az indokolja, hogy még zardvizsga eldtt van mod az
esetleges hianyok potlasara.

Az egyiittmiikdodési megallapodas keretében az MKIK vallalta, hogy — a gazda-
sagi érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel egyiittmiikodve, tovabba az illeté-
kes szakképz6 iskola gyakorlati képzés szervezdje képviseldjének kozremiikodése-
vel — megszervezi a szintvizsgékat.

A szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményei

Szintvizsgat az iskolai rendszerii képzés keretében szerveznek. A gazdasagi ka-
mara altal kidolgozott szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményei tartalmaz-
zak a szintvizsga kovetelményeit.

A szintvizsga megszervezésérol a vizsgaszervezd — az elméleti képzést végzo is-
kolaval — tanévenként, a tanév rendjének meghatarozasaval egy idoben dont.

Amennyiben a vizsgat megel6z6 tanulmanyok alatt a szintvizsga megszervezé-
sére sor keriilt, gy a vizsgara bocsatas feltétele az eredményes szintvizsga.

Kozponti program

A szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan kozponti programok késziilnek, me-
lyek alapjan az iskolak helyi programokat készitenek. Az MKIK-nak atadott 16
szakképesités érvényben 1évo kozponti programjai:
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JPOSZaltal | | wyperye sital készitett
L. L. készitett kozponti r s .
Szakképesités Képzési és jovahagyott
megnevezése idé/ év program SZVK-ra épiilé
a korabbi SZVK . .
.. kozponti program
alapjan
1 Acs-allvanyozo6 3 20430/1/2005.
2 Asztalos 3 4245/1/2004. 20430/2/2005.
3. Boérdiszmiives 3 24306-1/2005
g, | CipSfelsrész- 3 24306-2/2005
készitd
5 Cukrasz 3 4245/2/2004. 20430/3/2005.
6. Epiiletburkold 3 20430/5/2005.
7. Férfiruha-készitd 3 20430/8/2005.
8 Fodrasz 3 4245/3/2004. 20430/9/2005.
9. Kérpitos 2 kiadésa folyamatban
10. | Kozmetikus 2 kiadasa folyamatban
11. | Kémiives 3 4245/5/2004. 20430/15/2005.
12. | Néiruha-készité 3 4245/6/2004. 20430/17/2005.
13. | Pincér 3 20430/18/2005.
14. | Szakacs 3 20430/20/2005.
5. | Szobafestb-mazolo 3 4245/7/2004. 20430/21/2005.
€s tapetazo
16. | Villanyszereld 3 4245/9/2004. 20430/24/2005.

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szintvizsga-szabalyzata

A szintvizsga rendszerét a kamara altal kiadott Magyar Kereskedelmi ¢és Iparka-
mara szabalyzata rogziti, mely az egységes lebonyolitast is segiti. A szabalyzat ki-
tér arra, hogy milyen részei legyenek a szintvizsganak, milyen idépontban tortén-
jen a szintvizsga, valamint megfeleld elokészités el6zze meg a vizsga lebonyolita-
sat. Az MKIK iranyitasaval kialakult a szintvizsga alapdokumentum-rendszere is.

A gyakorlati szintvizsga szervezése

A gyakorlati szintvizsgak — egységes elvek alapjan — az idéaranyosan elsajatitott
szakmai-, technoldgiai ismeretek mértékét mérik és mindsitik. A szintvizsga szer-
vezés folyamatat a 10. dbra szemlélteti.

A teriileti kamardk ¢és a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara honlapjan
(www.mkik.hu) megtaldlhatok szakképesitésenként a szintvizsga-feladatbankok,
melyek segitséget nyUjtanak a szintvizsgara torténd felkésziilésre. (Ezeket kiad-
vany forméjaban is elérhetové tette az MKIK.)
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A szintvizsga szervezésénél fel kell késziilni arra, hogy a munka-, baleset-, és
tlizvédelem minden tekintetben maradéktalanul betarthat6 legyen.

10. abra. A szintvizsgaszervezés és lebonyolitds folyamatabraja

Szintvizsga meghirdetése, szakképzd iskolak
értesitése, eldzetes tajékozodas a tanulod
létszamok és a lehetséges helyszinekrdl

Tanulok jelentkeztetése

:

Egyeztetés az oktatasi és képzd intézménnyel, vizsgahelyszin
kijelolése, érintettek értesitése, vizsgabizottsagi tagok felkérése,
megbizasa

v

Vizsgahelyszin és id6pont kijelolése, vizsgaelndk kijelolése, iskolai
képviseld felkérése, jegyz0, segitd tanar megbizasa

Vizsgacsoportok kialakitasa, vizsgadokumentumok eldallitasa

v

Vizsga lebonyolitasa, dokumentumok kitoltése, eredményhirdetés,
értékelés

v

Zaroértekezlet, jegyzOkonyvek és iratok
elkészitése, lezarasa

< Szintvizsga zarasa >
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A szintvizsgaszervezés folyamata

Tajékoztatas
A tanévben esedékes szintvizsga kovetelményeirdl, feladatair6l a tanulok, a

szakképzo iskolak és a gyakorlati képzohelyek tdjékoztatasa. (Javasolt idopont:
szeptember eleje.)

A szintvizsgak elokészitése
A teriileti kamarak egyeztetik az iskolakkal:
= a szintvizsgara bocsathatd tanulok 1étszamat;
= a szintvizsga id6pontjat, melyet lehetdség szerint az iskolai tanmenetébe il-
lesztenek, figyelembe véve a tanuld gyakorlati képzési idejét.

A teriileti kamarak a jelentkezési lapokat — az adott szakmakhoz kapcsolodo ko-
vetelményszintekkel egylitt — a résztvevok keretszamanak megfeleld példanyszam-
ban kiildik meg az iskolaknak. A szakképz6 intézmények, gyakorlati képzéhelyek
levélben, illetve személyes megbeszélések alkalmaval kapnak tajékoztatast a vizs-
ga menetérol, a szervezési feladataikrol, az intézményt képviseld vizsgabizottsagi
tag és segitd tanar kijelolésérol.

Az iskola feladata

Az iskola szamara lehetéség van arra, hogy oktatoi, tandrai jegyzoi feladatokat
lassanak el a vizsgan. Ezen tilmenden az iskola feleléssége, hogy:
= jelentkezési lapokat Gsszegyiijtse, és gondoskodjon a kamarahoz torténd
visszajuttatasarol;
» az Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembe vételével vizsgabizottsagi
tagot delegaljon.

A gyakorlati képzéhely feladatai

Az id6szaki szintvizsgak rendszere a tanul6tol és oktatdjatol kovetkezetes, terv-
szeri munkat kivan. Az oktatonak a tananyagot a kdvetelmények figyelembe véte-
lével kell feldolgoznia, és felkészitenie a tanulot a vizsgara.

Folyamatba kell rendezni mindazokat az ismereteket, kompetenciakat, technold-
giai eljarasokat, az altalanos és specialis munkafunkciokat, amely munkamiivele-
tek az adott szakma 6nallé gyakorlasahoz sziikségesek.

A szintvizsga kovetelmények ismeretében az oktatési feladatokat {itemezni kell.
Nem lehet arra hagyatkozni, hogy a tanul6 a képzési id6 alatt majd csak megtanul-
ja a szakmai fogasokat. Tudatositani kell, hogy a szintvizsgan — a rendelkezésre bo-
csatott anyagok és miiszaki leirasok birtokaban — a tanuléknak iddre, 6nallo alko-
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t6 munkat kell végezniiik, mely soran felmérhet6 az elsajatitott ismeretek szintje €s
begyakorlottsaga.

A tanuloi munkanaplo a gyakorlati képzés kisérd dokumentuma. A szintvizsga-
bizottsagnak ez az egyetlen dokumentum all rendelkezésére ahhoz, hogy a vizsga-
76 gyakorlati felkészitésének helyszinérél, folyamatarol é€s tartalmardl informacio-
hoz jusson. Segitségével a vizsgabizottsag — a szintvizsgan nyujtott vizsgateljesit-
mény 0sszevetésével — személyre szol6 javaslatot tehet a vizsgazo gyakorlati kész-
ségeinek és jartassagainak fejlesztésére.

A vizsgafeladatok illeszkednek a tantervi anyaghoz. Kivalasztasuk a kamara, a
vizsgabizottsag elndke és az iskola egyiittes feladata, melynek soran a feladatok
koltségvonzataival is szamolni kell.

A lehetséges szintvizsgahelyszinek elézetes szambavétele

A szintvizsgak a szakképzd intézményekben, vagy gazdalkoddszervezet altal
fenntartott tanmithelyekben bonyolodnak le. A vizsgahelyszineket, az el6zetes fel-
mérésekben kapott adatok alapjan, valamint a szakmai vizsgakon és képzohelyi el-
lendrzéseken szerzett tapasztalatok ismeretében a teriileti kamardk szakképzési ve-
zet61, munkatarsai — a vizsgabizottsagokat is bevonva — helyszini bejarast koveto-
en véglegesitik.

A helyszini szemlék alkalmat adnak a szintvizsga technikai feltételeinek, esz-
koz- és anyagsziikségletének megbeszélésére is. Ezt kovetden megéllapodas szii-
letik arrol, hogy a vizsgahelyszinek a technikai, technologiai el6készitést, mig a
kamara a vizsgakkal 6sszefiiggd koordinacios és iigyviteli feladatok ellatasat vég-
zik. (Altalaban a megallapodast — a feladatok pontos meghatarozasaval — irdsban
rogzitik.)

A gyakorlati vizsgahelyszinek kivalasztasanak szempontjai

A gyakorlati szintvizsgéan sziikséges, hogy a feladat végrehajtasahoz megfeleld
mennyiségll és mindségli szerszam, gép, eszkdz és anyag alljon rendelkezésre, il-
letve biztositson elegendd férdhelyet a vizsgazok szamara.

A muhely felszereltsége feleljen meg a vizsgafeladatok megvalositdsahoz, vala-
mint a technikai, a munka-, balesetvédelmi ¢és a tlizvédelmi kdvetelményeknek.
Képes legyen biztositani olyan miliét és 1égkort, amelyben a tanulok jol érzik és ki-
ismerik magukat, ezaltal a tanuldnak ,,csak™ a vizsgafeladat megoldasara kell 6ssz-
pontositani.
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Szakképesitésenként a szintvizsgara kételezett tanulok létszamanak meghatdrozasa
(Javasolt idopont: szeptember eleje)

A szakképz6 iskola altal szolgaltatott 1étszamadatok alapjan szakmanként és isko-
lanként meg kell hatarozni a szintvizsgara kotelezett tanulok 1étszamat. A szintvizs-
gak tapasztalatai azt mutatjak, hogy nagyon j6 mddszer a szakacs és pincér tanulok
egy helyszinen és 0sszehangoltan torténd vizsgaztatasa. A szakacs tanulok vizsga-
munkai a pincér tanulok ,,€16” munka vizsgafeladatanak alapjat biztosithatjak.

A tanulok jelentkeztetése a szintvizsgara (Javasolt idopont: oktober)

srer

szakképzo iskolaktol beérkezett 1étszamadatok alapjan a szintvizsga jegyzdje szak-
mankénti és iskolankénti bontasban — személyesen vagy postai uton — eljuttatja a
szakképzo iskolakba a szintvizsgara torténd jelentkezés tanuloi adatlapjat.

Az adatlapok Osszeszedése, elézetes ellendrzése az iskola feladata. A tanuloi
adatlapokat postai uton juttatjak vissza oktober honap végére a teriileti kamaranak.

A vizsgahelyszin kijelélése (Javasolt idopont: oktober)

A szintvizsga szabalyzat 9. § (1) bekezdése szerint: ,, 4 szintvizsgat az illetékes
szakképzo iskolakkal és a gyakorlati képzést vegzo, érintett gazdalkodoszervezetek-
kel egyeztetve ott kell megszervezni, ahol a csoportos vizsgdztatdishoz sziikséges
feltételek adottak.”

Gondoskodni kell a szintvizsga helyszinét biztositdé gazdalkodoszervezet vagy
szakképzo iskola felkérésérol a vizsgahelyszin biztositasara, a vizsga lebonyolita-
sara. A vizsgahelysziniil szolgalo szakképz6 intézmények, illetve gazdasagi tarsa-
sagok bevonasaval, az éves tanrend idobeosztasanak, illetve a didkok gyakorlati/is-
kolai heteinek figyelembevételével hatarozzak meg a szintvizsga idépontjat. Az
idépont-egyeztetéssel egy idében a helyszin meghatarozasa is megtorténik.

A szintvizsga helyszinének nem koriiltekintd kivalasztasa, alkalmi vizsgahely-
szinek kényszer kialakitasa vizsgaszervezési problémakhoz vezet, negativan be-
folyasolja a tanulok vizsgateljesitményét, neheziti a vizsgabizottsag munkajat. Ha
lehet6ség van valasztasra célszertibb a tanulok csoportos foglalkozasainak helyszi-
nét, a tanmiihelyeket kijel6lni a szintvizsgara. Az ismert kdrnyezetben a tanulok
gyorsabban feltalaljak magukat, ami segitségiikre lehet a vizsga soran. A szintvizs-
ga helyszinének kivalasztasat megeldzden a vizsgabizottsag elnokének bevonasa-
val érdemes szamba venni a vizsga lebonyolitasara iranyado6 szabalyokat/eldiraso-
kat és az adott szakma sajatossagait.
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A beérkezett adatlapok rogzitése az ISZIIR rendszerben, a vizsgacsoportok kialaki-
tasa (Javasolt idopont: november)

A szintvizsga szabalyzat 7. § (2) bekezdése értelmében: ,, 4 vizsgaszervezé kép-
viseldje alakitja ki a szakkepzé iskolaval és a gyakorlati képzohellyel egyiittmiikod-
ve — szakképesitésenként — a vizsgacsoportokat.”

Szintvizsgacsoportok kialakitasa

A vizsgaszervez0 ¢és a szakképzo iskola egylittes dontése alapjan a vizsgacsopor-
tok kiilonbz6 szempontok szerint szervezhetok. Gyakorlat altal igazolt k6zos sza-
balyként kell alkalmazni, hogy egy-egy vizsgan az optimalis vizsgazoi 1étszam — a
vizsgahely adottsagait is figyelembe véve — 12-16 fonél ne legyen nagyobb. Gon-
dolni kell arra, hogy a szintvizsgabizottsagnak nem csak a tanulék munkajanak
végeredményét kell értékelnie, hanem a vizsga egész iddtartama alatt végzett tevé-
kenységet, a vizsgan torténd megjelenéstol, a munkahoz vald hozzaallasig, a szer-
szamhasznalattdl, a munkaszervezéstdl a preciz munkavégzésig. Ez nagy odafigye-
1ést igényel, amihez a feltételeket a vizsgaszervezének az optimalis csoportlétszam
meghatarozasaval is segitenie kell.

Célszerti figyelembe venni, hogy egy napon, ugyanazon vizsgabizottsagnal csak
egy csoport vizsgazzon. A vizsgaidd kiszamitasanal a tanulok értékelésére, a vizs-
ga dokumentalasara forditando6 id6t is figyelembe kell venni. Nem lehet vizsgacso-
portot kialakitani a tanuldk tanulmanyi eredménye alapjan, valamint sorsolés utjan.

A tanulok értesitése a vizsga idopontjarol, helyérdl és a szintvizsgaval kapcsolat-
ban felmeriil6 egyéb kérdésekrol (Javasolt idépont: november)

A tanulok értesitését a szakképz6 iskolan keresztiil célszerii lebonyolitani, itt
megint fontos szerep harul az osztalyfonokokre.

A vizsgabizottsag elnékének, tagjanak felkérése, megbizdsa (Javasolt idopont: az
elsd felevben november/az év végén marcius)

A szintvizsga szervezdje irasban kéri fel a vizsgabizottsag tagjait a vizsgan valo
kozremikodésre, akik az alabbiak:
= vizsgabizottsagi tag;
= a vizsgabizottsag munkajat segito tag;
= jegyzo;
= a vizsgaztatdhely képviseldje.

A szintvizsgabizottsag felkérésékor az Osszeférhetetlenség kérdését kiilonds
gonddal kell kezelni, hiszen gyakran eléfordul, hogy a vizsgaelnok maga is folytat
tanuloképzést, ezért:

= sajat tanuldjat nem vizsgaztathatja;
= sajat képzohelyét nem javasolt vizsgahelyszinként megjelolni.
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Az Osszeférhetetlenség kérdését mar a tanuldk vizsgacsoportba soroldsa soran is
figyelembe kell venni.

Szintvizsgaelnokok kijelolése, felkeszitése

A szintvizsgaelnoki feladatra palyazat tjan lehet jelentkezni. A palyazat nyilva-
nos és folyamatos.

A teriileti kamarak a jelentkezett elndkoket felterjesztik a Magyar Kereskedelmi
és Iparkamarahoz, majd az MKIK elndke altal kinevezett vizsgaelndki listabol a te-
riileti kamarak valasztjak ki, kérik fel a szintvizsgabizottsagok elnokeit.

A vizsgabizottsagok elndkeivel személyes egyeztetések folynak a vizsgak hely-
szineirdl, a tételsorok kivalasztasarol, azok megfelel6ségérdl, az anyagsziikséglet-
r6l, a vizsga lebonyolitasardl és az értékelés részleteirdl. A személyes és részletes
egyeztetést az indokolja, hogy — bar a vizsgabizottsagok elndkei jelentds tapaszta-
lattal birnak —, a szintvizsga célrendszerében, a megvalositas modjaban, nem utol-
sO sorban utdéletében egy teljesen Uj keretét adja a vizsgaztatasnak.

Az elnokok koriiltekintd kivalasztasaval lehet biztositani a szintvizsgak szakma-
isagat, és ezen keresztiil elfogadottsagat. Tobbségében olyan személyek keriilnek a
vizsgaelnoki posztokra, akik szakmai felkésziiltségiik mellett ismerik a vizsgazta-
tasi eljarasi rendet, szakmajukban elismertek, vallalkozasi és képzési tevékenysé-
giik példamutato.

A szintvizsga-bizottsagi tagok kijelolése, felkészitése

A vizsgabizottsagi tagokat a szakképzo iskolak javasoljak. Amennyiben tobb is-
kola tanuldja vizsgézik az adott helyszinen, akkor a legtobb tanulét kiildo, vagy a
vizsganak helyet ad6 iskola képviseldje tolti be a vizsgabizottsagi tag szerepkort.

Az iskolak részérdl altalaban a gyakorlati oktatd, a gyakorlati oktatasvezetd, az
elméleti szaktanar vagy éppen a szakképzo iskolak igazgatoi keriiltek felkérésre.

A szintvizsga-bizottsagi tagok a vizsga szervezésének kezdetétdl részt vesznek
az egyezteté megbeszéléseken. Igy elsé kézbdl kapnak tajékoztatast a szintvizsga
megszervezésének és lebonyolitasanak minden mozzanatarol. A szintvizsgabizott-
sag elndkét, tagjat, a segitd tanart és jegyzOt mar a szervezés elsé fazisaban célsze-
ri felkérni/megbizni. Ezaltal biztosithat6 a vizsga zavartalan elokészitése, a vizs-
gara valo felkésziilés.

A vizsgabizottsag szerepe

A vizsgahelyszin és a feladatok kivalasztasatol, a feladatok esetleges korriga-
lasan keresztiil a vizsgazok teljesitményének értékeléséig szerves, meghatarozo
részesei a folyamatnak. Megbizatasuk a tanuldk szakmai elémenetelének, gya-
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korlati jartassagaik, készségeik fejlodésének feltérképezésére, mindsitésére szol.
Eszrevételiik Utmutatast tartalmaz a szakképzés valamennyi résztvevdje (szak-
képz6 iskola, gyakorlati képzdhelye, tanulo) részére, a szakmunkasvizsgaig hat-
ra 1év6 id6 céltudatos felhasznalasa érdekében. A jegyzokonyvekben, illetve a ta-
nuldi adatlapon torekedni kell a személyre szoloan a tanulok munkateljesitmé-
nyének erésségeinek és gyengéinek megjelenitésére.

A gyakorlat azt bizonyitotta, hogy amennyiben a szakképzé iskolaban nincs
szakoktatd, vagy Osszeférhetetlenség all fenn, nem célszerti elméleti képzéssel fog-
lalkoz6 tanart a szintvizsgabizottsagba delegalni. Az ilyen dontés a szintvizsgabi-
zottsag szakmai munkajanak megkérddjelezésére nyujt lehetdséget.

A segit0 tanar és a jegyz6 nem tagja a szintvizsgabizottsdgnak, de munkéjukat a
vizsgabizottsag elnokének Gtmutatasa szerint kotelesek ellatni.

A vizsgat segité tanar/szakoktato szerepe

A segitd tanar személyét kizarolagosan az iskolak javaslatai alapjan jeldlik ki a
teriileti kamarak, akik altalaban az iskolai gyakorlati, illetve elméleti oktatok koziil
keriilnek ki. Vallalati vizsgahelyszin esetében a vallalati tanmiihely oktatoi latjak
el ezt a feladatot.

Azonos szakmaban, egyidejlileg szervezett, illetve tobb napos vizsgéanal a tech-
nologiai folyamat idésziikséglete miatt (pl. szobafest6-mazold és tapétazo), tobb
segitd tanar kijelolése valik sziikségessé.

Tobb iskola tanuldjanak egy vizsgacsoportban torténd vizsgaztatasa esetében ér-
demes az iskolak kozotti egytittmi{ikodésre és az ésszerliségre alapozva a vizsgabi-
zottsag tagjanak delegélasat attol az iskolatol kérni, amelynek tanuloi tobbségben
vannak a vizsgacsoportban.

A vizsga iratait a vizsga jegyzdje késziti el szakmdankent és vizsgacsoportonként
(Javasolt iddpont: az elsé félévben november/az év végén marcius)

Az alabbi vizsgadokumentumok sziikségesek:

1. JegyzOkonyv a munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasrol. A balesetvédel-
mi oktatdst minden vizsgaalkalommal a segitd tanar, vagy az iskola/gaz-
dalkodoszervezet altal eldzetesen kijeldlt gyakorlati oktatd tartja meg a
szakma és a gyakorlati vizsga sajatossagait figyelembe véve. A vizsgazok
az oktatast kovetden alairasukkal tanusitottak, hogy részt vettek az okta-
tason.

2. Ertékelélap.

3. Osztalyozoiv.

4. Szakmai gyakorlati szintvizsga jegyzokonyv.

5. Tanul6i adatlap.
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6. A vizsgaeredményeket rogzitd jegyzokonyv.

7. A vizsgazok adataival kitoltott tanuloi adatlap és fedlapok.

8. A vizsga eredményét, a vizsgabizottsag hatarozatat a jegyzo a vizsgat ko-

vetden jegyzi be.

9. Szintvizsga-igazolasok.

10. Szintvizsga-szabalyzat.

11. Az adott szakképesités szakmai €és vizsgakdvetelménye.

12. A szintvizsgéara jelentkezettek kitoltott jelentkezési lapjai.

13. Megbizasi szerz0dések a vizsgéztatasban résztvevok részére.

14. Elégedettségi kérdoiv a vizsgdzok részére.

15. Szintvizsga tartalmi és szervezési elemeit értékelé formanyomtatvany a
vizsgabizottsagi elndk és tag részére.

16. Szakképzo iskola értesitése a szintvizsgarol.

17. A szintvizsgahelyszint biztosité felkérése a vizsga lebonyolitasara.

18. A vizsgabizottsag altal jovahagyott tételek.

19. A kihtzott tételek betli, vagy szam jelolését a vizsgan a jegyz6 az érté-
keld, osztalyozoiveken rogziti.

20. A vizsgabizottsag értékeld és osztalyozo munkajahoz sziikséges vizsga-
feladatként kijelolt tételekkel és megoldasokkal rendelkezik.

A szintvizsga feladatainak kivalasztasa (Javasolt idopont: az elsd félévben novem-
ber/az év végén marcius)

A vizsgafeladatok kivalasztasa az iskolai oktatasvezetok véleményének figye-
lembevételével torténik, amelyet a vizsgaelnokok hagynak jova. A kivalasztasnal
figyelemmel kell lenni a helyi tantervre, a helyi sajatossagokra és lehetdségekre. A
kidolgozott feladatbankbol az idéaranyos szakmai kovetelményekhez leginkabb
kozelitd feladatokat/feladatsorokat kell kivalasztani, amelyek alkalmasak az iranyi-
tas melletti munkavégzo képesség mérésére.

A szintvizsgan részt vevo tanulok csak az adott szakma feladatbankjaban 1évo
tételeket ismerhetik meg. 4 szintvizsga-feladatbankok nyilvanosak, elérhetéek az

MKIK honlapjan (www.mkik.hu).

A szintvizsga-szabalyzat 17. § (2) bekezdése szerint: ,, 4 gyakorlati szintvizsga-
feladatokat — ha a szakmai és vizsgakovetelmeny masképp nem rendelkezik — a koz-
ponti feladatbankbol a vizsgaszervezé az elméleti képzést vegzd iskolaval egyeztet-
ve valasztja ki.” Célszerl a szintvizsga elnokét €s tagjat a kivalasztasi folyamatba
bevonni, bar a szintvizsga-szabalyzat kotelezd érvénnyel nem irja elé. A vizsgabi-
zottsag elndke a vizsgan igy nem kényszeriil rogtonzésre, mert elére tisztazhatok
azok az elvek és gyakorlat, amelyeket a szintvizsga soran kovetni fognak.
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A szintvizsgan megoldando feladatot titoktartasi kotelezettség mellett csak a ki-
valasztasban kozremiikodo személyek ismerhetik.

A szakképzd intézmények egymastdl litemezésében eltérd helyi oktatasi tervvel
dolgoznak. Ezért a tobb iskola tanuldja részére szervezett szintvizsgan a szintvizs-
gafeladat kivalasztasa nehézségbe iitkdzhet. A feladatbank nyujtotta lehetéségeken
beliil a vizsgaszervezének, a szakképzo iskolaknak és a szintvizsgabizottsagnak
egylittesen kell a vizsgafeladatot Uigy kivalasztania, hogy a tanuldt rajta kiviil allo
okbol ne allitsak megoldhatatlan probléma elé.

A feladatbank miden oktato és tanuld részére rendelkezésre all. Annak kozzété-
telérdl a vizsga szervezdjének kell gondoskodnia.

Nem szabad elkdvetni azt a hibat, hogy egyes vizsgahelyszineken joval a vizs-
gat megel6zden kozreadjak a konkrét vizsgafeladatokat, igy a tanuloknak lehetdsé-
giik nyilik az adott feladat begyakorlasara, mig mashol csak a vizsga napjan teszik
kozz¢ a tételeket. Minden szintvizsganal alkalmazhat6, gyakorlatban bevalt mod-
szer, ha a vizsgaszervez0 a szintvizsga szervezés megkezdésével egy id6ben a fel-
adatbankbol tobb feladatot jeldl ki, és ajanl gyakoroltatasra a gyakorlati képzést
végzo gazdalkodoszervezet és szakképzo iskola részére. A konkrét vizsgafeladato-
kat csak a vizsga napjan tudjak meg a tanulok. A fentiekben leirt modszernek ket-
t0s hozadéka lehet. Egyrészt oktatdt és tanulot tobb sikon torténd felkészitésre/fel-
késziilésre serkent, masrészt a szintvizsgan a tanulok gyakorlati felkésziiltségének
objektivebb mérésére ad lehetdséget.

Anyagok beszerzése, tarolasa, specialis anyagok hasznalata a szintvizsgan

A szakmai ralatas, kapcsolatrendszer €s gyakorlat, valamint a rendelkezésre allo
pénzzel valo takarékos gazdalkodas célszeriisége azt kivanja, hogy az anyagok be-
szerzését a szintvizsga lebonyolitasat végzo szakképzo iskola/gazdalkodoszervezet
végezze. Ezzel lehetdvé valik, hogy csak olyan anyag keriiljon megvasarlasra, és
akkora mennyiségben, amennyit a vizsgafeladat megkivan, s amelyet a tanulok cél-
szerlien fel tudnak haszndlni.

Azokban a szakmakban, amelyekben a tanul6 a gyakorlati képzéhelyen specia-
lis (véllalkozasonként mas és mas) anyaggal dolgozik (pl. fodrasz, kozmetikus),
nem célszeri a szintvizsga feladathoz kozpontilag beszerzett anyagot biztositani,
vagy a tanuld részére anyagvasarlasi utalvanyt adni. Ennek alapvetéen technolo-
giai magyarazata van. A kiilonboz6 gyartok anyagai kémiai reakcioidejiiket tekint-
ve masképpen viselkednek, mint amelyet a tanuld megszokott. Az anyagok eltérd
viselkedése a tanuloban zavart kelthet, veszélybe sodorhatja munkajanak eredmé-
nyességét. Ezért a gyakorlati képzohelyet kell felkérni, hogy biztositsa a szintvizs-
gara sajat tanuldja részére a — a napi gyakorlat sordn hasznalt — sziikséges anya-
gokat.
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A szintvizsgédn készitett, a mindennapi életben hasznosithatd vizsgatargyak, pl.
ruhanemtl, bérdiszmii, asztalosipari termék stb. felajanlhatok hatranyos helyzeti
intézmények, tanulok részére vagy a készitd vizsgazo tulajdonaba adhaté. Elelmi-
szerek esetében a szintvizsgan jelen 1év6 vendégek részére felszolgalhato.

A szintvizsga lebonyolitasara kijel6lt helyszin kivalasztdsa, bejardsa (Javasolt ido-
pont: az elsd félévben november/az év végén, mdrcius)

A vizsgabizottsag elndke, a vizsgabizottsagi tag, valamint a jegyz0 a szintvizs-
ga helyszinét megvizsgalja, a szintvizsga helyszinét biztositoé cég/vallalkozas vagy
szakképz0 iskola képviseldjével ellendrzik a vizsga szakmai feltételeinek, valamint
a vizsgafeladat targyi elokészitésének (rajzok, szerszamok, miivelettervek stb.)
meglétét, valamint a biztonsdgos munkakoriilmények feltételeit.

A szintvizsga lebonyolitasaval kapcsolatos feltételeket, koltségeket is legkésdbb
ebben az eljarasi szakaszban kell véglegesiteni.

A targyi feltételek biztositasa

A vizsgahelyszineken — a kivalasztasnal emlitettek szerint — a vizsga altal igé-
nyelt mértékben és mindségben a kéziszerszamoknak, berendezéseknek rendelke-
zésre kell allniuk. Azon szakképesitéseknél, melyeknél jellemz0 a tanuloi kéziszer-
szam vagy méroeszkoz (asztalos, acs-allvanyozo, fodrasz), minden esetben lehetd-
séget kap a vizsgazo sajat eszkozeinek hasznalatara. Az elkészitendd termékhez
sziikséges anyagok biztositasa kulcsfontossagt feladatta 1ép el6 a szervezés soran.

A vizsgahelyszin funkciot vallalo intézmények a kivalasztott feladathoz sziiksé-
ges anyagok beszerzéséhez arajanlatot készitenek, s annak elfogadasat kovetéen
tobbségiik vallalja az alapanyagok, segéd- és kellékanyagok beszerzését és hely-
szinre szallitasat, raktarozasat.

A szintvizsga helyszinének kivalasztasakor megvalaszolando kérdések

= Biztositott-e a vizsgacsoport létszamahoz sziikséges munkahely?

= Attekintheté-¢ a vizsgahelyszin?

= A helyszin felszereltsége megfelel-e az ergonémiai, munkavédelmi, és tiiz-
védelmi kovetelményeknek, alkalmas-e a vizsgafeladatok végrehajtasara?

» A feladatok megoldasahoz sziikséges kéziszerszamok, gépek, berendezé-
sek rendelkezésre allnak-e?

» Biztosithato-e a vizsgazok szdmara a nyugodt 1égkor, hogy a tanulok jol
érezzEék ¢és kiismerjék magukat, figyelmiiket a feladat megoldasara tudjak
Osszpontositani?
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» A vizsgabizottsag részére a vizsga folyamatanak figyelemmel kiséréséhez
sziikséges hely, és nyugodt 1égkor biztosithato-e?

= Biztosithato-e a vizsgazok részére az atoltozéshez, tisztalkodashoz sziiksé-
ges helyiség?

= Biztosithato-e a modellek (fodrasz, kozmetikus szakma esetében) szamara
varakozo helyiség?

MODULZARO VIZSGA

A modulzaro vizsga altalaban a képzési folyamatot, vagy annak egy részét leza-
r6 vizsga. Tartalmat és kereteit a képzo intézmény a sajat hataskdrében hatirozza
meg, sajat tervezeteiben rogziti.

A szakképesitések vizsgarendszeréhez azaltal kotodik, hogy a jogszabalyok le-
hetdvé teszik a szakmai vizsgara bocsathatosag feltételeként a szakképesités szak-
mai és vizsgakovetelményében meghatarozott modulzar6 vizsga eléirasat.

A modulzaré vizsgara vonatkozo normativ eldirasok

A szakképzési torvény lehet6vé teszi a modulzaro vizsga tartalmanak €s eredmé-
nyének a szakmai vizsga teljesitésébe valo beszdmithatésagat. Ennek kdvetkezté-
ben varhatd, hogy az egyes szakképesitésért felel6s miniszterek egymastol eltérd
modon szabalyozzak a modulzaré vizsgak kotelezo, illetve beszamithat6 tartalmat.

A modulzaro vizsga értelmezése

A modulzard vizsga egyrészt a képzési folyamat lezarasaként, masrészt a vizs-
gara bocsathatosag feltételeként értelmezheto.

A képzésben résztvevd vizsgazo esetén mindkét értelmezésben a képzo szerve-
zet arra vonatkozo feleldssége nyilvanul meg, hogy a vizsgazé a vizsgan megfele-
16 teljesitményt nyujtson. Ez a megfeleld teljesitmény egyrészt a vizsgaval jaro,
egyes szakképesitések esetében jelentds veszélyek, kockazatok tekintetében fon-
tos, masrészt a vizsgaztatas koltségeinek megtériilését biztositja.

Jelentdsége lehet a munkavallalaskor is azaltal, hogy a szakképesités mellett a
képzést végzorol és a képzési folyamatrdl szolgalhat a munkaadd szamara tobblet-
informaciokkal.

A modulzaré vizsga nem tekintendé szakmai vizsga leképezésének, egy annak
megfeleld probavizsganak, tagolddasanak és tematikdjanak nem sziikségképpen
kell igazodnia a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott kdvetelmény-
modulokhoz, vizsgarészekhez.

118



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 4. fejezet

Alapvet6en a képzési folyamat alapjdn megszervezett, abba illesztett vagy annak
végén megszervezett vizsga. Lehetséget teremt eltérd tanulasi utak, kiillonbozo kép-
z¢si modszerek képzésszervezési megoldasok eredményességének felmérésére is.

JAVITO- VAGY POTLOVIZSGA

A korabbi vizsgaszabalyzat javito- és potlovizsgaval kapcesolatos szabalyai

Sikertelen szakmai vizsga

A régi szabalyzat értelmében sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgdz6 az iras-
beli vagy a gyakorlati vizsgarészen, tovabba ha a szobeli vizsgarészen barmelyik
tantargybol elégtelen érdemjegyet, illetdleg osztalyzatot kapott.

Potlovizsga
Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgat megkezdte, de azt elfogadhaté indok miatt be-

fejezni nem tudta, akkor azokbdl a vizsgarészekbdl, illetve tantargyakbol, ame-
lyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

Javitovizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:
a) sikertelen szakmai vagy potlovizsgat tett;
b) a szakmai vizsgat elfogadhat6 ok nélkiil nem tette le vagy nem fejezte be;
¢) szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltast kapott.

Javitovizsgat a sikertelen szakmai vagy potlovizsga esetében abbol a vizsgarész-
bdl, illetbleg tantargybdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo tudasat elégtelenre mind-
sitették. A tobbi esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Javitovizsga ugyanazon vizsgaidészakban nem tehetd le.
Az 0j vizsgaszabalyzat javito-, potlovizsgaval kapcsolatos eléirasai

Sikertelen szakmai vizsga

Az 1j vizsgaszabalyzat eldirasai szerint sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsga-
70 egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott.

(Szakképesités, rész-szakképesités megszerzését célzo sikertelen szakmai vizs-
ga esetén, ha az egyes vizsgarészekbdl elért teljesitmény lehetdvé teszi, rész-szak-
képesitést, illetve masik rész-szakképesitést igazold bizonyitvanyt kell kiadni.)
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Potlovizsga

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte,
vagy megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgarészekbdl, amelyekbdl
még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A vizsgazo a potlovizsgat, ha az akadalyok
elharultak és a feltételek adottak, ugyanabban a vizsgaidészakban leteheti.

Javitovizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:

a) a szakmai vizsgan, a javito- vagy a potlovizsgan valamely vizsgarészbol
50% vagy az alatti teljesitményt nytjtott;

b) a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megsza-
kitotta; tovabba akit

c¢) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsdg a szakmai vizsga folytatasatol el-
tiltott.

Az a) pontban felsorolt esetekben javitovizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni,
amelybdl a vizsgazo 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott.

A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell is-
mételni.

Az 1ij vizsgaszabalyzat szerint a sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga és a ja-
vitovizsga a képzés megkezdésekor érvényes vizsgakdvetelmény szerint a szakmai
vizsgat kovetd 1 éven belill, illetve a szakmai és vizsgakdvetelmény megvaltoza-
saig megismételheto.

MESTERVIZSGA

Elézmények

A mestervizsgaztatas, a vizsgara torténd felkészités 1995-ig az IPOSZ hatasko-
rébe tartozo tevékenység volt. A gazdasagi kamardk megalakulo testiiletei egyik
legfontosabb kamarai feladatként kezelték a képzési, szakképzési és ezen beliil a
mesterképzéssel kapcsolatos feladatokat. A javaslatok, testiileti allasfoglalasok és
az akkor harom gazdasagi kamara egyetértése eredményeként 1995. junius 26. nap-
jan megsziiletett a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, a Magyar Kézmiives Ka-
mara €s a Magyar Agrarkamara megallapodasa a mestervizsgaztatasrol, mely fel-
osztotta a kamarak kozott a szakmak illetékességét.

A mesteri cim 1995. julius 1-je utan csak a gazdasagi kamardkrol szo616 térvény
alapjan 1étrejott, kamarak altal szervezett mestervizsgan szerezhetd meg.
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A kamarakrdl szo616 torvény 1999. évi modisitdsaval a Magyar Kézmiives Kama-
ra, valamint a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara &sszeolvadt és a két, azonos
alapokon nyugvo mesterképzésmodell alapjan kialakitasra keriilt MKIK Mester-
vizsga szabalyzata, amely 2001. februar 8-an lépett hatalyba. Ennek korszeriisité-
se 1évén jott 1étre a jelenleg hatalyos szabalyozasi rendszer, amelyet a 2007. maju-
si Kiildottgytilés fogadott el, és Iéptetett életbe.

A mesterképzés és vizsgaztatas folyamata

Jelentkezés mestervizsgara a
teriiletileg illetékes kamaranal

v v

A jelentkezés elfogadasa a A jelentkezés elutasitasa
mestervizsgara (a feltételeknek nem felel
¢ meg a jelentkez0)

Jelentkezés a mestervizsgara
felkészitd képzésre

\A Egyéni felkésziilés a

Részvétel a mesterképzésen mestervizsgara

\ /

Mestervizsga

v S

Sikeres mestervizsga Sikertelen mestervizsga

v

Jelentkezés potvizsgara

v v

Sikeres mestervizsga Sikertelen mestervizsga

!

Mesterlevél atvétele,
mesterré avatas
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A mesterképzés és vizsgaztatas szabalyozasi rendszere

A mestervizsgaztatas tartalmi elvarasait, a szamonkérés formajat és feltételeit a
— szakképesitésért felel6s miniszter altal jogszabalyban megjelentetett — szakmai és
vizsgakovetelmények tartalmazzak.

A mester kovetelményszintet kizarolag az orszagos képzési jegyzékben szerep-
16 szakképesitésre lehet épiteni. A mesterképzésbe bevonando szakmak korét a
gazdasagi kamarak hatarozzak meg ¢és az illetékes szaktarca egyetértésével, taral-
mi feltételeit rendeletben jelentetik meg.

A szakmai szintek formai felépitése azonos, tartalmazza:

= a mestervizsgara jelentkezés feltételeit, mely eldirt szakképesitésbol €s
szakmai gyakorlatbol all;

» a mester munkateriileteit €s a szakmahoz kapcsolodé tevékenységi koroket;

= a szakmai kovetelményeket, altalanos, elméleti és gyakorlati kdvetelmé-
nyekre bontva, valamint az elvarasok szintjének meghatarozasat (ismeret,
készség, jartassag szintek);

= a szakmai vizsgaztatas és mindsités rendjét, magaba foglalva a vizsgaré-
szek (irasbeli, szobeli, gyakorlati) témakdreit, a megfeleltség mérésének
szempontjait is; tovabba

= a vizsga egyes részei aloli felmentési lehetdségeit.

Rendeletben megjelent mestervizsga szakmai kovetelmények

Sorsz Megnevezés Rendelet szama
1. |Asztalos mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
2. | Autoszereld mester 17/1996. (V. 17.) KHVM rendelet
3. |Autovillamossagi szereld mester 17/1996. (V. 17.) KHVM rendelet
4. |Acs-allvanyozo mester 23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet
5. [Badogos és épiiletbadogos mester 23/1997. (VI 11.) IKIM rendelet
6. |Bordiszmiives mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
7. |Burkolé mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
8. [Cipész mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
9. |Cipéipari mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
10. [Cukoripari mester 30/2001. (IV. 9.) FVM rendelt
11. |Cukraszmester 23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet
12. [Cserépkalyha- és kandallokészité mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
13. [Dekoratér-kirakatrendez6 mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
14. |Elektronikai miiszerész mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
15. |Epitéanyag-ipari mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
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Sorsz Megnevezés

Rendelet szama

16. |Esztergalyos mester

23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet

17. |Faipari mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

18. |Felvonodszerelé mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

19. |Fémforgacsold mester

31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet

20. |Fényez6-mazold (jarmiifényezé mester)

17/1996. (V. 17.) KHVM rendelet

21. |Fényképész mester

19/2005. (VIL. 8.) OM rendelet

22. |Férfiszab6é mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

23. |Fodrasz mester

19/2005. (VIL 8.) OM rendelet

24. |Fogtechnikus mester

33/1997. (X. 31.) NM rendelet

2 helyezs

Gaz- és olajtiizel6berendezés-szereld, lizembe

19/2005. (VIL 8.) OM rendelet

26. |Géazvezeték- és -késziilékszerel mester

19/2005. (VIL. 8.) OM rendelet

Hangszerész mester Hangszerkészit6 és -javitod

21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM

27 (rézfuvos) egyiittes rendelet;4}
28 Hangszerész mester Hangszerkészit6 és -javitod 21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM
" | (iitbhangszer) egyiittes rendelet;6}

29. (vonds és pengetds)

Hangszerész mester hangszerkészito és -javitd

21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM
egyiittes rendelet;7}

30.

Hangszerész mester Hangszerkészit6 és -javitod

21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM

(zongora)

(cimbalom) egylittes rendelet;2 }
3 Hangszerész mester Hangszerkészit6 és -javitd 21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM
© | (faftvos) egyiittes rendelet;3}
3 Hangszerész mester Hangszerkészit6 és -javito 21/1997. (VI. 4.) MKM-IKIM
" | (orgonaépitd) egylittes rendelet;5}
33 Hangszerész mester Hangszerkészité és —javito 21/1997. (V1. 4.) MKM-IKIM

egyiittes rendelet;8}

34. |Haztartasgép-szerel6 mester

23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet

35. |Hegeszto

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

36. |Hentes és mészaros mester

31/2001. (IV. 9.) FVM rendelet}

37. |Husipari mester

31/2001. (IV.9.) FVM rendelet}

38. |Ipari elektronikai mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

39. |Irodatechnikai késziilékszerel6 mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

40. [Karosszérialakatos mester

17/1996. (V. 17.) KHVM rendelet

41. [Kadar mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

42. |Karpitos mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

43, [Kelmefest6- és tisztitd mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet

44. |Keramiakészitd mester

40/2001. (X. 24.) OM rendelet
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Sorsz Megnevezés Rendelet szama
45. |Keresked6 mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
46. [Kéménysepro ¢€s tiizeléstechnikai karbantartd 30/1997. (IV. 18.) BM rendelet
47. |Képkeretez6 és livegezd mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
48. [Kovacs mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
49. |Kozmetikus mester 19/2005. (VIL. 8.) OM rendelet
50. |Kofaragd mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
51. |Komiives mester 19/2005. (VII. 8.) OM rendelet
52. |Koté mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
53. |Lakberendez6 mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
54. |Latszerész mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
55. |Magasépité mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
56. |Malomipari és keveréktakarmany-gyartod 31/2001. (IV. 9.) FVM rendelet
57. |Molnar mester 27/1996. (X. 4.) FM rendelet
58. |Motorkerékpar-szereld és -javitd 19/2005. (VIL. 8.) OM rendelet
59. |Miikdkészitd mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
60. |NOi szab6 (ndiruha-készitd) mester 23/1997. (VI. 11.) IKIM rendelet
61. |Nyomdasz mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
62. |Orasmester 23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet
63. |Ortopédiai cipész mester 1/1998. (VII. 24.) EiiM rendelet
64. |Ortopédiai kdtszerész és fliz6készité mester 33/1997. (X. 31.) NM rendelet
65. |Ortopédiai miiszerész mester 1/1998. (VII. 24.) EiM rendelet
66. |Onté mester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
67. |Otvés mester zé;{lﬁtgle(eZée?e)t MKM-IKIM
68. |Papirfeldolgozd mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
69. |Papirgyartd mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
70. |Pék mester 31/2001. (IV. 9.) FVM rendelet
71. |Pincér mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
72. |Porcelankészitd 19/2005. (VIL. 8.) OM rendelet
73. |Radio- és hangtechnikai miiszerész mester 23/1997. (VI. 11.) IKIM rendelet
74. |Ruhaipari mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
75. |Szakacsmester 19/2005. (VII. 8.) OM rendelet
76. |Szerkezetlakatos mester 23/1997. (VL. 11.) IKIM rendelet
77. |Szobafestd-mazold-tapétazd mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet
78. |Szlicsmester 40/2001. (X. 24.) OM rendelet
79. |Tej- és tejtermékgyartd mester 31/1998. (1. 16.) FM rendelet
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Sorsz Megnevezés Rendelet szama
80. |Tejteldolgozo 31/2001. (IV. 9.) FVM rendelet
81. |Televizio- és videotechnikai miiszerész 23/1997. (VI. 11.) IKIM rendelet
82. |Tetéfedd mester 23/1997. (VI. 11.) IKIM rendelet
83. | Vendéglds-fogados mester 19/2005. (VII. 8.) OM rendelet
84. |Villanyszerel6 mester 19/2005. (VII. 8.) OM rendelet
85. | Vizvezeték- és kozpontifiités-szereld mester 31/1996. (VI. 19.) IKM rendelet

MKIK mestervizsga-szabalyzata

A szakmai kovetelményszintekben nem szabalyozott feladatrészek esetén a Ma-
gyar Kereskedelmi és Iparkamara mesterképzési és vizsgaszabalyzata az irdnyado,
mely 2007. majus 24-én 1épett hatalyba. Megalkotasa a vonatkozo jogszabalyok, a
szakképzésrol szolo — tobbszor modositott — 1993. évi LXXVI. térvény, valamint
a gazdasagi kamarakrol szold 1999. évi CXXI. torvény rendelkezései alapjan tor-
tént. Alkotoi figyelembe vették a megel6z6 idészak tapasztalatait és a gazdasagi
kamarak megalakulasat kovetd — targyra vonatkozoan sziiletett — dokumentumo-

kat.

Mestervizsga és mestercim

A Gazdasagi kamarakrol szol6 1994. évi XVI. torvény €s a szakképzésrol szolo
1993. évi LXXXVI. torvény rendelkezéseinek megfelelden a gazdasagi kamarak —
az egyes szakmai tevékenységek magasabb szintli gyakorlasanak biztositasa érde-
kében — meghataroztak a mestercim hasznalataval és a mestervizsgaval kapcsola-
tos alapvet6 fogalmakat és jogokat.

Mester az, aki:
» az adott szakmaban rendelkezik allamilag elismert szakképesitéssel;
» szakmadjat — annak teljes korében — magas szakmai szinvonalon képes gya-
korolni;
= clsajatitotta a vallalkozasgyakorlasahoz sziikséges kozgazdasagi, jogi €s
munkaiigyi ismereteket;
= clsajatitotta a tanuldképzéshez sziikséges pedagogiai alapismereteket, és e
képességeirdl sikeres mestervizsgat tett.
A mestervizsga célja, hogy:
= a szakmai tevékenységek magasabb szintii gyakorlasa érdekében minden
szakembernek biztositsa a magasabb szakmai elismertséget jel616 mindsi-
tés elérésének lehetdségét;
= biztositsa a tanulok képzéséhez sziikséges, magas szintii szakmai és peda-
gbgiai ismeretek elsajatitasat;
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= biztositsa a vallalkozas inditasahoz, sikeres miikddtetéséhez sziikséges is-
meretek elsajatitasat;

= a vallalkozas eleget tehessen az egyes szakmakban, a vonatkozé jogsza-
balyokban meghatarozott miikodési feltételeknek.

A mestercimet az hasznalhatja, aki a jogosultsaggal rendelkezd szervezet kere-
tei kozt lebonyolitott mestervizsgan sikeres vizsgat tett.

A szabalyzat szerkezete

A MKIK mestervizsga-szabadlyzata négy fejezetbdl és 26 paragrafusbol all. A
szabalyzat része a kilenc melléklet, amely a vizsgara jelentkezéskor €s a vizsgan
hasznalatos dokumentumokat, valamint az egyes dijakat és bizonyitvany, mesterle-
vél formatumokat tartalmazza.

Altalanos rendelkezések

Az els6 fejezetet alkotd részben a Szabalyzat hatalyossaga, a mestervizsga részt-
vevoinek hataskore, a vizsga célja €s a mester cim hasznalatanak jogosultsagi fel-
tételei szerepelnek négy paragrafusban, illetve azok bekezdéseiben.

Az 1. § vilagosan és egyértelmiien rogziti a szabalyzat hatalya ald tartozok ko-
rét. (a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és a teriileti Kereskedelmi és Iparka-
marak, a Szabalyzatban érintett tisztségviselok, testiiletek és szerveik, a kamarai
ligyintéz0 szervezete és a mestervizsgara jelentkezett személyek).

A 2. § a mestervizsgaztatasban eljarasra jogosultak korét hatarozza meg. Ilyen
joggal 6t személy, illetve testiilet rendelkezik. Els6sorban a mestervizsga-bizottsag,
az MKIK ¢és a teriileti kamara elndke vagy megbizottjaik, valamint a jelzett kama-
rak ellendrzé bizottsagai. Eljarasi jogosultsaga van a Mestervizsga Koordinacios
Bizottsagnak is.

Az ezt kovetd két paragrafus a vizsga céljat és a mester cim hasznalatira vonat-
kozo szabalyokat rogzitik.

Mestervizsga

A 1I. fejezet természetszeriien a Szabalyzat f6 fejezete. Ebben a fejezetben rész-
leteznek minden olyan feladatot, szabalyt, amely a vizsgara jelentkezéstdl a vizsga
egyes részeinek szervezésén és lebonyolitasan at a vizsgafolyamat befejezéséig, az
esetleges, az altalanostdl eltérd eseményekre vonatkozik, beleértve a jogorvoslati
lehet6ségek bemutatasat is.

A kamarai feladatok: A feladatok jelentds része kamarai illetve a kamara {igy-
intézo szerve altal megoldandé feladat. Ezek kozott els6 helyen a mestervizsga-
bizottsagok 1étrehozasa szerepel. Mestervizsga-bizottsagot minden olyan szakma-
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ban létre lehet hozni, amelyben a kovetelményrendszert a szakminisztérium ren-
deletben kozzétette. A feladatokat két csoportba sorolja. Az orszagos kamarara vo-
natkoz6 teenddkre, amelyek els6sorban a rendszer miikodésének koordinalasat, az
ahhoz sziikséges feltételek megteremtését, az egységes, kdzponti anyagok bizto-
sitasat foglalja magaba. A masik feladatkort a teriileti kamarak illetékessége ala
vonja. A Szabalyzat kotelezo jelleggel kimondja, hogy a képzés és vizsgaztatas
egész folyamatat az on-line alapon miik6dd szamitdgépes rendszerben kell nyil-
vantartani.

A mestervizsga-bizottsag: Az a fiiggetlen testiilet, amely el6tt a jeldltnek bizo-
nyitania kell, hogy érdemes a mestercim elnyerésére. A mestervizsga-bizottsag —
valamennyi vizsgarész letétele esetén — az elnokbdl és négy tagbol, részvizsga ese-
tén az elnokbol és két tagbol all. A bizottsag munkajat kérdezo szakértok segithe-
tik. Az elndki és a tagi megbizas feltételeire vonatkozo elbirasokat is itt talaljuk.

Jelentkezés a mestervizsgara: Ez a paragrafus részletezi, hogy ki, milyen felté-
telek mellett jelentkezhet a vizsgara. Rendkiviil fontos és alaposan vizsgalando a
szakmai kovetelményekbe feltételenként meghatarozott szakmai képesités megléte
és az eloirt szakmai gyakorlati id6 igazolasa.

A vizsga részei és az azokhoz kapcsolod felmentések: Itt talaljuk a vizsga része-
it, amelyek a pedagogiai, a vallalkozasi ismeretek, a szakmai elmélet (irasbeli és
szobeli) €és a szakmai gyakorlat 0sszetevokbdl allnak. A felmentés lehetdségeit el-
sOsorban a fels6foku végzettségliek, illetve a kamarai rendszerben korabban mas
szakmabol mar mestervizsgat tett jeloltek élvezhetik. A Szabalyzat részletes leirast
tartalmaz a gyakorlati, irasbeli és szobeli vizsgarészek lebonyolitasanak, funkcio-
nalis szerepének (pl. sorrendiség, eredménytelenségi kovetkezmények) vonatkoza-
sadban, meghatarozva az értékelés, az eredményesség kritériumait is.

A vizsga értékelése, megismétlése: A vizsga értékelésének fobb szempontjait a
szakmai és vizsga kovetelményeket tartalmazo jogszabalyok rendezik. Az abban
nem szabalyozott kérdésekben iranymutaté az MKIK mestervizsga-szabalyzata.
Az ismétlésre, potlasra a 13. § ad eligazitast. Fontos — anyagilag is jelentdséggel
bir6 kérdés — az 6nhibas sikertelenség vagy az elharithatatlan akadaly miatt beko-
vetkezett ismétlési kényszer.

A vizsgan elkovetett szabalytalansag, kifogasolhaté magatartas a vizsgabol valo
kizarast is eredményezheti. A mestervizsga sem mentes az esetleges hibak, kifoga-
sok, reklamaciok megjelenésének lehetdségétol.

A vizsga, vagy vizsgarész minésitése olyan eset, amelyben nincs helye a felleb-
bezésnek. Minden mas esetben — valos, vagy vélt sérelem esetén — a teriileti kama-
rahoz benyujtva, de a Magyar Kereskedelmi €s Iparkamara elnokéhez cimezve le-
het feliilbiralati kérelemmel, észrevétellel élni.
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A mestervizsga iratai

A mestervizsgaztatas folyamataban szamos irat keletkezik. Ezek egy része meg-
hatarozott formatumu és a megorzésiikre, irattdrozdsukra vonatkozé szabalyokat
szigoruan be kell tartani (pl. jegyzokdnyvek).

Az iratok mas része a vizsga sajatossagainak figyelembevételével késziil (pl. ér-
tékeldlap).

A mestervizsga-szabalyzat 16-20. §-a az iratokat és az iratkezelés szabalyait
részletesen rogzitik. Ezekben a paragrafusokban keriil leirasra az egyes iratok for-
maja, selejtezhetdsége, az elveszett, vagy megsemmisiilt irat (pl. mesterlevél) pot-
lasanak madja.

Egyeb rendelkezések

Ebben a fejezetben keriil sor azoknak a kérdéseknek a megviladgositasara, szaba-
lyozéasara, amelyek nem konkrétan egy vizsgdhoz kot6dnek, de a szabalyozasuk a
vizsgak szervezését, lebonyolitasat segitik, illetve egységes eljarast biztositanak.

Fontos tudni, hogy a mestervizsga gyakorlati, irasbeli és szobeli vizsgakdvetel-
ményeit az MKIK egyetértésével a szakképesitésért felelds miniszter adja ki. A ko-
vetelményektdl eltérni nem lehet.

A vizsgat el6készité tanfolyam el6zheti meg. A tanfolyamot csak olyan oktatasi
tevékenységre feljogositott személy vagy szervezet bonyolithatja, aki, vagy amely a
targyi, személyi feltételeken tul a teriileti kamara felhatalmazasaval is rendelkezik.

A mesterekr6l, a mestervizsgaztatasrol a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
adatbazist alakit ki.

Mellékletek

A mellékletek tartalmazzak az MKIK altal elérhet6 kiadvanyokat, a vizsga és el-
jarasi dijakat, valamint a kdzpontilag kialakitott iratmintak masolatait.

Egyéb, a teriilethez kapcsolodo rendeletek

A mesterképzésre kozvetleniil hatdé szabalyozasi rendszer koziil kiemelendd a
gazdasagi kamarakrol és szakképzésrdl szolo torvény, mely a kamarak illetékessé-
gébe utalja a mesterképzés és vizsgaztatas kizarolagos jogat. Jelenleg a kozlekedé-
si, épitdipari és a kéménysepro teriileteken koti rendelet a tevékenység végzésének
bizonyos részét mestercim megszerzéséhez.

Vannak olyan szakmak is, ahol a tevékenység végzéséhez kapcsolodo egyéb
szervezetek kovetelik meg e szakmai szintet. Ilyen példaul a villanyszereld szak-
ma, melynél az aramszolgaltatok csak a mesterek altal készitett bektéseket fogad-
jék el, és engedélyezik iizembe helyezését.
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JELENTES A SZAKMAI VIZSGA ELOKESZITESEROL
(VIZSGASZERVEZOI OLDALROL)

A vizsgaszervezd intézmény a hallgatoi jelentkezés lezarultaval jelentést kiild a
szakképesitésért felelos minisztérium, illetve a szakképesitésért felelos minisztéri-
um altal a vizsgaelnoki megbizasok kiaddsaval megbizott szervezet részére. Ezzel
egyidejiileg a jelentés masolatat tajékoztatasul megkiildi a vizsgaszervezd székhe-
lye szerint illetékes megyei (fovarosi) onkormanyzat fjegyzdjének is.

A jelentés (vagy jelentOlap) olyan dokumentum/adatlap, amelyen a vizsgaszer-
vezd intézmény bejelenti a szakképesitésért felelds minisztérium (vagy a miniszté-
rium 4altal kijelolt szervezet) részére a képzést lezard szakmai vizsga szervezését.

A jelentés elkiildésének hatarideje

Iskolai rendszerii képzés esetén:
» februar — marciusi vizsgaiddszak esetén december 15-ig + 15 nap;
= Majus — juniusi vizsgaiddszak esetén februar 15-ig + 15 nap;
» oktoberi vizsgaiddszak esetén augusztus 15-ig + 15 nap (az 0j vizsgasza-
balyzat szerint az oktdberi vizsgaiddszak esetén augusztus 31-ig + 15 nap).

Iskolarendszeren kiviili képzés esetén:
= a vizsga megkezdését megeldzden legalabb 30 nappal.

A jelentésnek — a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet szerint — tartalmaznia kell:
= a szakképesités OKJ azonositd szdmat és megnevezését;
» szakképesités, illetve szakképesités-eldgazas megszerzését célzd vizsga
esetén a vizsgan megszerezhetd rész-szakképesités megnevezését;
» a vizsgazok szamat;
= a vizsgarendet, amely a vizsgarészek azonositd szamat és megnevezését,
vizsgatevékenységek sorrendjét, idopontjat tartalmazza;
= a szakmai vizsga helyét és idopontjat;
= iskolai rendszeri szakképzés esetén a kdzoktatasi intézmény OKM altal ki-
adott intézményi azonositdjat (OM azonosito);
= iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a vizsgaztatasra jogot ado jog-
szabaly szamat; és
= iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a képzést folytatd intézmény
nyilvantartasba vételi helyét, a tantisitvany szamat és érvényességi idejét.
A régi szerkezetli OKJ szerint szervezett szakmai vizsgaknal a 26/2001. (VIIL. 27.)
OM rendelet el6irasait kell figyelembe venni. Ezen rendelet szerint a jelentésnek az
alabbiakat kell tartalmaznia:
= a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését;
m a vizsgazok szamat;
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» a vizsgarészek és tantargyak megnevezését;

= a szakmai vizsga helyét és id6pontjat;

= a kOzoktatasi intézmény OKM altal kiadott intézményi azonositojat (OM
azonosito);

» az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és érvé-
nyességi idejét.

A jelentés elkiildésének modja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet
részére (SZMM hataskorli szakképesitések esetén):

w» a vizsgaszervez0 az NSZFI honlapjan (http://www.nive.hu), a vizsgabeje-
lentések meniipont alatt kivalasztja, hogy iskolai rendszer(i vagy iskola-
rendszeren kiviili képzést lezaro vizsgat kivan szervezni;

= ezutan a vizsgaszervez0 az intézmény nevére kattintva megkapja a kitol-
tendd adatlapot;

» a kitoltott adatlapot eljuttatja az NSZFI részére interneten, és hitelesités
céljabol postai uton is.

A VIZSGADIJ KOLTSEGELEMEI

A szakmai vizsga elokészitése, szervezése és lebonyolitasa soran felmertiil6 kolt-
ségek a vizsgaszervezd intézményt terhelik. Ha a vizsgaszervezd nem azonos a
szakképzést folytatd intézménnyel, abban az esetben — a vizsgaszervezdvel kotott
megallapodas vagy szerz6dés alapjan — a képzo intézményre harul(hat)nak a vizs-
ga soran felmeriil6 kiadasok. A vizsgaszervezd a vizsgadijat egy fore lebontva (a
szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteirdl szol6 rendelet szerint):

» az iskolai rendszerii szakképzés esetén a kozoktatasi torvény altal szaba-
lyozott esetekben ¢és feltételek szerint a tanuldtol;

= az iskolarendszeren Kkiviili szakmai vizsgak esetén minden esetben a
résztvevotol kéri és szedi be.

A vizsgadij 0sszetett fogalom. Tartalmaz olyan koltségelemeket, amely a vizsga-
z0k 1étszamatol és az adott szakképesitéstdl fiiggetleniil minden esetben terhelik a
vizsgaszervezOt, valamint olyanokat, amelyek fiiggnek ezek mértékétdl és milyen-
ségétol.

Tekintsiik at, hogy milyen koltségekkel kell és milyen kiadasokkal érdemes sza-
molni!

Eljarasi dij: A szakmai vizsga megszervezés¢hez a vizsgaszervezOnek rendelkez-
nie kell azokkal a targyi €s személyi adottsagokkal, amelyek lehetdvé teszik szama-
ra a jogszabalyokban eldirtaknak megfeleld szakmai vizsgaszervezést és -lebony-
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olitast. A vizsgaszervezOk adott vizsga megszervezésére forditott munkdja, az irodai
eszk6zok hasznalata, a szakmai vizsga lejelentéséhez és lezarasahoz sziikséges elekt-
ronikus alairasi jog fenntartasanak koltséghanyada a vizsgadijban mint eljarasi kolt-
ség jelenhet meg. Ez altalaban allando Osszeg, fiiggetlen a csoport 1étszamatol.

Dokumentacios koltség: Ezt a kdltségelemet a szakmai vizsga szigoru szamada-
su nyomtatvanyainak (szakmai bizonyitvany, torzslap) beszerzési és tarolasi koltsé-
gei, a vizsgaszervezeEs iratainak tarolasi és tovabbitasi koltségei alkotjak (anyag és
irodaszer koltségek, eszkdzhasznalat, postai dijak, internethasznalat, stb.).

Bérleti dijak: Ha a vizsgaszervez0 (illetve a képzdintézmény) nem rendelkezik
sajat oktato helyiséggel vagy gyakorlati oktatoteremmel, abban az esetben gazdal-
kod¢ szervezettel kotott megallapodas alapjan bérelt helyiségben, és akar bérelt gé-
peken, berendezéseken zajlik a szakmai vizsga. Természetesen ez a bérleti dij —
aranyosan — a vizsgadijat is noveli.

Eszkozok, anyagok, alapanyagok biztositasa: Az adott szakképesités sajatos-
sagainak megfelelden kell biztositani a szakmai vizsgara sziikséges eszkozoket,
anyagokat, alapanyagokat. Példaul a szakacs szakmai vizsga gyakorlati vizsgaré-
szén a vizsgafeladatokban meghatarozott meniisorok elkészitésének, a sikeres vizs-
ganak elengedhetetlen feltétele a konyhai eszk6zok, berendezések és alapanyagok
megfeleld mindsége €s mennyisége. A koltségek a legtobb esetben a létszammal
egylitt novekednek.

irasbeli, gyakorlati és szobeli tételek (vizsgafeladatok) el6allitisa, megren-
delés koltségei: Az irasbeli vizsgarész (irasbeli és interaktiv vizsgafeladat) — szak-
képesitésért felelos miniszter altal jovahagyott — feladatait mind az iskolai rendsze-
i, mind az iskolarendszeren kiviili vizsgaztatas esetében meg kell igényelni. Isko-
larendszeren beliil a tételek ingyenesek. Azonban az intézményeknek lehetdségiik
van téritési dij ellenében igényelni el6z6 években mar kiadott vizsgafeladatlapok-
bol. Iskolarendszeren kiviil a tételek eldallitasi és sokszorositasi dijat vizsgatantar-
gyanként és vizsgazonként kell fizetni az el6allitdo Nemzeti Szakképzési és Felnott-
képzési Intézet részére. Az irasbeli (és interaktiv) vizsgafeladatok egy szakmai
vizsgan hasznalhatoak fel. A szintén egy alkalommal felhasznalhat6 gyakorlati té-
telek (gyakorlati vizsgafeladatok) eldallitdsa és sokszorositidsa a vizsgaszervezo
feladata. A szakképesitésért felelds miniszter altal meghatarozott tantargy(ak)bol és
tétel(ek) alapjan 0sszeallitott szobeli tételek (a szobeli vizsgatevékenységhez ké-
sziilt feladatlapok) tobb szakmai vizsgan felhasznalhatok. Célszerii, hogy a vizsga-
szervezO rendelkezzen egy, a miniszter altal jovahagyott, a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Intézettdl vasarolt kdzponti szdbeli tételsorral.

Vizsgaszervezéssel kapcsolatos egyéb koltségek: Ide sorolhatjuk a szakmai
vizsga szervezése és lebonyolitasa kapcsan felmeriild utazasi, szallas- és étkezési
koltségeket:
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» a vizsgaszervezd(k) koltségeit az elokészités szakaszaban;
= a vizsgabizottsdg elnokének és tagjainak felmeriild utazasi- és szallaskolt-
ségét stb.

Mindezeket 0sszefoglalva megallapithatjuk, hogy a vizsgadij vizsgazonkénti
Osszegének megallapitasa komoly kalkulaciot igényel a vizsgaszervezd részérdl.
Ezt nem csak a kiadasok mértéke, hanem — iskolarendszeren kiviili szakmai vizs-
ga esetén — még a piaci kornyezet is befolyasolhatja.

VIZSGADIJ ES VIZSGAZTATASI DiJ

A szakképzési torvény felhatalmazasa alapjan a szakképzésért és felnottképzés-
ért felelds miniszter — a szakképesitésért felelds miniszter egyetértésével — rende-
letben szabalyozza a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijakat [1/2001. (I. 16.)
OM rendelet a szakmai vizsgadij €s a vizsgéztatasi dijak kereteir6l].

A rendelet kiilonbséget tesz vizsgadij és vizsgaztatasi dij kozott.

A vizsgadij a vizsgaszervezot terheld 0sszeg. Tartalmazza a vizsgarészek meg-
szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos igazolt koltségeket.

A vizsgaszervez6 intézménynek a vizsgadij megallapitasakor — a szakmai vizs-
ga soran felmeriilé — alabbi koltségelemeket kell szamitasba venni:

= a vizsgaszervezés adminisztrativ €s eljarasi koltségeit;

= a beszerzendd alapanyagok, targyi eszk6zok koltségét;

= a szakmai vizsga helyszineinek esetleges bérleti dijat;

= a vizsga jarulékos koltségeit;

» az irasbeli (és interaktiv) és szobeli vizsgatételek, valamint a vizsgadoku-
mentacio arat;

» a szakmai vizsgan kozremiikodok (vizsgabizottsag elnodke, tagjai, jegyzo-
je, vizsgabizottsag munkajat segitd tanar, feliigyelo tanar, stb.) vizsgaztata-
si dijat; valamint

= a vizsgabizottsdg elnokének és tagjainak utazasi és szallaskoltségét.

A vizsgadij mértéke ezek alapjan vizsgaszervezénként és szakképesitésekként
jelentGs eltérést mutathat.

Iskolai rendszerii szakképzésben ingyenes a tanuldi jogviszony fennallasa
alatti els6 szakmai vizsga, elsd alkalommal a potlo- vagy javitovizsga. Az alabbi
esetekben viszont — a kozoktatasi torvény alapjan — a tanulot terheli a vizsgadij:

= téritési dij ellenében vehetd igénybe a nappali oktatds munkarendje szerin-
ti masodik szakképesitésre valo felkésziilés és a szakmai vizsga letétele;
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» tandijkoteles a nappali oktatasban végzett elsé szakképesités esetén a ma-
sodik vagy tovabbi pétlo- vagy javitdvizsga, valamint a tanuldi jogviszony
utan megkezdett szakmai vizsga (beleértve a javito- €s potlovizsgat is).

A téritési dij és a tandij mértékének meghatarozasaban lehetésége van a képzo-
intézménynek az egyedi sajatossagok figyelembe vételére.

Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén egyszerl a szabalyozas: a vizsgadijat
arésztvevo koteles fizetni. A fizetési kotelezettségek felek kozotti megoszlasat rog-
ziteni kell a felnottképzési szerzédésben.

Az éllam altal nyujtott felndttképzési normativ tdmogatas, a Munkaerd-piaci
Alapbol, az Eurdpai Unid (human eréforras fejlesztését célzo) Operativ Program-
jaibol és egyéb palyazatokbdl nyert tdimogatasok szerencsére sok esetben csékken-
tik a résztvevokre haruld koltségeket.

A vizsgaztatasi dij a vizsgadij részét képezi: a jogszabaly altal meghatarozott
mértékben — a vizsgat szervez0 intézmény vezetdjével kotott, esetenként 1étrejovo
irasbeli megallapodas alapjan — a vizsgabizottsag elndkét és tagjait, valamint a
vizsga jegyz0jét illeti vizsgazonként.

A vizsgaztatasi dij a szakmai vizsga teljes id6tartamara vonatkozik, fiiggetlentil
a vizsgarészek, a tantargyak és a vizsganapok szamatol.

A vizsgabizottsag munkajat segito tanar dijazasanal figyelembe kell venni a tan-
targyak szamat is.

A rendelet a vizsga évének elsé munkanapjan érvényes minimalbérhez viszo-
nyitva szdzalékos formaban adja meg a minimum és maximum értékhatart — a vizs-
gaszervezOre bizva a vizsgaztatdsi dij 6sszegének meghatarozasat.

Dijazas illeti a szakmai vizsgan végzett munkajaért a feliigyeld tanart, a helyettesét,
iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzo iskola igazgatojat, illetve helyettesét.

A vizsgaztatasi dij kifizetése a szamvitel altalanos eldirasainak megfelelden tor-
ténhet: szamla ellenében (SZJ.: 8042xx), vagy megbizasi szerzddés alapjan.

A vizsgaszervezOk részére a vizsgaztatasi dij meghatarozasa soran tampontot ad-
hat a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet vizsgaztatasi dijakra vonatko-
70 szabalyozasa.

A szakképesitéseket négy kategoriaba soroltak az alabbi szempontok szerint:

= az adott szakképesités szakmai és vizsgakovetelményében megfogalma-
zott vizsgarészek szama;

= a vizsgarészek tantargyainak/a vizsgarészek vizsgatevékenységeinek sza-
ma, bonyolultsaga, az elvégzésiikre forditott 1d6;

= a vizsgara torténd elokésziiletekre, a szakmai vizsga levezetésére forditott
id0 a vizsgan kdzremiikddok szempontjabol;

= a szakképesités szintje az Orszagos képzési jegyzEék alapjan.
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1 kategoria

» felséfokt vagy emelt szintii szakképesités, amely sordn szakdolgozat vagy
vizsgamunka készitése és védése torténik (pl. szamitastechnikai programo-
70, gyogypedagogiai asszisztens)

» kozépfoku vagy alapfoku végzettségre épild szakképesités iddigényes
gyakorlati és elméleti vizsgarészekkel / vizsgafeladatokkal (pl. fodrasz,
szocialis gondozo6 és apolo)

1I. kategoria

= emelt szintl szakmai képesitést ado, 0sszetett vizsgaztatast igényld szak-
mai vizsga

» kozépfoku vagy alapfoku végzettségre épiilo szakképesités Osszetett gya-
korlati vizsgafeladatokkal, esetleg tobb szobeli vizsgafeladattal (pl. kdzbe-
szerzési referens, asztalos, villanyszereld)

1II. kategoria
= olyan szakképesités, ahol a vizsgaelemek szama kevés (pl. kereskedo val-

lalkoz6)

1V, kategoria

= alapfoktl vagy kozépfoku iskolai végzettségre épiilé szakképesitést adod
vizsga, melynél a vizsgabizottsag munkajat tekintve a vizsgarészek eleme-
inek szama igen kevés (pl. dajka, FAM-szereld)

Vizsgaztatasi dij L 1. 1L 1v.
g I kategoria kategoria kategoria kategoria
Elnoék 2900 Ft 2 600Ft 2300 Ft 1900 Ft
Vizsgabizottsagi tag 2200 Ft 2 000Ft 1 700Ft 1 400 Ft
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IDOPONTOK

A szakmai vizsga el0készitése tulajdonképpen mar a szakképzés megkezdésekor
elkezdddik.

Alabbiakban — az el6készités kulcsszavait kiemelve — az el6készités iddiiteme-
zése keriil bemutatasara, azzal a nem titkolt szandékkal, hogy belathatok legyenek
az eldkészités Osszefiiggései, folyamatossaga.

A szakmai vizsga el6készitésének menete:

1. vizsgaid6pontok Osszegyiijtése (szaktarca kozzétételébdl és sajat kijelo-
1éssel)

2. jelentkezés a szakmai vizsgéra (iskolai rendszerben 3 idépont: december
15, februar 15, augusztus 31; iskolarendszeren kiviil altalaban havonta, a
szakmai vizsga eldtt 30 nappal)

3. vizsgafeladatok lebonyolitasi rendje (meghatarozni az idébeli sorrendet,
pl. modulkovetelményben meghatarozott sorrendben)

4. vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat (a vizsgabizottsag els6 meg-
beszélésén fogadja el)

5. vizsgaprogram (szakmai vizsga megkezdésekor a vizsgabizottsag fogadja
el, folyamatosan hozzaférhetének kell lenni)

6. jelentés a vizsgarodl (jelentkezési hataridot kovetd 15 napon beliil)

7. vizsgaszervezd képviseldjének, jegyzonek, segitd szakértoknek, vizsgan
résztvevo dogozdknak a megbizasa (a jelentés elkiildése utani napokban)

8. tajékoztatas (vizsgabizottsag, vizsgazok, minden résztvevo tajékoztatasa a
vizsga megkezdése eldtt 10 nappal)

9. irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység feltételeinek biztositasa: terem,
jegyzokonyv, vizsgafeladatok, bélyegzett papir stb. (a vizsgatevékenység
megkezdése elbtti napokon)

10. gyakorlati vizsgatevékenység elokészités: tanmiihely, gyakorlati vizsga-
feladat, a vizsgabizottsag munkajat (gyakorlati vizsgafeladat elkészités a
gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elott az elndkhoz igazododan,
a tanmiihely el6készités legkésobb a gyakorlati vizsgatevékenység meg-
kezdése el6tti napon)

11. szobeli vizsgatevékenység elokészités: terem, bizonyitvany, tétel, bélyeg-
zett papir (legkésobb a szobeli vizsgatevékenységet megel6zé napon)

Az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok lebonyolitasi rendjét (tovabbiakban:
vizsgarend), valamint a vizsgaprogramot — a szakmai és vizsgakdvetelményekben
meghatarozottakat és a kdzponti vizsgaprogramot figyelembe véve — ugy kell meg-
hatarozni, hogy a vizsgazé a szdbeli feladatokat 8 és 18 6ra kozott, a gyakorlati fel-
adatokat 7 és 19 ora kozott végezhesse el.
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Egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy nap-
ra esO vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a 6 6Orat.

Az egyes vizsgatevékenységek idejeként a vizsgatevékenység végrehajtasara
meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgazok tevékenységére vonatkozdan a szakmai vizsga feladatait
legfeljebb 3 napra kell megszervezni. A vizsgabizottsag, ha a vizsgaszervezés he-
lyi sajatossagai ezt indokoljak, és a szakmai és vizsgakovetelményben a szakképe-
sitésért felel6s miniszter ezt nem zarja ki, a vizsgaszervezési és lebonyolitasi sza-
balyzatban 4. vizsganapot vehet igénybe.

A vizsgabizottsag, a vizsgaszervezo altal készitett vizsgarendet figyelembe vé-
ve, a vizsgalebonyolitasara vonatkozd, a vizsgazo egyes vizsgafeladatainak id6-
pontjat bemutatd, a megjelenési kotelezettség idopontjait és helyszinét is tartalma-
z6 vizsgaprogramot fogad el.

A vizsgaprogramot legalabb a vizsga helyszinén, a vizsga tejes ideje alatt a vizs-
gazok részére hozzaférhetévé kell tenni.

A VIZSGABIZOTTSAG ELNOKENEK ES TAGJAINAK
MEGBIZASA

A vizsgabizottsag elnoke

Megbizatasa a vizsgaelnoki felkérés elfogadasatol a vizsgardl készitett jelentés el-
készitéseig és annak megbizdjahoz torténd eljuttatasaig szol. A vizsgaelndki megbi-
zas a vizsgaelnoki névjegyzékbe tartozas idotartama alatt barmikor megismételhetd.

A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja. Felel a vizsga jogszerl és szak-
szerl megtartasaért, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot segité nyugodt 1égkor biz-
tositasaért.

A szakmai vizsgabizottsag elnokét megbizhatja:

= a szakképesitésért felelés miniszter, vagy az altala megbizott szervezete
vezetdje;

= a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (a gondozasaba atadott szakképesi-
tések esetében).

A bizottsag elnokét elsdsorban a szakképesitésért felelds miniszter altal az okta-
tasi és kulturalis miniszterrel egyetértésben kozzétett orszagos szakmai vizsgaelno-
ki névjegyzékbe felvett szakemberek korébol kell megbizni. Indokolt esetben a
vizsgaelnoki listan nem szerepld személy is kaphat megbizast, amennyiben a jog-
szabalyokban eldirt feltételeknek megfelel.
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Az MKIK a vizsgabizottsagi elnokok delegalasanak jogat a tertileti kereskedel-
mi és iparkamarak tjan gyakorolja, és az MKIK altal miikodtetett orszagos infor-
matikai rendszer (ISZIIR) segitségével tartjak nyilvan és adjak ki az elndki megbi-
zatasokat. (Valamely szakképesitésre egy adott vizsgahelyszinen szervezett vizsga
vizsgaelnoki teenddinek ellatisara egy személy évente legfeljebb két alkalommal
kaphat megbizast.)

A vizsgabizottsag elndke — megbizatasa alatt — munkajat a jogszabalyi normak-
nak megfelelden koteles ellatni.

A vizsga befejezését kdvetden irdsos jelentést készit, melynek tartalmaznia kell
a vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a vizsgakovetelmények teljesitésével
kapcsolatos legfontosabb informaciokat.

Jelentését a gyakorlati vizsgarészen megoldott vizsgafeladat leirasaval egyiitt a
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil koteles megkiildeni megbizdjanak. Amig
nem tesz eleget jelentési kotelezettségének, nem bizhatd meg ijabb szakmai vizs-
gaelnoki teendOk ellatasaval.

Ha a szakmai vizsgarol, vizsgarészr6l nyilvanvalova valik, hogy nem a szakmai
vizsgaszabalyzat meghatarozottak szerint kezdték meg, illetve bonyolitottak le, an-
nak eredményét a szakképesitésért felelds miniszter utdlag megsemmisitheti, a
vizsgaszervezO vizsgaztatasi jogat visszavonhatja.

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsag tagjainak megbizatasa az arra torténd felkérés elfogadasaval
jon létre, és jelentésének megbizojahoz torténd megkiildésével jar le. A megbizas
hatéarozott idére szol.

A bizottsag gazdasagot képviseld tagjat megbizo szervezetek:

= a teriileti gazdasagi kamara a gazdasagi érdek-képviseleti szervezetekkel
egylittmiikodve; vagy

= ha a szakképesités nem tartozik egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem,
akkor a szakképesitésért felelés miniszter altal megbizott szakmai szerve-
zet, illetve az dgazat egészében érintett szakmai kamara; vagy

= abban az esetben, ha az elnokot az MKIK jogosult kijelolni, akkor a Szo-
cialis és Munkaiigyi Minisztérium és a Magyar Kereskedelmi és Iparkama-
ra kozott 2007. februarjaban létrejott Megallapodas 1. sz. melléklete alap-
jén kijeldlt orszagos gazdasagi érdek-képviseleti szervezet.

Az MKIK hataskorébe tartozo szakképesitések esetében a vizsgabizottsagi tagok
delegélasa az ISZIIR-ben nyilvantartott, a gazdasagi érdek-képviseleti szervezetek-
kel kozosen — palyazat utjan — kialakitott szakértdi névjegyzék alapjan torténik.
A tagok megbizatasait €s a vizsgakrol készitett jelentéseiket a delegalast végzo
szervezet az ISZIIR-ben tartja nyilvan.
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A gazdasagot képvisel0 tag elsdsorban:
= a gyakorlati vizsgafeladatokhoz sziikséges szakmai feltételek és a bizton-
sagos vizsgakoriilmények ellenérzésében;
» a gyakorlati vizsgafeladatok kivalasztasaban, jovahagyaséaban;
» az elkésziilt gyakorlati vizsgafeladatok atvizsgalasaban;
» a vizsgazok gyakorlati teljesitményének értékelésében mikodik kozre.

Ha a vizsga gyakorlati vizsgarészének feladatat a vizsgaszervez6 dolgozza ki,
akkor a vizsga megkezdése elbtt a vizsgabizottsag elndke a gazdasagot képviseld
taggal egyetértésben hagyja jova.

A vizsgaszervez0 képviseletét ellato tagot a vizsgaszervezd intézmény vezetdje
bizza meg irasban.

A vizsgaszervez0 képviseldje gondoskodik:
= a szakmai vizsga el6készitéseérol és lebonyolitasarol;
= a vizsga iratainak szabalyszert kiallitasarol;
= a vizsgdzokra vonatkozo informaciok megfeleld idoben torténd kozlésérol;
= a gyakorlati vizsgatevékenység (Osszevont vizsgatevékenység) elokészi-
tésérol;
= a szakmai vizsga eredményének kihirdetésének megszervezésérol a jog-
szabalyi normék szerint.
A vizsgaszervezd képviseletét ellato tag — vizsgabizottsdgi megbizatasa idején —
a jogszabalyi el6irdsok szerint koteles eljarni. Részt vesz a bizottsag értekezletein,
jelen van a gyakorlati, szobeli vizsgarészeken, értékeli a vizsgazok vizsgan nyuj-
tott teljesitményét, kozremikddik a vizsga jegyzokonyvének elkészitésében.
A vizsgabizottsag dontéseit értekezleten hozza, melyeket jegyzokonyvbe foglal.
A bizottsag csak akkor hatarozatképes, ha az értekezletein minden tagja jelen van.
A bizottsag tagjai kiillon véleményiiket a vizsgarodl készitett jegyzOkonyvben rog-
zittethetik.
A vizsgabizottsag tagja a felkérés elfogadasat kdvetden koteles a vizsgara felké-
sziilni. Ismernie kell:
= 220/2007. (V. 21.) SZMM rendeletet a szakmai vizsgaztatas altalanos sza-
balyair6l és eljarasi rendjérol;
= az adott szakképesités szakmai és vizsgaztatasi kdvetelményeit;
= az egyes vizsgarészek lebonyolitasanak szabalyait;
= a vizsgaztatassal kapcsolatos adminisztracios kotelezettségeket.

Titoktartasi kotelezettség terheli a vizsgabizottsagot, a vizsgabizottsag munkajat
segitd tanart/tanarokat és annak jegyz6jét a vizsgabizottsag hatarozatai tekinteté-
ben, azok kihirdetéséig.
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A vizsgabizottsag elndke €és a gazdasagot képviseld tagja felkérhetoségének, ki-
nevezhetdségének egyik fontos feltétele, hogy részt vegyen a delegalo szervezet al-
tal megtartott felkészitéseken.

A vizsgabizottsagot tevékenységéért vizsgaztatasi dijon feliil utazasi és szallas
koltségtérités illeti meg.

A VIZSGA HELYENEK KIJELOLESE

A vizsga helyszinének és feltételeinek altalanos jellemzoi

A vizsga illetve a vizsgafeladatok, vizsgatevékenységek helyszinét a vizsga
szervezoje jeloli ki és rogziti a vizsgaprogramban valamint sziikség esetén a vizs-
ga szervezési és lebonyolitasi szabalyzataban.

A vizsga helyszinének megvalasztdsat és a koriilményeknek, feltételeknek az egyes
feladatok elvégzéséhez megfeleld kialakitasat meghatarozo tényezok altaldban:

= a vizsgarendelet vizsgatevékenységekre vonatkozo eljarasi szabalyai;

= az egyes feladatokkal érintett 1étszamokat is figyelembe véve az adott vizs-
gara érvényes szervezési és lebonyolitasi szabalyzat, vizsgarend és vizsga-
program;

» az SZVK-ban rogzitett vizsgafeladat-megnevezések ¢s ezek lehetséges tar-
talma;

= a vizsgafeladatok dokumentacidja és a feladatkészitési itmutatok; valamint

= egyéb, a szakképesités jellegének és a helyi sajatossagoknak megfeleld té-
nyezok.

A fenti keretek kozott a vizsga helyszinét ugy kell megvalasztani, hogy a koriil-
mények, feltételek:

= a lehetséges mértékben jelenitsék meg a szakképesitésnek megfelelé6 mun-
katevékenységek, munkafeladatok elvégzése soran szokasosakat, vagy ha
ez az adott vizsga esetében nem lehetséges, vagy a vizsgaszervezo részére
aranytalanul nagy feladatot jelentene, akkor modellezzék, szimulaljak azt;

= czen belill segitsék a vizsgazo munkajat, a tudasanak megfeleld maximalis
eredmény elérését;

 tegy€k lehet6vé a vizsgabizottsag €s a vizsgan kozremiikodok szamara a
vizsga objektiv, a szakmai és a mérés-értékelési szempontoknak is megfe-
lel6 értékelését;

= biztositsak a vizsga jogszerliségét, tisztasaga, a mérés értékelés hitelességét.
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A fenticknek megfeleléen az épiileten, telephelyen beliil a vizsga olyan teremben,
helyiségben, kdrnyezetben kell lebonyolitani, ahol a zavaré koriilmények, példaul ut-
cai és mas kiilsé zaj, az iskolaban szokasos csdngetés, tiz6 nap, a kérnyezet nem meg-
felel6 hofoka, elégtelen szell6zés, megvilagitas stb. kizarhatok, illetve mérsékelhetok.

A feladatok teljesitésének egyéb koriilményeire vonatkozdan a vizsgarendelet
keretein beliil szakképesitésenként eltérden a felelds miniszter altal kiadott utmu-
tatok, valamint a konkrét faladatra vonatkoz6 feladatk6z16 lapok is tartalmazhatnak
megkotéseket.

A helyszin eldkészitésének és a feliigyeletnek a vizsgafeladat teljesitésére rendel-
kezésre alld id6n beliil, valamint a feladatok el6tti és kozotti varakozasi id6 alatt a
vizsgateremre és a kornyezetében a vizsgazok altal hasznalt valamennyi teriiletre, he-
lyiségére (folyosok, mosdok) ki kell terjednie. A feltételeknek lehetové kell tennie a
vizsgakozi sziineteknek nyugodt koriilmények kozott, pihenéssel valo eltoltését is.

Ha az egyes vizsgatevékenységeknek megfeleld feltételek maradéktalanul nem
biztosithatok, akkor a vizsga egészének megszervezése szempontjabol elényos lehet
egyes feladatokat mas (pl. a gyakorlati) vizsgafeladatok helyszinén elvégeztetni.

Specialis feladatot jelenthet a szakmai vizsganak a tanuldszerzodéses munkahe-
lyen valéo megszervezése. llyen esetben elengedhetetlen a kiilondsen koriiltekintd
elokészités, egyeztetés a vizsga elndkével €s a vizsgabizottsaggal.

A szakmai vizsga egyik feltételeként biztositani kell az irasbeli, a szamitogépes
interaktiv és a gyakorlati vizsgafeladatok felbontas el6tti felelds drzését, és titkos
kezelését.

Az egyes vizsgahelyszineknek az 0j OKJ-nak és vizsgarendszernek megfeleld
atalakitasa, fejlesztése jelentésebb munkaval és koltségekkel jarhat. Célszerii eh-
hez a szakmai és vizsgakovetelmények és a vizsgarendelet megjelenése utan hala-
déktalanul hozzakezdeni.

A szakmai vizsga helyszinének és targyi feltételeinek vizsgatevékenységtol fiiggd
sajatossdagai

A vizsga helyszinének, targyi feltételeinek jellegét alapvetden a vizsgafeladathoz
rendelt vizsgatevékenység hatarozza meg. Az egyes vizsgatevékenységek tovabbi
sajatossagairol a Vizsgarész, vizsgafeladat, vizsgatevékenység cimi fejezet szol.

Az irasbeli vizsgatevékenységek helyszine és feltételei

A szokasos tantermek altalaban megfeleloek az irasbeli vizsgafeladatok megol-
dasahoz, elvégzéséhez, melyet az alabbiak figyelembevételével kell megszervezni:
» Az irasbeli vizsgan az iilésrendnek, a vizsgazok kozotti tdvolsagnak bizto-
sitania kell a vizsga tisztasagat. Ki kell zarnia a vizsgazok kozotti kommu-
nikéciot. Lehetové kell tennie, hogy a vizsga ideje alatta a feliigyeld(k) va-

141



5. fejezet Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez

lamennyi vizsgazé tevékenységét folyamatosan — a produktumok atvétele-
kor és a feladatidon beliili mas adminisztracids teenddk elvégzése kozben
is — figyelemmel kisérhessék.

= A teremben a feladathoz el6irtakon, illetve megengedetteken kiviil a fel-
adathoz felhasznalhat6 tovabbi informacioforras nem lehet.

= A vizsgazo részére — killondsen a rajzi szerkesztési feladatok, valamint a
jelentds forrashasznalattal jard feladatok esetében — a feladat tartalmahoz
igazodo méretl asztalfeliiletet kell biztositani.

» Az irasbeli vizsga céljara a felligyelet gazdasagossaga szempontjabol a na-
gyobb létszamot befogado termek ajanlhatok.

= Sajatos feltételeket kell biztositani a szamitogépes kdrnyezetben elvégzett
irasbeli vizsgak esetében (A szamitogép-hasznalat onmagaban még nem
rész, vizsgafeladat, vizsgatevékenység cimi fejezetben.)

= A szamitogépes kornyezetben végzett irasbeli vizsgatevékenységre vonat-
koz6 egyéb hardver- és szoftverfeltételek egyébként azonosak az interak-
tiv vizsgatevékenységnél megadottakkal.

Az szamitégépes interaktiv vizsgatevékenységek helyszine és feltételei

A szamitogépes interaktiv vizsgafeladatok megoldasahoz, elvégzéséhez a szoka-
sos szamitogépes termek altalaban megfeleloek, az irasbeli vizsgara eldirt vala-
mennyi szabaly, illetve irdnyelv betartdsahoz. Az ilyen feladatok elvégzését az —
ezt meghaladd — alabbiakat is figyelembe véve kell megszervezni:

» Elsddleges feladat a vizsgdzok egymassal valo szamitogépes kommunika-
cidjanak fizikai uton valo kizarasa, ide értve a vezeték nélkiili halozatok
mitkodését és a géptermen beliili haldzati kommunikaciot is.

= A vizsgafeladatokat altalaban korlatozott, illetve szimulalt informacios
kdrnyezetben kell elvégezni.

= A gépek folyamatos és zavartalan mitkddtetését technikai eszkdzokkel és a
rendszergazda személyes kozremiikodésével kell biztositani.

» A munkaasztalokon a vizsga sordn a szamitdégépes géptermekben szokésos
mértéket meghalado helyet kell biztositani a nyomtatott anyagok elhelye-
zéséhez és hasznalatdhoz.

= A vizsgateremben a monitor csak a vizsgdz6 szamara legyen lathato, a fel-
ligyelok eldl a gépek és a monitorok ne takarjak a vizsgazokat. Ajanlhato
a boxos munkaasztalokbol, korben kifelé forditott elrendezéssel kialakitott,
a feliigyelet gazdasagossaga érdekében minél nagyobb létszamot befogado
vizsgaterem.
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A szobeli vizsgatevékenységek helyszine és feltételei

A szokasos tantermek altalaban megfeleldek a szobeli vizsgafeladatok megolda-
sédhoz, elvégzéséhez. Ezeket az alabbiak figyelembevételével kell megszervezni:

= A szobeli feladatok elvégzése hagyomanyosan két, idében altaldban elkii-
16niilé szakaszbol, a felkésziilési és a kommunikacids (valaszadasi) sza-
kaszbol tevodik Ossze.

= Egyes esetekben a vizsgafeladat megoldasanak nem része a felkésziilés, a
kommunikacids szakaszra a feladat kihuzasa utan kozvetleniil keriil sor.

= A szobeli feladat elkiiloniilé két szakasza a vizsgaterem elrendezésében is
tilkrozddik. A vizsgaterem mérete elrendezése olyan legyen, hogy a feladat
kommunikacids szakaszat végz0 vizsgazok illetve vizsgaztatok ne zavar-
jék, ne befolyasoljak a felkésziiloket.

» Felkésziilésre szolgald teremrészben az irasbeli vizsgatevékenységhez ki-
alakitott feltételek altalaban megfelelnek a szobeli felkésziiléshez azzal,
hogy szokésosan a vizsgabizottsag, illetve a munkajat segitd tandrok ellat-
hatjak a felkésziilok feliigyeletét is.

» A szamitogép-hasznalattal jard szobeli feladatok esetében az interaktiv
vizsgatevékenységek esetében érvényes feltételeket kell biztositani.

= A kommunikacios szakaszra szolgalo teremrész kialakitasa elsGsorban a
vizsgazo €s a vizsgabizottsag munkajat segité tanar kommunikacios hely-
zetének feleljen meg, és emellett biztositsa, hogy a vizsgabizottsdg vala-
mennyi jelen 1évo tagja figyelhesse és értékelhesse a feladat megoldasat.

Az gyakorlati vizsgatevékenységek helyszine és feltételei

A gyakorlati vizsga helyszinét a vizsgaszervezonek A4 vizsga helyszinének és fel-
tételeinek dltalanos jellemzdi cimii bekezdésnek megfelelden kell kialakitania.

Ha a gyakorlati vizsga helyével kapcsolatban valamely gazdalkodo szervezet is
érintett, akkor a vizsgat az errdl sz6l6 megallapodasban foglaltak szerint kell lebo-
nyolitani.

A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsga elndke,
vagy a szervezési és lebonyolitasi szabalyzatban ezzel megbizott tagja meggy6z6-
dott a feltételek meglétérdl. A vizsgabizottsag elndke a szakképesités szerint illeté-
kes teriileti gazdasagi kamara altal megbizott tagjanak javaslatira a vizsgahelyszint
alkalmatlannak mindsitheti, ilyen helyszinen vizsga nem folyhat.

A fizikai munkaval jaré vizsgafeladatok esetében a szakmai szokasoknak meg-
feleléen biztositani kell a tisztalkodasi, atolt6zés, étkezési, feltételeket és a felada-
tok kozott az ehhez sziikséges idGtartamot.
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A VIZSGA ELOKESZITESENEK FOLYAMATABRAJA
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VIZSGACSOPORT KIALAKITASA

A vizsgaszervezd vezetdje alakitja ki szakképesitésenként, illetve a 20/2007.
(V. 21.) SZMM rendelet szerint szakképesitésenként és vizsgarészenként (kove-
telménymodulonként) a vizsgacsoportokat, melyhez dsszegylijtottiik a célszeriien
figyelembe veendd szempontokat.

A vizsgara jelentkezok létszama:

= nem haladhatja meg a kozoktatasi torvényben eldirt szakkozépiskolai és a
szakiskolai elméleti képzés szakképzd évfolyaman meghatarozott maxima-
lis osztalylétszamot, jelenleg a 35 f6t (ez iskolai rendszerti és iskolarend-
szeren kivili szakmai vizsgak esetén is érvényes);

= iskolarendszeren kiviil minimum 10 f6, amely akkor csokkenthetd, ha erre
a szakképesitésért felelds miniszter — a vizsgaszervez0 kezdeményezésére
— felmentést ad;

= a csoportok kialakitdsanal — az adott kdriilmények kozott — a vizsgazok
egyéni igényeit is figyelembe kell venni.

A vizsgacsoport 1étszamanak tervezésekor érdemes figyelembe venni az adott
szakképesités vizsgarészeinek, vizsgafeladatainak Osszetettségét, varhatd id6tarta-
mat. A vizsga gordiilékenységének szempontjabol olykor célszeriibb tobb kisebb
csoport létrehozasa, mint egy nagyobbé.

A szakmai vizsga részeinek idépontja

Az irasbeli vizsgarész (az irdsbeli és interaktiv vizsgatevékenység) orszdgosan
egységes vizsgaidopontjait a szakképesitésért felelds miniszter, mig a gyakorlati és
szobeli vizsgarész (a gyakorlati €s szobeli vizsgatevékenység) iddpontjat a vizsga-
szervez0 intézmény hatrozza meg.

A 26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet alapjan szervezett szakmai vizsga esetén az iras-
beli és a szobeli vizsgarész kozott legalabb 7 napnak, mig a 20/2007. (V. 21.) SZMM
rendelet alapjan szervezett szakmai vizsga esetén az irasbeli, interaktiv vizsgatevé-
kenység és az utolsd vizsgatevékenység kozott legaldbb 3 napnak kell eltelnie. Igy van
modja a vizsgabizottsag elnokének megtekinteni a kijavitott és értékelt irasbeli dolgo-
zatokat, az irasbeli tételek megoldasat, valamint a szdbeli tételek jegyzekét is.

A szakmai vizsgarészek (vizsgatevékenységek) helyszine

Az irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgarész (valamennyi vizsgatevékenység)
helyét a vizsgaszervezd jeldli ki. A gyakorlati vizsgarész (vizsgatevékenység) hely-
szinének kivalasztasakor fontos szempont a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziiksé-
ges targyi és személyi feltételek megléte.
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A vizsgarészek, vizsgatevékenységek sorrendje:

= 2 26/2001. (XII. 27.) OM rendelet szerint tobb vizsgarész csak akkor szer-
vezhetd egy napra, ha arrol a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelmé-
nye ugy rendelkezik (pl. gépird és szovegszerkesztd; mentalhigiénés asz-
szisztens). A vizsgarészek sorrendje: irasbeli, gyakorlati, szobeli;

= a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan egy napra tobb vizsgarész,
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgatevékenységek sorrendjét — a koz-
pontilag meghatarozott irasbeli és interaktiv iddpontokhoz igazodva — a
vizsgaszervez0 altal meghatarozott vizsgarend tartalmazza.

A szakmai vizsga részeinek (vizsgatevékenységeknek) idétartama

A vizsgarészek (vizsgatevékenységek) idétartamara vonatkozdan a szakmai és
vizsgakovetelményben leirtak adnak utmutatast.

A szakmai vizsga idétartama:

» a tobbszor modositott 1/2006. (II. 17.) OM rendeletben meghatarozott
szakképesitések szakmai vizsgaja esetén a vizsgaszervez0 a vizsgarendben
hatarozza meg, hogy a vizsgazé milyen id6szakban végezheti a kiilonb6zd
vizsgatevékenységeket;

» 2z egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghataroz-
ni, hogy a vizsgdzd nem vizsgazhat egy nap 6 o6ranal hosszabb ideig. Az
irasbeli, interaktiv és szobeli vizsgatevékenységeket 8—18 ora kozotti, a
gyakorlati vizsgafeladatokat 7-19 6ra kozotti idépontra kell id6ziteni;

Ezek alapjan a szakmai vizsga legfeljebb 3 nap, amely indokolt esetben a vizs-
gabizottsag dontése alapjan — a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban
rogzitve — 1 nappal meghosszabbithato.
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VIZSGARESZEK, ILLETVE VIZSGATEVEKENYSEGEK
LEBONYOLITASA

Vizsgarész

A szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozott kovetelménymodulok
mérési és értékelési egysége. Minden modulhoz tartozik egy vizsgarész. A vizsga-
részek altalaban 6-nal nem tobb vizsgafeladatbol allnak.

A vizsgafeladatok jellemzéjeként a szakképesités szakmai €s vizsgakdvetelménye
tartalmazza a vizsgafeladat megnevezését, a vizsgafeladat teljesitésére rendelkezésre
allo idot, a jellemz6 vizsgatevékenységet, valamint megadja a vizsgafeladat sulyat a
vizsgarész értékelésében. A régi vizsgarendszerben altalanosan irasbeli, szobeli és
gyakorlati vizsgarésznek megfelelden, harom vizsganap alatt lebonyolddott a vizsga.

Az U0j rendszerben a vizsgazora vonatkoztatva a szakmai vizsga id6tartama ha-
rom nap, naponta legfeljebb 6 6rat vehet igénybe. (Ha a vizsgaszervezés helyi sa-
jatossagai ezt indokoljék, a vizsga id6tartamat a vizsgabizottsag a vizsgaszervezé-
si és lebonyolitasi szabalyzatban egy nappal meghosszabbithatja.)

A vizsgabizottsag altal igénybe vett napok szadma a vizsgacsoport 1étszamatol
fliggéen meghaladhatja a vizsgazok altal igénybevett napokét.

Vizsgarend

A vizsgaszervezé altal készitett dokumentum, mely alkalmas a szakmai vizsga-
részek egyértelmiil azonositasara, és bemutatja a vizsgatevékenységeket, azok sor-
rendjét és idépontjat is.

Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat

A vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat a vizsgabizottsag altal elfogadott
dokumentum, amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgéra vonatkozo sza-
balyokat, amelyek meghatarozzak az adott szakmai vizsga lebonyolitasa soran a bi-
zottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési feleldsséget. Tartal-
mazza tovabba a vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe vé-
ve kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgdzo6 €s a vizsgaszervezo
szamara egyértelmi{ivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriillményeit.

Vizsgaprogram

A vizsgaztatas menetét (a vizsgazok beosztasat) a vizsgaztatasi és lebonyolitasi
szabalyzatnak megfelelden a személyes vizsgaprogramban kell rogziteni, amit a
vizsgaszervez0 képviseldje javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapit meg.

A modulokat lehetéleg egyben tartva kell rogziteni a vizsgatevékenységek sor-
rendjét.
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A VIZSGABIZOTTSAG ES AZ ELNOK TEVEKENYSEGE

Az elndk a munkaja soran a jogszabalyi eldirasokat alkalmazza. Ezek koziil né-
hany fontosabb:

» a szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés szabalyai (a szakmai vizsga-
bizottsag hogyan, mikor hozza meg a dontését, hogyan kozli azt az érintet-
tel, stb.),

= a szakmai vizsgak adatait tartalmaz6 kdzponti nyilvantartas vezetésének
feladatait meghatarozoé szabalyok.

Kozremiikddik még a szakmai vizsgan:
= a vizsgabizottsag munkajat segit6 tanar,
m a jegyzo és
= a feliigyeld.

A vizsgabizottsag az elndk irdnyitasa szerint végzi munkajat. A bizottsag a don-
téseit bizottsagi értekezleteken hozza meg, melyeken részt vesznek a bizottsag
munkajat segité személyek is.

A bizottsag legalabb két értekezletet tart:

= egyet a szobeli vizsgarész el6tt, melyen az irasbeli és a gyakorlati vizsga-
részek értékelése torténik;

= egyet, pedig a szdbeli vizsgarész utan, melyen a vizsgarész ¢és az egész
vizsga értékelése, a vizsgazok teljesitményének megallapitasa kertil sor.

Ezen feliil akkor tart értekezletet a bizottsag, ha a vizsga menetében gatld koriil-
meény vagy szabalytalansag meriil fel.

A vizsgabizottsag dontéseit nyilt szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség ese-
tén az elndk szavazata dontd. A vizsgabizottsdg munkajat segitd tandr, valamint a
vizsga jegyz6je nem szavazhat, mert nem tagja a vizsgabizottsagnak. A bizottsag
dontéseit a jegyz6 jegyzOkonyvben rogziti.

Amennyiben a bizottsagi dontéssel a bizottsag tagja nem ért egyet, kiillonvéle-
ményét a jegyzOkonyvben feltiintetheti. Amennyiben azzal a bizottsag elndke nem
ért egyet, ovast nyujthat be a szakképesitésért feleldos miniszternek, egyben a mi-
niszter intézkedéséig felfliggesztheti a szakmai vizsgat.
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VIZSGAZO TELJESITMENYENEK ERTEKELESE

A régi vizsgaszabalyzat rendelkezései

Irdsbeli vizsga

Az irasbeli dolgozatot a vizsgabizottsadg munkajat segitd tanar javitja és értéke-
li, az értékelési utmutatd alapjan. A dolgozatokat piros tintaval célszeri javitani. Az
irasbeli vizsgarészt — a tantargyak szamatol fiiggetleniil — egy érdemjeggyel kell ér-
tékelni.

Tobb tantargy esetén irasbeli érdemjegy kialakitasanal elsésorban a szakmai és
vizsgakdvetelményt kell figyelembe venni. Szabalyozas hianyaban a vizsgabizott-
sag dont az érdemjegy megallapitasanak modjarol. Figyelembe kell venni a dontés-
nél a szakmai sajatossagokat, a tantargy szakmaban elfoglalt helyét.

Atlagszamitéssal is kialakithat6 az irasbeli vizsgarész érdemjegye.

A kijavitott dolgozatok végén az érdemjegyre vonatkozo javaslaton tul, célszerti
rovid szaktanari véleményt is megfogalmazni.

A vizsgazo a kijavitott dolgozatot az iskola altal meghatarozott modon és idében
megtekintheti és ahhoz az esetleges észrevételeit megteheti.

A vizsgat szervez0 intézmény (a gyakorlati vizsga kezdetéig) az elndknek meg-
kiildi az irasbeli dolgozatokat, az irasbeli tétel egy példanyat az értékelési itmuta-
toval, valamint az esetleges szabalytalansagrol felvett jegyzOkonyvet, tovabba a
szobeli tételeket.

Az elndk a megkiildott anyagokat koriiltekintden értékeli. Az értékelés a kovet-
kezokre terjed ki:

= a dokumentaciok teljessége;
= az irasbeli dolgozatok javitasa, értékelése.

Az elndk a javasolt mindsités megvaltoztatasat csak abban az esetben kezdemé-
nyezheti, ha a szaktanar nem a kdvetelményeknek, illetve az utmutatonak megfe-
lelGen javitott, vagy javitatlan hibak maradtak a dolgozatban, esetleg valamilyen
szabalytalansag tortént.

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsgan a szakképesités tartalmat kifejez6 feladatokat kell megoldani.

A gyakorlati vizsga feladatait a szakmai és vizsgakovetelmények figyelembevé-
telével a vizsgat szervez0 intézmény dolgozza ki, és az elndk a kamarai vizsgabi-
zottsagi taggal egyetértésben hagyja jova.

150



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 6. fejezet

A gyakorlati vizsgat csak akkor lehet megkezdeni, ha az elnok meggy6z6dott a
feladatok végrehajtasa munkavédelmi és balesetelharitasi feltételeinek meglétérdl.

A vizsgazonak a feladatok végrehajtasahoz a szakmai és vizsgakovetelmények-
ben meghatarozott id6 all rendelkezésre.

Miivészeti jellegli szakképesitések és mestervizsga esetén a vizsgakdvetelmény-
ben meghatarozottak szerint — még a vizsgaidészak elott — vizsgaremeket kell ké-
sziteni.

Ha nincs lehetdség a vizsgan a szakképesitést jellemz6 gyakorlati feladat meg-
oldasara, a vizsgazo — még a szorgalmi id6szak alatt — szakmai feladatokat készit,
melyeknek értékelését itt kell figyelembe venni.

A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil — egy osztaly-
zattal kell értékelni.

Ha a szakmai ¢és vizsgakdvetelmény masképpen nem rendelkezik, az osztalyzat
a részfeladatokra adott érdemjegyek atlaga alapjan, vagy szakmai stilyozas, szak-
mai sajatossagok figyelembevételével alakithato ki.

A gyakorlati vizsga mindsitését a teljes vizsgabizottsdg véglegesiti.

Szobeli vizsga

A szdbeli vizsga megkezdése elotti értekezleten a vizsgabizottsag értékeli a vizs-
gazonak az irasbeli €s a gyakorlati vizsgan nyujtott teljesitményét, jovahagyja a ja-
vasolt irasbeli érdemjegyeket és a gyakorlati osztalyzatokat, hataroz a szabalytalan
vizsgaval kapcsolatos bejelentésekrol, és megallapitja a szobeli vizsgak rendjét,
valamint az eredményhirdetés idépontjat.

A vizsgaztatas menetét a bizottsag ugy allapitja meg, hogy a bizottsag munkaja
egy nap a tiz 6rat nem haladhatja meg. A vizsgateremben egy id6ben legfeljebb hat
vizsgazo tartdzkodhat. A vizsgazo a szakmai és vizsgakovetelményekben megha-
tarozott minden tantargybol tételt huz. A felkésziiléshez a vizsgazo részére tételen-
ként legalabb tizenot perc id6t kell biztositani. A felelet vazlatat a vizsgat szervezo
intézmény bélyegzdjével ellatott papirlapon régzitheti.

A szobeli vizsgarészen a vizsgazo a teljes vizsgabizottsag eldtt ad szamot tuda-
sarol.

A vizsgazo onalloan felel, felelete csak indokolt esetben szakithatd meg, a ren-
delkezésre 4llo engedélyezett segédeszkozoket szabadon alkalmazhatja.

A vizsgabizottsagi tagok a vizsgazo feleletét egymastol fiiggetleniil, tantargya-
ként kiilon-kiilon értékelik.
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Az j vizsgaszabalyzat rendelkezései

A vizsgazé a szakmai bizonyitvanyaba a kdvetelménymodulok figyelembevéte-
1ével meghatarozott %-os teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kap. A vizs-
gazo altal nyujtott teljesitmény mérése ¢s értékelése — vizsgatevékenységenként —
az alabbiak szerint torténik:
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1 A vizsgazo altal atadott irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag
munkéjat segitd tanar a javitasi-értékelési itmutatd alapjan — altaldban pi-
ros tollal — javitja ki és értékeli, valamint javaslatot tesz a %-os eredmény-
re. A javitasnal torekedni kell a hibak egyértelmi jelolésére.

2. A vizsgabizottsag munkajat segitd tanar a vizsgaszervezd képviseldje al-

tal meghatarozott idépontig koteles kijavitani és a vizsgaszervezonek le-
adni az irasbeli és interaktiv dolgozatokat. Ha a javitas soran megallapit-
ja, hogy a vizsgazo szabalytalansagot kovetett el a kidolgozaskor, legké-
sObb a kijavitott dolgozat leadasaig szoban tajékoztatja a vizsgaszervezo
képviseldjét, és irasban jelentést készit.

3. Az irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt %-os ered-

ményt a szakmai vizsga lezarasa el6tt a vizsgazo tudomasara kell hozni.
A vizsgaz6 a kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizs-
gabizottsag altal meghatarozott médon megtekintheti. A megtekintésre
ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazo az észrevételeit a szakmai vizs-
ga utolso vizsgatevékenységének megkezdése el6tt a vizsgaszervezo kép-
viseldjének leadhassa. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt irasbeli dol-
gozatra tett észrevételeit illetéen a vizsgabizottsag hataroz.

4. A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli

vagy interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési itmuta-
tokat — ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik — az
utolso vizsgatevékenység megkezdése el6tt legalabb harom nappal meg
kell kiildeni a vizsgabizottsag elnokének.

5. A vizsgabizottsag elndke az 0] vizsgaszabalyzat szerint is csak akkor kez-

deményezheti az irasbeli vizsgatevékenység javasolt értékelésének meg-
valtoztatdsat, ha a dolgozat javitasanal az értékelési utmutatoban foglalta-
kat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, illetdleg ki
nem javitott hibat talalt.

6. A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo munkdjat vizsgafeladaton-

ként a jelen 1év0 vizsgabizottsagi tagok egymastdl fiiggetleniil értékelik.
A szobeli vizsgatevékenységhez a szakképesitésért felelés miniszter szo-
beli feladatokat ad ki, melyekhez az értékel6lapot is csatolhat.
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7. Az értékelés a szakmai €s vizsgakovetelményben meghatarozott kompe-

tencidk figyelembevételével torténik.

8. A gyakorlati vizsgafeladatokat — a javitasi-értékelési utmutatd alapjan —

%-o0san kell értékelni.

9. A vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése érdekében a

10

11.

12.

szakmai €s vizsgakovetelmény a szakmai vizsgat megel6zoen kiilon gya-
korlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil készitését — vagy egyéb
vizsgaprodukcioé megvaldsitasat, illetéleg szakdolgozat készitését — is el6-
irhatja.

. A vizsgaproduktumot — a szakmai és vizsgakovetelményben meghataro-
zottak figyelembevételével — %-osan kell értékelni. Az értékelésben fel
kell tiintetni a vizsgazo nevét, sziiletési helyét és idejét, a szakképesités
megnevezését, a vizsgaproduktum targyat, a végzett munka értékelését
¢€s a javasolt teljesitményszazalékot. Az értékelést a gyakorlati oktatas
vezetdje, valamint az igazgato irja ala, és az intézmény korbélyegzdjével
hitelesiti.

Az elkésziilt vizsgaproduktumrol, annak azonositasara alkalmas doku-
mentaciot (részletes leiras, fényképfelvétel, stb.) kell késziteni és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A vizsgaproduktum felhasznalasa-
rol a vizsgaszervezo rendelkezik.

Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitést jellem-
z6 gyakorlati vizsgafeladatok megoldasara, mert a kdvetelménymodul
olyan kompetencidkat tartalmaz, melyek mérése, értékelése nem lehetsé-
ges a vizsgaiddszakban, akkor elérehozott gyakorlati vizsgatevékeny-
ségnek tekintjiik a kdvetelmények teljesitését, amelynek eredménye be-
szamit a szakmai vizsga eredményébe. Az eldrehozott gyakorlati vizsga-
tevékenységet, teljesitésének és értékelésének modjat a szakmai és vizs-
gakovetelményekben kell meghatarozni. A vizsgazé részére az eléreho-
zott gyakorlati vizsga teljesitésérdl és eredményérdl igazolast kell kiad-
ni, amelyet a szakmai vizsgat kovetd 1 évig meg kell 6rizni.
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A SZAKMAI VIZSGA IRATAINAK KITOLTESE

A szakmai vizsga iratai

A szakmai vizsga okmanyai koz¢ tartoznak — tagabb értelemben — az alabbiak:
= vizsgara jelentkezési lap;

= jelentés a szakmai vizsga elokészitésérol;

= a képzés eredményes befejezését igazold lap és/vagy igazolas modulzaro
vizsgarol;

= megbizolevelek a szakmai vizsgan kozremiikodok részére;

» a képzés dokumentacidja: képzési program, haladasi és jelenléti naplo,
(felnott)képzési szerzodés, szakképzés megkezdéséhez sziikséges bizo-
nyitvanyok masolata, képzésre és vizsgara vonatkozo kérelmek és iratai, a
képz6 adatai, jogosultsagat igazold papirok, a szakmai vizsga sziiken vett
iratai.

A szakmai vizsga iratai — sziikebb értelemben — az alabbiak:

= az igazolas modulzar6 vizsgarol;

= a szakmai vizsgaosszesito adatlap;

= a torzslap,

» az 0sztalyozoiv;

= a jegyzOkonyvek;

= a szakképesités megszerzését igazolo bizonyitvany;

= a szakmai bizonyitvany-kiegészit6lap.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak alapveto feltétele, hogy a vizsga dokumenta-
lasdhoz sziikséges iratok az eldirtaknak, valamint a valdosagnak megfelelden legye-
nek kitoltve.

Az iratokban szerepl6 hatarozatok, értékelések a vizsgabizottsag dontései alap-
jan sziiletnek, de az adminisztracié pontos elvégzése a jegyzo feladata.

A szakmai vizsga iratai koziil a térzslap és a bizonyitvany kozokirat, amely szo-
ros elszamolasi kotelezettség ala esik. Formatumat a szakképesitésért feleldés mi-
niszter engedélyezi a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és rendjérdl szo-
16 rendelet mellékletei alapjan. A vizsgan kotelezden hasznalando szoros elszamo-
lasti nyomtatvanyok megrendelésére €s atvételére csak a vizsgaszervezd jogosult.

Az osztalyozoéiv, valamint a jegyzOkdnyvek formatumat a vizsgaszervezo alakit-
ja ki — figyelve a vizsgaszabalyzat, valamint a szakmai és vizsgakdvetelmény altal
eloirt sziikséges informaciok meglétére:

= vizsgarészek, azon beliil tantargyak megnevezése, tételszam feltiintetése, a
szakmai és vizsgakovetelmény altal szabalyozott értékelési modnak meg-
felelé Osszesitett értékelés;
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n vizsgarészek, azon beliil vizsgafeladatok megnevezése, és értékelésiik telje-
sitmeény-szazalékban, majd egy osztalyzattal.

A vizsga iratainak Kkitoltése

Az iratok kitoltésére vonatkozd szabalyokat a gyakorlati tapasztalatok alapjan
mutatjuk be, feltlintetve a 26/2001 (VIL. 27.) OM rendeletben és a 20/2007. (V. 21.)
SZMM rendeletben 1évo6 kiilonbozoségeket. (Az utobbiak dolt betiivel olvashatok.)

Altalanos kitoltési szabalyok:

= joOl olvashato, egyontetii, nyomtatott betiis kéziras vagy gépi kitoltés;

= nem fakulo tinta hasznalata;

= minden {iresen hagyott rovat egy vonallal tortén6 egyértelmii kihuzasa;

= az iratokban a helytelen bejegyzés javitasanak modja: zarojelbe tétel, csil-
lagozas, mellette, illetve a lap aljan a helyes adat feltlintetése, valamint a
vizsgabizottsag elnokének ¢és jegyzdjének alairasa, a vizsgaszervezd kor-
bélyegzdje (Figyelem! A szakmai bizonyitvany nem javithatd!);

= osztalyzatok, érdemjegyek feltiintetése elobb betiivel kiirva, majd zardjel-
ben szammal jegyezve: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégte-
len (1).

Torzslap

A torzslapnyomtatvany hitelességét a benne 1év6 vizjel €s mas egyéb biztonsagi
elemek biztositjak. Tartalmazza a vizsgaszervezével, a vizsgazoval, a képzéintéz-
ménnyel, valamint a képzéssel kapcsolatos adatokat, tovabba a vizsga eredménye-
it, a vizsgabizottsag hatarozatait.

A torzslapot a vizsgazok létszamanak megfelel6 2 eredeti példanyban kell el6-
késziteni a szakmai vizsga megkezdése elott.

A torzslap két részbol all:

= kiilivbol és
= beliv(ek)bol.

A 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet alapjan szervezett szakmai vizsga torzslapjai
A3-as formatumuak, a lapokat szétvagas nélkiil, konyv alakban kell egymasba il-
leszteni, az uj rendelet alapjan jovahagyott térzslap A4-es formdtumu.

A kiilivet az egyeztetések utan a vizsgabizottsag elndke, tagjai (2 £6), a szakmai
vizsga jegyzdje, a vizsgaszervezd vezetdje, valamint a két dsszeolvasé mindkét
rendelet esetében alairja (a nyomtatottan feltiintetett név folotti vonalon).
A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan a kiilivre rakeriil a vizsgabizottsag
munkajat segité szakértok aldirdsa is a tébbi résztveviovel azonos kitoltési modon.
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A vizsgazénként kiilon-kiilon kiallitott egyéni lapokbdl allo belivekre az adato-
kat az eredeti okiratok, illet6leg igazolasok alapjan a nyomtatvany kitoltési utasi-
tasanak megfelelden kell bejegyezni. A dokumentum kit6ltésekor nem lehet figye-
lembe venni a vizsgazo6 egyéni kérését a személyazonositd igazolvanyban szerep-
16 adataitol eltérd feltiintetésében (pl. folyamatban 1évo valas esetén a megvaltozo,
vagy visszavett sziiletési név hasznalata). A hallgatokat érdemes neviik alapjan
ABC-rendben bejegyezni (az ABC-sorrend meghatarozasanal az ékezetes magan-
hangzok és az eldnevek pl. dr. figyelmen kiviil hagyandok). Ez a névsor szolgal
alapul az osztalyozo6iv kitoltéséhez is. A torzslapon a Kézoktatasi Informdcios Iro-
da dltal adott tanuloi azonosito szamot is fel kell tiintetni (iskolarendszeren kiviili
szakmai vizsga esetén egy vonallal ki kell huzni).

A torzslapon a szakmai és vizsgakOvetelmény alapjan meghatarozott vizsgaré-
szek, vizsgatantargyak nevét és eredményét kell rogziteni érdemjeggyel. A kitoltés
meggyorsitasa érdekében a tantargyak nevét a jegyzé mar eldzoéleg bejegyezheti,
igy a vizsga zarasakor ,,csak” a vizsgabizottsag altal meghatarozott osztalyzatokat
kell beirnia, az egyes vizsgarészek értékelését teljesitmenyszazalekban kell rogzite-
ni kiilon-kiilon, valamint a vizsgabizottsag dontését — a vizsgaszabalyzat mellékle-
tében meghatarozott — zaradék formajaban. 4 zdradékot a vizsgaszervezd vezetdje
irja ala és az intézmeény korbélyegzdjével hitelesiti.

A torzslapot a magyar nyelven kiviil nemzetiségi vagy mas idegen nyelven is ki
kell allitani, ha a vizsga nemzetiségi iskoldban zajlott, vagy a vizsgazd az idegen
nyelven kiviil mas tantargybol (vizsgatevékenységbdl) is idegen nyelven vizsgazik.

A torzslapra — a szakmai vizsga zarasat kovetden — felkeriil a szakképesités meg-
szerzését igazold bizonyitvany sorszama is.

A torzslap (valamint az osztalyozdiv és a bizonyitvany) gépi kitoltéséhez segit-
séget ad(hat) a Nemzeti Szakképzési és FelnOttképzési Intézet honlapjan talalhato
kitoltési segédprogram. A nyomtatvany méretének megfelelden A3-as nyomtatdt
igényel a hasznalata.

A kiilonbozo bélyegzok (szakképesités, zaradék, képzés ideje, stb.) hasznala-
tat a torzslap kitoltésénél nem javasoljuk. A bélyegz6 nem teljes lenyomata, a fa-
kulé tinta megneheziti az adatok késobbi idopontban torténd olvasasat, e torzslap
hasznélatat.

A lefiizott torzslap egyik példanyat a vizsgaszervezd oOrzi. Masik példanyat a
szakmai vizsga befejezését kovetd 30 napon beliil kell a vizsgaszervezének eljut-
tatnia a székhelye szerint illetékes f6jegyz6 irattaraba. 40 év 6rzési id6 utan az il-
letékes levéltarnak kell atadni.
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Torzslapkivonat

A vizsgaszervez0 feladata, hogy a vizsgazo kérésére, illetve sikertelen szakmai
vizsga (potlo- vagy javitovizsga) esetén kérés nélkiil a torzslappal egyezo tartalmt
torzslapkivonatot allitson ki. Ennek kiilonb6z6 forméaja lehetséges:

» a vizsgaszervezd altal megszerkesztett, a vizsgara és a vizsgazd eredmé-
nyeire vonatkozo adatokat tartalmazo irat, vagy

= az eredeti torzslap kiilivének és belivének el nem valaszthatoan 6sszeflizott
hitelesitett masolata stb.

Osztalyozéiv

Az osztalyozoivet a vizsgaszervezd késziti. Tartalmazza a képzdintézmény, va-
lamint a vizsgaszervezd nevét, a szakképesités megnevezését, a vizsga helyét és
idépontjat, a hallgatok nevét és torzslapjanak szamat — a torzslapszam sorrend;jé-
ben. Az iven szerepelnek a szakmai és vizsgakdvetelmény alapjan a vizsgazok ér-
demjegyei, teljesitményszazalékai vizsgarészenként — azon beliil vizsgatantargyan-
ként, vizsgatevékenységenként.

Az osztalyozoivek készitésekor, sokszorositasakor érdemes szamba venni a
vizsgdn kozremiikodOk szamat. A vizsgabizottsag szdmara munkapéldanyokként
hasznalt osztalyozodivek megdrzése nem sziikséges, viszont a jegyzo altal készitett,
eredeti alairasokkal ellatott 2 példanyt kell csatolni a szakmai vizsga jegyzokonyv-
¢hez. Az alairataskor figyelembe kell venni azt is, hogy sok esetben (tamogatott
csoport, palyazati elszamolas esetén, stb.) a vizsgaszervezoének, illetve a képzdin-
tézménynek is sziiksége van eredeti példanyra.

A jegyz0 az osztalyozoivet a vizsgabizottsag hatarozatai alapjan tolti ki, s ezek
alapjan vezeti be a torzslapba a vizsgazdok vizsgan megszerzett eredményeit.

Az osztalyozobivet az olvashatoan irt név folott a vizsgabizottsag elndke, tagjai,
jegyzdje, a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok, valamint a vizsgaszervezo
vezetdje irja ala.

Az osztalyozoiv kitoltését, a teljesitményszdzalékok meghatarozasat a szobeli
vizsgatevékenységhez keszitett értékelélapok segitik, amelyek alapjan megallapi-
tott pontszamok egyszeriisitik a vizsgabizottsag szamdra a feleletek szazalékos ér-
tékelését.

Az osztalyozodivet 10 évig koteles Orizni a vizsgaszervezd. A munkapéldanyokat
adatvédelmi okokbdl indokolt megsemmisiteni.

Jegyzokonyvek

A vizsga jegyzokonyvei a vizsgabizottsagi értekezleteken hozott dontéseket, a
dontés meghozatalaban részt vevo teljes bizottsdg hatarozatait rogzitik.
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A vizsgabizottsag az alabbi esetekben tart értekezletet:

= a szakmai vizsga megkezdése el6tt (felmentési kérelem elbiralasa, vizsga-
szervezési és lebonyolitasi szabalyzat és a vizsgaprogram elfogadasa);

= a szakmai vizsga utolso vizsgarészét kdvetden (vizsgazok teljesitményé-
nek értékelése, a vizsga szabalyszerliségének megallapitasa);

= barmilyen, a szakmai vizsga lebonyolitasat, befejezését megakadalyozo
gatlo vagy zavar6 koriilmény, vagy szabalytalansag esetén (pl. d&ramsziinet,
baleset, nem megengedett eszkdz hasznalata a vizsgazd részérdl stb.).

A jegyzOkonyvek formai 0sszedllitasa, elkészitése a szakmai vizsgat szervezo
intézmény feladata.

A vizsgarészek (vizsgatevékenységek) alapjan torténd csoportositasa szerint
1étezhet:

w irasbeli, interaktiv vizsgarész, vizsgatevékenység jegyzokonyve, amely tar-
talmazza a felbontas, illetve telepités helyét, idépontjat, a csomag, illetve
az elektronikusan érkez6 feladatlapok allapotat, a jelenlévok nevét, vala-
mint a vizsgazok iilésrendjét (ezt a jegyzOkonyvet a kijavitott dolgozatok-
kal egyiitt kell kezelni);

w az irasbeli, interaktiv vizsga alatti szabalytalansag esetén a vizsgaszervezd
képviseldje vizsgalja ki az esetet, és a hozott dontést kiilon jegyzokdnyv-
ben rogziti;

= a gyakorlati vizsgarész (vizsgatevékenység) megkezdése eltt a vizsgazdokat
tajékoztatni kell a vizsgarész rendjérol, a vizsgaval kapcsolatos egyéb tud-
nivalokrodl, valamint a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vo-
natkozé munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol (ezek
meghallgatasat alairasukkal igazoljak az e célra késziilt jegyzokonyvben);

= az utolso vizsgarészt (vizsgatevékenységet) kdvetden a vizsgabizottsag az
akkor késziilt jegyzOkonyvben 6sszegzi a szakmai vizsga tapasztalatait, a
zaroértekezlet hatarozatait.

A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:
= az értekezlet helyét és idejét, a jelenlévo vizsgabizottsagi tagok, a jegyzo,
valamint a vizsgabizottsag munkdjat segito szakértok nevét,
= annak a vizsgazonak a nevét, akit
— a bizottsag szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott;
— a vizsgan elfogadhatd okbol vagy anélkiil nem jelent meg, vagy nem
tudta befejezni;
— a bizottsag mentesitett valamely vizsgarész teljesitése alol;
= annak a vizsgazonak a nevét, aki
— egy vagy tobb vizsgarészbdl javitovizsgat koteles tenni (a vizsgarészek
megnevezésével);
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— versenyen elért eredménye alapjan kapta valamely vizsgarészbol a tel-
Jesitményszazalékat;
= a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak leirasat, a hatarozatokat, a kii-
lonvélemények feltiintetésével,;
» az Ovast, és az azzal kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapitasokat, a vizs-
gabizottsagi hatarozat végrehajtasanak felfiiggesztését;
= az elnok értékelését a szakmai vizsgaval kapcsolatban.

Az utolséd vizsgarész (vizsgatevékenység) befejezését kovetd értekezleten ké-
szllt jegyzO6konyvhoz kell csatolni a tobbi értekezlet jegyzOkonyvét, az osztalyo-
z6ivet, valamint a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat (pl. az elutasitott
felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat).

A jegyzOkonyvek tartalommal valdo megtdltése a vizsgabizottsagtol és a jegyzo-
tol is nagy odafigyelést és onallosagot kovetel. A problémaés helyzetek késobbi ki-
vizsgalasaban jelentds szerepe lehet a szabatosan megfogalmazott, az eseménye-
ket, a dontések hatterét részletesen leird jegyzokonyvnek.

A vizsgabizottsag elndkének, tagjainak, a vizsgabizottsag munkajat segitd szak-
értdknek lehetdsége van kiilonvéleménytlik, parhuzamos véleményiik feltiintetésére
(javasoljuk is ennek a lehet6ségnek a kihasznaldsat kiilondsen abban az esetben, ha
a vizsga torvényes és szabalyos lebonyolitasa ennek fliggvénye lehet [pl. az elnok
valamely Iényeges koriilményre nem tér ki az altala meghatarozott bejegyzésbeny]).

Szakképesités megszerzését igazold bizonyitvany

A szakmai képzés, €s az azt kdvetd szakmai vizsga célja az adott szakképesités
(szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés) megszerzését
igazold bizonyitvany megszerzése.

A bizonyitvanyt a vizsgabizottsag jegyzoje allitja ki a torzslapon szereplo ada-
tokkal megegyezGen, a nyomtatvany kit6ltési utasitasanak megfeleléen. A kitdltés
torténhet kézi és gépi uton egyarant. Kézi kitdltés esetén fontos szempont, hogy a
bizonyitvany egésze, a betiik formaja, elhelyezése esztétikus legyen, hiszen a vizs-
gaz6 ezzel igazolja a sok — szellemi, fizikai, anyagi — befektetéssel megszerzett
szakképesités meglétét.

A bizonyitvany tartalmazza:

» A vizsgazo adatait: teljes név, sziiletési hely €s id6, anyja sziiletési neve, ta-
nuloi azonositd szama (amennyiben rendelkezik ilyennel).

» A képz0 intézmény adatait: teljes vagy roviditett név és cim, képzésre jo-
gosito nyilvantartasba vételi szam vagy OM azonosito.

= A vizsgaszervez0 adatait.

n A szakképesités (szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesi-
tés-raépiilés) OKJ-ben szerepld szamat és megnevezEését.
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» A vizsgan elért szakmai elmélet és gyakorlat osztalyzatat, a vizsgarészek
teljesitményszazalékat, az osszesitett értéket, valamint a vizsgazo eredmé-
nyét egy érdemjeggyel kifejezve. (A jegyzotol tervezést és ligyességet kivan
a vizsgarészek — olykor igen hosszii — megnevezésének beirdsa a bizonyit-
vany megfeleld adatmezéjébe. Tilos egy vizsgarész feltiintetésére tobb
egymads alatti mez6t hasznalni, ezért célszeri méretazonos mezobe eldze-
tesen probairast végezni.)

= A vizsga utolso vizsgarészének helységnevét és idopontjat.

A bizonyitvanyt magyar nyelven, illetdleg a vizsga teljesitésének a nyelvén kell
kiallitani. A bizonyitvanyban tordlni, helyesbiteni vagy javitani nem szabad. A ja-
vitott bizonyitvany érvénytelen. Az elrontott bizonyitvanynyomtatvany minden ol-
dalat egyértelmiien at kell hazni, ra kell irni tintaval, nyomtatott betiikkel az ,,EL-
RONTOTT?” kifejezést. Az elrontott példanyokat a vizsgaszervezOnek selejtezés
utan meg kell semmisittetnie.

A bizonyitvanyt a vizsgabizottsag elnoke és a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.
A vizsgaszervezd korbélyegzojének lenyomataval kell ellatni, amelynek tartalmi
elemeit a rendelet pontosan meghatarozza.

Bizonyitvainymasodlat/potbizonyitvany

A vizsgaszervez0, illetve ha az jogutdd nélkiil megsziint vagy az iratai megsem-
misiiltek, a kiallitd vizsgaszervezo székhelye szerinti jegyz6/f6jegyz6 allit ki bizo-
nyitvanymasodlatot a vizsgazo kérésére. Ezért az igénylonek — kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott — illetéket kell lerdni.

A vizsgazonak lehetOsége van a hibas bejegyzés javitasa, valamint névvaltozas
miatt kérni a bizonyitvany cseréjét.

Amennyiben nem all rendelkezésre torzslap, a vizsgaszervezd potbizonyitvanyt
allit ki azon adatok feltiintetésével, amelyek a kiallitas alapjaul szolgalo okiratok-
bol (személyazonositd igazolvany, munkakdnyv, munkaligyi nyilvantartds stb.)
megallapithatok.

Bizonyitvany-kiegészitolap

A vizsgéazo kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg, vagy azt kdvetden
szakmai bizonyitvanykiegészit6lapot, ugynevezett Europass bizonyitvany-
kiegészitdlapot kell kiadnia a vizsgaszervezonek. A Nemzeti Szakképzési és Fel-
n6ttképzési Intézet honlapjan (www.nive.hu) talalhaté Nemzeti Referencia Koz-
pontrol lehet letolteni magyar, angol, német vagy francia nyelven. A kiallitasért a
kérelmezd téritési dijat fizet: a mindenkori minimalbér havi Osszegének 5%-at.
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A bizonyitvanykiegészit6lapban szereplé adatokat a vizsgaszervezd a szakmai
vizsgan késziilt dokumentumok, valamint a szakképzés folyamatara vonatkoz6 ira-
tok alapjan tudja kitolteni.

A bizonyitvanykiegészit6lap az adott idegen nyelven tartalmazza a képzés soran
tanulmanyozott t¢émakorok megnevezését, a szakmai vizsga felépitését, rovid tar-
talmat, a vizsgarészek megnevezését a megszerzett érdemjegyekkel (teljesitmény-
szdzalékokkal), a bizonyitvany kiallitdjanak nevét és jogi statuszat, a bizonyitvany
sorozatjelét és sorszamat.

A keményfedeles mappéban elhelyezett, A4-es lapokbol all6 bizonyitvanykiegé-
szit6 csak a szakképesitést igazolo bizonyitvannyal egyiitt érvényes. A kiallitasa
iranti novekvo igény igazolja, hogy vizsgazo kiilfoldi munkavallalasa esetén, a kiil-
foldi munkaltatdé szamara tampontot nyujt a magyar allam altal elismert szakképe-
sités tartalmarol, a vizsgazoé vizsgaeredményeirdl, a munkahoz elvart ismeretek tar-
talmarol, mélységérol.

Szakmai vizsgaosszesité adatlap

A szakmai vizsgadsszesito adatlap kitdltése, adatainak orszagos dsszegyiijtése és
rendszerezése szolgaltat statisztikai informaciot a minisztériumok szdmara.

A szakmai vizsga befejezését kovetd 30 napon beliil a vizsgaszervezd feladata a
vizsgadsszesitd adatlap kitoltése és fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal el-
latott dokumentumként vald tovabbitdsa a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési
Intézet meghatarozott elektronikus levélcimére. Az adatlap elsé részét a vizsga-
szervezd, a masodik részét a szakmai képzést folytatd intézmény tolti ki (amennyi-
ben a két intézmény megegyezik, természetesen a vizsgaszervezd feladata mind-
kettd). Ezen kotelezettség elmulasztasa komoly szankciokkal jarhat: akar a vizsga-
szervezesi jog megvonasat is eredményezheti.

A dokumentum minél gordiilékenyebb kitoltése érdekében érdemes a rendeletek
5. szamu melléklete szerinti, vizsgazora vonatkozd személyes adatokat mar a vizs-
gat megeldzbden Osszegylijteni. A vizsga befejezését kovetden a képzes, a vizsga, a
vizsgazok dokumentacioi alapjan a szamitogépes kitoltés nem okoz gondot.

A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet altal készitett kozponti szami-
togépes nyilvantartashoz a hozzaférés teljes kori, kozvetlen és ingyenes.
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SIKERES, ILLETVE SIKERTELEN VIZSGA

A szakmai vizsga tobbféle szempontbdl értékelhetd:
= a Vizsga megszervezese;
» a szakmai vizsga szabalyos, jogszabalyokban eldirtaknak megfeleld lebo-
nyolitasa;
» a vizsgazok vizsgara torténd felkésziilése, a szakképzést folytatd intéz-
mény eredményessége; illetve
= a vizsgazok szakmai vizsgan nyujtott teljesitménye szempontjabol.

Vizsga a vizsgaszervez6 szempontjabol

A vizsga megszervezése és lebonyolitdsa a vizsgaszervezd szempontjabdl akkor
sikeres, ha a szakmai vizsga megfeleld koriilmények kozott, a jogszabalyban meg-
hatarozott modon, a vizsgazashoz sziikséges feltételek maradéktalan biztositasaval,
zavartalanul torténik, a szakmai vizsga részeinek (a vizsgatevékenységeknek) egy-
mashoz illeszkedése folyamatos.

A szakmai vizsga sikertelenséget okozhatja:

= ha a vizsgaszervez0 nem elég koriiltekintd a vizsga el6készitésének fo-
lyaman,;

» ha hidnyoznak a vizsgaztatashoz — vizsgazashoz sziikséges alapveto targyi
(megfeleld nagysagu és kialakitasu tanterem vagy gyakorlati hely, elegen-
d6 anyag, megfeleld dokumentacio stb.) vagy személyi feltételek (vizsga-
bizottsag munkajat segitd tanar, feliigyeld tanar, vizsgabizottsag valamely
tagja, stb.).

Ezek a korlilmények a vizsga felfiiggesztéséhez is vezethetnek. Amennyiben a
szakmai vizsga, vizsgarész szervezése soran sulyosan megsértik a jogszabalyban
leirtakat, a szakképesitésért felelés miniszter a vizsga eredményét megsemmisithe-
ti, a vizsgaszervezO vizsgaszervezeési jogat felfiiggesztheti, a vizsgabizottsag elno-
két a vizsgaelnoki névjegyzekrdl torolheti.

A sikertelenség oka lehet egy — vizsgaszervez6tol fiiggetlen — varatlan esemény
is (pl. cs6torés vagy aramkimaradas), ami a vizsga elhalasztasat eredményezheti.

Vizsga a szakmai képzést folytaté intézmény szempontjabol

A szakmai képzést szervez0 intézmény sikeressége elsdsorban a vizsgazok szak-
mai vizsgan nyujtott eredményei, a sikeres vizsgat tett hallgatok aranya, a megszer-
zett tantargyi érdemjegyek (vizsgatevékenységek szazalékokban kifejezett értékei)
alapjan mérhetd le. Ezek fontos utmutatast jelenthetnek a szakmai képzést szerve-
z0 intézmény szamara a kovetkez6 képzés szervezésekor. A szakmai vizsga a kép-
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z@&st szervezO intézmény szamara akkor is lehet sikeres, ha a vizsgazdo(k) egyéni
szereplése sikertelen. Hiszen nem elegendd a képzd intézmény igyekezete és szak-
érté munkaja, ezen kiviil a vizsgdz6 motivaltsagara, kitartasara, tanuldsi képessé-
gére is sziikkség van a kozos siker eléréséert.

Szakmai vizsga a vizsgazé szempontjabol

A szakmai vizsga a vizsgaz6 szamara akkor sikeres, ha a vizsgan nyujtott te-
vékenysége alapjan megfelel a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményében
leirtaknak. Ebben az esetben sikerének bizonyitéka a megszerzett szakmai bizo-
nyitvany.

Sikertelenségének oka sokféle lehet (mindsités nélkiil):

= nem megfeleld felkésziilés;

= az 0nallo tanulas hianya;

» a képzést szervezd intézmény hibajabol kovetkezo képzésbeli hianyossa-
gok vagy hibak;

» a vizsgaszervezés kapcsan felmeriilé problémak (pl. vizsgadrukk);

= a vizsgaztatd nem megfeleld hozzaallasa stb.

Sikertelen a szakmai vizsga a vizsgaz6 szamara, ha egy vagy tobb vizsgarészbol
elégtelen osztalyzatot kapott (egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy az alatti telje-
sitményt nyujtott). Ilyenkor javitovizsgat tehet.

Sikertelen a szakmai vizsga akkor is, ha a vizsgazo a szakmai vizsgat megkezd-
te, de elfogadhato okbol (pl. rosszullét, betegség, sziilés, varatlan esemény stb.)
befejezni nem tudta. Ekkor potlovizsgat tehet (a modulos szakképesitések esetén,
ha a feltételek adottak és az akadalyok elharultak, akdr ugyanabban a vizsgaid6-
szakban).

Sikertelen a szakmai vizsga abban az esetben is, ha a vizsgdzot a vizsgabizott-
sag felfliggeszti a vizsga soran elkdvetett szabalytalansag miatt. Ebben az esetben
jegyzokonyvben kell rogziteni a vizsgabizottsag értekezletén elhangzottakat, vala-
mint a vizsgabizottsadg hatarozatat a vizsgazora vonatkozoan.
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A VIZSGAZO TAJEKOZTATASA, AZ EREDMENYEK
KIHIRDETESE, ES A SZAKMAI BIZONYITVANY ATADASA

Az elndk a vizsgat zaro értekezleten egyeztet a tagokkal, meghallgatja a vizsgat
segitd szakértoket, majd eldterjeszti értékelését, a vizsga tapasztalatait.

Az értékelés legyen alapos, tényekkel alatdmasztott, alkotd és elérevivo elemzés.

Az értékelés altalanos szempontjai:

= a gyakorlati — valamint ha a vizsgat szervezd intézmény késziti, akkor a
szobeli — tételek megfeleltek-e a szakmai kovetelményeknek;

m a vizsga légkore, jellemzdi;

» a vizsgazok felkésziiltsége, a felkésziiltség fobb eredményei és hidnyos-
sagai;

= a vizsgazok altalanos tajékozottsaga és magatartasa a vizsgaztatas folya-
man;

= az eredmények és az iskolai feltételek kozotti osszefliggések;

= egyéb megallapitasok, ajanlasok vizsgarészenként és vizsgatevékenysé-
genként.

A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak és az iskola képvi-
seldinek jelenlétében — a vizsgabizottsag elndke hirdeti ki. Az eredmény kihirdeté-
se nyilvanos. Személyre sz616 eredmények kozlésére csak akkor van lehetdség, ha
a tanulok/hallgatdl ehhez hozzajarultak.

Az eredményhirdetés legyen linnepélyes, tartalmas.

Az elndk értekelje roviden a végzett munkat, ismertesse, hogy a vizsgabizottsag
kiket és miért részesitett dicséretben. Tovabba kdzolje a potlo- és javitovizsga he-
lyét és idejét.
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A VIZSGA LEBONYOLITASANAK FOLYAMATABRAJA
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ERTEKELES ES JELENTESKESZITES

Ertékelés

A szdbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazo a szakképesitésért felelés minisz-
ter altal meghatarozott feladatlap alapjan ad szamot felkésziiltségérol.

A vizsgazo szobeli vizsgatevékenység sordn nyujtott teljesitményét %-osan kell
értékelni. A vizsgazo a vizsgafeladat jellegének megfelelden 6nalloan felel, vagy
szakmai beszélgetést folytat. Az 6nall6 ismertetés csak indokolt esetben szakithato
meg. A szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenységei soran vizsgazonként egy pot-
feladatlap htizhato.

A vizsgézo az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakképesitésen-
ként egyetlen osztalyzatot kap. Az osztalyzatok a kdvetkezok: jeles (5), jo (4), ko-
zepes (3), elégséges (2) és elégtelen (1).

A szakmai és vizsgakovetelményrol szolo rendeletben meghatarozott sulyozas
figyelembevételével a vizsgarészenként elért %-os teljesitmények atlaga alapjan az

(1) bekezdés szerinti osztalyzat a kovetkez6:
81-100% jeles (5)

71-80% jo (4)
61-70% kozepes (3)
51-60% elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

A szamitas soran a %-ban kifejezett értékek meghatarozasakor az altalanos ke-
rekitési szabalyok szerint kell eljarni.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazo egy vagy tobb vizsgarészen 50 %
vagy az alatti teljesitményt nyujtott.

Szakképesités, rész-szakképesités megszerzését célzo sikertelen szakmai vizsga
esetén, ha az egyes vizsgarészekbol elért teljesitmény lehetové teszi, rész-szakké-
pesitést, illetve masik rész-szakképesitést igazolo bizonyitvanyt kell kiadni.

Ha a vizsgara jelentkezéskor a vizsgarész teljesitése aloli mentesitésre keriilt sor,
akkor a vizsgdzo teljesitményének értékelésekor a vizsgarészt a felmentés alapjaul
szolgald tanulményokban szerzett érdemjegynek a maximalis % értékével kell fi-
gyelembe venni.

Versenykiirdsban meghatarozott felmentés esetén az adott vizsgarész teljesitmé-
nyét 100%-osnak kell tekinteni.
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A vizsgazé irasbeli és interaktiv dolgozatat a vizsgabizottsdg munkajat segitd
szakértd a javitasi-értékelési utmutatod alapjan — a vizsgaszervezési és lebonyolita-
si szabalyzat szerinti hataridére — javitja ki és értékeli, valamint egyidejiileg javas-
latot tesz a %-os eredményre.

Amennyiben a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd a javitas sordn megal-
lapitja, hogy a vizsgaz6 szabalytalansagot kovetett el a kidolgozaskor, legkésébb a
kijavitott dolgozat leadésaig szoban tdjékoztatja a vizsgaszervezd képviseldjét, és
irasban jelentést készit.

Az irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt %-os eredményt a
szakmai vizsga lezérasa elott a vizsgdzo tudomasara kell hozni. A vizsgazo a kija-
vitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag altal meghataro-
zott médon megtekintheti. A megtekintésre ugy kell iddt biztositani, hogy a vizs-
gazod az észrevételeit a szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységének megkezdése
el6tt irasban leadhassa a vizsgaszervezd képviseléjének. Eszrevétel kizarolag az ér-
tékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki hibaja
esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit
illetden a vizsgabizottsag hataroz.

A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy
interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat az utolséd
vizsgatevékenység megkezdése eldtt legalabb harom nappal — meg kell kiildeni a
vizsgabizottsag elnokének.

A szobeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo munkdjat vizsgafeladatonként a
jelenlévd vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsdg munkdjat segitd szakértok
egymastol fiiggetleniil értékelik. A vizsgabizottsag munkajat segité kérdezd tanar
tesz javaslatot a %-os teljesitményre. Véleményeltérés esetén a vizsgabizottsag
szavazassal dont.

El6fordulhat, hogy a vizsgazd a szakmai vizsgat meg sem kezdte, vagy meg-
kezdte, de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgarészekbdl, amelyekbdl még nem
vizsgazott, potlovizsgat tehet. A vizsgazo a potlovizsgat, ha az akadalyok elharul-
tak és a feltételek adottak, ugyanabban a vizsgaid6szakban leteheti.

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:

m a szakmai vizsgan, a javito- vagy a potldvizsgan; valamely vizsgarészbol
50% vagy az alatti teljesitményt nytjtott;

m a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megsza-
kitotta; tovabba akit

m szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatol el-
tiltott.
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Javitdvizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdzo 50% vagy az
alatti teljesitményt nyujtott. A sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga €s a javito-
vizsga a képzés megkezdésekor érvényes vizsgakovetelmény szerint a szakmai
vizsgat kovetd 1 éven beliil, illetve a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltoza-
saig megismételheto.

Akit — nemzetkdzi megallapodas, annak hidnyaban viszonossag alapjan — fel-
mentettek a vizsgarész tanuldsa alol, annak az adott vizsgarészbdl szakmai vizsgat
sem kell tennie. Az adott vizsgarészbdl teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

A gyakorlati vizsgafeladatoknak illetve a javitasi-értékelési itmutatonak alkal-
masnak kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges kompetenciak mérésére, il-
letve értékelésére is.

A gyakorlati vizsgafeladatokat is %-osan kell értékelni.

A szakképesités szakmai €s vizsgakovetelményétdl fiiggéen — a vizsgazd gya-
korlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése érdekében — a gyakorlati vizsgamun-
ka lehet vizsgaremek, vizsgamil.

Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitésre jellemz6 gya-
korlati vizsgafeladatok megoldaséra, mert a kovetelménymodul olyan kompetenci-
akat tartalmaz, melyek mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaid6szakban, ak-
kor elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények telje-
sitését, amelynek eredménye beszamit a szakmai vizsga eredményébe. Az eléreho-
zott gyakorlati vizsgatevékenységet, teljesitésének €s értékelésének modjat a szak-
mai és vizsgakdvetelményrol szol6 rendeletben kell meghatarozni. A vizsgazo ré-
szére az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység teljesitésérol és eredményérol
igazolast kell kiadni, amelyet csatolni kell a szakmai vizsga irataihoz.

A vizsgabizottsagi értekezletrdl készitett jegyzokonyvet a vizsgabizottsag elnd-
ke, tagjai és a jegyzdje irja ald a vizsga napjat kovetd nyolc napon beliil.

Jelentés a szakmai vizsgarol

A szakmai vizsgarol a vizsgat kovetOen a vizsga elndke jelentést ir megbizdja-
nak. E jelentésben 6sszefoglalja mindazt, amit a jogszabaly el6ir, de kitérhet mind-
arra, amit észrevételezni, javasolni sziikségesnek tart. fgy kiilondsen:

= a vizsga elokészitésére és lebonyolitasara;

» a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeire, 1égkorére és biztonsagara;

= a vizsgakovetelmények idGszertiségére, kdvetelményszintjére, a vizsgako-
vetelmények teljesiilésére;

» a vizsgazok felkésziiltségére, a vizsgan vald szereplésiikre;

= a jogszabalyi rendelkezések betartasara;

= a vizsgat tettek ismereteinek alkalmazasi elényeire, nehézségeire, esetleges
tovabbi ismeretkiegészitésére.
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Az 1j vizsgarendelet 13. § (2) g) szerint a vizsgaelndki jelentéshez mellékelni
kell a gyakorlati vizsgatevékenység keretében végrehajtott vizsgafeladatot vagy
annak leirasat az értékelési utmutatdval egyiitt.

A vizsgat kovetden természetesen a vizsgaszervezonek is van jelentéstételi ko-
telezettsége. Az 0j vizsgarendelet 34. § (1) megszabja, hogy a szakmai vizsgarol
vizsgadsszesitd adatlapot kell kiallitani, amelyet a vizsgaszervez0 irattaraban kell
elhelyezni. Az adatlap adatait — szamitogépes nyilvantartas céljabol — elektronikus
uton, elektronikus alairassal ellatott dokumentumként a vizsga befejezését kdvetd
harminc napon meg kell kiildeni az NSZFI elektronikus levélcimére.

ARCHIVALAS

A szakmai vizsga befejezése, lezarasa utan fontos feladat a szakmai vizsgaval
kapcsolatos feladatlapok, vizsgadokumentacid, iratok, szerzédések, adatok archi-
valasa, 6rzése, irattarba helyezése, selejtezése, levéltarba torténd atadasa mind a
vizsgaszervezd, mind a képzést szervez6 intézmény részérol.

A kozoktatési torvény, a szakképzési torvény, a felnéttképzési torvény mellékle-
tei intézkednek a szakképzésben részt vett tanulok, hallgatok, valamint résztvevok
nyilvantartott adatair6l, azok kezelésérdl. A szakmai vizsgaztatas altalanos szaba-
lyairol és eljarasi rendjérdl szo6l6 rendelet hatarozza meg a szakmai vizsga iratai-
nak (torzslap, irasbeli feladatlapok, osztalyozoiv, jegyzOkonyvek, vizsgadsszesitd
adatlapok stb.) 6rzési rendjét, idotartamat.

A vizsgaszervezonek az intézmény eljarasi rendjében, a nevelési-oktatasi intéz-
ménynek a miikddésérdl szold [11/1194. (VI. 8.) MKM] rendeletben meghataro-
zott irattdri tervben javasolt rogziteni a szakmai vizsga befejezését kdvetd archi-
valas 1épéseit.

A feln6ttképzési intézménynek is van archivalasi feladata, melyet jogszabalyok
irnak el6 és meghatarozzak az egyes dokumentumok kotelezo 6rzési idejét. (Lasd
a keretes 0sszefoglalot!)

A felnottképzo intézménynek archivalasi kotelezettsége

A munkaiigyi kdzpont ellendrzési jogkore gyakorlasdnak biztositasa érdeké-
ben a felndttképzési intézménynek az altala folytatott képzés teljesitésével Ossze-
fliggésben az aldbbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és 6t évig
megoOriznie:
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1. az elméleti tanoran, gyakorlati foglalkozason, illetve konzultacion veze-
tett, a képzésben részt vevo felndtt altal alairt jelenléti iveket, valamint a
képzésben résztvevovel esetlegesen elektronikus uton folytatott szakmai
felkészitést, ellendrzést igazold dokumentumot;

2. a képzésben részt vevo felndtt felndttképzesi torvény alapjan kezelt sze-
mélyi adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és folytatasahoz — a
résztvevo oldalarol — sziikséges feltételek meglétét igazolo eredeti doku-
mentumokat vagy azoknak a feln6ttképzési intézmény altal hitelesitett
masolatait;

3. a képzésnek a képzési program szerinti megvaldsitasat, valamint a részt-
vevok hianyzasait dokumental6 haladasi naplot,

4. a képzésben részt vevo felnbttnek a sikeres vizsga letételét, illetve a kép-
z¢s elvégzését igazold bizonyitvanyanak (oklevél, tanusitvany, igazolas
stb.) annak kiallitdja altal hitelesitett masolatat, illetve a bizonyitvany at-
vételérdl szo6lo elismervény eredeti példanyat;

5. a képzés megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek bizto-
sitasat szolgalo (alvallalkozoi, megbizasi, bérleti stb.) szerzédések egy
eredeti példanyat;

6. a felnottképzEsi torvényben eldirt statisztikai adatszolgaltatasi kotelezett-
ség teljesitését igazolod adatlap eredeti példanyat.

A munkaiigyi kdzpont altal feltart szabalytalansagok esetén szankciok alkalma-
zasara keriilhet sor.

Ezek alapjan alljon itt egy felsorolas — a teljesség igénye nélkiil -, amelyek 6rzése,
archivalasa sziikséges a vizsgaszervez0, a szakképzést folytatd intézmény szamara:

1. naplo, haladasi naplo, jelenléti ivek (5 év);

2. a képzésben részt vevo tanuld, hallgato, felndtt személyi adatai, a képzés
megkezdéséhez és folytatdsahoz sziikséges feltételek meglétét igazold do-
kumentumok (5 év);

. a szakmai vizsga jegyzokonyvei, osztalyozoivei (10 év);

. a szakmai vizsgén felhasznalt irasbeli dolgozatok és feladatlapok (1 év);

5. a szakmai vizsga torzslapja (nem selejtezhetd, 40 év utan az illetékes le-
véltarnak kell atadni);

6. a megszerzett szakmai bizonyitvanyokrdl késziilt, vizsgaszervezo altal hi-
telesitett masolat (5 év);

7. a szakmai képzés szervezésével Osszefiiggd vallalkozoi szerzodések (5 év);

8. statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését igazolo adatlap (5 év);

9. a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiilldemények
(5 év).

B~ W

172



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 8. fejezet

8. FEJEZET
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A képzdintézmény vizsgaval kapcsolatos feladatai
A vizsgaszervez0 intézmény feladatai

A szakmai vizsgabizottsdg munkajaba képviselot,
tagot kijelolo szervezet feladatai

A szakképesitésért felelos miniszter, az NSZFI és az MKIK ¢és feladatai
a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatban
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173



8. fejezet Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez

A KEPZOINTEZMENY VIZSGAVAL KAPCSOLATOS
FELADATAI

A hatalyos jogszabalyok szerint a képzés és a vizsga egymastol fiiggetlen tevé-
kenység.

Az egyes szervezési, elokészitd és adminisztracids folyamatok természetesen
szoros Osszefliggésben allnak egymassal. Kiilondsen igaz ez abban az esetben, ha
a vizsgaszervezo €s a képzést lebonyolitd intézmény azonos. Tekintettel arra, hogy
a vizsgaszervezOok feladatait konyviink kiilon fejezetében részletesen targyaljuk,
ebben a részben csupan azokat az 6sszefliggéseket és tennivalokat gyijtjiik csokor-
ba, amelyek az adott szakképesités esetében vizsgaszervezési jogosultsaggal nem
rendelkez6 képzokre vonatkoznak.

A tervezés

A folyamat tervezésének, elokészitésének és a jogszabalyoknak megfeleld fel-
néttképzési szerz0dés elkészitésének fontos eleme, a képzést lezard vizsga részle-
teinek végiggondolasa. Ennek megfelelden a vizsgaszervezési jogosultsaggal nem
rendelkez6 képzonek terveznie kell az alabbiakat:

= Melyik vizsgaszervezot kéri fel a szakmai vizsga lebonyolitasara? (A be-
fogado nyilatkozatot korabban kiallité intézményt, vagy indokolt esetben
mas vizsgaszervezot.)

= Mikor lesz a vizsga?

= Mennyibe fog keriilni? (A felmeriild koltségek mely része kit, és milyen
mértékben terhel?)

Egyiittmiikodés a vizsgaszervezével

A képz6 intézmények mar a nyilvantartasba vételi kotelezettségiik teljesitése
céljabol is felveszik a kapcsolatot egy vizsgaszervezo intézménnyel. A nyilvantar-
tashoz, a vizsgaztatasi szolgaltatas biztositasanak igazolasaként befogado nyilatko-
zattal kell rendelkezniiik. Ennek birtokdban az egyiittmiikodés az aldbbi pontok
mentén zajlik:

w irdsbeli szandéknyilatkozat/megallapodas a vizsga lebonyolitasara;

= a vizsganaptar figyelése;

» az informaciok folyamatos kozvetitése a vizsgaszervezok és a vizsgara je-
lentkezOk kozott;

= a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar(ok) kijeldlése.
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A szakmai vizsga elokészitése

Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén, amennyiben a vizsgaszervezési jogo-
sultsdggal nem rendelkezd képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az
intézmény koteles a nyilvantartasba vételt igazold tantsitvanyt a vizsgaszervezo-
nek bemutatni, valamint a képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizs-
gazok szamara kiallitani.

Szakmai vizsga

A képz6intézmény szamos személyi, targyi és dokumentacios feladat elvégzésé-
vel segitheti a szakmai vizsgat, melyek egy része kotelezettség, masik része opci-
ondlis kategoriaba tartozik. Ennek soran figyelnie kell az alabbi koriilményekre:

= A vizsgabizottsagnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezénél oktat,
illetve aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban van vagy volt a vizsgat megel6z6 egy évben, amelyben a
vizsgazo vizsgara valo felkészitése folyt.

» A kérdezé tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény javaslatot
tehet.

= A gyakorlati vizsga keretén belill elkésziilt vizsgaproduktum (vizsgamun-
ka, vizsgaremek, vizsgamii, vizsgaprodukcio, illetleg szakdolgozat) érté-
kelését a gyakorlati oktato és a szakképzést folytatd intézmény vezetdje ir-
ja ala és az intézmény korbélyegzdjével hitelesiti.

» Ha a szakmai és vizsgakdvetelményekrol sz616 rendelet a szakmai vizsga-
ra jelentkezés elofeltételeként modulzaré vizsgat ir elo, akkor a képzo, il-
letve modulzaro vizsgat szervez6 intézménynek a modulzard vizsga letéte-
1ér6l sz0l6, alairassal és pecséttel ellatott igazolast kell kiadnia.

Szakmai vizsga iratai

A képz6 intézmény is érintett, egylittmiikddve a vizsgaszervezovel, a ,, Jelentke-
zesi lap szakmai vizsgara”, valamint az ,, Igazolds modulzaro vizsgarol” dokumen-
tumok vonatkozasaban.
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A VIZSGASZERVEZO INTEZMENY FELADATAI

A kovetkezokben az alanyi jogon vagy palyazat Gtjan vizsgaszervezési jogosult-
sagot szerzett szakképzo6, feln6ttképz6 intézmények Orszagos képzési jegyzékben
szerepld szakképesités megszerzésére iranyuld vizsgaval kapcsolatos teendoit te-
kintjiik at, idérendi sorrendben.

Felkésziilés a vizsgaszervezésre

Fiiggetleniil attol, hogy az intézmény kordbban szervezett-e mar vizsgat, vagy
sem, a legels6 és egyben legfontosabb feladat a vizsgaszervezésért kdzvetleniil fe-
lel6s vezetd, illetve munkatars(ak) felkészitése az ij rendeletnek megfeleld vizsgaz-
tatasra. Mivel a szakképzés megvaltozott rendszere 1ényegesen nagyobb sulyt he-
lyez a vizsgara, — kiilonosen akkor, ha az intézmény nem csupan az altala képzet-
tek részére szervez vizsgat — elengedhetetlen, hogy legalabb egy munkatars kiza-
rélag vagy elsOsorban e feladattal foglalkozzon.

A szakmastruktira, a szakmai és vizsgakdvetelmények megvaltozésa, valamint
az Uj vizsgarendelet sziikségessé teszi, hogy a vizsgaszervez0 megvizsgalja, eddi-
gi infrastrukturaja megfelel-e a kdvetelményeknek, s hogy 1j bizonyitvanyokat,
vizsgadokumentumokat szerezzen be.

A képz6 intézmények, valamint az egyénileg jelentkez6 vizsgazok részére vizs-
gaszervezeési tajékoztatot célszerl késziteni, ami tartalmazza a vizsgaszervezo altal
nyujtott szolgaltatasokat, a képzd intézmény, illetve az egyénileg jelentkezd vizs-
gazok teenddit, kotelezettségeit €s a fizetendd dijakat.

Az 1j rendszer( vizsgak megndvekedett iddigénye miatt kiilonds figyelmet kell
forditani a gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységek vizsgaiddpontjainak — a
szakképesitésért felelos miniszter altal meghatarozott irasbeli és interaktiv vizsga-
tevékenységek idopontjainak figyelembe vételével torténd — kijelolésére.

Ha a vizsgaszervezd a kozpontilag kiadottol eltéré idépontban kivan vizsgat
szervezni, ahhoz be kell szereznie a szakképesitésért felelos miniszter engedélyét.
Az irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasaval jaro tobbletkoltség
(kiilon feladatlap, vizsga alatti ligyelet biztositasa) a vizsgaszervezot terheli.

Jelentkezés a vizsgara

A vizsgaszervezonek egy adott vizsgakhoz kapcsolodo elso feladata a vizsgaren-
deletben nyilvanossagra hozott, illetve a szakképesitésért felelés miniszter altal
meghatarozott idépontokig a vizsgarendelet mellékletét képezo, kitdltott jelentke-
zeési lapok atvétele. Ezzel egyidejiileg ellendriznie kell a vizsgara bocsatashoz eld-
irt alabbi dokumentumokat:
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» a személyi igazolvanyt vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas
hatdsagi igazolvanyt;

= a szakképesitéshez eldirt iskolai tanulmanyok elvégzését tanusitod bizonyit-
vanyt, a korabban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles
masolatat, tovabba a szakmai és vizsgakovetelményrdl szolé rendeletben
meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazolo okiratot;

= a képz0 intézmény felndttképzési nyilvantartasba vételét igazolo tantsitva-
nyat;

= a képz6 intézmény altal kiallitott, a képzés eredményes befejezését igazo-
16 okiratot vagy annak hiteles masolatat;

m a szakmai ¢és vizsgakOvetelményben meghatirozott modulzard vizsga
(vizsgak) letételét igazolo, a vizsgarendelet melléklete szerinti okiratot (is-
kolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a vizsgara jelentkezd szervezett
képzésben nem vett részt, elegendd csupan ez az okirat);

= a vizsgaval kapcsolatos kérelmeket (nem magyar nyelv hasznalata, vizsga-
felmentés, specialis vizsgafeltételek, példaul jelnyelvi tolmacs iranti igény
bejelentését, és az azok elbiralasahoz sziikséges iratokat, példaul az audi-
ologiai szakvéleményt);

= javitd- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor a szakmai vizsga torzslapki-
vonatanak hiteles masolatat.

A vizsgéra bocsatashoz el6irt dokumentumok bemutatasat, vagyis a vizsgara bo-
csatashoz sziikséges feltételek meglétét a vizsgaszervezo a jelentkezési lap zdradeé-
kaban igazolja.

A vizsga elokészitése

A vizsga zokkendmentes lebonyolitasanak elofeltétele a gondos elokészités. En-
nek soran a vizsgaszervezo kialakitja szakképesitésenként a minimum 10, maximum
35 6s vizsgacsoportokat. A vizsgacsoport létszamat annak figyelembe vételével kell
meghatarozni, hogy a szakmai vizsga id6tartama nem haladhatja meg a harom, illet-
ve a vizsgabizottsag jovahagyasa esetén a négy napot, s hogy a csoport csak akkor
lehet 10 f6nél kisebb, ha a szakképesitésért felelds miniszter engedélyezi.

Kivalasztja a vizsgatevékenységek helyét, s az erre vonatkoz6 javaslatat jovaha-
gyasra megkiildi a vizsgabizottsag tagjainak.
Elkésziti az osztdlyozoivet a vizsgabizottsagi tagok, a vizsgabizottsag munkajat
segit0 tanarok és a jegyzo részére.
Kidolgozza az adott vizsgara vonatkozo vizsgaszervezési és lebonyolitdsi sza-
bdlyzatot, ami az alabbiakat tartalmazza:
= a vizsga idGtartamat;
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» a rendelkezést a gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységek estleges dssze-
vonasarol;

= a szakmai vizsga lebonyolitasa soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott
munkamegosztast, ellenorzési feleldsséget;

= a vizsgabizottsag munkajat segitdk feladatait;

= a vizsgara vonatkoz6 minden olyan szabalyt, amely a vizsgazo €s a vizsga-
szervezo részére kotelezettséget allapit meg vagy jogosultsagot teremt, és
egyértelmiivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.

Jollehet e szabalyzat szamos ,,alland6 elemet” tartalmaz, s igy nagy része vala-
mennyi vizsgan felhasznalhatd, mindaddig csupan tervezetnek lehet tekinteni,
amig az adott vizsga vizsgabizottsaga azt el nem fogadja.

Elkésziti a vizsgarészek azonositd szamat és megnevezesét, a vizsgatevékenysé-
gek sorrendjét, id6pontjat tartalmazo vizsgarendet, majd — a vizsga megkezdése
el6tt legalabb tiz nappal — megkiildi a vizsgabizottsagnak, egytttal tajékoztatja ar-
rol a vizsgazokat, a vizsga szervezésében érdekelt gazdalkodo szervezetet, vala-
mint a szakmai vizsga lebonyolitasaban kozremiikddo személyeket. A vizsgabizott-
sag a vizsgarend alapjan fogadja el vizsgaprogramot, ami a vizsgazo egyes vizsga-
tevékenységeinek, valamint megjelenési kotelezettségeinek idopontjait és helyszi-
neit is meghatarozza, s a vizsga teljes ideje alatt a vizsgazok részére hozzaférheto.

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat, a vizsgarend és a vizsgaprogram
elkészitésénél figyelembe kell venni, hogy:

= a szakmai vizsga idGtartama nem haladhatja meg a harom, illetve a vizsga-
bizottsag hozzajarulasaval a négy napot;

= egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd, akar oly modon
is, hogy a szobeli és a gyakorlati vizsgatevékenységek parhuzamosan is
folyhatnak;

= a vizsgazd egy napra esd vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem halad-
hatja meg a 6 orat;

= a szobeli feladatokat 8 és 18 ora kozott, a gyakorlati feladatokat 7 és 19 ora
kozott lehet elvégezni; valamint

= a kijavitott és értékelt irdsbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli
vagy interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési itmutato-
kat — ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik — az
utolsé vizsgatevékenység megkezdése eltt legalabb harom nappal meg
kell kiildeni a vizsgabizottsag elnokének.

A vizsgéara torténd jelentkezés vizsgarendeletben meghatarozott végsé idépont-
jat koveto 15. napig, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizsga meg-
kezdése elott legalabb harminc nappal a vizsgaszervezonek jelentést kell kiildenie
a szakmai vizsga elokészitésérol a szakképesitésért feleldos miniszternek, aminek
masolatat egyidejiileg el kell juttatnia a székhelye szerint illetékes f6jegyzonek is.
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Ha a szakképesitésért felelds miniszter a vizsgabizottsag elnokét az altala mii-
kodtetett koltségvetési szerv vezetdje Utjan bizza meg, a jelentést a koltségvetési
szervhez (pl. NSZFI), ha pedig a vizsgaelnokot a kamara jeldlheti ki, a szakképe-
sitésért felelés miniszter altal kozzétett kamaraval kotott megallapodasban megje-
161t helyre kell megkiildeni.

A vizsgacsoportonként 0sszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:

= a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezesét;

» szakképesités (vagy elagazas) megszerzését célzo vizsganal a megszerez-
het6 rész-szakképesités megnevezeését;

= a szakmai vizsga helyét;

= a vizsgdzok szamat;

= a vizsgarendet;

» az iskolai rendszeri szakképzés esetében a kozoktatasi intézmény OM
azonositdjat;

= iskolai rendszeren kiviili szakképzés esetében a képzést folytatd intézmény
nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és érvényességi idejét,
valamint a vizsgaszervezOnek vizsgaztatasra jogot ado jogszabaly megne-
vezeését;

= a vizsgaszervezd nyilatkozatat arrdl, hogy a szakképz6 intézmény jogosult
volt a képzés megkezdésére és folytatasara;

m a vizsgaszervezd vizsgafelmentési kérelmekkel kapcsolatos javaslatat
(a javaslatrol egyuttal a vizsgazot is tajékoztatni kell);

= a kérelmet (indoklassal) 10 fénél kisebb csoport vizsgaztatasara.

Ugyancsak a vizsgara torténd jelentkezés vizsgarendeletben meghatarozott vég-
sO id6pontjat kovetd 15. napig, illetve iskolarendszeren kiviili szakképzésben a
szakmai vizsga megkezdése elott legalabb harminc nappal a vizsgaszervezo veze-
tdje felkéri az illetékes teriileti gazdasagi kamarat, vagy (ha a szakképesités nem
tartozik egyik gazdasdgi kamara hatdskorébe sem) a szakképesitésért felelés mi-
niszter altal kijelolt szakmai szervezetet, hogy bizza meg képviseldjét a vizsgabi-
zottsagban valo részvételre. A felkéréshez csatolni kell a szakmai vizsga elokészi-
tésérol szolo jelentés 1 db masolati példanyat.

Ha a vizsgaelnok kijelolésére a kamara jogosult, akkor a szakképesitésért fele-
16s miniszter altal kdzzétett megallapodas szerinti orszagos gazdasagi érdekképvi-
seletet kell felkérni a vizsgabizottsagi tag kijelolésére.

Az elndk és a kamarat (gazdasagi érdekképviseletet) képviseld személy megis-
merését kovetden a vizsgaszervezd megkoti — a vizsgaztatasi dijakrol szol6 rende-
letnek megfelelden — a dijazasukra vonatkozo szerzodést. Egynuttal a vizsgaszerve-
z6 vezetdje irasban megbizza a vizsgabizottsagban a vizsgaszervezd képviseldje-
ként résztvevo tagot, kijeloli a vizsgabizottsag munkajat segito tandrokat, a vizsga
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Jegyzojét, az irasbeli €s az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermek-
ben ¢és a folyosokon allando feliigyeletet ellato, valamint a technikai feltételek fo-
lyamatos biztositasaért felelos szemelyeket. (A vizsgatevékenység felligyeletével
az adott szakképesités szakmai tanarai és szakoktatoi nem bizhatok meg. A techni-
kai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy a vizsgan csak a vizsgaszer-
vezd vezetdjének irasos engedélyével lehet jelen.)

Ha az SZVK masképpen nem rendelkezik, a kdzzétett itmutato és a feladatbank
figyelembevételével a vizsgaszervezd dolgozza ki a gyakorlati vizsgatevékenységek
vizsgafeladatait, majd jovahagyatja a vizsgabizottsag elnokével és a teriileti gazda-
sagi kamarat (a gazdasagi érdekképviseletet) képviseld vizsgabizottsagi taggal.

A szakmai vizsga megkezdése eldtt a vizsgaszervezd vezetdje vagy megbizott
képvisel6je nyomtatott formaban vagy elektronikus ton atveszi a szakképesitésért
felelés minisztériumtol az irasbeli €s interaktiv vizsgatevékenységek szervezésé-
hez sziikséges informdciokat, feladatlapokat, s a csomagolason feltiintetett idopon-
tig a titoktartasra vonatkozo6 szabalyok megtartdsaval 6rzi azokat.

Gondoskodik arrél, hogy az irasbeli vizsgafeladat kidolgozasdhoz a szakképzést
folytat6 intézmény, vagy a vizsgaszervezd bélyegzojével ellatott dolgozatpapir all-
jon rendelkezésre, tovabba a gyakorlati vizsgahoz sziikséges feladatkozId lapokrol
¢és segédanyagokrol, a szobeli vizsgakérdések vizsgazo altal huizhato valtozatanak
elkészitésérol.

A vizsga

Az elsé vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgaszervezd megszervezi a
vizsgabizottsag nyito értekezletét, amelyen — sajat javaslatanak, allaspontjanak is-
mertetésével egylitt — eldterjeszti az aldbbiak koziil mindazokat az ligyeket, ame-
lyekben a vizsgabizottsdg még nem dontott:

= a vizsgazok irasban benyujtott vizsgafelmentés iranti kérelmeit (elutasito
dontés esetén a vizsgazo kérésére a vizsgaszervezo €s a vizsgazo kozott
irasbeli megallapodasban foglalt id6t kell biztositani a vizsgazo részére a
szakmai vizsgéra torténd felkésziiléshez);

= a gyakorlati vizsgatevékenységek vizsgafeladatait;

= a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatot; valamint

= a vizsgarendet és a vizsgaprogramot.

A vizsgaszervezének gondoskodnia kell arrdl, hogy az irdsbeli és az interaktiv
vizsgatevékenységek feladatlapjainak kibontasa a csomagon megjelolt idépontban
a vezetGje vagy annak képviseldje, és a vizsgatevékenység zavartalan lebonyolita-
sat feliigyeld személy el6tt torténjen. A felbontas helyét, idopontjat, a csomag sér-
tetlen, sériilt, vagy felbontott allapotat €s a jelenlévik nevét jegyzokdnyvben rog-
ziteni kell.
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Ha a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat masképpen nem rendelkezik,
a vizsgabizottsdg vizsgaszervezot képviseld tagja az irasbeli, illetve az interaktiv
vizsgatevékenység megkezdése elott ellendrzi a vizsgazok személyazonossagat,
majd tdjékoztatja a vizsgazokat a vizsgaval kapcsolatos legfontosabb tudnivalok-
ol (igy példaul az alkalmazhato segédeszkozokrol, a vizsgan elkovetett szabalyta-
lansagok kovetkezményeirdl, az iilésrendrol, a kijavitott dolgozatok megtekinthe-
tdségének helyérdl és idejérol).

A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése el6tt a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrdl is tdjékoztatni kell a
vizsgazokat. Az elkésziilt vizsgaproduktumrél, annak azonositasara alkalmas do-
kumentaciot (részletes leiras, fényképfelvétel, stb.) kell késziteni és azt a vizsgado-
kumentaciohoz kell csatolni.

Vizsga utan

A vizsga befejezddését kdvetden a vizsgaszervezének gondoskodnia kell a bizo-
nyitvanyok szabalyszeri kitoltésérol, a vizsga elndkével és a vizsgaszervezo veze-
tojével torténd alairatasarol, a vizsgazoknak — atvételi elismervény ellenében torté-
n6 — atadasarol.

El kell készitenie az alabbi vizsga-, illetve bizonyitvannyal kapcsolatos doku-
mentumokat:

» a vizsga jegyzokonyvet, s ahhoz csatolni kell az osztdlyozoiv egy alairt ere-
deti példanyat;

 a vizsgaosszesito adatlapot, amelynek kinyomtatott valtozata a vizsgaszer-
vez0 irattaraba kerdl, elektronikus valtozatat pedig a vizsga befejezését ko-
vetd harminc napon beliill — az elektronikus alairasrél szold 2001. évi
XXXV. torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairas-
sal ellatott dokumentumként — meg kell kiildeni az NSZFI-nek;

» az egyes vizsgazokra vonatkozd Zaradékok trlapot, melyeket a vizsgaszer-
vezd vezetdje ir ala, és az intézmény korbélyegzdjével hitelesiti;

w a torzslapot, melynek egy példanyat 30 napon beliil kell eljuttatni a vizs-
gaszervezd székhelye szerint illetékes féjegyzonek, egy példanyat pedig —
folyamatos sorszamozassal ellatva, évenként kotetbe kdtve — sajat irattara-
ba helyez, s negyven év utan az illetékes levéltarnak atad;

= sikertelen vizsga esetén, vagy sikeres vizsgazo egyedi kérésre a torzslap-
pal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot;

m a vizsgazo kérésére (az adott naptari év januar 1-jén érvényes minimalbér
havi 6sszegének Ot szazalékanak megfeleld nagysagu, laponkénti dij elle-
nében) magyar, angol, német vagy francia nyelven kiallitott bizonyit-
vanykiegészitélapot (EUROPASS);
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= a bizonyitvany elvesztése, megsemmisiilése esetén (illeték ellenében) a bi-

zonyitvanymdsodlatot, illetve a (torzslap hidnyaban a bizonyitvany meg-

szerzését €s tartalmat igazold kozokirat alapjan kiallitott) potbizonyitvanyt.

A bizonyitvanymasodlat, illetve a potbizonyitvany adatait a vizsgaszervezo a bi-

zonyitvany kiallitasat kovetd harminc napon beliil kételes megkiildeni az NSZFI-

nek. A vizsgakkal kapcsolatos dokumentumokat — a kotelezd 6rzési id6 figyelem-
be vételével — megfeleld helyen kell Orizni.

A SZAKMAI VIZSGABIZOTTSAG MUNKAJABA KEPVISELOT,
TAGOT KIJELOLO SZERVEZET FELADATAI

A vizsgabizottsag minimum haromtagt: elndk és két tag. A bizottsdg munkajat
kérdez6 tanarok, jegyzo segitik. A vizsgabizottsagi tag delegalasanak jogaval ren-
delkez0 szervezetek a vizsgabizottsagi tag kijelolését a Szt. és a 20/2007. (V. 21.)
SZMM rendelet eldirasai szerint kotelesek végezni.

A vizsgabizottsagi tag delegalasat végezhetik:

» a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamarak;

» orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek, ha elndkdt — az Szt. 7. §
(1) bekezdése szerint illetékes — Magyar Kereskedelmi és Iparkamara jeldl;

n ,,a szakképesitésért felelos miniszter altal kijeldlt szakmai szervezet”, ha a
szakképesités nem tartozik egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem.

Altaldnos kovetelmények a delegdlhaté szakemberrel szemben:

= delegalt személy az lehet, aki a szakmai elméleti tantargyak oktatasahoz,
illetéleg a gyakorlati képzés ellatasahoz jogszabalyban el6irt szakképesi-
téssel rendelkezik;

= megfelel az Osszeférhetetlenségi szabalyoknak (nem lehet peres eljarasi,
munkatarsi, rokonsagi, illetve barmilyen ala és folérendeltségi jogviszony,
tanar-tanitvanyi kapcsolat a vizsgazo6 ¢és a gazdasagi kamara, az orszagos
érdekképviselet altal megbizott vizsgabizottsagi tag kozott;

= valamennyi vizsgarészen jelen tud lenni;

= részt vett a szakmai vizsgabizottsagi tagok részére meghatarozott idé6koz-
onként megtartott felkészitéseken;

= elsdsorban olyan szakember legyen, aki az orszagosan egységes palyazta-
tasi szempontok alapjan megfelel, valamint a korabban 1étrehozott és az
MKIK altal mikodtetett ISZIIR-ben rogzitett szakért6i névjegyzékben sze-
repel (MKIK hataskdrébe tartozo szakképesitések esetében);
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= a vizsgabizottsagi tagot a vizsgabizottsag miikddése alatt titoktartasi kote-
lezettség terheli.

A szakmai vizsgat szervez0 intézmény vezetdje — a jogszabalyban meghataro-
zott — hataridok betartasaval irasban kéri fel a vizsgabizottsagi tag delegalasara jo-
gosult szervezetet, hogy bizza meg képviseldjét a vizsgabizottsagban valo részvé-
telre. A felkérésnek tartalmaznia kell:

= a szakképesités azonositd szamat (OKJ), FEOR szamat;

= a vizsga, illetve vizsgarészek helyét, idejét;

» képzést folytatd intézmény azonositd szamat, illetve nyilvantartasba vételi

helyét, tanusitvanyanak szamat, érvényességi idejét;

» felndttképzés esetén a vizsgaztatasra jogot ado jogszabaly megnevezését,

az engedély szamat.

A delegadlo szervezet (teriileti gazdasagi kamarak, kijelolt orszagos gazdasagi
érdekképviseleti szervezetek) felkérést koveto feladatai:

1. A felkérés mellékleteként megkiildott jelentés adatait rogziti az ISZIIR-ben.

2. Amennyiben a bejelentett vizsgaval kapcsolatban a jogszabalyok eldirasa-
itol eltérét tapasztal, egyeztetést kezdeményez a vizsgabizottsag elnokét
delegal6 szervezet képvisel6jével.

3. A felkért és megbizott vizsgabizottsagi tag adatait rogziti az ISZIIR-ben
az adott vizsga adataihoz.

4. A felkérést kovetéen — az ISZIIR-bOI letdlthetd formaban készitett tajé-
koztato levélben — a szakmai vizsgaszervezo vezetdjét vizsga megkezdé-
se elott legalabb 15 nappal tajékoztatja a delegalt szakértd személyérdl. A
felkért vizsgabizottsagi tagnak megkiildi megbizolevelét és a vizsgardl
készitendo jelentés formanyomtatvanyat.

5. A vizsga befejezését kovetoen a vizsgabizottsagi tag altal megkiildott je-
lentés adatait rogziti az ISZIIR-ben, hogy sziikség esetén a létrehozott
adatbazisbol lekérdezéseket, jelentéseket lehessen késziteni.

6. A jelentési kotelezettségének eleget nem tevo vizsgabizottsagi tagot meg-
bizoja eltilthatja, kizarhatja a delegalhaté szakemberek korébol.

A delegalast végzo teriileti gazdasagi kamarak — egylittmikodve a Teriileti Szak-
képzési Egyiittmiikddési Bizottsagot (TESZEB) alkot6 érdekképviseleti szerveze-
tekkel — folyamatosan karbantartjak az ISZIIR-ben nyilvantartott és megtekinthetd
szakértok listajat.

Az MKIK valamint a teriileti gazdasagi kamarak gondoskodnak arrél, hogy hon-
lapjukrol folyamatosan letolthetd legyen a teriileti szakértdi palyazat adatlapja.

A teriileti gazdasagi kamarak — a TESZEB-et alkotd szervezetekkel egyiittmii-
kodve — ellatjak a teriileti szakértdi névjegyzékbe torténd felkeriilés céljara a terii-
leti gazdasagi kamarahoz benyujtott palyazatok elbiralasat.

A dontésérdl a palyazot irasban értesitik.
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A SZAKKEPESITESERT FELELOS MINISZTER,
AZ NSZFI ES AZ MKIK FELADATAI
A SZAKMAI VIZSGAZTATASSAL KAPCSOLATBAN

Miniszteri feladatok

A szakképesitésért felelés miniszter szakmai vizsgéaval kapcsolatos kozvetlen
feladatait a szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. térvény (szakképzési torvény) az
alabbiak szerint hatarozza meg:

m rendeletben hatarozza meg a vizsgaszervezési jogosultsaggal rendelkezdk
korét;

m megbizza a szakmai vizsga elnokét;

m gondozza — és évente egy alkalommal kiadja — a szakmai vizsgaelnoki
névjegyzéket;

m clkészitteti és jovahagyja a szakmai vizsga egyes részeinek irasbeli és sz6-
beli tételeit;

m a szakmai vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint — a kdzigazgatasi
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairol szolo 2004. évi CXL.
torvényben szabalyozott eljaras (a tovabbiakban: kdzigazgatasi hatosagi el-
jéras) keretében — megvonhatja az altala feljogositott intézménytdl a szak-
mai vizsga szervezésének jogat, megsemmisitheti a szakmai vizsga eredmé-
nyét, valamint érvénytelenné nyilvanithatja a kiallitott szakképesitést tanu-
sitd bizonyitvanyt, ha bebizonyosodik, hogy a szakmai vizsgat jogellenesen
szervezték meg, vagy a bizonyitvanyt jogellenesen allitottak ki.

A térvény legutobbi modositasa soran a szakképesitésért felelés miniszter sze-
repkore tovabb boviilt:

m az agazataba tartozo szakképesitések tekintetében meghatarozza a szakmai
vizsgaztatas ¢€s a szakmai vizsga szakmai ellenérzésének részletes szabalyait;

m javaslatot tesz a szakmai vizsgaszabalyzatra;

m kidolgoztatja a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat 4ltalanos ren-
delkezéseit;

m kdzremiitkodik a szakmai vizsganak a kdzoktatasi feladatkorében eljaro ok-
tatasi hivatal altal folytatott hatosagi ellendrzésében.

Fentieken tl a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérdl
sz0l6 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet (szakmai vizsgaszabalyzat) tartalmazza,
hogy szakmai vizsgak irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységeinek orszagosan egysé-
ges vizsgaidépontjait — a tobb agazat illetékességi korébe tartozo vizsgarészek esetén
az érintett miniszterrel egyetértésben — a szakképesitésért felelos miniszter hatarozza
meg mind az iskolai rendszer(i, mind az iskolarendszeren kiviili szakképzésre.
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A fentiek alapjan elmondhato, hogy a szakképesitésért felel6s miniszternek a ke-
retszabalyokon beliil széleskorti lehetdségei vannak arra, hogy az altala felligyelt
szakképesitésekre vonatkoz6 szakmai sajatossagokat a szakmai vizsgaztatasi rend-
szeren beliil megjelenitse, érvényre juttassa.

A Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet feladatai

A szakképzési torvény felhatalmazast ad a szakképesitésért felelés miniszternek,
hogy a szakmai vizsgabizottsag elndkét kozvetlenill vagy az altala mikddtetett
koltségvetési szerv vezetdje utjan bizza meg, illetve dontson a szakértdi, vizsgael-
noki névjegyzékbe torténd felvételrdl. A torvény lehetdséget biztosit tovabba arra,
hogy a szakképesitésért felelos miniszter egyes feladatai ellatasat segitendo fejlesz-
to és szolgaltatd intézetet miikddtessen.

A vonatkoz6 jogszabalyi hattérre tdmaszkodd miniszteri dontések alapjan az
NSZFT:

» cllatja az ipari és kereskedelmi szakképesitések esetén 2004. szeptember 1-
jétol, illetve a szocialis és munkatigyi miniszter hataskorébe tartozo 0sz-
szes szakképesités (ipari, kereskedelmi, munkavédelmi és szocialis szakte-
riiletek) esetén 2007. januar 1-jétdl a vizsgaelnokdk kijeldlésével kapcso-
latos feladatokat (kivéve abban az esetben, ha az NSZFI mint vizsgaszer-
vez0 érintett a vizsgaban, ekkor a megbizast a Szocialis és Munkaiigyi Mi-
nisztérium adja ki);

= 2007. masodik felétdl ellatja az SZMM hataskorébe tartozo szakképesité-
sek vonatkozasaban a szakmai vizsgaelnoki névjegyzék kezelésével kap-
csolatos feladatokat;

= a szakképesitésért felelos miniszterekkel kotott megallapodasok (SZMM,
GKM, KvVM) alapjan vizsgatétel-készitési, expedialasi feladatokat lat el,
vizsganapokon szakmai tigyeletet biztosit;

» a szakmai vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint ellat egyes feladatokat:

— a kozponti vizsganyilvantartds rendszerének miikddtetése, a beérkezo
adatok feldolgozasa, elemzése, ezzel kapcsolatos tajékoztatas;
—nemzeti EUROPASS Kozpont (referencia pont) mikddtetése;

= a 18/2004. (V. 28.) OM rendelet alapjan vizsgaszervezo6i feladatokat lat el;

» felkérés alapjan a 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben megjel6lt szakmai
vizsgaelnoki tovabbképzéseket szervez.

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara feladatai

Az MKIK a szakképzési torvény alapjan:
= a szakmai vizsgat szervez0 intézmények bejelentései alapjan vizsgabizott-
sagi tagot delegal;
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» a szakképzési torvény 2006. évi CXIV. térvénnyel tortént mddositasat ko-
vetden — az egylittmiikodési megallapodas alapjan — gondozasra atvett
szakképesitések esetén vizsgaelnok kijelolési feladatokat lathat el.

Az MKIK a Szocialis és Munkaiigyi Minisztériummal kotott megallapodas alapjan:

= a gondozasra atvett 16 szakképesités esetén vizsgaelnok kijeldlési felada-
tokat lat el.

A VIZSGAZO FELADATAI

A vizsgazo

1.
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Az el6irt hataridében jelentkezik a szakmai vizsgara, a jelentkezéshez csatol-
ja az eldirt okiratokat, javito- vagy potlo vizsga esetén a korabbi vizsga torzs-
lapkivonatat, a vizsgafelmentés iranti kérelmet, valamint az ezt alatdmaszto
dokumentumokat.

. Legkés6bb a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdéséig be-

mutatja a személyazonositasra alkalmas igazolvanyat, a szakképesitéshez el6-
irt iskolai tanulmanyok elvégzését tantisitd bizonyitvanyt, a korabban meg-
szerzett szakmai bizonyitvanyt, valamint a szakmai és vizsgakdvetelmények-
ben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazold okiratot valamint az
el6irt vizsgadij befizetését igazold bizonylatot.

. A vizsgaprogramban megjelolt helyen és idoben megjelenik a vizsgén a vizs-

gatevékenyseégek elvégzéséhez sziikséges, engedélyezett segédeszkozokkel.

. Ha a szakmai vizsgat alapos indokkal nem tudja megkezdeni, illetve a meg-

kezdett vizsgat folytatni, ennek okardl haladéktalanul értesiti a vizsgaszerve-
z6t, eljuttatja szamara a vizsgardl vald tavolmaradas indokoltsagarol sz6lo
igazolast.

. Az irasbeli, az interaktiv, a szobeli vizsgan kizarolag a szakképzést folytatd

intézmény, illetve a vizsgaszervezo bélyegzdjével ellatott lapokon dolgozik, a
vizsgafeladat kidolgozasadhoz segitséget nem kaphat.

. Ha befejezte az irasbeli, illetve interaktiv vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a

rendelkezésre allo 1d6 letelt, dolgozatat dtadja a feliigyelonek.

. Ha az irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység alatt el kell hagynia a vizs-

gatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl, és atadja neki a dolgozatat.

. Ha az irasbeli vagy interaktiv vizsgan szabalytalansagot kovet el, az errdl ké-

sziilt jegyzOkonyvet alairja, kiilonvéleményét ravezetheti.
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9. Gyakorlati vizsgafeladatat a kihtuzott feladatlap alapjan, az abban meghataro-
zott segédanyagok (eszk6zok) hasznalataval teljesiti.

10. Ha a gyakorlati vizsgafeladatokat befejezte, ezt kozli a vizsgabizottsag vala-
melyik tagjaval, aki t6le a vizsgamunkat atveszi.

11. A szobeli vizsgatevékenység keretében a feladat jellegének megfelelden
onalloan felel vagy szakmai beszélgetést folytat.

12. A kijavitott irasbeli és az interaktiv vizsgadolgozatat a vizsgabizottsag altal
meghatarozott mdédon megtekintheti, irasban észrevételt tehet az értékelési
utmutatotol eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki hibaja esetén.

A VIZSGABIZOTTSAG FELADATAI

A bizottsag a feladatait a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat valamint a
vizsgaprogram ¢&s a vizsgarend szerint latja el az elndk iranyitasaval. A vizsgabi-
zottsag a vizsgaszervezo altal készitett programot a vizsgarend figyelembe vételé-
vel elfogadja.

A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja. A vizsgaszervezo képviseldjét, a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakértdket (beleértve a kérdez6 tanart, javitd ta-
nart, feliigyeld tanart), tovabba a jegyzot a vizsgaszervezO irdsban bizza meg.
A kérdez0 tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény javaslatot tehet.

Az elndk tevékenysége roviden:
» cllendrzi a feltételeket,
= cllendrzi az elokészitett jelentkezési iratokat,
= vezeti az értekezleteket,
= atvizsgalja a dolgozatokat és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkat,
» tajékoztat, 6sszegez, dont, jelent a megbizdjanak.
A teriileti gazdasagi kamara képviseldje elsdsorban gyakorlati vizsgatevékeny-
séggel kapcsolatos tevékenységet végez (feltételek, feladat kivalasztas, atvizsgalas,
értekelés), de a vizsga valamennyi részén részt vesz és értékel.

Vizsgaszervezo képviseldje a szakmai vizsgaval kapcsolatos szervezést az iratok
szabalyszeru kiallitasat és tovabbitasat biztositja, a vizsga valamennyi részén részt
vesz és értékel.

Szakmai vizsgat szervezo intézmény

A szakmai vizsgat a szakképesitésért felelos miniszter altal jogszabalyban feljo-
gositott intézmény, tovabba az iskolai rendszerli szakképzésben — ha a szakmai
vizsgaszabalyzat masképp nem rendelkezik — szakképzo iskola, tovabba a fels6fo-
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kt szakképzést szervezo felsdoktatasi intézmény a vele tanuloi, illetdleg hallgatéi
jogviszonyban allok tekintetében szervezhet. Az iskolarendszeren kiviili szakkép-
zésben a szakképzési torvényben felsorolt szakképzést folytatd intézmény azok
szamara szervezhet a szakképzési torvény felhatalmazasa alapjan szakmai vizsgat,
akikkel a szakképzési torvényben szabalyozott képzési szerzodést kotott.)

A vizsgabizottsag hatarozatait bizottsagi értekezleten hozza. Minden értekezle-
ten jegyzokonyvet kell késziteni.

A segitétandr a vizsgabizottsag altal elfogadott vizsgarend szerint dolgozik, ja-
vaslatot tesz a teljesitmények értékelésére.

A jegyzé adminisztrativ tevékenységet végez, a feliigyelo a szabalyos munka-
végzést biztositja.

A vizsgabizottsagi tagsag az arra vonatkozo6 felkérés elfogadasaval jon létre. A
vizsgabizottsag tagjanak megbizasa hatarozott idore szol.

Amennyiben a vizsgabizottsidg tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesité-
sérdl a megbizojanak kell gondoskodnia. A vizsgat fel kell fliggeszteni mindaddig,
amig a bizottsagi tag helyettesitésér6él megbizoja nem gondoskodik

Valamennyi vizsgatevékenység csak a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabaly-
zatban rogzitett vizsgabizottsagi tag és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd
jelenlétében kezdhetd meg, illet6leg folytathato.

A vizsgabizottsag elndke és tagjai a vizsgatevékenységek ellenérzésekor maxi-
mum 30 percig helyettesithetik egymast.

A vizsgabizottsag dontéseit bizottsagi értekezleten, hatarozat formajadban hozza
meg, és hatarozatait jegyzOkonyvben rogziti.

A vizsgabizottsag hatarozatait az elndk és a tagok nyilt szavazasaval, egyszerli
szotobbséggel hozza. A szakmai vizsga vizsgabizottsagdnak dontésével, intézkedé-
sével vagy intézkedésének elmulasztasaval kapcsolatos kiilonvéleményét a vizsga-
bizottsag elnoke, tagja vagy a vizsgabizottsag munkajat segitd szakérto a vizsgabi-
zottsagi jegyzOkonyvben kérheti feltiintetni.

A vizsgabizottsag elnokét, tagjait és jegyz0jét, a vizsgabizottsag munkajat segi-
t6 szakértket a vizsgabizottsag hatdrozatai tekintetében — azok kihirdetéséig — ti-
toktartasi kotelezettség terheli.

A vizsgaztatds menetét a vizsgaprogram elfogadasaval a vizsgaszervezo képvi-
seldjének javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.
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A VIZSGAELNOK FELADATAI

A szakképzésrol szol6 torvény értelmében a szakképesitésért felelds szaktarca
kozvetleniil — vagy az altala miikodtetett koltségvetési szerv vezetdje utjan bizza
meg a szakmai vizsgabizottsag elnokét.

A szaktarca kdzvetleniil — vagy az altala mitkddtetett kltségvetési szerv vezeto-
je utjan — évente egy alkalommal dont a szakért6i névjegyzékbe és a vizsgaelnoki
névjegyzékbe torténd felvételrdl, valamint elkésziti és kiadja a szakértdi névjegy-
z€ket €s a vizsgaelnoki névjegyzéket, tovabba gondoskodik a vizsgaelnokok, szak-
értok felkészitésérol, tovabbképzésérol.

Ha a szakképesitésért felelés miniszter a vizsgabizottsag elnokét az altala mi-
kodtetett koltségvetési szerv Gitjan bizza meg, a szakmai vizsga el6készitésérol szo-
16 jelentést — a szakképesitésért felel6s miniszter rendelkezése alapjan — a koltség-
vetési szervhez kell megkiildeni.

Ha a szakképesitésért felelds miniszter és az orszagos gazdasagi kamara kozott
létrejott megallapodas szerint az adott szakképesitések vizsgaelnokeinek kijelolését
a kamara latja el, akkor a szakmai vizsga el6készitésérdl szolo jelentést a szakképe-
sitésért felelos miniszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférheté modon —
kozzétett megallapodasban foglaltak szerint, az abban megjelolt helyre kell kiildeni.

A vizsgabizottsagnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezonél oktat, illetve
aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
van vagy volt a vizsgat megel6z0 egy évben, amelyben a vizsgazd vizsgara vald
felkészitése folyt.

Az elnék feladata a szakmai vizsga jogszerii és szakszerii megtartasanak, zavar-
talan lebonyolitasanak biztositasa.

A vizsgaelnoknek a szakmai vizsga el6tt fel kell, hogy késziiljon a vizsga kor-
rekt vezetésére.

A vizsgabizottsag elndkének feladatai:

= a szakmai vizsga megkezdése eldtt ellendrzi az iskolarendszeren kiviili
képzés esetében a vizsgaszervezd, a munkaiigyi kézpont altal kiadott, az
adott szakképesitésre nyilvantartasba vételét igazold tanusitvany érvényes-
ségi idejét;

= a vizsga elOkészitésének, a szakmai feltételeknek, az egészséges és bizton-
sagos munkavégzes feltételeinek ellendrzése, az eldokészités €s a vizsga le-
bonyolitasa tapasztalatainak megfogalmazasa a jegyzOkonyv szamara;

= a szakmai vizsga megkezdése eldtt ellendrzi, és a bizottsag dontése alap-
jan jovahagyja a vizsga szervezeési €s lebonyolitasi szabalyzatat és a vizs-
gaprogramot;
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= cllendrzi a szakmai vizsga vizsgafeladatainak tarolasat, a vizsga el0készi-
tését, a sziikséges szakmai feltételek, az egészséges €s biztonsagos vizsga-
koriilmények meglétét;

= vezeti a szakmai vizsgat €s a vizsgabizottsag értekezleteit, jovahagyja azok
jegyzbékonyveit;

= cllendrzi — a jelentkezési iratok alapjan — a vizsga letételére valo jogosult-
sag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos iratokat;

= a vizsgaszervezesi €s lebonyolitasi szabalyzatnak megfeleléen gondosko-
dik az irasbeli és interaktiv dolgozatok €s az elkésziilt gyakorlati vizsga-
munkak értékelésérol;

= tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok elott az 6ket
érint6 dontésekrdl, valamint a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol;

 clkésziti a vizsga elokészitésével, lebonyolitdsaval, a vizsgaztatas feltétele-
ivel, a vizsgazok felkésziiltségével, a vizsgafelmentéssel kapcsolatos don-
téssel, a szakmai és vizsgakovetelmény teljesitésével, a jogszabalyi rendel-
kezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo
irasos jelentését, és mellékeli hozza a gyakorlati vizsgatevékenység kere-
tében végrehajtott vizsgafeladatot vagy annak leirasat az értékelési utmu-
tatdval egylitt, amelyeket a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil megkiild megbizojanak;

= ellendrzi az interaktiv feladat megkezdése eldtt a vizsgaszervezési és lebo-
nyolitasi szabalyzatban erre feljogositott taggal egyiitt a targyi feltételek
meglétét, a biztonsagos munkavégzés feltételeit (a technikai feltételek fo-
lyamatos biztositasaért felelds személy a vizsga biztonsagos lebonyolitasa-
nak érdekében a vizsgaszervezo irdsos engedélyével jelen lehet);

= jovahagyja a gyakorlati vizsgafeladatokat a felkért vizsgabizottsagi taggal
egyetértésben (a feladatnak, illetve a javitasi-értékelési utmutatonak alkal-
masnak kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges kompetenciak méré-
sére, illetve értékelésére is);

= cllendrzi a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogosi-
tott taggal a gyakorlati vizsgatevékenységhez, a vizsgafeladatok elvégzé-
séhez szlikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket is — megléte esetén kezdheto
meg, illetdleg folytathato;

= kihirdeti a szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelen-
1étében — majd roviden értékeli a szakmai vizsgat;

» kezdeményezheti az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység javasolt ér-
tékelésének megvaltoztatasat, akkor, ha a dolgozat javitasanal az értékelé-
si utmutatoban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban té-
ves javitast, illetdleg ki nem javitott hibat talalt.
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Az elndk a munkaja soran a jogszabalyi eldirasokat alkalmazza. Ezek koziil né-
hany fontosabb:
= a szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés szabalyai (a szakmai vizsga-
bizottsdg hogyan, mikor hozza meg a dontését, hogyan kozli azt az érintet-
tel, stb.);
= a szakmai vizsgak adatait tartalmazo kdzponti nyilvantartas vezetésének
feladatait meghatarozo6 szabalyok.

A VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK FELADATA

A vizsgabizottsagi tagok — a vizsgaelnok iranyitasaval a vizsgarend és a vizs-
gaprogram szerint — végzik a feladataikat. Részt vesznek a vizsgafeladatok ér-
tékelésében, -a bizottsag elnokével, a segitd tanar javaslatanak a figyelembevételé-
vel — az érdemjegyek €s osztalyzatok kialakitasadban.

A bizottsagi tag a vizsgan az elnokdot rovid ideig helyettesitheti.
A bizottsag tagjait a vizsga alatt titoktartas kotelezi.

A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo munkajat vizsgafeladatonként a
jelenlévo vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértok
egymastol fiiggetleniil értékelik. A vizsgabizottsag munkajat segitd kérdezd tanar
tesz javaslatot a %-os teljesitményre. Véleményeltérés esetén a vizsgabizottsag
szavazéssal dont.

A vizsgaztatds menetét a vizsgaprogram elfogadasaval a vizsgaszervez6 képvi-
seldjének javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.

Szabalytalansadg vagy rendellenesség €szlelésekor azonnal tajékoztatniuk kell a
vizsgabizottsag elnokét

Kamarai tag

A vizsgabizottsag gazdasagi kamarat képviseld tagjat — a vizsgaszervezo felké-
rése alapjan — a szakképesités szerint illetékes gazdasagi kamara delegalja. A ka-
mara a képvisel6jének kijelolésérdl a vizsgat szervezd intézményt 15 nappal a
szakmai vizsga megkezdése el6tt irdsban értesiti.

A teriileti gazdasagi kamara képviseldjének feladata, hogy kozremiikodjon a
szakmai vizsgan:
= a vizsgafeladatok gyakorlati tevékenységéhez sziikséges szakmai feltéte-
lek és biztonsagos vizsgakoriilmények ellendrzésében;
= a gyakorlati vizsgafeladatok kivalasztasaban;

191



8. fejezet Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez

» az elkésziilt gyakorlati vizsgafeladatok atvizsgalasaban;
» a vizsgazdk gyakorlati, teljesitményének értékelésében;
= vitas esetek elbirdlasaban.
Ha gazdalkodo szervezetnél folyik a gyakorlati vizsga, akkor a teriileti gazdasa-
gi kamara feladata a gazdalkodo szervezet képviseldjével a gyakorlati vizsgarész
elokészitése.

Vizsgaszervezd

A szakképzési torvényben megfogalmazottak alapjan a szakmai vizsga szerve-
zésére feljogositott intézmény a vizsgaszervezd. Feladata tartalmi és formai szem-
pontbdl a teljes vizsga szabalyos eldkészitése, a vizsgabizottsag részére a megfele-
16 koriilmények biztositasa.

Az intézmény vezetdje kijeloli képvisel6jét, aki a vizsgaszervezés teljes folya-
matat koordinalja, illetve végzi. Amennyiben a vizsgaszervezd kozoktatasi intéz-
mény, sajat képzése tekintetében a vizsgara jelentkez6t6l nem kell a képzésben va-
16 részvételrdl kiilon igazolast kérnie.

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a szakképzést vizsgaszervezdi jogo-
sultsaggal nem rendelkez0 intézmény végezte, koteles a nyilvantartasba vételt iga-
zol6 tantsitvanyt a vizsgaszervezd vezetdjének bemutatni, tovabba a képzés ered-
ményes befejezését igazolod okiratot a vizsgazok szamara kiallitani, mely a vizsga

A felsofoku szakképzés vizsgajara ugyanezen szabalyok vonatkoznak. A vizsga-
szervezeési feladatok megosztasat a felsdoktatasi intézmény ¢€s a szakkozépiskola a
képzésre vonatkozo egyiittmiikodési megallapodasban rogziti.

A vizsgabizottsag elndkének és tagjainak a megbizdsarol iskolai rendszerti szak-
képzésben a vizsgaiddszak, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizs-
ga els6 vizsgatevékenységének idépontja eldtt legaldbb tizendt nappal értesiteni
kell a vizsgaszervez6t a vizsga elfogadasarol.

A vizsgabizottsagban a vizsgaszervezd képviseldjeként részt vevo tag latja el a
szakmai vizsga elokészitésével és lebonyolitasdval kapcsolatos szervezési felada-
tokat, elvégzi a szakmai vizsga tervezését.

A vizsgat szervezd intézmény képviselGje késziti el az adott vizsgaiddszakra a
szakmai irasbeli, esetenként gyakorlati vizsga terembeosztasat és felligyeleti rend-
jét. A terembeosztasnal ligyelni kell arra, hogy a vizsgazok szamara minden terem-
ben biztositott legyen az 6nalld munkavégzés lehetosége €s azt a feliigyeld tanar
folyamatosan figyelemmel tudja kisérni. Az irasbeli feliigyeletet nem lathatja el a
vizsgatargybol szakképesitéssel rendelkez6 tanar.
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A vizsga elokészitési szakaszaban vizsgaszervezo feladatai:

» Fogadja a szakképesitésért felel6s miniszter altal részére eljuttatott, a koz-
pontilag kiadott feladatlapokat.

» Gondoskodik mingsitett modon Orizni a tételeket (csomagolas esetében
pancélszekrényben, elektronikus uton megkiildott feladatlapok esetében
jol elkiilonitett szamitogépen, amely nincs semmilyen haldzatba bekotve
abbol a célbol, hogy illetéktelen személy ne férhessen hozza).

» Fogadja a vizsgafelmentés iranti kérelmeket, és elokésziti abbdl a célbdl,
hogy a vizsgabizottsag donteni tudjon.

w Ertesiti a vizsgazot a vizsgabizottsag felmentéssel kapcsolatos dontésérol.

» Elvégzi az adminisztraciot a tanulmanyi versenyen helyezést elért tanulo —
teljesitményének irasos bemutatdsa alapjan — tekintetében a szakmai vizs-
ga letétele aloli mentesités céljabol.

» Fogadja a vizsgara jelentkezési lapokat, és ellenérzi azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a vizsgara bocsatashoz eldirtak.

» Figyelemmel kiséri a jogszabalyok hatalyosulasat, a kiadott vizsgaidépon-
tokat.

= Megallapitja a gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységek idopontjat az or-
szagosan meghatarozott vizsgaidopontokkal 6sszhangban.

» Elkésziti vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatot, a vizsgaprogramot
€s a vizsgarendet.

» Gondoskodik sziikség esetén a vizsgaidépontokkal kapcsolatos tobblet-
koltségrol.

= Befogadja a javito- és potlovizsgara valo jelentkezoket.

» Kialakitja szakképesitésenként vagy vizsgarészenként a vizsgacsoportokat.

» El0késziti a szdbeli, az irasbeli, az interaktiv vizsgatevékenységet ugy,
hogy 8 és 18 ora koze essen, a gyakorlati pedig 7 és 19 ora kozé.

= Megallapitja a vizsgatevékenységek helyét.

= Elkésziti a teljes vizsgaprogramot, a jovahagyast kdvetden a vizsgazok ré-
szére kozzéteszi (pl. a terem ajtajara kifliggeszti, szamitogépet biztosit
azokban a termekben, ahol a vizsgazo felkésziil, és a szamitdgépen a vizs-
gaprogram olvashato).

= Elkiildi a vizsga bejelentést a szakképesitésért felelos miniszternek, vagy a
miniszter altal felhatalmazott szervezetnek.

= Ellendrzi a képzést folytatd intézmény nyilvantartasba vételét igazolo ta-
nusitvanyt.

» Kidllitja a képzés eredményes befejezését igazolo okiratot a vizsgazok sza-
mara.

» Nyilatkozik arr6l, hogy az adott szakképesités vonatkozasaban a szakkép-
z¢&st folytato intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara.
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» Jelentést kiild a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének idopontja el6tt
legalabb harminc nappal a szakmai vizsga el6készitésérol a szakképesité-
sért felelds miniszternek. Ezzel egyidejlleg a jelentés masolatat tajékozta-
tasul megkiildi a vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes megyei (fova-
rosi) dnkormanyzat (f6)jegyzdjének.

= Felkéri a vizsgara vald jelentkezést kdvetd tizendt napon belill irdsban a
vizsgabizottsagi tag kijelolésére a szakképesités szerint illetékes teriileti
gazdasagi kamarat (a felkéréshez csatolni kell a jelentés masolatat). (Ha a
szakképesitésért felelés miniszter és az orszagos gazdasagi kamara kozott
megallapodas jott 1étre az adott szakképesités vizsgaelndkeinek kijeldlését
a kamara latja el, akkor a vizsgaszervez0 a szakképesitésért felelés minisz-
ter altal kdzzétett megallapodds szerinti orszdgos gazdasagi érdekképvise-
leti szervezetet kéri fel a meghatarozott képviseld kijelolésére.)

= Biztositja az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz eldzetesen
kiadott tajékoztato alapjan a specialis feltételeket.

= Elldtja a gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazo vizsgarész elokészitésé-
vel kapcsolatos feladatait a gyakorlati oktatas vezetdjének bevondsaval (ha
gazdalkodo szervezetnél folyik a gyakorlati vizsgatevékenység, a teriileti
gazdasagi kamara és a gazdalkodo szervezet képvisel6jének részvételével).

» Az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz elézetesen kiadott ta-
jékoztato alapjan a vizsgaszervezd biztositja a vizsgafeladathoz sziikséges
specialis feltételeket. (Az interaktiv feladat megkezdése eldtt a vizsgabi-
zottsag elnoke, illetve a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban er-
re feljogositott tagja ellendrzi a targyi feltételek meglétét, a biztonsagos
munkavégzés feltételeit. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért fe-
lelés személy a vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében a vizsga-
szervezd irasos engedélyével jelen lehet.)

» Elkészitteti a szakmai vizsgabizottsag korbélyegzojét.

» Megrendeli és atveszi a nyomtatvanyokat (bizonyitvanyt, valamint a torzs-
lapot).

= Felveszi a kapcsolatot a megbizott vizsgaelnokkel és a kamarai képvisel6-
vel, majd elokésziti a dijazdsukra vonatkozo szerzodést is.

A vizsga lefolytatasa sordn vizsgaszervezd feladatai:

» Gondoskodik az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgatermekben ¢€s a folyosokon allando feliigyeletrdl.

» Gondoskodik arrél, hogy a zart, biztonsagos csomagolasban érkez6 fel-
adatlapok, illetve az elektronikusan érkez6 feladatlapok kibontésa a cso-
magon, az elektronikus feladatlapok kisérdlevele szerint megjeldlt id6-
pontban a vizsgaszervezd képviseldje és a feliigyel6 (aki az irasbeli
és/vagy az interaktiv vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigye-
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1i) elott torténjék. (A felbontas, illetve telepités helyét, idépontjat, a cso-
mag [sértetlen vagy sériilt, felbontott], illetve az elektronikusan érkez6 fel-
adatlapok allapotat és a jelenlévok nevét jegyzokonyvben rogziteni kell.
A jegyzOkonyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.)

Biztositja a vizsgazéd szamara az irasbeli €s interaktiv vizsgafeladat kidol-
gozasahoz a szakképzést folytatd intézmény, illetdleg a vizsgaszervezo bé-
lyegzojével ellatott lapokat. (A vizsgazo az els6 lapon feltiinteti a nevét, a
szakképesités megnevezeését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a
vizsga napjanak a keltét. Ha a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot
hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sor-
szammal kell ellatnia. Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgoza-
sat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt, dolgozatat atadja a feliigyelonek,
aki kozvetleniil az atvételt kovetden rairja a dolgozat beaddsanak idépont-
jat, és ellatja kézjegyével, valamint az iiresen hagyott helyeket és oldalakat
— az utdlagos kiegészitések lehetéségének kikiiszobolése érdekében — szi-
nes tollal, athtizassal érvényteleniti. Ha az irasbeli, illetve az interaktiv
vizsgatevékenység alatt a vizsgazoénak el kell hagynia a vizsgatermet, en-
gedélyt kér a feliigyel6tdl, és egyidejiileg részére atadja a dolgozatat.
A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dol-
gozatra, és be kell irni az iilésrendet tartalmaz6 jegyz6konyvbe.)

Fogadja a feliigyel6 értesitését az irasbeli, illetdleg az interaktiv vizsgate-
vékenység kozbeni esetleges szabalytalansag észlelésérdl (a feliigyeld el-
veszi a vizsgdz6 dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az elvétel pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, alairja €s visszaadja a vizsgazonak, aki
folytathatja a vizsgat).

Haladéktalanul kivizsgalja az irasbeli vagy az interaktiv vizsga befejezését
kdvetden a szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést.
Kidolgozza a gyakorlati vizsgafeladatokat, amelyeket a vizsga megkezdé-
se elott a vizsgabizottsadg elndke a felkért vizsgabizottsagi taggal egyetér-
tésben hagy jova.

Tajékoztatja a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgazo-
kat a gyakorlati vizsgatevékenység rendjérol és a vizsgaval kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, tovabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi
eléirasokrol. (A vizsgafeladatok megkezdése utan tovabbi Gitmutatas csak
baleset megel6zése céljabol adhato.)

Megkiildi a kijavitott és értékelt irasbeli €s interaktiv dolgozatot, az erede-
ti irasbeli vagy interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési
utmutatokat az utolso vizsgatevékenység megkezdése eldtt legalabb harom
nappal a vizsgabizottsag elndkének.
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A vizsgat koveto idoszakban a vizsgaszervezo feladatai:

= Elendrzi a jegyzot (tételes 0sszeolvasas) a torzslapok kitdltésében, a bizo-
nyitvanyok kiallitasaban.

= Megszervezi a bizonyitvanyok kiosztasat, az atvétel dokumentalasat.

» Elvégzi az okmanyok irattarozasat, elkésziti €s megkiildi a vizsgarol szolo
jelentést.

» Kiallitja a szakmai vizsgardl a vizsga befejezését kdvetden a szakmai vizs-
gaosszesit0 adatlapot, amelyet a vizsgaszervezo irattaraban kell elhelyezni.

» A kitoltott vizsgadsszesitd adatlap adatait — szamitogépes nyilvantartas cél-
jébol, a vizsga befejezését kdveté harminc napon — elektronikus titon meg-
kiildi beliil az NSZFTI elektronikus levélcimére.

= Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol bizonyitvanymasodlatot
vagy potbizonyitvanyt allit ki.

= A bizonyitvanymasodlat vagy potbizonyitvany hiteles masolatanak adatait
(az adatmezok nevét és azok tartalmat) a bizonyitvany kiallitasat kovetd
harminc napon beliil megkiildeni az NSZFI-nek statisztikai felhasznalas
céljara.

= Javitja a bizonyitvanyon a hibas bejegyzést, névvaltozas esetén a bizonyit-
vanyt cseréli.

A VIZSGABIZOTTSAG MUNKAJAT SEGITO TANAR
FELADATAI

A gyakorlati vizsgatevékenység végzése soran kozremiikodo tanar (szakértd
szakoktatd) feladatai:

= Osszeallitja a gyakorlati vizsgafeladatokat (fogyatékosok esetében a fogya-
tékossag figyelembevételével);

» gondoskodik — a vizsgazok szamanak fiiggvényében — a gyakorlati vizsga-
tevékenység lebonyolitasdhoz sziikséges, munkabiztonsagi szempontbol
megfeleld technikai feltételekrdl, anyagokrol;

= kitolti a munkavédelmi oktatasrél sz6l6 nyilvantartasi naplot, megtartja a
munkavédelmi oktatast, a naploban a vizsgazok alairasaval hitelesitteti az
oktatason valo részvételt;

= gondoskodik a vizsgazok beosztasardl, elhelyezésérdl, a szakmai vizsgat
szervezd intézmény bélyegzdjének lenyomataval hitelesitett papirlap és
egyéb nyomtatvany kiadasarol;

= ismerteti a vizsgazokkal a gyakorlati vizsgafeladatokat, a feladatok végre-
hajtasanak sorrend;jét;
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» felirja, rogziti a gyakorlati vizsgatevékenység kezdési €s befejezési ido-
pontjat;

= a vizsga alatt a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat szerint tigyel
annak zavartalan és balesetmentes lebonyolitasara, a vizsgafeladatok ko-
z0tti valtasok zokkendmentes megvaldsitasara;

m 1észt vesz a vizsgazok altal elkészitett vizsgafeladatok atvételében, javas-
latot tesz a vizsgamunkak értékelésére.

Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a
folyosokon allando feliigyeletrdl kell gondoskodni.
A feliigyel6 tanar (szakértd) feladatai:
» T4jékoztatast ad a vizsga szabdlyairdl, az alkalmazhaté segédeszkdzokrol,
a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeir6l.
= Jelen van a zart, biztonsagos csomagolasban érkez6 feladatlapok, illetve az
elektronikusan érkezd feladatlapok kibontasan, a csomagon, az elektroni-
kus feladatlapok kisérélevele szerint megjeldlt idopontban. A felbontas, il-
letve telepités helyét, idépontjat, a csomag-, illetve az elektronikusan érke-
z6 feladatlapok allapotat és a jelenlévok nevét jegyzokdnyvben rogziteni
kell. A jegyzokonyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.
» Elkésziti, vezeti a vizsga iilésrendjét.
» Gondoskodik a vizsga rendjének megtartasardl, a szabalytalansagokat
azonnal jelenti.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo
id6 letelt, dolgozatat atadja a feliigyeldnek, aki kozvetleniil az atvételt kovetoen ra-
irja a dolgozat beadasanak idopontjat, és ellatja kézjegyével, valamint az tiresen ha-
gyott helyeket és oldalakat — az utolagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobolé-
se érdekében — szines tollal, athuzassal érvényteleniti.

Ha az irasbel, illetve az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell
hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tol, és egyidejlileg részére atadja
a dolgozatat. A vizsgdzo6 tdvozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a
dolgozatra, és be kell irni az iilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe.

Ha a feliigyel6 az irasbeli, illetéleg az interaktiv vizsgatevékenység kdzben sza-
balytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az
elvétel pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, alairja és visszaadja a vizsgazonak,
aki folytathatja a vizsgat. A feliigyel6 azonnal értesiti a vizsgaszervezo képviselo-
jét. Az eseményrdl készitett jegyzokonyvet alairja.

Az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység soran kozremiikodo szakeérto (szakta-
nar) feladatai:

» a vizsgazo irasbeli és interaktiv dolgozatat (produktumot) a vizsgabizott-
sag munkajat segit0 szakérto a javitasi-értékelési ttmutato alapjan — a vizs-
gaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat szerinti hataridére — javitja ki és
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értékeli, valamint egyidejiileg javaslatot tesz a %-os eredményre, (a régi
vizsgaszabalyzat szerint érdemjegy, az 01j szerint %-os értékelés);

» az 0sszes pontszamot €s a mindsitést ravezeti a dolgozatra, és alairasaval
hitelesiti;

= a kijavitott dolgozatokat atadja a vizsga jegyzodjének.

A szobeli vizsgatevékenységen kézremiikodo szaktanar (szakertd) feladatai:

= cllatja a kérdezo tanari feladatot, javaslatot tesz a vizsgazok szdbeli telje-
sitményének mindsitésére;

= a szakképesitésért felelds minisztérium altal kiadott kozponti szobeli vizs-
gafeladatokhoz — ha sziikséges — feladatokat dolgoz ki, és egyéb segéd-
anyagokkal, nyomtatvanyokkal egyiitt biztositja azokat a szobeli vizsgafel-
adathoz.

Szobeli vizsgatevékenység soran tobb vizsgafeladat esetén tobb szaktanar is se-
githeti a bizottsag munkajat.

A JEGYZO FELADATAI

A szakmai vizsga jegyzdjének kulcsszerepe van a szakmai vizsga gyors és szak-
szer(i elokészitésében és lebonyolitdsaban. A jegyz6 végzi a szakmai vizsgaval
kapcsolatos adminisztrativ teendéket, vezeti a szakmai vizsga iratait: a jegyzo-
konyveket, osztalyozoiveket, torzslapokat, megirja a szakmai bizonyitvanyt. Fel-
adatainak idérendi sorrendje a kovetkezo:

Elékészités

= A vizsgaszervezd pecsétjével ellatott dolgozatpapirok, felkésziilési lapok
elokészitése.

» Gyakorlati és szobeli vizsgarész, illetve vizsgatevékenység tételsorainak
elokészitése tételhuizashoz.

» Szakmai vizsga dokumentumainak elokészitése megfeleld darabszamban a
vizsga dokumentalasa, valamint a vizsgabizottsag munkéjanak eldsegitése
érdekében (osztalyozodivek névsorral, jegyzokonyvek, torzslapok, képzo
adatainak 0sszegy(jtése, a vizsgan résztvevok nevének pontositasa stb.).

» A vizsgazok adatainak ellendrzése és kitoltése személyazonositod igazol-

vany vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatosagi igazol-
vany alapjan.
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Vizsga lebonyolitasa

= A vizsgabizottsag iilésein valo részvétel, a jegyzékonyvek folyamatos ve-
zetése, a vizsgabizottsag hatdrozatainak rogzitése.

» Osztalyozoiv vezetése a vizsgabizottsag dontései alapjan.

» Torzslap vezetése: vizsgazok adatainak, a képz6 intézmény és a képzés
adatainak kitoltése, az érdemjegyek (teljesitményszazalékok), valamint a
zaradékok bejegyzése a vizsgabizottsag dontései alapjan.

» A szakmai bizonyitvanyok kitoltése a torzslappal megegyezé modon.

» A torzslapok, bizonyitvanyok adatainak egyeztetése, 6sszeolvasasa.

Vizsga zarasat koveto feladatok

» Dokumentumok ellendrzése, alairasra torténd elékészitése.

» Vizsga iratainak alairatdsa a vizsgabizottsag tagjaival, a szakmai vizsgan
kézremiikodokkel, a vizsgaszervezd vezetdjével.

= Irattarozasra valo el6készités (tdrzslapok, osztalyozoivek, jegyzokonyvek,
felmentések, torzslapkivonatok, egyéb kérelmek, irasbeli dolgozatok, fel-
késziilési lapok, stb.).

A vizsga jegyzOjének felelossége — bar nem tagja a vizsgabizottsdgnak — igen
nagy. Az 6 pontos ¢és rendszerezett munkaja soran kertilnek rogzitésre a szakmai
vizsgan torténtek, a vizsgazok adatai és eredményei. Az altala kitoltott dokumen-
tumok az esetleges bizonyitvanymadsodlatok, torzslapkivonatok, bizonyitvany-ki-
egészitdlapok, vizsgadsszesitd adatlapok, egyéb hitelességet igazolo okiratok kitdl-
tésének alapjaul szolgalnak.

A VIZSGABIZOTTSAG MUNKAJABAN KOZREMUKODO
DOLGOZOK FELADATAI

A feliigyeletet ellaté dolgozok feladatai

Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt feliigyeletet ellato
dolgozd:
= a vizsgaszervezd képvisel6jével kibontja a feladatlapokat tartalmazé cso-
magot, jegyzOkonyvben rdgziti ennek helyét, idopontjat, a csomag allapo-
tat, a jelenlévok nevét;
» a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga szabalyairdl, az alkalmazhato
segédeszkdzokrol, a vizsgan elkovetett szabalytalansag kdvetkezményei-

199



8. fejezet Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez

r0l, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzokonyvet, és gondos-
kodik a vizsga rendjének megtartasarol;

= a vizsgazotol atvett dolgozatra rairja a beadas idépontjat, alairja, az tiresen
hagyott helyeket és oldalakat szines tollal, athtizassal érvényteleniti;

= ha a vizsgazonak engedélyt ad a vizsga alatt a vizsgaterem elhagyasara, ak-
kor a dolgozatara és az ilésrendet tartalmazoé jegyzokonyvre ravezeti a
vizsgdzo tavozasanak €s visszaérkezésének idejét;

» ha szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo dolgozatat, rairja az elvétel
pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, alairja, visszaadja a vizsgazonak,
¢s értesiti a vizsgaszervezd képviseldjét;

= nyilatkozik a jegyzOkonyv felvételénél a szabalytalansag elkdvetésérdl, a
jegyzOkonyvet alairja.

A gyakorlati vizsgatevékenység soran kozremiikodo dolgozok feladatai

A vizsgaszervezO vagy a vizsgabizottsag altal felkért személy a gyakorlati vizs-
gatevékenység megkezdése elott tajékoztatja a vizsgazokat a tevékenység helyére
¢s a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eld-
irasokrol.

A szakképzést végz0o intézmény gyakorlati oktatoja elvégzi a szakmai és vizsga-
kévetelményben eldirt vizsgamunka (vizsgaproduktum) értékelését, az értékelést
alairja.

A gyakorlati és az interaktiv vizsgatevékenység soran kozremiikodé dolgozok
feladatai

A technikai feltételek biztositasarol, a gépek, berendezések zavartalan miitkodé-
sérdl a vizsgaszervezd irasos engedélyével jelen 1€vo felelds személy gondoskodik
az interaktiv és a gyakorlati vizsgan, ha ezt a tevékenység jellege megkivanja.
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9. FEJEZET
A VIZSGAN ELOFORDULO SZABALYSERTESEK
KOVETKEZMENYEI

Lektor:
Dr. Madarasz Sandor

Szerzok:
Dr. Henczi Lajos
Sods Laszlo
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Torvényességi kérelem a vizsgabizottsag dontése vagy intézkedése ellen

A vizsgabizottsag dontése, intézkedése, vagy intézkedésének elmulasztasa ellen
a vizsgazd jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudo-
masra jutastol szdmitott harom munkanapon beliil — a kdzoktatasi feladatkorében
eljard oktatasi hivatalhoz torvényességi kérelmet nyujthat be. A torvényességi ké-
relmet a kdzoktatasi feladatkorében eljaro oktatasi hivatal a beérkezéstdl szamitott
harom munkanapon beliil biralja el. A torvényességi kérelemmel kapcsolatban — a
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold — 2004.
évi CXL. torvény (Ket.) altalanos szabalyait kell alkalmazni.

A benyujtasra meghatdrozott hataridé elmulasztdsa jogveszto, igazoldsnak he-
lye nincs.

A hatosagi ellenérzés altal feltart normasértés kovetkezményei

A szakmai vizsgak hatdsagi ellendrzése arra iranyul, hogy a vizsgaszervezo in-
tézmény ¢és a vizsgabizottsag maradéktalanul betartja-e a jogszabalyi eldirasokat.

Jogszabalysértés észlelése esetén az ellendrzo hatdosag kezdeményezheti:

= a szakmai vizsga felfliggesztését, majd a jogszabalyi feltételek teljesiilését
koveto folytatasat vagy a felfiiggesztést kdvetden az addigi vizsgaeredmé-
nyek megsemmisitését;

= utdlagos vizsgalattal feltart jogszabalysértd esetekben a vizsgaeredmények
és a vizsgadokumentumok megsemmisitését;

m a vizsgaszervez0 vizsgaszervezési jogosultsaganak megvonasat;

= a vizsgaelnok névjegyzékrol valo torlését.

A vizsgaelnok adatszolgaltatasi kotelezettségének elmulasztasaval jaré kovet-
kezmények

A szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil a vizsgaelndknek — mellék-
letekkel ellatott — irasos jelentést kell kiilldeni megbizojanak. Aki e kotelezettségé-
nek nem tett eleget, a kotelezettség teljesitéséig, nem bizhaté meg jabb szakmai
vizsgaelnoki teendok ellatasaval.

A vizsgaisszesito adatlap megkiildésének elmulasztasabol fakadé kovetkez-
mények

A vizsgaszervez6 — a szakmai vizsga befejezését koveté 30 napon beliil — koteles
vizsgadsszesito adatlapot kitolteni és tovabbitani a Nemzeti Szakképzési és Felnott-
képzési Intézet meghatarozott elektronikus levélcimére. Ha a vizsgaszervezo a vizs-
gaosszesitd adatlap benytjtasaval kapcsolatos kotelezettségét elmulasztja, a szakké-
pesitésért felelds miniszter az altala adott vizsgaszervezési jogot megvonhatja tole.
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A szakmai vizsga jogellenes megszervezésének vagy a bizonyitvany jogellenes
kiallitasanak kévetkezménye

A szakképesitésért felelds miniszter — a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgal-
tatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény (Ket.) rendelkezései sze-
rint lefolytatott eljaras keretében — megsemmisitheti a szakmai vizsga eredményét,
valamint érvénytelenné nyilvanithatja a kiallitott szakképesitést tanusitd bizonyit-
vanyt, ha bebizonyosodik, hogy a szakmai vizsgat jogellenesen szervezték meg,
vagy a bizonyitvanyt jogellenesen allitottak ki.

Az érvénytelenné nyilvanitott bizonyitvanyt be kell vonni, és meg kell semmisi-
teni. A szakképesitésért felelés miniszter az intézkedését — indokolas nélkiil — a
Magyar Koztarsasag hivatalos lapjaban teszi kozzé.

A titoktartasi és orzési szabalyok megszegésébdl fakado kovetkezmények

A szakképesitésért felelés miniszter az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenység-
hez kozpontilag kiadott feladatlapokat a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb
3 nappal — nyomtatott formaban vagy elektronikus ton — eljuttatja a vizsgaszerve-
z6nek. Az intézmény koteles oly modon Orizni azokat, hogy ahhoz illetéktelen sze-
mély ne férhessen hozza.

Ha a titoktartasra €s az Orzésre vonatkoz6 szabalyokat megszegik, a vizsgaszer-
vezd székhelye szerint illetékes megyei (fovarosi) onkormanyzat f6jegyzdje a

szakmai vizsga megkezdését, illet6leg folytatasat a szakképesitésért felelds minisz-
ter intézkedéséig felfliggeszti.
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10. FEJEZET
A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK DIJAZASA

Lektor:
Szilagyi Antal

Szerzo:
Marosi Katalin

.....

A vizsgabizottsagi tagok dijazasa €s lehetséges variacioi
A vizsgabizottsag munkajat segité kozremiikodok dijazasa
¢s lehetséges variaciok
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AZ ELNOK DIJAZASA ES LEHETSEGES VARIACIOI

A szakmai vizsgan résztvevo elndkot a szakmai vizsgadij €s a vizsgaztatasi di-
jak kereteirdl szolo rendelet alapjan vizsgaztatasi dij illeti meg.

A vizsgéztatési dij mértéke a szakmai vizsga évének elsé munkanapjan érvényes
kotelezé minimalbérrendeletben meghatarozott aranyatdl, valamint a vizsgabizott-
sag altal vizsgaztatott vizsgazok 1€étszamatol fiigg. A vizsgabizottsag elnokét a vizs-
gaztatasi dij a szakmai vizsga teljes idOtartamara illeti meg, fliggetleniil a vizsga-
részek, a tantargyak és a vizsganapok szamatol.

Ez a megallapitas egyszertinek és egyértelmiinek tiinik, mégis a gyakorlat soran
szamtalan kérdés felvetddik:

= Mely Osszeg szerint fizessen a vizsgaszervez0 — a minimum vagy a maxi-
mum 0Osszeg alapjan? Mi alapjan tegyen kiilonbséget?

= Mit jelent a szakmai vizsga teljes id6tartama?

= A ,,vizsgabizottsag altal vizsgdztatott vizsgdzok™ kifejezés pontosan mit je-
lent? Mit kell tenni azzal a potlo- vagy javitovizsgazdval, aki csak egy
vizsgarészt ismétel? Kell-e szamitani azt a vizsgazot, aki a szakmai vizsgat
megszakitja? 10 f6 alatti vizsga esetén mi a teend6?

= Mit kérhet az elndk a vizsgaztatd intézménytdl, és mi nem etikus?

= Hogyan kell és lehet rendezni a felmeriil6 szallas- és utikoltséget?

= Milyen modon fizethet a vizsgaszervezo intézmény?

A rendelet alapjan az elnok vizsgaztatasi dija a targyév januar 1. napjatol érvé-
nyes minimalbér 3%-at jelent6 0sszeg és annak a masfélszerese kozott lehet. A
vizsgaszervez0 intézmény vezetdje €s a vizsgabizottsag elnoke kdzott 1étrejott ira-
sos megallapodas hatarozza meg a vizsgaztatasi dij tényleges 6sszegét.

Ha a vizsgaztatasi dij legalabb a minimum Osszeget eléri, abban az esetben a
vizsgabizottsag elnoke nem emelhet kifogast, nem kérheti annak emelését.

Javasoljuk a vizsgaszervezéknek egy olyan dijazasi rendszer kidolgozésat, amely
megalkotasakor figyelembe veszi az adott szakképesités szakmai vizsgajanak 0ssze-
tettségét, a vizsgarészek (vizsgafeladatok) bonyolultsagat, a vizsgabizottsag altal ra-
forditott idot. Palyazatok, timogatott csoportok esetén gyakran el6fordul, hogy a
vizsgaszervezd — 0nhibgjan kiviil — kényszeriil a minimalis 0sszeg fizetésére.

Példaként 6sszehasonlitjuk két [a 37/2003. (XII. 27.) OM rendeletben meghata-
rozott] szakképesités vizsgaztatasat a szakmai és vizsgakdvetelményeik alapjan:

= A 318999 01 OKJ szamu dajka szakképesitésnek nincs irasbeli vizsgaja, a
gyakorlati vizsga kihelyezett intézményekben torténik, értékelésiik a gya-
korlati foglalkozast vezetd intézmény vezetdje altal meghatarozott jegy
alapjan zajlik. A vizsgabizottsag csak a szobeli vizsgan vesz részt, melyen
a vizsgazok egy — harom témakorbol allo tételbol felelnek.
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= A 31 5216 04 OKJ szamu komiives szakképesités esetében a 180 perces
irasbeli vizsgat, minimum 300 perc/f0s gyakorlati vizsgafeladat, majd tobb
tételbol allo szobeli vizsga is koveti. A vizsgabizottsag feladata igen sok-
réti, tobb napos aktiv kdzremiikddés sziikséges.

A vizsgaszervezOnek tehat az adott szakképesités vizsgaztatasi dijanak megalla-
pitasakor érdemes ezeket a szempontokat is figyelembe venni.

A szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgarészbol all, mely a
37/2003. (XII. 27.) OM rendeletben megjelent szakképesitések tobbségénél kiillon
vizsganapra szervezendok. Ettl bizonyos szakképesitések szakmai- és vizsgako-
vetelménye eltér. A vizsgaztatasi dij nem kiilon-kiilon, minden napra illeti meg, ha-
nem a szakmai vizsga egészére.

Ez utobbi szabaly vonatkozik a tobbszér modositott 1/2006. (I1. 17.) OM rende-
let alapjan meghatarozott szakképesitések vizsgaztatasara is (a vizsgarészek, vala-
mint az irdsbeli, interaktiv, gyakorlati és szobeli vizsgafeladatok egy napra is szer-
vezhetdk).

A vizsgabizottsag elnokét annyi vizsgazo utan illeti a vizsgaztatasi dij, ahany
vizsgazo a szakmai vizsgat megkezdte:

» a szakmai vizsga minden részén, vizsgafeladatan résztvevo vizsgazo;

= valamely vizsgarészbdl, tantargybol potlo- vagy javitd vizsgazo;

= a szakmai vizsgat megkezdd, de elfogadhatd okbol vagy elfogadhato ok
nélkiil azt megszakitod vizsgazo.

10 0 alatti szakmai vizsga esetén tobbféle variacio lehetséges:

» Iskolarendszeren kiviil a vizsgaszervezo vezetdje akkor alakithat ki vizsga-
csoportokat, ha a szakmai vizsgara legalabb 10 f6 jelentkezett. Amennyi-
ben a vizsgazok létszama a szakmai vizsga megkezdésére 10 {6 ala csok-
ken (betegség, varatlan esemény, visszamondas stb. miatt), a vizsgaszerve-
70 a lejelentett 10 f6 utan koteles fizetni.

» Ha a vizsgazok létszama mar a vizsga szervezésekor sem éri el minimu-
mot, ebben az esetben a szakképesitésért felelds miniszter felmentése alap-
jan csokkenthet6 a vizsgacsoport 1étszama 10 {6 ala. Ilyenkor a vizsgaszer-
vez0 a vizsgara lejelentett hallgatok szama alapjan fizeti az elnokot illetd
vizsgaztatasi dijat.

= [skolarendszeren beliil gyakran el6fordul, hogy a szakmai vizsgan résztve-
vOk létszama 10 o alatt marad. Ebben az esetben a vizsgara bejelentett
hallgatok alapjan fizet a vizsgaszervezd intézmény.

A vizsgaszervez0 intézménynek a szakmai vizsgat megel6zden mindenfélekép-
pen fel kell vennie a kapcsolatot a vizsgabizottsag elnokével annak tisztazasa érde-
kében, hogy a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol szo-
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16 rendelet szerint egyeztessen a szakmai vizsga irdsbeli és gyakorlati vizsgarészé-
vel (irasbeli, interaktiv, gyakorlati vizsgafeladataival) kapcsolatos feladatokrol,
azok elndkhoz torténd eljuttatasi modjardl. Ilyenkor érdemes egyeztetni a vizsga-
bizottsag elnokével a vizsgaztatasi dij 0sszegét, annak kifizetési modjat, a felmerii-
16 utazasi- és szallaskoltségeket is — elkeriilendd az esetleges félreértéseket, kelle-
metlenségeket.

A vizsgaztatd személy — egyéni kérései megfogalmazasakor — vegye figyelem-
be, hogy a vizsgdztaté intézménynek tobb napos vizsga esetén biztositania kell a
megfeleld, kultaralt szallaslehetdséget, ki kell fizetnie a vizsgabizottsag elndkének
utazasi koltségét (gépkocsi, vonat vagy busz), de nem kdtelessége a vizsgabizott-
sag elndkének tobb napra torténd teljes vendéglatasa a lehetd legjobb koriilmények
kozott.

A rendelet nem szabalyozza a vizsgaztatasi dij kifizetésének modjat. Gyakorlat-
ban sokféle lehetdség adodik a szamviteli szabalyok megtartasaval.

Amennyiben a vizsgabizottsag elndke vallalkozas révén szamlaképes, szamla
kibocsatasara jogosult maganszemély készpénzfizetési vagy atutalasos szdmla el-
lenében kapja meg a bruttd vizsgaztatasi dijat. Ellenkez0 esetben a vizsgaszervezd
intézmény egy alkalomra kotott megbizasos szerzodés alapjan, a megfeleld nyilat-
kozatok kitSltése utan, a jarulékokkal csokkentett nettd Osszeget fizeti ki a vizsga-
bizottsag elnokének készpénzben vagy atutalassal.

A VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK DIJAZASA
ES LEHETSEGES VARIACIOI

A szakmai vizsgan a vizsgabizottsagnak két tagja van. Vizsgaztatasi dijukra a
vizsgabizottsag elndkére vonatkozd szabalyok érvényesek azzal a kiilonbséggel,
hogy a vizsgaztatasi dij minimuma a targyév januar 1-t6l érvényes minimalbér 2
szazaléka, mig a maximum ennek 75%-kal megemelt értéke.

Javasoljuk, hogy a vizsgaszervezo a vizsgabizottsag tagjainak dijazasakor, az
irasbeli megallapodasban rogzitett 6sszeg megallapitdsakor vegye figyelembe a
vizsgabizottsag tagjainak adott szakmai vizsgara forditott idejét.

A szakmai vizsgara torténd utazas koltségeét, és az esetleges szallaskoltséget nem
tartalmazza a vizsgaztatasi dij. Ennek fizetési modja kiilon — személyre sz0l6 —
egyeztetés része. (A vizsgaszervezd intézménynek a vizsgadij megallapitasakor
kalkulélnia kell ezen koltségekkel is, tudva azt, hogy a teriiletileg illetékes kamara
vagy orszagos érdekképviseleti szervezet megbizottjanak lakhelye altalaban a
szakmai vizsga helyszinéhez kozel esik.)
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A VIZSGABIZOTTSAG MUNKAJAT SEGITO KOZREMUKODOK
DIJAZASA ES A LEHETSEGES VARIACIOK

A szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteirdl szol6 rendelet szerint: a
vizsgabizottsag munkajat segitd tanart (gyakorlati oktatot, szakoktatot és mas szak-
értdt) €s a vizsgabizottsag jegyz0jét vizsgaztatasi dij illeti meg.

A szakmai vizsgan végzett munkajaért a feliigyelonek és helyettesének, valamint
iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzo iskola igazgatdjanak, illetve helyet-
tesének (kozremuiikodésiik aranyaban) dijazas jar.

A vizsgabizottsag munkajat segito tanar dija legalabb a targyév januar 1-jétol ér-
vényes minimalbér 2%-a, maximum ennek 50%-kal megemelt értéke vizsgatantar-
gyanként — azoknak a vizsgazoknak a figyelembe vételével, akiknek irasbeli vizs-
gafeladatat javitotta, szakdolgozatat értékelte, gyakorlati vizsgajan kozremiik6dott,
szobeli vizsgéjan kérdez6 tanar volt.

A jegyzo vizsgaztatasi dija a vizsgabizottsag altal vizsgaztatott valamennyi vizs-
gazo figyelembe vételével keriil megallapitasra (fiiggetleniil a vizsga eredményes-
ségétél). Osszege legalabb a minimalbér 0,8%-a, legfeljebb ennek 50%-kal meg-
emelt értéke. A jegyzOi feladat nagy pontossagot és rengeteg adminisztraciot igé-
nyel. Sok esetben a jegyzonek nem csak kozvetleniil a vizsga iratainak kitdltésével
van feladata, hanem a vizsgat kovetd, de nem kozvetleniil ehhez a feladatkorhoz
tartozd adminisztracidban is. A vizsgaszervezd a tobblet feladatok ellatasaért a
jegyzot dijazhatja.

Mindkettdjiikkel a vizsgaszervezd intézmény kot esetenként létrejovo irasbeli
megallapodast.

Van azonban egy kiilonleges kitétel is:

Amennyiben a szakmai vizsgat szervezd intézmény olyan munkavégzésre ira-

nyul6 szerzodést kotott az érintettekkel, amely tartalmazza a vizsgaval kapcso-

latos feladatok elvégzését is, abban az esetben nem illeti meg Oket a vizsgazta-
tasi dij. Tehat, ha példaul iskolai rendszerii szakmai vizsga esetén a jegyz0i te-
vékenységet ellatdo pedagdgus munkakdri leirdsaban szerepel a szakmai vizsga

Ha ilyen szerzodeses jogviszony nem dll fenn:

A feliigyel0 tanar részére jaro dijazas alapja a feliigyelettel eltoltott id6 — oraban
kifejezve. Az 1 oraért (6sszevonhaté idGtartamok) jard 0sszeg legalabb a mini-
malbér 2%-a, legfeljebb ennek 50%-kal novelt értéke lehet. A feliigyeld tanar

helyettese csak abban az esetben jogosult vizsganaponként a minimalbér 4%-
ara, amennyiben munkaszerzodése nem tartalmazza ezen feladatot.
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A feliigyel6 tanar személyének kijelolésekor érdemes szem el6tt tartani azt a
szempontot, hogy nem kaphat felligyel6 tanari megbizast az a személy, aki az adott
vizsgarész, vizsgatevékenység oktatasara jogositd végzettséggel, szakképzettség-
gel rendelkezik.

Iskolai rendszerli szakképzés esetén a szakképzod iskola igazgatdjat, illetve he-
lyettesét (a kozremiikodésiik aranydban) dijazas illeti meg a szakképzd iskolaval
tanuldi jogviszonyban allo tanuldk tekintetében, azok 1étszamaval aranyosan.
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A SZAKMAI VIZSGAK HATOSAGI
ES SZAKMAI ELLENORZESE

A szak- és felnOttképzést érintd reformprogram végrehajtasahoz sziikséges tor-
vények modositasardl szolo 2007. évi CII. torvény szerint a szakmai vizsgak ellen-
Orzésének két tipusa létezik:

= hatosagi és
= szakmai ellenérzés.

A szakmai vizsgak jogszabalyban foglalt ellendrzési lehetdségének megteremté-
se modot nyujt a szakképesitésért felelds miniszterek szamara, hogy az ellendrzés-
re feljogositott kiils6 személy révén betekintést nyerhessenek a szakmai vizsgak
menetébe, azok folyamatéaba, a vizsgakon esetlegesen felmeriilé problémakba ¢és
ezek megoldasaiba. A vizsgaztatasi tevékenységrol kapott kozvetlen informaciok
birtokéban vizsgalhatjak az altaluk jogszabalyban feljogositott vizsgaszervezd in-
tézmények, tovabba az altaluk megbizott vizsgaelnokok tevékenységét. A kiilso el-
lendrzés fényt derithet olyan szakmai problémakra is, amelyeket a vizsgabizottsag
illetve a szakmai vizsgan kozrem{ikodoé személyek tevékenységiik sordn nem ész-
lelnek, illetve nem ismernek fel.

Hatodsagi ellendrzés

A szakmai vizsgak hatosagi ellendrzésének célja annak megallapitasa, hogy a
vizsgaszervezd intézmény, €és a vizsgabizottsag a jogszabalyi eldirasok maradékta-
lan betartasaval végzi-e a feladatait. A hatosagi ellenérzésre a kozigazgatasi hatdsa-
gi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény rendel-
kezéseit kell alkalmazni. A hatdsagi ellendrzés célravezetd modja szakmai vizsga
esetén a helyszini ellendrzés, amely lehet teljes kor, illetve koncentralhat a vizsga-
szervezOi tevékenység egyes elemeire is (pl. iratkezelés). A szakképzési torvény leg-
utobbi modositasa alapjan a vizsgaszervezési joggal a szakképesitésért felelds mi-
niszter altal feljogositott szakmai vizsgat szervezd intézményben szervezett szakmai
vizsgékkal kapcsolatos hatdsagi ellenérzési feladatokat szakmai vizsga hatdsagi el-
lenOrzéséért felelés — Kormany altal rendeletben kijeldlt — szerv latja el.

A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo
21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan a kozoktatasi intézmény altal szervezett
szakmai vizsga hatdsagi ellendrzését az Oktatasi Hivatal végzi.

A hatosagi ellendrzés lehetséges teriiletei:
m az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok lebonyolitasakor a jogszabalyban
illetve a szervezési és lebonyolitasi szabalyzatban megjel6lt vizsgabizott-
sagi tagok jelenléte;

212



Kézikonyv a szakmai vizsgak szervezéséhez 11. fejezet

= a vizsgan jelenlévo személyek (vizsgabizottsag tagjai, jegyzo, kérdezo ta-
nar, vizsgazok) jogszerl tevékenysége, viselkedése;

ma vizsgazok azonositasanak menete, a vizsgara bocsatas eldirt feltételeinek
megléte, igazolasuk modja;

» a vizsgadokumentumok elékészitettsége, szabalyos vezetésiik a vizsga so-
ran illetve a vizsgat kovetoen;

» az irasbeli vizsgarész(ek), vizsgafeladatok lebonyolitasa terén: tételbontas,
megoldd kulcs bontas, feliigyelet, vizsgaterem kialakitasa, iilésrend, az
eloirt vizsgaiddtartam betartasa, tiltott eszkdzok hasznalata, a feladatok ja-
vitasa, a vizsgaelnok atvizsgalta-e a feladatokat;

= a gyakorlati vizsgarész(ek), vizsgafeladatok esetén: a végrehajtast megelo-
z0 munkavédelmi oktatas megtartasa, dokumentalasa, a vizsgafeladat jova-
hagydasa, a vizsgafeladat el6készitettsége, a biztonsagos feladatvégzés ko-
rilményeinek biztositasa, a fliggetlen, objektiv értékelést segitd értékelési
utmutaté megléte, a feladatokhoz el6irt idok betartasa;

= a vizsgabizottsag tagjai a jogszabalyban illetve a szervezési és lebonyoli-
tasi szabalyzatban foglalt feladataikat végzik-e;

» szabalyszerii-e a vizsgabizottsag miikodése, rendelkeznek-e a tagok meg-
bizolevéllel.

Szakmai ellenorzés

A szakmai vizsgdk szakmai ellendrzésének célja annak megallapitasa, hogy a
szakmai vizsgak lebonyolitasanak feltételei megfelelden biztositjak-e a felkésziilt
vizsgazonak a nyugodt koriilmények kozotti vizsgazast, a felkésziilés soran elsaja-
titott ismeretek, tudas reprodukalasat. A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyai-
1ol és eljarasi rendjérdl szo16 21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet (vizsgaszabalyzat)
szerint a vizsga szakmai ellendrzését a szakképesitésért felelds miniszter az orsza-
gos gazdasagi kamarak vagy az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek
bevonasaval végzi.

A szakképzési torvény legutobbi modositasaval a szakképzés agazati iranyitasa-
ért felelds miniszter felhatalmazast kapott a szakmai vizsgak szakmai ellenérzése al-
talanos szabalyainak, mig a szakképesitésért felel6s miniszter — az agazataba tarto-
76 szakképesitések tekintetében — a szakmai ellendrzés részletes szabalyainak meg-
hatarozasara. E felhatalmazas alapjan az altalanos szabalyok a vizsgaszabalyzatba,
mig a részletes szabalyok a szakmai és vizsgakdvetelményekbe épiilhetnek be.

A szakmai ellendrzés lehetséges teriiletei:
w irasbeli illetve a szobeli vizsgarész(ek), vizsgafeladatok lebonyolitasanak
koriilményei; kiilonds tekintettel a targyi feltételek szakmai aspektusok
szerinti megfeleldségére,
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= a gyakorlati feladatok korszerlisége, vizsgakovetelményekkel vald 6ssz-
hangja, a feladatok végrehajtasi kortilményei;

= a vizsgabizottsagi tagok jogszabaly vagy a szervezési és lebonyolitasi sza-
balyzatban foglalt feladatai végzésének szakszerlisége (maradéktalanul fel-
ismeri és szakszerlien latja-e el a feladatkoréhez tartozo feladatokat, mun-
kajaval mennyire jarul hozza a bizottsag hatékony miitkddéséhez, eseten-
ként — sziikségteleniil — tullép-e a feladatkdrén);

» a kérdez6 tanarok feladatellatasanak szakszerlisége (a szakmai ismeretek
tekintetében, tovabba, hogy segitik, nehezitik, illetve talzottan segitik a
vizsgazot, hagyjak beszElni, vagy elmondjak helyette).

A szakmai ellendrzés soran észlelt szakmai hianyossagok — mivel nem all fenn
jogszabalysértés — automatikusan nem vonjak maguk utan a hatosagi ellenérzés
esetén megjelolt szankciokat, ugyanakkor az érintettek tajékoztatasa az észleltek-
ol lehetdséget ad a helytelen gyakorlat megvaltoztatasara, s ezaltal, a szakmai
szinvonal emelésére.

A hatdsagi ellendrzés jogi aspektusai

A szak- és feln6ttképzést érinté reformprogram végrehajtasahoz sziikséges tor-
vények modositasarol szolo 2007. évi CIL. torvény 6/B. § (2) ugy rendelkezik, hogy
a hatdsagi ellendrzésre a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvény (Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni.
Ez a térvény a hosszu ideig hatalyban 1évé — az allamigazgatasi eljaras altalanos
szabalyairdl szolo — 1957. évi IV. térvényt valtotta fel.

A Ket. szabalyai minden ligykategoridra nézve irdnyadok, azaz amelyektdl a kii-
16n6s eljarasi szabalyok nem térhetnek el.

Vannak azonban olyan eljarasfajtak, ahol az eljaras sajatossagara tekintettel a fo-
szabaly (kotelez6 alkalmazandosag) alol maga a torvény tesz kivételt. A kivételek
is harom kategoriaba sorolhatok:

1. Az els6 kategéridba tartozo eljarasokat eleve kiveszi sajat hatalya alol (pl.
szabalysértési eljaras, a valasztasi eljaras). Ezekben az ligyekben a Ket.
rendelkezéseit nem kell alkalmazni, mivel az eljarasi szabalyokat kiilon
torvények tartalmazzak.

2. A masodik kategoriaba sorolt eljarasokra ugyan elvileg kiterjedt a torvény
hatalya, am rendelkezéseit csak akkor kell alkalmazni, ,,ha jogszabaly
masként nem rendelkezik”. Ilyen eljarasok példaul a pénz- és tokepiaci te-
vékenység felligyeletével kapcsolatos eljarasok, a kozbeszerzésekkel kap-
csolatos jogorvoslati eljardsok. Ez gyakorlatilag azt jelenti, hogy akar mi-
niszteri rendelet is feliilirhatja a torvény barmelyik rendelkezését.
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3. Végiil a harmadik kategoriaba tartozik az 6sszes tobbi eljarasfajta, azaz az
eljarasfajtak tilnyomo tobbsége. Ez azt jelenti, hogy a kivételekbe nem
tartozo kozigazgatosagi hatdsagi eljarasokra vonatkozo jogszabalyok e
torvény rendelkezéseitdl kizarolag abban az esetben térhetnek el, ha azt e
torvény kifejezetten megengedi, illetve ha az Unid jogi aktusanak vagy
nemzetkdzi szerz6désnek a végrehajtasahoz sziikséges.

Altalanos gyakorlat, hogy egyes specialis szakteriilet eljarasi szabalyainak meg-
alkotasanal a jogalkotdo mogottes, kiegészité jogszabalyként a Ket-et rendeli alkal-
mazni (pl. adozas rendjérdl szolo térvény). Illyen utalas talalhato példaul a szakkép-
z¢&srol sz616 1993. évi LXXVI. térvény 5. §-anak (4) bekezdésében, ahol a szakké-
pesitésért felelds miniszter — a Ket. szabalyai szerint — vonhatja meg az altala fel-
jogositott intézménytdl a szakmai vizsga szervezésének jogat, megsemmisitheti a
szakmai vizsga eredményét, valamint érvénytelenné nyilvanithatja a kiallitott szak-
képesitést tanusitd bizonyitvanyt, ha bebizonyosodik, hogy a szakmai vizsgat jog-
ellenesen szervezték meg, vagy a bizonyitvanyt jogellenesen allitottak ki.

Ez tehat azt jelenti, amig nincs torvényi felhatalmazas alapjan specialis eljara-
si jogszabdly hatalyban, addig az altaldnos hatosdagi eljarasi szabalyokat kell al-
kalmazni kozigazgatasi tigyekben.

A Ket. maga ad definiciét arra, hogy mit kell kozigazgatasi hatosagi tigynek te-
kinteni? Ezek szerint kozigazgatdsi-hatosagi igy:

a) minden olyan iigy, amelyben a kozigazgatasi hatésag az iigyfelet érintd
jogot vagy kotelességet allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot iga-
zol, hatosagi nyilvantartast vezet vagy hatosagi ellenérzést végez;

b) a tevékenység gyakorlasahoz sziikséges nyilvantartasba vétel és a nyil-
vantartasbol valo torlés — a fegyelmi és etikai tigyek kivételével — ha tor-
vény valamely tevékenység végzését vagy valamely foglalkozas gyakor-
lasat koztestiileti vagy mas szervezeti tagsaghoz koti.

Koézigazgatasi hatosag pedig a hatosagi ligy intézésére hataskorrel rendelkezo:

a) allamigazgatasi szerv,

b) helyi dnkormanyzat képviselo-testiilete, a 19. § (2) bekezdése szerint at-
ruhazott hataskdrben annak szerveli,

c) fojegyz0, jegyzo (korjegyzd), a képviselo-testiilet hivatalanak iigyintézo-
je, amegyei jogu varos keriileti hivatalanak vezetdje, a hatosagi igazgata-
si tarsulas,

d) nem kozigazgatasi feladat ellatasara létrehozott egyéb szervezet, koztes-
tillet vagy személy, amelyet (akit) torvény vagy térvény felhatalmazasa
alapjan kormanyrendelet jogosit fel kdzigazgatasi hatésagi jogkor gya-
korlasara.
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Amig nincs torvényi felhatalmazas egy részteriilet szabalyozasara, akkor addig
kozigazgatosagi hatosagi ligyekben az altalanos szabalyokat (Ket-et) kell alkal-
mazni.

Szakképzés teriiletén régi mulasztast potolt a jogalkotd a kdzelmultban a szak-
¢s felnottképzést érintd reformprogram végrehajtasahoz sziikséges torvények mo-
dositasarol szolo 2007. évi CII. torvényben, amikor a szakképzésrdl szo6l6 torvény
4. § (2) bekezdés b) pontjaba beépitett egy felhatalmazo rendelkezést. Ennek alap-
jan felhatalmazast kapott az oktatdsi miniszter, hogy a szakképesitésért felelés mi-
niszter egyetértésével rendeletben hatdrozza meg a szakmai vizsgak szakmai ellen-
Orzésének altalanos szabalyait. Most, hogy mar van torvényi felhatalmazas, leheto-
ség van alacsonyabb szintii (rendeleti) jogforrasban meghatarozni a szakmai vizs-
gak ellendrzésének részletes szabalyait.

Amig azonban a vart rendelet nem késziil el, ilyen ligyekben is a Ket. szabalya-
it kell alkalmazni, ezért roviden bemutatjuk a relevans szabalyokat.

A hatésagi ellenérzés rendszere

A hatésag — a hataskorének keretei kozott — ellendrzi a jogszabalyokban foglalt
rendelkezések betartasat, valamint a végrehajthatd hatdsagi hatarozatokban foglal-
tak teljesitését.

A hatdsagi eljaras szerepl6i

Az ellendrzé hatosag

A hatdsagi eljaras szerepldi az egyik oldalrdl az ellendrz6 hatosag, aki lehet egy
allamigazgatasi szerv, lehet a helyi onkormanyzat képviseld-testiilete, a jegyzo
vagy egyéb erre a célra létrehozott szervezet, koztestiilet vagy kijelolt személy, akit
jogszabaly az ellendrzésre feljogosit.

Az tigyfel

Az eljarasban szerepl6 masik fél az ligyfél, jelen esetben az ellendérzés ala vont
oktatasi intézmény és mindazon személyek, akiket az ellen6rzés ala vont eljarés (a
vizsga) érint(het), ahhoz valamilyen érdeke, ellenérdeke vagy kapcsolata flizédik.

A képviselo

Ha jogszabaly nem irja el6, hogy az ligyfél személyesen koteles eljarni, akkor
helyette torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja, tovabba minden esetben az
igyfél és képviseldje egyiitt is eljarhat. Az ellenérdeki ligyfél (igyfelek) képvise-
letét nem lathatja el ugyanaz a személy.
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Ha természetes személy helyett jar el képviseld, akkor a hatésag az eljard sze-
mély képviseleti jogosultsagat megvizsgalja, és indokolt esetben irasbeli meghatal-
mazast kérhet.

Ha jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet helyett jar
el képviseld, akkor a hatosag koteles megvizsgalni a jogi személy képviseldjének,
az ligyvédnek és az ligygondnoknak a képviseleti jogosultsagat.

A tanu

A tanu az eljaras sordn a tényallas tisztazadsahoz nyujt segitséget, bizonyos ese-
tekben a tények az ¢ vallomasaval bizonyithatoak. Ha valakit tanuként idéznek
meg, akkor az — meghatarozott esetek kivételével — koteles a hatdsag elétt megje-
lenni és vallomast tenni. A tanuvallomas csak akkor tagadhaté meg, ha a tanu az
ugyfelek valamelyikének hozzatartozdja, vagy vallomasaval sajat magat vagy hoz-
zatartozojat blincselekmény elkdvetésével vadolna.

A szakérté

Ha a tényallas tisztazasa soran jelentds tény, koriilmény vagy jog megallapitasa-
hoz kiilonleges szakértelem sziikséges, de az eljard hatésagnak nincs megfeleld
szakértelemmel rendelkezd dolgozoja, vagy jogszabaly ezt el6irja, akkor szakértot
kell meghallgatni, vagy szakért6i véleményt kell kérni,

Ha jogszabaly meghatarozott szakért6 igénybevételét irja eld, tigy ezt a szerveze-
tet, intézményt, testiiletet vagy személyt kell szakértéként kirendelni. Egyéb esetben
igazsagiigyi szakértot, igazsagiigyi szakértoi intézményt, mas szervet, szakértd tes-
tilletet vagy — indokolt esetben — szakértelemmel rendelkezd egyéb személyt kell
szakértoként kirendelni. A szakért6 személyére az iigyfél is tehet javaslatot.

Az tigyfél kérheti, hogy a hatosag a kirendelt szakérton kiviil — akéar véleményé-
nek elbterjesztése elott, akar az utdn — mas szakértot is rendeljen ki.

Jogszabaly alapjan az iigyfél a szakértoi vizsgalatban valoé kozremiikodésre ko-
telezhetd. Szakértoként nem jarhat el az, akivel szemben az ligyintézdére vonatko-
76 kizarasi ok all fenn, aki tantiként nem hallgathaté meg, vagy aki a tanivallomast
megtagadhatja.

A tolmacs

Ha az tigyfél vagy az eljaras egyéb résztvevdje altal hasznalt idegen nyelvet az
iigyintézd, az ellenérdekii fél vagy az eljaras egyéb résztvevdje nem beszéli, akkor
tolmacsot kell alkalmazni.

Ha az eljarasban siket, néma vagy siketnéma személy vesz részt, jeltolmacsot
kell alkalmazni.
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Az ellenérzés folyamata

A hatdsagi ellenérzés keretében a hatdsag az ligyféltél meghatarozott adatok
szolgaltatasat, iratok bemutatasat kérheti, €s egyéb tajékoztatast kérhet, vagy hely-
szini ellendrzést tart.

A helyszini ellendrzés

Helyszini ellen6rzést a hatosag iigyintézdje, a hatosag altal kirendelt szakértd, il-
letve jogszabaly alapjan erre felhatalmazott mas személy végezhet, aki ellendrzési
jogosultsagat az ellendrzés soran — meghatarozott kivételekkel — koteles igazolni.

Az ugyfelet a helyszini ellenérzésrol elézetesen értesiteni kell, kivéve, ha az elo-
zetes értesités az ellendrzés eredményességét veszélyeztetné Ebben az esetben az
igyfelet az ellenérzésrol az ellendrzés megkezdésekor, szoban kell tajékoztatni.

Ha az ellenérzés megkezdése eldtti tajékoztatas veszélyeztetné az ellendrzés
eredményességét, a hatosag az ellendrzés befejezésekor tajékoztatja az ligyfelet az
ellenérzés lebonyolitasarol és annak megallapitasairol.

A helyszini ellen6rzés soran az ellendrzést végzd személy az ellendrzéshez sziik-
séges teriiletre, intézménybe beléphet, ott az ellendrzés targyaval dsszefiiggd bar-
mely iratot, hatosagi igazolvanyt, bizonyitvanyt, engedélyt, targyat vagy munkafo-
lyamatot megvizsgalhat. Ezen kiviil az ligyféltdl vagy képviseldjétdl, tovabba az
ellenérzés helyszinén tartézkodo barmely mas személyt6l adatot és tajékoztatast
kérhet, az tigyfelet nyilatkozat tételére szolithatja fel, a helyszinrdl, a megszemlélt
targyakrol, folyamatokrol kép- és hangfelvételt készithet, mintavételt eszkozdlhet,
tovabba egyéb bizonyitast folytathat le.

A tényallas tisztazasa

A hatdsag koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallést tisztazni. Ha ehhez
nem elegenddek a rendelkezésre 4ll6 adatok, hivatalbol vagy kérelemre bizonyité-
si eljarast folytat le.

Azokat a tényeket, amelyeket a hatosag hivatalosan ismer vagy kéztudomasuak,
nem kell bizonyitani. Az eljarasban felhasznalhato bizonyitékok az ligyfél nyilat-
kozata, az irat, a taniivallomas, a szemlérdl késziilt jegyzokonyv, a szakértdi véle-
mény, a hatosagi ellenérzésen késziilt jegyzokonyv és a targyi bizonyiték.

A hatdsag dontésén mulik, hogy milyen bizonyitasi eszkdzoket alkalmaz. A fontos
targyi bizonyitékokat a hatdsag lefoglalhatja és a lefoglalasrol jegyzékonyvet koteles
felvenni. Ha lefoglalt bizonyitékra a hatosagnak a tovabbiakban mar nincs sziiksége,
akkor azokat koteles nyolc napon beliil visszakiildeni annak, akit6l azt lefoglalta.

A hatosag a bizonyitékokat egyenként €s 0sszességiikben értékeli, és az ezek
alapjan megallapitja a tényallast, illetve hozza meg a dontéset.
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Az ellenorzés dokumentalasa

A jegyzokonyv

Az ellendrzés lebonyolitasa soran az ligyfél, a tanu, a szakérté meghallgatasardl,
a szemle lefolytatasarol, a helyszini ellendrzésrdl és a targyaldsrol, valamint a szo-
ban eléterjesztett kérelemrdl jegyzOkonyvet vagy hangfelvételt, vagy kép- és hang-
felvételt kell késziteni.

A jegyzékonyvben szerepelnie kell az eljard hatésag megnevezését, az ligy tar-
gyat és az ligyiratszamot. Szintén tartalmaznia kell a jegyz6konyv készitésének he-
lyét és idopontjat, illetve a meghallgatott személy természetes személyazonositd
adatait (nevét, sziiletési datumat, anyja nevét, személyi igazolvanydnak szamat,
stb.), lakcimét, eljarasjogi helyzetét és elérési lehetoségét. Fontos, hogy a jegyzo-
konyv tartalmazza az iigyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat
és az ellendrzés soran tapasztalt, az ligy eldontése szempontjabol Iényeges koriil-
ményeket és megallapitasokat. A jegyzOkonyv 1ényeges alaki kelléke, hogy tartal-
mazza a meghallgatott személy jogaira és kdtelességeire valo figyelmeztetés meg-
torténtét.

A hangfelvétel

A hangfelvételt tartalmaz6 hanghordozoé eszkdzt az iratokhoz kell csatolni, vagy
arrol tizenot napon beliil jegyzékonyvet kell késziteni.

A hivatalos feljegyzés

A hivatalos feljegyzésben kell rogziteni az olyan eljarasi cselekményt, amelyrol
nem késziil jegyzokonyv vagy hangfelvétel, vagy kép- és hangfelvétel. A hivatalos
feljegyzés tartalmazza felvételének helyét és idopontjat, az ligy targyat és szamat,
az eljarasi cselekményt, az eljaré ligyintézo nevét és alairasat.

Az ellenérzés kovetkezményei

Ha a hatdsag a hatdsagi ellendrzés eredményeként megallapitja, hogy az ligyfél
a jogszabalyban, illetve hat6sagi hatarozatban foglalt eléirasokat megsértette, ak-
kor az alabbiakat teheti:

» Felhivja az iigyfél figyelmét a jogszabalysértésre, és hatarido megallapita-
saval, valamint a jogkovetkezményekre torténd figyelmeztetéssel felszolit-
ja annak megsziintetésére.

» Hivatalbol meginditja a hataskorébe tartozo eljarast, vagy megkeresi az in-
tézkedésre hataskorrel rendelkezd hatosagot, illetve fegyelmi, szabalysér-
tési, biintetd-, polgari vagy egyéb eljarast kezdeményez.
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Fogalomtar 1. melléklet

1. FOGALOMTAR

Allam altal elismert szakképesités: az OKJ-ben meghatarozott szakképesités.

Elo6irt gyakorlat: a szakképesités megszerzéséhez sziikséges, meghatarozott munkateriile-
ten, munkakdrben korabban megszerzett gyakorlat, amelynek id6tartamat a szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye tartalmazza.

Gyakorlati képzést szervezé: a gyakorlati kovetelményekre vald felkészités feltételeit bizto-
sito, a gyakorlati képzést megszervezo és folytatd szakképz6 iskola vagy gazdalkodo szervezet.

Hatranyos helyzetii: az, akinek csaladi koriilményei, szocidlis helyzete, sziiletési adottsa-
ga, 0rokolt vagy szerzett betegsége, €letvitele vagy mas ok miatt a szakképzésbe valo be-
kapcsolddasa és az abban valo részvétele az atlagosnal nehezebben biztosithato.

Iskolai el6képzettség: a szakképzés megkezdéséhez sziikséges iskolai végzettség.

Iskolai rendszerii szakképzés: a kozoktatas keretében a kdzoktatasi és a szakképzési tor-
vényben meghatarozott szakképzo iskolakban, illetdleg a felsdoktatasi torvényben megha-
tarozott felsGoktatasi intézményben folyd szakképzés. Résztvevoi a szakképzést folytatd
intézménnyel tanuloi, illet6leg hallgatoi jogviszonyban allnak.

Kredit: a tanulmanyi munka mértékegysége, amely kifejezi azt a pedagogiailag tervezhe-
t6 1d6t, amely a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott modulok teljesitéséhez
sziikséges.

Kozponti program (tanterv): miniszter altal kiadott dokumentum a szakmai és vizsgako-
vetelmény teljesitésére szolgald iskolai rendszeri képzés megszervezéséhez, valamint to-
vabbi nevelési-oktatasi dokumentumok (szakmai program, tankényv, egyéb tanulmanyi se-
gédlet) elkészitéséhez.

Modultérkép: az egyes szakképesitések — szakmai és vizsgakovetelményeiben meghataro-
zott — szakmai moduljat vagy moduljait, valamint azok egymashoz torténdé kapcsolodasait
tartalmaz6 dokumentum.

Rehabilitacios képzés: a megvaltozott munkaképességii, fogyatékossaggal €16 személy sa-
jatos képességeire alapozo, illetbleg azt fejlesztd szakmai képzés, at- és tovabbképzés,
amely az érintett munkavallalasi esélyének, tovabba munkahelymegtartd képességének ja-
vitasat szolgalja.

Szakképesitések kore: az allam altal elismert szakképesitések olyan nagyobb csoportja,
amely, a benne 1év6 szakképesitések megszerzésére iranyuld képzés szabalyozottsaga sze-
rint, azonos jellemzdkkel rendelkezik.

Szakmai alapképzés: a szakképesités megszerzésére felkészité folyamat azon része,
amely azonos szakmacsoportba tartozo szakképesitések kdzos szakmai ismereteinek meg-
szerzésére iranyul.
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Szakmai ellenérzés: a szakképzés dgazati irdnyitasanak olyan eszkdze, amelynek kereté-
ben a hatalyos kovetelmények érvényesiilésének vizsgalata, a kapott eredmények értékelé-
se, az informacioknak a dontéshozok szamara torténd visszacsatolasa torténik meg.
Szakmai el6képzettség: szakképesités megszerzéséhez sziikséges, korabban megszerzett
szakképesités, megnevezését a szakképesités szakmai €s vizsgakdvetelménye tartalmazza.
Szakmai és vizsgakovetelmény: a szakképesitésért felelds miniszter altal jogszabalyban
kiadott kozponti képzési dokumentum.

Szakmai modul: a szakképzés olyan 6nalld tananyagegysége (szakasza), amelynek a meg-
kezdéséhez elézetesen meghatarozott feltételek sziikségesek, és befejezésekor mérhetd a
teljesitmény.

Szakmai tantargy: a szakmai és vizsgakdvetelmény teljesitéséhez a szakképesités kozpon-
ti programjaban (tantervében) eldirt tantargy.

Szakmai vizsga: az OKJ-ben meghatarozott szakképesités megszerzésére szervezett alla-
mi vizsga.

Tanmiihely: tanmiihely, tangazdasag, tanbolt, tankorterem, tankert, tanudvar, tankonyha,
laboratérium, taniroda, demonstracios terem, gyakorlo- és szaktanterem.

Vizsgadij: a vizsga megszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatban felmertild, a feladat-
ra elszamolhat6, miikodési célu kiadasok egy vizsgazora jutd hanyada.

Vizsgaztatasi dij: a vizsgabizottsag tagjait és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakérto-
ket megilletd dijazas.

A szakképesités azonosit6é szama: 1-2. szamjegy a szakképesités szintje, 3-6. szamjegy a
szakképesités tanulmanyi teriilete, 7-8. szdmjegy az azonos szakképesitési szinten és tanul-
manyi teriileten beliili sorszam.

L-IL-IIL = az azonos elnevezési, de kiilonb6z6 szakmai szintii szakképesitések jelolése (a
legmagasabb szint az 1.).

A = tobb munkakdr bet6ltésére jogositod, elsdsorban a kozoktatas keretében megszerezhe-
t6 szakképesités.

B = elsdsorban az iskolarendszeren kiviili feln6ttképzés keretében megszerezhetd, kiilon-
boz6 jogszabalyokban meghatarozott munkakdor betdltésére jogositd szakképesités.

C = elsdsorban az iskolarendszeren kiviili felndttképzés keretében megszerezhetd, altala-
ban egy munkakor betoltésére jogositd szakképesités.

D = a szakképzés megkezdésekor bejelentési kotelezettséghez kotott szakképesités.

223



Fogalomtar 1. melléklet

A szakképesités azonosité szama: 1-2. szamjegy a szakképesités szintje, 3-5. szamjegy a
szakképesités tanulmanyi teriilete, 6-7. szdmjegy az azonos szintli és tanulmanyi terileti
szakképesitések sorszdma, 8. szdmjegy az alap-szakképesitést jelzi: 1 = igen, 0 = nem, 9.
szamjegy a rész-szakképesitést jelzi: 1 = igen, 0 = nem, 10. szamjegy az elagazast jelzi:
1 =igen, 0 =nem, 11. szadmjegy a raépiilést jelzi: 1 = igen, 0 = nem, 12-13. szamjegy a rész
szakképesités vagy az elagazas vagy a raépiilés szintje, 14-15. szamjegy az azonos szinti
rész szakképesités, elagazas és raépiilés sorszama.

Alap-szakképesités: a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott modulokbdl épiil
fel, munkakor ellatasara képesit.

Rész-szakképesités: egy szakképesitésnek a szakmai és vizsgakovetelményben meghata-
rozott moduljaibol épiil fel, legalabb egy munkakor ellatasara képesit.

Elagazas: a szakképesités részeként a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott
modulokbdl épiil fel, amely kotelezden valasztandé modullal/modulokkal egyiitt munkakdr
ellatasara képesit.

Raépiilés: a szakmai és vizsgakovetelmény tartalmazza, hogy mely modulok/sza-
kképesités/rész-szakképesités/elagazds moduljaira épiil, meghatarozza, hogy mely modu-
lokbol épiil fel, ujabb munkakor ellatasara képesit.

Bemeneti kompetencia: a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott bemeneti el-
meéleti és gyakorlati tudaselemek &sszessége.

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: olyan orvosi vizsgalat, amelynek célja annak meg-
allapitasa, hogy a szakmai képzésre jelentkezd testi adottsagai és egészségiigyi allapota
alapjan képes-e felkésziilni a valasztott szakképesités birtokaban ellathatd munkatevékeny-
ségre, képes-¢ azok elvégzésére és annak soran nem keriil-e veszélybe egészsége [a kdzok-
tatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény 67. § (3) bekezdése szerint].

Eszkoz- és felszerelési jegyzék: a képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok és
felszerelések minimuma.

Feladatcsoport: a szakképesités feladatprofiljanak legnagyobb egysége, a munkatevé-
kenység soran végzendd feladatok célszerlien csoportositott halmaza.

Feladatprofil: a szakképesités megszerzése birtokaban betdlthetd munkakdrben elvégzen-
do feladatok célszeriien csoportositott listaja.

Gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezheté munkatevékenység-
gel azonos vagy azt pontosan modellez6 tevékenység a szakmai vizsga soran.
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Interaktiv (szamitégépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitdgép hasznalata mellett
végzett vizsgatevékenység, amelynek soran a szamitogépes program a vizsgazo tevékeny-
ségét elére meghatarozottan befolyasolja.

Irasbeli vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezhetd munkatevékenységgel
azonos, vagy azt pontosan modellezd, a vizsgazo altal készitett (kiegészitett), papiron vagy
elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményez6 tevékenység a vizsga soran.

Moédszerkompetencia: a munkatevékenység soran a személy munkamodszerére, munka-
stilusara, problémamegoldasara és gondolkodasara jellemzd, a személynek a munkafolya-
mat meghatarozasaban jatszott szerepét, a tevékenységhez vald viszonyéat, valamint tevé-
kenységének mindségét leird ismérvek.

Palyaalkalmassagi kovetelmény: a szakmai képzésre jelentkezd egyéni képességeivel és
személyiségével szemben tamasztott feltételek, amelyek alkalmassa teszik a képzésben va-
16 részvételre, illetve amelyek birtokaban képes a valasztott szakképesitéssel betdlthetd
munkakor megfeleld ellatasara [a Kt. 67. § (3) bekezdése szerint].

Szakmai alkalmassagi kovetelmény: a képzésre jelentkezé szamara meghatarozott kove-
telmény, amelynek vizsgalata alapjan megallapithato, hogy a vizsgazo rendelkezik-e a fel-
késziilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez sziikséges optimalisan kifejleszthetd
képességekkel [a Kt. 67. § (3) bekezdése szerint].

Szakmai ismeretek: a munkatevékenység soran kozvetleniil alkalmazott, a miiveletek sor-
rendjére, technoldgiai szabalyokra, a miiveletek soran hasznalt anyagok, targyak, eszk6zok
egymasra gyakorolt hatasara, az 0sszetettebb eszkoz- és forrashasznalatra, az alkalmazott
szamszer(i paraméterekre és minéségi jellemzokre vonatkozd adatok, informaciok. A szak-
mai ismeret alkalmazasi tipusainak meghatarozasahoz az 6nallosagot, a gyorsasagot, az
eredményességet kell vizsgalni, és az ismeret alkalmazasat e harom szempont egyiittes
mérlegelése utan kell mindsiteni.

Szakmai készség: a szakképesitésre jellemzé munkatevékenységben valo gyakorlottsag
magas szintjét jelenti.

Szakmai kompetencia: a szakképesitésnek megfelel6 munkafeladatok elvégzésére valod
képesség, alkalmassag.

Szakmai kovetelménymodul: a szakképesités szakmai kdvetelményeinek meghatarozott
része, egyedi szakképesités esetén annak egésze. A szakképesités szakmai kdvetelménymo-
duljainak &sszessége tartalmazza a szakképesités valamennyi, a szakmai és vizsgakovetel-
ményben rogzitett szakmai kompetencidjat.

Személyes kompetencia: azok a személyes tulajdonsagok (adottsagok, jellemvonasok, ér-
telmi €s érzelmi viszonyulasok), amelyek megléte eldsegiti, illetve lehetdvé teszi a munka-
tevékenység hatékony és eredményes elvégzesét.

225



Fogalomtar 1. melléklet

Szébeli vizsgatevékenység: a szakképesités megszerzése révén végezheté munkatevé-
kenységgel azonos vagy azt pontosan modellezd, vizsgaztato jelenlétében folyo, jellemzo-
en szobeli informaciokozléssel jard tevékenység a szakmai vizsga soran.

Tarsas kompetencia: a munkatevékenységben résztvevokkel, illetve tigyfelekkel (azon
személyek, akikre a munkatevékenység iranyul) valo kozvetlen kapcsolatot, a veliik 6ssze-
fiiggd cselekvéseket, kiilondsen az egyiittmiikodés, a kommunikacio és a konfliktuskezelés
milyenségét leird jellemzok.

Tulajdonsagprofil: azoknak a tulajdonsagoknak (alkalmazott szakmai ismeretek, szakmai
készségek, képességek, modszer-, tarsas és személyes kompetenciak) a listaja, amelyek bir-
tokldsa révén a személy képes a szakképesités birtokdban a munkafeladatok elvégzésére.
Vizsgafeladat: tartalmazza a [irasbeli, interaktiv (szdmitdgépes) gyakorlati, szobeli] vizs-
gatevékenység(ek) céljat és a teljesités meghatarozo koriilményeit, amelyhez legaldbb egy
vizsgatevékenységet kell hozzarendelni.

Vizsgarész: a kovetelménymodulban meghatarozottak elsajatitasanak mérési és értékelési
egysége, amely vizsgafeladat(ok)bol és ehhez rendelt vizsgatevékenység(ek)bol all. Egy
kovetelménymodulhoz tobb vizsgarész is rendelhetd.

Vizsgarend: a vizsgaszervezo altal készitett azon dokumentum, mely alkalmas a szakmai
vizsga, a szakmai vizsgarészek egyértelmii azonositasara, és bemutatja a vizsgatevékeny-
ségeket, azok sorrendjét és idépontjat.

Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat: az a vizsgabizottsag altal elfogadott doku-
mentum, amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara vonatkoz6 szabalyokat, ame-
lyek a jogszabalyi kereteken beliil meghatarozzak az adott szakmai vizsga lebonyolitasa so-
ran a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési felelésséget. Tartal-
mazza tovabba a vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kiala-
kitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazo €s a vizsgaszervezd szamara egyértel-
miivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriillményeit.

Vizsgaprogram: az a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum, amely tartalmazza a
vizsgéz6 adott szakmai vizsga letétele érdekében elengedhetetlen megjelenési kotelezettsé-
geit, annak idépontjaval és helyszinével egyiitt.
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2. AZ UJ VIZSGARENDELET

Kibocsatottak a szakmai vizsgaztatas altalanos szabdlyairdl és eljardsi rendjérdl szolo uj
jogszabalyt [20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet], melyben — az OKJ rendelettel 6sszhangban
— uj megoldasok és tartalmak jelentek meg.

Az alabbiak teljes terjedelmében tartalmazzak a szoban forgo miniszteri rendeletet.

20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet
a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol

A szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 4. § (2) bekezdés
b) pontjaban, valamint a szocialis és munkatigyi miniszter feladat- és hataskorérél szolo
170/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt feladatkéromben
eljarva—az Szt. 3. § (2) bekezdés g) pontjaban meghatarozott szakképesitésért felelés minisz-
terrel, az iskolai rendszerii szakképzés és a fels6foku szakképzés esetén a feladat- és hatasko-
rérél szolo 167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 1. § a) pontjaban foglalt feladatkrében eljar-
va az oktatasi és kulturalis miniszterrel egyetértésben — a kdvetkezoket rendelem el:

Altalanos rendelkezések

1. § A rendelet hatalya kiterjed az Szt. 12-14. §-aiban szabalyozott, az Orszagos Képzé-
si Jegyzékben (a tovabbiakban: OKJ) meghatarozott szakképesités, szakképesités-elagazas,
rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés (a tovabbiakban egyiitt: szakképesités) meg-
szerzésére iranyuld szakmai vizsgara, az abban résztvevokre, a vizsga lebonyolitdsaval
kapcsolatban kdotelezettséggel vagy jogosultsaggal rendelkezdkre.

2. § (1) A szakmai vizsgan a vizsgakdvetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsor, fel-
adatkoz16 lap, segédanyag, javitasi-értékelési utmutato (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap),
elkészitésérdl a szakképesitésért felelés miniszter magyar nyelven gondoskodik. A 4. §
alapjan nemzetiségi nyelvii vagy mas idegen nyelvii szakmai vizsga esetén a feladatlapok
idegen nyelvre torténd hiteles forditasarol a vizsgaszervezé gondoskodik.

(2) A szakmai vizsga irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgatevékenységéhez késziilt
feladatlapok egy szakmai vizsgan, a szobeli vizsgatevékenységhez késziilt feladatlapok a
szakképesitésért felel6s miniszter altal torténd visszavondsukig hasznalhatok fel.

3. § (1) Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez kozpontilag kiadott feladatlapo-
kat a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 3 nappal nyomtatott formaban vagy elekt-
ronikus Gton juttatja el a szakképesitésért felelds miniszter — a tobb agazat illetékességi ko-
rébe tartozo azonos vizsgarészek vonatkozasaban az érintett miniszterrel egyetértésben — a
vizsgaszervezonek.

(2) A vizsgaszervezd a feladatlapokat a csomagolasan, illetve az elektronikus iton meg-
kiildott feladatlapokon feltiintetett id6pontig kdteles oly modon Orizni, hogy ahhoz illeték-
telen személy ne férhessen hozza.
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4. § (1) A szakmai vizsga nyelve magyar, illet6leg a nemzetiségi iskolaban, két tanitési
nyelvil szakképzd iskolaban magyar vagy a nemzetiség nyelve, vagy mas, a képzés nyelvé-
nek megfelelé idegen nyelv, az iskolarendszeren kiviil idegen nyelven foly6 képzést kove-
téen a képzés nyelvének megfelelé idegen nyelv. Az idegen nyelven letett szakmai vizsga
az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértéki, azt nem helyettesiti.

(2) A képzés nyelvén ad szamot tudéasardl a vizsgazd abbol a vizsgatevékenységbol,
amelynek tananyagat idegen nyelven tanulta.

5. § (1) A szakmai vizsga részeinek ismételt teljesitése aldli vizsgafelmentés iranti ké-
relmet a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benyujtani a vizsgaszervezének. A vizs-
gafelmentés targyaban a szakmai vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontését — a
vizsga letételét igazolo okirat €s a vizsgazo kérelméhez csatolt dokumentumok figyelem-
bevételével — hozza meg.

(2) A vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrol sz016 dontésérdl a kérelmet benyijto vizsga-
ra jelentkez6t, a dontést kdvetden a vizsgazo szdmara a legkedvez6bb idépontban, de leg-
késébb a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenysége megkezdése elott, irasban tajékoztatja. A
vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyet e rendelet 1. szamu mellékleteként
kiadott torzslapba be kell jegyezni.

(3) Ha a vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrol szo6ld dontésében azt allapitja meg, hogy
a vizsgara jelentkez6 a vizsgalt szakképesités esetén minden vizsgarész tekintetében telje-
sitette a szakmai és vizsgakovetelményrdl sz6l6 rendeletben eldirtakat, akkor a vizsgazo
szamara 0jabb szakmai vizsga letétele nélkiil a szakmai vizsgabizonyitvanyt a korabbi vizs-
gan, vizsgakon elért eredménye alapjan kell kiallitani.

(4) A sajatos nevelési igényli vizsgazo kérelmére, fogyatékossaga miatt a vizsgafeladat
a vizsgabizottsag dontése alapjan eltéré vizsgatevékenységgel, illetve idétartammal is tel-
jesithetd. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyet az e rendelet 1. szamu
mellékleteként kiadott tdrzslapba be kell jegyezni.

(5) Mentesiil az adott vizsgarész tekintetében a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsga-
z0, aki a vizsgarész kdvetelményét orszagos tanulmanyi versenyen, didkolimpian teljesitet-
te, és a versenykiirasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri.

6. § (1) Iskolai rendszerii szakképzésben a tanulmanyokat lezar6 szakmai vizsgat lehet
tartani a tanév rendjében meghatarozott vizsgaiddszakokban, februar-marcius, majus-jini-
us és oktober-november honapban (a tovabbiakban: vizsgaiddszak).

(2) A szakmai vizsgara

a) februari-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december ho-
nap 15. napjaig,

b) majusi-juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak évének februar honap 15.
napjaig,

¢) oktdberi-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak évének augusztus honap
31. napjaig
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lehet irdsban jelentkezni a vizsgaszervezonél az e rendelet 6. szamt melléklete szerinti je-
lentkezési lap benyujtasaval. A vizsgaszervezd legkésobb az elsé vizsgatevékenység meg-
kezdéséig — a 6. szamt melléklet szerinti jelentkezési lap zaradékanak kitdltésével — koteles
dokumentalni, hogy a vizsgara bocsatashoz eldirt dokumentumokat a vizsgazo bemutatta.

(3) A felséoktatasi intézményben folyo felséfoku szakképzés esetén a vizsgaiddszak
meghatarozasanal — a felsdoktatasi intézmények vizsgarendjének figyelembevételével — a
szakképesitésért felelds miniszter a tanév rendjében megadott napokon kiviil szakképesité-
senként tovabbi orszagos vizsganapokat jeldlhet ki.

(4) Az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységek orszagosan egységes vizsgaidopontjait
— a tobb agazat illetékességi korébe tartozd vizsgarészek esetén az érintett miniszterrel
egyetértésben — a szakképesitésért felelés miniszter hatdrozza meg mind az iskolai rendsze-
i, mind az iskolarendszeren kiviili szakképzésre. A gyakorlati és szobeli vizsgatevékeny-
ségek vizsgaid6pontjat a vizsgaszervezo allapitja meg.

(5) A (3) bekezdés szerinti tovabbi orszagos vizsganapokat, valamint a (2) és (4) bekez-
dés szerinti irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységek orszagos vizsgaidépontjait a szakké-
pesitésért felelds miniszter évente, a vizsgat megel6z6 év november 30-ig hatdrozza meg,
¢és honlapjan mindenki altal hozzaférheté modon kozzéteszi. Ha a 2006. aprilis 1-jét6l ha-
talyos Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitésekhez kiadott szakmai és vizs-
gakovetelmény alapjan indult vagy indul képzés, a 2007. december 31-ig terjedd id6szak-
ra e rendelet hatalybalépését kovetd 60 napon beliil teszi k6zzé a vizsgaiddpontokat a szak-
képesitésért felelés miniszter.

(6) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a (4) bekezdés szerinti vizsgaidéponttol el-
téré idépontban is szervezhet szakmai vizsgat azzal, hogy a vizsgatevékenységek vizsga-
idépontjat a vizsgaszervezd a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzataban rogziti. Az
e bekezdés szerint szervezett irdsbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitadsaval
jaré tobbletkoltség a vizsgaszervezot terheli.

A szakmai vizsga elékészitése, lebonyolitdasa

7. § (1) A vizsgazonak a vizsgara vald jelentkezéskor, de — a b)-d) pontok tekintetében
— legkés6bb a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének megkezdéséig be kell mutatni:

a) a személyazonositd igazolvanyt vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas
hatdsagi igazolvanyt;

b) a szakképesitéshez elbirt iskolai tanulmanyok elvégzését tanusitod bizonyitvanyt (ok-
iratot), a korabban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles masolatat, tovab-
ba a szakmai és vizsgakdvetelményrdl szolo rendeletben meghatarozott egyéb feltételek
teljesitését igazolo okiratot;

¢) iskolai rendszerii szakképzés esetén a szakképzés befejezését igazold bizonyitvanyt;

d) iskolarendszeren kiviili képzésben — ha a vizsgazo képzésben részt vett, akkor — a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot, a modulzaro vizsga letételét igazolo, e ren-
delet 7. szamt melléklete szerinti okiratot, illetve azok hiteles masolatat.
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(2) A bizonyitvanynak ¢és a képzés eredményes befejezését igazolo okiratnak tartalmaz-
nia kell a képzés soran elvégzett modulokat, az arra forditott id6t (6raszamot), a szakmai
gyakorlatot.

(3) A szakmai vizsgara torténd jelentkezéskor kell benyujtani a vizsgaval kapcsolatos
kérelmeket és egyuttal csatolni a kérelem alapjaul szolgalo iratokat.

(4) A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a szakmai vizsga torzs-
lapkivonatanak hiteles masolatat is.

8. § (1) A vizsgaszervez0 alakitja ki — szakképesitésenként vagy vizsgarészenként — a
vizsgacsoportokat. Az iskolai rendszerti és az iskolarendszeren kiviili szakképzésben kiala-
kitott vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a kozoktatasrol szo6l6 torvény 3. szamu
melléklet 1. d) pontjaban eldirt, a szakkozépiskolai és a szakiskolai elméleti képzés szak-
képzd évfolyaman meghatarozott maximalis osztalylétszamot.

(2) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a vizsgaszervezd akkor alakithat ki vizsgacso-
portokat, ha a vizsgéara a 6. § (4) vagy (6) bekezdése alapjan meghatarozott idépontokra leg-
alabb tiz 6 jelentkezett. A vizsgacsoport 1étszdma akkor csokkenthetd, ha azt a vizsgaszer-
vezd a szakmai vizsga elokészitésérol szolo jelentésében kezdeményezi, és — indoklasa alap-
jan — a szakképesitésért felelos miniszter a 10 fos 1étszam alol felmentést ad. A vizsgaszer-
vez6 a szakképesitésért felelds miniszter alairasaval ellatott felmentés masolatat csatolja a
teriileti kamarahoz benyujtott szakmai vizsga el6készitésérél szold bejelentéséhez.

(3) Egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy napra
es6 vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a 6 6rat. Az egyes vizsgate-
vekenységek idejeként — a 6 oras idokeret szamitasakor — a vizsgatevékenység végrehajta-
sara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

(4) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a
vizsgazb a szobeli, irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységeket 8 és 18 dra kozott, a gya-
korlati vizsgatevékenységeket 7 és 19 ora kozott végezhesse el.

(5) A szakmai vizsga id6tartama a (2)-(3) bekezdéseket figyelembe véve legfeljebb ha-
rom nap. A vizsgabizottsag, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai ezt indokoljak, a vizs-
ga id6tartamat a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban egy nappal meghosszab-
bithatja.

(6) A szakmai vizsga helyérdl, idépontjardl, a vizsgarendrol és a szakmai vizsgaval kap-
csolatos tudnivalokrol a vizsgaszervezd — a vizsga megkezdése el6tt legalabb tiz nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsag elndkét és tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében ér-
dekelt gazdalkodo szervezetet, valamint a szakmai vizsga lebonyolitasaban kdzremiikodo
személyeket. A vizsgatevékenységek helyét a vizsgaszervezd jeloli ki.

(7) A vizsgabizottsag, a vizsgaszervez6 altal készitett vizsgarendet figyelembe véve, a
vizsga lebonyolitasara vonatkozo6, a vizsgazo egyes vizsgatevékenységeinek idépontjat be-
mutato, valamint a megjelenési kotelezettség idOpontjait és helyszinét is tartalmazo vizsga-
programot fogad el. A vizsgaprogramot legalabb a vizsga helyszinén — a vizsga teljes ideje
alatt — a vizsgazok részére hozzaférhetové kell tenni.
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9. § (1) A vizsgaszervezd a 6. § (2) bekezdésében meghatarozott hatarid6t kdvetd tizen-
6t napon beliil, illetve ha a szakmai vizsga megszervezésére iskolarendszeren kiviili szak-
képzésben a 6. § (4) vagy (6) bekezdése alapjan kertil sor, a szakmai vizsga els6 vizsgate-
vékenységének idépontja elbtt legalabb harmine nappal jelentést kiild a szakmai vizsga el6-
készitésérol a szakképesitésért felelés miniszternek. Ezzel egyidejiileg a jelentés masolatat
tajékoztatasul megkiildi a vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes megyei (févarosi) 6n-
kormanyzat fojegyz6jének (a tovabbiakban: székhelye szerint illetékes fojegyz6). A vizsga-
csoportonként sszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a szakképesités OKJ azonositod szamat és megnevezését, FEOR szamat,

b) szakképesités, illetve szakképesités-elagazas megszerzését célzd vizsga esetén, a
vizsgan megszerezhetd rész-szakképesités megnevezését és azonositd szamat,

¢) a vizsgazok szamat,

d) a szakmai vizsga, illetve vizsgarészek, vizsgatevékenységek helyét,

e) az iskolai rendszerii szakképzés és hallgatoi jogviszonyban folytatott fels6foku szak-
képzés esetén a képzd intézménynek a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény vég-
rehajtasarol szo6lo 20/1997. (1. 13.) Korm. rendelet 12/B. § (3) bekezdése szerint az egyedi
azonositojat, illetve az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 19. §
(3) bekezdése szerint a felsdoktatasi intézmény nyilvantartasba vételérdl szolo hatarozatnak
megfeleld intézményi azonositot (a tovabbiakban: OM azonosito),

/) iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a vizsgaztatasra jogot add jogszabaly meg-
nevezesét,

g) iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén — ha a vizsgazo szervezett képzésben vett
részt — a képzést folytatod intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és
érvényességi idejét, amennyiben a képzo intézmény akkreditalt, az intézményakkreditaciod
nyilvantartasi szamat.

(2) Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén, amennyiben vizsgaszervezési jogosultsag-
gal nem rendelkez6 képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény kote-
les a nyilvantartasba vételét igazolo tanusitvanyt a vizsgaszervezOnek bemutatni, valamint a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgdzok szamara kiallitani. A vizsgaszer-
vezonek jelentésében nyilatkoznia kell arr6l, hogy az adott szakképesités vonatkozasaban a
szakképzést folytatd intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara.

(3) A vizsgaszervez6 az (1) bekezdésben meghatarozott hataridét kdvetd tizenét napon
beliil irasban kéri fel a vizsgabizottsagi tag kijelolésére a szakképesités szerint illetékes te-
riileti gazdasagi kamarat. A felkéréshez csatolni kell az (1) bekezdésben szabalyozott jelen-
tés masolatat.

(4) Ha a szakképesitésért felel6s miniszter €s az orszagos gazdasagi kamara kozott az
Szt. 7. § (1) bekezdése szerint 1étrejott megallapodas alapjan az adott szakképesités vizsga-
elndkeinek kijeldlését a kamara latja el, akkor a vizsgaszervezd a szakképesitésért felelds
miniszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférheté modon — kozzétett megallapodas
szerinti orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetet kéri fel a (3) bekezdésben megha-
tarozott képviseld kijelolésére.
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(5) Ha a szakképesitésért felelds miniszter a vizsgabizottsag elnokét az Szt. 5. § (2) be-
kezdés e) pontja alapjan az altala miikodtetett koltségvetési szerv utjan bizza meg, a szak-
mai vizsga elokészitésérdl szolo jelentést — a szakképesitésért felelds miniszter rendelkezé-
se alapjan — a kdltségvetési szervhez kell megkiildeni.

(6) Ha a szakképesitésért felelds miniszter és az orszagos gazdasagi kamara kozott az Szt.
7. § (1) bekezdése szerint 1étrejott megallapodas szerint az adott szakképesitések vizsgaelno-
keinek kijelolését a kamara 1atja el, akkor a szakmai vizsga el6készitésérdl sz0l6 jelentést a
szakképesitésért felelds miniszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférheté médon —
kozzétett megallapodasban foglaltak szerint, az abban megjel6lt helyre kell kiildeni.

10. § A gyakorlati vizsgatevékenységet az érdekelt gazdalkodo szervezettel kotott meg-
allapodasban foglaltak alapjan tanmiihelyben vagy egyéb gyakorlati helyen, munkahelyen
(a tovabbiakban: gyakorlati vizsga helye) lehet lefolytatni. Nem szervezheté gyakorlati
vizsgatevékenység olyan vizsgahelyszinen, melyet a vizsgabizottsagba a 9. § (3) bekezdés
alapjdn megbizott tag javaslata alapjan a vizsgabizottsdg arra alkalmatlannak mindsit.

A szakmai vizsga ellendrzése

11. § (1) A vizsga szakmai ellendrzését a szakképesitésért felelds miniszter az orszagos
gazdasagi kamardk vagy az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek bevonasaval
végzi.

(2) A kbzoktatasi intézmény altal szervezett szakmai vizsga hatdsagi ellenérzését az Ok-
tatdsi Hivatal végzi.

A vizsgabizottsag

12. § (1) Az Szt. 14. §-a szerinti vizsgabizottsagot az e rendelet 8. § (1) bekezdése sze-
rint 1étrehozott vizsgacsoporthoz kell 1étrehozni.
zésben a vizsgaiddszak, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizsga els6 vizs-
gatevékenységének id6pontja el6tt legalabb tizenot nappal értesiteni kell a vizsgaszervezot.

(3) Ha a vizsga nyelve nem magyar, a vizsgabizottsag elndkének a vizsgaztatas nyelvé-
bél fels6foku allami nyelvvizsgaval, illetleg azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

(4) A vizsgabizottsagnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezonél oktat, illetve
aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban van
vagy volt a vizsgat megel6z6 egy évben, amelyben a vizsgazé vizsgara valo felkészité-
se folyt.

(5) A vizsgabizottsagi tagsag az arra vonatkozo6 felkérés — a vizsgabizottsag elndke ese-
tén a kijelolés — elfogadasaval jon létre. A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa hatarozott
idore sz6l. Ha a vizsgabizottsag tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérdl a meg-
bizojanak kell gondoskodnia. A vizsgat fel kell fiiggeszteni mindaddig, amig a bizottsagi
tag helyettesitésérél megbizoja nem gondoskodik.
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13. § (1) A vizsgabizottsdg munkdjat az elndk irdnyitja. Az elndk feladata a szakmai
vizsga jogszeru €s szakszerli megtartasanak, zavartalan lebonyolitasanak biztositasa.

(2) A vizsgabizottsag elnoke

a) a szakmai vizsga megkezdése elott ellendrzi, a bizottsag dontése alapjan jovahagyja a
vizsga szervezési €s lebonyolitasi szabalyzatat és a 8. § (7) bekezdés szerinti vizsgaprogramot,

b) ellendrzi a szakmai vizsga vizsgafeladatainak tarolasat, a vizsga el6készitését, a
sziikséges szakmai feltételek, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

¢) vezeti a szakmai vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit, jovahagyja azok jegyzo-
konyveit,

d) ellendrzi — a jelentkezési iratok alapjan — a vizsga letételére valo jogosultsag feltét-
eleinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos iratokat,

e) a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatnak megfeleléen gondoskodik az iras-
beli és interaktiv dolgozatok és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak értékelésérol,

1) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok elott az dket érintd
dontésekrdl, valamint a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol,

g) elkésziti a vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a
vizsgazok felkésziiltségével, a vizsgafelmentéssel kapcsolatos dontéssel, a szakmai és vizs-
gakovetelmény teljesitésével, a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észre-
vételeket, javaslatokat tartalmazo irdsos jelentését, €s mellékeli hozza a gyakorlati vizsga-
tevékenység keretében végrehajtott vizsgafeladatot vagy annak leirdsat az értékelési titmu-
tatoval egyiitt, amelyeket a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil megkiild
megbizdjanak.

(3) Aki a (2) bekezdés g) pontjaban foglalt kotelezettségének nem tett eleget, e kotele-
zettség teljesitéséig nem bizhaté meg ujabb szakmai vizsgaelnoki teenddk ellatasaval.

14. § (1) A vizsgaszervez6 képviseldjét, a vizsgabizottsag munkajat segité szakértéket
(beleértve a kérdezd tanart, javitd tanart, feliigyeld tanart), tovabba a jegyzot a vizsgaszer-
vez0 irasban bizza meg. A kérdezd tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény ja-
vaslatot tehet.

(2) Nem kaphat feliigyel0 tanari (a tovabbiakban: feliigyeld) megbizast az, aki az adott
vizsgarész, vizsgatevékenység oktatasara jogositd végzettséggel, szakképzettséggel ren-
delkezik.

(3) A vizsgabizottsdgban a vizsgaszervezd képviseldjeként részt vevo tag latja el a szak-
mai vizsga elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, el6késziti
a szakmai vizsga eredményének kihirdetését, gondoskodik a szakmai vizsga iratainak sza-
balyszer kiallitasarol és tovabbitasarol. A vizsgazd személyazonossagat valamennyi vizs-
gatevékenység el6tt koteles ellendrizni. Ha a 8. § (3) bekezdés szerint egy napra tobb vizs-
garészt, illetve vizsgatevékenységet szerveztek, akkor az elsé vizsgatevékenység megkez-
dése eldtt koteles az ellendrzést megtenni. A vizsgaszervezd képviseldje kiillondsen felelds
a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban, valamint a vizsgaprogramban a vizsga-
zokra vonatkozé informaciokrol torténd tajékoztatasért.
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(4) A vizsgaszervez képviseldje a gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazo vizsga-
rész elokészitésével kapcsolatos feladatait a gyakorlati oktatas vezetdjének bevonasaval —
ha gazdalkodo szervezetnél folyik a gyakorlati vizsgatevékenység, a teriileti gazdasagi ka-
mara és a gazdalkodo szervezet képviseldjének részvételével — latja el.

(5) A vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértd feladatait a vizsgabizottsag altal elfoga-
dott vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat szerint latja el, segiti a vizsgabizottsag te-
vékenységét, javaslatot tesz a vizsgdzoé teljesitményének értékelésére.

(6) A vizsga jegyzdje a szakmai vizsga elokészitésével és lefolytatasadval kapcsolatos
irasbeli feladatokat latja el, vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyz6konyvét, elkésziti
annak mellékletét, kiallitja és vezeti a torzslapot, megirja a bizonyitvanyt és elvégzi a szak-
mai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket.

A vizsgabizottsag mitkodeése

15. § (1) A vizsgabizottsag dontéseit bizottsagi értekezleten, hatarozat forméjaban hoz-
za meg, és hatarozatait jegyzokonyvben rogziti.

A vizsgabizottsag értekezletet tart:

a) a vizsgaszervezesi €s lebonyolitasi szabalyzat és a vizsgaprogram elfogadasa, a vizs-
gara jelentkez6 vizsgafelmentés targyaban benyujtott kérelmérdl valdo dontés meghozatala
céljabol, illetve a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdése eldtt,

b) a szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységének befejezését kovetden, a vizsgazok
teljesitményének értékelése, a vizsga lebonyolitasa szabalyszeriiségének megallapitasa
céljabol,

¢) ha a szakmai vizsga lefolytatasat, megtartasat, befejezését zavard vagy gatld koriil-
mény, illetbleg a vizsgazo elbiralésa, az altala elkovetett szabalytalansag vagy egyéb ok azt
sziikségessé teszi.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatarozatképes, ha a dontés meghozatala-
ban a teljes vizsgabizottsag részt vesz.

(3) A vizsgabizottsag hatarozatait az elnok és a tagok nyilt szavazasaval, egyszerli szo-
tobbséggel hozza. A szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontésével, intézkedésével vagy
intézkedésének elmulasztasaval kapcsolatos kiilonvéleményét a vizsgabizottsag elnoke,
tagja vagy a vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértd a vizsgabizottsagi jegyz6konyvben
kérheti feltiintetni.

(4) A vizsgabizottsag elnokét, tagjait és jegyzojét, a vizsgabizottsag munkajat segitd
szakértOket a vizsgabizottsag hatarozatai tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi ko-
telezettség terheli.

(5) Ha az elndk a vizsgabizottsag eljarasaval vagy hatdrozataval nem ért egyet, 6vast
nyujthat be, és a hatarozat végrehajtasat felfiiggesztheti. Az 6vast haladéktalanul meg kell
kiildeni a szakképesitésért felelds miniszternek, aki azt harom napon beliil kdteles elbiral-
ni. Az 6vas elbiralasaig a vizsgazo bizonyitvanyat nem lehet kiallitani.
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16. § (1) Minden vizsgabizottsagi értekezletrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzo-
konyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) az értekezlet helyét és idejét, a jelen 1évo vizsgabizottsagi tagok, a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértdk nevét;

b) annak a vizsgazonak a nevét,

ba) akit a 3. szamu melléklet 1. zaradéka szerinti szabalytalansag miatt a vizsgabizott-
sag a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott,

bb) aki a 3. szamt melléklet 2. zaradéka szerint a szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem
jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve azokat a vizsgarészeket, amelyekbdl
potlovizsgat kell tennie,

bc) aki a 3. szamu melléklet 3. zaradéka szerint a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil
nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) aki a 3. szamt melléklet 4. zaradéka szerint egy vagy tobb, esetleg valamennyi vizs-
garészbdl 50%-ra vagy az alatt teljesitett, és ezért javitovizsgat kell tennie, megjeldlve a
vizsgarészeket,

be) aki a 3. szamt melléklet 5. zaradéka szerint valamely vizsgarészbdl teljesitmény %-
at a szakmai versenyen elért eredménye alapjan kapta,

bf) akit a 3. szaml melléklet 6. zaradéka szerint valamely vizsgarész teljesitése alol
mentesitett a vizsgabizottsag;

¢) a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak leirasat, a hatarozatokat, a szavazas ered-
ményét, vita esetén az esetleges kiilonvélemények feltiintetésével;

d) az ovast, a vizsgabizottsagi hatarozat végrehajtasanak felfiiggesztését, az ovassal
kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapitasokat;

e) az elndknek a szakmai vizsga tapasztalataival kapcsolatos értékelését.

(2) A vizsgarendben meghatarozott utolsé vizsgatevékenységet kdvetd értekezleten ké-
sziilt jegyz6konyvhoz — amelyet a vizsgabizottsag elnoke, tagjai és jegyzdje ir ala — csatol-
ni kell a tobbi értekezlet jegyzOkonyvét, az osztalyozdivet, tovabba az elutasitott felmenté-
si kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A dokumentumok 35. § (5) bekezdésében fog-
laltak szerint torténd kezelése a vizsgaszervezo kotelezettsége.

17. § (1) Valamennyi vizsgatevékenység csak a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi sza-
balyzatban rogzitett vizsgabizottsagi tag és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakérto je-
lenlétében kezdhetd meg, illetdleg folytathato.

(2) A vizsgabizottsag elndke és tagjai a vizsgatevékenységek ellendrzésekor maximum
30 percig helyettesithetik egymast.

Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység
18. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz elézetesen tajékoztatot
kell kiadni, amely alapjan a vizsgaszervezd a vizsgafeladathoz sziikséges specialis feltéte-
leket biztositani tudja. Az interaktiv feladat megkezdése eldtt a vizsgabizottsag elndke, il-
letve a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja ellendrzi a
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targyi feltételek meglétét, a biztonsagos munkavégzés feltételeit. A technikai feltételek fo-
lyamatos biztositasaért felelés személy a vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében a
vizsgaszervez0 irasos engedélyével jelen lehet.

(2) Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a fo-
lyosokon allando feliigyeletrdl kell gondoskodni.

(3) A zart, biztonsagos csomagolasban érkez6 feladatlapok, illetve az elektronikusan ér-
kezd feladatlapok kibontasa a csomagon, az elektronikus feladatlapok kisérélevele szerint
megjelolt idopontban a vizsgaszervezd képviseldje €s a feliigyeld (aki az irasbeli és/vagy
az interaktiv vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigyeli) eldtt torténik. A fel-
bontas, illetve telepités helyét, iddpontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott), illet-
ve az elektronikusan érkezo feladatlapok allapotat és a jelenlévok nevét jegyz6kdnyvben
rogziteni kell. A jegyzOkonyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.

(4) A feliigyel6 a vizsgazdok részére tdjékoztatast ad a vizsga szabélyairol, az alkalmaz-
haté segédeszk6zokrol, tovabba a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kdvetkezményeirdl,
elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzokonyvet, és gondoskodik a vizsga rend-
jének megtartasarol.

(5) A vizsgazo az irasbeli és az interaktiv vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez
tanacsot vagy segitséget nem kérhet, és nem kaphat.

(6) A szakképesitések vizsgarészeiben eldirt irdsbeli és interaktiv vizsgafeladatok kidolgo-
zasanak idejét a szakmai €s vizsgakdvetelményrol szol6 rendelet hatdrozza meg. Ebbe az id6-
be a feladat ismertetésének ideje nem szamit bele. Az interaktiv vizsgafeladatok megoldasara
rendelkezésre all6 iddbe nem szamithato be a vizsgazonak fel nem rohatéd okbol kieso ido.

(7) Az irasbeli és az interaktiv vizsgafeladatok megoldasat — a javitasi itmutat6 alapjan
— vizsgafeladatonként %-os teljesitménnyel kell értékelni.

19. § (1) A vizsgazd szamara az irasbeli és interaktiv vizsgafeladat kidolgozasahoz a
szakképzést folytatd intézmény, illetdleg a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott lapokat
kell biztositani.

(2) A vizsgazo az elso lapon feltiinteti a nevét, a szakképesités megnevezését, a vizsga-
feladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak a keltét. Ha a vizsgafeladat kidolgo-
zasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sor-
szammal el kell latnia.

(3) Ha a vizsgéazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre 4ll6 ido
letelt, dolgozatat atadja a feliigyelonek, aki kdzvetleniil az atvételt kdvetden rairja a dolgo-
zat beadasanak idépontjat, és ellatja kézjegyével, valamint az iiresen hagyott helyeket és ol-
dalakat — az utélagos kiegészitések lehetéségének kikiiszobolése érdekében — szines tollal,
athuzassal érvényteleniti.

(4) Ha az irasbeli, illetve az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell
hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl, és egyidejiileg részére atadja a dolgo-
zatat. A vizsgdzé tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be
kell irni az tilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe.
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(5) Ha a feliigyel6 az irasbeli, illet6leg az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabaly-
talansagot észlel, elveszi a vizsgazo dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az elvétel pon-
tos idejét, a szabalytalansag jellegét, alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja a
vizsgat. A felligyeld azonnal értesiti a vizsgaszervez6 képvisel6jét.

(6) A vizsgaszervez0 képvisel6je az irasbeli vagy az interaktiv vizsga befejezését kove-
téen haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag elkdvetésével kapcsolatos bejelentést. A
szabdlytalansagrol és a hozott dontésrdl jegyzokonyvet készit. A jegyzOkonyvnek tartal-
maznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag té-
nyének ¢és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos el-
jarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kdvetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a szabaly-
talansagot észleld feliigyeld, a vizsgazo, a vizsgabizottsag tagjai és az elndk irja ala. A vizs-
gazo észrevételének a jegyzOkonyvbe torténd rogzitését kérheti.

A gyakorlati vizsgatevékenység

20. § (1) A gyakorlati vizsgafeladatokat a vizsgaszervezd dolgozza ki és a vizsgaszer-
vez0 javaslatara — a vizsga megkezdése el6tt — a vizsgabizottsag elndke a 9. § (3) bekezdé-
se szerint felkért vizsgabizottsagi taggal egyetértésben hagyja jova. A feladatnak, illetve a
javitasi-értékelési utmutatonak alkalmasnak kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges
kompetencidk mérésére, illetve értékelésére is.

(2) A vizsgaz6 a gyakorlati vizsgafeladatat htizas utjan kivalasztott feladatkozldlap alap-
jan, az abban meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

(3) A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag el-
noke, illetve a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja meg-
gy6z6dott a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgatevékenység a vizsgafeladatok elvég-
zéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket is — megléte esetén kezdhetd meg, illet6leg folytathato.

(4) A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a
gyakorlati vizsgatevékenység rendjérol és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, to-
vabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédel-
mi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. A vizsgafeladatok megkezdése utan tovabbi
utmutatas csak baleset megel6zése céljabol adhato.

(5) A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasahoz a szakmai €s vizsgakovetelményrol
sz616 rendeletben meghatarozott id6 all a vizsgazoé rendelkezésére. Ebbe az idébe a vizsga-
feladatok ismertetésének ideje nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz,
az egyes feladatokra rendelkezésre all6 id6re, a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat rendel-
kezéseket.

(6) Nem szamithatd be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idébe a vizs-
gazonak fel nem rohaté okbdl kiesd ido.
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(7) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok indokol-
ja, a vizsgabizottsag jelenlévd tagja a vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A dontésrol
jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) Ha a vizsgazo a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag egyik tagja-
val, aki ennek idGpontjat feljegyzi, illetéleg az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkakat atveszi.

(9) A gyakorlati vizsgafeladatokat — a javitasi-értékelési itmutato alapjan — %-osan kell
értékelni.

21. § (1) A vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése érdekében a szak-
mai és vizsgakovetelményrol szolo rendelet a szakmai vizsgat megel6zden kiilon gyakorla-
ti vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii készitését — vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalo-
sitasat, illet6leg szakdolgozat készitését — (a tovabbiakban: vizsgaproduktum) is elirhatja.

(2) A vizsgaproduktumot — a szakmai és vizsgakdvetelményrdl szol6 rendeletben meg-
hatarozottak figyelembevételével — %-osan kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni
a vizsgazo nevét, sziiletési helyét és idejét, a szakképesités megnevezését, a vizsgaproduk-
tum targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt teljesitményszazalékot. Az értékelést
a gyakorlati oktato és a szakképzést folytatd intézmény vezetdje irja ala, és az intézmény
korbélyegzdjével hitelesiti.

(3) Az elkésziilt vizsgaproduktumrol azonositasra alkalmas dokumentaciot (részletes le-
iras, fényképfelvétel stb.) kell késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A
vizsgaproduktum felhasznalasarol a vizsgaszervezd rendelkezik.

22. § Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzd gyakor-
lati vizsgafeladatok megoldasara, mert a kovetelménymodul olyan kompetencidkat tartal-
maz, melyek mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaidészakban, akkor elérehozott gya-
korlati vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények teljesitését, amelynek eredménye
beszamit a szakmai vizsga eredményébe. Az eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenységet, tel-
jesitésének és értékelésének modjat a szakmai és vizsgakovetelményrdl szolo rendeletben
kell meghatarozni. A vizsgdzod részére az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység teljesité-
sérdl és eredményérol igazolast kell kiadni, amelyet csatolni kell a szakmai vizsga irataihoz.

A szobeli vizsgatevékenység

23. § (1) A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo a szakképesitésért felelés mi-
niszter altal meghatarozott feladatlap alapjan ad szamot felkésziiltségérol.

(2) A vizsgazo szdbeli vizsgatevékenység soran nyujtott teljesitményét %-osan kell ér-
tékelni.

24. § (1) A vizsgaztatds menetét a vizsgaprogram elfogadéasaval a vizsgaszervezod kép-
visel6jének javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.

(2) A vizsgateremben egy id6ben legfeljebb hat vizsgazo tartozkodhat.

(3) A vizsgazo a vizsgafelelet vazlatat a vizsgaszervez0 vagy a szakképzést folytato in-
tézmény bélyegzdjével ellatott papiron rogzitheti, tovabba a szakmai és vizsgakovetel-
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ményrdl sz616 rendeletben meghatarozott és a vizsgaszervezd altal biztositott segédeszkd-
zoket hasznalhatja.

(4) A vizsgazo a vizsgafeladat jellegének megfelelden 6nalldan felel vagy szakmai be-
szélgetést folytat. Az 6nallo ismertetés csak indokolt esetben szakithaté meg.

(5) A szakmai vizsga szdbeli vizsgatevékenységei soran vizsgazonként egy potfeladat-
lap huzhato.

A vizsgadzo teljesitményének értékelése

25. § (1) A vizsgazo az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakképesité-
senként egyetlen osztalyzatot kap.

(2) Az osztalyzatok a kovetkezok: jeles (5), jO (4), kdzepes (3), elégséges (2) és elég-
telen (1).

(3) A szakmai és vizsgakovetelményrdl szold rendeletben meghatarozott sulyozas fi-
gyelembevételével a vizsgarészenként elért %-os teljesitmények atlaga alapjan az (1) be-
kezdés szerinti osztalyzat a kdvetkezd:

81-100% jeles (5)

71-80% jo (4)

61-70% kozepes (3)

51-60% elégséges (2)

0-50% elégtelen (1)

A szamitas soran a %-ban kifejezett értékek meghatarozasakor az altalanos kerekitési
szabalyok szerint kell eljarni.

(4) Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazo egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy az
alatti teljesitményt nytjtott.

(5) Szakképesités, rész-szakképesités megszerzését célzo sikertelen szakmai vizsga ese-
tén, ha az egyes vizsgarészekbdl elért teljesitmény lehetévé teszi, rész-szakképesitést, illet-
ve masik rész-szakképesitést igazold bizonyitvanyt kell kiadni.

(6) Ha az 5. § (1)-(3) bekezdései alapjan vizsgarész teljesitése aloli mentesitésre keriil
sor, akkor a vizsgazo teljesitményének értékelésekor a vizsgarészt a felmentés alapjaul
szolgald tanulmanyokban szerzett érdemjegynek a (3) bekezdés szerinti maximalis % érté-
kével kell figyelembe venni. A 5. § (5) bekezdése alapjan a versenykiirasban meghatarozott
felmentés esetén az adott vizsgarész teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

26. § (1) A vizsgazo irasbeli és interaktiv dolgozatat a vizsgabizottsdg munkajat segitd
szakértd a javitasi-értékelési utmutatd alapjan — a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabaly-
zat szerinti hataridére — javitja ki és értékeli, valamint egyidejlileg javaslatot tesz a %-os
eredményre.

(2) Ha a javitas soran a vizsgabizottsag munkajat segit6 szakérté megallapitja, hogy a
vizsgaz6 szabalytalansagot kovetett el a kidolgozaskor, legkésébb a kijavitott dolgozat le-
adasaig szdban tajékoztatja a vizsgaszervez képviseldjét, és irasban jelentést készit.
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(3) Az irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt %-os eredményt a
szakmai vizsga lezarasa eldtt a vizsgazo tudomasara kell hozni. A vizsgdz6 a kijavitott és
értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag altal meghatarozott médon meg-
tekintheti. A megtekintésre uigy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazo az észrevételeit a szak-
mai vizsga utolsé vizsgatevékenységének megkezdése el6tt irasban leadhassa a vizsgaszer-
vezd képviseléjének. Eszrevétel kizarolag az értékelési utmutatoban foglaltaktol eltér ja-
vitas vagy az értékelés szdmszaki hibaja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és ér-
tékelt dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

(4) A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy inte-
raktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat az utols6 vizsgatevé-
kenység megkezdése el6tt legalabb harom nappal — meg kell kiildeni a vizsgabizottsag el-
nokének.

(5) A vizsgabizottsag elndke akkor kezdeményezheti az irasbeli és az interaktiv vizsga-
tevékenység javasolt értékelésének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az értékelé-
si utmutatoban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, illeto-
leg ki nem javitott hibat talalt.

27. § A szbbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo munkajat vizsgafeladatonként a je-
lenlévé vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsag munkajat segité szakérték egymastol
fuggetlentil értékelik. A vizsgabizottsag munkajat segit6 kérdez0 tanar tesz javaslatot a %-
os teljesitményre. Véleményeltérés esetén a vizsgabizottsag szavazassal dont.

28. § A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — a vizs-
gabizottsag elndke hirdeti ki, majd roviden értékeli a szakmai vizsgat.

29. § (1) Ha a vizsgazo6 a szakmai vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte,
vagy megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgarészekbdl, amelyekb6l még nem
vizsgazott, potlovizsgat tehet. A vizsgazo a potlovizsgat, ha az akadalyok elharultak és a
feltételek adottak, ugyanabban a vizsgaidészakban leteheti.

(2) A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) a szakmai vizsgan, a javitd- vagy a potlovizsgan valamely vizsgarészbdl 50% vagy
az alatti teljesitményt nyujtott,

b) a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, to-
vabba akit

¢) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltott.

(3) Javitovizsgat a (2) bekezdés a) pontjaban felsorolt esetekben abbol a vizsgarészbol
kell tenni, amelybdl a vizsgaz6 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott. A (2) bekezdés b)
¢és ¢) pontjaban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

(4) A sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga és a javitovizsga a képzés megkezdése-
kor érvényes vizsgakovetelmény szerint a szakmai vizsgat kdvetd 1 éven belill, illetve a
szakmai és vizsgakdvetelmény megvaltozasaig megismételhetd.
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A szakmai vizsga iratai
A torzslap

30. § (1) A vizsgazorol a szakmai vizsga megkezdése el6tt két példanyban az e rende-
let 1. szdmu melléklete szerinti torzslapot kell kiallitani. A torzslap A/4 formatumu.

(2) A felséfoku szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai vizsga tekintetében —
amennyiben a képzést folytato, illetve a vizsgat szervezd intézmény szakkozépiskola — a
torzslapon fel kell tiintetni, hogy a képzésre mely felsGoktatasi intézménnyel kotott megal-
lapodas alapjan keriilt sor.

(3) A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, illet6leg igazolasok alapjan a nyomtatvany
kitoltési utasitasanak megfelelden kell bejegyezni. A kdzoktatasi torvény 2. szamu mellék-
lete szerinti tanuldi azonositd szamot is fel kell tiintetni.

(4) A torzslapon az egyes vizsgarészek teljesitményszazalékait kiilon-kiilon kell rogziteni.

(5) A torzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozoan a vizsgabizottsagi jegyzo-
konyv 16. § (1) b) pontja szerinti hatdrozatait az e rendelet 3. szamt mellékletében szerep-
16 1-6. szamu zaradéknak megfelelden.

(6) A torzslapra ra kell vezetni a vizsgabizottsdg hatdrozata alapjan az eredményes vizs-
ga letételérdl szolo zaradékot az e rendelet 3. szamu mellékletének 7-9. pontja szerint.

(7) Az 1-9. szamu zaradékot a vizsgaszervez0 vezetdje irja ald, és az intézmény korbé-
lyegzdjével hitelesiti.

(8) A torzslapot, ha a vizsgazoé a szakmai vizsgan az idegen nyelvi vizsgatevékenységen
kiviil mas vizsgatevékenység esetén is idegen nyelven vizsgazik, a magyar nyelven kiviil
idegen nyelven is vezetni kell.

(9) A torzslappal egyezo6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre ki kell adni a vizsgazonak.
Sikertelen vizsga esetén a torzslapkivonatot kérés nélkiil ki kell adni.

(10) A torzslapot (a kiiliv els6 oldalan) a vizsgabizottsag elndke, tagjai, a jegyz0, a vizs-
gabizottsag munkajat segitd szakértok, valamint a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

Az osztélyozoiv
31. § (1) A vizsgazo vizsgarészenkénti — azon beliil a vizsgatevékenységenkénti — telje-
sitményszazalékait a vizsgaszervezd altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni.
(2) Az osztalyozodivet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jegyzdje, valamint a vizsga-
szervezd vezetdje, tovabba a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok irjak ald. Az oszta-
lyozobivet a szakmai vizsga jegyzOkonyvéhez kell csatolni.

A szakképesités megszerzését igazol6 bizonyitvany
32. § (1) Ha a vizsgaz6 a szakmai és vizsgakdvetelményrol szolo rendeletnek megfele-
16en eredményes szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, e rendelet
2. szamu melléklete alapjan késziilt, szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképe-
sités, szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvanyt (a tovabbiakban: bizo-
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nyitvany) kap. A bizonyitvanyban meg kell jelolni a szakképesités korét (szakképesités,
szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés).

(2) A vizsgazo kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejilileg, vagy azt kdvetéen ma-
gyar, angol, német vagy francia nyelven kiallitott szakmai bizonyitvanykiegészit6lapot (a
tovabbiakban: bizonyitvany kiegészitélap) kell a vizsgaszervezonek kiadnia, amelynek tar-
talmaznia kell a bizonyitvanyt kiallitd intézmény nevét és jogi statuszat, a bizonyitvany so-
rozatjelét, sorszamat, a bizonyitvany kiallitdsanak idopontjat, a vizsgarészek megnevezését,
illet6leg teljesitményszazalékait, a vizsga osztalyzatat, valamint a szakképzés folyamatara
vonatkozo informaciokat. A bizonyitvanykiegészitdlap altalanos felépitését e rendelet
4. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet (a tovabbiakban: NSZFT) honlap-
jén talalhatdé ,Nemzeti Referencia Kozpont”-rol letdlthetd bizonyitvanykiegészitélap
nyomtatvanyt a vizsgaszervezd tolti ki. A kitoltott bizonyitvanykiegészitlapot a vizsga-
szervezd vezetdje aldirasaval és az intézmény bélyegzdjével hitelesiti.

(4) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a vizsgdzd olyan képzésben vett részt,
amelynek képzési programja a feln6ttképzésrdl szo16 torvény 16. §-a és 19. §-a alapjan akk-
reditalt program, akkor az akkreditalt program lajstromszamat a bizonyitvanykiegészito-
lapon fel kell tiintetni.

(5) A bizonyitvanykiegészit6lap kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgaszer-
vez0 részére. A téritési dij a bizonyitvanykiegészit6lap kiadasaval kapcsolatos igazolt kolt-
ség fedezetéiil szolgal, amelynek Osszege a teljes munkaidoben foglalkoztatott munkaval-
lalo részére megallapitott, az adott naptari év januar 1-jén érvényes kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) havi 6sszegének 6t szazaléka kiegészitélaponként.

(6) A vizsgabizottsag jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon szerepld adatokkal egye-
z6en — kiallitja a bizonyitvanyt, mely a szakmai és vizsgakovetelményrdl szol6 rendeletben
meghatarozott vizsgarészek teljesitményszazalékait is tartalmazza. A szakmai vizsgabizott-
sag korbélyegzdjének lenyomataval ellatott bizonyitvanyt a vizsgabizottsag elndke ¢és a
vizsgaszervez6 vezetdje irja ala.

(7) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — a torzslap alapjan a
vizsgaszervez0, illetve ha a vizsgaszervez6 jogutdd nélkiil megsziint, vagy a vizsgaszerve-
z0 iratai megsemmisiiltek, a kiallité vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes f6jegyz6 al-
lit ki bizonyitvanymasodlatot.

(8) Torzslap hianyaban a bizonyitvany megszerzését és tartalmat igazold egyéb okirat
(kiilondsen: személyazonositd igazolvany, munkakdnyv, munkaiigyi nyilvantartas) alapjan
a vizsgaszervez0 potbizonyitvanyt allit ki. A potbizonyitvanyban azokat az adatokat lehet
feltiintetni, amelyek a kiallitas alapjaul szolgald okiratbol megallapithatok.

(9) A bizonyitvanyt magyar nyelven, illetdleg a vizsgatevékenység teljesitésének nyel-
vén kell kiallitani. Ezt a rendelkezést az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol ké-
szitett bizonyitvanymasodlat, illetdleg potbizonyitvany kiallitasakor is alkalmazni kell.
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(10) A vizsgaszervezd altal elkészittetett szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdje kiilsd
ivén a vizsgaszervez0 megnevezését, a belso ivén a ,,mellett miikodd szakmai vizsgabizott-
sag” szoveget, valamint a vizsgaszervezd székhelyének a nevét, kdzepén a Magyar Koztar-
sasag cimerét tartalmazza.

(11) A bizonyitvanyon a hibas bejegyzések javitasara, névvaltozas esetén a bizonyit-
vany cseréjére a vizsgaszervez0, ha a vizsgaszervezé jogutod nélkiil megszint, a székhelye
szerint illetékes fojegyz6 jogosult.

(12) A bizonyitvanymasodlatért a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket
kell leréni.

Igazolas a modulzard vizsgardl

33. § Ha a szakmai és vizsgakovetelményrodl szold rendelet a szakmai vizsgara jelent-
kezés elofeltételeként modulzardvizsgat ir eld, akkor a képzd, illetve modulzarovizsgat
szervezd intézménynek a modulzardvizsga letételérdl az e rendelet 7. szdmu melléklete sze-
rinti, alairasaval, pecsétjével hitelesitett igazolast kell kiadnia. Az igazolasnak tartalmaznia
kell a modulzarovizsgat letevd személy €s a vizsgat szervezd intézmény, valamint a modul-
zardvizsga adatait.

A szakmai vizsgaOsszesité adatlap

34. § (1) A szakmai vizsgardl a vizsga befejezését kovetden az e rendelet 5. szdmu mel-
léklete szerinti szakmai vizsgadsszesitd adatlapot kell kiallitani, amelyet a vizsgaszervezd
irattaraban kell elhelyezni.

(2) A vizsgaszervezd a kitoltott és az altala alairt (1) bekezdés szerinti vizsgadsszesitd
adatlap adatait — szamitégépes nyilvantartas céljabol — elektronikus titon az elektronikus
alairasrol sz616 torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal ellatott
dokumentumként a vizsga befejezését kovetd harminc napon beliil megkiildi az NSZFI
elektronikus levélcimére. Az NSZFI a szakmai vizsgadsszesito elektronikus dokumentuma-
nak adatai alapjan kdzponti szamitégépes nyilvantartast készit.

(3) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl készitett bizonyitvanymasodlat
vagy potbizonyitvany hiteles masolatanak adatait (az adatmez6k nevét és azok tartalmat) a
kiallité vizsgaszervez6 vagy a székhelye szerint illetékes f6jegyz6 — a bizonyitvany kialli-
tasat kovetd harminc napon beliil — a (2) bekezdésben meghatarozottak szerint kdteles meg-
kiildeni az NSZFI-nek statisztikai felhasznalas céljara.

(4) Az NSZFI a szamitogépes nyilvantartasahoz teljes kort, kdzvetlen és ingyenes adat-
hozzaférést biztosit, valamint negyedévenként €s évenként statisztikai adatszolgaltatast vé-
gez a szocialis és munkaiigyi miniszter, az oktatasi és kulturalis miniszter, valamint a szak-
képesitésért felelds miniszter szamara.

(5) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott kotelezettség elmulasztasa esetén a szakképe-
sitésért felelés miniszter az Szt. 5. § (4) bekezdésében meghatarozottak alapjan az altala
adott vizsgaszervezési jogot megvonhatja.
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Az iratkezelés és selejtezés

35. § (1) A torzslap és a bizonyitvany kozokirat. A torzslap (kiiliv, beliv) és a bizonyit-
vany nyomtatvany hasznalata a szakmai vizsgan kotelezé. A nyomtatvanyok megrendelé-
sére ¢és atvételére csak a vizsgaszervezd jogosult. A sorozatjellel és sorszammal ellatott bi-
zonyitvany, valamint a torzslap a biztonsagi okmanyok védelmének rendjér6l szolo
86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B” védelmi kategoria szerint gyartott és for-
galmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi kotelezettség ala esik. Az elrontott pél-
danyokat a selejtezést kovetden meg kell semmisiteni.

(2) A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezonek meg kell kiildenie a székhelye szerint
illetékes fojegyzonek a szakmai vizsga befejezését kdvetd 30 napon beliil.

(3) A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat pedig a f6jegy-
z6i hivatal irattaraban kell elhelyezni. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamo-
zassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve irattarozni.

(4) A vizsgaszervez0 irattaraban elhelyezésre keriilé szakmai vizsgadsszesité adatlapok
ellathatok folyamatos sorszamozassal, és a targyév végén bekdtve irattarozhatoak.

(5) A szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiilldemények iratkezelésé-
re, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara, tovabba a térzslapon és a bizonyit-
vanyon a hibas bejegyzések javitasara, illet6leg a névvaltozas esetén alkalmazando eljaras-
ra a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendeletet és az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadasarol szolo
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet erre vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

Nemzetkozi rendelkezések

36. § (1) Akit — nemzetk6zi megéllapodds, annak hidnyaban viszonossag alapjan — fel-
mentettek a vizsgarész tanulasa alol, annak az adott vizsgarészbdl szakmai vizsgat sem kell
tennie. Az adott vizsgarészbdl teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

(2) A szocidlis és munkaiigyi miniszter — a szakképesitésért felelés miniszterrel egyet-
értésben — nemzetkdzi szerz6dés, egyezmény, ennek hianyaban viszonossag alapjan enge-
délyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a rendeletben meghatarozott vizsgaiddszaktol, vizsga-
idoponttol eltérd id6ben tegyen szakmai vizsgat.

Ertelmezd rendelkezések

37. § E rendelet alkalmazasaban

1. gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezheté munkatevékeny-
séggel azonos vagy azt pontosan modellez6 tevékenység a szakmai vizsga soran;

2. interaktiv (szamitogépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitogép hasznalata mellett
végzett vizsgatevékenység, amelynek soran a szamitégépes program a vizsgazo tevékeny-
ségét elore meghatarozottan befolyasolja;
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3. irdasbeli vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezhetdé munkatevékenységgel
azonos vagy azt pontosan modellez6, a vizsgazo altal készitett (kiegészitett), papiron vagy
elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményez6 tevékenység a szakmai vizsga soran;

4. szobeli vizsgatevékenység: a szakképesités megszerzése révén végezheté munkatevé-
kenységgel azonos vagy azt pontosan modellezd, vizsgaztato jelenlétében folyd, jellemzd-
en szobeli informaciokozléssel jaro tevékenység a szakmai vizsga soran;

5. vizsgarend: a vizsgaszervez0 altal készitett azon dokumentum, mely alkalmas a szak-
mai vizsga, a szakmai vizsgarészek egyértelmii azonositasara, és bemutatja a vizsgateveé-
kenységeket, azok sorrendjét €s idopontjat;

6. vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat: az a vizsgabizottsag altal elfogadott do-
kumentum, amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozo szabalyokat,
amelyek a jogszabalyi kereteken beliil meghatarozzak az adott szakmai vizsga lebonyolita-
sa soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési feleldsséget.
Tartalmazza tovabba a vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazo és a vizsgaszervezd szamara egy-
értelmivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriilményeit;

7. vizsgaprogram: az a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum, amely tartalmaz-
za a vizsgazo adott szakmai vizsga letétele érdekében elengedhetetlen megjelenési kotele-
zettségeit, annak idopontjaval és helyszinével egyiitt.

Zaro rendelkezeések

38. § (1) Ez a rendelet — a (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a kihirdeté-
sét kdvetd 3. napon 1ép hatdlyba, rendelkezéseit az ezt kovetéen szervezett szakmai vizs-
gakra kell alkalmazni.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a szakmai vizsgaztatas al-
talanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet, tovabba a
modositasarol szold 20/2004. (VII. 27.) OM rendelet és 9/2006. (IT1. 27.) OM rendelet.

(3) Az Orszéagos képzési jegyzeékrol és az Orszagos képzési jegyzékbe torténd felvétel
és torlés eljarasi rendjérdl szolo 1/2006. (II. 17.) OM rendelet hatalybalépését megeldzden
hatalyos Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések szakmai és vizsgakdvetel-
ményei szerint megkezdett képzések szakmai vizsgait a szakmai vizsgaztatas altalanos sza-
balyairdl és eljarasi rendjérdl sz616 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet rendelkezései szerint
kell elékésziteni és lefolytatni.

(4) A 2006. aprilis 1-jét6l hatalyos Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesité-
sekhez e rendelet hatalybalépése el6tt kiadott szakmai és vizsgakdvetelmény alapjan megkez-
dett képzések szakmai vizsgainak el6készitésére és lefolytatasara vonatkozoan e rendeletet
kell alkalmazni azzal, hogy ahol a szakmai és vizsgakovetelményrol szolo rendelet e rende-
lettd] eltérd szabalyozast tartalmaz, e rendeletet az abban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(5) E rendelet 4. szamu melléklete a képesitések €s a szakmai alkalmassag atlathatosa-
ganak egységes kozosségi keretérdl (Europass) szolé eurdpai parlamenti és tanacsi
2241/2004/EK hatarozat (2004. december 15.) VI. mellékletének végrehajtasat szolgalja.
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1. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

TORZSLAP
KULIV ELOLAP

(a vizsgaszervez0 bélyegzdje a szakképesités — a szakképesités-elagazas,
a rész-szakképesités, a szakképesités-raépiilés — azonosité szamanak és
megnevezésének, valamint iskolai rendszer(i szakmai vizsga esetén
a kozoktatasi intézmény OM azonositojanak, iskolarendszeren kiviili szakmai vizsga
esetén a vizsgaszervezo vizsgaztatasra jogot add jogszabaly szamanak feltiintetésével)

TORZSLAP
A torzslapba ............. J70) A szamig beirt vizsgazok a vizsgaszervezd mellett mii-

kodo vizsgabizottsag elott tettek szakmai vizsgat.

............ €V eeveveverveveneeee. WO L nAD
Ez a torzslap a szakmai vizsgan részt vett .........ccocevvevverevecvennnnne. vizsgédz6 adatait tartal-
mazza.
Osszeolvastak:
L D

Az aléirasok alatt a neveket olvashatd, nyomtatott betiikkel a megfelel$ vonalak alatt ismé-
telni kell a szakmai vizsgéan betoltott szerep feltiintetésével.

246



2. melléklet Az uj vizsgarendelet

TORZSLAP
BELIV
Torzslap szama: .......... AT YA
A VIZSZAZO NEVE. . . o vttt ettt e
SzZULEtEST NV . .o
Sziiletési hely ésid6: .................. s e &V . hé ....nap
Anyja sZUIBtESI NEVE: . . . ...t
Tanuldi azZonositd SZAMA: . . . . ..ottt e e e

Az intézmény megnevezése, cime és OM azonositdja, a nyilvantartasba vételi
helye, a tantsitvany szdma és érvényességi ideje, amelyben a vizsgdz6 szakmai tanulma-
nyait végezte, a képzés kezdési és befejezési idépontja: . ... L.

A szakképesités azonositd szama és MmegNevezZESe: . . ... .ottt
A szakképesités kore: szakképesités, szakképesités-clagazas, rész-szakképesités, szakké-
pesités-raépiilés

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt vizsgarészek teljesitése:

A szakmai kovetelménymodul A szakmai kovetelménymodul A szakmai vizsgan elért
azonositoja megnevezése teljesitmény %-ban

A vizsgazo6 szakmai vizsgan elért eredménye %-ban:
A vizsgazo szakmai vizsgan elért eredménye osztalyzattal:

A szakmai vizsgabizottsag hatarozata(i) és zaradékok: ......... ... ... ... ... ...



Az uj vizsgarendelet 2. melléklet

2. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Sorozatjel:
Sorszam:
Torzslap szdma: .......... Y v

BIZONYITVANY

NV
(SzZUIEteST NEV: . .ttt e e
Sziiletési hely: . ... ..
Sziiletési idé: . ............ év ... he ..... nap

Tanuld azonositd szama: . ... ... ... ..
Anyja SZUIEtESI NEVE: . .. .ottt ),
aki szakmai tanulmanyait a(z) . ......... ...

mellett miikodd szakmai vizsgabizottsag eldtt szakmai vizsgat tett.

Ez a bizonyitvany a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. térvény 12. §-a értelmében az
Orszagos képzési jegyzékben meghatarozott

......................................................... megnevezeési
szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-ra¢piilés megsz-
erzését igazolja.

A szakmai vizsga eredménye %-ban: ........... .. ... .. ... ...

A szakmai vizsga eredménye osztalyzattal: .. ...................

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt vizsgarészek teljesitése:

A szakmai kovetelménymodul A szakmai kovetelménymodul A szakmai vizsgan elért
azonositoja megnevezése teljesitmény %-ban
................................. SRR <A AN « o SO o 1)
a szakmai vizsgabizottsag elndke a vizsgaszervezo vezetdje
P. H.
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. szami melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Zaradékok
e A szakmai vizsgan elkovetett szabalytalansag miatt a(z)
............................................................................. mellett miik6dd szakmai vizsgabizottsag a
................................................................................ vizsgatol eltiltotta. Javitovizsgat tehet.”
A szakmai vizsgan igazolhato okbol nem jelent meg, vagy azt

nem tudta befejezni. Potlovizsgat tehet.”

e A szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy
azt megszakitotta. Javitovizsgat tehet.”

e by e —————————— SZARMAL VIZSZAN ......ooeveieiaeiieeeee e,
vizsgarész(ek)bol 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott. Javitovizsgat tehet.”

A vizsgarészbol teljesitmeényszazalékat a(z)
........................................... szakmai versenyen elért eredménye alapjan kapta.”

A vizsgarész teljesitése alol mentesitve. A ......................... vizsga-
rész teljesitményszazalékat az ............. EV e ho ... napjan tett
........................... szakmai vizsga eredménye alapjan allapitottuk meg.”

. a) ,,A szakmai vizsgan a vizsgakovetelmenyeknek megfelelt, ..............cccccooovvvveviiciencnnnnne.
szakképesités megszerzését igazolo bizonyitvanyt kapott.”

. b) ,, A szakmai vizsgan a vizsgakovetelmenyeknek megfelelt, ..............ccccccooovivveiinciancnnnne.
szakképesités-elagazas megszerzését igazolo bizonyitvanyt kapott.”

., A szakmai vizsgan teljesitett vizsgarész(ek) Alapjan ...............cccccuevevevveeceeiieeniieieeniens
szakképesités-raépiilést igazolo bizonyitvanyt kapott.”

. ,,A szakmai vizsgan teljesitett vizsgarész(ek) alapjan ..................cccccevoevcieveniiacincianienane.
részszakképesitest igazolo bizonyitvanyt kapott.”
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4. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

EUROPASS bizonyitvany-kiegészité™

1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE (HU)

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA (EN)

(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

* Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészitd informaciokat nyuljtson az adott bizonyitvanyrol,
6nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes bizonyitvanyaként. Az trlap formatumanak
alapjat a kovetkezé dokumentumok adjak:

,,93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szamu 1992.
december 3-ai Tanacsi Hatarozat a szakképesitések atlathatosagardl), ,,Council Resolution 96/C
224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates” (96/C 224/04
szami, 1996. jilius 15-ei Tanacsi Allasfoglalas a szakképzési bizonyitvanyok atlathatosagarol),
,-Recommendation 2001/613/EC of the European Parliament and of the Council of 10 July 2001
on mobility within the Community for students, persons undergoing training, volunteers, teachers
and trainers” (2001/613/EC szamu 2001. jalius 10-ei Eurdpai Parlamenti és Tanacsi Ajanlas a
tanulok, gyakorlati képzésben részt vevé személyek, onkéntesek, tanarok és képzok, oktatok
kozosségen beliili mobilitasara).

Az atlathatosagrol tovabbi informaciok érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/

©European Communities 20020
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5. ABIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallito A bizonyitvany elismeréséért felelés nemzeti hatosag neve és
szerv neve és statusza statusza
A bizonyitvany szintje Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

(nemzeti vagy nemzetkdzi) | A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények atlaga, a szakmai és
vizsgakovetelmény szerinti sulyozas figyelembevételével,
osztalyzattal kifejezve:

81-100% jeles (5)
71-80% jo (4)
61-70% kozepes (3)
51-60% elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)
A szakmai kovetelménymodul azonositoja, megnevezése €s a

szakmai kovetelménymodulhoz rendelt vizsgarészen elért
teljesitmény %-ban kifejezve:

A bizonyitvany sorozatjele:

sorszama:

A bizonyitvany kiallitasanak | A vizsgazo szakmai vizsgan elért teljesitménye
iddpontja: %-ban kifejezve:

A vizsgazd szakmai vizsgan elért teljesitménye
osztalyzattal kifejezve:

Tovabblépés az Nemzetkozi megallapodasok
oktatas/képzés kovetkezd
szintjére

A szakképzés folyamatara vonatkozo egyéb informacio (akkreditalt program
lajstromszama)

Jogi alap
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A te!J ©s program Idétartam
szazalékaban

oktatas leirasa o (6rak/hetek/honapok/évek)

Iskolai/képz6 kdzpont alapu

Munkahelyi alapti
Akkreditalt elozetes képzettség
Teljes képzési id6

Belépési kovetelmények:

Tovabbi informaciok:

Jelen bizonyitvany-kiegészité a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Kézpont
honlapjain kozzétett kitoltési itmutato alapjan kertilt elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kozpont: Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
http//:-www.nive.hu/nrk/index.htm

A vizsgaszervez6 vezetdje:
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5. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Torzslap szama: OO O 0/O00O0
a vizsgacsoport jele/a vizsga éve
(A vizsgaszervez0 tolti ki!)

SZAKMAI VIZSGAOSSZESITO ADATLAP

L

A vizsgaszervez0 tolti ki!
1. A VIZSZASZETVEZO NEVE: . v oottt ettt et e e et et e e
2.Cime: ... helység .............. ut,utca . .... hsz.
3. Elérhetdsége:

Tel: ... ... .... Fax: ............ Mobil: ...... ... ... ...

E-mail: ... ... ... .. . L. Webcim: ......... ... . ...
4. 18aZGAtO NEVE: . . . ittt e
5. A kozoktatasi intézmény OKM azonositéja: OOOOO
6. Statisztikai szamjele: OOOOOO0OO OOOO OOO QOO
7. A szakmai vizsga idépontja: JOOO év OO hé OO nap
8. A vizsgara jelentkezettek szama: OO0 6, ebbol eredményesen vizsgazott: OO0 16
9. A szakmai vizsga szervezésére feljogosito jogszabaly szama: ........... .. ... .. ...

Kitéltd neve: . ......... ... .. .. . . . . . ... Telefon: ...................

10.1. A szakképzést folytatd intézmény neve: . ........... ...t

10.2. A szakképzést folytatd intézmény neve: . ........... ...t

10.3. A szakképzést folytatd intézmény neve: ......... ... ...

10.4. A szakképzést folytatd intézmény neve: . ........... ...ttt

A csatolt egyéni adatlapok szama: OO db

(Kiilon lapon folytathato!)
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11

Torzslap szama: OO O0/O00O0O0
a vizsgacsoport jele/a vizsga éve
(A vizsgaszervezd tolti ki!)

A szakmai képzést folytatd intézmény tolti ki!

1. A VIZSZASZEIVEZO NEVE: . . v vt ettt et et e e et et et
2.Cime: ... helység .............. ut, utca ..... hsz.
3.08azgatd NeVe: . . . ...
4. Elérhetosége:
Tel: ... ... ... ... Fax: ............ Mobil: ....... ... .. L
E-mail: ... ... . .. . L Webcim: ......... ... . . ..
5. 0KM azonositO]ar . .. ...ttt e
6. NyIvAntartasi SZama: . . ... ... .t
7. A képzés egyedi hivatkozasi szama: .. .......... ... ...
8. Statisztikai OooOoOoboooooa oood oooo oo
szamjele: Adodszam szakadgazat gazdalkodasi forma megye
9. AzOKJ Ooa oooo oo ooad oo oo
szakképesités szint tanulmanyi  sorszam szakképesités szint  sorszdm
azonositd szama: tertilet kore

10. Képzés idGtartama:
— iskolai rendszerti képzésnél (évfolyamok szama) ............ ... ... ... .....
— iskolrendszeren kiviili képzésnél (6raszdm) ............ ... ... . ... . .......

Kontakt személy neve: ......................... Telefon:

Kitoltb neve: . ... .. Telefon:

Datum: OOOO év OO hé OO nap

cégszerl alairas
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Torzslap szama: oooo 4 oo o o/ Ogood
avizsga- avizsgazd  a vizsga
csoport sorszama éve
jele

(A vizsgaszervez0 tolti ki!)

A bizonyitvany sorozatjele, sorszama:
Szakmai vizsga — Egyéni adatlap

A szakmai képzést folytato intézmény tolti ki!

A valasztasi lehetdséget felkinald kérdéseknél kérjiik a valaszt aldhuzni, a kodjat pedig a
koédkockaba beirni!

1. Neme: férfi (1); 00 (2) .. oottt e O
2. Allampolgarsag: magyar (1); kiilfoldi (2), éspedig: . .............c..ccoooo.... O
3. Sziiletési helye, ideje: . ... .. .. oooo év
4. Allando lakhelye: OOOM ..ot helység
5. Legmagasabb befejezett iskolai végzettsége, szakképzettsége: ......................

az altalanos iskola 8. osztalyanal kevesebb (1), nyolcadik évfolyam elvégzésével tantisi-
tott alapfoku iskolai végzettség (2), tizedik évfolyam elvégzése (3), szakmunkas (OSZJ,
ASZJ, VSZI) (4), kozépiskola befejez6 évfolyamat igazold végzettség (5), érettségi bi-
zonyitvany (6), felséfoku végzettség (7), érettségi + szakképzettség (8), OKJ szerinti
szakképzettség (21 szintil) (9), OKJ szerinti szakképzettség (31 szintl) (10), OKJ szerin-
ti szakképzettség (32 szintit) (11), OKJ szerinti szakképzettség (33 szintii) (12), OKJ sze-
rinti szakképzettség (34 szintt) (13), OKJ szerinti szakképzettség (51 szintil) (14), OKJ
szerinti szakképzettség (52 szintil) (15), OKJ szerinti szakképzettség (53 szintil) (16),
OKJ szerinti szakképzettség (54 szintii) (17), OKJ szerinti szakképzettség (55 szintil)
(18), OKJ szerinti szakképzettség (61, 71 szinti) (19), egyéb (20),

BSPCAIg .

6. Munkajogi statusza a képzésbe kertiléskor: foglalkoztatott (1); regisztralt munkanélkiili
(2); nem regisztralt munkanélkiili (3); tanulo6i jogviszony (4); hallgatoi jogviszony (5);
vallalkozo6, munkaado (6); egyéb (7),

ESPCAIg: .

7. A képzésének a finanszirozasa: onkdltséges (1); tamogatott (2) . .................
A tdmogatottsdg mErteke (%) . ... .
A képzés koltsége (Ft) . ... .

8. A szakmai vizsga eredménytelenségének okai a szakmai vizsgaszabalyzat (zaradékok
1-4. pontja) alapjan: vizsgan elkovetett szabalytalansag, javitovizsgat tehet (1); a vizs-
ga megszakitasa igazolhat6 okbol, potlovizsgat tehet (2); a vizsga megszakitasa igazol-
hat6 ok nélkiil, javitovizsgat tehet (3); szakmai vizsgan valamely targybol (vizsgarész-
bdl) 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott, javitovizsgat tehet (4)

Kontakt személy neve: .......... ... ... ... .... Telefon: ...................
Kitéltd neve: ... ... . . Telefon: ...................

Datum: O0OOO év OO hé OO nap

cégszerii alairas
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Az uj vizsgarendelet 2. melléklet

6. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Jelentkezési lap szakmai vizsgdra

NV
SZUIEtESI NEV: . . .o
Anyja sZUIGtESI NEVE: . . . ..o
Sziiletési hely, 1d0: . .. ... e
Lakeim: ..o
Tanuldi azonositd SZAM: . .. ... ...
A SzZakKEPeSItES . . ..o
OKJ azonositd SZama: . ... ... ...ttt
OKJ szerinti MegNeVEZESE: . .. . oottt ittt e e

A szakKepesités KOTe: ... ... . e
szakképesités/szakképesités-elagazas/rész-szakképesités/szakképesités-raépiilés

A szakmai vizsgara felkészit0 intézmény megnevezése: . ................oiia....

A szakmai vizsga/javito vizsga/potlovizsga varhatd idépontja: . ... ... ... L.
Javitd vizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgarész(ek) megjeldlése: ...........

vizsgazo vizsgaszervezo
(olvashato név, alairas) (olvashat6 név, alairas)
P. H.

Zaradék:

A vizsgdzo a fent megjeldlt szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeiben meghatarozott vizs-
gara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazold dokumentumokat
..................... (V) coeeeecrcereeeeeenen. (D0) ..., (nap) bemutatta.

vizsgaszervezd
(olvashato név, alairas)

P. H.
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2. melléklet Az uj vizsgarendelet

7. szamu melléklet a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

IGAZOLAS

modulzaré vizsgarol
(a képzésben valo részvétel nélkiil is kiadhato)

ATUIITOEE ettt ettt a et sttt et et et eseebeebeebesbeebesbenaen
(NEV), MUNE @ 1.ttt et se b e s se e b e staesseeseenseesaenseeseenns képz6 intézmény
vezetdje igazolom, hogy ......cceevvvveviivieriicieeeeeee, (17517 I (sziiletési
hely) .oooveveeiiiee (SZUIEtEST 1dO) .vvvvvveeereeiieireeie et (anyja sziiletési neve)
USRS azonositd szamu

.......................................................................................................................... megnevezésu
szakképesités/szakképesités-clagazas/rész-szakképesités/szakképesités-raépiilés meg-
szerzésére iranyuld képzés képzési programja szerinti modulzaro vizsga(ka)t teljesitette.

A modulzaré vizsga(ak)

megnevezése idépontja

Datum ......oocoovveiiiee , O0OOO év OO hé OO nap

P. H.

név, alairas
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A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok

3. melléklet

3. A SZAKMAI VIZSGA IRATAI, MINTADOKUMENTUMOK

258

Sorozatjel: PT L

Sorszam; 054429

Torzslap széma: __ P18-12. /5007,

BIZONYITVANY

MEZEINE VIRAG MAGDOLNA

aki BUDAPEST

1973 gy MAJUS b6 12 napjan sailetet,
(anyja sziletési neve:  SARKOZIEVAMARTA )

szakmai tanulminyait-a(z)

OKOSKAKFT

BUDAPEST

A = rEvdperte.

Az) NEMZETI SZAKKEPZESI ES

FELNOTTKEPZESI INTEZET

mellett mitkodd szakmai vizsgabizottsdg el6tt szakmai vizsgt tett:

szakmai elmelethl: 104
szakmai gyakorlathol: Sl IoE
eredménnyel.

Ez a bizonyitvany-az-1993. évi LXXVI-torvény 12. §-a értel-
mében az Orszigos Képzési Jegyzokben meghatdrozott

337822 01 4zonositd szama

- PINCER

megnevezésti szakképesitést igazol.

SZEGED ) 07. ¢y JUNIUS hi 065,

4 szakmal vizsgabizottsdg a vizsgaszerverd vezetGle

elnbke

P H

A. Tii. 570. 1. 52
Pétrla Nyomda Zs 52 5-8985)
Lita: SZMM részéedl M. M. 2006, X1L 18




3. melléklet A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok

Tarzslap szdma: —PIB-IZ .-f....zuuT'.-'

A vizsgizd neve: MEZEINE VIRAG MAGDOLNMNA

o VIRAG MAGDOLNA

zhlelés néy: S P e 1 B T A {8
Sziiletssi hely és igo: _ BUDAPEST _ 1073, gy MAJUS he 120 qap.

SARKOZI EVA MARIA

Anyja szilletési neve:

Az inlézmeény megnevezrcse 65 cime, & nyilvintartasba vételi helve, a tandsiiviny szdma éx érvényességi ideje,
amelyben a szakmai tanulmanyait vegerte, szakképesités, a képzés kezdési és hefejerdsi idaponitja:

OKOSKAKFT. 1076 BUDAPEST, KOSSUTHL. 1. 128.
BUDAPEST 03-0076-04 2008.04.13.
33 7822 01 PINCER

2006.11.28 - 2007.05.14.

A vizsgard vizsgarészeken elén érdemjegyei:

frdsheli vizsgaresz: JO (4)
T — _ tantdrgy: S
S tantirgy:
~ tantirgy: S
_ temtdrgyr
tantargy:
Szdbeli viesgariss:
ELELMISZFRISMERET - ) tantargy:  KOZEPES (3)
PINCER ISMERETEK _ tantérgy: JELES (5)
_ SZAEKMAIIDEGEN NYELY tantirgy: JELES (5)
. tantérgy:
Lantdrgy: s
A vizsghzd szakmai vizsgin elért osztilyzatai;
Szakmai elmélet: "“? )
Szakmai gyakorlat: JO )
A szakrmal vizsgahir.taltsa]g hatirozata(i); . .
A SZAEMAT VIZS GAN A VIZS GAKOVETELMENYEENEE MEGFELELT,

33 7822 01 PINCER SZAKKEPESITEST IGAZOL O BIZONYITVANYT KAPOTT.

PTL 054429

A kidllitett bizonyitvdny sorozaljele és sorszdma: ]

A TH. 5Ta r 2. - Téreslap {belivd - Fiina Nyomida Fri - 23004 - {Far: S9650) - Lacis: 52 MM réspdrdd M, B 2008, X0, 15,
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A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok 3. melléklet

NEMEZFTI 5 ZAKKEPZESI £S5 FELNOTTEFPZFST INTEZET
1087 BUDAPEST, BERZSENYI T, 6.

vizsg megneverdsének
valamint kil , azonositajanak felidimetésivel

TORZSLAP

Fl3-1 -tol F158-17 szamig beirt vizsgazok a vizsgasrervero mellett

mikidd vizsgabizotisag eldtt tetlek szakmai vizsgat.

A toarzslapha

JUNTUS _ho _ 06 -m.

&vi

SZEGED 2007.

A VIZSGASZTERVEZO VEZETOJE

ELNOK: NAGY LORAND 1 ’
NAGY LASZLO

TAG: KIS VALERIA
TAG: KOVACS JOZSEF

JEGYZO: SZEP MARTONNE

17 mmr) vizszazo adatait tartalmazza.

Ez a tdrzslap 4 szakmai vizszdn részt vert

Osszeolvastik

SZIP MARTONNE VARGA EVA

Az aldirgsok alatt a8 neveket olvashatd, nyomtatott betikkel a megfeleld vonalak alatt ismételni kell

a vizsgabizotls n betdltan seerep fEliinteiésével.

A, Thb, 5T 152
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3. melléklet A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok

Zaradékok
a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet alapjin

LA e szakmai Vizsgat ......... €V i ho.........
napjan megkezdte.”

N - TP szakmai vizsgan elkovetett
szabalytalansag miatt a(Z) .........cocouvueuerinrieerenreecre e mellett miikodé szakmai
VIZSZADIZOSAZ @ ..eonvieieiiieiieiieeee et e vizsgatol eltiltotta.
Javitovizsgat tehet.”

B A et et b e aere s szakmai vizsgat elfogadhato

oA e e szakmai vizsgat elfogadhat6 ok nélkiil

S A ettt szakmai vizsgan
tantargybol (vizsgarészbol) elégtelen
osztalyzatot, illetbleg érdemjegyet kapott. Javitovizsgat tehet.”

6. ,,Osztalyzatat, illetleg erdemjegyet ........coccoveririnereneneniencieieeeceeeese s tantargybol
1 (72 [PPSR szakmai versenyen elért eredménye alapjan
kapta.”

T A e vizsgarészbol, tantargy(ak)bol a vizsgakdvetelmé-
nyek alol mentesitve. A .......ccoeveviveieniieiee e vizsgarész osztalyzatat, érdemjegy-
étaz ........... €V oo ho .......... NAPJAN T weovveereiieeieieeeeee e

szakmai vizsga eredménye alapjan allapitottuk meg.”

8. ,,A szakmai vizsgan a vizsgakovetelményeknek megfelelt, ...........cocevieieniiiieninieiieee
szakképesitést igazold bizonyitvanyt kapott.”
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A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok 3. melléklet

Sorozatjel:
Sorszam:
Torzslap szama: P18-12/2008............
BIZONYITVANY
Név: oo MEZEINE VIRAG MAGDOLNA . .....................
(Sziiletési név: ............ VIRAG MAGDOLNA .. .......................
Sziiletési hely: ................ BUDAPEST ... ... .. ...
Sziiletési ido: .....1973...... eV .. majus........ hoé .....12....nap
Tanuld azonosSitd SZAMA: — . . . . ..ottt
Anyja sziiletési neve: . ............ SARKOZI EVAMARIA ................. ),
aki szakmai tanulmanyait a(Z) .. ...........onuiitii
............................ OKOSKAKFT . ... ... ..
.............................. BUDAPEST ... ...
.............................................................. végezte.
AZ) oo, NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI INTEZET...................

mellett mikodé szakmai vizsgabizottsag eldtt szakmai vizsgat tett.

Ez a bizonyitvany a szakképzésrdl sz6lo 1993. évi LXXVI. torvény 12. §-a értelmében az
Orszagos képzési jegyzékben meghatarozott
33811 0210000000 . ... ..o azonositd szamu

......................................................... megnevezésl
szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés
megszerzését igazolja.

*A megfeleld rész (szakképzés kore) alahtizando!
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3. melléklet

A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt vizsgarészek teljesitése:

A szakmai o i A szakmai vizsgan
i \ A szakmai kdvetelménymodul ; N
kovetelménymodul . elért teljesitmény
ror: megnevezese o
azonositoja %-ban
1470-06 VENDEGLATASI TEVEKENYSEG GYAKORLASA 77%
NYITASSAL, UZEMELESSEL, ZARASSAL KAPCSOLATOS 0
1471-06 FELADATOK VEGZESE 2%
1472-06 VENDEG FOGADAA, FELSZOLGALAS 86%
1473-06 RENDEZVENY ES SZOBAI FELSZOLGALAS 58%
1474-06 ADMINISZTRACIO ES SPECIALIS FELADATOK 64%
........... SZEGED.............., 2008... év ... MAJUS.... h6 ..23...... nap

a szakmai vizsgabizottsag elnoke

a vizsgaszervezd vezetdje

P. H.
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A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok 3. melléklet

TORZSLAP
BELIV
Torzslap szama: P18-12/2008............

A vizsgazo neve: MEZEINE VIRAG MAGDOLNA .. ... .......................
Sziiletési név: VIRAG MAGDOLNA . ... ....oiuiiii it
Sziiletési hely és id6: BUDAPEST......., 1973. év MAJUS...... hoé 12.....nap

Anyja sziiletési neve: SARKOZI EVAMARIA ... .............................
Tanuldi azonositd Szama: — . .. .. ... ..

Az intézmény megnevezése, cime ¢s OM azonositdja, a nyilvantartasba vételi
helye, a tantsitvany szama és érvényességi ideje, amelyben a vizsgaz6 szakmai tanulma-
nyait végezte, a képzés kezdési és befejezési idopontja: ............ .. ... . ........
OKOSKAKFT ...... 1076 BUDAPEST, KOSSUTH L. U. 128. ..................
BUDAPEST ...03-0076-04 ...2009.04. 13. ... ... . ... . ..
2007. 10. 07 —2008. 04. 20. . . ...
A szakképesités azonosité szama és megnevezése: 33 811 02 1000 00 00 PINCER . . . . . ..
A szakképesités kore: szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités,
szakképesités-raépiilés

A szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt vizsgarészek teljesitése:

A szakmai
kovetelménymodulokhoz Lo
: . A . A szakmai vizsgan
rendelt vizsgarészek A szakmai kovetelménymodul B P
Lo . . elért teljesitmény
teljesitése. A szakmai megnevezése o
. . %-ban
kovetelménymodul
azonositoja
1470-06 VENDEGLATASI TEVEKENYSEG GYAKORLASA 77%
NYITASSAL, UZEMELESSEL, ZARASSAL KAPCSOLATOS
1471-06 FELADATOK VEGZESE 72%
1472-06 VENDEG FOGADAA, FELSZOLGALAS 86%
1473-06 RENDEZVENY ES SZOBAI FELSZOLGALAS 58%
1474-06 ADMINISZTRACIO ES SPECIALIS FELADATOK 64%

A vizsgazo6 szakmai vizsgan elért eredménye %-ban: 75%
A vizsgazo szakmai vizsgan elért eredménye osztalyzattal: JO (4)
A szakmai vizsgabizottsag hatarozata(i) és zaradékok: SZAKMAI VIZSGAN A

VIZSGAKOVETELMENYEKNEK MEGFELELT, 33 811 02 1000 00 00 PINCER
SZAKKEPESITES MEGSZERZESET IGAZOLO BIZONYITVANYT KAPOTT . . .. ..

*A megfeleld rész (szakképzés kore) alahuzando!
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3. melléklet A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok

TORZSLAP
KULIV ELOLAP

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI INTEZET
1087 BUDAPEST, BERZSENYI U. 6.

33 811 02 1000 00 00 PINCER

(a vizsgaszervez0 bélyegzdje a szakképesités — a szakképesités-elagazas,
a rész-szakképesités, a szakképesités-raépiilés — azonositd szamanak és
megnevezésének, valamint iskolai rendszerti szakmai vizsga esetén
a kozoktatasi intézmény OM azonositojanak, iskolarendszeren kiviili szakmai vizsga
esetén a vizsgaszervezd vizsgaztatasra jogot add jogszabaly szamanak feltiintetésével)

TORZSLAP

A torzslapba ...... P18-....... 1-t6l ...P18-17......... szamig beirt vizsgazok a vizsgaszervezd mellett
mikodo vizsgabizottsag elott tettek szakmai vizsgat.

...... SZEGED..., .2008.... év ...MAJUS.. ho ...23... nap

Ez a torzslap a szakmai vizsgan részt vett ....... 17 (TIZENHET) ............ vizsgazé adatait tartalmazza.
Osszeolvastak:
L P
..... SZEP MARTONNE (JEGYZO)....... ... KIS VALERIA (TAG)........

Az alairasok alatt a neveket olvashatd, nyomtatott bettikkel a megfelelé vonalak alatt ismé-
telni kell a szakmai vizsgan betoltott szerep feltiintetésével.

265



A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok 3. melléklet

Zaradékok
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan

LA e szakmai vizsgan elkovetett szabaly-
talanSag MIAtt A(Z) ...eevveereerieeieeiiee e mellett miikod6 szakmai
VIZSZADIZOSAZ @ c..eoveeiiiieecicicccccceeee e vizsgatol eltiltotta. Javito-

vizsgat tehet.”

2 A e szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent
meg, vagy azt nem tudta befejezni. Potlovizsgat tehet.”

B A s szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil
nem jelent meg, vagy azt megszakitotta. Javitovizsgat tehet.”

Ao A e ———- szakmai vizsgan
......................................................................................... vizsgarész(ek)bdl 50% vagy az

5 A vizsgarészbol teljesitmény %-at a(z)
szakmai versenyen elért eredménye alapjan kapta.”

........................................................................... vizsgarész teljesitése alol mentesitve.
................................................................. vizsgarész teljesitmény %-at az ................ év
e NAPJAN LT e szakmai

vizsga eredménye alapjan allapitottuk meg.”
7.a. ,,A szakmai vizsgan a vizsgakdvetelményeknek megfelelt, .........ccocvvvvevireieninceneninnen.

szakképesités megszerzését igazold bizonyitvanyt kapott.”

7.b. ,,A szakmai vizsgan a vizsgakovetelményeknek megfelelt, ..........cccoocvevirieninieninenene
szakképesités-elagazas megszerzését igazold bizonyitvanyt kapott.”

8. ,,A szakmai vizsgén teljesitett vizsgarész(ek) alapjan ...............oooiiiiiiiiiiii e
szakképesités-raépiilést igazold bizonyitvanyt kapott.”

9. ,,A szakmai vizsgan teljesitett vizsgarész(ek) alapjan .................covieniiivceniee e iveeeen e
rész-szakképesitést igazold bizonyitvanyt kapott.”
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4. melleklet Az MKIK mesterképzési és vizsgaszabalyzata

4. A MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA MESTERKEPZESI ES
VI1ZSGASZABALYZATA

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
mesterképzési és vizsgaszabalyzata

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a szakképzésrdl szold — tobbszor moddositott —
1993. évi LXXVI. térvény, valamint a gazdasagi kamarakrol sz616 — tobbszor modositott —
1999. évi CXXL. térvény (a tovabbiakban: Gktv.), valamint a felnéttképzésrol sz616 — tobb-
szor modositott — 2001. évi CI. térvény rendelkezései alapjan a mestervizsgak rendszerérdl
a kovetkez0 szabalyzatot alkotja:

L. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§
A szabdlyzat hatilya kiterjed a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (tovébbiakban:
MKIK) és a teriileti kereskedelmi €s iparkamarak (tovabbiakban: teriileti kamarak) jelen
vizsgaszabalyzatban érintett tisztségviseldire, testiileti szerveire, a kamara iigyintéz6 szer-
vezetére, valamint a mestervizsgara jelentkezo személyekre.

2.8
(1) A mestervizsgaztatasban a kovetkezok jarhatnak el:
a) a mestervizsga-bizottsag,
b) a teriileti kamara elndke, vagy megbizottja,
¢) a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara elndke, vagy megbizottja,
d) a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Ellen6rz6 Bizottsaga,
e) a teriileti kamara Ellen6rz6 Bizottsaga,
f) az MKIK mellett mikodé Mestervizsga Koordinacids Bizottsag
g) az orszagos ¢s a teriileti kamarak illetékes ligyintézoi

(2) A mestervizsgaztatasban eljarok hataskore az alabbiakra terjed ki:

a) a mestervizsga eredményességét a mestervizsga-bizottsag dontése hatarozza meg,

b) a teriileti kamara elndkének hataskore a mestervizsga-bizottsagok tagjainak kineve-
zése,

c) a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara elndkének hataskore az 5. § (2) ¢), d), vala-
mint a 6. § (4) pontjaira terjed ki,

d) a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Ellenérz6 Bizottsaga a 6. § (15) pontjaban
jarhat el.

e) a teriileti kamara Ellen6rzo Bizottsaga a 6. § (15) pontjaban jarhat el,

f) a Mestervizsga Koordinacios Bizottsag a mestervizsgaztatas rendszerének koordi-

srer
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Az MKIK mesterképzési és vizsgaszabalyzata 4. melléklet

3.§

A mestervizsga célja, hogy:

1) a szakmai tevékenységek magasabb szintii gyakorlasa érdekében minden szakembernek
biztositsa a magasabb szakmai elismertséget jel6l6 mindsités elérésének lehetdségeét,

2) biztositsa a tanulok képzéséhez sziikséges, magas szintii szakmai és pedagogiai isme-
retek elsajatitasat,

3) biztositsa a vallalkozas inditasahoz, sikeres miikddtetéséhez sziikséges ismeretek el-
sajatitasat,

4) a vallalkozés eleget tehessen az egyes szakmakban, a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott miikodeési feltételeknek.

4. §

A mester cim
(1) Mester cim hasznalatara jogosult, aki sikeres mestervizsgat tett.
(2) A cim jogos hasznalatat bizonyité mesterlevelet a vallalkozas székhelyén kifliggesztheti.
(3) A cim hasznalatara jogosult a mester cimet cégtablajan, bélyegzdjén, levélpapirjan és
hirdetéseiben és reklamhordoz¢ feliileteken hasznalhatja.

I1. fejezet
A mestervizsga

5.8

Kamarai feladatok

(1) Mestervizsga-bizottsag hozhato 1étre minden olyan szakmaban, amelyben a mestervizs-
ga kovetelményrendszerét a szakminisztérium rendeletben kozzétette.

(2) A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a mestervizsgaztatassal kapcsolatban

a) szakértdk, valamint a megyei kamarak képviseldinek bevonasaval ellatja a mester-
vizsga kovetelményszintek elkészitésével, aktualizalasaval, korszerisitésével kap-
csolatos feladatokat,

b) ellatja a mesterképzéssel és mestervizsgaztatassal kapcsolatos orszagos szervezési
feladatokat,

c) megszervezi és lebonyolitja a teriileti kamaraktol beérkezett szorvany jelentkez6k
vizsgéztatasat,

d) felterjeszti jovahagyasra és kiadasra az 0j vagy korszerisitett mestervizsga kovetel-
ményszinteket az illetékes szakminisztériumnak,

e) kinevezi a mestervizsga bizottsagok elnokeit,

f) ellendrzi a mestervizsgakat és

g) gondoskodik a megfeleld és orszdgosan egységes szakmai szinvonal biztositdsarol,

h) nyilvantartast vezet a mestervizsgakrol a teriileti kamarak altal szolgaltatott adatok
alapjan,
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1) a kamarai szakképzési feladatokat nyilvantartd szamitégépes program keretein be-
lil gondoskodik a mesterképzés és vizsgaztatas folyamatanak rogzitési, adat-nyil-
vantartasi, adatszolgaltatasi lehetoségérol,

j) az MKIK Szolgaltaté K6zhasznu Tarsasagon keresztiil gondoskodik a kozpontilag
kidolgozott nyomtatvanyok és kiadvanyok igény szerinti ellatasarol,

k) eljar a mestervizsgaval kapcsolatos jogorvoslati tigyekben,

1) a teriileti kamarak kotelez6 bejelentései alapjan Osszesiti, és elérhetové teszi a szor-
vanyjelentkezdket,

m) elésegiti a mestercim rangjanak szakmai elismertetéseét.

(3) A mestervizsga el6készitése és lebonyolitasa soran a teriileti kamara:

a) ellatja a mestervizsga-bizottsagok megalakitasaval, a mestervizsga el6készitésével
és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

b) gondoskodik arrol, hogy a vizsgabizottsagok a mestervizsga szabalyzatot, a jel6ltek
az el6irt vizsgarendet megismerjék és betartsak,

c) 0sszedllitja a vizsgacsoportokat, alacsony vizsgazo-létszam esetén megszervezi az
atiranyitast,

d) egyezteti a mestervizsga-bizottsag elnokével és tagjaival a vizsgak idGpontjait,

e) biztositja a mestervizsga személyi és targyi feltételeit,

f) gondoskodik az egészséges és biztonsagos mestervizsgaztatas feltételeirdl,

g) gondoskodik a mestervizsga-bizottsagok tevékenységéhez kapcsolodo tigyviteli
feladatok ellatasarol,

h) gondoskodik a mesterképzés és vizsgaztatas ISZIIR programban torténd rogzitésérol,

i) gondoskodik a mesterlevél {innepélyes atadasardl,

j) a mestercimet szerzettek nevét, szakmajat és székhelyét nyilvanossagra hozhatja a
személyiségi jogokra vonatkozo eldirasok megtartasa mellett

k) a lebonyolitott vizsgakrol meghatarozott idészakonként adatokat szolgaltat a Ma-
gyar Kereskedelmi és Iparkamaranak.

(4) A tertileti kamara elndke vagy megbizottja rendszeresen ellenérzi a mestervizsgak el6-
készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok elirds szerinti végrehajtasat.

6. §
A mestervizsga-bizottsag
(1) A mestervizsgat a mestervizsga-bizottsag elott kell letenni. A mestervizsga folyhat az
Osszes vizsgarész folyamatos szdmonkérésével, illetve a pedagogia, vallalkozasi isme-
retek, valamint a szakmai vizsgarészek elkiiloniilt szervezésével.
(2) A mestervizsga-bizottsag
a) valamennyi vizsgarész (pedagogiai ismeretek, vallalkozasi ismeretek, szakmai gyakor-
lat és szakmai elmélet) letétele esetén elnokbdl (a mestervizsga-bizottsag elndke) és 4
tagbdl all (2 f6 szakmai-, 1 f6 pedagdgiai és 1 f6 vallalkozasi ismeretek szakember),
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b) részvizsga (pedagogiai és vallalkozasi ismeretek vagy szakmai gyakorlat és szak-
mai elmélet) esetén elndkbol (mestervizsga-bizottsagi elndokbdl) és 2 tagbdl all,

c) pedagogiai és vallalkozasi ismeretek részvizsga esetén a vizsgabizottsag elndkét az
Orszagos Mestervizsga Elnoki Névjegyzékbol lehet felkérni, azonban egy naptari
éven belill egy elndk maximum 50 f6 vizsgazo pedagogia és vallalkozas vizsgajat
bonyolithatja le.

d) a mestervizsga-bizottsag elnokét a vizsga folyamén akadalyoztatisa esetén — rovid
iddre — a bizottsag altala megbizott tagja teljes jogkorrel helyettesitheti,

e) a mestervizsga-bizottsagot kérdezd szakértdk segithetik.

(3) A mestervizsga-bizottsag elnokét az illetékes teriileti kamara elnokének javaslata alap-
jén — legfeljebb 3 évre — a Magyar Kereskedelmi €s Iparkamara elndke nevezi ki. Egy
teriileti kamara részér6l, egy szakmaban legfeljebb harom elnokot lehet az Orszagos
Mestervizsga Elnoki Névjegyzékbe delegalni.

(4) A mestervizsga-bizottsag elndki tisztsége palyazat Gtjan nyerhet6 el. A palyazatot ha-
romévenként, a mandatumok lejarta elétt az MKIK elndke hirdeti meg, és az illetékes
teriileti kamaraelndkségének javaslata alapjan dont a kinevezésrol.

A kinevezett elndkok személyét az MKIK orszagos listan teszi kozz¢é. Egy adott mes-
tervizsgara a mestervizsga elnokét ezen lista alapjan a vizsgat szervezd teriileti kamara
elndke vagy szakképzéssel foglalkozo alelndke kéri fel az elnoki teenddk ellatasara.

A kinevezéssel rendelkez6 mestervizsga-bizottsagi elnok tisztségének meghosszabbita-
sa — amennyiben a Mestervizsga Szabalyzatban meghatarozott feltételek teljesiilése to-
vabbra is fennall — ismételt palyaztatas nélkiil felterjesztheto.

Tovabbi bizottsagi elndk jeldltet kinevezésre évente egy alkalommal, az adott év febru-
ar 15-ig lehet felterjeszteni.

(5) A mestervizsga-bizottsag elnokének megbizasa ismételhetd a (3) pontbeli eljarassal.

(6) Mestervizsga-bizottsag elnoke:

a) elsésorban az lehet, aki az adott szakmaban mester cim hasznalatara jogosult, ma-
sodsorban, aki a szakmahoz kapcsolodo felséfoku végzettséggel rendelkezik és
szakmaéjaban elismert szakember,

tovabba

b) szakmajat legalabb 10 éve magas szinvonalon gyakorolja,

c) biintetlen eléélett,

d) rendelkezik tanuloképzési, oktatasi vagy mestervizsgaztatasi gyakorlattal és

e) kamarai tag és eleget tesz a kamaraval szembeni tagdijfizetési kotelezettségének.

(7) Mestervizsga-bizottsag tagja az lehet, aki:
a) az adott szakmaban mester cim hasznalatara jogosult, vagy a szakmahoz kapcsolo-
do felséfoku végzettséggel rendelkezik €s szakmajaban elismert szakember,
b) szakmajat legalabb 5 éve magas szinvonalon jelenleg is aktivan gyakorolja,
c) biintetlen eléélett,
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d) rendelkezik tanuloképzési, oktatasi vagy mestervizsgdztatasi gyakorlattal és
e) kamarai tag, illetve partolo6 tag és eleget tesz a kamaraval szembeni tagdijfizetési
kotelezettségének.

(8) A mestervizsga-bizottsdgok elndkei a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara elndkétol
vagy megbizottjatol, tagjai a teriileti kamara elnokétdl vagy megbizottjatol tinnepélyes
keretek kozt veszi at megbizasat.

A megbizoleveleket a mestervizsga-bizottsagok elndkei részére a Magyar Kereskedelmi
¢és Iparkamara, a mestervizsga-bizottsagok tagjai részére a teriileti kamarak allitjak ki.

(9) A mestervizsga-bizottsagi tagsag lehet meghatarozott idére sz6l6 vagy eseti.
Egy adott mestervizsga esetén a mestervizsga-bizottsag tagjait a vizsgat szervezo terii-
leti kamara elndke — a bizottsag elndkével tortént egyeztetést kdvetden — az adott szak-
terlilet pedagogiai, vallalkozasi és szakmai képviseldibol kérheti fel.
A tarskamarakhoz tartoz6 jelolt vizsgaztatasa esetén a tarskamara szakmai képvisel6jét
a mestervizsgara meg kell hivni.

(10) A mestervizsga-bizottsag elndkének feladatai:

a) ellendrzi a jelolteknél a vizsgara bocsatas feltételeinek meglétét, jovahagyja az eset-
leges felmentéseket,

b) ellendrzi a jeldltek személyazonossagat,

c) kijeldli — a teriileti kamara illetékesével egyetértésben — a vizsga idépontjat, helyét,

d) a vizsgara bocsatasi kérelem elutasitasa esetén a dontésrol értesitteti a kérelmezdot,

e) iranyitja és vezeti a szobeli vizsgat, gyakorlati vizsgat, ellendrzi az irasbeli vizsga
eldiras szerinti lefolytatasat,

f) értékeli az irdsbeli és gyakorlati munkékat, valamint a szobeli feleleteket,

g) ellendrzi és jovahagyja, hogy a vizsgaztatasra kijelolt hely megfelel a szakmai felsze-
reléssel, eszkdzrendszerrel szemben tamasztott kovetelményeknek, a munkavédelmi-,
egészségvédelmi és biztonsagi eldirasoknak,

h) a mestervizsgaztatas soran torténd balesetrdl és karokozasrol jegyzokonyvet vesz fel,

1) a vizsga befejezése utan eredményt hirdet,

j) alairja a jegyzokonyvet és valamennyi, a mestervizsgaztatdshoz kapcsolodo iratot
(értékeld lapot, mindsitd ivet, jegyzOkonyveket, mester cim hasznalatara jogositd
Mesterlevelet, Mesterlevél-igazolast, részvizsga esetén a sikeres vizsgarészeket iga-
zol6 Tanusitvanyt),

k) dont a kérdez6 szakérték sziikségességérol.

(11) A mestervizsga-bizottsag tagjai jogosultak:

a) a jelentkezési lapokba betekinteni,

b) a jelolteknek a vizsgéval kapcsolatos kérdéseket feltenni,

c) ellendrizni a vizsga szabalyossagat,

d) amennyiben a mestervizsga-bizottsag elndke erre felkéri, atmenetileg a mestervizs-
ga-bizottsag elnokét helyettesiteni.
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(12) A mestervizsga-bizottsag tagjai kotelesek:
a) részt venni az irasbeli és gyakorlati munkak és szobeli feleletek értékelésében,
b) alairni a vizsga jegyz6konyvét.
(13) A mestervizsga-bizottsag elndkének és a bizottsag tagjainak tisztsége megszlinik:
a) a megbizas lejartaval,
b) lemondassal,
¢) felmentéssel,
d) elhaldlozassal,
e) a kamarai tagsaganak megsziintével.

(14) A lemondast a teriileti kamarahoz irasban kell el6terjeszteni. Az elndk lemondasat a te-
riileti kamara elnoke a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara elnokéhez tovabbitja.

(15) Dontési jogkorrel (bizottsagi elndokként, tagként) nem vehet részt a vizsga lebonyoli-
tasaban a vizsgaz6 munkaltatoja, alkalmazottja, hozzatartozoja (Ptk. 685. §) és az, aki-
vel szemben a targyilagossagot kétségessé tevo tények meriiltek fel, illetve aki a jelolt
felkészitésében részt vett.

(16) Fel kell menteni a mestervizsga-bizottsag elnokét vagy tagjat, ha szakmai- vagy val-
lalkozasetikai ok alapjan megbizasanak ellatasara alkalmatlanna valt, kotelezettségét
nem teljesitette, tisztségében részrehajlé modon jart el, vagy azzal Gsszeférhetetlen
magatartast tanusitott. A felmentés ligyében a megbizast ad6 jogosult eljarni, a dontést
irasban kell k6z61ni, és alaposan meg kell indokolni. A felmentés ellen elndk esetén a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Ellen6rz6é Bizottsdgahoz, bizottsagi tag esetén a
teriileti kamara Ellenérzé Bizottsdgahoz benyujtott fellebbezéssel lehet élni a felmen-
tés kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil. A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
Ellen6rz6 Bizottsagahoz kiildott felmentési kezdeményezéshez a teriileti kamara El-
lendrzd Bizottsaganak véleményét is csatolni kell. Az Ellenérzé Bizottsag 30 napon
beliil megvizsgalja az iigyet, és dontésérdl tajékoztatja a fellebbezot és a Magyar Ke-
reskedelmi és Iparkamara ¢és a teriileti kamara elndkét is, hogy az a sziikséges intézke-
dést megtehesse.

(17) Egy adott mestervizsga lebonyolitasara mestervizsga-bizottsagot a teriileti kamarak
hozhatnak létre. Tobb megye k6z6s mestervizsga-bizottsagot is 1étrehozhat a vizsgat
szervezd teriileti kamara felel6sségével és a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara egy-
idejli tajékoztatasaval. A résztvevo megyék bizottsagi tagokat delegalnak a regionalis
mestervizsga-bizottsagba.

(18) A mestervizsga-bizottsagok elndkeinek szakma szerinti felsorolasat, cimét, a Magyar
Kereskedelmi és Iparkamara tartja nyilvan, és teszi kozzé.

(19) A teriileti kamara elndke vagy megbizottja jegyz6kdnyvvezetdt jeldl ki a mestervizs-
gahoz kapcsolodo adminisztracids teendok ellatasara. A jegyzokonyvvezetd feladata a
vizsga jegyzOkonyvének vezetése és egyéb iigyviteli munkak elvégzése.
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(20) A mestervizsga-bizottsag elnokét, a bizottsdgi tagokat, a kérdezd és irasbelit javitd
szakértoket, az irasbeli feliigyeldjét, valamint a jegyzokonyvvezetdt a 2. sz. melléklet-
ben megallapitott dijazas illeti meg.

(21) A mestervizsga-bizottsag koteles a vizsgaval kapcsolatosan tudomasara jutott szemé-
lyi adatokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezelni. Azokat mas célra nem
hasznalhatja fel, harmadik személynek nem adhatja tovabb.

7.§

Jelentkezés a mestervizsgara

(1) Mestervizsgara annal a teriileti kamaranal lehet jelentkezni, amelynél a vizsgara jelent-
kez6 bejegyzett kamarai tag, alkalmazott jelentkezése esetén annal a teriileti kamaranal,
ahol a munkaltato bejegyzett kamarai tag. Ha a mestervizsgara jelentkezd, illetve mun-
kaltatdja nem kamarai tag, akkor a jelentkezd lakohelye szerinti teriileti kamara jogo-
sult a jelentkezés elfogadasara.

(2) Amennyiben az adott teriileti kamara ezen szakmaban mestervizsgaztatast nem folytat,
vagy valamelyik teriileti kamaranal a kérdéses szakmaban a mestervizsga megkezdésé-
hez el6irt id6 alatt (2 év) a jelentkezOk szama alapjan mestervizsgat nem lehet megszer-
vezni, akkor a teriileti kamara koteles a vizsgazot atiranyitani, lehetéleg jol megkozelit-
hetd és a vizsga tervezett idopontjat tekintve is megfeleld mestervizsgara. Az orszagos
kamara évente egyszer, a teriileti kamardknal 1étszam hiany miatt vizsgara varakozok
szamara mestervizsgat szervez.

sty

do teriileti kamara részére. Sikeres vizsga esetén a mesterlevelet, a vizsgat lebonyolito
teriileti kamara allitja ki.

(4) Mestervizsgara az bocsathato, aki

a) az adott szakmaban, a szaktarca altal rendeletben kibocsatott mestervizsga szakmai
kovetelményben feltételként meghatarozott szakmai képesitéssel rendelkezik, és azt
kozokirattal vagy annak hiteles masolataval, nem Magyarorszagon szerzett szakké-
pesités esetén az illetékes szaktarca altal honositott bizonyitvannyal igazolja,

b) az adott szakma mestervizsga kovetelményrendszerében eldirt feltételekkel rendel-
kezik, és azt munkaltatoi igazolassal vagy munkakonyvvel, vallalkozo/vallalkozas
esetén vallalkozoi igazolvannyal, cégbejegyzéssel igazolja,

¢) a vizsgadij befizetését igazolja.

(5) A vizsgat szervez6 teriileti kamara, nem személyesen torténd jelentkezés esetén a jelent-
kezés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil irdsban igazolja vissza a vizsgara bo-
csathatosagot. A mestervizsga letételének lehetdségét a jelolt szamara a jelentkezés kéz-
hezvételétdl szamitott 2 éven beliil biztositani kell.

(6) A tertileti kamara a mestervizsgara jelentkezéshez és felkésziiléshez sziikséges doku-
mentaciot térités ellenében bocsatja a jelentkezok rendelkezésére.
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(7) A tertileti kamaraknak a megszervezett vizsgak pontos idopontjat, helyét valamint a
vizsgdzok varhatd 1étszamat a vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a Magyar
Kereskedelmi és Iparkamaranak be kell jelentenitik.

8.§
A vizsga részei és az azokhoz kapcsolddé felmentések
(1) A mestervizsga részei:
— pedagodgiai és vallalkozasi ismeretek,
— szakmai elméleti vizsga (szakmai irasbeli és szobeli),
— szakmai gyakorlati vizsga.

(2) A pedagogiai és vallalkozasi ismeretek részekbdl szobeli szamonkérés soran kell megfelel-
ni. A szakmai mestervizsga elméleti és gyakorlati vizsgarészekbdl all. A vizsgarészek alta-
lanos sorrendje: gyakorlati, irasbeli, szobeli. A szakmai elméleti vizsganak irasbeli és szo-
beli része van. Ettdl akkor lehet eltérni, ha a vizsgakdvetelmények masképp rendelkeznek.

(3) A mestervizsga-bizottsag elndke a szakiranyu egyetemi, fdiskolai, fels6- és kozépfoku
technikumi, illetve akkreditalt felsfoku végzettséggel rendelkez6 jeldltnek, a képesitésé-
nek megfeleld szakmaban, a szakmai elméleti vizsga szobeli része alol — amennyiben a
szakmai vizsgakdvetelmények masképp nem rendelkeznek — kérelmére felmentést adhat.

(4) Mentesiil a pedagogiai ismeretek és a vallalkozasi ismeretek vizsgarész letétele alol az
a jelolt, aki ezeket magaba foglalo fels6foku szakiranyt végzettséggel rendelkezik,
vagy aki mas szakmabol sikeres mestervizsgat tett, mely a pedagogiai, illetve vallalko-
zasi ismereteket tartalmazta. A mentesség iranti kérelmet a jelentkezéssel egyidejiileg
kell benyujtani, és azt a mestervizsga-bizottsag elndke a vizsga megkezdése elbtt leg-
alabb 30 nappal, irasban hagyja jova.

(5) A felmentéssel a vizsgadij 6sszege nem valtozik.

(6) A mestervizsga nem nyilvanos, a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara megbizottjai
azonban a vizsga barmely szakaszaban jelen lehetnek. A szobeli vizsgan az elndk enge-
délyével a fent emlitetteken kiviil, hallgatoként mas személyek is részt vehetnek.

9.§
A gyakorlati vizsga

(1) A gyakorlati vizsga keretében a mesterjeldltnek szamot kell adnia szakmai gyakorlati
ismereteirdl, egyes szakmakban — a vizsgakovetelmények szerint — mesterremeket vagy
vizsgamunkat kell készitenie.

(2) A gyakorlati vizsga feladatat a mestervizsga-bizottsag jeldli ki a mestervizsga szakmai
és vizsgakovetelményeiben meghatarozottak szerint a vizsga idépontja el6tt 15 nappal.
Elkésziti, illetve a kdzponti feladatbankbol kivalasztja a vizsgazok szamanak megfele-
16en a sziikséges dokumentaciot (feladat leiras, tervrajz, miihelyrajz, stb.) A feladatokat
¢és a dokumentaciot tartalmazé boriték a vizsga helyén, annak kezdetekor nyithato fel.
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(3) A gyakorlati vizsga lebonyolitdsdhoz a teriileti kamara a célnak megfelel6 felszerelt-
ségili helyiséget (miihelyt, tizletet stb.), munka-, és védéberendezéseket koltségtérités el-
lenében koteles biztositani. A gyakorlati vizsga tobbletkdltségeirdl — legkésobb a vizs-
ga idopontjanak kozlésekor — a jeloltet tajékoztatni kell.

(4) A gyakorlati vizsga elétt munkavédelmi, biztonsagtechnikai oktatast kell tartani, ahol a
mestervizsga-bizottsag elndkének fel kell hivnia a vizsgazok figyelmét a gyakorlati fel-
adathoz kapcsolodd munka- és kornyezetvédelmi, valamint higiénés eldirasokra. Ezt
munkavédelmi jegyzOkonyv aldirasaval kell dokumentélni.

(5) A gyakorlati vizsga ideje alatt a munkahelyen az adott vizsgéaztatasra felkért teljes mes-
tervizsga-bizottsdgnak jelen kell lennie. A jegyzokonyvben fel kell jegyezni a munka
kezdetének és befejezésének idopontjat. Ha a jeldlt a munkdjaval elkésziilt, illetve a ki-
szabott id0 lejart, a munkat atadja a bizottsag elndkének.

(6) A felhasznalando anyagrol altalaban a jeldlt gondoskodik kivéve, ahol a szakma jellege
ezt nem teszi lehetévé. Ez utdbbi esetben az anyagot térités ellenében a vizsgat rende-
z0 teriileti kamara bocsatja a jeloltek rendelkezésére. A jeloltek anyagilag felelések a
rendelkezésiikre bocsatott anyagokért és eszkozokért; az okozott karért teljes kartérités-
sel tartoznak.

(7) A gyakorlati vizsgat a vizsgabizottsag elore elkészitett pontozdlap alapjan értékeli. A je-
161t gyakorlati vizsgajanak mindsitése ,,megfelelt”, ha az egyes feladatrészekre kapott
pontszam kiilon-kiilon is eléri, vagy meghaladja a maximalisan adhato pontszam 70%-
at. Az egyes vizsgakovetelmények ettdl eltérd szazalékot is eldirhatnak.

A gyakorlati vizsgarész lezarasa utan a vizsgabizottsag értékelésének eredményérdl a
jelolteket a vizsga napjan tdjékoztatni kell, amennyiben a vizsgat a tovabbiakban nem
folytathatja.

10. §
Az irasbeli vizsga

(1) Az irésbeli vizsgédn a feladat kihirdetésekor jelen kell lennie a mestervizsga-bizottsag
egy tagjanak és egy feliigyelonek, majd az irasbeli idétartama alatt a feliigyel6 tartoz-
kodik a vizsgazokkal. Feliigyelettel az a személy bizhaté meg, aki a vizsga tartalmaban
szerepld szakteriiletnek nem hozzaértéje. A jeldltek segédeszkdzként zsebszamologé-
pet, sablonokat, miiszaki szamitasi tablazatokat hasznalhatnak. Az irasbeli feladatot a
teriileti kamara fejbélyegzdjével és sorszammal ellatott papirlapon kell elkésziteni. Fel
kell hivni a vizsgazok figyelmét, hogy a meg nem engedett segédeszkdzok hasznalata a
vizsgabdl valo kizarast vonja maga utan.

(2) Az irasbeli vizsgdhoz a teriileti kamara a vizsgazas zavartalansagat biztositd helyiség
hasznalatat teszi lehetdvé.
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(3) Az irasbeli vizsgdhoz hasznalhat6 vizsga feladatbazist, valamint a feladatok javitési se-
gédletét az MKIK allitja 0ssze, és azt a teriileti kamara elndkének megbizottja részére
megkiildi. A kdzpontilag megkiildott és titkosan kezelt adatbankbol, az adott vizsga
el6tt 15 nappal a vizsgabizottsag elndke a szakmai kdvetelmény alapjan allitja 6ssze az
irasbeli feladatlapot.

(4) A vizsga feladatbankjat a lebonyolitd koteles szolgalati titokként kezelni. Az 6sszealli-
tott feladatsor csak az irasbeli vizsga helyén és kezdetekor nyithato fel.

(5) Az irasbeli dolgozatokat az elndk felkérése alapjan a vizsgabizottsag, vagy a bizottsag
munkajat segitd kérdezd tanar javitja, és tesz javaslatot a mindsitésre. A javaslat alap-
jan a mestervizsga-bizottsdg elndke véglegesiti a javasolt mindsitéseket. Amennyiben a
szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik, ,,megfelelt” mindsitést kap
az a jeldlt, aki legalabb az dsszpontszam 60%-at elérte.

11. §
A szdbeli vizsga
(1) A szodbeli vizsgat harom részbdl kell tenni:
a) vallalkozasi ismeretek
b) pedagdgiai ismeretek
¢) szakmai elmélet
A szdbeli vizsgarészek sorrendje nem kotott.

(2) A szdbeli vizsgan a kdzpontilag kiadott szobeli tételeket kell hasznalni.

(3) A szakmai szdbeli vizsgan az adott vizsgaztatasra felkért teljes mestervizsga-bizottsag-
nak jelen kell lennie.

(4) A szobeli vizsga rendjét, a tantargyak sorrendjét a mestervizsga-bizottsag elndke hata-
rozza meg. A vizsga rendjérdl tajékoztatja a jeldlteket.

(5) A szodbeli vizsgateremben egyszerre legfeljebb 5 jelolt tartozkodhat. A jeldlteknek 30
perc felkésziilési id6t kell biztositani. A vizsgazo feleletének vazlatat, a vizsgat szerve-
76 bélyegzdjével ellatott papiron rogzitheti. A vizsgazo a mestervizsga-bizottsag altal
engedélyezett segédeszkozoket hasznalhatja.

(6) A vizsgabizottsag el6tt egyszerre egy jelolt felelhet, aki 6nalléan szamol be a tételbdl.
A felelet elhangzésa utan a vizsgabizottsag tovabbi szakmai kérdéseket tehet fel az ob-
jektiv értékelés érdekében. Sikertelen szobeli feleletet kovetden pottétel nem adhato.

(7) A vizsgéazo6 teljesitményét témakoronként kiilon-kiilon kell értékelni. Ha minden téma-
korbol ,,megfelelt” mindsitést kapott, akkor a szobeli mindsitése ,,megfelelt”.

276



4. melleklet Az MKIK mesterképzési és vizsgaszabalyzata

12. §
A vizsga értékelése

(1) A mestervizsga minden részének befejezése utan a vizsgéaztatd bizottsag tagjai értéke-
lik, mindsitik a vizsgazok teljesitményét.

(2) A vizsga eredményét a bizottsag a gyakorlati vizsga, az irasbeli vizsga és a szobeli vizs-
gak eredménye alapjan ,,megfelelt”, vagy ,,nem felelt meg” mindsitéssel allapitja meg.
Részvizsga ,,nem felelt meg” mindsitése esetén a mesterjeldlt — amennyiben a szakma
mestervizsga kovetelményérdl szol6 jogszabaly masképp nem rendelkezik — a vizsgat a
tovabbi vizsgarészek letételével folytathatja. A sikeres részvizsga letételérdl "Részvizs-
ga tanusitvanyt" kell kiadni.

(3) Az értékelés befejezésekor a bizottsag elndke kihirdeti az eredményt. Az eredményhir-
detésnél kozolni kell a kivaloan vizsgazottakkal, hogy a bizottsag vizsgajukat dicséret-
tel fogadta el. A vizsgazo kérésére az elndknek értékelni kell a ,,nem felelt meg” miné-
sitést kapott vizsgafeladat teljesitésében észlelt hianyossagokat, a sikertelenség okait.

(4) A pedagodgiai és vallalkozasi ismeretek részvizsga utan eredményt kell hirdetni. A
szakmai vizsga esetében csak az utolsd vizsgaesemény utan kell a mindsitéseket ismer-
tetni, kivéve, ha a ,,nem felelt meg” mindsités kovetkeztében a jeldlt a vizsgat nem
folytathatja.

13.§
A vizsgak megismétlése
(1) Azt a vizsgarészt, amelyet a vizsgabizottsag nem fogadott el — ideértve azt az esetet is,
ha a jeldlt az adott vizsgarészbdl 6nhibajabol nem vizsgazik, vagy a vizsgat abbahagy-
ja —, sikertelennek kell nyilvanitani. Ebben az esetben az ismételt vagy potlovizsgara
vonatkozo el6irasok szerint kell eljarni.

(2) Eredménytelen, ,,nem felelt meg” mindsitésii irasbeli vagy szobeli vizsgarészt legkorab-
ban a kdvetkez6 szervezett vizsgan, de legfeljebb a részvizsga megkezdésétdl szamitott
2 éven beliil, legfeljebb kétszer lehet megismételni.

(3) Eredménytelen, ,,nem felelt meg” mindsitésii gyakorlati vizsgat legkorabban 6 honap
elteltével, de legfeljebb az els6 eredménytelen gyakorlati vizsga megkezdésétdl szami-
tott 2 éven beliil lehet megismételni. Ez al6l azon szakmak esetében, amelyekben jog-
szabaly a szakma gyakorlasanak feltételeként mester mindsitést ir eld, a Magyar Keres-
kedelmi és Iparkamara elndke — méltanylast érdemld esetben — a jeldlt irasbeli kére-
lemre felmentést adhat.

(4) Vizsgahalasztast megfeleléen dokumentalt indoklassal irasban lehet kérni. A kérelmet a
teriileti kamara elnokéhez kell benyujtani a vizsga megkezdését megel6z6 10. napig.

(5) Vizsgahalasztas esetén a vizsga a teriiletileg illetékes teriileti kamara altal szervezett,
vagy altala felajanlott vizsgaalkalommal tehetd le.
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(6) Abban az esetben, ha a jeldlt igazolja a vizsgat kovetd 15 napon beliil, hogy a vizsgan
elharithatatlan akadaly miatt nem tudott megjelenni, és bejelenti, hogy nem kivan vizs-
gat tenni, kérésére a teriileti kamara a vizsgadijat 15% kezelési koltség levonasa utan 30
napon belill visszatériti. A mithelyhasznalati dijat abban az esetben nem kell visszatéri-
teni, ha az elmaradt gyakorlati vizsga bizonyithatdan tobbletkoltséget okozott a teriile-
ti kamaranak.

(7) A vizsgarol indokolatlanul tdvolmaradé jel6lt mestervizsga-jegyzOkonyvébe a ,,nem je-
lent meg” bejegyzést kell irni, valamint a 15 napon beliil benytjthatd igazolas hianya-
ban iratait 30 napon beliil vissza kell kiildeni. Ebben az esetben a jelolt a vizsgadij és
mithelyhasznalati dij visszatéritésére nem jogosult.

14. §
Kizaras a vizsgabol
A vizsgan tanusitott kifogasolhatd magatartas, a meg nem engedett segédeszkoz hasznala-
ta vagy egyéb szabalytalansag esetén a vizsgazot az elndk, a vizsgaztato bizottsaggal egyet-
értésben a vizsga folytatasatol eltilthatja. A vizsgaztatd bizottsag az eset sulyossagat figye-
lembe véve dont arrdl, hogy a vizsga eredménytelensége csak az adott vizsgarészre, vagy a
teljes vizsgara terjed ki. A szabalytalansag elkdvetését és a vizsgaztatod bizottsag dontését
kiilon jegyzOkonyvben rogziteni kell.

15. §
Jogorvoslati lehetdségek

(1) A mestervizsgara valo jelentkezés elutasitasa esetén, feliilbirdlati kérelmet a Magyar

Kereskedelmi és Iparkamara elndkéhez lehet benyujtani az elutasitds kézhezvételétol
szamitott 15 napon beliil. A kérelmet a mestervizsgat szervezo teriileti kamaranal lehet
benyujtani.
A mestervizsgat szervezd teriileti kamara a jeldlt kérelmet 15 napon beliil koteles — iras-
beli véleményével egyiitt — az MKIK részére tovabbitani. A Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara a panaszt 30 napon beliil megvizsgélja, és a vizsgalat eredményérdl a jelent-
kezdt és a teriileti kamarat értesiti.

(2) Azon szakmak esetében, melyeknél a mestercimet jogszabdly irja el6 a vallalkozas mii-
kodéséhez, a nem megfeleld szakmai gyakorlati id6 elfogadasahoz méltanyossagi kérel-
met lehet benyujtani:

— ha az eldirt szakirany( szakképesités megszerzésétdl igazolt gyakorlati id6 a szak-
mai szintet tartalmazé rendeletben elbirt idé6 minimum felét teljesiti, és
— azt megeldzéen minimum 5 év gyakorlatot igazolni tud.
Amennyiben a részvizsgat kdvetden az eldirt 2 év alatt egyetlen teriileti kamara sem
szervez az adott szakmaban mestervizsgat, 2 év eltelte utan az MKIK elndkének enge-
délye alapjan a legkdzelebbi id6pontban szervezett mestervizsgaig a jelolt kérelmére az
addig megszerzett vizsgacredmények érvényben maradhatnak.
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(4) A vizsga vagy vizsgarész mindsitésével szemben fellebbezésnek helye nincs. A vizsga
szabalyszerl szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos esetleges észrevételt a Ma-
gyar Kereskedelmi és Iparkamara elnokéhez cimezve — a teriileti kamarahoz benyujtva
— lehet megkiildeni a vizsga eredményhirdetésétél szamitott 15 napon beliill. A Magyar
Kereskedelmi és Iparkamara a panaszt 30 napon beliil megvizsgalja, és a vizsgalat ered-
ményérdl a jelentkezot és a teriileti kamarat értesiti.

III. fejezet
A mestervizsga iratai

16. §
A mestervizsga-jegyzokonyv
(1) A vizsgazorol a mestervizsgan a 3. sz. mellékletben kdzolt formaju jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyzOkonyvet eredeti okiratok, illetve igazolasok alapjan kell kitolteni.

(2) A jegyzékonyvet a mestervizsga-bizottsag elnoke, tagjai és a jegyz6konyvvezeto irjak ala.

17. §
Mindsitéiv és értékeldlap

(1) A 4. sz. mellékletben meghatarozott formaju mindsitéivre kell a jegyzokonyvvezetdnek
ravezetnie a vizsgaztatd bizottsag altal meghatarozott mindsitéseket. A mindsitdiv a
végsé eredményeket tartalmazza és a vizsgaztatd bizottsag elnoke, tagjai és a jegyzo-
konyvvezetd irjak ala.

(2) Az értékelblapot a vizsgabizottsag a szakma sajatossagainak megfelelden késziti el. Az
értékelblap az egyes feladatokra a vizsgabizottsag tagjai altal adott értékeléseket tartal-
mazza és készitdje irja ald, majd a mestervizsga irataként irattarazni kell.

(3) A befejezett mestervizsgak mindsitéiveinek masolatait minden év — jinius 30-i allapot
szerint — julius 30-ig, illetve — december 31-i allapot szerint — kovetkezo év februar 15-

ig, szakmak szerinti bontasban a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara részére meg kell
kiildeni.

18. §

Részmestervizsga-tanusitvany
Részmestervizsga-tantisitvany a mestervizsga egy részének sikeres teljesitését igazolja,
melyet a részvizsgat kovetden kell kiallitani, és a jeloltnek atadni.

19. §
A mesterlevél

(1) A sikeres mestervizsgat tett vizsgazo a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott mester-
levelet kap, amely feljogositja az egyéb jogszabalyokban rogzitett, mester cimhez ko-
tott tevékenység gyakorldsara, és a mester cim haszndlatara. A mesterlevélhez Mester-
levél igazolas tartozik.
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(2) A mesterlevelet és a mesterlevél igazoldst a mestervizsga-bizottsag elndke és a teriileti
kamara elndke irja ala.

(3) A mesterlevél iinnepélyes keretek kozott kertil atadasra.

20. §
Iratkezelés, selejtezés

(1) A mestervizsga-jegyzokonyvet és a Mindsitd ivet a teriileti kamara irattdrban helyezi el.

(2) A vizsgat rendezd teriileti kamara a 7. sz. mellékletben meghatarozott formaju mesterlevél-
nyilvantartokonyvet vezeti. A nyilvantartokonyv felhasznalt lapjainak masodik példanyat a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamaranak minden év december 31-ig kell megkiildeni.

(3) A mesterlevél-nyilvantartokonyv, a mestervizsga-jegyzokonyv nem selejtezhetd. Egyéb
iratok (mindsit6iv, vizsgara bocsatas okmanyai, panasz, irasbeli vizsgafeladat, stb.) 5 év
utan selejtezhetdek. A rontott mesterleveleket, mesterigazolvanyokat a szigort elszamo-
last nyomtatvanyok selejtezési szabalyai szerint kell megsemmisiteni. A selejtezést az
irat keletkezési helyén (a teriileti kamaranal) kell elvégezni.

(4) Elveszett vagy megsemmisiilt mesterlevél vagy mesterigazolvany poétlaséara a tertileti
kamara potdij ellenében az érvényben 1évé mesterlevél nyomtatvany kitdltésével ma-
sodlatot ad ki a mesterlevél-nyilvantartokonyv €s a személyi igazolvany adatai alapjan.
A potdij 6sszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza. A masodlatot a nyomtatvany hatoldalan
8. szamu melléklet ide vonatkozo zaradékaval kell ellatni.

(5) Hazassagkotés vagy hatdsagi engedély alapjan tértént névvaltozas esetén a kamara ma-
sodlatot ad ki a megvaltozott névre. A potdij 6sszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.
A hazassagkotés vagy hatosagi engedély alapjan tortént névvaltozas esetén kiadott ma-
sodlat hatoldalat 8. szamu melléklet ide vonatkozo6 zaradékaval kell ellatni.
A megvaltozott névre kiallitott mesterlevél masodlat kiallitasaval egyidejlileg az erede-
ti mesterlevelet athtizassal, tigyintéz6 alairasaval és az illetékes teriileti kamara pecsét-
jével érvényteleniteni kell, és ra kell vezetni az érvénytelenités idépontjat és helyét.

IV. fejezet
Egyéb rendelkezések

21.§

(1) Az egyes szakmak gyakorlati, irasbeli és szobeli vizsgakdvetelményeit a Magyar Ke-
reskedelmi és Iparkamara egyetértésével a szakképesitésért felelés minisztérium rende-
letben adja ki.

(2) Elokészito tanfolyamot a torvényi felhatalmazas alapjan kizarolag a teriileti kereskedel-
mi és iparkamarak, valamint azok oktatasi tevékenységre feljogositott kozhasznu tarsa-
sagaik szervezhetnek. Ezen kiviil olyan oktatasi tevékenységre feljogositott személy
vagy szervezet folytathat felkészit6 tanfolyamot, amelyik az adott szakma elméleti és
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gyakorlati oktatdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételekkel rendelkezik és a kép-
z¢s helyszine szerint illetékes teriileti kamara felhatalmazasat megkapta. A felhatalma-
zas csak annak a kamaranak a tertiletén érvényes, amelyik azt kiadta.

(3) Nem kell a tertileti kamaranak kiilon mindsitenie azt az oktatasi intézményt, amely a
képzést a Szakiskolai Fejlesztési Program keretében, a tanulok szakképzésének része-
ként végzi.

(4) Elékészitd tanfolyam elvégzése nem feltétele a mestervizsgara jelentkezésnek.

(5) Elokészit6 tanfolyam az adott szakma képzési programja alapjan valosithatd meg. A
képzésben résztvevovel az elokészitd tanfolyamot szervezd teriileti kamara — a felnott-
képzésrdl szo616 2001. évi CI. térvény alapjan — felndttképzési szerzodést kot.

22.§

(1) A mestervizsgak szervezését és lebonyolitasat — az egységes szinvonal és a vizsgazta-
tas jogszerliségének biztositasa érdekében — a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara el-
lendrzi és feliigyeli. Ebbe a tevékenységbe a szakképesitésért felelds minisztérium és
mas szervezetek képviseldi, mas teriileti kamarak mestervizsga-bizottsagainak elndkei
és kiils6 szakértok is bevonhatok.

(2) Az a teriileti kamara, amely az illetékességi teriiletén kiviilrol — atiranyitas nélkiil [7. §
(2)] — fogad mestervizsgara jelentkez6t, az illetékes teriileti kamara részére koteles a
mestervizsga teljes dijat atutalni.

23.§

A mesterekrdl, a mestervizsgaztatasrol és a mesterlevelekrél a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara kdzponti adatbazist alakit ki, amelynek feltoltése és folyamatos karbantartasa a
teriileti kamarak adatszolgaltatasa alapjan torténik.

24. §
Atmeneti rendelkezések
A hatalyba lépés idopontjaban érvényes megbizassal rendelkezé mestervizsga-bizottsagi el-
nok és elndkhelyettesek mandatuma, amennyiben az egyéb feltételeknek megfelelnek, le-
jaratukig érvényben maradnak.
25. §

A 22. és 23. §-ban megfogalmazott feladatok ellatasat, a szakmai kdvetelmények folyama-
tos korszertisitését a Magyar Kereskedelmi és Iparkamarahoz a 2. szamu mellékletben meg-
hatarozott dsszegben, erre a célra érkezett befizetésekbdl kell fedezni.

26. §
Ez a mestervizsga-szabalyzat 2007. ....................... 1ép hatélyba.
Budapest, 2007. ............. napjan
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Tanusitvany (részvizsga sikeres letételérol)

Zaradékok

Mesterlevél-igazolas
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1. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

A mestervizsga-egységcsomag tartalma

A mestervizsga irant érdeklédék dontésének segitésére az MKIK és a teriileti kamara ta-
jékoztato egységcsomagot allit Gssze, ami a teriileti kamaraknal beszerezhetd.

Az egységcsomag tartalma:
— mestervizsga jelentkezési lap (1/1. sz. melléklet),
— tajékoztato, kitoltési utmutatod (1/2. sz. melléklet),
— a szakma teljes mestervizsga-kovetelményszintje, és szobeli kérdések,

A teriileti kamaradk rendelései alapjan az MKIK KHT kiildi meg:
— Oktatasi jegyzetek
— Mesterlevélkészlet
— Mesterlevél-nyilvantartokonyv

A mesterlevél készlet tartalma:
— mesterlevél,
— mesterlevél-igazolas
— mesterlevél-boritd
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1/1. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

Cimzett: Kérjiik, ne toltse ki!

MESTERVIZSGA JELENTKEZESI LAP

Tisztelt Kamara!

Kérem, hogy ...oovoniii i szakmaban a mester-
vizsga letételére torténd jelentkezésemet az alabbi adatok és a csatolt mellékletek alapjan
elfogadni sziveskedjenek.

Személyi adatok:

Az aldbbi adatokat kérjiik NYOMTATOTT BETUKKEL kitélteni!

NE Vo
LEANYKORINEV: .. o0ttt e

LAKHELYE: ..ottt e e
TELEFONSZAMA: . ...
MUNKAHELYI CIM: ..o
TELEFONSZAM: . ..
FOGLALKOZASA: . . .ottt

Adatok a vizsgara bocsatas feltételeirol:

Szakiranyu szakmunkasvizsga megnevezése (szama):

Keltezésének idOpontja: ... ... ...
Magasabb szintii szakiranyu képesités megnevezése:

Keltezésének idOpontja: ... ... ...

Egyéb szakmai képesité vizsga:
Egyéb szakmai képesitd vizsga megnevezése, keltezésének ideje:
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Szakiranyu szakmai gyakorlat:
a) Alkalmazottként:

Tevékenység Foglalkoztatasi ido Osszesen

Munkaadé . . . . .
megnevezése -tol -ig év hénap

b) Vallalkozoként: (Csak akkor kell kitélteni, ha a jelolt vaillalkozo!)

. Villalkozéi Cégbejegyzési Villalkozasban
Szakma megnevezése . . . . R,
igazolvany szama szam eltoltott ido osszesen
....... év ..........ho

Sikeresen letett korabbi mestervizsga

l.szakma:  .......... ... ... . .. .. Idépontja: ...................
Mesterlevel Kiallitoja: . ... ...
2.szakma: ... Idépontja: ...................

Mesterlevel Kiallitoja: . .. ... .ot

Figyelem!

A szakmai végzettséget és a szakmai gyakorlatban elt6ltott id6t bizonyitvanyokkal és
dokumentumokkal — a jelentkezési laphoz mellékelve — igazolni kell! Azokat az ada-
tokat, melyek nincsenek dokumentumokkal alitimasztva, a jelentkezéskor nem lehet
figyelembe venni, s a jelentkezés elutasitasiat vonhatja maga utan!

Nyilatkozat:

1. Tudomasul veszem, hogy a tévesen megadott adatok a vizsgara bocsatas visszavonasat,
adott esetben a mestervizsga bizonyitvany visszavonasat is maga utan vonja.
2. Hozzajarulok ahhoz, hogy a k6zolt adataimat a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara sza-
mara a gazdasagszervez0, kdzgazdasagi elemzd (statisztikai) munkajahoz — tovabbitsak.
. A jelentkezési laphoz mellékelt tajékoztatd utmutatasokat tudomasul veszem.
4. Tudomasul veszem, hogy a jelentkezés valamennyi vizsgarészre érvényes, s ezért a mes-
tervizsga teljes vizsgadijat felszamitjak. (A vizsgadij nem tartalmazza az esetleg felme-
riil6 anyagkoltséget és mihelyhasznalati dijat.)

w

Kelt oo ,2001. ..o hé .....nap

sajatkez(i alairas
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Mestervizsgara felkészité tanfolyam(ok) latogatasardl
(A kamara t6lti ki!)

A tanfolyamot szervezo intézmény A tanfolyam idétartama
A tanfolyam neve . . . .

neve, cime, telefonszama (cevenees £ 71) PO -ig)

[ 2 ho .... nap-tol

..... 6V ..cceeee.. hO ... nap-ig

[ AT ho nap-tol

[ hé ..... nap-ig

T ho .... nap-tél

[ ho ..... nap-ig

T ho .... nap-tél

..... év ........... ho ..... nap-ig

Egyéb kozlemények
(Kiilonosen a mestervizsgdra bocsdatas kivételes, méltanyos eseteinek indokldsa!)

FONTOS!
A MESTERVIZSGARA JELENTKEZESHEZ CSATOLANDO
DOKUMENTUMOK

Hiteles masolatban:

1. Szakmunkas-bizonyitvany/szakmai képesitést igazolé bizonyitvany.

2. Adott esetben: eredményesen letett szakiranyu technikus/mérndki vizsgabizonyit-
vany/oklevél, illetve egyéb beszamithatd vizsgak bizonyitvanyai.

3. Adott esetben: 1996-t6l letett mestervizsgat igazol6d bizonyitvany vagy egyes mester-
vizsgarészek letételét igazold bizonyitvany(ok).

Hiteles masolatnak fogadhato el a kamarai tigyintéz6 altal, az eredetirdl készitett és alaira-

saval, kamarai pecséttel ellatott fénymasolat is.

Misolatban:

4. Vallalkozoi igazolvany.

Eredeti dokumentum:

5. A szakiranyu szakmai gyakorlatot dokumental6 igazolasok a munkaadotol.

A bizonyitvanyokkal és igazoldsokkal nem megfelelden ellatott jelentkezéseket nem vesz-
sziik figyelembe. A hianyzé dokumentumok potlasat szolgalo ligyintézésre a kamara kiilon
kezelési koltséget szamithat fel.
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1/2. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

UTMUTATO TAJEKOZTATAS

1. A mestervizsgdra jelentkezés és a vizsgdra bocsdtas feltételei

1. Jelentkezés a mestervizsgara

(1) Mestervizsgara annal a teriileti kamaranal lehet jelentkezni, amelynél a vizsgara jelent-
kez6 bejegyzett kamarai tag, alkalmazott jelentkezése esetén annal a teriileti kamaranal,
ahol a munkaltat6 bejegyzett kamarai tag. Ha a mestervizsgara jelentkezd, illetve mun-
kaltatdja nem kamarai tag, akkor a jelentkezd lakohelye szerinti teriileti kamara jogo-
sult a jelentkezés elfogadasara. Amennyiben az adott teriileti kamara ezen szakmaban
mestervizsgaztatast nem folytat, vagy valamelyik teriileti kamaranal a kérdéses szakma-
ban a mestervizsga megkezdéséhez eldirt id6 alatt (2 év) a jelentkezdk szama alapjan
mestervizsgat nem lehet megszervezni, akkor a teriileti kamara koteles a vizsgazot at-
iranyitani, lehetdleg jol megkozelithetd és a vizsga tervezett idopontjat tekintve is meg-
felel6 mestervizsgara.

(2) Mestervizsgara az bocsathato, aki:

a) az adott szakmaban az allam altal elismert szakképesitéssel — illetve a szakmai kove-
telményben feltételként meghatarozott szakmai képesitéssel — rendelkezik, s ezt koz-
okirattal vagy annak hiteles masolataval igazolja;

b) az adott szakma mestervizsga kdvetelményrendszerében elbirt szakiranyu szakmai
gyakorlattal rendelkezik, s ezt munkaltat6i igazoldssal, munkakonyvvel vagy egyéb
hitelt érdemlé mddon igazolja;

c) a mestervizsgadijat elozetesen befizette.

2. Ertesités a jelentkezés elfogaddsardl

(1) A vizsgat szervez0 teriileti kamara nem személyesen tortént jelentkezés esetén irdsban
igazolja vissza a vizsgara jelentkezés elfogadasat, és a jelentkezdvel kozli a mestervizs-
gara felkészit6 képzés lehetdségeit. Ezt kovetden a jelolt a felkészitd tanfolyamon tor-
ténd részvételével kapcsolatban értesiti a kamarat. A teriileti kamara a jelentkezd vizs-
gara bocsatasat a jelentkezéstdl szamitott 2 éven beliil es6é idépontra biztositja.

(2) A vizsgara bocsatas feltételeivel nem rendelkezd jelentkez6t errdl a tényrél, indoklassal
értesiteni kell. Az elutasitas ellen a Magyar Kereskedelmi és Iparkamarahoz cimzett, de
a mestervizsgat szervez0 teriileti kamaranal benyujtott kérelemmel lehet élni. A kérelem
elbirdlasarol a mestervizsgara jelentkez6 30 napon belill irdsban kap értesitést.
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11. A mestervizsga tagoldsa és részei

(1) A mestervizsga szakmai kovetelményrendszerét, az egyes szakmak gyakorlati, szobeli
(és irasbeli) vizsgakdvetelményeit az orszagos gazdasagi kamardk a szakmai megosz-
tasnak megfelelden dolgozzak ki. A mestervizsga kdvetelményrendszerét a szakképesi-
tésért felels agazati miniszter — a Kamara elndkével egyetértésben — adja ki.

(2) A mestervizsga tartalmi részei a kovetkezok:
1. rész: vallalkozasi ismeretek, pedagogiai ismeretek (szobeli)
IL. rész: szakmai gyakorlat
III. rész: szakmai elmélet (szobeli €s irasbeli)
A mestervizsga gyakorlati, irdsbeli és szobeli részekbdl all. A pedagogiai és vallalkoza-
si ismeretek vizsgarészt a szakmai vizsgaktol elkiilonitve részvizsgaként is megszervez-
hetdk.

(3) A mestervizsga egyes részeinek letétele — amennyiben a szakmai kovetelményrendszer
masképp nem rendelkezik — a kdvetkezd sorrendben torténik: vallalkozasi és pedagdgi-
ai ismeretek, szakmai gyakorlat, majd szakmai elmélet. A gyakorlati vizsga keretében a
mesterjeloltnek szamot kell adnia szakmai gyakorlati munkakészségérol és munkakul-
turajarol, és — a vizsgakovetelmények szerint — mesterremeket vagy vizsgamunkat kell
készitenie. A gyakorlati vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételeket a teriileti kama-
ra térités ellenében biztositja.

— A mestervizsgat tartalmi részenként folytatjak le, és értékelik az elért eredményeket.
A mestervizsga végsd eredményét — a gyakorlati vizsgan, valamint a tovabbi vizsga-
részek irasbeli és a szobeli vizsgdin elért teljesitmény alapjan — ,,megfelelt” vagy
»hem felelt meg” ténymegallapitassal mindsitik.

— Eredménytelen szakmai elméleti, vallalkozasi (kdzgazdasagi, jogi, munkaiigyi stb. is-
meretek) és pedagogiai ismeretek vizsgat 2 éven beliil, kétszer lehet megismételni. Az
e hataridon tal ismételt vizsga esetén a teljes mestervizsgat meg kell ismételni. Ered-
ménytelen gyakorlati vizsgat 6 honap elteltével, de legfeljebb 2 éven beliil lehet meg-
ismételni.

1I1. Mentesités a mestervizsga részei aldl

— Mentes a pedagogiai ismeretek, valamint a vallalkozasi ismeretek vizsgarészek leté-
tele alol, aki felso foku szakiranyt végzettséggel rendelkezik, illetve aki mas szakma-
bol sikeres mestervizsgat tett, mely tartalmazta ezeket a témakoroket.

— Az egyetemi, foiskolai, fels6- és/vagy kozépfoku technikusi, illetve akkreditalt fels6-
foku végzettséggel rendelkez6 jeldltnek — a képesitésének megfelelé szakma mester-
vizsgédjan — a szakmai elméleti vizsga (vagy annak egy része) alol felmentés adhatd,
amennyiben erre a szakmai kdvetelményrendszer lehetdséget ad.
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1IV. Felkésziilés a mestervizsgdra

— Mestervizsgara felkészitd tanfolyamot olyan oktatasi tevékenységre jogosult személy
vagy szervezet szervezhet, akit vagy amelyet — a teriileti kamarak altal meghatarozott
szempontok szerint — a vizsgaszervezésre jogosult teriileti kamara felhatalmazott.

— Felkészit6 tanfolyam elvégzése nem feltétele a mestervizsganak.

V. A mestervizsga dijai és koltségei

(1) A mestervizsga dija fedezetet nyujt:
— a vizsgaztatas személyi és targyi koltségeire,
— a mesterlevélre,
— mesterlevél-igazolasra,
— egyéb szervezési koltségekre.

(2) A mestervizsgadij a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara altal megallapitott mindenkor
érvényes dijszabashoz igazodik. A mestervizsga dija — a mestervizsga valamennyi ré-
szének egy cselekménysorozatban torténd letétele esetén kamarai tagok részére a min-
denkor érvényben 1évé minimalbér 125%-a, nem kamarai tagok részére a mindenkor ér-
vényben 1évé minimalbér 150%-a.

(3) A mestervizsga dijat a vizsgara jelentkezés elfogadasat kovetden kell befizetni.

(4) A gyakorlati vizsga tobbletkoltségének pontos nagysagat a mestervizsgara tortént be-
osztas kozlésekor a teriileti kamara ismerteti a jelentkezdvel.

(5) A vizsgazo teljes anyagi feleldséggel tartozik a mestervizsga soran altala okozott bar-
milyen karért (pl. méasok egészségében, anyagban, eszkdzben, berendezésben), s kote-
les a kart teljes értékben megtériteni. A kar teljes rendezése elott a vizsgazo mestervizs-
ga-bizonyitvanyt nem kaphat.

VI. A mestervizsga dokumentdldasa

(1) A mestervizsgan jegyzokonyvet kell vezetni, amit a mestervizsga-bizottsag elndke és
tagjai irnak ala.

(2) Eredményes részmestervizsga utan a vizsgazo ,,Részmestervizsga tantsitvanyt”, a tel-
jes vizsga letétele utan kisalakl mesterlevél-igazolast, valamint mesterlevelet kap.

VII. A mestervizsga-bizottsag

(1) A mestervizsgat bizottsag el6tt kell letenni, melynek elndkét a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara elndke nevezi ki, tagjait a teriileti kamara elndke bizza meg.

(2) A mestervizsga-bizottsag legalabb 3 tagq.
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Egyéb kozlemények
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2. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

VIZSGA- ES ELJARASI DIJAK

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara teriileti kamarainal szervezett mestervizsgak alap-
dija egységesen — szakmatodl és helytdl fiiggetleniil — a teljes munkaidében foglalkoztatott
munkavallalo részére megallapitott, az adott naptari év januar 1-jén érvényes kotelezd leg-
kisebb munkabér (a tovabbiakban: minimalbér) havi dsszegének

kamarai tag esetében 125%-a,

nem kamarai tag esetében 150%-a.

Amennyiben a jelolt vizsgarészenként kiilon vizsgazik, a pedagdgia €s vallalkozasi ismere-
tek vizsgarészre a vizsgadij 34%-at, szakmai gyakorlat és elmélet vizsgarészre a vizsgadij
66%-at a vizsgaztaté kamaranak fizeti be.

1. Vizsgaztatasi dijként a mestervizsga-bizottsag elnokét és a mestervizsga-bizottsag tagja-
it, a jegyzot, az estelegesen felkért kérdezo tanart, valamint az irasbeli javitasaban részt-
vevo szakértdt vizsgazod személyenként a minimalbér havi 6sszegének az alabbiak sze-
rinti % illeti meg:

Teljes vizsga esetén Részvizsga esetén | Részvizsga esetén
altalanos és szakmai szakmai szakmai

a) az elnok esetében 12% 8% 4%

b) tag esetében 8% 5% 3%

¢) kérdezo tanar 6% 3% 3%

d) jegyzd 4% 2% 25%

e) irasbeli javito 3% 3% —

f) irasbelit feliigyel6 1,5%/6ra 1,5%/6ra

Atiranyitas esetén a jelentkezést regisztralé és tovabbitd kamarat, amennyiben a vizsga
cselekményét nem kezdte meg a jeldlt, a vizsgadij 6%-a illeti meg.

2. A vizsgadijakbol fedezend6 egyéb koltségek:

a) Mesterlevél készlet

b) A mesterlevél és mesterigazolvany kiallitojanak dija.

¢) A vizsgabizottsag elndkének és tagjainak szallas és kozlekedési koltségtéritése
(szamla vagy egyéb elszamolas ellenében).

d) A teriileti kamara szervezési és rezsi koltségei.

e) A teriileti kamaraktol beérkezo szorvany jelentkezok vizsgaztatasanak szervezésére,
mestervizsga fejlesztésére, korszerisitésére, ellendrzésekre szolgald orszagos célu
befizetés vizsgazonként a minimalbér 8%-a.
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3. A vizsgadijon feliil a vizsgazénak fedeznie kell a mestervizsga gyakorlati vizsgarészé-
nek anyag- és miihelykdltségeit.

4. Pétvizsgadijak vizsgarészenként

— vallalkozasi ismeretek vizsgarész a minimalbér 25%-a,
— pedagogiai ismeretek vizsgarész a minimalbér 25%-a,
— szakmai elméleti vizsgarész irasbeli a minimalbér 25%-a,
— szakmai elméleti vizsgarész szobeli a minimalbér 35%-a,
— szakmai gyakorlati vizsgarész a minimalbér 55%-a,

valamint anyag- és mithelykoltség.

5. Elveszett, megsemmisiilt, tovabba hazassagkotés vagy hatosagi engedély alapjan torténd
névvaltoztatas esetén mesterlevél és/vagy mesterigazolvany masodlat kiallitdsa a mini-
malbér 20%-a.
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3. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

Kereskedelmi és Iparkamara

A vizsgazé neve:
sziiletési helye:
sziiletési ideje:
anyja neve:

MESTERVIZS GA-JEGYZOKONYV

................................ szakmdban
a vallalkozasi ismeretek és pedagagiai ismeretek részvizsgakhoz

A felvétel helye, ideje: ...covvevvrieniiienen. , 20....... 8V, e, ho, .....nap.

Jelen vannak:

A mestervizsga-bizottsag elndke: ... ....... ... ...
A mestervizsga-bizottsag tagjai:

L 2
Mas jelenlévok (ellendr, feligyeleti szerv. stb.):

L PP

A mestervizsga-bizottsdg elndke a vizsga megkezdése eldtt a vizsgdzok figyelmét felhivta
arra, hogy amennyiben a vizsgabizottsag targyilagossagat veszélyeztetd tényrdl tudomasuk
van, azt kozoljék (Ptk. 685. §).

Eszrevétel:

I. rész: Vallalkozasi ismeretek
Kérdések/tételszam
L e

végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

II. rész: Pedagogiai ismeretek
Kérdések/tételszam
L 2

végeredmény: MEGFELELT NEM FELELT MEG

jegyzOkonyvvezetd
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Kereskedelmi és Iparkamara

A vizsgazé neve:
sziiletési helye:
sziiletési ideje:
anyja neve:

MESTERVIZSGA-JEGYZOKONYV

................................ szakmaban
a szakmai részvizsgdakhoz

A felvétel helye, ideje: ...ovvvvriieiinieiennnen. ,20....... €V, weeeeeeeeeeeen ho, .....nap.
Jelen vannak:
A mestervizsga-bizottsag elndke: . ......... .. ... ..
A mestervizsga-bizottsag tagjai:
L 2
Mas jelenlévok (ellendr, feliigyeleti szerv. stb.):
L 2

A mestervizsga-bizottsag elndke a vizsga megkezdése elott a vizsgazok figyelmét felhivta
arra, hogy amennyiben a vizsgabizottsag targyilagossagat veszélyeztetd tényrdl tudomasuk
van, azt k6zoljék (Ptk. 685. §).

Eszrevétel:

Szakmai gyakorlat [a szakma jellegétdl fiiggden kell kitdlteni az a) és b) részt]
a) A mesterremek
rovid leirasa:
feligyeld mester: . ... ... ... .
megallapitott hibak, hianyossagok:

a mesterremek értékelése: MEGFELELT NEM FELELT MEG
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b) A gyakorlati vizsgamunka

rovid leirasa:

a gyakorlati vizsgamunka: MEGFELELT NEM FELELT MEG
A gyakorlati vizsga megkezdésének ideje: . ...... ... i
A gyakorlati vizsga befejezésének ideje: . ........... . i
A szakmai gyakorlat végeredménye: MEGFELELT NEM FELELT MEG

Szakmai elmélet [a szakma jellegétol fliggden kell kitdlteni az a) és b) részt]
a) Irdsbeli vizsgarész [a vizsgarész feladata kiilon értékelve, a jegyzokonyvhoz csatolva]

Jelen vannak:
A mestervizsga-bizottsag elndke: ... ... ... ...

A mestervizsga-bizottsag tagjai:

L 2
Mas jelenlévok (ellendr, feliigyeleti szerv. stb.):
Lo 2
Eszrevétel:

irasbeli elméleti vizsgarész eredménye: MEGFELELT NEM FELELT MEG

b) Szobeli vizsgarész

Jelen vannak:

A mestervizsga-bizottsag elndke: ... ....... ... .. ..
A mestervizsga-bizottsag tagjai:

L 2
Mas jelenlévok (ellendr, feliigyeleti szerv. stb.):

L 2
Eszrevétel:
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Kérdések/tételszam:

a szébeli elméleti vizsgarész eredménye: MEGFELELT NEM FELELT MEG

jegyzékonyvvezetd

A mestervizsga végso mindsitése:

A mestervizsga-bizottsag dontése alapjan a jelolt mestervizsgajanak mindsitése

MEGFELELT NEM FELET MEG
Megjegyzés, észrevétel:

jegyzékonyvvezetd
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4. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

Kereskedelmi és Iparkamara

MINOSITOIV
Szakma:
S| 5. | 22| 23| 23 | av
Megjegyzés* § % g"% 'g % —% % é F§ erec\llrlrfgr%;e
Ssz. Név ;‘ & 5 & ? 2 ’
Datum:
M|N(IM|NIM|{N| M|N|M|N

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Magyarazat: M = megfelel, N = nem felel meg
* = itt kell feltiintetni a minden vizsgarészbdl kivaléan megfelelt mindsitést

jegyzbkonyvvezetd
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7. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

Okmany szama:

TANUSITVANY

A MESTERVIZSGA EGY RESZENEK
SIKERES LETETELEROL

A e Kereskedelmi és Iparkamara mellett
miikddo illetékes mestervizsga-bizottsaga nevében igazoljuk, hogy

........................................................................................ mesterjelolt,
(sziiletési helye: .......ccooveeennenee. ,1d0: ....... 137/ ho, ...... nap)
A(Z) e szakmaban folytatott mestervizsga
........................................................................... részét/részeit
megfelelt
eredménnyel letette.
Kelt: o, ,200.... €V, i, ho ....... napjan
................................................ ph.
a mestervizsga-bizottsag a kamara megbizottja

elnoke
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8. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz

ZARADEKOK
1.) ,,A tiloldali masodlatot ...........c.ccceeuenenee névre, ...... év...... ho ..... napjan ..... sz. alatt
kiadott eredeti mesterlevél alapjan allitottuk ki az 20... €v ........ccoceevnnnnee. ho .... napjan kelt

hazassagi anyakonyvi kivonatban™
beliigyminisztériumi engedélyben™

* csak a kivant részt kell beirni!

Datum

PH

tertileti kamara elnokének alairasa

2.),,Ezt a mesterlevelet ............coooiiiiiiiiiiiii
19 @V ho ...... napjan .....sz.alatt ...
szakmaban kiadott mesterlevél masodlataként allitottuk ki.”

veveen....TéSZE€TE, AZ

Datum

PH

teriileti kamara elnokének alairasa
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9. sz. melléklet az MKIK mesterképzési és vizsgaszabdlyzathoz,

Mesterlevél igazolas

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara

302

Igazoljuk, NOGY ....ccevveevirieiiireieececeeeee -t,
aki sziiletett .......cocoeveeeevevenieneienns , a gazdasagi

kamarakrol szolé 1999. évi CXXI. és a
szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. térvény,
valamint az Orszagos Mestervizsga Szabélyzat
AlAPJAN @ c.eeveevireieeeee e
mestervizsga bizottsaga

mesternek nyilvanitotta.

A mesterlevél Sorszama: .........ccceeeeeeveeveereennen.
DAUM: ..o
mestervizsga bizottsag teriileti kamara
elndke elnoke
PH.



5. melleklet Az MKIK szintvizsga-szabdlyzata

5. A MAGYAR KERESKEDELMI ES IPARKAMARA SZINTVIZSGA-SZABALYZATA

MKIK szintvizsga-szabalyzata

Bevezetes

A szakképzés megujitasanak igénye az oktatas teriiletén el6térbe helyezte a mindségbizto-
sitds bevezetésének sziikségességét. Az MKIK megtalalta azt az ellenérzési format, amely
a gyakorlati képzés eredményességér6l megbizhatod informaciokat ad, s ezzel lehetdséget
teremt a fejlesztésre. Az MKIK a gazdasagi szervezetektdl érkezett igényeket dsszevetette
a szakmai vizsgabizottsagokba delegalt képviselditdl szarmazo, valamint a szakmunkasta-
nulok gyakorlati szakképzésének felligyelete soran szerzett tapasztalatokkal. Az elemzés
sordn egyértelmiivé valt, hogy a szakképz6 intézményekbdl kikeriild tanulok tudasa, gya-
korlati felkésziiltsége, megszerzett kompetenciai, illetve azok begyakorlottsaga nem min-
dig felel meg a gazdasag elvarasainak. A képzések tartalma sokszor nem igazodik a gazda-
sag igényeihez, aktualizalasra szorul.

Ezért sziiletett meg 2001-ben a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara Nemzeti Szakképzés-
Fejlesztesi Kezdeményezés 2001-2004. cimii tanulmanya, amely a szakképzés helyzetérdl, a
szakképzés és a munkaerdpiac kapcsolddodasi pontjairdl fogalmazta meg sajat filozofiajat, ha-
tarozta meg azokat a feladatokat, amelyek megvalosulasatol a szakképzés fejlesztés tartalmi és
szerkezeti javulasa varhatd. Ennek a dokumentumnak a cselekvési programjaban fogalmazo-
dott meg el6szor a magyar szakképzd iskolarendszer némelyikében mar hagyomannyal bird
szintvizsgak bevezetésének sziikségessége. Az a gyakorlati készségek elsajatitasanak mérésé-
re szolgald, folyamatba épitett ellendrzési rendszer, amely még a szakmai vizsgat megel6zéen
informaciét ad a tanulok idéaranyos felkésziiltségérdl, gyakorlati ismereteik szintjérdl, kreati-
vitasukrol. Lehetdséget biztosit az oktatd és a tanuld részére a hidnyz6 ismeretek potlasara.

A szintvizsgarendszer kidolgozasat és bevezetését a szakképzésrol sz616 1993. évi LXXVIL
torvény 2003. évi modositasa tette lehetévé. Az MKIK gondozasaba atvett 16 (+11) szak-
maban — egyiittmikddve az érdekképviseleti szervezetekkel, szakmai szervezetekkel, koz-
remiikodve a szakképzo iskolakkal és gyakorlati képzéhelyekkel — felhatalmazast kapott a
szintvizsgak szervezésére.

Célja, hozzajarulni a szakképzés mindségének és hatékonysaganak javitasahoz, feladatot és
lendrzést — a szintvizsgat —, amely a gyakorlati képzés mindségbiztositasi rendszerének
alapfeltétele.

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szintvizsga-szabalyzata a szintvizsga céljat igy fo-
galmazza meg: ,,Szintvizsga szervezhet6/szervezendd egy-egy szakmai képzési szakasz le-
zarasaként annak mérésére, hogy a tanul6 elsajatitotta-e az iranyitas melletti munkavégzés-
hez sziikséges kompetenciakat.”
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A gyakorlati id6 csokkenése mellett — éppen a mindennapjainkat jellemz6 technikai, techno-
l6giai fejlodés eredményeként — annak tartalmi elemeit is jelent6s kritika illeti a gazdalkodok-
tol. Ezért a gyakorlati szintvizsgarendszer, a kamarai kezdeményezésére elindult a szakmai
fejleszté munka, a gyakorlati gazdasagi szakemberek ¢€s iskolai szakoktatok bevonasaval.

Az 2004/2005-6s tanévben tesztjellegii szintvizsgaztatasra keriilt sor (4.208 tanulo részvé-
telével), a 2005/2006-o0s tanévben pedig joval szélesebb kor szdmara (13.101 tanuld rész-
vételével) rendezték meg a teriileti kamarak a szintvizsgakat.

A kamara gondozasaba keriilt 16 OKJ-szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményei a
Magyar Ko6zlony 2005. évi 91. szamanak II. kdtetében (2005. julius 1.). Ezzel a szintvizs-
gak beépiiltek a tanév rendjébe, s mint a gyakorlati képzés mindségbiztositasanak eszkozei
a zarOvizsgara bocsatas feltételévé valtak.

A szintvizsgak tapasztalatainak Osszegzése egyértelmiien ramutatott arra, hogy a jol szer-
vezett szintvizsganak pedagogiai, gyakorlati és modszertani hozadéka van egyszerre.

— A szintvizsga noveli a tantervi fegyelmet.

— A vizsgara késziilni kell.

— Az oktatonak a tanuldt a vizsgara fel kell készitenie.

— Tudatosabb, tervszeriibb oktatasi metodikara van sziikség.

— Minimumra csdkkenthetd az ad-hoc jellegli oktatds, amely mozaikszerti tudast ad,
javul a gyakorlati oktatas szinvonala.

— Nem a zarovizsgan dertil ki, hogy a tanuld nem sajatitotta el a szakmai kovetelmény-
rendszerben el6irt kompetenciakat.

— A tanul6t szembesiti sajat teljesitményével.

— Redlis értékelést kap a tanuld, a gyakorlati képzohely és a sziilo a szakképzés félide-
jében arrdl, hogy hol tart az ismeretek elsajatitasaban.

— A zardvizsgaig iranyitott képzés mellett a tanulonak lehetdsége van a hidnyok potla-
sara, a begyakorlottsag szintjének javitasara.

— Vizsgatapasztalatokat szerez, amelyet a zardvizsgan sajat teljesitményének fokoza-
sara tud felhasznalni.

— A gyakorlati képzéssel foglalkozé oktatdt tervszerii és atgondolt munkara készteti.

— A tanuldkat motivalja az 6nalldé munkavégzéshez sziikséges készségek és jartassa-
gok megszerzésére.

— A szintvizsgak szervezésével kiszlirhetok a képzésbol a nem tervszerlien oktatok, a
tanulot csak olcsé munkaerdnek tekintd gazdalkodok.

— Bevezetésének hatdsara javulhat a palyakezdd szakmunkasok elhelyezkedési esélye.

— A gyakorlati képzés szerkezetének és tartalmanak a gazdasag igényeihez torténd ak-
tualizalasa, fejlesztése.

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, attekintve az elmult két tanévben szervezett szint-

e

ként hatarozta meg, hogy egyiittmiikddésben a munkaerdpiac szerepldivel, a szakmunkas-
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képzésben érdekelt szervezetekkel a szintvizsgarendszert a kompetencia elvii, gyakorlatori-
entalt, a mindenkori munkaerd-piaci igényekhez rugalmasan igazodd szakképzési rendszer
fejlesztésének egyik eszkozeként kivanja mitkodtetni, szerves egységben a szakképzés mi-
nbségbiztositasi és értékelési rendszerének fejlesztésével.

A szintvizsga a gyakorlati képzés szakmai kdvetelményeire épiild gyakorlati vizsgarészbol all.

A vizsgaz6 tanév végi gyakorlati osztalyzatanak meghatarozasakor a szintvizsga osztalyza-
tat sulyozottan kell figyelembe venni: az évkozi érdemjegy és a szintvizsga-érdemjegy at-
lagolasaval — tort szam esetén a szintvizsga eredménye felé kerekitve.

A gyakorlati képzést feliigyeld teriileti kamara a szintvizsga eredménye alapjan — amennyi-
ben a tapasztalt hidnyossagok sziikségessé teszik — ellendrzd latogatast tesz a gyakorlati
képzoéhelyen a hianyossadgok okéanak feltarasa és megsziintetése érdekében.

A gyakorlati képzohely is visszajelzést kap arrdl, hogy a tanuldnak a sikeres zarovizsgaig
a gyakorlati képzése soran még mely teriileteken kell fejlédnie, a minél jobb eredmény ér-
dekében.

A sikeresen vizsgazok kamarai tanusitvanyt kapnak a szintvizsga eredményérol.

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szabalyzata
a gyakorlati szintvizsga altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérél

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a Szt. 15. § (4) és (5) bekezdéseiben foglalt felha-
talmazas alapjan — annak megallapitasa céljabol, hogy a tanul6 a szakmai alapképzés soran
elsajatitotta-e az iranyitas melletti munkavégzéshez sziikséges kompetenciakat — a szint-
vizsgak rendszerérdl a kdvetkezo szabalyzatot alkotja:

Altalénos rendelkezések

1. § (1) A szabalyzat hatalya kiterjed

a) az iskolai rendszerti szakképzés keretében megvalodsitott gyakorlati oktatas — a szak-
mai és vizsgakdvetelményben eldirt — szintvizsgajanak megszervezésére, lefolytatasara,

b) a szintvizsga vizsgabizottsagara (a tovabbiakban: vizsgabizottsag),

¢) a szintvizsga résztvevojére (a tovabbiakban: vizsgazo),

d) a vizsgabizottsag munkajat segitd tanarra, gyakorlati oktatora, szakoktatora és mas
szakértdre (a tovabbiakban egyiitt: a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar), tovabba a koz-
remiikodo tisztségviselokre, a kamara {igyintézo szervezetére, az érintett gyakorlati képz6-
helyekre és szakképz6 iskolakra.

2. § (1) A szintvizsga a gyakorlati képzés szakmai kdvetelményeire épiilé gyakorlati vizs-
garészbol all.

3. § (1) A tanév rendjében kell meghatarozni a szintvizsga lefolytatasara rendelkezésre al-
16 vizsgaiddészakot.
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(2) A szintvizsga id6pontjat — a vizsgaiddszakon beliil — az illetékes teriileti kamara a
gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel, szakmai szervezetekkel egyiittmiikodve — az il-
letékes szakképzo iskolak és a gyakorlati képzés szervezdje képviseldjének kozremiikodé-
sével — allapitja meg.

(3) A szintvizsgan a tanuld jelenlétérdl az elméleti oktatast végzo intézmények kotele-
sek gondoskodni.

4. § A gyakorlati vizsgafeladatokat a jelen szabalyzat 17. § (1.-2.) bekezdésében meghata-
rozottak szerint kell el6késziteni.

5. § Nem vehet részt a szintvizsgan az a tanuld, akinek a szintvizsga idészakaig a gyakor-
lati képzési idordl vald igazolt és/vagy igazolatlan dsszes hidnyzasa a 20%-ot meghaladja.

A szakmai szintvizsga elkészitése

6. § (1) Szintvizsga szervezhet6/szervezendd egy-egy szakmai képzési szakasz lezarasa-
ként annak mérésére, hogy a tanuld elsajatitotta-e az iranyitas melletti munkavégzéshez
sziikséges kompetencidkat.

(2) A szintvizsgat az illetékes teriileti gazdasagi kamara a gazdasagi érdekképviseleti
szervezetekkel, szakmai szervezetekkel egylittmiikodve — az illetékes szakképzd iskola és
a gyakorlati képzés szervezdje képviseldjének kozremiikdésével — szervezi.

7. § (1) A vizsgaszervezd képviselje (illetékes teriileti kamara) latja el a szintvizsga eloké-
szitésével kapcsolatos feladatokat.

(2) A vizsgaszervez0 képviseldje alakitja ki a szakképz6 iskolaval és a gyakorlati kép-
z6hellyel egyiittmiikddve — szakképesitésenként — a vizsgacsoportokat.

8. § (1) A vizsgaszervezd képviseldje 30 nappal a szintvizsga megszervezése elott az MKIK
elnoke altal kozzétett szakmai szakértdi névjegyzeék alapjan felkéri, és megbizza a vizsga-
bizottsag elnokét, sajat adatbazisa alapjan megbizza a vizsgabizottsag tagjat.

9. § (1) A szintvizsgat az illetékes szakképzo iskolakkal és a gyakorlati képzést végzd, érin-
tett gazdalkodo szervezetekkel egyeztetve ott kell megszervezni, ahol a csoportos vizsgaz-
tatdshoz sziikséges feltételek adottak.

(2) A szintvizsga helyérol, idopontjardl €s a szintvizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol a
vizsgaszervez6 képviseldje — a vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal — tajékoztatja a
vizsgabizottsag elnokét és tagjait, az érintett elméleti képzést végzd intézményt, a vizsga
szervezésében érdekelt gazdalkodo szervezetet, valamint a szintvizsgaban kdzremiikodo
személyeket.

(3) A szakképzo iskola a tanév megkezdése utan, legkésobb szeptember 30-ig tajékoz-
tatja az érintett tanulokat a szintvizsgaval kapcsolatos legfontosabb tudnivalokrol, amelyet
a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmaz.
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A vizsgabizottsag

10. § (1) A 7. § (2) bekezdése alapjan, szakképesitésenként kialakitott vizsgacsoporthoz kell
létrehozni vizsgabizottsagot.

A vizsgabizottsag elnokbol és egy tagbol all. Az elnokaot és a vizsgabizottsag tagjat a terii-
leti kamara bizza meg, a tagot az érdekelt elméleti oktatast végzo intézmény delegalja a ka-
mara felkérésére.

(2) A vizsgabizottsagba nem lehet olyan gyakorlati oktatot/szakoktatot felkérni, akinek
tanuldja az adott szintvizsgan vizsgazoként részt vesz.

Ha a vizsgabizottsag tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérél megbizojanak
kell gondoskodnia.
11. § (1) A vizsgabizottsdg munkdjat az elnok iranyitja:

a) biztositja a szintvizsga szabalyos megtartasat, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot se-
gité nyugodt 1égkdr megteremtését.

b) ellendrzi a szintvizsga, vizsgarész elokészitését, a sziikséges szakmai feltételek, az
egészséges €s biztonsagos vizsgakdriilmények meglétét,

¢) vezeti a szintvizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

d) ellen6rzi — a tanul6i adatlap alapjan — a vizsgdz6 személyazonossagat, a vizsga letételé-
re valo jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat,

e) tajékoztatja a vizsgazokat az 6ket érint6 dontésekrol, valamint a szintvizsgakkal kap-
csolatos tudnivalokrol,

f) Osszegzi a szintvizsga elokészitésével, szervezésével és lefolytatasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

g) a szintvizsga befejezését kovetd 10 napon belill irdsban jelenti megbizdjanak (az il-
letékes teriileti gazdasagi kamaranak) a vizsga eldkészitésével, lebonyolitadsaval, a vizsgaz-
tatas feltételeivel, a vizsgazok felkésziiltségével, a szakmai és vizsgakdvetelmény teljesité-
sével, a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeit, javaslatait.

h ) A vizsgabizottsag tagja az elnékét rovid ideig helyettesitheti.

12. § (1) A vizsgabizottsag munkajat segitd tanart a szintvizsga lebonyolitasat folytato in-
tézmény / gazdalkodo, a vizsga jegyz0jét a vizsgaszervezd vezetdje bizza meg.

(2) A vizsgabizottsag munkajat segitd tanar, valamint a vizsga jegyzdje nem tagja a
vizsgabizottsagnak.

(3) A vizsgabizottsag elnokének, tagjanak és jegyz6jének a megbizasa egy vizsgaalka-
lomra szol.

(4) A vizsgabizottsag munkajat segitd tanar feladatait a vizsgabizottsag altal elfogadott
vizsgarend szerint latja el, segiti a vizsgabizottsag tevékenységét, javaslatot tesz a vizsga-
76 teljesitményének értékelésére.

(5) A vizsga jegyzdje a szintvizsga elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos iras-
beli feladatokat latja el, vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyzokonyvét, elkésziti an-
nak mellékletét, kiallitja és vezeti a tanuldi adatlapot, megirja az igazolast, és elvégzi a
szintvizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.
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A vizsgabizottsag mitkodeése

13. § (1) A vizsgabizottsag hatarozatait bizottsagi értekezleten hozza meg. A vizsgabizott-
sag értekezletet tart

a) szintvizsga megkezdése elbtt,

b) a szintvizsga befejezését kovetden,

¢) ha a szintvizsga lefolytatasat, megtartasat, befejezését zavard vagy gatld koriilmény,
illetdleg a vizsgazo altal elkovetett szabalytalansag elbiralasa vagy egyéb ok azt sziikséges-
sé teszi.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes vizsgabizottsag
jelen van.

(3) A vizsgabizottsag hatarozatait nyilt szavazassal hozza. A szintvizsga vizsgabizottsa-
ganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgabizottsag tagja
kiiléonvéleményét a vizsgabizottsagi jegyz6konyvben feltiintetheti.

(4) A vizsgabizottsag elnokét, tagjat és jegyz06jét, a vizsgabizottsag munkajat segitd ta-
nart a vizsgabizottsag hatarozatai tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi kotelezett-
ség terheli.

14. § (1) A szintvizsga megkezdése elotti értekezleten a vizsgabizottsag mindsiti a vizsga elo-
készitését, a megoldando6 feladatokat, megallapitja a vizsga idobeosztasat, a vizsgazok és a
vizsgatantargyak sorrendjét, valamint a szintvizsga eredménye kihirdetésének idopontjat.
15. § (1) Minden vizsgabizottsagi értekezletrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyz6-
konyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) az értekezlet helyét és idejét, a jelen 1évo vizsgabizottsagi tagok ¢és a jegyz6 nevét;

b) annak a tanulonak a nevét, aki a szintvizsgan elfogadhaté ok nélkiil nem jelent meg,
illetdleg azt alapos ok nélkiil megszakitotta, vagy akit szabalytalansag miatt a vizsgabizott-
sag a szintvizsga folytatasatol eltiltott;

¢) a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak rovid, indokolt esetben részletes leirasat,
a hatarozatokat, vita esetén a szavazas eredményét az esetleges kiilonvélemények feltiinte-
tésével;

d) az 6vast, az 6vassal kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapitasokat;

e) a szintvizsga tapasztalataival kapcsolatos értékelést;

/) a feltart szakmai hianyossagok felsorolasat.

(2) A vizsgabizottsagi értekezletrdl készitett jegyzékonyvet a vizsgabizottsag elndke,
tagja és a jegyzdje irja ala a vizsga utolsé napjat kovetd nyolc napon beliil.

(3) A szintvizsga befejezését koveto értekezleten késziilt jegyz6kdnyvhoz kell csatolni
a tobbi értekezlet jegyzOkonyvét, az osztalyozoivet és a szintvizsgaval kapcsolatos egyéb
okiratokat.

16. § (1) A vizsgabizottsag tagjai feleldsek a szintvizsga szabalyos és zavartalan lefolyta-
tasaért.

(2) A szintvizsgat csak a teljes vizsgabizottsag el6tt, a vizsgabizottsag munkajat segitd
tanar jelenlétében szabad megkezdeni, illetdleg folytatni.
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A szintvizsga lebonyolitdsa

17. § (1) A szintvizsgan a szakképesités tartalmat kifejez6 alapveté munkafolyamatokat,
munkamiiveleteket atfogd — a szakmai és vizsgakdvetelmény figyelembevételével kidolgo-
zott — gyakorlati vizsgafeladatokat kell megoldani.

(2) A gyakorlati vizsgafeladatokat — ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem
rendelkezik — a kdzponti feladatbankbol a vizsgaszervezd az elméleti képzést végzo isko-
laval egyeztetve valasztja ki.

(3) A szintvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetdleg folytatni, ha a vizsgabizottsag elno-
ke meggy6z6dott a személyi €s targyi feltételek meglétérdl — ideértve a munkavédelmi, tiz-
védelmi és egészségvedelmi feltételeket is —.

(4) A szintvizsga megkezdése elbtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a vizsga rendjérdl és
a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a munkavégzésre vonatkozo munka-
védelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eléirasokrol.

(5) A vizsgafeladatok végrehajtasdhoz — ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp
nem rendelkezik — a vizsgazonak legfeljebb haromszaz perc all a rendelkezésére. Ebbe az
idobe a vizsgafeladatok ismertetésének ideje nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész vég-
rehajtasahoz rendelkezésre allo id6 feladatok szerinti megosztasa tekintetében a vizsga fel-
adatok leirasa tartalmazhat rendelkezéseket (részidoket stb.).

(6) Nem szamithato be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idébe a vizs-
gazonak fel nem rohat6 okbdl (kényszerledllas, anyaghiba stb.) kies6 ido.

(7) A vizsgafeladatok végrehajtasahoz a vizsgazénak meg kell adni a sziikséges itmu-
tatasokat, a feladattal 6sszefiiggd munkavédelmi és szakmai kdvetelményeket. A vizsgafel-
adatok megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset megel6zése céljabol adhato.

(8) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok indokol-
ja, az elndk a vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A dontésrol jegyz6konyvet kell késziteni.

(9) Ha a vizsgazo a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag jelen 1évo
tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, illetdleg az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkékat
atveszi.

(10) Ha a szakmai és vizsgakdvetelményben a gyakorlati vizsgarész gyakorlati-irasbeli
vizsgarészként keriilt meghatarozasra, igy annak lebonyolitasa, illet6leg értékelése a szak-
mai és vizsgakdvetelményben leirtak szerint torténik.

A vizsga értékelése

18. § (1) A vizsgazod az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan kap osztalyzatot.
(2) Az osztalyzatok és az érdemjegyek a kdvetkezok: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elég-
séges (2) és elégtelen (1).
(3) A vizsgazb tanév végi gyakorlati osztalyzatainak meghatarozasakor a szintvizsga
osztalyzatat stlyozottan kell figyelembe venni: az évkoézi érdemjegy és a szintvizs-
gaérdemjegy atlagolasaval — tort szam esetén a szintvizsga eredménye felé kerekitve.
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(4) A gyakorlati érdemjegyek és az osztdlyzatok kialakitasardl a szakmai és vizsgako-
vetelményben a leirtaktol eltéréen is rendelkezhetnek.

(5) A szakmunkasvizsgara bocsatas feltétele a szintvizsga eredményes letétele, illetve,
ahogy a szakmai és vizsgaztatasi kovetelmény rendelkezik.

19. § A szintvizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — a vizsgabizott-
sag elnoke hirdeti ki, majd roviden értékeli a szintvizsgat.

(1) Sikeresen befejezte a szintvizsgat az a vizsgazo, aki legalabb elégséges (2) osztaly-
zatot kapott.

(2) Eredménytelen a vizsga, ha a feladatokhoz tartozo értékeldlapok alapjan az elégsé-
geshez szilikséges ponthatart nem érte el.

(3) Ha a vizsgazo a szintvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhato in-
dok miatt befejezni nem tudta — teljesitménye nem értékelhetd.

“4)

a) Ha a vizsgazd a szintvizsgan elfogadhat6 ok nélkiil nem jelent meg, illet6leg azt ala-
pos indok nélkiil megszakitotta, tovabba akit

b) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsdg a szintvizsga folytatasatol eltiltott szintvizs-
ga eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, és a tanév végi gyakorlati osztaly-
zatanak meghatarozasakor stlyozottan kell figyelembe venni.

(5) Ha a vizsgazo a szintvizsgan nem jelent meg, szintvizsgan nyujtott teljesitménye ob-
jektiv okok (pl. rosszullét) miatt nem értékelhetd, illetve a szintvizsgan eredménytelentil
szerepelt, szintvizsga kotelezettségének potlo-, illetve javitdvizsga keretében tehet eleget,
adott tanéven beliil egy alkalommal.

(6) A tanulok a vizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan szintvizsga-igazolast kapnak.
20. § A szintvizsgat kovetoen a tanulok gyakorlati kompetencidinak hidnyossagainak ese-
tén — a vizsgabizottsag hatarozata alapjan — a teriiletileg illetékes kamara kezdeményezhe-
ti felzarkoztato, ill. kiegészitd dsszevont/csoportos gyakorlat szervezését.

21. § A gyakorlati képzést feliigyeld teriileti kamara a szintvizsga eredménye alapjan,
amennyiben a tapasztalt hianyossagok sziikségessé teszik, ellendrz6 latogatast tesz a gya-
korlati képzohelyen, a hianyossadgok okanak feltarasa és megsziintetése érdekében.

Szintvizsga iratai

22. § Tanuléi adatlap (térzslap helyett)
A vizsgazorol a szintvizsga megkezdése eldtt — az elméleti képzést végzo intézmény altal
szolgaltatott adatok alapjan — a vizsga szervezdje egy példanyban tanuldi adatlapot allit ki.
(1) A tanuloi adatlapot a vizsgabizottsag elnoke, tagja és jegyzdje, valamint a vizsga-
szervezd vezetdje irja ala.
(2) Az adatlapra ré kell vezetni a szintvizsga eredményét.
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23. § Osztalyozoiv

(1) A vizsgaz6 mindsitését a vizsgaszervezo altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni.

(2) Az osztalyozoivet a vizsgabizottsag elndke, tagja €s jegyzoje, valamint a vizsgaszer-
vez0 vezetdje, tovabba a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar irja ald. Az osztalyozoivet a
szintvizsga jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(3) Az osztalyozbivet meg kell kiildeni az illetékes szakképzd iskolanak.

24. § Ertékel6lap

(1) A vizsgabizottsag tagjai a szintvizsga feladatok egyes részeinek értékelését a vizs-
gaszervezd altal készitett értékeldlapra vezetik fel. Ez alapjan hatarozzdk meg a vizsgazo
mindsitését.
25. § Szintvizsga teljesitését igazol6 igazolas

(1) Ha a vizsgazo a szakmai és a vizsgakdvetelménynek megfelelden eredményes szint-
vizsgat tett az MKIK logdjaval ellatott, a szintvizsga kdvetelményeinek teljesitését igazold
igazolast kap.

(2) A szintvizsga-igazolast a vizsgabizottsadg jegyzdje a tanuldi adatlapon szerepld ada-
tokkal megegyezden allitja ki.

(3) Az elveszett vagy megsemmisiilt igazolasrol — kérelemre- a tanuloi adatlap alapjan
a vizsgaszervez6 igazolasmasolatot allit ki.

(4) A szintvizsga igazolasra a vizsgaszervez0 (teriiletileg illetékes kamara) korbélyeg-
z6jét kell ranyomni.

(5) Az igazolason a hibas bejegyzések javitasat a vizsgaszervezd vezetdje engedélyezi.

Irattarozas, selejtezés
26. § (1) A szintvizsga-igazolas szigoru szdmadasti nyomtatvany, amelyet a szintvizsgan
kdtelezéen hasznalni kell. A nyomtatvanyok atvételére csak a vizsgaszervezd vezetdje, il-
let6leg meghatalmazottja jogosult.

(2) A tanuloi adatlapot sorszammal kell ellatni, és 5 évig a vizsgaszervezd irattaraban
kell 6rizni. 5 év utan az adatlap selejtezhetd.

(3) Az osztalyozo6iv egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat az ille-
tékes szakképzd iskola irattaraban kell 6rizni. Az osztalyozoiv 5 év meg6rzési id6 utan se-
lejtezhetd.

(4) A szintvizsga teljesitését igazold igazolast sorozatjellel és sorszammal kell ellatni.
Az igazolas 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a tanulonak kell atadni.

(5) A szintvizsga feladatlapjait, a vizsgabizottsag jegyzOkonyveit a vizsgaszervezo irat-
taraban 5 évig kell megdrizni, 5 év utan selejtezhetd.
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6. MKIK £Ss AZ SZMM KOZOTTI MEGALLAPODAS

Iktatészam: 5258-1/2007-SZMM

MEGALLAPODAS

Amely létrejott

egyrészrol a Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium (tovabbiakban: SZMM) cime:
1054 Budapest Alkotmany u 3. képviseli: Kiss Péter, miniszter

masrészrol a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (tovabbiakban: MKIK) cime:
1055 Budapest Kossuth Lajos tér 6-8. képviseli: Dr. Parragh Laszlo, elnok

ko6zott a kovetkezOk szerint:

1. A felek rogzitik, hogy a gazdasag illetve a magyar szakképzés versenyképességének erd-
sitése céljabol 2006. december 8-an a szocialis és munkaiigyi miniszter és a Magyar Ke-
reskedelmi és Iparkamara elndke egylittmiikddési keretmegéllapodast kotott, amely e
megallapodas alapjaul szolgal.

2. A felek megallapodnak abban, hogy az SZMM éatadja a 2007. aprilis 1-je utan megtartas-
ra keriild, illetve a 2007. aprilis 1-jét kovetden szervezendd szakmai vizsgak tekinteté-
ben a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. toérvény (a tovabbiakban: Szt.) 7. § (1) be-
kezdése alapjan az MKIK részére a 2004. januar 27-én megallapodassal atadott 16 szak-
képesités tekintetében a szakmai vizsga vizsgaelndke kijeldlésének jogat. Az e pontban
megjelolt szakképesitéseket a megallapodas 1. szamu melléklete tartalmazza.

3. Az MKIK vaéllalja, hogy a 2. pontban meghatarozott feladat ellatasa soran az Szt. ¢és az
adott szakképesités tekintetében alkalmazand6 szakmai vizsgaszabalyzat szerint jar el.

4. Az MKIK a 2. pontban meghatarozott feladatat a szakmai vizsgabizottsag elnokének ki-
jelolésérdl szolo altala kidolgozott, és elndke altal jovahagyott eljarasrend szerint végzi.
Az eljarasrend e megallapodas szerves részét képezi és e megallapodas 2. szamu mellék-
lete tartalmazza.

5. Az MKIK ¢és az orszagos gazdasagi érdekképviseletek kozott az Szt. 7. § (1) bekezdése
szerint 1étrejott, a kamarai tag helyébe 1€p6 vizsgabizottsagi tag megbizasanak modjarol
sz6l6 megallapodas e megallapodas szerves részét képezi és e megallapodas 3. szamu
melléklete tartalmazza.

6. Az SZMM gondoskodik arrol, hogy a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet az
1. szamt mellékletben meghatarozott szakképesitések tekintetében a szakmai vizsgael-
noki névjegyzék szerint vizsgaelnoki jogosultsaggal rendelkezOk listajat atadja az MKIK
részére e megallapodas alairasat kovetd 8 napon beliil.

7. Az MKIK a szakmai vizsgaelnok kijeldlése feladatanak jogszerii és orszagosan egysége-
sen torténd ellatasa érdekében vallalja, hogy a feladat ellatasahoz sziikséges valamennyi
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9.

technikai feltételt biztositja — ideértve a feladatellatashoz sziikséges informatikai eszko-
zoket, szoftvereket, adatbazisokat — e megallapodas alairasat kovetd 1 honapon beliil,
amelyet tovabbi 1 honapon beliil tesztel, és ezen idétartamon beliil a tesztelés soran ta-
pasztalt miikddésbeli hibakat kijavitja.

. Az MKIK vallalja, hogy a 2. pont szerint atadott szakképesitések tekintetében szervezett

vizsgakrol készitett — a vizsga helyét, idejét, szervezdjét, a vizsgaelnok nevét, a vizsga-
z0k szamat, a szakképesités megnevezését tartalmazo — dsszesitést, tovabba a vizsgael-
nokok jelentése alapjan készitett 6sszegzéseket félévente atadja az SZMM részére.

Az MKIK vallalja, hogy a 2. pontban meghatarozott feladat tekintetében 2008. januar 1-
jétol mindségbiztositasi rendszert vezet be.

10. Az MKIK megszervezi és koordinalja a 2. pontban meghatarozott szakképesitések te-

I1.

kintetében vizsgaelnoki jogosultsaggal rendelkezék szakmai tovabbképzését.

Az MKIK vallalja, hogy 2007. julius 1-jéig kézikonyvet (CD melléklettel) ad ki az
1. szamt mellékletben meghatarozott szakképesitések tekintetében a szakmai vizsgak
megszervezésével kapcsolatban.

12. A felek rogzitik, hogy a 2004. januar 27-én az oktatasi miniszter és az MKIK elndke ko-

13.

zott kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan atadott — e megallapodas 1. szamu mel-
léklete szerinti — 16 szakképesités szakmai és vizsgakovetelményének gondozasat és e
szakképesitések tekintetében a szintvizsgak szervezését az MKIK tovabbra is ellatja.
Az SZMM atadja az Szt. 7. § (1) bekezdése alapjan az e megallapodas 4. szamu mel-
1éklete szerinti szakképesitések — modulrendszer(i szakmai és vizsgakdvetelményének
megjelenését kdvetden — szakmai és vizsgakovetelményének gondozasat. E feladat el-
latasa keretében az MKIK jogszabalykiadas kivételével a szakmai és vizsgakovetelmé-
nyekkel kapcsolatban felmertiild valamennyi feladatot ellatja.

14. Az MKIK a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményének gondozasat az orsza-

15.

16.

17.

gos gazdasagi érdekképviseletekkel egyiittmiikodve latja el.

Az MKIK viallalja, hogy a 13. pontban meghatarozott szakképesitések tekintetében
2007-ben — a modulrendszerii szakmai €s vizsgakovetelmények megjelenését kvetden
az iskolai rendszerben oktathato szakképesitések esetében — megkezdi a szintvizsga-
feladatbankok kidolgozasat, és azok tesztelését.

A MKIK felel6sséget vallal azért, hogy a szintvizsga-feladatbankok készitése és a szak-
képesitések gondozasa soran az uj technologiak és képzési tartalmak folyamatosan be-
épiilnek a képzésbe.

A felek megallapodnak abban, hogy az e megallapodas 1. szamt mellékletében megha-
tarozott szakképesitések tekintetében a 2007/2008. tanévtdl az MKIK szervezi és koor-
dinalja a Szakma Kival6 Tanul6ja Versenyt (SZKTV) az elndke altal jévahagyott ver-
senyszabalyzat és versenyfelhivas szerint. Az MKIK altal kidolgozott és elndke altal jo-
vahagyott versenyszabalyzat e megallapodas szerves részét képezi és e megallapodas 5.
szamu melléklete tartalmazza.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Az SZMM ¢és az MKIK vallalja, hogy a 17. pontban meghatarozott versenyfelhivast
megjelenteti honlapjan 2007. szeptember 30-4ig.

Az MKIK vallalja, hogy a verseny fesztivaljellegének erdsitése érdekében, 1épéseket
tesz annak érdekében, hogy a munkaeré-piaci szempontbo6l kiemelt szakképesitések te-
kintetében a kezd6 szakmunkasok versenyét is megrendezze az SZKTV verseny hely-
szinén és idépontjaban sajat forras (szponzoracio, palyazat) igénybevételével.

Az MKIK vallalja, hogy a verseny helyszinén megrendezi a szakmak bemutatkozasat
¢és a gazdalkodok kiallitasat is — igény esetén — az SZMM szakmai timogatasaval, oly
moédon, hogy az ne csak a palyavalasztokat, az oktatasban érintett szakembereket, ha-
nem a szakmakat gyakorlokat is érintse. Az MKIK a kiallitok részére a kiallitasok ese-
tében szokasos iizleti feltételeknél kedvezObb, 6nkdltségi arat biztosit.

A felek megallapodnak abban, hogy az MKIK az e megallapodasban foglalt feladatait a
hatalyos jogszabalyok alapjan latja el. Az SZMM az e megallapodasban és a keretmegal-
lapodasban meghatarozott kiilon feladatok ellatasahoz sziikséges forrasokat az MPA
képzési alaprész kozponti kerete terhére — a feladat ellatasaval dsszefiiggésben indokolt
koltségek figyelembevételével — biztositja az MKIK altal benytijtando eldterjesztés alap-
jan. Az eldterjesztést az MKIK els6é alkalommal e megéllapodas alairasat koveto 8 na-
pon beliil nyujtja be az SZMM részére, amelyet a Nemzeti Szakképzési és Felnottkép-
z¢si Tanacs soron kovetkezo iilésén eldterjeszti. Az eldterjesztést a feladatellatashoz
sziikséges forras folyamatos biztositasa érdekében a tovabbiakban az MKIK minden al-
kalommal a targyévet megel6z6 év november 15. napjaig nyujtja be az SZMM részére.
Ha az MKIK ¢ megallapodasban meghatarozott feladatat barmilyen ok miatt nem tud-
ja ellatni, a szocialis és munkaiigyi miniszter az Szt. a 7. § (2) bekezdésben foglaltak
szerint jar el.

A SZMM kezdeményezi a 31/2004 (XI. 13.) OM rendelet modositasat annak érdekeé-
ben, hogy az Orszagos képzési jegyzékben 33 vagy annal alacsonyabb szinttel jelolt és
az MKIK részére e megallapodas 1. szamt mellékletében meghatarozott, gondozasra
atadott szakképesitések tekintetében a szakmai vizsgaelndki névjegyzékbe torténd fel-
vételre iranyuld palyazatot azok is benyujthassanak, akik érettségi vizsgaval, mester-
vizsgéaval és legalabb 15 éves szakmai gyakorlattal rendelkeznek.

A felek e megallapodast az aldirast kdvetd 8 napon belill mindenki szdmara hozzafér-
het6 modon honlapjukon megjelentetik.

Jelen megéallapodas 4 eredeti példanyban késziilt és 3 szamozott oldalbdl all.

Budapest, 2007. februar 14.

Kiss Péter Dr. Parragh Laszl6
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6. melléklet MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

1. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatoszamu megdllapoddshoz

A 2004. januar 27-én megallapodassal atadott szakképesitések

1. A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerint:

ajjil;;ige:;;f;a Szakképesités megnevezése
33521601 Acs-allvanyozo
335262 01 Asztalos
33527201 Bordiszmiives
33527203 Cipéfelsorész-készitd
337826 01 Cukrasz
315216 06 Epiiletburkold
335276 01 Férfiruha-készitd
33781201 Fodrasz
33 5262 06 Karpitos
51781201 Kozmetikus
315216 14 Kdémiives
335276 05 Noiruha-készitd
337822 01 Pincér
337826 02 Szakacs
315216 17 Szobafest6-mazolo és tapétazo
335216 03 Villanyszerel6
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2. Az 1/2006. (I1I. 17.) OM rendelet szerint:

ONzsNu_UBLY | 10 | 1T
oqez§ [ G0 | TPS | €€
senadred | €0 | 1€
orosng39PN | zo | 1€
oroyyng3apry | 10 | 1€
ooy | €0 | 78S | €€
zsenmy | 10 | TI8 | €€
zsado terpadouip | 10 | €¢
oneazsseediy | 10 | 1T
asgmigediy | 10 1€
onaefodo
‘onzsodio zspdy | €O | CFS | £E
ouaefeyser, | 10 | 12
soAnuizsipIog | 10 | 7S | €€
opeAsyouie | 0 | 1¢
soA[ed1azsaed | zo | 12
o1ozaxdo3
ueduonq s9 -eq 101 1¢
0[019z8
uedisofeizsy 10 f Ie
sofezsexomg | 10 | €vS | €€
ﬁo%:miﬁ« 10] 1¢
ozoAupAf[e ‘soy | 10 | 28S | €¢

somdoea

SeZe3e[d

s9)sadBZS-Zs9a

saysadayypezs-dere
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oN[[BaIA[oY
prwanpy | 10| €
o[oxea1don | zo | 1€
SOANWIOY
ozepepopndg | 0| 1€
SOANWIOY
ofoseAKuduIdy a0 | 12
Q10zox sy
isondg 10 | 1€
011ZS9U0JIqSBA
$9 -u0jog 10 | 1T
SoANUIO [ S0 | T8S | €€
smwnowzoy | 10 | SI8 | ¢S
sopdieynuirer | 10 | €€
sopdigszomg | 10 | 1€
sopdiey | 40 [ zvs | €€
Zselpoq | 10 | SI8 | €€
OQeZS ION | €0 | €€
oqezs I | 20 | €€
ONZSY
-eynnjouIdAs | 10 | €€
S9 -QUISS09S))
OM[8oZSSQ
syouaymxay, | 70| 1€
QNZSAN-BUNIOPOA
S -BynIBUNA €0 [ Ic
ONZSIA-[XISeNeT | €0 | 1T
somdova sezege[d $93159d9 Y vZS-ZSYA s9ysadoypyezs-defe
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OIBSsZIAINY
TWOPIATILIIA vo| £t
(joagsarQralgow
osymzsaye) | €0 | €€
Q[19ZS NV A
O[¢SZIAIN[Y
138SSOAUBAQRZS S9Z
-0pURIoq NUILIESQIO 0| et
“TW[OPIASIULIF
019)[oWAZN
-Sewiofiere | 10 [ €€
SOWIOIA[
QeIozZS[eqey | 10 | 1T
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0159
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oisayeqozs | 10 | 1€
oyzsedeneyeld | 2o | 1¢
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ozeiodey 59
ojozZeW ‘0150, 0 | 78S | €€
soedezs seIld | 10 | €€
ondesty reyhuoyf | 10 | 1z
OPE[o[1
9 -IUWLISYYSIOAD) 10 | Te
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2. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatoszamu megdllapoddashoz

ELJARASI REND
a szakmai vizsgabizottsag elnokének megbizasara

1. A jogszabalyi hattér

1.1. A szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény

5. § (2) bekezdés e) pont

A Szocialis és Munkaiigyi Miniszter (szakképesitésért felelds miniszter az) agazataba tar-
tozd a kamaranak atadott 16 szakképesités tekintetében kozvetleniil — a teriiletileg illetékes
kereskedelmi és iparkamara titkara — megbizza a szakmai vizsgabizottsag elndkét.

11. § (2) bekezdés
A szakképzést folytatd intézményben, illet6leg a felsdfokll oktatasi intézményben folytatott
tanulmanyok soran tett eredményes vizsga alapjan a szakmai vizsga részei, illetéleg tantar-
gyai vizsgakovetelményeinek ismételt teljesitése alol felmentés adhatd. Abbdl a vizsgarész-
bol vagy tantargybol, amelybdl a vizsgara jelentkezé mar eredményesen vizsgazott — a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény valtozasa kivételével —, Gjabb vizsgat nem koteles tenni.
A felmentés iranti kérelmet, valamint a vizsga letételét igazold bizonyitvanyt, a szakmai
vizsgat szervezd intézmény vezetdjéhez a vizsgara torténd jelentkezéssel egyiitt kell be-
nyUjtani. A felmentésrél — a szakmai vizsgat szervez6 intézmény vezetdjének javaslatara —
a szakmai vizsga megkezdése el6tt a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a kérelmet
csak abban az esetben utasithatja el, ha a felmentés jogszabalyban elGirt feltételei nem all-
nak fenn. A vizsgarész vagy tantargy osztalyzatat, illetdleg érdemjegyét a masik vizsgan el-
ért eredmény alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.
14. § (2)-(3) bekezdés
— A vizsgabizottsag fiiggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsag munkajaban a szak-
képesitésért felelds miniszter altal megbizott elnok, a szakmai vizsgat szervezd intéz-
mény, tovabba a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamaranak a gazda-
sagi érdek-képviseleti szervezetekkel egyiittmikodve kijeldlt képviselje vesz részt.
Ha a szakképesités nem tartozik egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem, akkor a
vizsgabizottsdg munkéjaban a szakképzést folytatd intézmény képviseldje, illetdleg
ha az megegyezik a szakmai vizsgat szervezd intézménnyel, a szakképesitésért fele-
16s miniszter altal kijeldlt szakmai szervezet képviseldje vesz részt. A vizsgabizottsag
mitkodéséhez az elnokdn kiviil legalabb két tag sziikséges. Az elnokot a szakképesi-
tésért felelds miniszter jeloli ki, a 7. § (1) bekezdésében foglaltak kivételével. Ha az
elndkot a 7. § (1) szerint a gazdasagi kamara jel6li ki, akkor a vizsgabizottsdg mun-
kajaban az orszagos gazdasagi érdek-képviseleti szervezetek képviseldje vesz részt.
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A részletes szabalyozast a gazdasagi érdek-képviseletek ¢s az MKIK kozott kotott
»Megallapodas” szabalyozza (1. sz. melléklet).

— A vizsgabizottsag munkajaban csak olyan személy vehet részt, aki a szakmai elméle-
ti tantargyak oktatasahoz, illetdleg a gyakorlati képzés ellatasahoz jogszabalyban el6-
irt szakképesitéssel rendelkezik.

1. 2 A szakmai vizsgaztatds dltalanos szabdlyairol és eljardasi rendjérdl szolo 26/2001.
(VII. 27.) OM rendelet 10. § (1)-(4) bekezdései, illetoleg a 12. § (1)-(4) bekezdései

A vizsgaszervezo vezetdje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kdvetd tizenodt
napon beliil jelentést kiild a szakmai vizsga elokészitésérdl a szakképesitésért felelés mi-
niszternek. Ezzel egyidejlileg a jelentés masolatat tajékoztatasul megkiildi a vizsgaszerve-
76 székhelye szerint illetékes féjegyzonek, iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a me-
gyei (févarosi) munkaiigyi kdzpontnak is. A vizsgacsoportonként dsszeallitott jelentésnek
tartalmaznia kell:

a) a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését,

b) a vizsgazok szamat,

c) a vizsgarészek ¢s tantargyak megnevezését,

d) a szakmai vizsga helyét és idopontjat,

e) a kdzoktatasi intézmény Oktatdsi Minisztérium (a tovabbiakban OM) azonositojat,

f) az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tantisitvany szamat €s érvényességi idejét.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzés esetében, amennyiben vizsgaszervezoi jogosultsag-
gal nem rendelkez6 képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény ko-
teles a nyilvantartasba vételt igazold tantisitvanyt a vizsga szervezd vezetdjének bemutatni,
valamint a képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgazok szamara kiallitani.
A vizsgaszervezd vezetdjének jelentésében nyilatkoznia kell arrol, hogy az adott szakképe-
sités vonatkozéasaban a szakképzést folytatd intézmény jogosult a képzés megkezdésére és
folytatasara. A nyilatkozatban kozolnie kell az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a ta-
nusitvany szamat és érvényességi idejét. A vizsgaszervezd vezetdje jelentésében koteles
feltiintetni a vizsgaztatasra jogot ad6 jogszabaly szamat.

A vizsgaszervez0 vezetdje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kdvetd tizenot
napon beliil kéri fel a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamarat, vagy ha a
szakképesités nem tartozik egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem, a szakképzést folyta-
t6 intézményt illetdleg, ha az megegyezik a vizsgaszervezd intézménnyel, a szakképesité-
sért felel6s miniszter altal kijelolt gazdasagi érdekképviseleti szervezet, hogy bizza meg
képviseldjét a vizsgabizottsagban valo részvételre.

— Ha a szakmai vizsga megszervezésére a 8. § (3) bekezdése alapjan keriil sor, a szak-
mai vizsga elokészitésérdl szolo jelentést, valamint az e bekezdés szerinti felkérést a
szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb harminc nappal kell megkiildeni a szakké-
pesitésért feleldés miniszternek, illet6leg a tertileti gazdasagi kamaranak.
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— Az Szt. 14. §-a szerinti vizsgabizottsdgot a 9. § (1) bekezdése alapjan, szakképesité-
senként kialakitott vizsgacsoporthoz kell 1étrehozni.

— A vizsgabizottsag elndkének és tagjainak a megbizasarol a vizsgaiddszak —a 8. § (3)
bekezdése alapjan szervezett szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga megkezdése —
elott legalabb tizendt nappal értesiteni kell a vizsgaszervezd vezetdjét.

— Ha a vizsga nyelve nem a magyar nyelv, a vizsgabizottsag elndkének a vizsgaztatas
nyelvébol felséfoku allami nyelvvizsgaval, illetdleg azzal egyenértékii okmannyal
kell rendelkeznie.

— A vizsgaszervez0 alkalmazottja nem lehet a vizsgabizottsag elndke abban az intéz-
ményben, amellyel kdzalkalmazotti jogviszonyban, illetdleg munkaviszonyban all.

2. A szakmai vizsgabizottsagi elnok kijelolésének, illetve megbizasanak rendje

2. 1 A szakmai vizsga elokészitése: a szakmai vizsgat szervezd intézmény vezetGje — a
26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet. 10. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridére €s
tartalommal — az illetékes teriileti kereskedelmi és iparkamara részére megkiildi hagyo-
manyos postai uton és az illetékes teriileti kereskedelmi és iparkamara honlapjan ke-
resztiil elektronikus formaban a szakmai vizsga elokészitésérdl szolo jelentését. A vizs-
gacsoportonként osszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell a vizsgarészeket és tantar-
gyakat, megjelolve a szakképesitést, valamint — az iskolai rendszer(i szakképzésben, a
tanév rendjérdl szo6lo rendeletben meghatarozott keretek kozott — a szakmai vizsga
irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgarészének helyét és idépontjat, a vizsgazok szamat.
A vizsga szervezdje javaslatot tehet — els6sorban a szakképesitésért feleldés miniszter
altal megjelentetett szakmai szakért6i (vizsgaelndki) névjegyzék alapjan — a vizsgabi-
zottsag elndkének személyére. Amennyiben a javasolt személy nem szerepel az OM al-
tal kozzétett vizsgaelnoki névjegyzékeken, csatolni kell a megfeleld iskolai végzettsé-
get igazolo oklevél masolatat.

2. 2 Az adott szakképesitésért felelés kamarai munkatars a vizsgacsoportonként dsszedlli-
tott jelentést megvizsgalja, és amennyiben az megfelel a hatalyos jogszabalyi eldira-
soknak [26/2001. (VIL. 27.) OM-rendelet. 8. § (1)-(3) bekezdései, 9. § (1)-(3) bekezdé-
sei, Szt. 13. § (1) bekezdése, 18/2004. (V. 28.) OM rendelet], javaslatot tesz a vizsga-
elndk személyére.

2. 3 A Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai
vizsgainak elndkeit elsésorban a szakmacsoportonként és szakképesitésenként dssze-
allitott szakmai vizsgaelnoki névjegyzékekbol kell javasolni azon személyek koziil,
akik szakmai vizsgaelnoki felkészitésen részt vettek. Indokolt esetben a vizsgaelnoki
listan nem szerepldé személy is kaphat megbizast, amennyiben a jogszabalyokban el6-
irt feltételeknek megfelel.

2. 4 A szakmai vizsgaelnokok megbizolevelét az illetékes teriileti kereskedelmi és iparka-
mara titkara, illetdleg tavollétében az altala irdsban megbizott vezetd jogosult alairni.

321



MKIK és az SZMM kozétti megallapodas 6. melléklet

2. 5 Valamely szakképesitésre egy adott vizsgahelyszinen szervezett vizsga vizsgaelnoki
teendoinek ellatasaval egy személy évente legfeljebb két alkalommal bizhaté meg.

2. 6 A vizsgaelnoki megbizasrol a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 15 nappal ér-
tesiteni kell a szakmai vizsgat szervez6 intézmény vezetdjét hagyomanyos postai és
elektronikus uton, tovabba intézkedni kell a megbizasok kiadmanyozasarol. Kivételt
képeznek az indokolt és a rendkiviili esetek (pl. betegség, természeti katasztrofa, jar-
vany stb.) miatt sziikséges 0j elndki megbizasok.

2. 7 A szakképesitésért (vizsgadelegalasért) felelds kamarai munkatars intézkedik a vizsga-
elnok megbizolevelének és a szakmai vizsga szervezdjének a vizsgaelndk megbizasa-
ol sz0616 értesités megkiildésérdl. (1. és 2. sz. melléklet)

3. A rendkiviili esetekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok

3. I Varatlan esetben (pl. megbetegedés esetén) j elndk megbizasa a teriileti kamara, az \1j
elnok illetve a teriileti kamara és a vizsgaszervez6 kozotti, azonnali fax-levélvaltassal,
elektronikusan torténhet. A megbizolevelet ilyen esetekben is el kell kiildeni, és azt
csatolni kell a vizsgadokumentumokhoz.

3. 2 Visszamondas esetén 0j elndk megbizdsa azonnali fax-levélvaltassal, illetve elektroni-
kusan torténik. Két indokolatlan visszamondas esetében az adott vizsgaiddszakban to-
vabbi megbizas nem adhato ki.

3. 3 A szakképesitésért (vizsgadelegalasért) felelés kamarai munkatars akadalyoztatasa
esetén a teriileti kamara titkara altal megbizott munkatars intézkedik a vizsgaelndk ki-
jelolésérol.

Zaradék

A jogszabalyi valtoztatasokat az MKIK 30 napon beliil az eljarasi rendben atvezeti és meg-

kiildi a Kamara altal modositott, jovahagyott valtozatot az SZMM-nek kdzzétételre. Mind-
ket fél sajat honlapjan kozzéteszi jelen dokumentumot.

Az eljarasrend levélmintait a mellékletek tartalmazzak:

2/1. sz. melléklet: Elnoki megbizas (teriileti kamarai fejléccel)

2/2. sz. melléklet: Ertesités elnoki megbizdsrol vizsgaszervezének (teriileti kamarai fejléccel)
2/3. sz. melléklet: Elnoki jelentés, vizsgaértékelés (teriileti kamarai fejléccel)

2/4. sz. melléklet: Megallapodas (gazdasdagi érdek-képviseletek és az MKIK kézott)

Budapest, 2007. januar 31.
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2/1. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatészamu megallapoddshoz
Megbiz6 adatai: (név, cim, telefonszam, e-mail)

A vizsga azonositd szama:
Név:
Helység:
Ugyintézo:
Utca:
Telefon:
Iranyitoszam:
E-mail:

SZAKMAI VIZSGABIZOTTSAG ELNOKI MEGBIZAS

Megbizom Ont a szakképzésrol sz616 1993. évi LXXVL. torvény 14. § (2) alapjan az Or-
szagos képzési jegyzékben szereplo:

33 5262 01 OKJ szami Asztalos
szakképesités szakmai bizottsaga elnoki teenddinek ellatasaval.

Vizsgaszervezd intézmény neve:
Ugyintézd neve, telefonszdma:
irasbeli vizsga:

Idépont:

Hely:

Cim:

Vizsgazok 1étszama: ........... 6

Kérjiik, hogy a vizsgan az 1993. évi LXXVI. térvény a szakképzésrdl, valamint a 26/2001.
(VIL. 27.) OM rendelet vonatkozo eldirasainak, tovabba a szakmai €s vizsgakdvetelmé-
nyeknek megfelelden sziveskedjék eljarni.

Amennyiben a megbizasnak valamely okbdl nem tud eleget tenni, Ggy sziveskedjen azon-
nal visszajelezni a fenti ligyintézének.

Kérem, hogy tapasztalatairdl irdsban — a mellékelt nyomtatvanyon, a vizsgat kovetd két hé-
ten belill — tajékoztassa kamarankat.

Datum:

Megbizo alairasa beosztasa

Szeretnénk felhivni figyelmét, hogy a vizsgabizottsagban végzett munkaért az 1/2001. (I. 16.) OM ren-
delet szerinti dijazas illeti meg.
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2/2. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatoszamu megallapoddashoz

Megbizd megnevezése ....................

A vizsga azonositd szama:
Ugyintézo:
Telefon:
E-mail:
targy: értesités elndki megbizasrol

Tisztelt Vizsgaszervezd!

T4jékoztatom Ont, hogy a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. torvény 14. §-anak (2)
bekezdésében foglaltak alapjan, az Orszagos képzési jegyzékben szereplo:

335262 01
szamu
Asztalos

megnevezésil szakképesités szakmai vizsgabizottsaga elnoki teenddinek ellatasaval
Név:
Lakecim:
telefonszam:

kertilt megbizasra.

Vizsgaiddpontok és -helyszinek:
irasbeli vizsga:

Datum:

Helyszin:

Cim:

Kérem, hogy a szakmai vizsga megszervezése €s lebonyolitasa soran a fenti szakképesités-
re vonatkozdan megjelentetett szakmai és vizsgakdvetelmények, valamint a szakmai vizs-
gaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szold 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet-
ben, illetdleg a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteir6l szolo 1/2001. (1. 16.)
OM rendeletben foglaltak alapjan eljarni, illetéleg a szakmai vizsga elndkével a kapcsola-
tot felvenni szivesked;jék.

Datum:

Megbizé alairasa beosztasa
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2/3. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatészamu megallapoddshoz

ELNOKI JELENTES

1. A szakképesités megnevezése: Asztalos  OKJ azonositd szama: 33 5262 01

2. Az elndki megbizolevél iktatdoszama:
A vizsgazok szama: {6
Sikeres vizsgat tettek szama: 6

3. A vizsga szervezdje: ,,Fels6kereskedelmi Alapitvanyi Technikum” Szakkodzépiskola
(1077 Budapest, R6zsa u. 4-6.)
Vizsgaiddpont(ok), -helyszin(ek):

Irasbeli vizsga: 2007. aprilis 05. 05:00
«evenn... Szakkozépiskola cim

4. A vizsga eldkészitése ¢és lebonyolitasa
4.1 Megkapta-¢ a jogszabalyban meghatarozott idépontban a vizsgadolgozatokat?
igen nem
4.2 Rendelkezésére bocsatottak-¢ a vizsga megkezdése elbtt:
— A vizsgaszervez0 adott szakképesités tekintetében nyilvantartasba vételét igazold

tantsitvanyat
igen nem
— A vizsgaval kapcsolatos iratokat

igen nem

4.3 Jovahagyasra keriilt-e a gyakorlati vizsgatétel?
igen nem

4.4 Megtortént-e a vizsgazok személyazonossaganak igazolasa?
igen nem

5. A szakmai és vizsgakdvetelmények teljesitése:
6. A szakmai vizsga atlag eredménye:

7. Tortént-¢ szabalytalansag a szakmai vizsgan?
igen nem

Ha igen, akkor mi, és milyen intézkedést tettek?
8. Egyéb érdemi informaciok, javaslatok, észrevételek:

Datum:

vizsgaelndk olvashato alairasa
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2/4. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatoszamu megallapodashoz

MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol az
Orszagos Gazdasagi Erdekképviseleti Szervezetek, igymint:
Altalianos Fogyasztasi Szovetkezetek és Kereskedelmi tarsasigok Orszagos
Szivetsége (AFEOSZ)
1054, Budapest, Szabadsag tér 14.
Magyar Iparszovetség (OKISZ)
1146 Budapest Thokoly it 58-60.
Villalkozok és Munkaltaték Orszagos Szovetsége (VOSZ)
1107 Budapest Mazsa tér 2-6.
Ipartestiiletek Orszagos Szovetsége (IPOSZ)
1054 Budapest, Kalman Imre u. 20.
Munkaaddk és Gyariparosok Orszagos Szovetsége (MGYOSZ)
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
Kereskedok és Vendéglaték Orszagos Erdekképviseleti Szovetsége (KISOSZ)
1134 Budapest, Kassak Lajos u. 69-71.
Stratégiai és Kozszolgaltaté Vallalatok Orszagos Szovetsége (STRATOSZ)
1107 Budapest, Mazsa tér 2-6.
tovabbiakban: érdekképviseletek),
masrészrol a
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara (tovabbiakban: MKIK)
1055 Budapest Kossuth Lajos tér 6-8. kozott
az alabbi feltételekkel:

1. A felek megallapodnak abban, hogy azokban a szakképesitésekben, amelyekben szak-
képzésrol szo61o 1993. évi torvény 2006. decemberi modositasa alapjan a kamara atveszi
a vizsgaelnoki kivalasztas és delegalas jogat, a gazdasagi érdekképviseletek a vizsgabi-
zottsagi tagok kivalasztasat és delegalasat a megallapodasban leirtak szerint 2007. apri-
lis 1-jétdl végzik. ,,Ha az elndkot a 7. § (1) bekezdés szerint a gazdasagi kamara jeloli ki,
akkor a vizsgabizottsdg munkajaban az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek
képviseldje vesz részt.”

2. A Gazdasagi Erdekképviseletek (OSZEB tagok) a mar létrehozott és a teriileti kamarak
altal rogzitett és mikddtetett kozos szakmai vizsgabizottsagi tagi névjegyzéket palyazta-
tas utjan bovitik tagjaik korébol. A program megismerése és miikodésének elsajatitasa
utan kamarai vizsgadelegalo ISZIIR programba rogzitik az 0j vizsgabizottsagi tagokat.
Az MKIK a vizsgabizottsagitag-programhoz biztositja a hozzaférhetdséget a gazdasagi
érdekképviseletek szdmara (felhasznald név és jelszo), a program hasznalatat betanitja,
az érdekképviseletek programfejlesztési kéréseit elvégzi.
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3. A gazdasagi érdekképviseletek nevében a vizsgabizottsagi tagok delegalasat a gazdasagi
érdekképviseletek (a tovabbiakban illetékes gazdasagi érdekképviseletek) az alabbi szak-
mai munkamegosztas szerint latjak el:

IPOSZ
33 5262 01 Asztalos, 33 782601 Cukrasz,
33 5262 06 Karpitos, 31 5216 17Szobafestd-mazolo és tapétazo,
51 7812 01 Kozmetikus, 33 5272 03Cipdfelsérész-készitd
33 5272 01Bérdiszmiives
MGYOSZ
31 5216 06 Epiiletburkol6, 33 5216 01 Acs-allvanyozo, 33 5216 03 Villanyszereld
KISOSZ
33 7822 01 Pincér, 33 7826 02 Szakacs
OKISZ
33 7812 01 Fodrasz
vVOSZzZ
315216 14 Kémives 33 5276 05 Noiruha-készité 33 5276 01 Férfiruha-készitd

4. A vizsgadelegalasi eljarasi rend:

— az illetékes gazdasagi érdekképviselet, a vizsgaszervez6tol érkezett kérésre a vizsga-
bizottsagi tag névjegyzEékbol kivalasztja a vizsgaztatast megadott idében vallalo vizs-
gabizottsagi tagot,

— az illetékes gazdasagi érdekképviselet a kivalasztott vizsgabiztos adatait megkiildi az
Ot jelolo gazdasagi érdekképviseletnek, aki az alairt megbizas eredeti (elektronikus/
papir) példanyat a megbizott, a masolatat az illetékes érdekképviselet szamara legké-
s6bb 10 napon beliil eljuttatja,

— a gazdasagi érdekképviseletek a delegalassal kapcsolatos problémak megoldésa érde-
kében, illetve félévenként a tapasztalatok, a vizsgabizottsagi tagoktol érkezd tajékoz-
tatok értékelésére konzultaciot tartanak.

5. A vizsgabizottsagi tagok névjegyzékére palyazat tjan lehet felkeriilni:

— palyazati kiiras a kamarai palyazat gazdasagi érdekképviseletekre aktualizalt forma-
ban, és a vizsgadelegalod programhoz sziikséges adatok alapjan torténik

— a palyazatok elbiralasat a gazdasagi érdek-képviseletek 1-1 tagjabdl allo testiilet vég-
zi (el6sziirés, biralat)

—a listara keriiléket az dket jelold szervezetek nevezik ki gazdasagi érdekképviseleti
vizsgabizottsagi tagok kozos névjegyzékébe.

—az Uj vizsgabizottsagi tag adatai felvételre keriilnek a vizsgabizottsagi tagok kozos
névjegyzékébe (rogzités a kamarai ISZIIR programba torténik)

6. A kinevezett vizsgabiztosokra vonatkozé szabalyok
— A névjegyzékbe keriilt palyazoknak szakmai tovabbképzéseken kell részt venni. Els6

alkalommal a kinevezése utan torténik a vizsgabizottsagi tag szakmai felkészitése.
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— A mindségbiztositasi rendszer bevezetését kovetéen minimumvizsgat kell letenni. (el-
jérasi rend és vizsgaztatashoz sziikséges jogszabalyok, nyomtatvanyok ismerete, szvk.
ismeret)

— A vizsgaztatasi tapasztalatokrol — egy kdzosen meghatarozott formaban tajékoztatniuk
kell az illetékes gazdasagi érdekképviseletet.

. Szakmai mindségbiztositasi rendszer és minimumvizsga bevezetése, megszervezeése, do-

kumentalasa. A gazdasagi érdekképviseletek el6terjesztésében OSZEB hagyja jova a
programot és dont a feleldsrol.

8. Szakmai tovabbképzések megszervezését és dokumentaldsat a szervezetek dnélldan végzik.

10

11.

12.

13.

14.

. Kézleményben valo kdzzétételhez a vizsgadelegalasra illetékes gazdasagi érdekképvise-

letek megadjak a pontos cimlistajukat, hogy a vizsgaszervezok bejelentéseiket 2007.
szeptember 1-jét6l el tudjak juttatni elektronikus és/vagy levél formaban.

. Az atmeneti idoszakban, 2007. augusztus 31-ig a vizsgaszervezok a vizsgabejelentéseiket
tovabbra is a tertiletileg illetékes kereskedelmi €s iparkamarakhoz kiildik meg, akik ezeket
tovabbitjak a vizsgadelegalassal meghatalmazott gazdasagi érdekképviseletek szamara.

A Megallapodas tervezetet az Orszagos Szakképzési Egylittmiikodési Bizottsag (OSZEB)
2007. januar 25-én megvitatta és modositasokkal elfogadta, javaslatot tett a Megallapo-
das alairasara.

Az egylittmiikodo szervezetek megallapodnak abban, hogy Megallapodas hatarozatlan
iddre szol, azonban évente a Megallapodas tartalmat feliilvizsgaljak.

Amennyiben a megallapodast alairdé barmelyik partner szervezet a megéllapodasban
foglalt kotelezettségét nem kivanja teljesiteni, akkor a tobbi szervezettel meg kell alla-
podni a kotelezettség atvételének modjarol. Ellenkez6 esetben a Megallapodas felmon-
dasara nincs lehet6ség.

A megallapodasban foglalt feladatok ellatasanak finanszirozasi feltételeit a Megallapo-
das mellékletét képzo koltségvetési javaslat képzi, amelyet a soron kovetkezdé Orszagos
Szakképzési és Felnottképzési Tanacs iilésére be kell terjeszteni.

Budapest, 2007. februar 14.

Magyar Kereskedelmi és Altalanos Fogyasztasi Magyar Iparszovetség
Iparkamara Szovetkezetek és OKISZ
Kereskedelmi tarsasagok
Orszagos Szovetsége

Vallalkozok és Munkaltatok Ipartestiiletek Orszagos Munkaadok és Gyariparosok

Orszagos Szovetsége Szdvetsége Orszagos Szovetsége

Kereskeddk és Vendéglatok Stratégiai és Kozszolgaltatd
Orszagos Erdekképviseleti Szovetsége Vallalatok Orszagos Szdvetsége
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4. sz. melléklet az 5258-1/2007-SZMM iktatoszdmu megdllapoddshoz

VERSENYSZABALYZAT

A SZOCIALIS ES MUNKAUGYI MINISZTERIUM
HATASKOREBE TARTOZO, A MAGYAR KERESKEDELMI
ES IPARKAMARA ALTAL MEGRENDEZESRE KERULO
SZAKMA KIVALO TANULOJA VERSENYRE
VONATKOZOAN

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara

Jovahagyom:

Dr. Parragh LdszIo
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara elnok

A korabbi SZKTYV versenyek tapasztalatait felhasznalva az MKIK az alabbi célokat
kivanja megvalositani:

* A magyar szakképzés szinvonalanak emelése, a szakképzés eredményeinek bemutata-
sa széles korben.

» A végz0s tanulok, és az iskolaik (tdgabban a magyar szakképzéssel) szakmai megfelel-
tetése a gazdasag igényeinek és elvarasainak.

* A szakképzésben részt vevo tehetséges tanulok szamara a jelenleginél szélesebb kor-
ben a megmérettetés és a kiemelkedd eredmények elérési lehetdségének biztositasa.

* A szakképz6 iskolak mindségi nevel6-oktatd munkajanak értékelése, a kiemelked6 te-
vékenység elismerésének biztositasa.

* A gyakorlati szintvizsga szerepének erdsitése.

* A . fizikai szakmak™ tarsadalmi presztizsének és vonzerejének novelése a szakmunkas
palyamodell bemutatasa, népszerisitése.

« Uj, kotetlen formakkal a verseny fesztivaljellegének erdsitése,

* A palyavalasztas és palyaorientacid eldsegitése.

* A versenynek valddi, kapcsolattartast kell biztositani a szakmai, érdekképviseleti szer-
vezetekkel és gazdalkodo szervezetekkel.

* Erdsiteni kell a szakmai idegen nyelv hasznalatat.

* Gyakorlatorientalt, komplex versenyfeladatokat kell késziteni, hogy a versenyzdk élet-
szerl feladattal talalkozzanak.
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* Biztositani kell, hogy a versenyeket timogatd cégek bekapcsoldodhassanak a verse-
nyeztetés folyamataba, s abban aktivan részt vehessenek

* Elérendd cél, hogy a hazai szakmai versenyek bekapcsolodhassanak a nemzetkozi ver-
senyek rendszerébe.

* Az SZKTV keltse fel a fiatalok szakmak iranti érdeklédését, szeretetét és azok megbe-
csiilését, a fiatok szakmai Onbecsiilését és versenyszellemét.

» A versenyek meghirdetésénél tekintettel kell lenni a képzésben részt vevok szamara és
a szakképesités piacképességére, a keresett és hianyszakmak prioritasanak biztositasa-
ra, valamint a szakképzés strukturalis atalakulaséara és a szakképzésben résztvevok sza-
manak valtozasara, a valtozasok tendencidira.

* A vizsga ,tisztasaganak” biztositasa megfeleld, egységes ,hibatlan” javitokulccsal (szub-
jektiv értékelés kizarasaval), valamint az egységes pontozassal.

A kamara halozatszerti miikodése biztositja valamennyi megyeszékhelyen az elé6donto iras-
beli részének lebonyolitasat.

A verseny lebonyolitaskor a partatlansag és az esélyegyenldség maximalisan érvényesiilni
tud, hiszen a lehetd legnagyobb kontroll, a nyilvanossag biztositasaval torténik.

I. BEVEZETES

1. Az Altalanos versenyszabalyzat a szakmai tanulmanyi versenyek szervezésével, lebonyo-
litasaval kapcsolatos, valamennyi szakteriileten érvényes eldirasokat tartalmazza, ezen ren-
delkezések figyelembe vételével készitettiik el az SZKTV verseny szabalyzatat, mely ki-
zarélag a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara altal szervezett versenyekre érvényes.

2. A szakmai tanulmanyi versenyeket a versenyszabalyzat szerint, a versenyfelhivas, a
munkavédelemrdl szo619, tobbszor modositott 1993. évi XCIIL. térvény, valamint a vég-
rehajtasrol szo6lo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet, a szakmai vizsgaztatas altalanos sza-
balyairdl és eljarasi rendjérdl szolo, 20/2004. (VII. 27.) OM rendelettel modositott
26/2001. (VIIL. 27.) OM rendelet, valamint az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak ki-
adasarol sz616 tobbszor modositott 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet eldirasaival dssz-
hangban kell lebonyolitani.

II. A VERSENYEK MEGHIRDETESE, FORMAI
ES A JELENTKEZES MODJA

1. A Szakma Kivalé Tanuléja Verseny meghirdetése hivatalosan a Kézlonyben, az
SZMM és az MKIK honlapjan jelenik meg, amely tartalmazza a versenyek pontos
helyét és idopontjat.

A Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium a verseny meghirdetésében kijeloli:
— a versenyek szakmacsoportjait, forduldit,
— a versenyek helyét, idépontjait.
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A Szakma Kival6 Tanuldja Versenyt (tovabbiakban SZKTV) a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara késziti el6 €s iranyitja lebonyolitasat. A verseny feladatai az adott szakképe-
sités elméleti és gyakorlati ismeretanyagara épiilnek.

2. Az SZKTYV versenyeken kizarolag a meghirdetett szakmacsoportokban, szakira-
nyokban tanulé szakmai vizsga elétt all6 végzés nappali tagozatos tanulék vehetnek
részt, akik iskolarendszerben folytatjak tanulmanyaikat.

3. A versenyben valo részvétel feltételei és a jelentkezés médja:
a) A versenyre a tanuldknak az iskola igazgatdjanal kell jelentkezniiik, a jelentkezé-
seket csak az iskola igazgatéjanak alairasaval fogadjuk el!
b) A jelentkezéseket Interneten kell eljuttatni az MKIK-ba. A jelentkezési lapok az
MKIK honlapjarél (www.mkik.hu) letdlthetok.
c) Jelentkezési hatarido: 2008. januar 5. Az iskolai jelentkezést egyben a felada-
tok igénylésének kell tekinteni, részvételi dij nincs.

4. A versenyekre jelentkezett tanuloknak — ha kiilon kiértesités nem torténik — a kdzlony-
ben meghirdetett idépontban kell a versenyek helyszinén megjelenniiik.

5. A versenyzbknek a verseny alatt, annak minden szakaszaban tilos minden olyan eszkoz
haszndlata, amely alkalmas a meg nem engedett kiilsd segitség igénybevételére, vagy al-
kalmas az egyes versenyzok kozotti meg nem engedett kommunikéciora, masok megza-
varasara. A versenyzok mobiltelefonjukat, illetve egyéb kommunikéciés késziilékeiket
egyetlen versenyrészre sem vihetik magukkal, azokat a verseny megkezdése el6tt kikap-
csolt allapotban le kell adniuk a szervezéknek.

III. A VERSENY FORDULOI ES RESZEI

1. A versenyek forduloi:
a) iskolai valogatd versenyek,
b) el6dontd versenyek,
¢) dontd versenyek.
2. A verseny irasbeli, gyakorlati és szobeli versenyrészek teljesitésébdl (hozott pontként a
szintvizsga eredménye keriil beszamitasra) all.
3. A verseny témai és tananyaga a szakmai és vizsgakovetelményeknek megfelelden keriil-

nek meghatarozasra.

4. A szamitasi feladatoknal a feladatok, vagy feladatrészek magoldésa csak akkor értékel-
hetd, ha az Osszefliggésekbe a versenyz0 szamszerlien behelyettesit. Nem fogadhato el
olyan megoldas, ahol az 6sszefiiggés utan csak a végeredmény szerepel.

5. Az el6dontén és a dontén a versenyzok kdzponti feladatot kapnak. A verseny hangstlyo-
zottan gyakorlatorientalt, az elméleti részeken is a versenyzok gyakorlatban alkalmazha-
to tudasat, teljesitményét méri.
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6.

Az iskolai valogaté versenyeket az iskolak szervezik, az el6dontdk és a dontok koz-
ponti (MKIK) szervezéstiek. Az el6dont az Orszagos képzési jegyzék (tovabbiakban
OKJ) szerinti szakképesitések esetén az irasbeli vizsgarésznek, a dontd a gyakorlati és a
szobeli vizsgarésznek felelnek meg.

7. Az iskolai valogato versenyeken létszamkorlatozas nélkiil indithatok tanulok.

8.

Az egyes szakterliletek sajatossagainak figyelembevételével az iskolai valogatd verseny
és az el6dontd verseny dsszevontan is lebonyolithato.

. Az el6donto versenyek megrendezése és szervezése:

Az el6donté versenyeken a szakképesitések tobbségében olyan irasbeli feladatok meg-
oldasara keriil sor, amelyek gyakorlatorientaltak és megoldasuk ideje 180-240 perc, az
elérhetd pontszam 100.

A kozponti elddontd versenyek idépontja az egyes szakképesitéseknél keriilt megha-
tarozasra.

a) A kozpontilag kiadott irasbeli versenydolgozatok megirasa a teriileti kamaranal tor-
ténik. A verseny tisztasagat, zavartalansagat — az MKIK iranyitasaval és ellenérzé-
sével — a tertileti kamarak biztositjak.

b) A versenyfeladatok biztonsagos 6rzésérél, az el6dontd versenyek versenysza-
balyzatban eldirt feltételeinek és lebonyolitasanak biztositasarol (titoktartas) a terii-
leti kamarak kotelesek gondoskodni.

Teriileti kamara neve Varos Cim Iran,y ito-

szam

Bécs-Kiskun Megyei Kereskedelmi és Keeskemét Arpad krt. 4. 6000

Iparkamara

Békés Megyei Kereskedelmi és Iparkamara | Békéscsaba Penza 1kt. 5. 5600

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei . (1

Kereskedelmi és Iparkamara Miskole Szentpali u. 1. 3325

Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara Budapest Krisztina krt. 99. 1016

Csongrad Megyei Kereskedelmi és Szeged Parizsi ket 8-12. 6721

Iparkamara

Fejér Megyei Kereskedelmi és Iparkamara | Székesfehérvar | Hosszlsétatér 4-6. 8000

gyor-Moson-Sopron Megyei Kereskedelmi Gybr Szent Istvan Gt 10/A 9021

¢és Iparkamara

Hajda-Bihar Megyei Kereskedelmi és Debrecen Petdfi tér 10, 4025

Iparkamara

Heves Megyei Kereskedelmi és Iparkamara | Eger Faiskola ut 15. 3300

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei

Kereskedelmi és Iparkamara Szolnok Verseghy park 8. 5000

Komarom-Esztergom Megyei . s

Kereskedelmi és Iparkamara Tatabénya FG tér 36. 2800

Nograd Megyei Kereskedelmi és Salgétarjén Alkotmény Gt 9/a. 3100

Iparkamara
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Teriileti kamara neve Viros Cim Iran'y to-
szam
, . . . Dr. Majorossy L. u.
Pécs-Baranyai Kereskedelmi és Iparkamara | Pécs 36 7625
Pest Megyei Kereskedelmi és Iparkamara Budapest Vaci u. 40. 1056
Somogyi Kereskedelmi és Iparkamara Kaposvar Annau. 6. Lem. 7400
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , . , .
Kereskedelmi és Iparkamara Nyiregyhaza Széchenyi u. 2. 4400
Tolna Megyei Kereskedelmi és Iparkamara | Szekszard Arany J. u. 23-25. 7100
Vas Megyei Kereskedelmi és Iparkamara Szombathely Honvéd tér 2. 9700
Veszprém Megyei Kereskedelmi és Veszprém Budapest it 3. 8200
Iparkamara
Zala Megyei Kereskedelmi és Iparkamara Zalaegerszeg Pet6fi u. 24. 8900
Soproni Kereskedelmi és Iparkamara Sopron Dedk tér 14. 9400
Dunaujvarosi Kereskedelmi és Iparkamara | Dunatjvéros Latinovits Z. u. 10. 2400
Nagykanizsai Kereskedelmi és Iparkamara | Nagykanizsa Szent Imre u. 5. 8800

Az elodontok lebonyolitasa
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a) Az elédontdk irasbeli feladatait a versenyzok a teriiletileg illetékes teriileti kamra-
nal oldjak meg a K6zlonyben kozzétett, Versenyfelhivasban megjeldlt idépontban.

b) A versenyfeladatokat e-mailen kiildi az MKIK!

¢) A kidolgozas ideje szakképesitéstdl fiiggden — a feladaton megjeldlt — 180-240 perc.

d) Az irasbeli dolgozat megkezdése elott a feliigyeld tanar megallapitja a versenyzok
személyazonossagat (adatlap kitdltés) és tajékoztatast ad a verseny szabalyairol, az
alkalmazhat6 segédeszkdzokrdl. Tajékoztatja a versenyzoket a kijavitott és értékelt
dolgozatok megtekinthetéségérol.

e) A versenyzOk a kodszamukat az azonositasi jegyzéken feljegyzik a neviik és az is-
koldjuk neve, cime mellett, majd a jegyzéket egy kisméretli boritékba helyezik,
amelyet le kell zarni. A boritékon fel kell tiintetni a versenyzok kodszamat. K6zol-
ni kell a versenyzokkel, hogy a boritékon 1évo kodszamot a versenyfeladat minden
oldalara irjak fel, név nem keriilhet a feladatlapokra. A feliigyel6 tanar a kodszam
feltiintetését a beadaskor ellendrzi.

f) Egy teremben annyi versenyz0 helyezhetd el, ahany szamara a nyugodt versenylég-
kor biztosithato.

g) Az el6dontd verseny ideje alatt a teremben ¢€s a folyoson feliigyeletet kell biztosita-
ni. Felligyelettel adott szakképesitéssel rendelkez6 személy nem bizhaté meg.

h) Az iiltetési rendet a feliigyelé a verseny megkezdése el6tt jegyzokonyvezi (a ver-
senyzok neve helyett a kddszamukat kell feltiintetni). Az iiltetési rendet tigy kell ki-
alakitani, hogy a versenyzok egymast ne zavarhassak €s ne segithessék. A jegyzo-
konyvet és az tilésrendet a feliigyel6knek ala kell irniuk.
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1) A feliigyel6 feladata annak megakadélyozasa, hogy a versenyz6k meg nem engedett
segédeszkozoket hasznaljanak, tarsaiktol, vagy mas személytdl segitséget vegyenek
igénybe.

j) Ha a versenyzonek a verseny ideje alatt el kell hagynia a termet, a feliigyel6tol en-
gedélyt kér, a dolgozatat leadja, a feliigyeld a tavozas és a visszaérkezés idejét a dol-
gozatra, az lilésrendre ¢€s a jegyzokonyvre ravezeti. Egyidejiileg csak egy versenyz6
hagyhatja el a termet.

k) A kidolgozott feladatlapokat a versenyzdk a kodszamukkal ellatott boritékba helye-
zik, és atadjak a feliigyelonek, aki a boritékot a versenyzo eldtt lezarja és ravezeti
az atvétel idOpontjat, melyet jegyzokonyvez is.

1) A versenyzOk azonositési jegyzékét tartalmazd kisméretli boritékokat, az elddontd
iilésrendjét, jegyzOkonyvét és a versenyfeladatokat tartalmazo boritékokat, szakké-
pesitésenként csoportositva egyiitt kell behelyezni egy kdzos boritékba, amelyet le
kell zarni. A kdzos boritékon csak az alabbiak tiintethetdk fel:

SZKTV — szakképesités neve, OKJ szama, teriileti kamara megnevezése.

10. Az el6dont6 versenyeredmények értékelése és a nevezd iskolak tajékoztatasa a ver-
senyz6k munkajanak értékelésérol:
A teriileti kamaraknal torténik — a javitasi utmutato alapjan — a dolgozatok értékelése, a
pontszamok alapjan rangsoroljak, és az értékel0 tablazatot elektronikusan és alairva pa-
piralapon is elkiildik az MKIK Oktatasi Igazgatosagara. A rangsorolasnal — azonos
pontszam esetén — a bekiildott kidolgozasok formai szabalyszertisége és attekinthetdsé-
ge alapjan dont a versenybizottsag. A versenyz6k azonositasi jegyzékét tartalmazo bo-
ritékot az Ertékeld Bizottsag csak a feladatok értékelése, az elért pontszamok alapjan
megallapitott eredmények és a helyezési sorrend tablazatba foglalasa utan bonthatja fel
a versenyzOk azonositasa, nevesitése céljabol.

a) A versenyzok az értékelt munkaikat személyesen megtekinthetik elézetes idopont
egyeztetést kovetden a teriileti kereskedelmi és iparkamarak székhelyén 2008. mar-
cius -an 16 oraig.

b) A dontbbe jutott versenyzok értesitése: A versenyzoi megtekintést kovetden a Ver-
senybizottsag mérlegeli és értékeli a versenyzdk irasban megtett észrevételeit, meg-
allapitja a végleges helyezési sorrendet, és rogziti a dontébe behivhatd versenyzok
listajat.

Az MKIK 2008. marcius ...... -ig a honlapjan keresztiil értesiti az iskoldkat és a részt-
vevoket az elédonté eredményérdl (pontszamokkal egyiitt) és a dontébe Keriilt ver-
senyzdk szamarol.

A dontdbe vald behivas az internetes megkeresésen tul levélben is megtorténik.
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11. A donté versenyek megrendezése és szervezése
Az orszagos donté versenyek kdzponti gyakorlati feladatok teljesitésébol és szobeli fe-
leletbdl allnak.
A verseny dontéjébe az elodonto eredményei és a szintvizsgan elért pontszamok alap-
jan (hozott pont) a versenybizottsag kategérianként a legjobb versenyzéket hivja be.
A gyakorlati versenynapok szama két napra ndvekedett, naponként altalaban 300-300
percben késziilhetnek a versenymunkaék.
A szobeli feleletekre — altaldban — a gyakorlati versenynap végén keriil sor. Tartalma-
ban a versenyz6k gyakorlati feladatokhoz kdzvetleniil kapcsolodo, de az adott szakmai
és vizsgakovetelményben foglaltakhoz igazodo kérdésekre adnak valaszt a versenyzok.
A feleletekre felkésziilési id6t nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanu-
l6nként 20-30 percet kell biztositani.
A kozponti el6donté versenyek irasbeli eredményének és a szintvizsgan elért pont-
szamok (hozott pont) dsszegének 50 %-at a dontébe a versenyzék magukkal viszik.

a) A dontd megkezdése el6tt a versenyzok 1j kodszamot hiznak, és az 0j azonositasi
jegyzéken a neviik és iskolajuk neve és cime mellett tiintetik fel a kodszamukat. A jegy-
zéket a kitoltést kdvetden egy boritékba kell helyezni, amelyet azonnal le kell zarni.

b) A donté gyakorlati és szobeli versenyrészbdl all.

c) A dontd gyakorlati része: olyan 6nalldan elkészitheté munkadarab vagy 6nalléan vég-
zett munkafolyamat, amely alapjan megallapithatd, hogy a versenyzok az adott szak-
ma szakmai és vizsgakdvetelményében elvarhaté gyakorlati tudassal, készségekkel és
kompetenciakkal rendelkeznek, a versenyfeladatot 6nalldan el tudjak késziteni.

d) A dont6 szobeli része: a versenybizottsag a versenyz6 szakelméleti tudasardl a gya-
korlati versenyfeladat megoldasahoz kdzvetleniil kapcsolodd, illetve annak tudatos,
logikai menetét alatdmaszto, €s a szakmai és vizsgakdvetelmények szakelméleti te-
riileteit tartalmazo kérdésekre adott szobeli felelet alapjan gy6zodik meg. A verseny
szobeli részére a versenymunkak befejezését kovetden keriil sor.

e) A versenybizottsag tagjai a versenyzOk munkajat folyamatosan figyelemmel kisé-
rik, ellendrzik és értékelik a versenyzOk munkavégzését, figyelembe véve annak
szakszerliségét, és az onalldan készitett munkadarabokat, valamint az ahhoz kap-
csolodod szobeli valaszokat. Amennyiben tobb napos a vizsga, akkor a nap végén
rogziteni kell a vizsgamunkdk allapotat az értékeldlapon.

f) A versenybizottsag mind a két versenynap végén, a helyszinen, a megoldasban meg-
adott pontok alapjan értékeli, kiilon a gyakorlati versenymunkakat és kiilon a szo-
beli feleleteket. A versenybizottsag a versenymunkat folytatasra, javitasra nem ad-
hatja vissza a versenyzonek. A versenyzok napi teljesitményét a pontozolapon a
kédszamuknak megfelelden kell rogziteni.

g) A verseny befejezését kovetden Osszesiteni kell a versenyzok eredményét. Az 6sz-
szesitett pontszam alapjan megallapitott sorrendet kdvetden lehet felbontani a ver-
senyzOk azonositasi jegyzékét tartalmazo boritékot.
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12. A gyakorlati verseny el6készitésével, szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok:

a) A gyakorlati verseny a munkahelyét a hazigazda-iskola (iskoldk) — az MKIK-val
kotott elozetes megallapodas alapjan — alakitja ki. A gyakorlati versenyt csak olyan
munkahelyen lehet megszervezni, amelyet, a versenyt rendez6 iskola munkavédel-
mi felelése, és a fovarosi munkavédelmi feliigyelet ellendrzé bejarasa alapjan ké-
szitett jegyzokdnyv munkavédelmi szempontbdl balesetmentesnek és biztonsagos-
nak mindsitett.

b) A gyakorlati versenyt akkor lehet megkezdeni, ha a versenybizottsag elndke és tag-
jai is meggy6zddtek a gyakorlati versenyfeladat elvégzéséhez sziikséges személyi
és targyi — beleértve a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi — feltételek
meglétérdl és dokumentaltsagarol.

c¢) A versenyt a versenybizottsdg elndke indithatja el a versenybizottsag tagjai, a ren-
dezd intézmény igazgatdja vagy megbizottja, a gyakorlati oktatasért felelds vezetd-
je vagy megbizottja, a munkavédelmi felelds és a felligyeld tanarok (gyakorlati ok-
tatok) jelenlétében.

d) A gyakorlati versenyt nem lehet megkezdeni, ha a versenyfeladat az ellenérzést
végzOk (versenybizottsag, munkavédelmi felels stb.) megallapitasa szerint csak
baleseti kockazat aran lenne teljesitheto.

e) A gyakorlati verseny helyszinén a tertiletet feliigyeld illetékes munkavédelmi el6-
ado (vagy az altala irasban megbizott személy) jelenléte is sziikséges.

f) A gyakorlati versenyek megkezdése elott tajékoztatni kell a versenyzdket a gyakor-
lati verseny rendjér6l, a munkateriiletre és munkavégzésre vonatkozo, kotelezd
munkabiztonsagi, munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi elbirasokrol. A
tajékoztatasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a versenyzdkkel is ala kell irat-
ni, majd a versenyt értékeld jegyzokonyvehez kell csatolni.

2) A tajékoztatasrol és a jegyzokonyv felvételérdl a gyakorlati munkahely vezet6jének
kell gondoskodnia.

h) A gyakorlati verseny teljes ideje alatt el kell latni a hazigazda iskolanak (iskolak-
nak) a versenyzok feliigyeletét.

1) A villamosenergia hasznositasaval miikodo gépek, eszkdzok, berendezések munka- és
érintésvédelmi feladatait a hazigazda-iskola a helyszin képviseldjével egylitt biztositja.

J) A dontd versenyen a versenyzOk altal elkészitett gyakorlati munkadarabok, — az ér-
tékelés befejezését kovetden — megtekinthetdk.

k) A verseny helyszinén étkezni nem lehet, enni- €s innivald nem vihetd be!

13. Az iizembiztonsag
a) A vizsgan alkalmazott gépek kivalasztasanal, azok lizembiztos miikddése legyen a
f6 szempont.
b) Az lizembiztossagot befolydsolja az elektromos haldzat mitkodése is. Tajékozodni
kell arrol, hogy terveznek-e aramsziinetet a verseny idopontjaban.
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c) Ha valamelyik gép, berendezés, eszkdz miikddése a verseny el6tti idészakban bi-
zonytalan, akkor javasolt azt a vizsgaztatasbol kivonni.

IV. A JEGYZO

1. A versenyekkel kapcsolatos el6készitd, szervezd és jegyzoi tevékenységet az MKIK al-
tal megbizott versenyfelelds végzi.

a) Elékésziti az eredményhirdetést (nyomtatott eredménylistak, igazolasok, oklevelek,
emléklapok, jutalmak stb.). A szamitogéppel készitett eredménylistat véglegesités
el6tt koteles manualisan is ellendrizni. Kiilonds gondot fordit az eredményhirdetés
szoveges megfogalmazasara.

b) Gondoskodik a versenyértékeld anyagok szamitogépes Osszeszerkesztésérol.

¢) Segiti a versenybizottsag munkajat, gondoskodik a versenyfeladatok értékelésérdl

d) Gondoskodik a jegyzokonyv elkészitésérdl, szamitogépes archivalasarol.

¢) Gondoskodik a jegyzokonyyv, illetve a tanuloknak kiadott igazolasok dsszesitett lis-
tajanak, illetve masolatainak az MKIK irattardban valo elhelyezésérdl. Ennek érde-
kében az eredményhirdetést kovetden, legkésébb egy héten beliil, a rendezett anya-
got koteles leadni nyomtatott formaban és elektronikus adathordozoén is az MKIK
Oktatasi Igazgatosaganak.

f) Feladatainak elvégzése soran felelGs a verseny tisztasagaért és titkossagaért.

g) Elkészitteti a kiilonféle kedvezményekre jogositd igazolasokat az egyeztetett €s at-
adott iratminta és kitdltési utmutatonak megfelelden.

V. ADOTT SZAKKEPESITES HAZIGAZDA-ISKOLAJANAK
(ISKOLAINAK) FELADATAI

1. A verseny dont6jét az MKIK eldzetes egyeztetése, majd a versenyrendezésre vonatkozo
szandéknyilatkozat alapjan az adott oktatdsi intézmények, mint hazigazdak, az MKIK-
val egyiittmiikddve rendezik meg.

2. A hazigazda-intézmény(ek) vezetdjének hataskore, feladatai:
a) irasban bizza meg intézményének dolgozoit az adott feladattal;
b) eldkészitteti: a dontd verseny helyszinét és a versenyhez sziikséges eszkdzoket,
¢) biztositja a verseny nyugodt, biztonsagos koriilményeit, a versenybizottsag miiko-
désének zavartalan feltételeit.
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VI. A VERSENYBIZOTTSAG

1. Versenybizottsagot szakteriiletenként (szakmacsoportonként) kell 1étrehozni.

7.

8.

. A versenybizottsag Osszetétele:

a) elnok,

b) két versenybizottsagi tag. A versenyeket a szakképzésrdl sz016, tobbszor modositott
1993. évi LXXVI. torvény, €s a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és elja-
rasi rendjérdl szolo 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet eldirasaival 6sszhangban kell
lebonyolitani, igy a versenybizottsag Osszetételét a szakmai vizsgabizottsag minta-
jara kell 1étrehozni. A versenybizottsag munkajat értékeld bizottsagi tagok segitik.

. A versenybizottsag elndkét az MKIK bizza meg.

A versenybizottsag masodik tagjat az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek
delegaljak.

A versenybizottsag harmadik tagjat a gazdasagi tarsasagok valamely prominens képvise-
16je adja, akit a szakmai szervezet ajanlasara az MKIK biz meg.

. A versenybizottsag elndke és tagjai akadalyoztatasuk esetén legkésobb a verseny id6-

pontja elbtt egy héttel irasban értesitik az MKIK-t.

. A versenybizottsagi tagok egyike az elnok varatlan akadalyoztatasa esetén ellathatja an-

nak teendbit.

. A versenybizottsag elnokét és tagjait az Gsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevéte-

1ével kell kinevezni és nyilatkoztatni.

A versenybizottsag elndke felelés a versenyek tisztasagaért, a versenybizottsag munka-
janak megszervezéséért, az értékelés iranyitasaért.
Az elndk feladatai:

a) iranyitja a versenybizottsdg munkajat, a verseny megkezdése elétt harom héttel jova-
hagyja a gyakorlati/szobeli tételeket; a versenyek egyes részeinek megkezdése el6tt
elokészitd megbeszélést tart, ahol meghatarozza a versenybizottsag tagjainak felada-
tat, a versenyfelelds beszamoltatasan keresztiil ellendrzi a verseny el6készitését;

b) a verseny megkezdése el6tt kdzvetleniil is ellendrzi a sziikséges szakmai feltételek, az
egészség-¢és munkavédelmi szempontbdl biztonsdgos versenykoriilmények meglétét;

c) ellendrzi a versenyzok személyazonossagat, részvételiik jogossagat;

d) gondoskodik a titkositast biztositd nevezési szamok kihuzasarol, azok megfeleld el-
zarasarol;

e) tajékoztatja a versenyzoket a verseny lebonyolitadsanak médjarol, a versenyfelada-
tok megoldasaval kapcsolatos formai tudnivalokrol;

f) az irasbeli feladatok értékelését feliilvizsgalja, indokolt esetben javaslatot tesz a ver-
senybizottsagnak azok megvaltoztatasara;

g) ligyel arra, hogy a gyakorlati verseny megkezdése el6tt a versenyzok részesiiljenek
munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatasban, és azt alairasukkal igazoljak;
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h) a szobeli versenyrészen a versenybizottsadg tagjaival egyiitt értékeli a feleleteket;

amelyen a versenyzdk a megadott id6tartamban 6nalldéan valaszolnak;

1) a verseny befejezésekor értékeld megbeszélést tart, ahol értékeli a verseny elokészi-
tésével, szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat, vala-
mint a versenyzok eredményeit és a verseny szakmai szinvonalat (révid id6re az al-
tala kijel6lt versenybizottsagi tag helyettesitheti); kézremiikodik a versenyzéknek
adando jutalmak elosztdsaban, az okmanyok elékészitésében, a dijak kiosztadsaban;

j) jévahagyja, és alirasaval hitelesiti a verseny jegyzokonyvét;

k) a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo, 26/2001.

(VIL. 27.) OM rendelet 7. § (6) bekezdése értelmében a teljes, vagy részleges vizs-
gamentesiilési javaslatok igazolasait alairasaval hitelesiti.

9. A versenybizottsag tagjai az elndk altal kijelolt részfeladatokat latnak el.

10. A versenybizottsag tagjai és az értékeld bizottsagi tagok az irasbeli, a gyakorlati, illet-
ve a szobeli feladatok értékelését végzik. A dolgozatokat a bizottsagi értékeldk alaira-
sukkal latjak el.

VIIL. A VERSENYZOK TELJESITMENYENEK
ERTEKELESE

1. Az értékelés modjat a szakmai sajatossagoknak megfelelden a szakteriileti versenysza-
balyzatok tartalmazzak.

2. A versenyfeladatok mintamegoldasait olyan részletes pontozéassal kell elkésziteni,
amelynek segitségével a feladatok megoldasanak értékelése pontérték megallapitasaval
egyértelmiien elvégezhetd.

3. Az elddontdn a versenybizottsag a versenyzoket a szakteriileti versenyszabalyzat szerin-
ti versenyfeladatokra adott 6sszpontszam szerint rangsorolja és — az eredmények szinvo-
nalat is figyelembe véve — a szakteriileti versenyszabalyzat, illetve a versenyhirdetésben
megjelolt [étszam versenyz6t hiv be a dontd versenyre.

4. Az el6dontén kozponti eredményhirdetés nincs. A donté versenyre behivott versenyzo-
ket iskolajukon keresztiil irasban értesiti a versenybizottsag.

5. A versenyzok teljesitményének végso értékelését az el6dontdn (irdsbeli + szintvizsga ho-
zott pontszamok) és dontén elért eredménytiik alapjan kell meghatarozni.

6. A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljaras rendjérdl szol6 26/2001. (VIL. 27.)
OM rendelet 7. § (6) bekezdése és a versenykiirasban foglaltak alapjan mentesiil az adott
vizsgarészben, illetdleg tantargyban a szakmai vizsga letétele alol az a dontdbe bejutott
versenyz0, aki a dontdn, a versenyrészekben a 60%-os teljesitményt elérte.
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7. A versenybizottsadg az elért eredmények (pontszamok) alapjan allapitja meg a helyezé-
sek sorrendjét. A Versenybizottsag az Igazolas megkiildésével értesiti a versenyz6 isko-
lajat a versenyzd altal elért eredményrdl, a vizsgarész(ek) aloli mentesiilésrdl. A szakké-
pesitd bizonyitvanyt, az Igazolas alapjan, a tanul6 iskoldja mellett miikodoé szakmai vizs-
gabizottsag adja ki.

Azok a dontdbe jutott versenyzok,

a) akik a kozponti el6dontd irasbelin elérték a 60%-os teljesitményt, mentesiilnek az
szakmunkasvizsga irasbeli részének letétele alol,

b) akik a szobeli versenyrészen értek el 60%-os teljesitményt, mentesiilnek a szak-
munkdésvizsga szobeli részének letétele alol,

¢) akik az elddontén is és szdbeli versenyrészen is elérték a 60%-os teljesitményt,
mentesiilnek a szakmunkasvizsga szakelméleti részének letétele aldl,

d) akik a gyakorlati versenyrészen értek el 60%-os teljesitményt, mentesiilnek a szak-
munkasvizsga gyakorlati részének letétele alol,

e) akik valamennyi versenyrészen elérték a 60%-os teljesitményt, mentesiilnek a tel-
jes szakmai szakmunkasvizsga letétele alol.

8. A versenybizottsag dont az egyéb jutalmak szétosztasarol, azonos pontszam esetén a
gyakorlati versenyrész eredménye alapjan donti el a helyezéseket.

9. A dontd verseny eredményeinek kihirdetésére iinnepélyes keretek kozott keriil sor.
10. Valamennyi, a dontén résztvevo tanul6 ,,Emléklap™-ot kap.

11. A verseny I-II-II1. helyezett tanuldja és oktatoja az elismerd ,,Oklevél” mellett jutalom-
ban is részesiil.

VIIL. A VERSENY JEGYZOKONYVE

1. A kozponti szervezésii elddontd és dontd versenyekrol részletes jegyzokonyvet kell ké-
sziteni.

2. A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) a verseny megnevezesét;

b) a verseny helyét és idopontjat;

c) a versenybizottsag tagjainak nevét;

d) a versenyen résztvevo tanulok szamat, a versenyre behivott tanulok adatait (az eset-
leges tavolmaradok nevének és iskoldjanak megnevezésével);

e) az elndk (illetve a versenybizottsagi tagok) értékelését a verseny feltételeirdl, az
el6irdsok betartasarol;

f) a versenyzdk altalanos tudasszintjének, teljesitményének értékelését, tantargyakra,
illetve feladatokra lebontva;

g) a pontozoivet;
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h) a versenyzok teljesitménye alapjan a teljes, illetve a részleges vizsga aldli felmen-
tésekre kiadott javaslatok jegyzékét;
1) az Osszes pontszam alapjan szamitott:
— atlagteljesités pontszamat és %-os aranyat,
— a maximalis teljesités pontszamat és %-os aranyat,
— a minimalis teljesités pontszamat és %-os aranyat.
3. A jegyz6konyvhoz mellékelni kell a
a) gyakorlati verseny megkezdése eldtti munka-, baleset- és tlizvédelmi tajékoztatas-
rol késziilt, €s a versenyzokkel is alairatott jegyz6konyvet;
b) az esetleges megtekintést kovetden a versenyzok irasbeli versenydolgozataval kap-
csolatos észrevételeit, €s az arra hozott versenybizottsagi dontést;
¢) azonositasi jegyzéket.

IX. A VERSENY ANYAGAIL DOKUMENTUMAI

1. A javitas megkezdéséig a versenydolgozatokat tartalmazo nagy boritékot nem lehet fel-
bontani, csak a versenybizottsag/értékelobizottsag jelenlétében bonthato fel. A felbontast
kovetden ellendrizni kell a versenydolgozatok szamat (megegyezik-e a boritékon feltiin-
tetett darabszammal), és a boritékon feltiintetett kddszamok egyez0ségét. A versenyzok
kodszamat és nevét tartalmazo boritékot csak a dolgozatok javitdsa utan, a versenybizott-
sag elnokének engedélyével és jelenlétében szabad felbontani.

2. A javitast kovetden a versenydolgozatok versenyzoi megtekintése szervezetten ¢s fel-
igyelettel, elozetes egyeztetést kovetden a teriileti kamaraknal torténhet. A versenyzék
észrevételeit — kérésiikre jegyzokonyvezni kell. A kdzponti irasbeli dolgozatokat az ille-
tékes teriileti kamarak 2 évig kotelesek irattarukban meg6rizni.

3. Az igazolasok, oklevelek csak atvételi elismervény ellenében adhatok at a versenyzéknek.

X. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az iskolak, illetve a nevezett versenyzok tudomasul veszik, hogy a nevezéssel alavetik
magukat a versenykiirasnak, illetve a versenyszabalyzatnak, és ennek értelmében az el-
len kifogast nem emelhetnek. Utdlagos reklamacio nem fogadhat6 el. Az MKIK csak a
jelen szabalyzataban ismertetett modon megkiildott nevezéseket fogadja el.

Az SZKTV-re jelentkezé tanulok utin részvételi dij nincs.

2. A dont6 versenyeken résztvevo tanulok szallas- és utazasi koltségei a kiildo iskolat terhelik.

3. A versenyszabalyzatban nem szabalyozott esetekben a szakmai vizsgaztatas altaldnos
szabalyairol és eljarasi rendjérdl szolo 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet eldirasai érvé-
nyesek.
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4. A teljes, vagy részleges szakmai vizsga aldli mentességrol a versenybizottsagok altal ki-

adott javaslatok alapjan a versenyzok iskoldjaban a tanév végi zarovizsgak soran az a
vizsgabizottsag dont, amely a versenyzét vizsgaztatna.
Amennyiben a vizsgabizottsag elfogadja a versenybizottsag javaslatat, az iskola a javas-
latnak megfelel6 érdemjeggyel, illetve osztalyzattal allitja ki a szakmai bizonyitvanyt, il-
letve torzslapot. A versenyen javasolt osztalyzatot/érdemjegyet a torzslapon kell zaradé-
kolni [1d. 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet 3. sz. melléklet 6. sorszdmu zaradék].

5. A versenyek szervezése, lebonyolitasa, meginditasakor és a versenyek folyaman el6ado-
do rendkiviili helyzetben az MKIK Oktatasi Igazgatosaganak vagy az altala megbizott
személynek van intézkedési joga. Ebben az esetben az intézkedéssel érintett versenybi-
zottsag jegyzOkonyvet készit.
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Villamosipari szakképesitések
versenyszabalyzata

I A verseny jellege, a versenyen részt vevo szakképesitések
a) A villamosipari Szakma Kivalé Tanuldja Versenyek komplex tanulmanyi versenyek.
b) Az eldzetes meghirdetésnek megfelelden verseny a villamosipari teriileten az alab-
bi szakképesitésben keriil megszervezésre:
33 5216 03 Villanyszereld

1. A versenyek lebonyolitdsa

(1) Az iskolai valogaté versenyek feladatainak javasolt szerkezete, idétartama,

pontszamai:

Témacsoport* 1d6 (perc) Pont
frasbeli 180 100
Szakmai gyakorlat 240 180
Osszesen: 420 280

* A versenyfeladatok tartalmat az egyes szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményei-

ben el6irt tananyag alapjan hatarozzak meg.

(2) A kozponti el6dontoé pontszamai:

Témacsoport 1d6 (perc) Pont
Szintvizsgéan elért pontszam (Hozott pont) 100
Komplex irasbeli feladat 180 100
Osszesen: 180 200

(3) A donté verseny feladatainak szerkezete, idétartama, pontszamai (gyakorlati és

szobeli):
Témacsoport 1d6 (perc) Pont
HOZOTT PONT (el6dont6 irasbeli, szintvizsga)* max 100
Komplex szakmai gyakorlat 600 250
Szobeli 20 50
Osszesen: 620 400

* A versenyzdk az el6dontdn elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a don-

tobe!
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Donté verseny idépontja:

A szakmai gyakorlat tartalma:
Kapcsolasi rajz, szerelési utmutatd alapjan szerelési, mérési feladat elvégzése.

A szobeli verseny feladatai:

Az elkészitett gyakorlati feladat bemutatasa elméletben és gyakorlatban.

A szbbeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok eldadas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.

A versenybizottsag a szobeli versenyen a versenyzok eléadasmodjat, szakmai gondolkoda-
sat, szakmai elemz0 képességét is vizsgalja.

A versenyzOk helyezését a versenybizottsag az irasbeli, a gyakorlati és a szobeli verseny-
részek pontszamainak 0sszesitésével allapitja meg.

Faipari szakképesitések
versenyszabalyzata

1. A verseny jellege, a versenyen részt vevd szakképesitések
a) A faipari Szakma Kivalo Tanuldja Versenyek komplex tanulmanyi versenyek.
b) Az el6zetes meghirdetésnek megfelelden verseny a faipari teriileten az aldbbi szak-
képesitésekben keriil megszervezésre:
33 5262 01 Asztalos
33 5262 06 Karpitos

1. A versenyek lebonyolitisa

(1) Az iskolai valogaté versenyek feladatainak javasolt szerkezete, idotartama, pont-
szamai és témai:

Téma 1d6 (perc) Pont
Miiszaki dokumentacio* 100
Szakmai gyakorlat** 240 130
Osszesen: 240 230

* A valasztott vizsgaremek dokumentacidja, amely az iskola altal meghatarozott faipari ter-
mék (butoripari-, épiiletasztalos-ipari-, lakberendezési termék, disztargy, jaték) megterve-
zése, a gyartashoz sziikséges miiszaki dokumentacido és arkalkulacié elkészitése.
A termék anyaga természetes fa €s gyartasat a faipari alapgépekkel el lehessen végezni.
A miiszaki dokumentacio irdsos anyagéanak és rajzainak fénymasolatat a nevezéssel egyi-
dejiileg kell bekiildeni.

** Vizsgaremek lehet az iskola éltal kijelolt részfeladat, vagy mas, az iskola altal kijelolt
feladat elvégzése.
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(2) A kozponti el6donto irasbeli pontszamai:

33 5262 01 Asztalos

Téma 1d6 (perc) Pont
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Irasbeli komplex irasbeli feladat*** 180 100
Osszesen: 180 200

33 5262 06 Karpitos

Téma 1d6 (perc) Pont
Szintvizsgéan elért pontszam (Hozott pont) 100
Irasbeli szakmai ismeretek*** 120 60
munkaszervezés*** 60 40
Osszesen: 180 200

*** A képzési id§ alatt elsajatitott szakmai szamitasok, gépek, berendezések miikodési elve,
gyartasi technologiak alkalmazéasa, miiveletterv készitése, anyagok felhasznalhatosaga.

(3) A donté versenyfeladatainak szerkezete, idétartama, pontszamai és témai:

33 5262 01 Asztalos
33 5262 06 Karpitos

Témacsoport 1dé6 (perc) Pont
HOZOTT PONT (el6dontd irasbeli, szintvizsga
) max 100
pontszam)*
Gyakorlat 600 250
Szébeli 20 50
Osszesen: 620 400

* A versenyzik az elédontén elért pontszamaiknak 50%-4t magukkal viszik a dontébe!

A szakmai gyakorlat tartalma:

El kell késziteni mithelyrajz alapjan kézi- vagy gépi megmunkalassal, asztalos szakképesi-
tés esetén egy faipari terméket, karpitos szakképesités esetén egy karpitos terméket, amely

tartalmazza:

1. asztalos szakképesitésnél az elérajzolas, mérés, darabolas, szerkezeti megmunkalas,

Osszeallitas miveleteit,

II. karpitos szakképesitésnél a mérés, anyagkivalasztas és a kézmives technologia

muveleteit.
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A szébeli verseny tartalma:
A versenyzOnek gyakorlati munkadarab kivitelezéséhez kapcsolodo, és a szakképesités
szobeli vizsgakdvetelményeit magaba foglalo kérdésekre kell valaszolnia:

(5) a valasztott technologia indoklasa,

(6) az alapanyag jellemz6i, kezelési sajatossagai,

(7) az alkalmazott gépek indoklasa, munkavédelmi eldirasai,

(8) vallalkozassal, illetve munkajoggal kapcsolatos ismeretek.

A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok el6adas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.

Konnyiipari szakképesitések
versenyszabalyzata

L A verseny jellege, a versenyen részt vevo szakképesitések
a) A konnytlipari Szakma Kivalé Tanuldja Versenyek komplex tanulmanyi versenyek.
b) Az eldzetes meghirdetésnek megfelelden verseny a kdnnytiipari teriileten az alabbi
szakképesitésekben keriil megszervezésre:
33 5272 01 Bordiszmiives
33 5276 05 Néiruha-készitd
33 5276 01 Férfiruha-készitd

1. A versenyek részei

33 5272 01 Bordiszmiives

(1) Az el6dontd
Az elédonton komplex irasbeli feladatok megoldasara keriil sor, amelyek a képzési id6
teljes tananyagat tartalmazzak.
Az el6donté komplex feladatok tantargyai/témakorei, idétartama, pontszamai:

Tantargyak/témakorok Idétartama Pontszam
(perc)
Szakmgl ismeretek — gyartasismeret — szakmai szamitas — 180 100
szakrajz
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 200
Megjegyzés:

— A versenyzOk az irasbeli megoldasahoz sziikséges ird-, és rajzeszkdzoket és nem
programozhat6 szamologépet hasznalhatnak.

— A feladatok Osszeallitdsa a szakmai és vizsgakovetelményekben megfogalmazott
eléirasok alapjan torténik.

349



MKIK és az SZMM kozétti megallapodas 6. melléklet

— A szamitasi feladatoknal a feladatok vagy feladatrészek csak akkor értékelhetdk, ha az
Osszefiiggésekbe a versenyz0 szamszertien behelyettesit. Nem fogadhat6 el az olyan
feladat vagy feladatrész, ahol az sszefliggés utan csak a végeredményt tiintették fel.

(2) A donté versenyek gyakorlati feladatok teljesitésébodl és szobeli feleletbdl allnak.
A gyakorlati verseny két napos, a versenymunkak naponként 300-300 percben késziil-
hetnek. A gyakorlati feladatokra 400 pont adhato.

A szobeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynap végén keriil sor, tartalmaban a ver-
senyzok gyakorlati feladatdhoz kozvetleniil kapcsolddo, de az adott szakmai és vizsga-
kovetelményt magaba foglalé kérdésekre adnak valaszt. A valaszadasra felkésziilési
id6t nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanulonként 10-10 percet, dssze-
sen 20 percet kell biztositani. A szobeli feleletekre 50 pont adhato.

Az elédontd versenyek irasbeli eredményeit a dontdbe jutott versenyzok magukkal viszik,
igy a versenyzok Osszesitett eredményét az alabbi pontrendszer szerint kell kialakitani.

A donto részei, idétartama, pontszamai:

A donté részei Idgtartama Pontszam
(perc)
Hozott,pont:zarn (El6dontén elért pontszam, szintvizsga max 100
pontszama)
GYAKORLAT 600 200
SZOBELI 20 25
Osszesen: 620 325

* A versenyzdk az elédontén elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a dontébe!

A donté tartalma:

A versenyzé a versenybizottsag el6tt onalldan készit olyan terméket a gyakorlati ver-
seny egy-egy versenynapjan, amely a szakmai és vizsgakovetelménynek megfelel, és a
munkafolyamat logikus felépitése, a munkavégzés tudatossaga, a tanult ismeretek alkal-
mazasa jol mérhetd. A versenyfeladat a szakképesités sajatossagainak megfelelden az
adott szakképesités alap- és specialis miiveleteit, és a kapcsolodd technologiakat tartal-
mazza: termék vagy résztermék készitése (pl. ndi taska, irattaska, aproaru stb.), illetve
a termék el6készitése, dokumentaciok készités (pl. szabasminta szerkesztése, elkészité-
se eredeti méretben is, kézi szabas kiillonb6z6 anyagokbodl, anyagnorma szamitasa, mii-
veleti sorrend meghatdrozasa stb.).

A szébeli verseny tartalma:
A szbbeli verseny soran a gyakorlati versenyfeladathoz szorosan kapcsolodo kérdések
megvalaszolasara keriil sor.
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Témakorei a szakmai és vizsgakdvetelménynek megfelelnek, pl.:
— technologia indoklasa,
— anyagvalasztas szempontjai, alapanyagok jellemzése,
— mintakészitéssel kapcsolatos tudnivalok,
— technologiai miiveletek, valtozatok ismertetése,
— az alkalmazott gépek hasznalata, munkavédelme,
— vallalkozassal, munkajoggal kapcsolatos ismeretek.
A versenybizottsdg a szobeli versenyen a szakmai tartalom mellett a versenyzok el6-
adasmodjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.
Megjegyzés:
A gyakorlati versenyre a tanuloknak hozniuk kell iré és rajzeszkdzoket (nagyméretti vonal-

z0t is), és sajat, jol elokészitett szerszamaikat (pl. éles szabaszkés, fendkd, ollo, stb.), vala-
mint munkaruhat.

33 5272 01 Férfiruha-készito

(1) Az elédonto
Az elédonton komplex irasbeli feladatok megoldasara keriil sor, amelyek a képzési id6
teljes tananyagat tartalmazzak.

Az el6donté komplex feladatok tantargyai/témakérei, idétartama, pontszimai:

Tantargyak/témakorok Idétartama Pontszam
(perc)
1. Ruhaipari technologia 90 60
2. Szabas-szakrajz 90 40
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 180 200

Megjegyzés:

— Az egyes tantargyakhoz tartoz6 témakoroket a szakmai- és vizsgakdvetelmények ha-
tarozzak meg.

— A versenyzok a feladatok megoldasahoz sziikséges iro- és rajzeszkozoket hasznal-
hatnak. A szamitasi feladatoknal programozhatd szamologép nem hasznalhato.

— A szamitasi feladatoknal a feladatok vagy feladatrészek csak akkor értékelhetdk, ha
az Osszefliggésekbe a versenyzd szamszerien behelyettesit. Nem fogadhat6 el az
olyan feladat vagy feladatrész, ahol az Osszefliggés utan csak a végeredményt tiin-
tették fel.
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(2) A donté
A donté versenyek gyakorlati feladatok teljesitésébdl és szobeli feleletbdl allnak.
A gyakorlati verseny két napos, a versenymunkak készitésére naponként 300-300 perc
all rendelkezésre. A versenyz6 onalldan készit olyan terméket a gyakorlati verseny egy-
egy versenynapjan, amely a szakmai és vizsgakovetelménynek megfelel, és a munkafo-
lyamat logikus felépitése, a munkavégzés tudatossaga, a tanult ismeretek alkalmazasa
jol mérhetd. A versenyfeladat a szakképesités sajatossagainak megfeleléen — az adott
szakképesités alap- és specidlis miiveleteit, €s a kapcsolodo technologidkat tartalmazza.
A szébeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynap végén kertil sor, tartalméaban a ver-
senyzok gyakorlati feladatahoz kozvetleniil kapcsolodo, de az adott szakmai és vizsga-
kovetelményt magaba foglald kérdésekre adnak valaszt. A valaszadasra felkésziilési
id6t nem kapnak a versenyzdk, a spontan valaszadasra tanulonként 10-10 percet, dssze-
sen 20 percet kell biztositani.
Az el6dontd versenyek irdsbeli eredményeit a dont6be jutott versenyzok magukkal vi-
szik, igy a versenyzok Osszesitett eredményét az alabbi pontrendszer szerint kell kiala-
kitani.

A donté részei, idotartama, pontszamai:

A donto részei Idétartama Pontszam
(perc)
Hozott'pont:zam (E16d6ntén elért pontszam, szintvizsga max 100
pontszama)
GYAKORLAT 600 200
SZOBELI 20 25
Osszesen: 620 325

* A versenyzék az el6dontén elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a dontébe!

Megjegyzés:
A Ferfiruha-keészité szakmai gyakorlat tartalma:
— A versenyz0 6nalloan készit alapvetd férfi felsdruhazati terméket (nadrag, mellény)
megadott gyartmanyrajz vagy fotd alapjan.
— A versenyz0 a versenybizottsag eldtt eredeti méretben:
* elkésziti a modell szabasmintajat sorozatgyartashoz, megadott segédletek felhasz-
nalasaval,
* clkésziti adott alapanyagra a modell felfektetési rajzat,
* clkésziti az alkatrészek szabasat alapanyagbol és kdzbélésbol,
» kivalasztja a sziikséges kelléket,
* 0sszedllitja a modell miiveleti sorrendjét, amelyet irdsban rogzit,
* clkésziti a terméket.
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A Ferfiruha-készité szobeli verseny tartalma:
A versenyzOnek a gyakorlati munkadarab kivitelezéséhez kapcsolodo, és a szakképesités
szobeli vizsgakdvetelményeit magaba foglalo kérdésekre kell valaszolnia:

— a valasztott technologia indoklasa,

— az alapanyag jellemz6i, kezelési sajatossagai,

— az alkalmazott gépek indoklasa, munkavédelmi elirasai,

— vallalkozassal, illetve munkajoggal kapcsolatos ismeretek.

A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok eldadas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.

A feladatok megoldasahoz sziikséges iro- és rajzeszkozoket (nagyméretli vonalzo), vala-
mint a szakmai gyakorlat kivitelezéséhez sziikséges egyéni eszkdzoket (szabasz ollo, kézi
varroeszkdzok) hozzak magukkal.

33 5276 05 Noiruha-készité

(1) Az el6donté
Az elédonton komplex irasbeli feladatok megoldasara keriil sor, amelyek a képzési id6
teljes tananyagat tartalmazzak.
A dontébe behivott tanulok 1étszamat az elért eredmények és a benevezett 1étszam fi-
gyelembe vételével az értékeld bizottsag hatarozza meg.

Az el6donté komplex feladatok tantargyai/témakérei, idotartama, pontszamai:

Tantargyak/témakorok Idétartama Pontszam
(perc)
1. Szabas-szakrajz 90 40
2. Szakmai ismeretek 90 60
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 180 200

Megjegyzés:

— Az egyes tantargyakhoz tartozo témakoroket a szakmai- és vizsgakovetelmények ha-
tarozzak meg.

— A versenyzok a feladatok megoldasahoz sziikséges iro- és rajzeszkozoket hasznal-
hatnak. A szamitasi feladatoknal programozhat6 szamologép nem hasznalhato.

— A szamitasi feladatoknal a feladatok vagy feladatrészek csak akkor értékelhetdk, ha
az Osszefliggésekbe a versenyzO szamszeriien behelyettesit. Nem fogadhaté el az
olyan feladat vagy feladatrész, ahol az Gsszefliggés utan csak a végeredményt tiin-
tették fel.
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(2) A donté
A donté versenyek gyakorlati feladatok teljesitésébdl és szobeli feleletbdl allnak. A gya-
korlati verseny két napos, a versenymunkak készitésére naponként 300-300 perc all ren-
delkezésre. A versenyz6 Onalldan készit olyan terméket a gyakorlati verseny egy-egy
versenynapjan, amely a szakmai és vizsgakdvetelménynek megfelel, és a munkafolya-
mat logikus felépitése, a munkavégzés tudatossaga, a tanult ismeretek alkalmazasa jol
mérhetd. A versenyfeladat — a szakképesités sajatossagainak megfeleléen — az adott szak-
képesités alap-, és specialis miiveleteit, és a kapcsolddo technologiakat tartalmazza.
A szobeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynap végén kertil sor, tartalmaban a ver-
senyzok gyakorlati feladatahoz kozvetleniil kapcsolodod, de az adott szakmai és vizsga-
kovetelményt magaba foglald kérdésekre adnak valaszt. A valaszadasra felkésziilési
id6t nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanulonként 10-10 percet, dssze-
sen 20 percet kell biztositani.
Az el6dontd versenyek irdsbeli eredményeit a dont6be jutott versenyzok magukkal vi-
szik, igy a versenyzok Osszesitett eredményét az alabbi pontrendszer szerint kell kiala-
kitani.

A donté részei, idotartama, pontszamai:

Idétartama

A donté6 részei Pontszam
(perc)
Hozott,pontszam (E18dontén elért pontszam, szintvizsga max 100
pontszama)*
GYAKORLAT 600 200
SZOBELI 20 25
Osszesen: 620 325

* A versenyzék az el6dontén elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a dontébe!
Megjegyzés:
A ndiruha-keészité szakmai gyakorlat tartalma:
— A versenyz6 Onalldan készit alapvetd néi felsdruhazati terméket (szoknya, nadrag,
ndi bluz, ruha) megadott gyartmanyrajz vagy fotd alapjan.
— A versenyz0 a versenybizottsag eldtt eredeti méretben:
* elkésziti a modell szabasmintajat sorozatgyartashoz, megadott segédletek felhasz-
nalasaval elkésziti adott alapanyagra a modell felfektetési rajzat
* elkésziti az alkatrészek szabasat alapanyagbol és kozbélésbol
» kivalasztja a sziikséges kelléket
* Osszeallitja a modell miiveleti sorrendjét, amelyet irdsban rogzit
» elkésziti a terméket.

354



6. melléklet MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

A ndiruha-készité szobeli verseny tartalma:
A versenyzének a gyakorlati munkadarab kivitelezéséhez kapcsolodo, és a szakképesités
szobeli vizsgakovetelményeit magaba foglalo kérdésekre kell valaszolnia:

— a valasztott technoldgia indoklasa,

— az alapanyag jellemz6i, kezelési sajatossagai,

— az alkalmazott gépek indoklasa, munkavédelmi elirasai,

— vallalkozassal, illetve munkajoggal kapcsolatos ismeretek.

A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok eldadas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.

A versenyzok helyezését a versenybizottsag az irasbeli, a gyakorlati és a szobeli verseny-
részek pontszamainak Osszesitésével allapitja meg. Pontegyenl6ség esetén a gyakorlaton
tobb pontot elért versenyzd helyezése a kedvezdbb.

A feladatok megoldasahoz sziikséges ir6- és rajzeszkozoket (nagyméretli vonalzo), vala-
mint a szakmai gyakorlat kivitelezéséhez sziikséges egyéni eszkdzoket (szabasz ollo, kézi
varroeszkozok) hozzak magukkal a versenyre.

Epitbipari szakképesitések
versenyszabalyzata

L A verseny jellege, a versenyen részt vevo szakképesitések
a) Az Epitdipari Szakma Kivalo Tanuldja Versenyek komplex tanulményi versenyek.
b) Az elézetes meghirdetésnek megfeleléen verseny az épitQipari teriileten az alabbi
szakképesitésekben keriil megszervezésre:
33 5216 01 Acs-allvanyozé
31 5216 06 Epiiletburkold
315216 14 Kémiives
31 5216 17 Szobafest6-mazolod és tapétazod
1I. A versenyek lebonyolitdsa
(1) Az iskolai valogaté verseny feladatainak javasolt szerkezete, idétartama, pontsza-
mai és témai:
Az irasbeli id6tartamat és szakmai tartalmat a szakmai és vizsgakovetelmények alapjan
kell meghatarozni.

(2) Az el6dont6 verseny pontszamai:

Témacsoport 1d6 (perc) Pont
IRASBELI Komplex feladat 180 100
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 180 200

A feladatok a szakmai és vizsgakdvetelmények figyelembe vételével keriilnek 6sszeal-
litasra.
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(3) A donto verseny feladatainak szerkezete, id6tartama, pontszamai

Témacsoport Idétartama Pontszam
(perc)
Hozott'por:ktszam (El6dont6 irasbeli, szintvizsga max 100
pontszam)
Gyakorlat 600 250
Szobeli 20 50
Osszesen: 620 400

* A versenyzok az elddontén elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a dontébe!

A donté verseny gyakorlati feladatai a szakmai és vizsgakdvetelményekben eldirtak-
nak megfelelden keriilnek dsszeallitasra.

A szébeli verseny tartalma:
A versenyzoének gyakorlati munkadarab kivitelezéséhez kapcsolddo és a szakképesités szo-
beli vizsgakdvetelményeit magaba foglald kérdésekre kell valaszolnia:

— a valasztott technologia indoklasa,

— az alapanyag jellemz06i, kezelési sajatossagai,

— az alkalmazott gépek indoklasa, munkavédelmi elGirasai,

— vallalkozassal, illetve munkajoggal kapcsolatos ismeretek.

A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok el6adas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemz6 képességét is értékeli.

Vendéglato-ipari szakképesitések
versenyszabalyzata

I A verseny jellege, a versenyen részt vevo szakképesitések
a) A vendéglato-ipari Szakma Kivaloé Tanuldja Versenyek komplex tanulmanyi ver-
senyek.
b) Az elézetes meghirdetésnek megfeleléen a verseny a vendéglato-ipari teriileten az
alabbi szakképesitésekben keriil megszervezésre:
Vendéglaté-ipari szakképesitések:
33 7826 01 Cukrasz
33 7826 02 Szakacs
33 7822 01 Pincér

356



6. melléklet

MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

1I. A versenyek lebonyolitdsa

(1) Az iskolai valogaté versenyeken korlatozas nélkiil indithaték tanulék

Témacsoport* 1d6 (perc) Pont
frasbeli 180 100
Szakmai gyakorlat 300 100
Osszesen: 480 200

* A versenyfeladatok tartalmat az egyes szakképesitések szakmai és vizsgakovetelménye-

iben eldirt, a verseny idépontjaig elvégezhetd tananyag hatarozza meg.

(2) A kozponti elodonté versenyeken komplex irasbeli feladatok megoldasara kertil sor,
amelyek a képzési 1d6 teljes tananyagat tartalmazzak.
A kozpontilag kiadott versenydolgozatokat a tanulok sajat iskolaikban irjak meg, me-

lyek javitasa kozpontilag a versenybizottsagok altal keriilnek kijavitasra.

A vendéglato-ipari szakteriileten az alabbi részfeladatokbol, tantargyakbol kell a tanu-

16knak az el6donton irasban szamot adni:

33 7826 01 Cukrasz
33 7826 02 Szakacs

. Idétartama | Maximalis Minimalis
Tantargy . .
(perc) pontszam pontszam

Komplex irasbeli feladat 240
Gazdalkodasi alapismeretek 30 15
+ szakmahoz kapcsolddo szamitasok
Elelmiszerismeret 25 12
Szakmai technologia 30 15
Idegen nyelv 15 8
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100 50
Osszesen: 240 200 100

A dontdbe jutast az elért pontszamok alapjan kialakitott rangsor hatarozza meg, de ki-
zaro6 ok, ha a versenyz0 a fentiekben megadott barmelyik részfeladatbol nem éri el a mi-

nimum pontszamot.
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33 7822 01 Pincér

. Idétartama | Maximalis Minimalis
Tantargy . c
(perc) pontszim pontszam
Gazdalkodasi alapismeretek elmélet-
szamitas aranya: 50-50% 120 >0 33
Elelmiszer-alapismeretek — italismeret 60 25 16
Szakmai technologia 60 25 16
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100 50
Osszesen: 240 200 117

A dont6be jutast az elért pontszamok alapjan kialakitott rangsor hatdrozza meg, de ki-
zar6 ok, ha a versenyz0 a fentiekben megadott barmelyik részfeladatbol nem éri el a tab-
lazatban megadott minimum pontszamot.

(3) Az orszagos donté feladatai a szakmai képzés teljes, kozpontilag el6irt tananyaganak
figyelembe vételével keriilnek Gsszeallitasra. A dontén a szobeli versenyrészre max. 50
pont adhato.

A donté verseny feladatainak szerkezete, idotartama, pontszimai

Témacsoport (;gfc) Pont
pH:nztztzté]rar(l):)t:zam (E16d6ntén elért pontszam, szintvizsga max 100
Gyakorlat 600 250
Szbbeli 20 50
Osszesen: 620 400

* A versenyzik az elédontén elért pontszamaiknak 50%-4t magukkal viszik a dontébe!

1Il. A vendéglato szakteriileten a donté verseny az alabbi részfeladatokbol all:
Idegen nyelv
Szakacs szakkeépesitésnél irasbeli feladatlap megoldasa.
Iddtartama: 45 perc.
Pincér szakképesitésnél szobeli szituacios feladat megoldasa.
A feladatok tartalma a szakképesités jellegének megfeleld alapvetd nyelvi ismeretek
alkalmazésat kivanja meg a versenyzoktol.
Technoldgiai gyakorlat

Szakacs szakképesités:
Napi feladat: a versenybizottsag altal 6sszeallitott meniisor elkészitése.
Diszmunka: azonos alapanyagbdl megadott talra (60 cm x 40 cm) hidegtal készité-
se (8 személyre).
Megjegyzés: az alapanyagokat és a talat a helyszinen biztositjuk.
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Cukrasz szakképesités:
Termékcsoporthoz tartozo napi készitmények elkészitése (uzsonnasiitemények, ki-
készitett siitemények, teasiitemények, fagylalt, tanyérdesszertek, bonbon témakdr-
bol). A tanuldknak a félkész termékeket is maguknak kell eldallitani (tésztak, siités-
sel eldallitott félkész termékek, toltelékek).
A versenyen kizardlag természetes alapanyagokat lehet felhasznalni, iparilag eldal-
litott kényelmi anyagok felhasznélasa tilos. A csokoladé nem helyettesithetd bevo-
n6 masszaval.
Diszmunka: szabadon valasztott alkalomra és témaban 24 szeletes disztorta elkészi-
tése (a tortakarika kivételével mindent a versenyzének kell elkésziteni!).

Pincér szakkepesités:
Napi feladat: A versenybizottsag altal meghatarozott ételsorhoz italajanlas és en-
nek megfelelden terités 3 fore, szervizasztallal (az eszk6zokr6l a helyszinen gon-
doskodunk).
Elémunka keretében a vendég fogadasatol a tavozasaig meniisor felszolgalasa, ital-
ajanlas angol I-ben (a tanult idegen nyelven).
Diszmunka: Szabadon valasztott alkalombdl és témaban diszasztal készitése (szerviz-
asztal nélkiil). A diszasztalhoz sziikséges eszkdzokrdl a versenyzok gondoskodnak!

A szobeli verseny tartalma:
A szobeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynapon a vizsga folyamataban keriil sor, tar-
talmaban a versenyzOk gyakorlati feladatahoz kozvetleniil kapcsolddd, de az adott szakmai
¢és vizsgakdvetelményt magéba foglald kérdésekre adnak vélaszt. A feleletekre felkésziilé-
si id6t nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanulonként 20 percet kell bizto-
sitani. A szobeli feleletekre 50 pont adhaté.

— Valasztott nyersanyag alkalmazéasa

— Szakmai ismeretek

— Munkavédelmi, higiéniai elirasok
A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok el6adas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemz6 képességét is vizsgalja.
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Szolgaltatasi szakképesitések
versenyszabalyzata

1 A verseny jellege, a versenyen részt vevé szakképesitések
a) A szolgaltatas szakteriilet Szakma Kival6é Tanuldja Versenyek komplex tanulmanyi
versenyek.
b) Az eldzetes meghirdetésnek megfeleléen verseny a szolgaltatasi teriileten az alabbi
szakképesitésekben keriil megszervezésre:
33 7812 01 Fodrasz
51 7812 01 Kozmetikus

1I. A versenyek lebonyolitdsa

(1) Az iskolai valogaté verseny feladatainak javasolt szerkezete, idétartama, pontsza-
mai és témai:

Témacsoport* 1d6 (perc) Pont
frasbeli 180 100
Szakmai gyakorlat 300 100
Osszesen: 480 200

* A versenyfeladatok tartalmat az egyes szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményei-
ben eldirt, a verseny idOpontjaig elvégezhetd tananyag hatarozza meg.

(2) A kozponti el6donté pontszamai:

51 7812 01 Kozmetikus

Témacsoport 1d6 (perc) Pont
Szakmai ismeretek 120 80
— Szakismeret
— Anyagismeret
— Miivészettorténet

— Munkajogi ismeretek

— Munka és kérnyezetvédelmi ismeretek

Munkatervezés, szamlakészités 60 20
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 200 200
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6. melléklet MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

33 7812 01 Fodrasz

Témacsoport 1dé (perc) Pont
Szakmai ismeretek 120 75
— Szakismeret
— Anyagismeret
— Munkajogi ismeretek
— Munka ¢és kdrnyezetvédelmi ismeretek
Munkatervezés, szamlakészités 60 25
Szintvizsgan elért pontszam (Hozott pont) 100
Osszesen: 180 200

(3) A dontd verseny feladatainak szerkezete, idétartama, pontszamai és témai:

Témacsoport 1dé (perc) Pont
HOZOTT PONT (el6donté irasbeli, szintvizsga
) max 100
pontszam)*
Gyakorlat 500 250
Szobeli 30 50
Osszesen: 530 400

* A versenyzik az el6dontén elért pontszamaiknak 50%-at magukkal viszik a dontébe!
Modell szakmabeli nem lehet!

A fodrasz szakképesités donto versenyén a gyakorlat tartalma:
Feérfi szakagbol:
— Férfi klasszikus hajvagas, szaritas (1. sz. modell)
— Férfi divatos hajvagas, két szindrnyaldssal szaritas (2. sz. modell)
Noi szakagbol:
— Noi alaphajvagas, a 4 lehetséges tipus tetszéleges valasztasa, szaritas (1.sz. modell)
— Hajfestés, melirozas egy technologiai folyamatban (2. sz. modell)
— Noi divathajvagas, -szaritas (2. sz. modell)
— Konty, alkalmi frizura péthajjal (3. sz. modell)
— Marcell-vizhullam babafejen, valaszték nélkiil (Babafej)
— Konty, alkalmi frizura tizéssel, sorsolt modellen (4. sz. sorsolt modell)
1. VERSENY NAP
1. N6i alaphajvagas — a 4 lehetséges tipus tetszOleges valasztasa — szaritas 60'
2. Hajfestés, melirozas egy technoldgiai folyamatban hataridé nélkil 40'
3. N6i divathajvagas, szaritas 60'
4. Konty, alkalmi frizura péthajjal, sajat modellen 50'
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2. VERSENY NAP
1. Férfi klasszikus hajvagas, szaritas 60'
2. Férfi divatos hajvagas, két szinarnyalassal szaritas 40'
3. Marcell-vizhullam babafejen, valaszték nélkiil 20'
4. Konty, alkalmi frizura tlizéssel, sorsolt modellen 40'

A szobeli verseny tartalma:
A szobeli vizsga a szakmai idegen nyelvvel kezdodik.

1. ,,Telefon-on id6pont egyeztetés a szolgaltatdsrol annak iddtartamarol és osszegérdl
tajékoztatd. Informacio a szalon elérési, megkozelitési lehetdségérdl, személyleiras a
megismerés miatt.

2. ,,Személyes talalkozas”, iidvozlés, hellyel kinalas, ujsag-szaklap alapjan a szolgalta-
tas megbeszélése, annak varhatod 6sszegérdl és id6tartamardl tajékoztato. A kovetke-
76 alkalom megbeszélése.

Ezt kévetben lenne a tétel megvalaszolasa!

A szobeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynapon a vizsga folyamataban keriil sor, tar-
talmaban a versenyz6k gyakorlati feladatahoz kozvetlentil kapcsolodo, de az adott szakmai
és vizsgakdvetelményt magaba foglalo kérdésekre adnak valaszt. A feleltre felkésziilési id6t
nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanulonként 20-30 percet kell biztosita-
ni. A szobeli feleletekre 50 pont adhato.

a) Szakmai ismeret (bdr, haj, borbetegségek, hajszalbetegségek)

b) Tanacsadas

c¢) Anyagismeret felhasznaloi szinten

A szdbeli versenyen a versenybizottsdg a szakmai tartalom mellett a versenyzok eldadas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzo6 képességét is vizsgalja.

A kozmetikus szakképesités donté versenyén a gyakorlat tartalma:

1. Diagnosztizalas sorsolt modellen, a helyszinen kapott diagnosztikai lap kitoltése.

2. Kezelési terv készitése sajat modellhez, bdrtipus meghatérozasa. (Ertékelni kell a ke-
ringést, pigmentezettséget, hidrataciot, szaruképzést, bérnévedékek, elemi elvaltoza-
sok, szervrendszerek zavarai.) A kezelési tervet attekinthetden, tablazatba foglalva
név nélkiil kell elkésziteni. (max. 2 oldal)

. Szempilla- és szemoldokfestés, csipeszellés szakszertien.

. Masszazs: sajat modellen, arcon és dekoltazson.

. Pakolésok felvitele sajat modellre, helyspecifikusan.

. Utokezelés a bortipusnak megfelelden, galvanarammal, interferencids késziilékkel
stb., biztonsagosan, szakszeriien.

. Nappali kikészités esztétikusan, frizuraigazitas az arcforma figyelembevételével.

. Kis fantdziasmink készitése.

9. Vendég-nyilvantartasi programba adatbevitel, -karbantartas nalléan.

AN L bW

[e BN |

362



6. melléklet MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

A szébeli verseny tartalma:
A szobeli feleletekre mindkét gyakorlati versenynapon a vizsga folyamataban keriil sor, tar-
talmaban a versenyzok gyakorlati feladatahoz kozvetleniil kapcsolodo, de az adott szakmai
¢és vizsgakdvetelményt magaba foglalo kérdésekre adnak valaszt. A feleletekre felkésziilé-
si id6t nem kapnak a versenyzok, a spontan valaszadasra tanulonként 20 percet kell bizto-
sitani. A szobeli feleletekre 50 pont adhato.
a) Szakmai ismeret (bor, haj, borbetegségek, hajszalbetegségek, szervrendszerek zava-
ra okozta kozmetikai hibak, bortipusok kezelése, elektrokozmetikai ismeretek,...).
b) Tanacsadas.
c¢) Receptek felismerése receptkartyarol. A versenyzok megkapjak a recepteket és a fo-
tokat, hogy minden tanulé egyforma eséllyel induljon, természetesen nem csak a
vizsgan szerepldket, hanem egy elfogadhatd, memorizalhatdé mennyiséget bovitett
terjedelmet, hogy mindenkinek pontosan ugyanolyan esélye legyen a felkésziiléshez.
(Ezt egy CD-re irva minden jelentkez6 iskola megkapja.)
d) Borrendellenességek felismerése.
e) Idegennyelv-tudas mérése a kdvetkez6 témakban:
— vendég fogadasa, egyszer(i kommunikacio a kezelés ideje alatt,
— bérrel, szérrel, novedékkel kapcsolatos szavak,
— bértipusok,
— sminkkel kapcsolatos kifejezések.
A szobeli versenyen a versenybizottsag a szakmai tartalom mellett a versenyzok eldadas-
modjat, szakmai gondolkodasat, elemzd képességét is vizsgalja.
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IFJU SZAKEMBEREK VERSENYENEK
VERSENYSZABALYZATA

I. A verseny célja

Az MKIK az elmult évtizedben jelentés mértékben jarult hozza a szakképzés fejlesztésé-
hez és az oktatas mindségének javitasahoz abbdl a felismerésbdl kiindulva, hogy a korsze-
i ismeretekkel és naprakész tudassal rendelkez6 munkaerd meghatarozoé szerepléje a ha-
tékonyan miikodo gazdasagnak.

A versennyel elsddleges célunk a fiatal szakmunkéasok mestermunkainak szakmai €s nagy-
kozonség elotti széles korli bemutatasa, s ezzel a ,,kékgalléros” szakmak népszeriisitése.
Tovabbi cél az adott szakma és a palyamunkakban megnyilvanuld mesterségbeli tudas, e
szakmak imazsanak emelése.

I1. A verseny jellege, a versenyen résztvevok kore, a verseny értékelése

A komplex tanulmanyi versenyen az alabbi szakképesitéssel rendelkezd végzett szakembe-
rek vehetnek részt:

Acs, allvanyozo, Kozmetikus

Asztalos, Komiives

Bordiszmiives,

Noiruha-készito

Cukrasz

Pincér

Epiiletburkold

Szakacs

Férfiruha-készitd

Szobafestd, mazolo és tapétazo

Fodrasz

Villanyszerel

Karpitos
III. A versenyek lebonyolitasa
Az elédonté verseny feladatainak szerkezete, idétartama
Jelentkezhet minden belfoldi székhely vallalkozo, ill. vallalkozas és maganszemélyek.
Egy jelentkezd tobb palyamunkaval is palyazhat.
A versenyre nevezni lehet minden olyan palyamunkaval, melynek elkészitéséhez sziikséges
a szakma anyagainak, szerkezeteinek ismerete. A dokumentaciok (jelentkezési lap, fotok,
rajzok) alapjan a zsliri valasztja ki, azt a max. 8-10 palyazot, akik részt vehetnek a palya-
zat masodik fordulojaban.

364



6. melléklet MKIK és az SZMM kézotti megallapodas

A donto versenyek feladatainak javasolt szerkezete, idépontja

Helyszine a 2007/2008-as SZKTV verseny helyszine, ahova a zstiri altal kivalasztott palya-
z0Ok sajat koltségiikon szallitjak el a versenyre benevezett munkajukat, és ahol ezek a ter-
mékek a vasar egész ideje alatt téritésmentesen kiallitasra keriilnek. Ha barmelyik verseny-
re benevezett munka mas standon, a palyazattol fiiggetleniil is kiallitasra keriil, akkor a zsii-
ri a megmérettetést a kiallito standjan végzi el. A zsiiri a kiallitott targyakat a nyitonapon
tekinti meg, illetve értékeli. Az eredményhirdetésre az SZKTV verseny végén keriil sor.

A kivalasztott 8-10 palyazo terméke téritésmentes kiallitasi lehet6séget kap az SZKTV
helyszinén.

A palyazatra irasban kell jelentkezni az MKIK honlapjardl letolthetd adatlapon. Az irdsos
palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé adatait (név, cim, telefonszam) a palyazatra bene-
vezett termék azonositasara szolgald adatokat (termék neve, termék részletes ismertetése,
rovid miszaki leirasa, felhasznalt anyagok jegyzéke), illetve a terméket bemutatd
axonometrikus, szerkezeti rajzokat vagy a termék fotoit.

A palyazoknak lehetdségiik van a potencialis kereskedelmi, munkaadoi, ill. vasarlo partne-
rekkel val6 talalkozasra, illetve a szaksajtonak valé bemutatkozasra.

A versenyekkel kapcsolatban tovabbi felvilagositas kérhetd.:

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, Oktatasi Igazgatosag
Kalmar Zsolt 1055 Budapest, Kossuth L. tér 6-8.
Telefon: 474-5136
E-mail: kalmar@mkik.hu
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7. Az MKIK ALTAL HASZNALATOS IRATMINTAK A SZAKMAI VIZSGAKHOZ

Azonosito:
Iktatoszam:

ELNOKI JELENTES

Elndk neve: Minta Katalin
A szakképesités megnevezése: Asztalos
OKJ azonositoé szama: 33 5262 01

A vizsga szervezoje:

Vizsgaiddpont(ok), -helyszin(ek):

Gyakorlati vizsga:

A vizsga el6készitése és lebonyolitasa:

1.

Vizsgazok
A vizsgazok szama: o
Sikeres vizsgat tettek szama: 6

. Megkapta-e a jogszabalyban meghatarozott idépontban a vizsgadolgozatokat?

1 —igen 2 —nem

. Rendelkezésére bocsatottak-e a vizsga megkezdése elott:

(a) A vizsgaszervez6 adott szakképesités tekintetében nyilvantartasba vételét igazolo
tanusitvanyat
1 —igen 2 — nem
(b) A vizsgaval kapcsolatos iratokat

1 —igen 2 —nem

. Jovahagyasra kertilt-e a gyakorlati vizsgatétel?

1 —igen 2 —nem

. Megtortént-e a vizsgazok személyazonossaganak igazolasa?

1 —igen 2 —nem
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A szakmai és vizsgakovetelmények teljesitése:

6. A szakmai vizsga atlag eredménye:

7. Tortént-¢ szabalytalansag a szakmai vizsgan?

1 —igen 2 —nem

Ha igen, akkor mi és milyen intézkedést tettek?

8. Egy¢éb érdemi informaciok, javaslatok, észrevételek:

kelt

vizsgaelnok olvashat6 alairasa
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Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
Telefonszam: +3614745100
E-mail: mkik@mkik.hu

Minta Katalin A vizsga azonositd szama:
A vizsga iktatdszama:
Ugyintézé:
Telefon:
E-mail:

SZAKMAI VIZSGABIZOTTSAG ELNOKI MEGBIZAS

Megbizom Ont a szakképzésrél szol6 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (2) alapjan az Or-
szagos képzési jegyzékben szereplo:

33 5262 01 OKJ szamu Asztalos
szakképesités szakmai bizottsaga elndki teenddinek ellatasaval.

Vizsgaszervez6 intézmény neve:
Ugyintézd neve, telefonszama:

Gyakorlati vizsga:

A vizsgazok szdma: 6

Kérjiik, hogy a vizsgan az 1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrdl, valamint a 26/2001.
(VIL. 27.) OM rendelet vonatkozo eldirasainak, tovabba a szakmai és vizsgakovetelmé-
nyeknek megfelelden sziveskedjék eljarni. Szeretnénk felhivni figyelmét, hogy a vizsgabi-
zottsagban végzett munkaért az 1/2001. (I. 16.) OM rendelet szerinti dijazas illeti meg.

Amennyiben a megbizasnak valamely okbdl nem tud eleget tenni, ugy sziveskedjen azon-
nal visszajelezni a fenti igyintézonek.

Kérem, hogy tapasztalatairdl irasban — a mellékelt nyomtatvanyon, a vizsgat koveto két hé-
ten belill — tajékoztassa kamarankat.

Budapest,

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
titkar / szakképzési vezetd
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Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
Telefonszam: +3614745100
E-mail: mkik@mkik.hu

A vizsga azonositd szama:
A vizsga iktatoszdma:
Ugyintézé:

Telefon:

E-mail:

targy: értesités elnoki megbizasrol

Tisztelt Vizsgaszervezo!

T4jékoztatom Ont, hogy a szakképzésrdl szolé 1993. évi LXXVI. térvény 14. §-anak (2)
bekezdésében foglaltak alapjan az Orszagos képzési jegyzékben szereplo:

33 5262 01 OKJ szamu Asztalos
megnevezést szakképesités szakmai vizsgabizottsaga elndki teenddinek ellatasaval
Minta Katalin

kertilt megbizasra.
Vizsgaidopontok ¢€s -helyszinek:

Gyakorlati vizsga:

Kérem, hogy a szakmai vizsga megszervezése €s lebonyolitasa soran a fenti szakképesités-
re vonatkozoan megjelentetett szakmai és vizsgakovetelmények, valamint a szakmai vizs-
gaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérél szold 26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet-
ben, illetéleg a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteir6l szold 1/2001. (1. 16.)
OM rendeletben foglaltak alapjan eljarni, illetleg a szakmai vizsga elndkével a kapcsola-
tot felvenni sziveskedjék.

Budapest,

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
titkar / szakképzési vezetd
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Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
Telefonszam: +3614745100
E-mail: mkik@mkik.hu

A vizsga azonositd szama:
Ugyintézo:

Telefon:

E-mail:

Targy: értesités

Tisztelt Vizsgaszervezo!

Vizsgabejelentésével kapcsolatos megkeresésére értesitem, hogy a
33 7812 01 OKJ szami Fodrasz /0/

szakmai vizsgan a(z) Magyar Kereskedelmi és Iparkamara részérdl a vizsgabizottsagi tag
teenddinek ellatasaval

Minta Katalin

kertilt megbizasra.
Vizsgaidépontok és -helyszinek:
irasbeli vizsga:
Gyakorlati vizsga:

Szébeli vizsga:

A vizsgabizottsagi tag részére a megbizdlevelet elkiildtem. Kérem, hogy a térvényi el6iras-
nak megfelelen a vizsgabizottsagi tagot a vizsga lebonyolitasaval kapcsolatosan szives-
kedjen megkeresni.

Felhivom szives figyelmiiket, hogy a szakképesitd vizsgat a 26/2001. (VII. 27.) OM rende-
letben foglaltak szerint kell szervezni és bonyolitani, illetve a szakmai vizsgadij és vizsgaz-
tatasi dijak kereteirdl sz616 1/2001. (I. 16.) OM rendeletben foglaltak alapjan a dijazasban
eljarni sziveskedjenek.

Budapest,

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
titkar / szakképzési vezetd
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Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 6-8.
Telefonszam: +3614745100
E-mail: mkik@mkik.hu

Minta Katalin A vizsga azonositd szama:
Ugyintézo:
Telefon:
E-mail:

MEGBIZAS
szakmai vizsgabizottsagi tag feladatainak ellatasara

megbizom Ont a szakképzésrdl szold 1993. évi LXXVI. torvény 14. § (4) alapjan az Orsza-
gos képzési jegyzékben szereplo:

33 7812 01 OKJ szamu Fodrasz /0/
szakmai vizsgan a(z) Magyar kereskedelmi és Iparkamara képviseletének ellatasaval.

Vizsgaszervez0 intézmény neve:
Ugyintézé neve, telefonszama:

irasbeli vizsga:

Gyakorlati vizsga:

Szébeli vizsga:

A vizsgazok szdma: 6

Kérjiik, hogy a vizsgan az 1993. évi LXXVI. térvény a szakképzésrdl, valamint a 26/2001.
(VIL. 27.) OM rendelet vonatkozo6 elbirdsainak, tovabbéd a szakmai és vizsgakovetelmé-
nyeknek megfelelden sziveskedjék eljarni. Szeretnénk felhivni figyelmét, hogy a vizsgabi-
zottsagban végzett munkaért az 1/2001. (I. 16.) OM rendelet szerinti dijazas illeti meg.

Amennyiben a megbizasnak valamely okbdl nem tud eleget tenni, ugy sziveskedjen azon-
nal visszajelezni a fenti ligyintézonek.

Kérem, hogy tapasztalatairol irasban — a mellékelt nyomtatvanyon, a vizsgat kovetd két hé-
ten beliil — tajékoztassa megbizojat.

Budapest,

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
titkar / szakképzési vezetd
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Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
Képviselojének tagi jelentése a szakmai vizsgardl

Vizsgaazonosito:

1. A szakképesités
OKJ szama: 33 7812 01

megnevezése: Fodrasz /0/

2. A szakmai vizsgait szervezd intézmény
neve:
cime:

telefonszama:

3. A vizsgabizottsag tagjainak neve
elnok: Minta Katalin
a vizsgaszervezd képviseldje:

a kamara/érdekképviselet képviseldje:

4. A gyakorlati vizsga:

5. A szébeli vizsga:

A vizsgazok létszama

jelentkezett: ... ... fo
megjelent: ... o
igazoltan tavol: ~ ........ o

igazolatlanul tavol: . ....... o

Elégtelen | Elégséges | Kozepes Jo Jeles
&) 2 3) “4) ()

Osztalyzatot kapott tanulok szama (f6)

szakmai gyakorlati vizsga

szakmai szobeli vizsga
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6. Tapasztalatok
A) Gyakorlati vizsga
1. Megtortént-e rendben a gyakorlati vizsga megkezdése eldtti balesetvédelmi oktatas?
igen nem
2. Megfelel6 volt-e a vizsgdzok tajékoztatdsa a vizsga lebonyolitasanak rendjérol?
igen nem

3. Milyen a felhasznalt gépek, az alkalmazott eszk6zok korszerlisége?

2 gyenge 3 atlagos 436 5 kivalo
4. Milyen szinten készitette elé a vizsga helyszinét a szervezd intézmény a gyakorlati
feladatokhoz?
2 gyenge 3 atlagos 4i6 5 kivalo

5. Milyenek voltak a vizsgakoriilmények a gyakorlati vizsgan munka-, tiz- és balesetvé-
delmi szempontbo1?

2 gyenge 3 atlagos 4i6 5 kivalo
6. Milyen a vizsgat szervez6 intézmény altal elokészitett gyakorlati vizsgafeladat szak-
mai szinvonala, 6sszhangban van-e a szakmai és vizsgakovetelményekkel?

2 gyenge 3 atlagos 436 5 kivalo

B) Elméleti vizsga
1. Milyen szintii volt a vizsgazok tajékoztatasa? (vizsgarend, tantargyak sorrendje stb.)
1 nem megfeleld 2 gyenge 3 atlagos 4jo 5 kivalo
2. Hogyan értékelné a szobeli vizsga szervezettségét?

1 nem megfeleld 2 gyenge 3 atlagos 4jo 5 kivalo

7. Egyéb észrevétel:

kelt

alairas

Az értékeld lapot az utolso vizsgarészt kovetd két héten belill megbizdjanak megkiildeni sziveskedjen!
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